IlocagoBa iHcTpYyKIList

HaYaJbHHKA Biaainy 3a0e3nedeHHsl AislIbHOCTI MOCTIHHOT KoMmicii
KniBcbKkoi MicbKoOI paau 3 NHTaHb OXOPOHH 310POB’s, ¢ciM’i, comiaJabHOI Ta
BeTepaHChbKOI MOMITHKH cekperapiaTy KuiBebkoi Micbkoi pagu

1. 3araJibHi MOJIOKEHHA

1.1. HagyanbHauk Bigaity 3a0e3nedeHHs TisTIBHOCTI MOCTiHiHOT KoMicii KuiBchkol
MICBKOI paZy 3 INUTaHb OXOPOHHU 3JO0pOB’f, ciM’i, coLiadbHOI Ta BeTEPaHCHKOI
MONITHKM cekperapiaTy KuiBcpkoi Micbkoi pamgu (maidi — HaYalbHUK BiIIiIy)
HanexuTh n0 [V  kareropii mocax mocaoBUX o0ci0 OpraHiB MicCIEBOro
CaMOBpSIyBaHHs.

1.2. HaganpHuk BigAUTy NpU3HAYA€THCS HA IIOCaAy Ta 3BUIBHAETHCS 3 II0CAIU B
YCTaHOBJIEHOMY IOPSIKY.

1.3. HaganeHuk Bigaimy Oe3rnocepenHBO € MiA3BITHUM Ta ITiAKOHTPOJLHHAM
3aCTyITHUKY MiCBHKOTO TOJIOBH — ceKpeTapro KuiBcbkoi MiCbKOT paju, CIIpSIMOBY€ThCS i
KOOPIMHYETHCS Yepe3 KepyHUuoro cipaBamMu cekperapiaty KuiBcbkoi MicbKOT paju.

1.4. HavanpHUMK BigAUTy Yy CBOId [IiSIIBHOCTI KepyeTbess KoHcTUTyMi€ERO
VYkpainu, 3akoHaMu YKpaiHu, moctraHoBaMu BepxoBHol Pagu Vkpainu, ykazamu i
posnopsykeHHsIMEA [IpesuneHTa VYKpaiHH, NOCTaHOBaMHM 1 pPO3NOPSIKEHHIMH
Kabinery MinicTpiB VYkpaiHu, IHIIUMH HOPMAaTUBHUMHU aKTaMH Y KpaiHH,
pimmennsmu  KuiBcbkoi Mmicbkoi pagu, PermamentoM KwuiBcbkoi MicbKOi paiw,
posnopsmKeHHIMA KUIBCBKOr0 MiCBKOTO T'OJIOBH, PO3IOPSJDKEHHSAMH 3aCTyIIHHKA
MICBKOro TrojJioBH — cekperaps KwuiBcekoi Mickkoi paau, IlomoskeHHsM mpo
cexperapiar KwuiBcbkoi Mickkoi paau, a Takox [lomoxeHHSM @po BiAAiN
3a0e3mevyeHHs IisapHOCTI MOCTiMHOI kKoMicii KuiBChKOi MICBKOI paaM 3 NUTaHb
OXOPOHH 3I0pOB’s, CiM’i, COIliaJIbHOI Ta BETEPAHCBKOI IIOJITHKH CEKpeTapiaTy
KuiBCcHKOI MiChKOI pajiv Ta Li€l0 IHCTPYKIIIEO.

2. 3aBaaHHA Ta 000B’A3KH

2.1. HavanpHUK BiAILTY:

2.1.1. 3pilicHIOE KepiBHHMILITBO BiIaioM 3abe3NedeHHs MisUIBHOCTI IMOCTIHHOI
xomicii KuiBchbkoi MichKOI paau 3 MHUTaHb OXOPOHH 30pOB’s, CiM’i, COLiaJbHOI Ta
BETepaHChKOI MONITHKK cekpeTapiaTy KuiBchkoi Micekoi pamu (mami — Bigaui),



2

posnofiase 000B’S3KM MK HOro INpaniBHHKaMH, OYOIOE Ta KOHTPOJIOE IXHIO
pobory.

2.1.2. 3piiicHIOE KOHTPOJIb 3a BHKOHAHHSAM IIOKJIAI€HMX Ha BIQI 3aBOaHb Ta
BXKMBAa€ 3aX0JiB I10JI0 BIOCKOHAJIEHHS OpraHi3allii Ta pe3yJbTaTiB HOro AisabHOCTI,
TJIaHy€e poOoTy BifJily, CIIpUsS€ CTBOPEHHIO HAJIEXKHHUX YMOB IPAlli IS IIpaLliBHUKIB
BIAALTY.

2.1.3. 3mificHIOE KOHTPOJNb 32 BHKOHAHHSAM JIOpy4YeHb KHIBCBKOrO MiCBKOTO
rOJIOBY, 3aCTYIIHHKA MICBKOrO TOJOBH — ceKkpeTaps KwuiBchkol MiceKoi pamu Ta
KEpYIOYoro crpaBaMu cexpeTapiaTy KuiBcbKoil MichKOi paau (maji — KepiBHHIITBO),
rOJIOBH IOCTIKHOI KoMicii KuiBcbkoi MiCBKOI pagy 3 HHUTaHb OXOPOHH 30pPOB’S,
CiM’i, CoLliabHOI Ta BETEPaHCHKOI MOMITHKY (AaJli — KOMICis) IpalliBHUKaMHu Bifmizy
3 MATaHb, 110 CTOCYIOTHCS KOMITETEHIIIT BiIIiTy.

2.1.4. Po3pobise ta Gepe ydacTh y po3poOIli HOPMAaTHBHO-TIPABOBHX AaKTiB,
B TOMYy 4uCIi pimeHb KHUIBCBKOI MICBKOI pagd 3 MHUTaHb, 1[0 BIIHOCSITBHCS [0
KOMIIETEeHIII1 BIAILTY Ta KOMIicii.

2.1.5. Hagae meromu4uHO-OprasisamiiiHy AONOMOIY B po3poOlli HOpMaTHBHO-
IIPaBOBHX JOKYMEHTIB, B TOMY YHUCIIi IPOEKTIB pimeHb KuiBChKOi MiCBKOI pajau, 110
BITHOCATBHCS IO KOMITETEHIIIT BiIIiIy, KOMiCii.

2.1.6. 3aificHIOE KOHTPOJB 32 PO3POOKOIO MPOEKTIB pimmeHb KHUiBCbKOI MichKOT
paay mpaliBHUKaMHU BiLTy.

2.1.7. Torye 1 momae Ha 3aTBepIKEHHS 3aCTYITHUKOBI MICBKOIO TOJIOBU —
cekpertapro KuiBcbkoi Micbkoi paiu, a y pasi Horo BincyTHocTi — KuiBcbkomy
MiceKkoMy rouoBi [TonoxeHHs po BiAIiI.

2.1.8. KonTpostoe 3miiicCHeHHS OpraHizalii Ta HaJIEKHOI IIiArOTOBKH 1
MIpOBENIeHHS 3acijaHb KOMicii BIAMOBIAHO 1O 11 NMOBHOBaXXeHb Ta (GYHKI[IOHAILHOI
CIIPSIMOBAHOCTI.

2.1.9. KoHTpoimtoe BeleHHs MiJIOBOJCTBA BiAUTy Ta KOMicii BiANOBIZHO 0
[HCTpYKIIl 3 AinoBoacTBa B KuiBChKil MichbKil paji.

2.1.10. 3a mopy4yeHHSIM KepiBHUIITBA B3a€MOJI€ 31 CTPYKTYpPHUMH TiAPO3MiIaMu
cekpetapiaty KuiBcpkoi MicbKoi paau, BUKOHaB4YOro oprady KuiBcekoi Micbkoi paau
(KuiBcbkoi Michkol nepaBHOI aaMmiHicTpamii), MOCTiiHUME KoMicismu KuiBchKOI
MICBKOI pajiy, NeMyTaTChKUMH (pakilisMu, rpynamMu, aemytataMu KuiBcbKoi MiCBKOT
panu, paiioHHUMH B MicTi KueBi nep)kaBHUMH agMiHICTpaLisiMU, MiAPHUEMCTBAMH,
yCTaHOBaMH, OpTaHi3allisiMA MiCTa B MeXaX KOMIIeTeHLT BiaIiTy.

2.1.11. 3a mopydeHHsM KepiBHHIITBA Oepe y4acTh y MiATOTOBLI Ta MOJAHHI IS
3aTBepKeHHsT KHiBCHKOIO MiCHKOIO Paiol0 MiChbKHX IIIIBOBUX IIPOTPaM.

2.1.12. KoHTposroe MiATOTOBKY MOPSAKIB ACHHUX (MaTepiaiiB), oopMIIeHHS
IIPOTOKOJIIB (peKOMEHAIliif, BHCHOBKIB) 3acillaHb KOMiCli, ONpPUIIOAHEHHS iX Ha
odimiiHoMy BeOcaiiti KuiBcbkoi MiCbKOI pagyl Ta KOHTPOJOE poOOTy IpalliBHHUKIB,
1110 3a0€3MevyI0oTh TisUTbHICTh KOMicli B MeXaX TOBHOBAXKECHb.

2.1.13. KonTpoiroe misapHICTE poOOYMX TPYI, YTBOPEHUX KOMICI€IO, a TaKOX
BeJIEHHS Ta 0(OPMJIEHHS POTOKOJIIB 3acijaHb poOOYHX IPyIL.

2.1.14. 3miiicHioe KOHTpPONb 3a iHGOpPMAIliMHUM HAlOBHEHHSIM BH3HAYEHUX
po3ainiB Ha odiuifiHomy BeGcalTi KuiBchkoi MICBKOI pagM B MeXaX KOMIIETEHII1
BLIILITY.
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2.1.15. KoHTpomoe MiArOTOBKY IPOXOMXEHHS INPOEKTIB pimeHs KuiBchkoi
MICBKOI paa¥ Ta IHIIMX JOKYMEHTIB y KOMICIX 1 CTPYKTYPHHX IIiApo3inax
cexpetapiaty KuiBcbkoi MiCBKOI pamy, IO TOTYHOTBCS CY0 €KTaMM, BU3HAYEHHUMHU
PernamenTom KuiBchkoi MiCbKOT pajid y MexaxX KOMITETEHIIi1 BiIiTy, KOMICil.

2.1.16. KoHTpoiroe miATOTOBKY IIPOEKTIB IUIaHy poOOTH Komicil Ha
KaJICHIapHHUH piK.

2.1.17. KoHTpomroe MiATOTOBKY MaTepialiB LIOA0 PO3TISAY IPOEKTIB pillleHb
KuiBcbKOI MICBEKOI panM, AeMyTaTChbKUX 3BEpHEHb, 3allUTiB, 3allUTaHb HAPOJHHX
IemyTaTiB YKpaiHu Ta aemyTatiB KuiBchKkoi MiCBKOI paay, MPOTOKOJIBHUX JOPYYEHb
TOJIOBYIOYOI'O Ha IUIEHAPHUX 3acigaHHAX KUIBCBKOI MICBKOI pamu, eJeKTPOHHHX
IEeTUIIA, MICLEBHMX IHILiaTUB, 3BEpHEHb Ta IHIIWX MaTepialiB, L0 CTOCYIOThCS
KOMIIETEeHIII1 BIAALTY, IpH (GOpMyBaHHI MMPOEKTIB MOPSIIKIB IEHHUX 3aCiIaHb KOMicil.

2.1.18. Konrtpomoe 3abe3neueHHs nemyTaTiB KwuiBcbkoi Michbkoi paau
HeoOX1THUMHU MaTepiajaMy Ta HaJae TOJIOBI 1 WieHaM KOMicCii KOHCYJIbTAIlil 3 ITUTaHb,
110 HaJieXXaTh 10 KOMIIETeHLIT BiAILTy.

2.1.19. Kontpomroe miroToBKy 3BITiB 1 HEOOXITHOI CTaTUCTHYHOI iH(opMaIlii,
BUKOHAHHS 3aBIaHb, NOKIAJEHWX Ha BIANJI, y BH3HAU€HI CTPOKH Ta B MeXax
KOMIIETEHIIi1 BiIITY.

2.1.20. Ilomae mpormo3uLlii 11010 3a0X04Y€Hb MPaliBHUKIB BIIALTY i HaKIaJgaHHS
Ha HUX TUCHUIUTIHAPHUX CTATHEHb 3TiHO 3 TPYIOBUM 3aKOHOAABCTBOM YKpaiHH.

2.1.21. 3a pmopyueHHsSM KE€piBHMLITBA Bele INPHUAOM IpPEICTaBHUKIB OpraHiB
BUKOHABUOi BIIaJY, MiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alliif Micta, TpOMajsH 3 ITUTaHb,
10 HaJIeXXaTh JO KOMIIETEHIIi1 BIAALTY.

2.1.22. KoHTpoutto€e CTaH TPyAOBOi Ta BUKOHABCHKOI AUCLUILTIHY Y BiIILII.

2.1.23. Hagae MeToOu4Hy JOTIOMOTY IpalliBHUKaM BiIiTy.

2.1.24. 3nilicHIOE BeIeHHS OUIOBOJCTBA B 1H(pOpMaIiiHO-TeleKOMYHIKaLliHHii
cucTeMi «E€nuHUN 1HGOPMAaIHIA MPOCTip TepUTOpiadbHOI rpoMany Micta Kuesay
Ha 0a3i cucTeMH eJleKTpoHHOTo NoKyMeHToo0iry « ACKO/I».

2.1.25. BxwuBae HeoOXigHUX 3axO[iB II[OJO0 HaBYaHHSA, IIIJATOTOBKM Ta
IEPEMiAroTOBKA  TpaliBHUKIB  Binmury. IligBumrye  piBeHb — mpodeciiiHol
KOMIIETEHTHOCTI IUISXOM MpodeciiHOl MiArOTOBKH, MiABUIIEHHS KBaidikarrii,
y4acTi y mpodeciiiHuX mporpamax, TEeMaTUYHHAX CEMIHapax TOMIO.

2.1.26. JloTprMy€THCS BUMOT aHTUKOPYIILiHHOIO 3aKOHOAAaBCTRA.

2.1.27. BukoHye iHII JOpYYeHHS KEepiBHUIITBA, IO CTOCYIOTHCS KOMIIETEHII
BiZIiTy, JOTPUMYETHCSI BUMOT aHTHKOPYIIIMHOrO 3aKOHOJABCTBA, KOHTPOJIOE iX
JOTPUMAaHHS MpalliBHUKaMH BIAILTY.

3. IIpaBa

3.1. HavaapHUK BIAALTY Ma€ MpaBo:

3.1.1. 3a mOopy4eHHSAM KepiBHHMIITBA IMPEICTaBIATH BiAN y poboTi Komicii,
poOOYMX TpyI, L0 YTBOPIOIOTECS KHIBCBKMM MICBKMM TIOJIOBOIO, 3aCTYITHHKOM
MICBKOTO TOJIOBH — cekpeTapeM KuWiBCbKOi MICBKOI pajay, BUKOHABYUM OPIaHOM
KuiBcbkoi Mickkoi pamu (KHIBCBKOIO MICBKOIO [IepXKaBHOIO aJMIHICTPAI€0), y
CTPYKTYPHHMX ITipO3/inax BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi Micekoi panu (KuiBepkol



MICBKOI Jiep)KaBHOI aAMiHicTpalii), palioHHUX B MicTi KwueBi nepikaBHHX
aJIMiHICTpallisfX, Ha MiAMPUEMCTBAX, B YCTAaHOBaX 1 OpraHi3allifiX 3 IMHTaHb, IO
CTOCYIOTHCS KOMIIETEHIIi1 BiIIiITy.

3.1.2. B ycraHOBineHOMy MOpSAKY 3alUTyBaTd Ta OTPUMYBATH BiJ iHIIKX
CTPYKTYpHHUX MiApo3AuIiB cekpeTapiaTy KHiBChKOi MichbKOi paayd Ta BHKOHABUYOI'O
oprany KwuiBcekoi Micekoi paau (KuiBcbkoi Michkoi AepkaBHOI aamiHicTpallii),
paI/IOHHI/IX B Micti KueBi nepxaBHUX aaMiHiCTpalill, MiANPHEMCTB, yCTaHOB i
oprasizaui iHdopMmamiro, HEOOXigHy IUIsi BUKOHAHHS TOKIaJe€HHX Ha BiIaid
3aBJIaHb.

3.1.3. 3a nopy4eHHSM KepiBHUIITBA OpaTH ydacThb y Hapaaax, KOHGepeHIisaxX Ta
ceMiHapax, 3acCiIaHHSAX MOCTIMHMX KoMicii KHiBCbKOi MichbKOi panau, IUIEHapHHX
3acimaHHsAX cecii KuiBchkoi Michkoi panu, 3aciganHsx [Ipesunmii KuiBcbkoi micekol
panu, IloromxyBanbHOl pagu nemyTaTchkux Gpakuii ta rpyn KuiBcbkoi MiceKoi
paay 3 MUTaHb Yy MeXaxX KOMITeTeHIIIT BiIALTy.

3.1.4. 3naifomutucs 3 iHdopMaIli€r0 Ta JOKyMEHTAaMH B IMOCTIMHHX KOMicCisgx
KuiBcpkoi MiChKOI pajy, CTPYKTypHHUX Mifpo3aiiax cekperapiaty KuiBcbkoi MichbKol
panu (KuiBcpkoi Michkoi Jep)kaBHOI aJMiHICTpallil), a TaKOXX 3alUTyBaTH Ta
OJIEp>KyBaTH BiJl HUX Marepiaiu, HeoOXiAHI JUisi BUKOHAHHS TOKJIAIeHUX Ha BiIIil
3aBIaHb Ta QyHKIIIH.

3.1.5. HamaBatu pexkoMeHallii 3 NUTaHb, 110 HAJIEXXATh 10 KOMIIETEHIIi] BiAIiy.

3.1.6. BHocuTH npomno3ullii KepiBHALTBY IOAO BAOCKOHAJIIEHHS pOOOTH BiIIiTy.

3.1.7. 3a nopy4eHHsIM KepiBHULITBA 3alyyaTH CIELialiCTiB IHIINX CTPYKTYpPHUX
migpo3nimiB  cekperapiaty KuiBcpkoi Micbkoi pagu Ta BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiscekoi micekoi paau (KuiBcbkoi Michkoi Aep)kaBHOI aJMiHicTparllii) 3a 3rojoro
TXHBOTO KEPiBHHUKA JJIS PO3TIISILY NMUTaHb, III0 HaJle)XXaTh 10 TIOBHOBaXXEHb Bi LY.

3.1.8. BHOCHTH B YCTaHOBJIICHOMY IMOPSIKY MPOMO3ULIi IIOJ0 3a0XO4YeHb 3a
yCIiXHd B poOOTi Ta 3aCTOCYBaHHS 3aXO[iB AUCLUILIIHAPHOTO BIUIUBY 3@ MOPYIIEHHS
Ipal[iBHUKaMH BiIIiTy TpyZOBOI JUCLUIUIIHM Ta MpPaBUJI BHYTPIIIHBOTO TPYZOBOTO
PO3MOPSIIKY 3TiTHO 3 TPYAOBUM 3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHH.

4. BignoBigaJbHICTD

4.1. HavanpHUK BiJILTy Hece BiIIOBITaTbHICTE:

4.1.1. 3a HeBMKOHAHHS, HeHaJIe)XHe a00 HEeCBO€YaCHE BHUKOHAHHS I0CaIOBUX
000B’3KiB, 1110 MepeabadeHi i€k M0CagoBO IHCTPYKLIEIO.

4.1.2. 3a HeIOCTOBIPHICTh NaHUX, SKi IOJAIOTHCS KEPIBHUITBY, OpraHam
JIep>KaBHOI BJIAJIH.

4.1.3. 3a mopyIIeHHs MPaBUI BHYTPIIIHBOIO TPYAOBOrO PO3NOPSAAKY, IHCTPYKIIil
3 MMOXEXHOT Oe3IMeKH.

4.1.4. 3a posroyomeHHs KOH}ineHIiHHOI Ta iHIIOI iH(OpMalii 3 oOMex)eHUM
JOCTYIIOM, IO CTaja HOMy BimoMa y 3B’S3Ky 3 BHUKOHAHHAM CBOIX II0OCaJOBUX
000B’43KiB, KpPiM BHITaJIKiB, BCTAHOBJIICHUX 3aKOHOM.



5. IloBHHEH 3HATH

5.1. HauanpHUK BiIIiTy TOBUHEH 3HATH:

5.1.1. Koncrurynito Ykpainy; 3akoHu Ykpainu «[Ipo MicuieBe caMoBpsiIyBaHHS
B YkpaiHi», «IIpo cmyx0y B opraHax MicLieBoro caMoBpsiayBaHHs», «[Ipo nepkaBHy
cayx0y», «IIpo 3anobiraHHs Kopymmii» Ta IHINI 3aKOHM YKpaiHM 3 IUTaHb
opramisamii Ta JiAIIBHOCTI OpraHiB MiCIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS; YKa3d Ta
posmopspkeHHst Ilpesunenta VYkpainu, noctaHoBu BepxoBHoi Pamu VYkpainw,
IIOCTaHOBU Ta po3nopskeHHs Kabinery MinicTpiB Ykpaiuu, Perimament KuiBcpkoi
MicbKOi pamd, pimeHHsS KuiBcpkoi MiCbKOi paau, po3mopsupkeHHs KuiBchKOro
MICBEKOIO TOJIOBH, PO3IOPS/UKEHHS 3acTylHMKa MICBKOTO TOJIOBH — CeKpeTaps
KuiBcbKoi MICBKOI pajM Ta iHIINI MiA3aKOHHI HOPMATHBHO-IIPABOBi aKTH; MPaKTHKY
3aCTOCYBaHHs YWHHOI'O 3aKOHOJABCTBAa 3 NHUTaHb, L0 HAJEXaTh O KOMIIETEHIN]
Bimminy, IHcTpykmiro 3 ginoBopctBa B KuiBCbkilt Micekili  pami; mpasuia
BHYTPIIIHBOIO TPYAOBOIO DO3IOPAAKY; IIpaBUia MAiJTOBOTO E€THKETY; IIpaBHia
OXOPOHH ITpalli Ta NOXKeXHOI 6€3IeKH; OCHOBHI IIpOrpaMy poOOTH Ha KOMIT FOTEPI.

6. Kpasigikauiiini BHuMoru

6.1. Ha mocamy HavanpHHMKa BIOAUTy IPHU3HAYAETBHCA 0co0a, sKa Ma€ BHIIY
OCBITy HE HW)XY€ CTyIEHs MaricTtpa, CreliajicTa, ska BOJOIIE€ AepPKaBHOK MOBOIO
BIANOBINHO [0 PpIBHA, BHU3HaueHoro 3akoHoM VYkpaiHu «[Ipo 3abesmeueHns
(YHKIIIOHYBaHHS yKpaiHCBKOI MOBH SIK JIepKaBHOI», Ta Ma€ CTaX poOOTH Ha CIIyx0i
B OpraHax MiCII€BOTO CaMOBpSIyBaHHS, Ha IMocagax AepKaBHOI CIy)O0u abo 10cBix
pobOTH Ha KepiBHHX MMocaaax MiANPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3allii He3aJIe)KHO Bix
¢dbopM BJIACHOCTI He MEHILEe 2 POKiB.

Oznaitomnenuit (Ha):




