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IlocagoBa iHcTpyKIList

3aCTYNMHHKA HaYaJIbHUKA Bigainy 3a0e3neyeHHs AiVIbHOCTI MOCTiiHOT KoMicii
KuiBcbKol MicbKOI paay 3 NMTaHbL OXOPOHH 3I0POB’s, ciM’i, coniaabHOY Ta
BeTEPAHCHKOI NOJITHKH cexkpeTrapiaTy KuiBcbkoi Micbkoi paau

1. 3arajabHi moJ10KeHHS

1.1. 3acTynHUK HavalbHUKA BiIAUTy 3a0e3medeHHs AisUTbHOCTI IMOCTIMHOI KoMicii
KuiBcpKoi MiCBKOI paid 3 MUTaHb OXOPOHH 3/10pOB’s, CiM’1, COLliaJTbHOT Ta BETEPAaHCHKOT
TOJIITUKU ceKpeTapiary KuiBcbkoi MiChKOI pamm (mayi — 3acTYIHHK HadalbHHKA
BiIIUTy) HaJeXuTb OO0 V KaTeropii mocaa IOCaloBHX OCi0 oOpradiB MiCI[€BOro
CaMOBPSITyBaHHS.

1.2. 3acTynHUK HayaJbHUKA BiAUTY MPU3HAYAEThCA HA MOCATy Ta 3BiIBHSIETHCS 3
MOCa/¥ B yCTAaHOBJICHOMY MOPSIKY.

1.3. 3acTynmHUK HayalbHUKA BIIIUTy HiANOPAOKOBYEThCS HAYaJbHUKY Bimainy
3abe3neueHHs QisUTbHOCTI MOCTiHOT KoMicii KuiBcbKOI MiCBKOI pafy 3 MUTaHb OXOPOHH
3IOpOB’s, CiM’1, COIIiaJIbHOI Ta BETEPaHCHKOI IONITUKU ceKkpeTapiaTy KuiBchkoi MichKkol
pany (mami —Bigain).

1.4. 3acTynmHHK HaYaTbHUKA BiIIUTY Y CBOIH HisIIBHOCTI KepyeThesi KoHCTHTYIIERO
VYkpainu, 3akoHaMH YKpaiHu, nmocraHoBamMH BepxoBHol Pamu Vkpainm, ykazamu i
posnopskeHHsMH [Ipesunenrta YkpaiHu, mocTaHOBaMu 1 po3nopskeHHsIMH Kabinety
MinicTpiB YkpaiHu, iHIIMMA HOPMATUBHUMU aKTaMH YKpaiHH, pimeHHIMHA KuiBcbkoi
MiceKol panu, Permamentom KuiBchkoi MichbKoi paad, po3nopsimkeHHAMU KuiBcbkoro
MICBKOIO TOJIOBH, PO3MOPSIKEHHSIMH 3acTYITHMKa MICBKOTO TOJIOBH — CEKpeTaps
Kuiscekoi Micekoi pamw, ITomoxeHHsM mpo cekperapiaT KuiBcbkoi Mickkoi pamd, a
Tako IT0I0KEeHHSIM PO Bifin 3abe3medeHHs AisTIbHOCTI IOCTiHHOT KoMicii KuiBcbkoi
MICBKOI pajy 3 MUTaHb OXOPOHH 3I0POB’s, CiM’1, coLliabHOI Ta BETEPaHCHKOI MOJIITUKA
cekperapiaty KuiBchKOl MiCBKOI paJiyi Ta Li€k0 IHCTPYKILELO.



2. 3aB1aHHA Ta 000B’SI3KH

2.1. 3acTynHUK HadabHUKA BiIILTY:

2.1.1. 3nificHIOE KEPIBHAUTBO AiAJBHICTIO BiIiTy y HOPSAKY HENErOBaHHX HOMY
Ha4yaJIbHUKOM BiJJILTy TIOBHOBaXKEHb.

2.1.2. 3abesnedyye BHKOHAHHSA JOpYy4YeHb HadalbHHKA BiIILTy, IO CTOCYIOTHCS
KOMIIETEHIIIT BIIILTY.

2.1.3. 3gilicHIO€ HaJeXHy MiATOTOBKY i MPOBEAEHHS 3acilaHb MOCTiHHOT Komicil
KuiBCchKOi MIChKOI pafiii 3 MUTaHb OXOPOHHM 3/I0POB's, CiM’i, coliabHOI Ta BeTepaHChKOl
NOJITHKK (Jam — KoMmicif) BiNNOBiZHO IO I MOBHOBaXKeHb Ta (YHKIIOHAIBHOL
CIIPSIMOBAHOCTI.

2.1.4. 3a nopy4eHHAM HadalbHUKA BiAaiTy Oepe y4acTh y IMiATOTOBII Ta MMOJAHHI
11 3aTBepDKEHHS KHiBChbKOO MiCBKOIO PaZior0 MiCHKHX LITBOBUX IIPOrPaM.

2.1.5. 3abesnedye IpoXOMKEHHS MPOEKTIB pimeHb KHIBCBKOI MichKOi pamu Ta
IHIIMX JOKYMEHTIB y KOMICIfIX i CTpYKTYpHHX mifpo3ainax cekperapiaty KuiBchkoi
MICBKOI pafy, IO TOTYIOThbCA Cy0 €KTamMW, BU3HaueHMMH Pernmamentom Kuicpkol
MICBKO1 paii y MexXaxX KOMIETeHIIi1 BiIIiTy, KoMicii.

2.1.6. 3a nopyueHHAM HadalbHHKA BiAJLTy 3HiHCHIOE PO3pOOKY IPOEKTIB pillleHb
KuiBcbkoi MiChKOI pajyl Ta iHIIMX HOPMAaTHBHO-IIPABOBUX aKTiB 3 IIMTaHb, 10 HAJIEKATb
110 KOMIIETEHIIIT BIAILTY, KOMicii.

2.17. Koopaounye iHdopMaliliHe HalOBHEHHS BH3HAYEHHX pO3ALIB Ha
odiniiHoMy BeGcaiiTi KuiBchkol MicbKol pagy B Me)kax KOMIIETEHIT BiIiy.

2.1.8. 3abesmeuyye BeneHHA IiIOBOACTBA Yy BIiOAI Ta Kowmicii BigmosimHO 80
IHCcTpyKii 3 nimoBonacTBa B KHiBChKi#t MichKiit pai.

2.1.9. 3alesnedye miArOTOBKY MOPSAAKIB NEHHUX (MarepialiB), OGhOpMIIEHHS
IPOTOKONIB (peKoMeHAallil, BHUCHOBKIB) 3aciZaHb KOMicii, ONpHIIOJHEHHS iX Ha
oiniiiHoMy BeOcaiiTi KuiBchkoi MichbKOI paful Ta KOHTPOJIIOE POOOTY IpalliBHHKIB, 10
3a0e3nevyIoTh AiSUIbHICTE KOMicii B MeXaX MOBHOBaXXeHb, BU3HAUEHHWX HAYAILHHUKOM
BiIILTY.

2.1.10. 3abe3nedye opranizaiito AisUIBHOCTI poOOUUX TPYII, YTBOPEHUX KOMICisIMH,
a TaKOX BEJEHHs Ta 0(OpPMIICHHS POTOKOJIIB 3aciJaHb pOOOUUX TPYIL.

2.1.11. 3alesmedye MmMArOTOBKY Ui MOJAIBIIOr0 OQOpMIICHHA Ta Iepemadi
BimmoBigHO 1o Permamenty KuiBchkoi Micbkoi panu pimenb KuiBchkoi MicbKOi paj,
NPUAHATHX Ha IUIEHapHUX 3acimaHHsAx cecii KuiBcpkoi Michkol pamu, y Mexax
KOMIIETEHIIiT BiILTY.

2.1.12. 3abe3nedye MmMiaroToBKy MPOEKTIB IJIaHIB poOOTH KOMicii Ha KaleHIapHU
piK.

2.1.13. 3abe3nedye miAroTOBKY MOBIOKOBOI Ta CTaTUCTUYHOI iH(doOpMaIlii, 3BiTiB i3
IIATaHb, II0 CTOCYIOTHCS KOMIIETEHIII1 BigALTy Ta poOOTH KOMicii.



2.1.14. 3abesnedye MiArOTOBKY MaTepialiB LIOAO PO3TISAAY IPOEKTIB pillleHb
KuiBcbkoi MicbKOi paid, NEMyTaTChbKUX 3BEPHEHb Ta 3allWTiB, 3BEPHEHb HAPOIHUX
nenyTariB YKpaiHu Ta JemyTtaTiB KuiBcbkoi MicbKOi pamu, MPOTOKOIBHHX HOPYYEHb
rOJIOBYIOUOrO0 Ha IUIEHApHUX 3acigaHHAX KuiBCbKOI MiICBKOI paiM, eleKTPOHHHX
NETULIM, MICHEBMX IHIIIaTHB, 3BEpHEHb Ta IHIIMX MaTepialiB, IO CTOCYHOTHCS
KOMIIETeHII{ Bigairy, Ipu GopMyBaHHi MPOEKTIB MOPSIKIB IEHHHUX 3aCiTaHb KOMicii.

2.1.15. 3abesneuye nemyrariB KuiBcbkoi MicbKoi paay HEOOXiTHHMHK MaTepiaiaMu
Ta Hajae TroJioBaM 1 WieHaM KOMICil KOHCYyNbTallil 3 IHTaHb, [[0 HaJIeXaTb 0
KOMIIETEeHIIT BIILTY.

2.1.16. 3a mopydYeHHSAM KEpiBHUITBA B3a€EMOJIE 31 CTPYKTYPHHMH ITiIpO3IilaMu
cekperapiaTy KuiBcbkoi MichbKOI paay, BUKOHaBYOro oprany KuiBChKOi MichKoi pamm
(KuiBcbkoi Michbkoi AepxaBHOI anMiHicTparlii), mocTiitHuME Komicissmu KuiBcekol
MICBKO1 paiH, NeMyTaTChbKHUMH (QpaklisMH, TpylaMu, aemyraramMu KHiBCbKOI MicChKOT
pamu, padloHHMMH B MicTi KueBl nep)kaBHUMM aIMiHICTpaIlisiMH, MiIIPHEMCTBAMH,
yCTaHOBaMM, OpraHi3allisiMid MicTa B MeXaxX KOMITETEHII Bimmimy.

2.1.17. Hamae MeTOAMYHO-OpraHi3alliiHy IOIOMOTY B po3poOIli HOPMAaTHBHO-
IIPaBOBHX JOKYMEHTIB, B TOMY YHCIIi IPO€EKTiB pimeHb KuiBchKkoi MiChKOT pau.

2.1.18. IlimBuimrye piBeHb NpogeciiHOi KOMIETEHTHOCTI HUITXOM IpodeciiHoi
IiATOTOBKY, MiABUINEHHS KBasli(ikamii, ydacTi y npodecifiHuX mporpamax, TEeMaTHIHUX
ceMiHapax TOUIO.

2.1.19. Hamae MeTonn4Hy AOMIOMOTY MpaliBHUKAM BiIJIUTy.

2.1.20. 3niiicHroe BemeHHS MOUIOBOACTBA B iH(OPMAIHHO-TEIeKOMYHIKaIiHHiM
cucteMi «EauHAN iHGOPMaLIHHUK MPoCTip TepUTOpiaibHOT rpoMamy Micta Kuesay Ha 6asi
CHCTEMHU EJIEKTPOHHOTO ToKyMeHTo00iry « ACKO/I».

2.1.21. 3miiicHioe 3axomu ImIomo 3a0e3medyeHHs i1H(GOPMAIIMHOTO HalOBHEHHS
y Mepexi [nTepreT BeOcaliTy KuiBcbkoi MiCbKOI pagyl y Mexax KOMIIETeHLIT BiILTy.

2.1.22. JIoTpuMy€ThCS BUMOT aHTHKOPYIIiHHOTO 3aKOHOJaBCTBa.

2.1.23. BuxoHye iHIII OOpy4YeHHS KEPIBHULTBA, LI0 CTOCYIOTHCS KOMIIETEHINIT
BiIIILTY.

2.1.24. Ha mepiox BiACYTHOCTI HayaJlbHWKa BiIAuTy (BiAMyCTKa, BiIpsOKEHHS,
XBOpoOa TOII0) BUKOHYE MOro 000B'sI3KH.

3. IIpaBa

3.1. 3acTymHUK HavyaJIbHHUKA BiIALTY Ma€ paBo:

3.1. 3a mopydyeHHSM HadyaJlbHWKa BTy MpPENCTaBIATH BIIALT y CTPYKTYpPHHX
migpo3nizax BHKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcpkoi MichKoi
nepykaBHOI amMiHicTparii), paitoHHEUX B MicTi KueBi nepxaBHHMX aaMiHICTpamlisx, Ha
HiAMPUEMCTBAX, B YCTAHOBaX 1 OpraHi3alisfix 3 NHUTaHb, 10 CTOCYHOTHCS KOMIIETEHIIil
BiILTY.



3.2. ToryBaty B yCTaHOBIIEHOMY IOpPSAAKY IPOEKTH 3alHTIB HAa OTPHUMAaHHS
BiIIIOBiIHOI JTOBiNKOBOI 1 CTaTHCTHYHOI iHGOpMAIi] Ta IHIINX DaHWX Bill CTPYKTYpHHX
migpo3aiaiB cekperapiaTy KuiBcbkoi MiChKOI pagu Ta BUKOHABYOro oprany KuiBchbKoi
Micekoi pagu (KuiBcbkoi MichKOI Aep)kaBHOI aaMiHICTpallii), yCTaHOB Ta Oprasisallii,
HeOOXITHUX I BUKOHAHHS 3aBIaHb, TIOKJIAICHUX Ha BiUIiI.

3.3. 3a nmopyyeHHsM KepiBHUITBA OpaTH yd4acThb y Hapagax, KOH(EepeHIisx
1 ceMiHapax, III0 CTOCYIOTHCS KOMITETEHIIIT BiIIiTy.

3.4. HapmaBatu po3’siCHEHHs, peKOMEHHallii 3 MHTaHb, IO HaJIEXKaTb 10
KOMITETEHIIi1 BiIiTy.

4. BinnoBigaJbHICTDH

4.1. 3acTynHUK Ha4YaJIbHMKA BiJIiTy HECE BiAMOBINATbHICTB:

4.1.1. 3a HeBUKOHaHHs, HEHaJIeXHe a00 HECBOEYaCHE BHKOHAHHS I10CAIOBUX
000B’s13KiB, IO nependadeHi i€k MOCaI0BOK0 iHCTPYKIII€KO.

4.1.2. 3a HEOOCTOBIPHICTb MJaHUX, ILIO IIOJAIOTHCS KEpPIiBHHLTBY, OpraHam
JIep>KaBHOI BIIAJIA.

4.1.3. 3a nOpyLIEHHs IPaBUJI BHYTPIIIHBOIO TPYJOBOIO PO3MOPSAKY, IHCTPYKIIiT
3 MOXEXKHOI Oe3MeKH.

4.1.4. 3a posromnomeHHs KoH(iAeHLiHHOT Ta iHImOI iHQOpMarii 3 oOMeXeHHM
IOCTYIIOM, IO cTaja HoMy BioMa y 3B’SA3Ky 3 BHKOHAHHSAM CBOIX I10CaJ0BHUX
000B’s13KiB, KpiM BUIAKiB, BCTAHOBJIEHHX 3aKOHOM.

5. IloBHHEH 3HATH

5.1. 3acTymHUK HavaJlbHHUKA BiJILTy TIOBUHEH 3HATH:

5.1.1. Korctutynito Ykpainu; 3akonu Ykpainu «IIpo miciieBe camOBpsTyBaHHS B
Vxpaini», «I[Ipo cixyx0y B opraHax MiCI[€BOIO caMOBpsimyBaHHS», «IIpo nep)kaBHY
cmyx0y», «I[Ipo 3amobiraHHs KOpYHIii» Ta iHIII 3aKOHH YKpaiHU 3 IUTaHb OpraHizamii
Ta [iSUIBHOCTI OpraHiB MiICIIEBOTO CaMOBpSAYBaHHS; YyKa3d Ta pPO3MOPSIKEHHS
[Ipesunenta VYxkpainu, mnocraHoBu BepxoBHoi Pagu VkpaiHu, ©OCTaHOBH Ta
posnopsimkeras Kabinety MinicTpiB Ykpaiau, Permament KuiBcbkoi Micbkoi panw,
pimmenHs KwuiBchkoi MicbKOi panu, po3nops/LkeHHs KHIBCBKOro MICBKOTO TOJIOBH,
PO3IOPSIKEHHS 3aCTYITHIKA MICHKOTO roJI0BH — cekpeTaps KuiBcbkoi MichKOi pamu Ta
iHmi  mig3akoHHI HOPMATHBHO-TIPAaBOBI  aKTH; IIPAaKTHKY 3aCTOCYBAaHHS UYHWHHOTO
3aKOHOJABCTBAa 3 IIMTaHb, IO HaJeXaTh IO KOMIIETEeHLIi Bianimy; IHCTpykiiro
3 ginoBoxctBa B KwuiBCeKi MICBKIM pani; MpaBWia BHYTPIIIHBOIO TPYAOBOIO
pO3IOpsAKY; TMpaBWia IiIOBOTO E€THKETy; IIpaBHIa OXOPOHM IIpalli Ta I0KEXKHOI
Oe3IeKH; OCHOBHI IpOrpaMu poOOTH Ha KOMII FOTEPI.



6. KBauigikauiiiHi BUMoru

6.1. Ha nmocany 3acTynmHHMKa HayaJbHHKA BiIJUTy IMPH3HAYAETHCS 0co0a, SKa Mae
BHIIy OCBiTy He HH)KYe CTyIIEHs MaricTpa, CreliaiicTa, sika BOJIOIi€ IePKABHOI MOBOO
BIANOBITHO 1O PpiBHA, BHU3HaUYeHOro 3akoHOM VYkpainu «IIpo 3abesnedeHHs
(yHKIiOHyBaHHs yKpaiHCbKOI MOBH K J€p)KaBHOI», Ta Mae CTaX pobOTH Ha CIyxkOi
B OpraHax MiCLIEBOIO CaMOBpSAyBaHHS, Ha IMocagaxX Nep)KaBHOI CayxO6u abo mocBif
po60oTH Ha KEPIBHUX IOCaax MiINpHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3amiil He3aaexHo Bix hopm
BJIACHOCTI He MeHIIe 2 POKiB.

O3znatioMyieHui (Ha):




