| Ilocanosa incTpykuis
3ACTYNHHKA HAYATLHHKA BIITIY 3 THTAHB MITOTOBKH Ta KOHTPOJIIO 32
BHKOHAHHAM AHTHKOPYNUIAHHUX MporpaM ynpasJiiHHSI 3 NHTAHb 3a00iranus Ta
BUSAIBJIEHHsI Kopynuii cexperapiaty KniBcbkoi Michkol paau

1. 3arajaeHi NoJIOKEeHHS

1.1. 3acTymHHEK HaYaNbHHUKA BiJIITy 3 MWTaHb MiATOTOBKHM Ta KOHTPOJIO 3a
BUKOHAHHAM aHTUKOPYIILIMHUX IporpaM YNpaBliHHS 3 NHTaHb 3ano0iraHHs Ta
BUSIBIICHHSL KOpynulii cexkperapiaTy KwuiBchkol Michkol pamu (mani — 3acTynmHMK
HavaJlbHUKA BIJIIIY) HAleKUTh 10 V Karteropii mocan mocajoBUX oci6 MiclieBoro
CAMOBDSIIYBAHHS. |

1.2. 3actynnuk HavanbHMUKA BiAMITY IPU3HAYAETHCS Ha [I0CAY T 3BIIBHAECTHCS
3 [I0CAH B MOPAIKY, IepedaueHOMY 3aKOHOIABCTBOM.

1.3. 3acTynnuk HavanbHMKa BIIIiTy Ge3M0CepenHbO  ITiAIOpsIKOBaHUMH
HauyalbHUKY BIAiTy 3 NWTAaHb MiATOTOBKH T4 KOHTPONIO 34 BHKOHAHHSM
AHTUKOPYIIIIHHIX ;nporpaM YIPaBIiHHS 3 IUTaHb 3amo0iraHHs Ta BHSABIEHHS
Kopyruii cexperapiaty KuiBcbKkoi Micbkoi paju (nani — HadaabHUK Bigainy).

1.4. 3aCTyHHﬁK HavYaJlbHUKA BiAJiIy 3 IUTaHb MiJrOTOBKM Ta KOHTPOJIO 32
BUKOHAHHSIM AHTHKOPYNIIHHMX MporpaM (mami — BiyIi) ympaBmiHHS 3 MHUTaHb
3an00iraHHs Ta BUABNEHHS Kopymuil cexperapiaty KuiBcbkoi Mickkoi pamm
(mami — ynmpapninng) y cBoilf nmisuibHOCTI Kepyerhess Komcrurymiero Ykpainw,
3aKOHaMHU YKpa'l'HHJ nocraHoBaMu Bepxosnoi Pamu Ykpainu, ykazamu Ilpeszunenta
Ykpainy, ocranoBamu i posmopspkentsvu KaGinery Minictpis Vkpainy, iHmuMu
HOpMaTI/IBHO-HpaBOJéHMH akTaMd YKpainu, pimeHHsMH KuiBcbkoi Mickkoi pamu,
posnopsKkeHHAMH KHiBCHKOro MiCHKOTO roJ0BH Ta 3aCTYIHUKA MICEKOT'O TOJIOBH —
cekperapst Kuiscrkoi Michkoi pam, [TomoxeHHsIM npo cexperapiaT KuiBchbKoi MichbKoT
panu, PernaMeHTomi KwuiBcbkoi Michkoi paay, [TonoXKeHHsIM [po yIpaBIiHHs 3 THTaHb
3ano0iraHds Ta BHUABIEHHA Kopymuil cekperapiary Kuischkoi Michkoi pajy,
ITonoxxeHHsIM 1IpO iBiH,Z[iJ‘[ 3 TMTaHb IIATOTOBKH Ta KOHTPOJIO 34 BHKOHAHHSIM
aHTUKOPYMIIMHAX MpOTpaM YNPaBIiHHA 3 MHTaHb 3amo0iraHHs Ta BUABJICHHS
KOPYIIIIiT cereTapiaTy KuiBcbkoi MicbKoT pajiu, Ii€r0 MOCcamoBor0 iHCTPYKIIEO.

| 2. 3aBjganns Ta 000B’SI3KH
1

2.1. 3acTynHUK HauanLHYKA BiIIiny:



2.1.1. bepe ymacTp y po3poOli IPOEKTIB aKTiB, Y TOMY 4YHC/II HOPMATHBHO-
IPaBOBHUX, 3 NIMTaHL 3a100iraHHs Ta BUSBIEHHs Kopymuii y KuiBebkiit Michkilt pani,
cekperapiati Kuipcekoi Mickkol panu, 3pilicHIOE ONpalOBaHHA IPOEKTIB
HOPMAaTHUBHO-TIPABOBHX aKTiB 3 MUTaHb, L0 BiTHOCATHCS 10 KOMIIETEHIII] YIIpaBIIiHHS,
BLIUTLITY.

2.1.2. Totye indopmaltiro om0 AisITEHOCTI BiUIily i HaJaHHs y3arajibHeHo]
inpopmanii o HamioHanepHOro areHTCTBA 3 NHMTaHb 3aro0iraHHS  KOPYIIL
(mai — HanioHaneHe areHTCTBO) 10 10 MIOTOTO, HACTYITHOTO 32 3BITHUM POKY. '

2.1.3. bepe y#acTtb y poOOTi 3 OIHIOBaHHS KOPYILIHHMX PU3UKIB Y JiAIBHOCTI
KuiBcbkoi MichKOI| pamu Ta po3poOIi 3axo[iB BIUIMBY Ha KOPYIIIHHI PHU3HKH,
3aJly4a€eThCsl s BUKOHAHHS LIMX (QYHKIIH 10 poOoTH poGodoi rpymnu 3 OLiHIOBAHHS
KOPYILIHHAX PU3HKiB y AisnpHOCTI KHIBCEKOT Michkoi paau (mari — Po6oua rpyna).

2.1.4. bepe yuacTh y miAroToBIi AHTHKOpYILiiHOT mporpamu KuiBcbkoi
MichKoi paau (nani + AHTHKOpYIIiHHa porpama), 3MiH 10 Hei.

2.1.5. 3pilicHIoOe MOBITOPHHT Ta OLIHKY BUKOHaHHs AHTHKODYILiHHO!
IIPOTPaMH.,

2.1.6. IllomiBpoxy rorye iH(popMaliito 1100 BUKOHAHHS 3aXO0/IiB, epea0adeHux
AHTHKOPYIILiHOIO IporpamMoro Uit mojaHs ii Hal[ioHaIbHOMY areHTCTBY IHITSXOM
3amoBHeHHs iHdopmanii B ocobucromy kaGimery Ha Iloprami no6podecHoCTi
YIIOBHOBaKEHUX MiAgpo3/iiiB / oci6 HanionansHOro areHTCcTBA.

2.1.7. Hapae mpaniBeuKaM / mpauiBHUIsSIM cekpeTapiaty KuiBcbkoi Michkol
panu, oro CTpyKTYpHHMM HiApO3Iinam, aeryTtaram / gemyrarkam KuiBchKoi MichKOT
pamu KOHCYJNbTALiHY IOIOMOTY 3 WHTaHb JOMAEP/KAHHS 3aKOHONABCTBA IIIOJIO,
3aro0iranHs Kopyniii, BAKOHAHHS AHTHKOPYII[IHHOT IPOrpaMHy.

2.1.8. Hamae mpaniBHMKaM / mpamliBHHLAM cekpeTapiaty KuiBchbkoi Michkoi
panu, nemyrtaram / nemyratkam KuiBchbkoi MichKol paaw MeTogu4Hy HONOMOTY Ta
KOHCYJIBTALT 111010 3MiHCHEHHS MOBiIOMIICHHS IIPO MOXIIMBI (hakTh KOpyMLiHHIX a60
TIOB’SI3aHUX 3 KOPYTILIEI MPaBOMOPYIIeHb, IHIINX NOpyLIeHs 3akony Ykpaiuu «[Ipo
3ar100iraHHs KOpymmii» (Jaii — 3aKoH) Ta 3aXUCTyY BUKPUBAYiB, IPOBOMTh BHYTPIIIHI
HaBYaHHSA 3 [[UX [THTAHb.

2.1.9. 3uilicHioe nepeBipKy OTPHMaHHX MOBIJOMIIEHb PO MOXKIIMBI (aKTH

KOpymnuifHux abo MoB’A3aHMX 3 KOPYII€I MPaBONOPYIIEHb, iHIIMX MOPYIIEHb
3aKkony.

2.1.10. 3a nopy4eHnsM HaualbHHKa Biminy 3ailicHioe momepenHiit posrisi
3BCPHEHb (Di3UYHKMX Ta IOPUIMIHUX OCi0, 3aIUTIB Jep)KaBHUX OPraHiB, IIiIPHEMCTB,
YCTaHOB, OpraHisaliif Ta JemyTaTiB 3 MUTaHb, 10 HAIEKATh J0 KOMIIETEHIIT BiIiTy
Ta FOTY€E IPOEKTH BIAMOBIIEH Ha HUX.

2.1.11. 3a nopy4eHHAM HayajbHUKA BIIALNY rOTY€e MPOEKTH JUCTIB IO OPraHiB
BHKOHABYOI BJIa/I Ta OPraHiB MiCII€BOTO CAMOBPSILYBAHHS, TTiAMPHEMCTB, YCTAHOB T4’
OpraHizaliif 3 THTaHb, IO CTOCYOTHCS MiSIBHOCTI yTpaBniHHs, Bijyiiay, PoGouof
Ipymu.

2.1.12.Torye pnoBinku, 3BiTH, aHamiTH4HI Ta iHpOpPMaNidHO-T0BIIKOBI
Matepialy 3 IUTaHb AiSUTBHOCTI Bigminy st momaumst 1x KuiBchkoMmy Michkomy



TONIOBI, 3aCTYIHHKY MICBKOTO TOJNOBH — cekperapro KuiBchkoi Mickkol pamw,
KepyrouoMy crpaBamMd cekperapiaTy KuiBcekol MiChKOI paid, HauaabHHKY
YTPaBIiHHS, BiIIiTy.

2.1.13. bepe ywacTh y aHani3i IOTEHI[HHMX Ta HASBHUX KOHTPAreHTIB
cexperapiaty KuiBchkol MickKkol paau Ta rotye iHdopMaliio mpo HEX IS [OJaHHS
KwuiBcbkomy MicbkoMy roiioBi (y pasi BiZCYTHOCTI 3aCTYNHHMKA MIiCHKOLO TOJIOBU —
cexperapsi KuiBCbKoi MiCBKOI pajiu), 3aCTYNHHKY MiCHKOIO TOJIOBH — CEKPETapio
KwuiBchKoi MickKOT pajiu.

2.1.14.3a pmopydeHHAM HaYalbHUKA BIIIUTy BHUKOHye IiHII OG0B’ S3KH,
nependayeHi OI0KEHHIM PO BiJUILI.

2.1.15. JIoTpUMY€TbCsL BAMOI aHTHKOPYTIIIHHOIO 3aKOHOIaBCTBA.

3. IlpaBa

3.1. 3acTynHMK HauaJbHHUKA BTy Mae paBo:

3.1.1.InigiroBaTi mepen HAYaIbHUKOM By HHMTaHHS MO0 HAIACHIAHHS
3QIUTIB JI0 Jep)KaBHUX OPraHiB, OpPraHiB MiCLEBOr0O CaMOBPSLYBaHHS, IiJANPUEMCTB,
YCTaHOB, OpraHi3alii He3a/IeXKHO BiJ GOPMH BIACHOCTI 3 METOKO OTPUMAHHS BiJ| HUX
BiAMOBINHOT iH(popMaril Ta MaTepiasiB, HeOOXiTHUX IS BUKOHAHHS MOKJIAIEHUX Ha
BIJIIJT 3aBJIaHb.

3.1.2. Maru jocTyn 10 JOKyMEHTIB Ta iH(popMallii, po3mopsIHUKOM SKHX €
KuiBebka miceka pama Ta 11 cexperapiar KuiBchkoi MichKkoi paju, 3 ypaxyBaHHSIM
0OMeIKeHb, BCTAHOBJICHUX 3aKOHOIABCTBOM, POOMTH M OTPHMYBATH TX KO,

3.1.3. 3niicHroBat 06pobKy iH(popMalii, y TOMy YHCIIi IIepCOHATBHUX JaHHX,
3 IOTPUMAHHSAM 3aKOHOAABCTBA IIPO 3aXUCT MMEPCOHATBHUX JAaHHX.

3.1.4. TlpoBoauTy anajli3 MOTEHNIHNX Ta HAABHUX KOHTPAreHTIB CeKpeTapiaTy
KHIBCpKOI MICBKOI panm Ta TOTYBaTH BiNOBimHY iHpopManio mis momaHHs 11
KuiBcbkoMy MichkoMy ronosi (y pasi BiACYTHOCTI 3acTyNHHKA MiCHKOTO T'OJIOBH —
cexperapst KuiBChbKOi MiCBKOI paju), 3aCTYNHUKY MiCHKOTO TOJOBH — CEKDETapro
KuiBceKoi MicbKoOT pau.

3.1.5. T'otyBaT 10 NPOEKTIB po3mopsiikeds KHIBCEKOro MiCBKOTO TOJOBH,
3aCTyIHUKA MICEKOTO IOJIOBH — cekpeTapst KuiBehKoi MiChKOT pajy 3acTepereHHs Ta
IPOMO3HULIL, y pasi KOJH NPOEKTH PO3MOPSDKEHb MICTSTh HENOJIKM, IO MOXKYTh
BIUIMHYTH Ha €(EKTHBHICTh iX peamizallii, a TakoX IOBiakM ans iHbOpMyBaHHS
cy0’exTa BUIAHHS PO3MOPSUKEHHS, IO CIYTYIOTh iHGOPMALIMHUM [OTIOBHEHHSM
MiJICTaB BUJAHHS aKTy.

3.1.6. IninitoBaTH IPOBEIEHHS MEPEBIPOK 110 CKAPTax Ta 3BEPHEHHAX IPOMAISH,
A€My TaTiB, MPABOOXOPOHHUX Ta KOHTPOJIOYUX OPraHiB 3 MHTAHB, 10 BiAHOCITHCS
JIO KOMIIETEHIIiT BiJIIiy.

3.1.7. 3a nopy4eHHSAM HadaJbHUKA YIIPABIIHHS OpaTH y4acTh Y IMPOBEIEHHI
NepeBipKKU CTaHy oprasizauil poGoTu i3 3amobiraHHs Ta BMSBIEHHA KOPYILil B
IOPUIMIHAX 0c00aX, 0 HanexkaTh 10 chepu ynpasninas Kuiscbkoi Michkoi pagy.



3.1.8. 3a jopy4enHaM HadanbHHMKa BiAiMy OpaTé y4acTb Ta IPOBOIUTH IS
Mpal[iBHUKIB / NpaliBHUIE cekperapiaty KuiBcbkoi Micekoi paju BHYyTpilnHi
HaBYaHHA, a TaKOX IHILIIOBATU IpOBENEHHS HapaJa 3 IHTAHL 3anobiraHHs Ta
BUSBIICHHS KOPYIILII.

3.1.9. Buocutn Ha poO3MIAN HaualbHUKA BIAAITYy IIPONO3MMIT  LIOJ0
BIIOCKOHAJIGHHS POOOTH BiIiTy.

4. BianosigaabHicTh

4.1. 3acTynHUK Ha4aJbHMKA BIAJIMy Hece y BCTAHOBIEHOMY ITOPSIKY
B1JIIIOBIAJILHICTE 34:

4.1.1. HeBukoHaHHS, HECBO€YACHE 1 HEHAIEKHE BHUKOHAHHS IT0CAJOBHUX
000B’A3KiB, 10 NepeadadeHi Hielo M0cagoBOK IHCTPYKIIE.

4.1.2. HepoTpuMaHHA BHMOI UYHHHOI'O 3aKOHOJABCTBA T4 BHYTPIIIHIX
OpraHi3anifHO-po3NOPAIIUX Ta HOPMATHBHO-TIPABOBHX JIOKYMEHTIB IIpH 34ilCHEHH]
(YHKIIIH, TOKIIaIeHuX Ha BiAIiL.

4.1.3. HepocroBipHicTh BizomocTe# Ta iH(opmallii 3 MUTaHb, 110 HAIEeXaTh 10
KOMIIETEHIIi1 BiIiTy.

4.1.4. PosronomenHa indopmanii 3 oOMexeHHM HOCTyIoM, iH(opMmaiil
OTPUMAHOI y 3B’A3Ky 3 BHKOHAaHHSAM CIIy>KOOBUX 0OOB’S3KiB, KpiM BHIAJKiB,
BCTAaHOBJICHUX 3aKOHOJTABCTBOM.

S. IlopuHeH 3HATH

5.1. 3acTynHUK HayabHUKA BiJITY IIOBUHEH 3HATH:

5.1.1. Koncruryuiro Vkpainu, 3akonu Yxpainu «IIpo Miciese camoBpsayBaHHs
B YKpaini», «[Ipo cromuio Ykpainu — micto-repoit Kuisy, «IIpo cinyx0Oy B opranax
MICIIEBOTO CaMOBpsilyBaHH:», «[Ipo 3amoGiranHs Kopynuii» Ta iHmi 3akoHu Ykpainu
3 THUTaHb OpraHi3alii Ta AISIBHOCTI OPraHiB MiCHIEBOTO CaMOBDSAMAyBaHHs, yKa3u
Ilpesunenta VYkpainu, nocraHoBu Bepxosuoi Pamu VYkpainu, moctaHoBH Ta
posrnopsikenns Kabinery MinictpiB YkpaiHu, iHINI HOPMaTMBHO-IIPABOBI aKTH 3
MIMTaHb 3ar100iraHHs Ta BUSIBJICHHS KOPYIIIl B OpraHax MiCIIEBOrO CaMOBpSLyBaHHS,
METONIMYHI, HOPMAaTHBHI Ta iHIUI KepiBHi Marepiamu HamioHampHOro areHTCTBa,
NPaKTHKY 3aCTOCYBaHHSA YMHHOIO 3aKOHOJABCTBAa 3 ITMTAHb, L0 BiJHOCATHCA JIO
KommereHmii Biaminy, Pernmament KwuiBchkoi wmickkoi pamu, ITosnoeHHs po
cexperapiaT KuiBcbkoi Micbkol panu, [HeTpykiiiro 3 ginosoactsa B KuiBebkiit Michkiii
pai, IpaBuia BHYTPIIIHEOIO TPYIOBOTO PO3NOPSAKY, IPaBUIa €THUHO! MMOBEIiHKH
MOCaZIOBMX OCI0 MICLIEBOrO CaMOBpslyBaHHs, TIpaBHJIa OXOPOHM TIIpaii Ta
IPOTHUIIOKEKHOI Oe3neky, MOpPAROK poOOTH 3 HOKYyMeHTaMd B iHdopMariiiHo-
TEJIEKOMYHIKaliHHii cucreMi «ExuHUN iHboOpMauifinuil mpocTip TepUTOpiaTbHOT
rpomanau Micra Kuepa» Ha 6a3i cucteMu enekTpoHHOro qokyMentoobiry ACKO/I.



6. KpaJidikauiiini BuMoru

6.1. Ha mocamy 3acTymHWMKa HavdaJdbHHKAa Biily NpH3HAYaeThcs 0coba, 3
BUILOI0 OCBITOK 3a OCBITHbO-KBamiikaliiiHuM piBHEM Marictpa, crenianicra,
BOJIOJIIHHSIM JIEPYKABHOIO MOBOKO BiAIMOBIIHO JI0 PIBHS, BHM3HAYEHOTO 3aKOHOM:
Yxpainu «IIpo 3a6e3neueHns (yHKI[IOHYBaHHS YKPAaTHCBKOT MOBH SIK IEpIKABHOD», sIKa
Mae CTaX poOoTH Ha ciry’k0i B opraHax MiCIIEBOr0 caMOBpPSNyBaHHS, Ha I10Camax
JiepKkaBHOI ciykOu abo mocBif poboTM Ha IMocamax IiANPHEMCTB, YCTAHOB,
Opramisanii He3ajexHo Bill ()OPM BIACHOCTI HE MeHIIE 2 POKIB.

Osnaifomnenwii (Ha):




