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IonoxenHs
npo Biaain onpamioanns pimenk Kuiscbkoi MickKol pan Ta MeTOJNYIHOI
poGOTH yIpaBJIiHHES IPABOBOro 3aGe3neden s AifIbHOCT KniBcbkoi MicbKOT
panu cexperapiaty KniBenkol Micbkoi pagn

1. 3arajbHi MOJOXKEHHS

1.1. TlonoxeHHs Hpo Bifmin ompaifoBaHHs pimens KuiBCbkoi MiCBKOI pamy Ta
METOXMIHOI POGOTH YIpaBNiHHS IpaBoBOro 3abesmedeHHA MisTbHOCTI KuiBCBKOI
MicbKoi pamu cexperapiaTy KuiBcbkoi micskoi pamu (mami - TTomoxeHus) Bu3Hadae
OCHOBHI 3aBIaHHS, (YHKII, IpaBa Ta OGOB'S3KH BiIIiTy ONpAIFOBAHHA PIIIEHH
KuiBchKOi MICBKOI pamyi Ta METOAMYHOi POGOTH fK CTPYKTYPHOTO MiAPO3ALLY
yIpaBmiHHS mpaBoBoro 3abesmedeHHs nmismbHOCTI Kwuischkoi Mickkoi paju
cexperapiaty Kuiscekoi Micskoi paau (mami — Bignin).

1.2. Bixzmin 3a6e3nedye BUKOHAHHS TOKIAIEHIX Ha HHOTO 3aBJaHb Ta QyHKITIH.

1.3. Bigmin € CTPyKTYpHEM MiIpO3AilIOM YIPaBIiHHS IIPABOBOrO 3abe3ledeHHs
misumeHOCTI KmiBcpkol Michkkoi pamu cekperapiary KuiBcekoi Michkoi pamu (mami -
Vupapinas).

1.4. Biqain migmopsaKOBaHui Ha9albHUKY Y IPaBIIiHHS.

1.5. V cBoiit mismeHOCTi Bimmin xepyerscs KoncTuTymiero YkpaiHu, 3akOHaMu
Vikpainu, nocraHoBaMu BepxoBHoi Pamu VkpailHU, yka3aMu 1 pO3NOPSIKEHHIMU
ITpesumerTa Ykpainw, mocraHoBamu i posmopsmxeHHiMu Kabinery MiHicTpis
VKkpaiHy, iHIIMMH HODMATMBHMMHM akTaMy YKpaiHu, pimeHHSMH KuiBCBKOI MiChKOT
paid, pO3MOPSDKEHHAMM KHIBCEKOIO MiCBKOTO TIONOBH, PO3IOPSDKEHHIMU
3aCTyIIHUKA MiCBKOTO roioBH — cekperapst KuiBcrkoi Micbkoi panu, [onoxeHHAM IIpo
cekperapiar KuiBchkoi Michkoi panu, a Takox muM IlonoxeHHM.

1.6. Tlomoxenns mpo Bimminm, mocamoBi iHcTpykmil mnpamiBHUMKIB Bigmimy
3aTBEPKYIOTHCS Y BCTAHOBICHOMY ITOPAIKY.

1.7. 3minm i momoBHeHHS 40 1BOro ITomoxKeHHS PO3pPOOIIOTECS HAYaIbHUKOM
BiZUIiTy, ITOTOKYIOTECS HAUAILHIUKOM YIIPABITiHHS Ta 3aTBEPIKYIOTECS 3aCTyITHIKOM
MiCBKOTO TOJIOBH - cekpeTapeM KuiBcpkoi MiCBKOI pajy.

2. 3aBpanns Bigaioy

2.1. OcHoBHMM 3aBHaHHAM Bimminy e ompamoBanHs pimeHb KuiBchKkoi MichKoi
paJu Ta METOOWIHA poboTa.




3. ®yuxknii Biggixy

3.1. OcuoBHmMH QyHKUiAME Bimmiry IPaBoBOro 3a0e3MedeHH €:

3.1.1. 3abesmedeHHs MOTPUMAHHS TEXHIKA HOPMOIPOSKTYBaHH aKTiB, IO
npuiimaroThcs KUiBChKOXO MiCBKOIO PaIoLo. .

3.1.2. BHeceHHs IPOIO3MUIiA KPIlBCBKOMy MiCBKOMY TOJIOBI, 3aCTYTIHAKOBI
MiCBKOTO TONIOBH — CEKPETapio KuiBcbKoi MicBKO paii IIOAO IOKpAIIeHHS SKOCTI
IpoeKTiB pimeHb KuiBchKoi MiCBKOI pa.

3.1.3. IlizroroBka iH(OpMaIifHO-aHANITHYHUX MaTepialiB 32 pesymETaTaMu
aHami3y IIPaKTUKWA 3aCTOCYBAaHHS 3aKOHOZABCTBA, INO PETYIIOE BITHOCHHU Y
BiATmOBimHIM cdepi MicIIEBOrO CaMOBPsITyBaHHS.

3.1.4. CxiagaHHS HOMEHKJIATypd chpaB Binmimy, 3a0e3rmedeHHS KOHTPOIIO 3a
npaBMIbHICTIO (opMyBaHHSI, OGOpPMIEHHS i 30epiraHHs CIpas, IO I AT a0Th
mepeadi B apXiB.

3.1.5. IIpaBoBa eKcliepTU3a IPOEKTIB pilI[eHb KuiBcpKoil MICBKOI paid y MOPSIKY,
nepenb6agsenoMy Pernamentom Kuincekoi MicbKoi paj.

3.1.6. IOpHmrqHa eKCIIepTH3a I'Ip0€K’I‘1B PO3MOPSLKEHb K#HiBCBEKOTO MiCBKOTO
rONIOBY 3 IMTaHb IismbHOCTI KwiBchkoi Michkoi pamm Ta cekperapiary KuiBCbKoi
MiCBKOI pail y BCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY.

3.1.7. 3a TIOPyHeHHAM HadalbHIKA VipapiiHHS y4acTh y PO3pOOIi IIPOEKTIB
pimens KuiBchkol MiCBKOI pajid y BCTAHOBICHOMY IIOPSATKY.

3.1.8. Hamasna npaBoBoi, MeTOAUIHOI Ta iHGopMamiiHOI JONOMOTH AeIyTaraMm,
rocTiumM KoMicism KuiBchkoi MicBKOI pajiy, OeIyTaTchkuM (GpaKmiaM i rpynaM Iij
ac IpaBoTBOPUOi AisnsHOCTI KHuiBChKOI MiCBKOI pajy 3a NOPyYCHHSIMH HadalbHUKa
VipaBniHHs.

3.1.9. 3a [opydYeHHSM HaJalbHWKA YIPABIiHHA IPOBEIEHHSI EKCIIEPTU3M
3aKOHOIIPOEKTIB Ta MPOEKTIB iHIIIX HOPMATHBHO-IIPaBOBHX aKTiB, 32 PE3yNETaTaMU
IIPOBEEHH SKOi HAAIOTHCS IPOEKTH TICEMOBUX BUCHOBKIB, IIPOIIO3HUIIiH, 3ayBaXXeHb
JI0 33KOHOIIPOEKTY a00 IPOEKTY iHMIOr0 HOPMAaTHBHO-IIPaBOBOro akra KuiBChKOMy
MiCBKOMY T'ONIOBi, 3aCTYIIHHKOBI MiCBKOIO TOJIOBH — cekperapio KuiBchKoi MiChKOi
panu.

3.1.10. BHeceHHs MPOMO3MINiM HAYAIBHUKOBI YIPABNiHHSA IMONO HEOOXimHOCTI
ITiITOTOBKH MPOEKTIB aKTiB 3aKOHOABCTBA Ta BHECEHHS IX B YCTAHOBIEHOMY IIOPSIIKY
JI0 IepKaBHOTO OpPraHy, YIIOBHOB)XEHOTO IIPUIMATH TaKi aKTH.

3.1.11. ITigroToBKa JOBiIKOBUX MarepialliB 3 IpaBOBHUX IIMTaHb, IO HaJIeXaTb [0
Gyukuiit Bignimy, 3a fopyueHHIMY HadaTbHUKA YIIPaBIiHHS.

3.1.12. 3a nopydYeHHSM HadadbHHKA YIIPABIIiHHS IIITOTOBKA IPOMO3MIIH IIONO
BIOCKOHAJIEHHsS IIPaBOBOTO pETYIIOBaHHSA po0oTH NocTiHMX KkoMicid KuiBchbkoi
MiCBKOT pany.

3.1.13. 3a mopyueHHSIM Ha9allbHUKA YIIPaBIiHHS 3[[i{CHEHHS MOHITOPHHTY pilIeHb
Kuiscekoi MiCBKOI paiw y BiIMOBiAHIM cdepi mpaBOBOrO peryiIOBaHHS BiIHOCHH
MiCIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS Ta 3a HOro pesynsTaTaMd BHECEHHS IPOIO3MIM M0N0
YCYHEHHS IIPOTaJIiH, OLOJaHH KOMi3ii Ta rapMOoHi3amii IpaBoOBOTO PeryIIOBaHHS.

3.1.14. Hanmaunas croemiajgicTaM IOPUOAYHMX IIAPO3JTIB Ta IOPUCKOHCYIETAM
CTPYKTYypHHUX IiIpO3XiNiB BUKOHaBIOro oprany KuiBchkoi Mmicekoi pamu (KuiBcbkoi
MicbKOi JAepxaBHOI aJMiHiCTpallii) METOOWYHOI Ta MPaKTUIHOI MOIOMOTH INOXO



3aCTOCYBAaHHS 3aKOHOJABCTBA 3 [IMTAHb, BimHeceHMX o GyHKHiH Bimmury, y pasi

moTpedH.
3.1.15. BCTaHOBNEHHS Ta MiATPUMAHHS 3B'S3KIB 3 IOPHAMYHMMH CIyXOamu

oprasiB MiCIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS MicT YKpaiHy Ta OpraiB JepKaBHOI BIATH.

3.1.16. VaacTs y 3aX0fiax 3 IiiBAIIeH s KBayihikanil npanisrukis Binairy o6Min
JOCBiZOM pOGOTH 3 IOPUAMYHAMHU CIyXOaMM OpraHiB MiCIIEBOIO CaMOBPSAIYBaHHS
MicT YKpaiHu.

3.1.17. YuacTs B oprazizarii i mpoBeieHH] ceMiHapiB Ta iHIKX 3aXO0/IB 3 IPaBOBUX
IIMTAHB 31 CTPYKTYpHIMHE Mmifpo3Aiiamu cekpeTapiaTy KuiBChKoi MiCBKOL pajd.

3.1.18. Vuacte B opramizamii HpoBefeHHsS IpPakTHKU CTYJEHTIB HOPHIMIHHX
(axyIETeTiB BUNMX HaBIAIBHIX 3aKIaliB micra Kuesa.

3.1.19. 3naiiicHeHHs IHIIMX MOBHOBaXKEHb BiMOBIZHO IO NMOKIaJeHMX Ha Bimain
3aBIaHb Ta QYHKIIH.

4. IIpasa Bigginy

4.1. Bixmin BiImoBimHO [0 MOKIaAeHMX HA HBOTO 3aBOaHb Ta (QYHKIIH Mae IpaBo:

4.1.1. 3a OpydYeHHIM 3aCTYITHAKA MiCHKOTO TONOBH - cekpeTapa KuiBceKoi MichKoi
pamu GparTu y4acTs y Hapamax, y poOori koMicil, pobodmx rpyT, MO YTBOPIOIOTHCS
KuiBCBKIM MiCBKMM IOJI0BOIO, 3CTYITHHKOM MiCEKOIO IFOJIOBH - ceKkpeTapeM KuiBCpKol
MicBKOi pajy, BHKOHaBIMM opranoM KwuiBcekoi Mickkoi pamu (KHiBCEKOIO MiCBKOIO
Iep)KaBHOIO aIMiHICTPAIIi€ro).

4.1.2. 3a MOrOfKEHHAM i3 KepiBHHKAMHF BifIOBIMHUX CTPYKTYPHHX IIIPO3ILIIB
cexperapiaty KuiBcrkoi MicBKol pamm, BUKOHaBIOro opraHy KmiBchkoi MichKoi paiu
(Kuischkoi MichKoI mepxaHoi amMiHicTpartii), pafforrux B Micti Kuesi mepxapHuX
aaMiHicTpanii 3amydary iXHiX TpaniBHUKIB IS DiATOTOBKY IIPOEKTIB aKTiB Ta IHIIMX
JOKyMEHTIB, a TakoX s pO3poOKM Ta peaiizamii 3aXofiB, IIO IIPOBOLATHCS
VIpaBiHHAM 3TiTHO 3 BUKOHYBAaHUMHU (GYHKITiIMU.

4.1.3. 3a mopydenHsMu KHiBCBKOIO MiCBKOTO T'OJIOBH, 3aCTyITHHKa MiCBKOTO
T'OJIOBH - cekpeTaps KuiBcbkoi Micbkoi pamu OpaTu ydacTs y 3acifaHHIX, Hapanax, mo
IpOBOAATHECA KHWIBCHKMM MICBKHM TOJIOBOIO, 3aCTYITHHKOM MICBKOTO TONOBH -
cexperapeM KuiBchkoi MichKoi pajy, BUKOHaBIMM opraHoM KuiBckkoi Michkoi pamu
(KuiBCBKOIO MICHKOIO [EPXKABHOIO aIMIiHICTpalli€r0), MTOCTIHHAMHU KOMicisMu
KuiBcrkoi Micekoi pagy, palionaumMu B MicTi Kuesi nepxaBHuMU aaMiHICTpAIlisIMH, Ta
CKJIMKATH HapaIy 3 IHTaHb, BiIHECEHUX IO KOMIETEHIN1 Bimmiy.

4.1.4. ToTyBary 3aMTH, JIUCTH 3 IUTaHb, IO CTOCYIOTHCS AISIBHOCTI YIIPaBIiHHS
B YCTaHOBJIEHOMY IIOPSIKY.

4.1.5. HanaBatu pexoMeHAalii 3 MUTaHb, 0 HAJIEXXAaTh 10 KOMIIETEHIi1 Bixmiy.

4.1.6. IsdopmyBaTm HadambHWKa YIPABIIHHA INPO IOKIANEHHS Ha Bimmin
000B'sI3KiB, IO BUXOIATH 38 MEXI HON0 KOMIIETEHII].

5. Hauaasauk Bigginy:

5.1. Bigmin odomoe HaganbHUK Bimmimy, skuii ImpH3HAYAETBCA HA MOCANy Ta
3BINBHSAETHCS 3 TOCANH Y BCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY.




Ha mocany HagalpHWKa Bimminy IpH3Ha9a€ThCA ocoba 3 BHIIOIO OCBITOIO
BiNTIOBIMHOrO CHOpAMYBaHHA 32 OCBiTHBO-KBaJi(iKaIiHHIM piBHEM Maricrpa,
cremiasicTa, BiTGHAM BOMONIHHAM IEp)KaBHOI MOBOIO i cTaxxeM poOOTH B OpraHax
MiCIIEBOTO CaMOBDSTYBAHHS, HA OCANaX JepiKaBHoi cIyx6u abo JocBizoM poboty Ha
KepiBHMX Iocajgax Ha MiIPHEMCTBAX, YCTaHOBAX, opraizaiisx He3aJIexHO Bix Gopm
BIIACHOCTI HE MEHIIIe JBOX POKiB.

5.2. HauansHuk Bigainy:

5.2.1. 3miffcHIOE KepiBHMITBO CTPYKTYPHHM MiIpO3[iIOM, Hece MIEePCOHATBHY
BiIOBiTaTBHICTE 33 OpraHi3aliio Ta pe3ylbTaTy Horo IiSAIBHOCTI, CIIPHUSE CTBOPEHHIO
HAJIE)KHUX YMOB IIpali.

5.2.2. Po3po6iisie Ta Iepeac Ha IOTO/KEHHS HadalbHAKY YIIPaBIiHES TONOKEHHS
npo Bimmin.

5.2.3. Po3po6iisic Ta Iepeae Ha OTO/KEHHS HaJalbHUKY YIIPaBIiHHS IO cazoBi

iHCTpyKUil mpaniBEwKiB Bifiny Ta posmozinse 060B'I3KA MiX HUMH.

5.2.4. ITnamye poboty Binmimy.

5.2.5. BxuBac 3axXoNiB INONO YAOCKOHAIEHHS OpraHizamii Ta IIiBHUILEHHS
edexruBHOCTI poboTd Binmimy.

5.2.6. JloroBinae Ha9aTBHYKY YIIPaBIiHHS IIPO BUKOHAHHS MOKJIaJICHMX HA BiUILI
3aBIaHb, PyHKIIN Ta 3aTBEPIKEHUX IUTaHIiB POGOTH.

5.2.7. OpranizoBye eheKTHBHY B3a€MOZil0 Binmimy 3 IHIIMMH CTPYKTypHUMH
migposminmamu cekperapiaTy KuiBcbkoi MiCBKOI pagd Ta BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcpkoi Micekoi pagu (KuiBchKoi MiCBKoi [epkaBHOI anMiHicTpailii).

5.2.8. JIoTpHMMY€EThCS BHMOT aHTHKOPYIILiHHOTO 3aKOHONABCTBA, KOHTPOIIOE iX
JOTPHUMAHHS [IPAliBHAKAME CTPYKTYPHOTO IIiJPO3ALIY.

5.2.9. 3mificHroe iHIII ITOBHOBAXXEHHS, BM3HAUEHI 3aKOHOM Ta II0CAOBOIO
iHCTpyKITi€rO.

5.2.10. Ha mepion BimcyTHOCTI Ha9alpHHKa Bimmimy (BimmycTka, BiIpsIpKEHHS,
XBopoGa ToII0) #oro 0608’ I3KK BUKOHYE 3aCTYIIHAK HadalbHUKa Bigmimy.

6. BinnoBigajgbHicTH

6.1. Bimmin Hece BIATIOBINANBHICTS 3a:

6.1.1. HeBuxoHanuas ab0 HEHANE)KHE BMKOHAHHS ITOKJIANEHMX HAa HBOIO 3aBIaHb 1
yHxis.

6.1.2. HemoTpriMaHHS BUMOT YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPIIIHIX OpraHi3ariiftHo-
PO3MIOPSIINX JOKYMEHTIB.

6.1.3. HemocrosipHicTs BimoMocredl Ta iHGopMarii 3 MHMTaHb, IO HAJIEXaTh M0
KOMITeTeHLii Biiy, BCTAHORIIEHOI B YCTAHOBIEHOMY TIOPSIIKY.

6.1.4. HepuxoHanHS ab0 HeHaJe)XHe BHUKOHAHHS IIOCANOBHX OOOB'3KIB, IIPaBUII

BHYTPIIIHBOTO TPYZOBOIO PO3MOPSAAKY IPAIiBHUKIB cekperapiaTy KuiBcbkol MICEKOI pajy,
IpaBWI E€TMYHOI IOBEJIHKY IIOCANOBHX OCI6 MiCIIEBOrO CaMOBpSIyBaHHS CeKperapiaTy




KwuiBcbKoi MiCBKOI pajii, IPaBJI OXOPOHH Ipalli Ta TEeXHiku Ge3NeKd, IHIMX 0OOB'S3KiB
BiIIIOBIHO JJO BUMOT YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA Y KpaiHH.

7. Inme

7.1. Bimmin mig Yac BHKOHaHHSA MOKJIAJE€HHX Ha HBOTO 3aBIAaHb B3a€EMOZIE 3
nocTiiHuMH KoMicismMu KwuiBChkOi Michkoi panmd, [emyTaTChbKHUMHM rpynamMu i
dpakmisamu, naemyraramu KuiBCEKOI MiCBKOT pajy, CTPYKTYypPHHMHE Hl,leOBI[lJIaMH
cekperapiary KuiBcekoi MiChKOI pajyl i BUKOHaBIOro oprany KuiBchkoi MiCBKOi pajy
(KuiBcbkoi MicBKOI iepkaBHOI aAMiHiCTparii).

VY4acTs y po6GoTi KOMicCiif, poGOYHX IpyTI, IO YTBOPIOIOTECS KUIBCBKIM MiCEKHM
TOJIOBOIO, BHKOHABYMM oOpraHoM KwuiBcekoi Michkoi pamu (KHIBCBKOIO MiCBKOKO
OEepXKaBHOIO  aaMIHICTpaIli€l0), 3AIHCHIOETBCS 3a JOPYYCHHSM  HadallbHHKA
VYmpaBniHHS.

7.2. IpaniBauky Bigniny mpusHadaroThes Ha MOCay Ta 3BUIBHAIOTHCS 3 IIOCATH Y
BCTAHOBJIEHOMY IIOPSIKY.

7.3 Ipauisauku Biguiny 30iicHIOI0TE CBOT TOBHOBa)XEHHS Ha IiJICTaBl IOCaJOBUX
IHCTpYKIiH, 3aTBEpAXKEHUX B YCTAHOBICHOMY IOPSIKY.

7.4. Tloknamanus Ha Bimmin Ta #oro mpamiBHHKIB 060B’S3KiB, IO BUXOIATH 32
Mexi 1poro ITomoxeHHsS, 1 TakuX, IO HE BIMHOCATHCA OO HOro KOMIETEHIli, He
IOIyCKAa€ThCA.

Kepyroumnii cnpaBamu - €Brer CUTHIYEHKO




