
Положення
про відділ опрацювання рішень Ки.і.вськоЇ місько.і. ради та методично.і.

роботи управління правового забезпечення діяльності КиЇвсько.і. місько.і.
ради секретаріату КиЇвсько.і. місько.і. ради

1. Загальні положення

1.1. ПОложешія цро відділ опращовашія рішень КйЇвсько.і. місько.і. ради та
методичноЇ  роботи  управлішя  ікравового  забезпечення  діяльності  КиЇвсько.і.
МісьКО.1. ради СекретаРіату Ки.Ьсько.1. місько.1. ради (далі - ПОлоЖення) визначає
основні  завдання,  функціЇ,  крава  та  обов'язки  відділу  опращовання рішень
КиЇЬсько.і.  місько.і.  ради  та  методично.і.  робош  ж  структурного  підрозділу
управління   іравового   забезпечеішя   діяльності   КиЇвськоЇ   місько.і.   раш
секретаріату КиЇвсько.і. місько.і. ради (далі -Відділ).

1.2. Відділ забезпечує виконашя покладених на нього завдань та функцій.
1.3. Відділ є струкгурним підрозділом укравління правового забезпечення

діяльності КиЇвсько.і. місько.і. ради  секретаріату КиЇвсько.і. місько.і. ради  (далі  -
управлі-).

1.4. Відділ підпорядсований начальнику Управліііня.
1.5.  У сво.й дія]іьності Відділ керується Конституцією  Укра.hіи,  заіюнами

Укра.±іи,  постановами  Верховно.і. Ради  УкраЇни,  указами  і  розпорядженнями
Президента  УкраЇЕіи,  постановами  і  розпорядженшш  Кабінету  Мністрів
Укра.hіи, ішшпш нормативш"и акгами Украі.ни, рішенняш КйЇвсько.і. місько.і.
ради,   розпорядженнями   Киі.всьіюго   міського   голови,   розпоряджеішями
зас'іушика міською іюлови - секретаря КіНвсько.і. місько.і. ради, Положенням кро
СекреТаРіат КИ.1.вСько.1. міСью.1. Ради, а також щм Положеішям.

1.6.   Положення   щ)О   Відділ,   посадові   інсрукці.і.   працівників   Відділу
затверджуються у встановленому порядку.

1.7. Зміш і доповнення до цього Положення рофобляються начальником
відділу, погоджуються начальЕіиком управління та затверджуються заступником
міського голови - секретарем Ки1.вськоЇ місько.і. ради.

2. Завдання Відділу

2.1. Основн" завдашям Відділу є окращовашя рішень КиЇвсью.і. місько.і.
ращі та мето;ща робота.



3. Функці'1' відділу

3 .1. Основниш функціям Відділу іравовою забезпечешя є:
3.1.1.   3абезпечеішя  дотримання  техніки  нормоіроекгування  акгів,   що

приймаються КиЇвською місьіюю радою.
3.1.2.  Внесеш  пропозицій  Киі.вському  міському  голові,  заступникові

місьюго іюлови - секретарю КиЇвсьію.і. місько.і. ради щодо покращешя яюсті
ПРОЄКГіВ РіШеНЬ КИЇВСЬКО.1. МіСЬЮ.1. РадИ.

3.1.3.  Шдютовка  інформаційно-аналішчних  матеріалів  за  результатами
аналізу   пракіики   застосувашя   законодавства,   що   реіушоє   відносиш   у
відповідій сфері місцевою самоврядування.

3.1.4.  Смадаіш номенклатури сщав Відділу,  забезпечення контроjпо  за
правильністю  формувашя,  оформлешя  і  зберігашя  сщ]ав,  що  підлягають
передачі в архів.

3.1.5. Правова експертиза проєнів рішень КиЇвсью.і. місьюЇ ради у порядку;
передбаченомуРеіламентомКиЇвсько.і.місько.і.ради.

3.1.6.  ІQридична  експер'іиза  проєкгів  розпоряджень  КйЇвсьіюго  міською
голови  з  питань  діяльності КkЇвсько.і. міськоЇ ради та  секретаріату  КиЇвськоЇ
місько.і. ради у встановленому порядку.

3.1.7.  За дорученням  начашшса Управління участь у розробці  щ]оєmів
рішень Кй.1.всьію.1. міСьКО.1. радН У всТаНОВЛеНОМУ ПОРЯдку.

3.1.8. Надання кравово.і., методично.і. та інформаційно.і. допомои депутатам,
постійним комісіям КиЇвсько.і. місько.і. ради, депутатським фракціям і ірупам під
час правотворчо.і. діяjіьності КиЇвсько.і. місько.і. радн за дорученнями начальшжа
укравлі-.

3.1.9.   За   дорученням   начальшка   Уцравпішія   проведення   експертизи
законопроєшів та щ]оєкгів іЕ- норматшно-іщавових акгів, за результатами
цроведення яио.і. нада"ься іроєкги письмових висновків, кропозщій, зауважень
до законокроєкіу або проєкіу іншою нормативно-ікравового акга КиЇвському
міському голові, заступниюві міською голови - секретарю Кй.і.всько.і. міськоЇ
ради.

3.1.10.  Внесення кропозщій начальниюві ущ]авлішія  щодо  необkідності
підготовки проєюів акгів законодавства та внесешя .k в установленому порядку
до державною органу, уповноваженого криймати "d акги.

3.1.11. Шдготовка довідювих матеріалів з правових питань, що належать до
функцій Відділу, за дорученнmш начальника Уцравління.

3.1.12. За доручешям начальника Управління підготовка пропозицій щодо
вдосконалеішя  правового  реіулювання  робо'іи  постійних  комісій  КиЇвсько.і.
місько.і. ради.

3.1.13.ЗадорученнямначальникаУіравлінняздійсненнямоніторингурішень
КйЇвсько.і. місько.і. ради у відповідній  сфері щ]авовою регулювання відносші
місцевою самоврядування та за його резулБтаташ внесешя пропозицій щодо
усунення прогаііш, подолашя юлізій та гармонізаціЇ правового реіушовання.

3.1.14.  Надашія  спеціалістам  юришши  підрозділів  та  юрисконсультам
СТРУКІУРНИХ ПідРОЗдіЛіВ  ВИЮНаВЧОГО  ОРГаНУ КНЇВСЬКОЇ МіСЬКО.1. РадИ  (КИЇВСЬКО.1.
місько.1.  державно.1.  адміністраці.1)  методично.1.  та  кракгишО.1.  дОПОмОШ  щодО



застосування законодавства з  питань,  відесешж до  ф)ппщій Відділу,  у разі
потреби.

3.1.15.  Встаноішешя  та  підкримашя  зв'язків  з  юридичними  службаш
органів місцевого самоврядувашя міст УкраЇіш та органів державно.і. вгіади.

3.1.16.Участьу3аходахзпідвищеннякваліфікаці.і.працівниківВідділуобмін
досвідом роботи з юридичшіми службами органів місцевою самоврядування
міст Укра.hш.

3.1.17.Участьворганізаці1.іщ]оведеннісемінарівтаіншихзаходівзщ]авови
пигань зі струкіурнmш підрозділами секретаріаіу КиЇвсько.і. місько.і. ради.

3.1.18.  Участь  в  організащі.і.  проведешя  пракгики  студентів  юридитіни
факультетів вищих навчальних закладів міста Києва.

3.1.19. Здійснення ін-повноважень відповідію до помадених на Відділ
завдань та фущій.

4. Права Відділу

4.1. Відділ відповідно до покладених на Ешою завдань та функцій має право:
4.1.1.Задорученнямзастушикамісьюгоіюлови-секретаряКиЇВсько.і.місько.і.

ради брати участь у нарада]ь у роботі комісій, робочих груіі, що утворюються
КиЇвським міськ" іюловою, зас'іупниюм міською голови - секретарем КиЇвсько.і.
місько.і' ради, виконавчим органом кйївсько.і. місью.і. ради аСиїьською міською
державною адмініскрацією).

4.1.2. За поіюдженням із керівішкаnш відповідних струкіурних підрозділів
секРеТаріату КиЇвСько.1. місьЮЇ Ради, виКОнавчою оРганУ КиЇвСЬКО.1. МіСЬко.1. РадИ
аСиЇвсько.і. місько.і. держано.і. адміністраці.і), райошіх в місті Києві державних
адмініскрацій залучати Їхніх працівшdв для підготови проєкгів аюів та іншіх
документів,  а  таюж  дjія  розробки  та  реалізаці.і.  заходів,  що  проводяться
УправлінЕіям згідщо з виюнуваними функціями.

4.1.3.  За  дорученнями  КйЇвського  міського  голови,  заступника  міською
ІЮлоВи - секретаря Ки.1.всько.1. місько.1. ради брати участь у засідашях, нарадах, що
крОВОдЯТЬСЯ   КИЇВСЬКИМ   МіСЬЮШ   ГОЛОВОЮ,   ЗаСТУШІИЮМ   МіСЬКОЮ   ГОЛОВИ   -
секреТаРем КйЇвсько.1. міСько.1. Ради, виЮнаВчим оРганом Кй.1.всько.1. місько.1. ради
асиївською   міською   державною   адміністрацією),   постійними   юмісіmш
Кй.1.вСьКО.1. місько.1. ради, районНmШ в місті Києві державними адміНіСтРаціями, та
скликати наради з шань, віднесени до юмпетенці.і. Відділу.

4.1.4. Готувати запити, листи з питань, що стосуються діяльності Укравгіішія
в установленому порядф7:

4.1.5. Надавати рекомецдаці.і. з питань, що належать до кошіетещі.і. Відділу.
4.1.6.   Інформувати  начальнша  уііравління  кро  покладення  на  Відділ

обов'язків, що виходять за межі йою юмпетенці.і..

5. Начальник Віщілу:

5.1.  Відділ  очоjіює  начальник  Відділу,  який  призначається  на  посаду  та
звільшється з посади у встаноішеііому порядку



На  посаду  нача]іьіша  Відділу  призначається  особа  з  вщою  освітою
відовідною   сірямувашія   за   освітшо-кваліфікаційним   рівнем   магіскра,
спеціаліста, ві]іьн" володішіям державною мовою і стажем робо" в органах
місцевогосамоврядуван]Еія,напосадахдержавно.і.службиабодосвідомроботина
керівєпосадахнапідприємствах,установах,організаціяхнезалежновідформ
власності не менше двок років.

5 .2. Начальш Відділу:
5.2.1.  Здійсшоє  керівництво  струкіуршм  підрозділом,  несе  персональну

відповідаjшність за організацію та результати йою діяльності, скрияє створеішю
належшж умов краці.

5.2.2.РозробляєтапередаєнапогоджеішяначальшкуУправлінняположення
про відціл.

5.2.3. Рофобляє та передає на погодження начальнику Уіравління посадові
інструкці.і. працівників Відділу та розподіляє обов'язи між ним.
5.2.4. Пгіанує робоііу Відділу.
5.2.5.   Вжває  заходів  щодо  удосконалення  організаці.і.  та  підвищення

ефекіивності роботи Відділу.
5.2.6. доповідає начаjіьнику Ущ]авліішя про виконання покладеіш на відділ

завдань, функцій та затверджених планів роботи.
5.2.7.  Організоцує  ефекгивну  взаємодію Відділу з  ініпими  струкіурниші

підрозділамн   секретаріаіу  КіҐі.всько.і.  місько.і.  ради  та  виконавчою   органу
КиЇвСько.1. місько.1. ради QСиЇвсью.1. міськоЇ державно.1. адміністраці.1.).

5.2.8. дотримується вимог антиюрупційного заюнодавства, конц]оjіює .Ь[
дотримання працівниками с'круктурною підрозділу.

5.2.9.   Здійсшоє  іші  повноважеішя,  визначені  законом  та  посадовою
інскрукцією.

5.2.10. На період відсутності начальника Відділу (відпустка, відрядження,
хвороба тощо) йою обов'язіш виконує застушшк начашшка Відділу.

6. Відповідальність

6.1.ВіддлнесевідповідалЕ,ністьза:
6.1.1. Невиіюнашія або неналежне виюнашія помацених на ньою завдаііь і

функцій.
6.1.2. Недогіримаішя вимог тшіЕіою законодавсша та внукрішhх орmнізаційн

РОЗПОРЯдЩдокуМеНhВ.
6.1.3.  Недосювірнісіь  відомостей  та  інфррмаціі.  з  пиіаш,  що  належать  до

кошетенціЇВіддлу,встаношено.і.вустаношеномупорщ.
6.1.4.  Невиконаішя  або  неналеше  викошаііня  посадових  обов'язків,  краіпш

ВНУІРіШІЬОЮ ТРУдОВОЮ РОЗпоРядку краЦіВНШdв СекретаРіаТУ КИЇВСЬКО.1. МіСЬКО.1. РадІ,

кравигі  ешшоЇ поведнки посадових «іб  місцевою  самокрщщівашія  секретаріату



КиЇвсько.і. місько.і. ра,щі, праіш оиороші краф та те]пhюі безпеки, іішіих обов'язіdв
відювідюдовимогчшоюзаконодавсіваУкраШіи.

7. Інше

7.1.  Відділ  під час  виюнання помадених на нього  завдань  взаємодіє
постійними   комісіями   Кй.1.всьію.1.   місько.1.  ради,   депутатськими   ірупами
фРаКЦіЯМи,  депутатами  КИ.1.всько.1.  місьКо.1.  РадИ,   СтрукіуРниМИ  ПідРОЗдіЛаМИ
СекреТаРіаТУ КИ.1.вСЬКО.1. місько.1. ради і виконавчого органу Ки.1.всью.1. місько.1. ради
(Ки.1.вСЬКО.1. МіСЬю.1. деРЖаВНО.1. адМіНіСТРаЦі.1).

УЧаСТЬ У РОбОТі КОМіСій, РОбОЧИХ ІРУП, ЩО УТВОРЮЮТЬСЯ КИ.1.ВСЬКИМ МіСЬКИМ
ГОЛОВОЮ,   ВИКОНаВЧИМ   ОРГаНОМ   КИЇВСЬКО.1.   МіСЬЮ.і.  РадИ   (КИ.1.ВСЬЮЮ   МіСЬКОЮ
державною    адміністрацією),    здійсшоється    за    дорученням    начальника
Управління.

7.2. Працівники Відділу ііризначаються на посаду та звільняються з посади у
встановленому порядку.

7. 3 Працівники Відділу здійснюють сво.і. повноваження на підставі посадових
інскрукцій, затверджених в установленому порядку.

7.4. Покладання на Відділ та йою працівників обов'язків, що виходять за
Межі цьоЮ ПОЛОження,  і таких,  що не відносяться до його компетеНЦі.1.,  не
допускається.

Керуючий справами Євген СИТІПЧЕШО


