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IMOCAJIOBA THCTPYKIISA
3aCTYIHHKA HAaYaTBHUKA BIIITY OIPAIFOBaHHSA CyI0BOI
KOPECTIOHIEHIII] yIIpaBIiHHI JOKyMEHTOoO0Iry, aHali3y
KOPECIIOHEHIII] Ta KOHTPOIGHO — aHAIITHIHOI poboTH
KuiBcekol MichkKoI paau cexpetapiaty KuiBebkoi Mickkoi pagu

1.3araJjpHi NOJOXKEHHA

1.1. 3acTyIHMK HavalbHHKA BilfiTy ONpALFOBAHHS CYOBOI KOPECIIOH CHIIT
yOpaBlIiHHS JOKYMEHTOOOIry, aHali3y KOPECHOHJEHII Ta KOHTPOJIBHO —
aHaniTwaHOI poboTn KuiBchkol MiceKol paau cekperapiaTy KuiBcpKoi MICBKOI paiu
(nani — 3aCTyNHUK HavyalbHUKA BiJUIiTy) HalIEXHUTh 10 V KaTeropii Ioca mocagoBux
0ci6 opraHiB MiCIIeBOI'0 CaMOBPSAIyBaHHS.

1.2. 3acTymHMK HauyaJlbHHKa BiANiTy IpU3Ha4YaeThCs Ha Mocamy i
3BIIBHSIETHCS 3 IOCAIH Y BCTAHOBIECHOMY IOPAIKY.

1.3. 3acTymHHMK HayaJbHHKa BiLOTy Oe3mocepeHBO IIiANOPAOKOBYETHCA
HAYaNBHUKY BIJUIJly OIpaIfoBaHHS CyZOBOI KOpECIOHMEHIi (mami — BIAJLT)
YIOpaBJIiHHS JOKYMEHTOOOiry, aHali3y KOPECIOHJEHIi Ta KOHTPOJBHO —
aHaNiTHYHOI pobotu KuiBcekol MichKol pagu cekperapiaTy KuiBchkoi MiCBKOI paiu
(mami — ympaBJIiHHSA).

1.4. 3acTymHMK HauyalnbHHKa BIJAUTY Yy CBOi JIANBHOCTI KEPYETBCA
Koncruryuiero YKpaiHd, 3aKOHaMH Y KpaiHH, IIOCTAHOBAaMH Ta PO3IOPSAKEHHIMU
BepxosHoi Panu Vkpainu, ykasamu [Ipesunenrta Ykpainu, nmoctanoBamu Kabinery
Minictpis Vkpainu, CtaTyToM TepHTOpiansHOI rpomManu Micta Kuesa, pilieHHIMH
Kuiscskoi Michkol paju, Pernamentom KuiBchkoi MicbKoi paiu, po3nOpsDKEHHIMA
KHuiBCHKOr0 MICBKOrO TOJIOBH Ta 3acCTyIIHHKa MICBKOTO TOJOBH — CeKperaps
Kuiecekoi Micekoi pajd, ITomoskeHHsMm mpo cekperapiar KuiBchkoi Mickkoi pamm,
[HeTpyKuiero 3 aAinoBojctBa B KuiBcpkiit Micekif pazi, Ilopsaxom poboru 3
JOKyMeHTaMH B iH(OpMamifHO - TeJeKOMyHiKauiWHii cuctemi «CauHUK
indopManiliHuil mpocTip TepuTOpianbHOi rpoManu Micta Kuesa» Ha 0asi crucTeMu
enexTporHoro nokymentoobiry ACKOJ (mami — CEJl ACKOJI) y cekperapiari
KuiBcekol Michkoi panu, [HCTpyKIi€lo 3 PO3INIALY 3BepHEHb rpomaisH B KuiBChbKii
MichbKiit pai, [TonoxkeHHSM Ipo BUKOHABChKY AMCLUILIIHY y cekperapiarti KuiBcpkoi
micekoi pamu, IIONOKEHHSM IIPO  YOPAaBIHHS JOKYMEHTOOOiry, —aHamisy
KOPECITOH/IEHIIii Ta KOHTPONBHO-aHamiTHYHOI pobotu KwuiBCeKOI MiCBKOI pain
cexkpertapiaty KwuiBcpkoi Micekoi pamm, ITonmokeHHSM Npo BT ONpaIfOBaHHS



Cy0BOI KOPECIIOHIEHIl, IHITMMU HOPMAaTHBHO - IIPAaBOBHMH aKTaMH Ta Ii€0
IT0CAZOBOK IHCTPYKIII€IO.

2. 3aBaanuda T2 000B’A3KH

3acTyNMHUK HaYallbHUKA BiJUILITY:

2.1. 3xilicHIOE KOHTpOJb 3a BHKOHAaHHSM JOpPY9eHb HadalbHHKa BIILTY,
HaualbHUKA VIPABIiHHS, 3aCTy[IHWKa HadaJdbHUKA YIPABIIHHSA, 3a BUKOHAHHSIM
MOKJIa/IEHUX Ha MPalliBHUKIB BiIIiTy 3aBJaHb Ta 000B’A3KIB.

2.2. BxxuBae 3ax0¥ MO0 BIOCKOHATICHHS opraHizarii poboTu Biaaimy.

2.3. bepe yuactp B opranizamii poOOTH 3 OIpaLIOBaHHA CyJOBOI
kopecrnoneHii KuiBcbKol MiChKOI pajiu.

2.4. Bepe yuacTb B opraHi3amii BegeHHs 0a3u DaHMX BXiHOI Ta BHXiIHOI
CYIOBOT KOpEeCIIOH IeHII]].

2.5. 3nilicHIoe momepeaHii po3risl CyI0BOI KOPECIIOHIeHIIIT Ta POo3Mmonin il
3a TepMiHOBicTIO, peecTpartito, ckanyBanus B CEJl ACKOJI cynoBoi kopecroHAeHIi],
CKJIaZlaHHS IIPOEKTIB JOpPYYeHBb BIAIpaBIeHHS HA TIOrO/DKEHHSA Ta IEPEBIPKY
naknagagHas KEIL

2.6. 3nificHroe TpWMaHHS CyZOBOI KOPECIOHIEHIi, Ta TOTYyE IIPOEKTH
JIOpyUEHb 3aCTYITHUKA MiCEKOT0 ToJIOBH — cekpeTapsi Kuiscekoi mMicekoi pagu, i3 CEJ]
ACKO/I Ta cucTeMHu eJIeKTPOHHOI B3a€MO/Iii OpraHiB BUKOHABYO1 BIIaIH.

2.7. 31ificHIOE peecTpallilo CyI0BHX Tene(oHOrpaM ampecoBaHnX KuiBChKil
MICBKi# paji, 3aCTYIMHHUKY MICBKOTO TOIOBH — cekpeTapio KuiBcbKoi MiCBKOI paim,
KEpYyIoYoro crpaBaMu cekperapiaTy KuiBcbkoi MiCEKOT pajiu.

2.8. Bepe y4acTp B oprasizamii po6oTH i3 Cy[OBOI KOPECIIOHIEHIIIE0, III0
Hajilima gepe3 B3aemomil opramiB BHkoHaB4ol Biramu (mani — CEB OBB), 3
otirmiiiHoi enexTporHOoi momTH KuiBcbkoi MiceKOi paau Ta 3aco0amu IOIITOBOIO
3B’S3KY.

2.9. Bepe yuacTs ¥ pobOTi i3 CyZOBOK KOPECIIOHJACHINIEI0, IO HaAiiuua i3
«€nuHol cyn0Boi iHGOPMALIiFTHO — TeIeKOMYHIKaLIHHOI CUCTEMMU.

2.10. Bepe ydyacTe y CKIaJeHHS axkTiB Ha JHCTH FOPUIUYHAX OCi0,
anpecoBannx KwWiBCBKif MiCBKIM pajii, 3aCTyIHHKY MICBKOIO I'OJOBH — CEKpPETapro
KuiBcbkol MichkKOi paiu, KepyrodoMy crpaBamMu cekperapiaty KuiBcpkoi Mickkoi
paju, 1o He BiamosimaroTh BuMoraM IHCTpyKii 3 AinoBoncTsa B KWiBCBKi# MiChKiit
pani.

2.11. Tloromkye, y pasi HeoOXigHOCTI, NPOEKTH NOPYIEHb 3 YIPABJIiHIM
3aXUCTy IpaB Ta iHTepeciB TepuTOpiansHOI rpoMaau Micta Kmesa cekperapiaTy
KuiBchbKOI MiCBKOI pajy.

2.12. BukoHye iHmI OKpeMi NOpydeHHs HadalbHMKa BTy, Ha4albHHKA
yIpaBJIiHHs, 3aCTYIIHAKA HaYalbHUKA yIPaBIIiHHS.

2.13. JIoTpUMY€ThCS BUMOT aHTUKOPYTILIHHOTO 3aKOHOIaBCTBa.

3. IIpaBa

3acTyMHUK HaYaJlbHUKa BLALLY Mae IIpaBo:



3.1. 3a gopydYeHHSM HadalbHWKa BIIOiTy, Ha4YaJdbHUKA YIPaBIiHHS
HamnpaB/IATH 3alliTH Ta OTPHUMYBaTH HEOOXifHy /st poboTH 3i ciIyx00BOHO
KOpeCIoHAeHIiero iHGopManio Bix YIpaBiliHb, BiJAiIIB, IiHIIUX CTPYKTYPHHX
migpo3miniB  cexperapiary KuiBcbkoi MicbKOI pagd Ta BHKOHAaBYOI'O OpraHy
Kuiscekol Micekol paau (KHIBCbKOT MICBKOT Jep)kaBHOI anqMiHicTparii).

3.2. IloBepraty CTpYKTYpHHM IMifpo3ainam cekperapiaty KuiBchkoi MichKoi
pagd  ciyxk00By KOPECIIOHMIEHIiIO, IMiATOTOBIEHY 3 IIOPYIUEHHAM BHMOI

HODMAQTHBHO — TPaBOBAX aKTiB 3 IHMTaHb [iJ0BOACTBA, Ta BHMaratd il
JOOTIpaIFOBaHHS.

3.3. BHocUTH HadaJbHHKY BiJIiTy IPOTO3HUIII OO0 BIOCKOHATIEHH POOOTH
BIJIILITY.

3.4. HagaBatu po3’sCHEeHHS, peKOMeHIauil 3 NMUTaHb, IO BIAHOCATHCA 0
KOMIIETEHIIIT BIIJILITY.
4. BignoBigaJbHICTD

3acTynHHK HayabHUKA BiIIITY Hece BiAMNOBIAJIBHICTE 3a:

4.1. HeBukoHaHHS ab0 HeHaleXHe BHKOHAHHS IIOCANOBHX 000B’S3KiB, IO
nepeabadeHi ieo 0CcaJ0BOI IHCTPYKIIIEIO.

4.2. HenocToBipHIiCTh MaHWX, SKi ITOJAIOTBCA KEpPIBHUITBY CEKpeTapiary
KuiBchKO1 MICBKOT pajid, OpraHaM AepKaBHOI BIIaIH.

4.3. TlopyIeHHs [TPaBUJl BHYTPIITHEOTO TPYAOBOIO PO3IOPSJKY, IMPABHI Ta
HOPM OXOPOHH IIpalli Ta IPOTUIIOKEXKHOT Oe3MeKH.

4.4, PosronomuieHHs KoH)iIeHIiHOT iHbopMarii.

5. IloBHHEH 3HATH

3acTyIHUK HaYaJbHUKA BIAITY IOBUHEH 3HATH:

Koncrutyiiro VYkpainu, 3akoHu VYKpalHu, YKazd Ta pO3IOPAIHKEHHI
Ipesupenta Ykpainu, noctaHoBH BepxosHoi Paau VYKpaiHH, IOCTaHOBH Ta
posnopsmkends Kabinery MinicTpiB YKpaiHH, aKkTH 3aKOHOJaBCTBa, HOPMATHBHI
JIOKYMEHTH, IO CTOCYIOTBCS CIykOHM B OpraHax MICLIEBOIO CaMOBPSIyBaHHS,
TIPaKTUKY 3aCTOCYBAHHS YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA, OCHOBH JIEPXKABHOIO YIPAaBJIiHHS,
CTPYKTYpY cekperapiaTy KuiBchKkoi MicEKOI pajii Ta BUKOHaBYOro oprany KniBcekol
micekoi pamu (KuiBchkoi Micekoi mgepkaBHO! ajaMiHicTpamii), OCHOBHI QyHKIIl
migpo3minie cekperapiary KwuiBchkol MicbKOI pamu, po3nofin 060B‘A3KiB Mik
KepiBHMKaMH cekperapiary KuiBcbkol MiCBKOI pajay, IpaBuia TiIOBOTO €THKETY,
Tpy[OBE 3aKOHOIaBCTBO, IPaBHjIa Ta HOPMH OXOPOHM Mpalli Ta IPOTHUIIOKEKHOI
Oesnexy, IHcTpyKio 3 aimoBoacTBa B KuiBebKill Micekil paxi Ta IlomoxeHHs mpo
BHKOHABCBKY AMCLHMILIIHY y cekpeTapiati KuiBcpkoi MichKol pajiu.

6. Kpamidikauiiini BHuMoru

Ha mocafy 3acTynHMKa HadalbHHKa BiIIUTy NMpH3HAYa€TbCA 0C00a 3 BHIIOIO



OCBITOIO 32 OCBITHBO — KBaNi(iKaIiifHUM piBHEM MaricTpa, clielianicra, sKa BOJIOIie
Jep)KaBHOIO MOBOIO BiJIIIOBITHO IO piBHA, BH3HadeHOro 3akoHoM Ykpainu «IIpo
3a0e3neyeHHs (QYHKIIOHYBaHHS YKPaiHCHKOT MOBH SIK Iep)KaBHOI» i cTaxxeM poOOTH
Ha ciayx0i B opraHax MiCIIeBOIO CaMOBpsIyBaHHA, Ha Iocafax AEp)KaBHOI CIyXOH
a60 mocBimoM poOOTH Ha KepiBHHX I[Mocanax IiJIPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3alii
He3aJIesKHO Bifl GOpPM BITACHOCTI HE MEHIIe 2 POKIB.




