IMNOCAJOBA THCTPYKIIS
3aBiTyBada CeKTOPY OpraHizarlii 0cOOUCTOro MpUAOMY
rpoMaJIsiH BIAJLITY peecTpallii, 00Ky Ta KOHTPOITEO 3BEpHEHB
TPOMAJISTH yIIPaBIHHS JOKYMEHTOO00ITY, aHai3y
KOPECIOHIEHLIT T2 KOHTPOIIBHO — aHAIITHYHOT POOOTH
Kuiscbkol Micbkoi pajiu cexperapiaty KuiBcbKol MiCEKOI pajiu

1.3arajnsHi MOJIOKEHHS

1.1. 3aBigysau cexTopy oprasi3amil OcOOMCTOro IPHUHOMY TPOMANAH BIAILILY
peecTpaii, 00Ky Ta KOHTPOJIIO 3BePHEHB [POMA/ISH YTIPABIIHHS J0KyMEHTOOOITY, aHATI3Y
KOPECTIOH/IEHLLIT Ta KOHTPOJIbHO-aHali THUHOI poboTi KUiBChKOT MICBKOI paiu cekpeTapiary
KwiBcbKoi MickKol pamy (faii — 3aBifyBay CeKTOpY) HAIEKHTH 10 V Kareropii mocan
IOCaNOBHX 0Ci0 OpraHiB MiCIIEBOTO CAMOBPSIYBAHHI.

1.2. 3aBimysau cexTopy MpH3HAYAETHCS Ha [TOCALY 1 3BUILHAETHCS 3 OCAH Y
BCTaHOBJICHOMY TMOPSIIKY.

1.3. 3aBimysau cexTOopy O€3IOCEpEHBO MiAIOPSAKOBYETHCS 3aCTYIHHKY
HayalbHUKA YIPAaBIiHHA — HAYalbHUKY BiJJTy peecTpamii, oONiKy Ta KOHTPOIIO
3BEPHEHb IPOMAJISIH (a1l — BIJILT) YIIPaBIiHHS JOKYMEHTOOBIIY, aHasli3y KOpecHOHIeHII1
Ta KOHTPOJIbHO — aHamTHIHOi poboTu KuiBchkol Mickkoi pamu cekperapiary KuiBchkol
MICBKOI pajil (J1ani — yIpaBiIiHHS).

1.4. 3aBimyBau cexropy y cBOilf AisIBHOCTI KepyeTbes KoHcTuTyIiero
YkpaiHu, 3aKkoHamu YKpaiHH, noctaHoBamMH BepxoBHoi Pamu Yxpainm, ykazamu
IIpesunenrta VYkpainu, nocranoBamu KaGinety Minictpis Vkpainu, pimeHHsME
Kuiscekoi micekoi pamu, CratyToMm TepuropianmsHOi TpoMamu Micta Kuesa,
Pernamentom KuiBcbkoi Micekoi pamd, po3mopsipkeHHAMHM KUIBCBKOTO MiCBKOTO
TOJIOBM Ta 3aCTyITHHKA MICBKOTO TOJOBH — cekpeTaps KwuiBchkoi Michkoi pam,
Ionoxennam npo cekperapiat KuiBcbkoi Michkol pamu, IHCTpYKILi€lo 3 TiTOBOACTRA
B KuiBebkiil MiceKilt paji, [lopsaxom po6oTu 3 JoKyMeHTamu B iHGOpMAIiiiHO —
TeNeKOMYHIKaliiHIi cucTeMi «E€quHuil iHGOpMAIifHKE mpocTip TepHUTOpianbHOL
rpomanu Micta Kuepa» Ha 6a3i cHCTeMH eleKTpOHHOTO JokyMeHTo06iry ACKOJT y
cekpetapiati KuiBcpkoi Mickkol panu, IHCTpyKITi€ro 3 po3risiay 3BepHEHb MPOMAIIH ¥
KuiBcpkifl michbkid pami, Ilopsnkom ckaamaHHS Ta NMOJAHHS 3amUTIB HA My6IiduHy



iHpOpMaIlito, po3mopsTHUKOM siKoi € KuiBchka Mickka paa, [10J105KeHHSM IIPO CEKTOP
oprasizaiii ocodbucToro npuioMy rpoMaisiH BiJILTY peecTparlii, 001Ky Ta KOHTPOJIIO
3BEPHEHb TPOMAJSH YIIPaBIiHHA JTOKYMEHTOOOITY, aHaylily KOPECIOHIEHII Ta
KOHTPOJIbBHO-aHamiTH4HO1 podoTu KuiBchkoi Michkoi panu cexperapiaty KuiBchkoi
MiceKoi panu, [TomoxxeHHsIM Npo BTN peectpaliii, 00Ky Ta KOHTPOJIIO 3BEPHEHb
rpoMajsgH YIpaBiliHHI HOKYMEHTO0DIry, aHalily KOPEeCIOHIEHI] Ta KOHTPOJIBHO —
ananiTiuHOi poboTtu KuiBchkol Mickkoi panu cekperapiary KuiBchkoi MiChKOI pany,
[TonmoxkeHHsM TIpo YIpaBIiHHS JOKyMEHTOODIry, aHamily KOpEeCTOHAEHIll Ta
KOHTPOJIBHO-aHAIIITHYHOT poboTu KuiBcekoil MichKkoi paau cexperapiaty KuiBcpkol
MICBKOI pamy, IHIIAMHA HOPMATHBHO — IIPABOBMMM aKTAMH Ta L€ I10CAIOBOIO
IHCTPYKLIIELO.

2. 3aBaaHuda Ta 000B’A3KH

3aBifyBau CEKTOPY:

2.1. 3pnilicHroE KepiBHULTBO [iSVIBHICTBIO CEKTOPY OCOOHCTOrO MpHHOMY
rpoMajisH BUIUTY peecTpatlii, oONiKy Ta KOHTPOJFO 3BEPHEHb TPOMAMISH YIIPABIIHHS
JIOKYMEHTOOOITY, aHalli3y KOPeCIOH/ICHII] Ta KOHTPOIBHO-aHAMTHYHOI poboTy KuiBchkol
MICBKOT paau cexperapiaty KwuiBcpkoi MichkOi pamy (maimi — CEKTOp) pO3IOIiIse
000B’SI3KH MK IIPALliBHUKAME CEKTOPY 1 KOHTPOIIIOE TX poboTy.

2.2. Po3pobiisie 3MiHH 1 JonoBHEHHS 10 [looykeHHs Ipo ceKTop.

2.3. bepe y4acTh B po3po0Ili TOCanoBHX IHCTPYKIIiH MPAI[iBHAKIB CEKTODY.

2.4, 3abesneuye KOHTPOJIb JOTPHMAHHS 3aKOHOJABCTBA 3 IHTaHb peasizamii
nmpaBa TpOMajisiH Ha 3BepHeHHd 10 KuiBchbKoi MiCBKOI pajiH, 3aCTyIHHMKA MiCBKOIO
royioBu — cexperaps KHIBChKOI MICBKOI pajy, Kepyrouoro crpaBaMu CeKperapiary
KuiBcbKoi MicBKOI paay, ronis nocTiiaux Komiciit Kuisebkoi MichKol paiu.

2.5. 3abesne4ye noTpumaHHS 3aKoHIB Ykpainu «IIpo indopmaniro» ta «IIpo
3aXHCT NEPCOHATBHUX JaHUX» Yy MEKaxX KOMIIETEeHIIT CeKTopy.

2.6. 3abesmneuye opramisaliio Ta IPOBEIEHHS 0COOKCTOrO IPHIHOMY TPOMAJIsH,
MPEe/ICTAaBHUKIB YCTAHOB, IIIIPHUEMCTB T4 OpraHizamii Micta mo KuiBchkoi MichbKol
pajiu, 3aCTyNHKUKA MICBKOTO TOJIOBH — cekpeTtapst KHiBChKol MiChKOI pajiu, Kepyrodoro
cripaBaMu cekperapiaTy KuiBcbkol MickKol pajy, rojiB nmocTidaux koMiciit KuiBebkol
MICBKOT paJii 3B€pHEHb, JIUCTIB, 3aIIMTIB Ta HaJA€e TOTIOMOTY B iX 0(hOpMICHHI.

2.77. 3abe3nedye npuioM, IOMEPENHIH PO3TIsL, peecTpaliio B iHGopMaIiifHo —
TeJICKOMYHIKaliiHi# cuctemi «EauHuH 1HGOpPMAUidHKA MpPOCTIp TepUTOpianbHOI
rpoMany Micta Knesa» Ha 0asi cucteMu enekTpoHHOro HokymeHToobiry ACKO]L
(nam — CEJl ACKOJl) mucbMOBHX 3BEpHEHHb T'POMAJISH, JMCTIB IpeICTABHHKIB
YCTaHOB, MIANPUEMCTB Ta OpraHi3alliif MicTa, 3amuTiB Ha myOuiuHy iHdopMmalio 10
KuiBcrkol MiChKOT paH, 3aCTyITHIKA MiCBKOTO TOJIOBH — cekpeTaps KuiBcbKoi MichKOT
pany, Kepyrodoro crnpaBaMu cekpeTapiaty KuiBchkoi MiCBKOT pajiy, rojliB MOCTIHHHX
Komiciii KuiBcpkol Mickkol paau



2.8. 3abesmeuye KOHTPOTL Tlepefadi KOPECTOHIEHII BiAMOBiTATBHIM
CTPYKTYPHUM MIAPO3JIAaM 10 KOMIIETEHI] SKUX BIIHOCHUTBHCA Tojalblia podoTa 3
BIITIOBITHUM 3BEPHEHHAM, JIUCTOM, 3aITUTOM.

2.9. 3abesmneuye rmepeBIpKy MPaBUIBHOCTI OQOPMICHHS, aapecyBaHHs,
HasIBHOCTI JIOJIATKIB 10 3BEPHEHHS, JINCTA, 3aITUTY.

2.10. bepe yuacThb y HanaHHI pPO3’SICHEHHb I0JI0 MPAKTUYHOI peamizarmii
KUTEISIMA  TepuTopiadbHoi rpomanu Micta KueBa KOHCTHUTYLIHHOTO IpaBa Ha
MUCHBMOBI 3BEpHEHHsI, JMCTH, 3amuTH 00 KuiBcbkoi MICBKOI pagd, 3acTyIHHUKA
MICBKOI0 roJIoBH — cekperapsi KuiBchkoi MiChKOT pajiu, Kepyro4oro crpaBaMu Ta [ oiB
nocTiiHuX Komiciit KuiBchKoi MichbKOT paiu.

2.11. Torye 3BITH, CTaTHCTWYHI, JMJOBIJIKOBI Ta IHINI MaTepiagd IIpo
HaJIXOJUKEHHS! JOKyMeHTIB 10 KuIBCHKOI MICBKOI pajau 3 MHUTaHb, 1[0 HAIEXaTh 0
KOMITETEHII] CEeKTOpY OpraHizarii 0coOHCTOro MpuioMy rpoMasiH BIIIUTY PEECTpaIl,
OOJIKy Ta KOHTPOJIO 3BEPHEHb TPOMafH YIIPABIHHI JOKYMEHTOO0DIry, aHamizy
KOPECIIOH/IEHIIIi Ta KOHTPOJIFHO-aHATI THYHOI poboTH KHUIBCEKOT MICHKOT pajiu cekpeTapiaty
KuiBcpKoi MICBKOT pajiu.

2.12. T'oTye mpoeKTH BiAMOBiAeH Ha 3BEpHEHHS TPOMAJsH, IO HAMIHIIIH Ha
pO3IIIAN A0 YNPABIIHHSI, BIANOBIJHO 0 JOPYY€Hb 3aCTYITHHKA MICHKOIO I'OJIOBH —
cekperapss KHiBCbKOI MiCHKOI pajiy 3 MATaHb, 1[0 HAJIEKTH 10 KOMIIETEHIIIT CEKTOpY.

2.13. Odopmiroe Ta niepe/iae CripaBH, 110 M1AIATa0Th 30epe)XeHHIO Ta epeaadi
B YCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY 10 apxiBy cekperapiaTy KuiBCcbkoi MiChbKOT pajiy.

2.14. 3aiicHroe Ha/laHHS PAKTUYHOI Ta METOJWYHOI JOTTOMOTH IIpaIliBHUKAM
CTPYKTYPHUX MiApO3AIiB cekperapiaTy KwuiBchbkoi MichKOI paigul 3 IHUTaHb, IO
CTOCYIOTBCSI KOMITETEHIII1 CEKTOPY.

2.15. Hazae noBiikoBy iH(OpMAaILIiI0 Ta KOHCYJITAII] 3 MHTAaHb IPOXOKEHH
JOKYMEHTIB, aKi Haaiimiu 1o KuiBcekoi MickKoOT paju Bifl (Pi3MUHKMX T4 FOPUIAYHHX
oci0.

2.16. Crpuse nigBULIEHHIO KBaTi(iKaIlil MpalliBHUKIB CEKTOPY.

2.17. BukoHye 1HII, ¥y MeXax KOMIIETEHIIII CEKTOpY, HOpy4YeHHs 3aCTyITHUKA
HavYallbHUKA YIIPaBJIiHHS — HadaJlbHa BIJIUTY Ta 3aCTyNHWKA HaYalbHHUKA BiliLy.

2.18. JloTpuMy€eThCSl BUMOT aHTHKOPYIIIHHOIO 3aKOHOJABCTBA.

3. IIpaBa

3aBiyBad CEKTOPY Ma€ Mpaso:

3.1. 3a mopy4eHHsAMH 3acTYIHHKAa Ha9albHUKA YIPABIiHHS — HadYalbHUKA
BIZILTY HAIIPABISTH 3aIUTH Ta OTPUMYBATH iH(bOpMalito, HeoOXinHy 1/ pobOTH 3i
CITy>OOBMMH TOKYMEHTAMU BiJl YIIPaBIiHb, BiALIIB, IHIIMX CTPYKTYPHHUX I APO3/ILIiB
cekperapiaty KuiBchkoi Mickkoi pamw Ta BUKOHaBYOro oprady KuiBchkol MichKOT
panu KuiBCbKOT MiCBKOI IepkaBHOT anMiHICTpaIrii.

3.2. OpepxyBaTH B YCTaHOBJIEHOMY IIOPSAKY Bif IHINHX CTPYKTYpPHHX
iApo3/iiB cekpeTapiaty KuiBcbkol MichKol pajiy Ta BAKOHaB4Oro oprany Kuiscekol
micekoi pamu KwuiBcekoi Micekoi Jep)kaBHOI amMimicTparnii, OpradiB MicIeBoro



CaMOBpSITyBaHHs, MIITPUEMCTB, YCTAHOB 1 OpraHizauii indopmMalito, TOKyMEHTH Ta
IHIII MaTepianu, HeoOX1/IHi Jisi BUKOHAHHS MTOKJIAJEHUX HA CEKTOP 3aBlaHb.

3.3. 3a mopydeHHSM HadalbHWKA YIIPABIIHHS MPENCcTaBise BIAAUI B OpraHax
MICLIEBOI'O CaMOBPSIyBaHHs, OpraHax BUKOHABUOI B[y 3 MUTaHb, 1110 HAJNEXAaTh 110
KOMIIETEeHLIT BIJIITy Ta BIAHOCSATHCS 10 HOro GyHKI[IOHATEHUX 000B’I3KiB.

3.4. TloBepTaTu CTPYKTYPHUM Migpo3aiiaM cekperapiaty KuiBcbkoi MichKOT
pajiy JUCTH, MIATOTOBIEH] 3 MOPYIIEHHAM BUMOTI HOPMaTHBHUX aKTiB Ta BUMaraTH il
JOOIpaLOBAHHS.

3.5. BHOCHTH HauyaJgbHUKY BIUTY MPOMNO3ULIT 00 BJOCKOHAIEHHS poboTH
CEeKTOpY.

3.6. HapaBaTu po3’sicHEHHs, peKoMeHjaulil 3 NIHTaHb, L0 BIIHOCATHECS IO
KOMIIETEHIII1 CEKTOPY.

4. BignoBigaJibHICTH

3aBimyBad CEKTOPY HECe BiAMOBIATBHICTE 3a:

4.1. HeBuxoHaHHS, HECBO€YacHe 1 HEHaJeXXHe BHKOHAHHS I10CAHOBUX
000B’sI3KiB, 1110 NepedadeHi i€l M0CaI0BOI0 1HCTPYKIEK.

4.2. HemocToBipHICTE BioMOCTel Ta iHGOpMALil 3 MUTaHb, 10 HAJIEKATh [0
KOMIIETEHIIi1 CEKTOPY.

4.3. 3a HeZOTPUMAHHS MpPaBWI BHYTPIIIHHOTO TPYAOBOTO PO3IOPSIKY
MpaLiBHUKIB cekperapiaTy KuiBChbKOi MiCBKOI pajad, TpaBHil €THYHOI MOBEIIHKH
MOCaJ0BUX OCI0 MICIEBOTO caMOBpsyBaHHs cekperapiaTry KuiBchkol MickKol paim,
[IPaBUJI 3 OXOPOHU IIpalll Ta TEXHIKK O€3MeKH, IHIIMHUX 000B’I3KiB BiAIOBIIHO JI0 BUMOT
L€l T0CcamIoBOl iIHCTPYKIIII.

4.4. 3a posroolleHHsT KoHDieHIIiHHOl Ta iHmoi iHGopMarii 3 oGMeKeHUM
JOCTYIIOM, IO CTaja HOMy BiZioMa y 3B’SI3Ky 3 BHKOHAaHHSM CBOIX II0CaIOBHX
000B’A3KIB, KPIM BHII4/IKiB, BCTAHOBIEHUX 3aKOHOM.

5. lloBuHeH 3HATH

3aBilyBayd CeKTOpY ITOBWHEH 3HATH:

Koncturyuiro VYkpainu, 3akoHM VYKpaiHH, yKasW Ta pO3IOPSAIKEHHS
IIpesunenra Ykpainu, nocraHoBu BepxoBHol Pamm Vkpainw, nmocranosu KabGinery
MinicTpiB VKpaiHu, aKTU 3aKOHOJABCTBA, HOPMATHBHI JOKYMEHTH, IO CTOCYIOTHCS
CIy0M B opraHax MiCLIeBOTO CaMOBPSAYBAHHS, MPAKTUKY 3aCTOCYBAHHA YMHHOTO
3aKOHOJIaBCTBA, OCHOBH JI€P:KaBHOTO YIIPaBIIHHSI, CTPYKTYpY cekperapiary KuiBebkol
MICBKOI pajy Ta BUKOHaBYoro oprany KuiBcekoi micekol pamu KwuiBcekoi michkoi
Hep:KaBHOI aJMIHICTpallii, OCHOBHI (YHKIII MHigpo3aimiB cekperapiary KuiBchkol
MICBKOI pajiy, pO3MOMiT 000B A3KIB MK 3aCTYIIHUKOM MiCBKOIO TOJIOBH — CEKPETAPEM
KuiBcpkoi MICBKOI paiy Ta KepyrouuM CripaBamMu cekperapiaty KuiBchkoi Michkoi
pany, TPyIOBE 3aKOHOJABCTBO, IPaBHJIA MiOBOTO E€TUKETy, NpaBHJa Ta HOPMH



OXOPOHH Mpalli Ta IPOTUIIOKEeKHOT Gesrneku, [HeTpykiiro 3 HimoBoncTea B KuiBchkiit
MicbKi# pani, [Topsmok CKTaeHHs Ta MOJAHHS 3alUTIB Ha MyOTiuHy iH(pOpMaLio
posnopsnHuKoM sikoi € KuiBcbka MichKka pana Ta IHCTpYKIifo 3 po3risoy 3BepHEHE
rpoMajad B KUiBChKil MicEKil pai.

6. Kpaumigikauiiini BuMoru

Ha mocany 3aBimyBaua ceKTOpy IpH3HAYaeThCS 0coba 3 BUIIOI OCBITONO 3a
OCBITHBO — KBai(iKal[iiHUM piBHEM MaricTpa, CIleLiaicTa, ska BOJOIIE JIEP>)KABHOO
MOBOIO BINOBIIHO 70 PiBHA, BH3HaueHOro 3akoHom VYkpainu «IIpo 3abesmeueHus
(DyHKIIOHYBaHHs YKpaiHCBEKOI MOBH K I€pXaBHOI» i CTaxeM poGOTH Ha CIyXk01 B
OpraHax MiCII€BOIO CaMOBPsIYBaHHS, Ha [0CaAaX JepKaBHOI CIyx6u a6o JocBimom
poOOTH Ha KepiBHUX IIOCafax MiANPUEMCTB, YCTAHOB, OPraHi3alliil He3aNekHO Bil
¢opm BracHoCTI He MeHIE 2 POKIB.




