panou

IMOCAJTOBA THCTPYKIIA
TOJIOBHOTO CIIeliaicTa BiZiily KOHTPOIO 32 CTAHOM BUKOHABCHKOT MUCIUILIIHU
YIPaBITiHHA JIOKyMEHTOO0GIry, aHali3y KOPECTIOHAEHILT Ta KOHTPOJIBHO-aHali THYHOT
po6otu KuiBcekoi Mickkoi panu cexperapiaTy KuiBcbKoi MiCkKOI paiy

1. 3arajbpHIi MOJIOKEHHS

1.1. TojoBHMII criemiagicT BifNiTy KOHTPOIIO 3a CTaHOM BHKOHABCHKOI
JUCLMILTIHY YIIPaBJIiHHES JOKYMEHT000Iry, aHalli3y KOPECIOH/IEHMII Ta KOHTPOIIbHO-
apayiTHaHOl poboTu KuiBchkoi MickKol paau cexpeTapiaTy KuiBepkoi Michbkoi paiu
(maii — ToJNOBHHMI CremianicT BiAAiNy) HanexuTs o V Kareropil mocaj nocagoBhx
0cib MiCIIeBOIO CaMOBPsIAyBaHHS.

1.2. TooBHU# cliemiaicT Biyily Ipu3HadaeThcs Ha I0CaLy 1 3BUTBHSIETHCS 3
II0CAJH B YCTAHOBICHOMY ITOPSIKY.

1.3. TomoBHWi cremiamicT Biaminy Oe3mocepeIHBO  IIAMOPSIKOBAHMH
HAYAIBHIKY BiILTy KOHTPOIIO 32 CTAHOM BHKOHABCHKOT IMCIUILTIHA (Jalli — BiZUILI)
YIIpaBJIiHHSA JOKYMEHTOOOIry, aHalisy KOpECIOHICHNIl Ta KOHTPOJIbHO-aHaII THYHOT
po6orn Kuichkoi Micbkoi pajgu cekperapiaTy KuiBebKoi MichKol paiu (mami —
yIIPaBIIiHHA).

1.4. TonoBH®M crieniaicT BiAiny y cBoil HisutbHOCTI KepyeThes KoHCTUTymiEr
Ypainu, 3akoHamMH YKpainu, nocraHoBamu BepxosHoi Panu Ykpainw, ykasamu
IIpesumenta Ykpainu, nocranosamu KaGinmery Minictpis Ykpalny, pillleHHIMHU
Kuiscekoi Micbkoi pamu, Cratyrom TepuropianbHoi Tpomamu Micta Kuesa,
Permamentom KuiBcbkoi Michkoi pamu, posmopspkeHHAMH KHiBCbKOro MiChKOTo
FOJIOBH Ta 3aCTYIIHMKA MICBKOTO TojoBH-cekperapsi KuiBchKOI MICBKOI panu,
TTonosKeHHAM TIpo cexperapiar KuiBcbkoi MichKoi pajiu, IHCTpyKIi€ro 3 JIITOBOJICTBA
B Kuischkiit micekilt pami, ITopsmkoM poGoTH 3 TOKyMeHTamMH B iH(opmalliiiHo-
TeneKOMyHIKaIiiHif cucTemi «ExuHmEi iHQOpMANifHUA MPOCTIP TEPUTOPialIbHOT
rpomanu Micra Kuepa» Ha 6asi CHCTEMH €JEKTPOHHOTO noxymernToobiry ACKO/JI y
cexperapiati ~Kuiscbkoi  Mickkoi —pangu, IlojoxeHHAM — 1IPO YIIPaBIiHHS
IOKyMeHTO00iry, aHaiisy KOpECHOHJEHIlI Ta KOHTPOJILHO-aHATITHYHOI PoOOTH
Kuinchkoi Michkoi pamu cekperapiary Kuichkoi Micekol pamu, IIonoxeHHIM IIpo



BiJUIIT KOHTPOJTIO 32 CTAHOM BHKOHABCHKOL NUCLMILIIHU YIIPaBIiHHA JOKYMEHTOOOIrY,
aHaJIi3y KOPeCIIOHIEeHIlT Ta KOHTPOIbHO-aHaII THIHOT po6oTi KuiBebKkoi Mickkol paju
cexpetapiaty KuiBchKkoi MICBKOI pajiil, a TaKOX IHIIMMH HOPMAaTHBHO-TIPaBOBUMH
aKTaMH Ta LI€I0 II0CaL0BOK0 iHCTPYKIIIETO.

2. 3aBgannsg Ta 000B’A3KH

["osl0BHMIA crienianicT BiaIiy:

2.1. Hamae MeToquuHy IONOMOTY CTPYKTYPHHM IIIpO3JijaM ceKperapiaty
KuiBcskol Michkol pamu Ta BEKOHaBYOro oprany Kuiscskoi mMicekoi pagu (KuiBchkol
micekoi mepxkaBHOi amMimicrpanii), paifomEmM B MicTi Kuesi nepxaBHEM
apMiHICTpaIiaM Ta KOMYHAIBHHAM IIiIIPHEMCTBAM 3 TUTaHb OpraHisarii KOHTPOIIO 32
BUKOHAHHSM KOHTPOJIBHHX MOKYMEHTIB, INPOTOKOJBHMX JopydeHb KHIBCBKOTO
MiCBKOTO TOJIOBH Ta 3aCTYIIHMKA MiCBKOTO ToJIOBH — cekperaps KuiBchKOI MICHKOI
pajy Ta 3anuTiB AemyTatiB KuiBChKoI MICEKOT pajy.

2.2. 3iiicHIoe GesrnocepeHiil KOHTPOIb B iHhOpMaIifHO-TeIeKOMYHiKalliiHii
cucreMi «€quHui inGopManilinuii mpocTip TepuTOpiaTeHOI rpoMay Micta Kuepa» Ha
6asi cucremu enextporHoro mokymentoodiry ACKOJ (mani — CEJl ACKO/I) 3a
BHKOHAHHSIM CTPYKTYPHUMH TIipo3ainamu cexperapiaty KuiBchkoi MiChKOI paju Ta
BHKOHABYOro oprany Kuiscekoi Micekoi paju (KwmiBcekoi MichKoi AepikaBHOL
agMinictparii), paifomume B Micti KwueBi aepaBHAMH afMIHICTpAI[sMH Ta
KOMYHAJbHUME IiANPHEMCTBAMH BXIMHAX KOHTPOIBHHX JOKYMEHTIB  (OKpiM
3BepHEHb IPOMAJISIH Ta 3allUTiB Ha Mybmiudy iH(popMmarlito)ra 3aMUTIB JIemyTaTiB
KuiBcekol MICBKOT paiu.

2.3. 3nificHioe Oe3mocepenHill KOHTPOJIL 334 BHUKOHAHHSM CTPYKTyPHUMH
nigpospimamu cexperapiary KuiBchkoi Mickkoi paju MyHKTIB pimieHb KHIBCHKOI
MiCBKOT pajil, KOHTPOJb 32 BUKOHAHHSM SIKMX IIOKITAJ[EHO Ha 3aCTYIHHKa MiCBKOTO
royoBH — cexpeTapsi KuiBchkoi MichbKoi pau abo Kepyro4oro cripaBaMu cekpeTapiaTy
KuiBcpKkoi MiCbKOI paju.

2.4. Bepe y4acTh y 3[ifiCHEHHi NiITOTOBKM aHATITHIHUX Ta iHbopMaliHHIX
MaTepianiB 3acTyIHUKY MICBKOIO rojioBd — cexperapio KuiceKol MiCbKOI panu Ta
KepylouoMy cIIpaBaMH cekperapiaTy KuiBChKOI MICBKOI paay Npo XiJ BHKOHAHHS
KOHTPONBHEX JOKYMEHTIB Ta CTaH BHKOHABCHKO! AUCLIUIIIIHAL.

2.5. 3piticaioe moTmwkHeBe (opmysanns Ta Hapcunanes B CEJl ACKOZ
BUKOHABITAM JIHCTIB - HAra[yBaHb 3 TEPMiHAMU BAKOHAHHS KOHTPOJILHHX JAOKYMEHTIB
Ta 3aIHUTIB fenyTariB KuiBchKoi MiCBKOT pajiu.

2.6. 3mificHIOE CKIaaHHSI HOMEHKIATYPH CIPaB BiUTIY, IO TiUAraioTh 31a4i
B apXiB.

2.7. 3niticuroe Begenns ainosoxactsa B CEJl ACKO/I.



2.8. 3pilicHIOE pO3TIAN 3BEpHEHb TI'POMANsH, IiJANPUEMCTB, OpraHi3allii,
OCANoBUX 0Ci6, 3amMTIB Ta 3BEpHEHb HAPOIHMX JEIyTaTiB YKpaiHH, JEIyTaTiB
KuiBchkoi MIiCBKOI pay Ta iHIIAX HOKYMEHTIB, IO BiHOCSTHCS JIO KOMITETEHLI
BIIUILITY.

2.9. 3iiCHIOE MiArOTOBKY Ta po3MilleHHs Ha odinifiHoMy BeGcaiTi KuiBChbKOl
MICBKOI pajiy MiBPiYHMX 3BIiTiB M[OA0 PO3LILAAY NOCATOBUMHU 0cobaMHu ceKperapiaty
KuiBchbKOI MicbKOI pajy 38epHeHb nemyTaTiB KuiBchkoi MIChKOT pajiu.

2.10. 3a fOpyYeHHAM HadalbHWKA YIPABIiHHA, HaYalbHUKA BIALLY,
3aCTYIIHHKA HAYAGHEKA BiIly BHKOHye iHmi 060B’s3kM, mepenbadeHi
TONIOKEHHAMHU IIPO VIPABIHHSA Ta BIIJUI, PO3MOPS/DKEHHIMU Ta AOPY4EHHIMH
KHiBCHKOro MiCEKOTO TOJIOBH Ta 3aCTYITHUKA MiCBKOTO I'OJIOBH — cekpeTapst KuiBChKOi
MiCBKOI pajH.

2.11. JIoTpHMy€TBCS. BAMOT aHTHKOPYILIHHOTO 3aKOHO/IaBCTBA.

2.12. Ha mepiox BifcyTHOCTI iHIIOrO TOJOBHOTO cremiamicra (BIAMYCTKa,
BiJIpsi/KEHHS, XBOpo0a TOII0) BUKOHYy€e HOro 060B’A3KH.

3. IIpaBa

[oJIOBHUH cIIelialicT BIIILTY Ma€ IpaBo:

3.1. 3a mopyuYeHHSIM HavaJbHHKA BifAimy OpaTy y4acTh B 3aCiIaHHIX, HapaJax,
BiJIHECEHMX 10 KOMITETEHII] BIAALITY.

3.2. OpnepxysaTu HeoOXimHy iHopmalifo, a B pasi morpedu HeoOXiTHI
JOKYMEHTH BiJl CTPYKTYpHHUX IiApo3AitiB cexperapiaTy Kuiscskoi MickKOI paju Ui
BHKOHAHHS 3aBJaHb, IIOKJIAIEHAX Ha BiIJLIL.

3.3. BuocuTH [pomosumii Ha pPO3INAJ HAYalbHHKA BIAALTY IIOJO
BIOCKOHAJIEHHS pOOOTH BiIALIY.

3.4. B3aeMomisTH 31 CTPYKTYpPHHMMH MiJpO3AinaMH cekperapiaTy KHIBCBKOI
MicbKOI paji Ta BEKOHaBHOro oprady KuiBcekoi Micekol pamu (KuiBChKOI MiCBKOI
JepaBHOI aaMinicTpariii), paifonaumu B MicTi K€l fepkaBHUME aIMiHICTpalisIMU
Ta KOMYHAIGHMMH IIAIPUEMCTBAMH y MEXKax CBOIX MOBHOBAXKEHb IIPH PO3TIAI
[IUTaHb, 0 BiIHOCATHCA 10 KOMIIETEHIIT BiIiTy.

4. BignoBizaJbpHiCcTh

[ OIOBHHH CIIEI[aiCT BifIiiy Hece BiMOBiNaIbHICTS!

4.1. 3a HEeBUKOHAHHSA a60 HeHalle)KHe BHKOHAHHS I0CaIOBHX O0OB’A3KIB, 110
nepei0aueHi i€l iIHCTPYKLIEH0.

4.2.3a HeIOCTOBIPHICTh aHKX, sKi IOJAIOTECA 3aCTYITHHKY MiCEKOTO FOJIOBH —
cekpeTapio KHIBCEKOI MiCHKOI pajii Ta KepyrodoMy CIIpaBaMy cexperapiaty KuiBCcbKOI
MiCBKOI pajii, OpraHaM JIEp)KaBHOI BIIaIH.



43. 3a HeNOTpUMaHHSI IpPaBUI BHYTPIUIHBOIO TPYAOBOIO PO3MOPAIKY
npaliBHEKIB cexperapiaTy KuiBchkoi MiCBKOI pajy, IpaBHII E€THYHOI TOBEIIHKHU
OocamoBHX OCi6 MiCI[eBOro caMoBpsIyBaHHs cekperapiaty KuiBceKol MICBKOT pan,
IIPABHIT 3 OXOPOHH Ipalli Ta TeXHiKH Ge3MeKH, iHIMX 060B’I3KIB BiNOBIHO 10 BUMOT
1iel ocamoBol IHCTPYKIILL.

4.4. 3a posronolneHHs KOH(iAeHIiHHOI Ta iHIIoi iHpopMalii 3 0OMEXEHUM
JOCTYIIOM, IO cTaja Homy BifoMa y 3B’A3Ky 3 BHKOHAHHSM CBOIX I0OCAIOBHX
060B’43KiB, KpiM BHIIaJKiB, BCTAHOBJIEHMX 3aKOHOM.

5. IloBuHEH 3HATH

I"onoBHUH cIielialicT BiAILTy TOBAHEH 3HATH:

Koucturynito Vkpainu, 3aKOHH YKpaiHM, IIO BIIHOCSATBCS 110 KOMITETEeHIIIT
Bigminy, mocramoBu BepxoBmoi Pamu Vxpainu, ykasu Ilpesujenta Ykpainu,
rnocranosr Kabinery MinicTpis Ykpainu, MeTONUYH], HOPMATHBHI Ta iHLI KepiBHI
MaTepialy OpraHiB AepXKaBHOI'O YIPaBiHHS, IMPAaKTHKY 3aCTOCYBAHHS HYHHHOIO
3aKOHOJABCTBA 3 [IUTAHB, 10 PEryIIOI0ThH OPraHi3aliio Ta METOUKY BeleHHs poOoTH
3 [UTaHb 31MCHEHHS aHAIITAKH Ta KOHTPOIIO B OpraHax MiCIeBOIro CamMOBpslyBaHHH,
OCHOBH JIepKaBHOTO ynpaBiines, Permament Kuibcbkoi MIChKOI panw, [TonoxeHHs
po cexperapiatr KuiBcpkoi MicbKoi paju, [Ion0xeHHs IPO BUKOHABCHKY JUCHUTITIHY
y cexperapiati KuiBcekoi Micbkoi pamm, IHCTpyKIifo 3 ALIOBOZICTBA B KuiBchkiii
MichKiif paji, IpaBHiia BHYTPILIHBOTO TPYAOBOTO PO3MOPSIKY Ta ALIOBOIO €THKETY,
TpaBHiIa OXOPOHH IIpalli Ta MPOTHIIOKEXKHOI Oe3IeKH, OCHOBHI MporpaMu poOOTH Ha
KOMIT 10Tepi, Iep>KaBHY MOBY.

6. Kpanidikauiiiai BAMOIH

Ha moca ty ToJI0BHOTO CrielialicTa IpU3HaYaeThest 0c00a, sika Mae BHIILY OCBITY
Bi/[TOBIAHOTO MPOQECiHOro CIPSIMYBaHHs 32 OCBITHBO-KBAII QiKaLiHHIM piBHEM HE
HIDKYE CTYIeHs 0aKanaBpa, sKa BOJIOJI€ JepKaBHOIO MOBOKO BIIIOBIHO 1O piBHS,
BU3HAUEHOTO 3akoHOM YKpainm «[Ipo 3abesrnedeHHs QYHKIIOHYBaHHS YKpalHCHKOL
MOBH SIK JI€p>KaBHOI», 0€3 BUMOT JIO CTaXKy poboTH.




