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INOCAMOBA IHCTPYKILIA
OJIOBHOTO CIIeLliallicTa BiIiLry KOHTPOJIIO 33 CTAHOM BUKOHABCHKOT TUCLHUILIIHU
YIpaBIiHHA JOKYMEHTOO6ITY, aHalli3y KOPECTIOHAEHIIiT Ta KOHTPONIBHO-aHATI THIHOT
pobotu Kuiscekoi Michkol paau cexperapiaTy KuiBcbKoi MiCBKOI paju

1. 3arajanHi N0J0KEeHHS

1.1. TonoBHMII coeuialicT BiAAiTy KOHTPOJIO 3a CTaHOM BHKOHABCBKOI
UCIMILTIHY YIPABIiHHS JOKYMEHTOOOIry, aHalli3y KOPECIOH/IEHL] Ta KOHTPOIBHO-
ananitiaHOl po6oTu KuiBchkoi Mickkoi panu cexperapiaTy KuiBchKol MiCBKOT pain
(mayi — romoBHHI crieniamicT BiAiny) HaTeKHTh 10 V KaTeropii mocaj nocagoBuX
0ci0 MicIIeBOro caMOBPsIIyBaHHS.

1.2. ToyoBHMH cremiaicT BiIily IpH3HAYaETECS Ha IOCaLy 1 3BUIBHAETHCS 3
[I0Ca/l B YCTAHOBIEHOMY IIOPAIKY.

1.3. TomoBHMWii chemiamicT Biytiny 0Ge3mocepenHbO —IiANOPAAKOBAHMN
HauaJbHHUKY BiJIiJly KOHTPOJIO 32 CTAHOM BUKOHABCHKOT IMCLMILTIHMA (J1ai — BiAILT)
yIpaBIiHHA JOKyMEHTOOGIry, aHanisy KOPecHOHIEHIl Ta KOHTPOIbHO-aHAIlI THIHOT
poboti KuiBcekoi Mickkoi pamu cexperapiary Kuischkoi micekoi pamu (mami —
yIpaBIIiHHS).

1.4. TosoBHUIA CIIEIiaNicT BiUILLY ¥ CBOTH AisuibHOCTI KepyeThesa KoHeTuTyieo
Vkpainu, 3akoHamMu YKpainu, nocraHoBamMu BepxosHoi Pamu Ykpainu, yKazaMmu
[Ipesumenta Ykpainm, nocraHosamu KaGimery MinicTpis YKpaiHH, pIIICHHAMY
Kuiscbkoi Micekoi pamm, Craryrom TepuropiansHoi rpomamu Micta Kuesa,
PernamentoM KHIBCBKOI MIChKOI pafy, po3nopsmkeHHAMHM KHiBCEKOro MiChKOTO
FOJIOBH Ta 3aCTYIHHWKa MiChbKOro TroloBH-cekpeTaps KwuiBchbkoi MIChKOI pany,
TTonoskeHHsM Tpo cekpeTapiat Kuiscbkoi Mickkol pau, IHCTpyKIli€ro 3 ioBoaCTBa
B Kuiscekiit Micekiit pami, ITopsuxom poGoTH 3 JOKyMeHTaMu B iH(OpMariiHO-
TeneKOMyHiKaliifgiit cucremi «CpuHui iHpOpManiiHEE MPOCTIp TepUTOpiallbHOT
rpomanu micta KueBa» Ha 6asi cHCTeMH €JIEKTPOHHOIO noxymentoodiry ACKOJI y
cexperapiari Kwuicekoi  Mickkoi pamy, IlomoxenHsM — mpo yIIpaBIiHHS
JIOKyMeHTOoO6iry, aHamisy KOPECHOHJIEHIII Ta KOHTPOJILHO-aHAITHYHOI pOOOTH
Kuincekoi Micekoi pamu cexperapiaty Kuichkoi micekoi pazau, IlonoxeHHAM Mpo



BiJUTLT KOHTPOJTIO 32 CTAHOM BHKOHABCBHKOI NUCIUILIIHY YIIPABIiHHA TOKyMEHTOODIrY,
aHaITi3y KOPEeCHOH/IEHIIil Ta KOHTPOJIbHO-aHaTiTHYHOT poboTr KuiBchkoi MICBKOI paju
cexkperapiaTy KHiBCBKOI MiCBKOI pajy, a TaKoX IHIIMMK HOPMATHBHO-IPABOBUMU
aKTaMM Ta II€I0 IOCaI0BOI0 IHCTPYKIIIEH.

2. 3aBaanus Ta 000B’SI3KH

[oitoBHHI crieliianict BiaaiLy:

2.1. Hamae MeToguuHy AOMOMOTY CTPYKTYPHHM IiJpO3JinaMm ceKkperapiary
KuiBCbKOT MiCBKOI paiy Ta BukoHaB4oro oprary Kuiscekoi mickkoi paxu (Kuicekol
MicbKOI fepkaBHOI anmimicTpanii), paiiomEmM B MicTi Kuesi nepxaBHUM
aMiHICTpALIsIM Ta KOMyHAIbHEM IIiAIPHEMCTRAM 3 TUTaHb OPraHi3alli KOHTPOIIO 3a
BUKOHAHHSM KOHTPOIBGHMX JOKYMEHTIB, IPOTOKOJLHUX HopydeHb KHIBCEKOro
MiCBHKOIO TOJIOBH Ta 3aCTYITHHKA MiCBKOTO IONOBH — ceKperaps KuiBCcbKol MiCHKOT
pajy Ta 3amuTiB AermyTaTiB Kuischkoi MICBKOI pajiy.

2.2. 3niiicHioe GesmocepeHii KOHTPOIb B iHhOpMaLiHHO-TeNeKoMy HiKalliHHIH
crcreMi «€muHuii iHdopMartiiiamii mpocTip TepuTopiansHoi rpomany Micta Knesa» Ha
Gasi crctemu enekTpoHHOro mokymenToobiry ACKOJ (mani — CEX ACKO/I) 3a
BUKOHAHHSAM CTPYKTYPHHMHE TIApo3ainamMi cexperapiaTy KuiBcbKoi MiCBKOI paju Ta
BHUKOHABYOro opraHy KwuiBcbkoi Mickkoi panu (KwmisckKoi MiCkKOI NepIKaBHOI
anMimicTpanii), palilOHHMMH B micti KueBi JepaBHHMH afMiHICTpaLliIMH Ta
KOMYHAILHUMH  ITi/IPHEMCTBAMH  BXIJHUX KOHTPOJIBHHUX IOKyMEHTIB  (OKpIM
3BepHEeHbh IPOMAISH Ta 3aIHUTiB Ha IyOmidHy indopMarniio) Ta MPOTOKOJIBHUX
nopydens KuiBcbKoro MichbKOro roJioBH Ta 3aCTyIIHUKA MiCBKOTrO IOJIOBH — CEKpeTapst
KuiBchKol MICBKOI pajiy.

2.3. Bepe y4acTh y 37iiCHEHHI IIiJIrOTOBKH aHATITHYHKX Ta iHQOpMallIAHKX
MaTepiaiiB 3aCTYIHUKY MiCBKOIO TOJIOBH — cekpeTapro KuiBChKOI MiCBKOI paju Ta
KepyIo4oMy CTipaBaMH cekpeTapiaTy KuiBCbKOi MiCBKOI pajy Tpo XiJl BUKOHAHHS
KOHTPOJIBHHX JOKYMEHTIB Ta CTaH BHKOHABCHKOI IUCLIUIIIIHA.

2.4, Bepe y4acTb y MOTHXHEBOMY QopMyBaHHi Ta Haxcunanti B CEJl ACKOJ
BIKOHABIAM JIKCTIB - HarajyBaHb 3 TepMiHaMH BHKOHAHHS MPOTOKOIBHUX J0PY4CHB
K#iBCHKOTO MiCHKOI'O TOJIOBH T4 3aCTYITHUKA MICBKOTO TOIIOBH — ceKkpeTapsi KHiBChKOI
MICBKOI paju.

2.5. Torye aHamiTHuHy inGOpMALLiIO PO CBOEIACHICTD PO3MIIICHHS [IPOTOKOJIIB
3aciiaHp MOCTIMHMX Komiciit KuiBcekoi Michkoi pamu Ha odiuidHOMY BeOCalTl
KuiBCHKOT MiCBKOI pajiH.

2.6. 3niiicaroe Begenns ainosoxacrsa B CEJl ACKO/L.

2.7. 3pificHioe PpO3INsl, 3BEpHEHb IPOMAsH, i ITPUEMCTB, oprasizaiiii,
I0CaJOBHX 0Ci6, 3amuTiB Ta 3BepHEHb HAPOJHMX JEIyTariB YKpaiHd, JIeITyTaTiB



KuiBcpKoi MICBKOI Pajii Ta iHIIMX NOKYMEHTIB, IO BIJHOCATHCS IO KOMIIETEHLIT
Bi LY.

2.8. 3a Iopy4YeHHAM HAYAIBHUKA YIIPABIiHHS, Ha9albHUKa BIUILLY, 3aCTYTHMKA
HaYalbHUKA BiJUILTy BHKOHY€ IHII 3aBIaHHS, NepeJ0adeHl IOJOXKEHHSIMH IIPO
YIIpaBIiHHA Ta BiIIUI, POMOPSDKEHHSIMU Ta NOPYYeHHSMH KHIBCBKOrO MICBKOTO
TOJIOBH, 3aCTYITHHUKA MiCBKOTO TOJI0BH — ceKperaps KuiBceKoi MiChKOL paiu.

2.9. JIoOTpUMY€ETHCSI BUMOT aHTHKOPYII[IAHOTO 3aKOHO/[aBCTBA.

2.10. Ha mepiox BimcyTHOCTI IHIIOTO TOJOBHOTO cremiamicTa (BIAMyCTKa,
BiJpAIKeHHs, XBOpo6a TOII0) BUKOHYE HOro 000B’3KH.

3. IIpaBa

[oJIoBHUH clielialicT BiAIUTy Ma€e IpaBo:

3.1. 3a mopydYeHHsIM HaualbHKKA BiIAiTy OpaTH y4acTh B 3aCiIaHHSX, Hapaaax,
BiJIHECEHUX 10 KOMIIETEHITII BIIILTY.

3.2. OnmepxyBaTd HeoOximHy iHGopManifo, a B pasi norpebu HeoOXijHI
OKYMEHTH BiJi CTPYKTypHHMX MiApo3iiB cexperapiaTy KuiBchkoi MiChKOI pajd I
BHKOHAHHS 3aBIaHb, IIOKIAeHUX Ha BiJJILL.

3.3. Bmocuts Tpomo3ulii HA pO3INL HaYalbHHKA BIIUTY  IHOZO
BJIOCKOHAJIEHHS pOOOTH BiAILIy.

3.4. B3aeMOZiATH 3i CTPYKTypHHMH IMiApO3ZAinaMu cekperapiaTy KuiBcbkoi
MicbKOI paiy Ta BUKOHaB4Yoro oprany KuiBcekoi micekoi pauu (KuiBchKol MiCBKOT
nepyapHoi agMinicTparlil), paliloHHAMY B MicTi Ku€Bi epKaBHUMH aZIMiHICTpaLisIMH
Ta KOMYHAJIbHWMHM IiIIPHEMCTBAMH Yy MeXaX CBOIX MOBHOBAKEHB IPH PO
[UTaHb, 1[0 BiJHOCATHLCA 0 KOMIIETEHII] BiIILIy.

4. BignosigaJbHICTH

TOJIOBHHUH CIIEIliaicT BiyIiay Hece BiIIOBiTaIbHICTS:

4.1. 3a HeBUKOHAHHS ab0 HeHale)KHe BHKOHAHHS I10CaJ0BHX O0OB’s3KiB, IO
nepenbadeHi €0 iHCTPYKIELO.

4.2. 3a HEJOCTOBIPHICTh JAHUX, SIKi TOJAIOTHCS 3aCTYITHHUKY MiCBKOTO OJIOBH —
cekperapto KuiBcbkoi MiCHKOI pajii Ta KEPYOUOMY ClIpaBaMu cekperapiaTy KuiBCbKOT
MiCBKOT pajid, opraHam Jep:KaBHOI BIIaMIH.

43. 3a HENOTpHMAHHS I[PaBUJ BHYTPILIHBOIO TPYAOBOTO PO3MOPSIKY
npaniBHEKIB cekpeTapiaTy KuiBchkoi Michkoi pany, IIpaBHil eTHIHOTL IIOBEIIHKH
[0CANIOBUX 0Ci6 MiCIIEBOTO caMoBpsMyBaHHs cekperapiary KuiBchkoi MICEKOI pay,
TIPABHLJ 3 OXOPOHHU IIpalli Ta TeXHiKK Oe3MeKH, HIIHX 000B’A3KiB B1ANIOBITHO 10 BUMOT
i€l 1ocamoBol IHCTPYKIIII.



4.4. 3a posroJonleHHs KoH(ineHIi#HOI Ta iHmIOl iH(opMail 3 0OMeXEeHUM
JOCTYIIOM, LIO cTana WOMy BimoMa y 3B’S3Ky 3 BHKOHAHHSIM CBOIX I10CaIOBHX
060B’sA3KiB, KpiM BUIIaJKiB, BCTAHOBJIICHUX 3aKOHOM.

5. IloBuHEH 3HATH

["oJIOBHHMH crieliaicT BiJi[iTy TOBUHEH 3HATHU:

KoHcTHTyIiI0 YKpaiHy, 3aKOHH YKpaiHW, W0 BIJHOCATHECA JO KOMIIeTeHLI]
Bigniny, moctaHosu BepxosHoi Pamm VYkpainu, ykasu Ilpesunenta Ykpaiuu,
nocraHosu Ka6inery MinictpiB Yxpainu, MeTOMdHi, HOPMATHBHI Ta iHII KepiBHI
MaTepiad OpraHiB MepiKaBHOTO YHPABIiHHS, NPAKTHKY 3aCTOCYBAaHHA HHHHOIO
3aKOHO/(ABCTBA 3 IIUTAHb, 10 PErYIIOIOTH OPraHi3allilo Ta METOIUKY BEACHHS poboTH
3 IUTaHb 30iACHEHHS aHAIITHKA Ta KOHTPOJIIO B OPraHaX MICIIEBOr0 CaMOBPsIyBaHHS,
OCHOBH Jep)KaBHOTO ymnpasliHms, Permament KuiBcbkoi Mmicekol paau, IlomoxxeHH:
npo cexpetapiat KuiBcekoi MichKol paiu, [TotosKeHHs PO BUKOHABCHKY JUCIUILIIHY
y cekperapiati KuiBcekoi MicbKoi pajy, [HcTpyKiifo 3 minooxctBa B KuiBChKii
MICBKiM pajii, mpaBuiia BHYTPIIIHEOTO TPYAOBOIO PO3MOPSIKY Ta IJIOBOTO €THKETY,
[paBHJIa OXOPOHM IIpalli Ta IPOTUIIOXKEKHOI OC3ITeKH, OCHOBHI ITporpaMu poboTH Ha
KOMIT'I0Tepi, AepKaBHy MOBY.

6. Ksanidikaniiini BuMoru

Ha mocazy TOJIOBHOTO CeNiaicTa IPU3HAYAEThCs 0c00a, TKa Mae BUILLY OCBITY
BifimOBi{HOrO IpodeciHHOro CIpsMyBaHHS 3a OCBITHBO-KBaJIi hiKaliffHUM piBHEM He
HIDKYe CTyIIeHs OakaiaBpa, siKa BOJIOJIi€ JIEp’KABHOK MOBOIO BiJOBLIHO [0 piBHS,
Bi3HaUeHoro 3akonoM Vkpainu «IIpo 3aGesmedenHs GyHKIIOHYBaHHS yKpaiHCBKOI
MOBH $IK IepKaBHO1», 6€3 BUMOT JI0 CTaXy POOOTH.




