pamgu

IHOCAJTOBA IHCTPYKIIISA
3aCTYIHHKA HAYaIbHUKA BiILTy KOHTPOIIO 3a CTAHOM BHKOHABCHKOI JMCIIMILITIHH
YIpaBJIiHHS JOKYMEHTOO0Iry, aHalli3y KOPECIOH/IEHII] Ta KOHTPOJIFHO-aHATITHYHOT
poGotu KuiBcbkoi Mickkol paju cekpetapiaty KuiBcbKoi Mickkol pau

1. 3araJibHi MOJIOKEeHHA

1.1. 3acTyIHHK HayalbHUKA BiUITy KOHTPONIO 3a CTAHOM BHKOHABCHKOI
JUCLMILUTIHA YIIPaBIiHHS JOKyMEHTO00Iry, aHallizy KOpeCMOHIEHUI Ta KOHTPOIIbHO-
ananitudHOi pobotu KuiBcekoi Michkoi pamu cexpeTapiaTy Kuiscbkoi MichKol panu
(ai1i — 3aCTYHUK HAYaIbHHUKA BiJUITY) HANEXKUTH 40 V KaTeropii mocaj nocagoBix
ocif MicIieBOro caMOBpsIIyBaHHS.

1.2. 3aCTYIHMK HaUanbHKKA BiUIILy IPU3HAYAETHCS HA [TOCANY 1 3BIIBHAETBCSA 3
[I0CaIH B YCTAHOBIEHOMY HOPSIKY.

1.3. 3acTynHMK HadaTbHMKa Biyiimy OesmocepeiHbo —MiINOPSAKOBAHUM
HAYAJBHUKY BiIUIiTy KOHTPOJIO 38 CTAHOM BHKOHABCHKOT JMCIIMILTIHY (Jati — BiILILT)
YIIpaBIiHHA JOKyMEHTOODIry, aHali3y KOpecHoH[eHIIl Ta KOHTPOJIEHO-aHaNI THYHOT
poGotn Kuiscekoi Micekoi pamu cekperapiaTy KuiBcbkoi MicbKoi panu (mam —
yIIPaBIIiHHSA).

1.4. 3acTyImHHK HayalbHWKA BLIiMy Yy CBOIH JiAIBHOCTI KepyeThCsd
KomcTaTymielo YKpaiHu, 3akoHamu YKpaiHW, mocraHosamu Bepxosroi Panu
Vkpaiuu, ykazamu [pesuznenTa Ykpainu, mocranoBamu Kabinery MinicTpiB YKpaiHu,
pimennsvu KuiBcbkoi micekoi pamu, CTaTyToM TepHTOpialbHOI IpoMajiu MicTa
Kuepa, Permamenrom KwuiBchkoi MICBKOI pajy, PO3NOPSILKEHHAMU Kuiscrekoro
MiCHKOT'O FOJIOBH Ta 3aCTYIIHMKa MiCBKOro rooBu-cekperaps Kuiscpkoi MickKoi pajy,
TonmosxkenHsaM TIpo cekpetapiat Kuickoi Michkoi panu, [HeTpyKii€ro 3 IiJI0BOJICTBA
B KuiBcpkiii Michkili pami, IlopsakoM poboTH 3 JOKyMCHTaMH B indopmariiino-
TeneKOMyHiKauiiniit cucteMi «CauHuE iHQOpMaifiHui mpocTip TEpPUTOPiaIbHOI
rpomazu Micra Kuepa» Ha 6asi cucTeMu eeKTPOHHOTO noxymenToobiry ACKO/ y
cexperapiari KuiBcbkoi — micekoi  pagu, llomoxeHHAM — HpO YIIPaBIiHHA
HOKyMeHT006iry, aHaiisy KOPECIOHIEHIIl Ta KOHTPOJIBHO-aHATITHUHOI poboTH
KuiBchkoi Micekoi pamu cexperapiary Kuicpkoi micekol paid, ITonoxeHHAM MIpo



BiJUTiJT KOHTPOJIIO 33 CTAHOM BUKOHABCHKOI AUCIHUILIIHM YIIPABIiHHS TOKYMEHTOOOIrY,
aHANTI3Y KOPECIIOH/IEHIIi1 Ta KOHTPOIbHO-aHai THYHOT po6oTi KuiBchKoi MiChKOT paju
cexperapiaTy KuiBCBKOI MiCBKOI pajy, a TaKOX IHIIMMHK HOPMAaTHBHO-IPABOBAMU
aKTaMy Ta LI€I0 TOCAI0BOI0 iHCTPYKIIIELO.

2. 3apaaHH™ Ta 000B’SI3KH

3acTyIHMK HAYaTbHUKA BIILTY:

2.1. 3pilicHIOE KepiBHHMITBO BiIIUIOM Ha IIepiofl BiJICYTHOCTi HavalbHHUKa
Binminy (BifycTKa, BiOps/PKEHHA, XBopoba TOII0).

2.2. 3abesnedye HaJaHHS METOIUYHOI JOIOMOTH CTPYKTYPHHM IiAPO3ALIaM
cexperapiaty Kuiscekoi Micbkoi pamy Ta BEKOHaBuoro oprary KuiBchkoi MiCBKOT
paju (Kuischkoi MichKoI AepikaBHOI anmiHicTparii), palioOHHEM B micti Kwuesi
IepaBHUM aJMiHiCTpaLisiM Ta KOMyHaJIbHUM IIAIPUEMCTBAM 3 IUTAHb oprasizari
KOHTPOJIO 332 BUKOHAHHSM KOHTPONBHHX JOKYMEHTIB, NPOTOKONBHHX JIOPYYEHb
KuiBCHKOTO MiCHKOTO TOJIOBH T4 3aCTYIIHKMKA MiCBKOTO TOJIOBH — cexpeTaps KuiBcbKoi
MichKoi pajy Ta 3anuTiB gemyTariB KuiBchkoi MiChKOI pajid.

2.3. Kourpomoe B inpopmamiiiHo-TereKoMyHiKamifHil cucremi «CauHui
inbopmariiiHui HpOCTip TepuTopiansHoi rpomanu Micta Kuema» Ha 6asi cucremu
enextporHoro nokymentoodiry ACKOM (mami — CEJL ACKO/I) BukoHaHH:
CTPYKTYPHEMH Hifpo3zinamu cekperapiaty KuiBcbkol MiChKOI paji Ta BUKOHABIOTO
oprany Kuiscekoi micekoi pamy (KuiBchKoi MiCBKOI IepikaBHOI anMinicTparii),
pafiorEMMEH B MicTi KueBl IepaBHUMH aJMIHICTpallisiMA Ta KOMYHAIbHAMH
I ANPHEMCTBAMK BXiAHHX KOHTPOIBHUX TOKyMEHTIB (OKDIM 3BepHEHb TPOMAJISH Ta
3amuTiB HA My6IiuHy iH(pOpMAIio), IPOTOKONEHIX JOpydeHb KuiBCbKOro MiChKOro
rOJIOBH Ta 3aCTYIIHHKA MiCBKOTO ToJoBH — cekperaps KuiBchkoi MiCBKOI paju Ta
3amuTiB AenyTariB KuiBchkoi MiChKOI paju.

2.4. Kourpomoe B CEJ[ ACKOJ] BUKOHAaHHS CTPYKTYPHUMH IiJpO3/LTaMH
cexperapiaty KuiBcskoi Mickkol panu IMyHKTiB pimeHs KwuiBehbkoi MICBKOI paj,
KOHTDOJIb 3a BHKOHAHHSM SKHX IOKIaJeHO Ha 3aCTYIHHKa MICHKOTO TONOBH —
cexpeTapst KuiBcpKoi MichKol paju ad0 Kepyro4oro clipaBaMu cekperapiaTy KuiBcbkol
MiCBKOI pajiH.

2.5. 3abesmeuye mOTHKHeBe GOPMYBaHHS Ta HA/ICHIaHHA BUKOHABLIIM B CEO
ACKOJI nucriB-HaragyBaHb 3 TepMiHaMM BHKOHaHHS KOHTPOJIBHHX JIOKYMEHTIB,
POTOKONBHEX AOpy4eHb KHIBCBKOrO MICHKOrO TOJOBH Ta 3aCTyIIHHKA MIiCBKOIO
roJoBH — cekperaps KuiBchKol MiCEKOI pajiy Ta 3aIuTiB nemnytariB KuiBcbKoi MiCBKO1
panm.

2.6. Bepe y4acTh y HiITOTOBII aHAIITHYHHX Ta indopmarifHuX MaTepianiB
3aCTYIHHKY MiCBKOIO TOJIOBH — CEKpETapio Kuischkoi MICBKOI pajyd Ta KepyrdoMy



crpaBaMu cekperapiaTy KuiBchkoi MiChKOI pajiii PO XiZl BUKOHAHHS KOHTPOIBHUX
JIOKyMEHTIB Ta CTaH BUKOHABCHKOI TUCIMILIIHH.

2.7. 3aesmnedye miAroToBKy aHamiTHgHOi iH(oOpMamii Ipo CBOEYACHICTH
PO3MillleHHs MPOTOKONIB 3acifiaHp MocTiffHMX Komicit KuiBCbKOI MICBKOI paau Ha
odiniitnomy Bebcaiiti KuiBcpkol MichKol pajiu.

2.8. 3miticaroe Begenns aimosoactea B CEJl ACKO/I.

2.9. 3miffcHIoe pO3IISN 3BepHEHb TI'POMAMSH, IIiINIPMEMCTB, Opraisarii,
TOCAMOBMX OCi6, 3aIMTIB Ta 3BepHEHb HAPOIHMX [EIyTaTiB YKpaiHH, JEMyTaTiB
KuiBcokol MichbKol pajgy Ta iHIIMX JOKYMEHTIB, IO BiTHOCATECA [0 KOMIETEHLL
BimOiy.

2.10.3abesmeuye TAroTOBKY Ta po3MilleHHs Ha odinifinomy BeGcaiiTi
KuiBcbkoi MiChKOI pajii MiBpIYHMX 3BITIB LIOAO PO3MISTY IIOCAIOBHMU OCOOaMu
cexpeTapiary KwuiBcbkoi MichKOI pajm JEIyTATCBKHX 3BEPHEHb Ta 3BCPHEHB
MoCTiiHIX KoMiciii KuiBCchKOT MiCBKOI pajiy.

2.11.3a6e3meuye IAroToBKy Ta po3MilleHHs Ha odiniiiHomy BeGcaiiTi
KuiBcpkoi MichbKOI pamw iHGoOpMalli 00 BUKOHAHHS IIPOTOKOJIEHHX IOPY4CHb,
OTOJIOIIEHNX Ha IUIeHApHUX 3aciaHusx KuiBchkoi MiCEKOT pajiv.

2.12.3a mopydeHHSIM HauaIbHUKA YIIPaBIiHHS Ta HAYAIbHUKA BI/JILILY BUKOHYE
immi  3aBjaHHS, mepenbadeHi TOJOKEHHSMH [P0  YTPaBIiHHA Ta  BLAALL,
PO3HOPSUDKEHHAME Ta AOpydeHHAMHM KHiBCBKOro MICBKOTO TOJIOBH, 3aCTyNHHKa
MiCBKOT0 T0JI0BH — cekpetapsi KuiBchkoi MiChKOI pajiu.

2.13.JIoTp¥My€ETBCS BUMOT aHTHKOPYTILIHHOTO 3aKOHO/JaBCTRA.

3. IIpaBa

3acTyHMK Ha9albHUKA BiILTy Ma€ IIpaBo:

3.1. 3a JDopydeHHAM 3acTyIHHKAa MICBKOTO TOJIOBH — cekperaps KuiBchKol
Micekol pamm, Kepyrodoro crpaBaMu cekperapiaTy Kuiscbkoi Mickkol paju,
HAYAIBHAKA YIPaBTiHHS a60 HayalbHUKA BiJIiTy IMpPeNCTaBISTH BIAALI B OpraHax
JIepXKaBHOT BIIa/(H, OpraHax MiCIIeBOr0 CaMOBPSAyBaHHs, I AIPHEMCTBAX, yCTaHOBAX,
opraHizaIifx 3 MATAHb, [0 HAIEXATH O HOro KOMIIETEHIIi].

3.2. BparTu ygacTh B 3aCilaHHSX, HapaJax, BiTHECEHHX /10 KOMIIETeHILi BIJUILITY.

3.3. OmepxyBaTd HeoOximHy iHdopmariio, a B pasi morpebu HeoOXiTHi
JIOKYMEHTH BiJl CTPYKTYPHUX Mi[po3.iliBs cexpeTapiary KuiBcbKoi MICBKOT paju st
BUKOHAHHS 3aBJaHb, IIOK/IaIeHUX Ha BiIIiL.

3.4. BHocuTH TPpOMO3WIii Ha pO3MILA HadalbHAKA BIAULYy  IIOZO
BIOCKOHAJIEHHsS POOOTH BIAILTY.

3.5. B3aeMojiaTH 31 CTPYKTYpHMMHM Mifpo3znimamu cekperapiaTy KuiBchKOl
MicbKol pamy Ta BuKoHaBdoro oprady KuiBchkoi Michkol paiu (KuiBCcbKOI MICBKO]



Jiep>xaBHOI afMiHicTpallil), paflOHHUMH B MiCTi Kuesi mepkaBHUMH aJMiHICTpalliiMu
Ta KOMYHAIBHMMHM IIiJIPHEMCTBAMM Yy MeXax CBOIX IIOBHOB&)XEHb IIPHU po3rIIs i
IUTaHb, 0 BiHOCATHECSA 0 KOMIIETEHIIIT BiAiLy.

4. BianoBigajabHicTh

3acTyNHHUK HaYaJbHUKA BiUILTY Hece BiIOBiqalbHICTb!

4.1. 3a HeBUKOHaHHS ab0 HeHaJIe)KHe BHKOHAHHS I10CAI0BHX 00OB’S3KIB, 1110
nepeabadeHi 1i€lo IHCTPYKILEO.

4.2. 3a HeZJOCTOBIPHICTh AHKX, SIKi TOJAKOTHCS 3aCTYITHHKY MiCBKOTO 'OJIOBH —
cekpeTapro KuiBceKoi MichKoi pajii Ta KepyrouoMy CripaBaMu cexperapiary KuiBehkol
MiCEKOI pajii, OpraHam Jep>KaBHOI BJIa IH.

43. 3a HeNOTpUMaHHS TIPABUJI BHYTPIIIHEOTO TPYHOBOTO PO3NOPAIKY
MpaniBHUKIB cekperapiary KuiBcbkoi MicBKOI paiu, MpaBHI eTHYHOI TIOBEIIHKH
[10CaIOBHX OCi0 MiCIIEBOTO caMOBpsIyBaHHs cekperapiaty KuiBchkoi MickKol pand,
IIPABHJI 3 OXOPOHH Mpalli Ta TeXHIKH Oe3NeKH, iHIIX 060B’A3KiB BIANOBITHO 10 BAMOT
1iel mocamoBol IHCTPYKIIL.

4.4. 3a posronomenHs KoH®izeHwiiHol Ta iHmol iHopMmanii 3 0OMeKEHIM
JOCTYIIOM, IO CTana HOMy BioMa y 3B’S3Ky 3 BHKOHAHHSM CBOIX I0CAJOBHX
0060B’s13KiB, KpiM BUIIA/IKiB, BCTAHOBJIECHHX 3aKOHOM.

5. IloBHHEH 3HATH

3acTyTHUK HaYaIbHUKA BiJUTY IIOBHHEH 3HATHU!

KonctuTymito Ykpainu, 3akoHu YKpaiHH, II0 BiJIHOCATECS N0 KOMIIETEHII
Bijuiiny, mocraHoBu BepxoBHoi Pamu VYkpaimm, ykasu Ilpesuzpenta Ykpaidd,
noctanosr Kabinery MinicTpis Vkpaitu, METOAHYH], HOPMATHBHI Ta iHILI KepiBHI
MaTepiaqM OpraHiB JepXKaBHOIO YIPABIIHHA, MPaKTHUKY 3aCTOCYBaHHS YHHHOTO
3aKOHOABCTBA 3 IIMTAHb, [0 PEry/IFOI0TH OPraHi3allifo Ta METOIUKY BEIeHHS poOOTH
3 MUTAaHb 3/(IHCHEHHS aHAITHKH T KOHTPOIIIO B OpraHax MICIIEBOr0 CaMOBps/lyBaHH,
OCHOBH JIEP)KaBHOTO yIIpaBlliHHs, PermameHT Kuiscekoi MiceKkoi panu, 1lomoxeHHs
npo cexperapiat KuiBcpkoi Mickkoi panu, I10710KeHHA IPO BUKOHABCEKY JIUCLUILIIHY
y cexperapiati KuiBcbkol Mickkoi pamu, IHCTpyKiiio 3 ninoBojcTBa B KHIBCHKIN
MiCBKi# pajl, IpaBuIa BHyTPILIHEOTO TPYIOBOTO PO3NOPSAKY Ta JAIJIOBOTO €THKETY,
[IpaBHIIa OXOPOHHM TIPAL[i T IPOTHIIONKEKHOT Ge3reKy, OCHOBHI IIPOrpaMu poboTH Ha
KOMII'FOTEpi, IepKaBHY MOBY.



6. Kpanidikauifini BAMOrH

Ha mocaay 3acTylHEKd HadalbHAKa BIIJLTLY NPU3HATAETHCS ocoba 3 BHILOKO
OCBITOIO 3a OCBITHBO-KBaihiKaliMHMM piBHEM MaricTpa, Crewianicra, ska BOJIOZIE
[ep)KAaBHOIO MOBOIO BiJNOBiJHO IO PIBHS, BH3HAYEHOTO 3akonoM Ykpainu «IIpo
3a6e3nedeHHs QYHKI[IOHYBaHHS YKPaiHCBKOI MOBH K Iep:KaBHOI» 1 cTaxkeM podoTH
Ha cIy>k01 B OpraHax MicI[eBOro caMOBpsJTyBaHHs, Ha IIocaax Tep kaBHOI ciyx0u abo
JOCBiIOM pOGOTH Ha KepiBHMX TOCajaX IiANPHEMCTB, YyCTaHOB, oprasizauii
He3ane)KHO Bl GOpM BIACHOCTI He MeHIle 2 POKiB.




