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Bt 45 /4. AOAS N 95’/2/;;{'

HOJIOKEHHSI
Ipo yupaBJdiHHA 3 NHTaHb NepcoHaay KuiBcbkol MicbKkol pagu
cexperapiaty KuiBcbkoi Micbkol pagn

1.3arajapHi NOJOKEHHSA

1.1. ITonoxeHHs mpo yrnpaBiiHHs 3 MUTaHb IepcoHary KniBchkol MichKoI paau
cekperapiaty KwuiBcbkoi Micpkoi pamu (nami — IlomoxeHHS) BH3HA4a€ OCHOBHI
3aBlaHHs, QyHKII, mpaBa Ta 000B’ SI3KH.

1.2. Yupasnians 3 nutans nepcoHainy KuiBcpkoi MicBKOI pagu cekperapiaTy
KuiBcekol Micbkol pamu (maii — ymnpaBiiHH) 3a0e3redye BUKOHAHHA IIOKIIaJeHUX Ha
HBOT'0 3aBIaHb Ta (PyHKIIH.

1.3. YrpasmiHus € CTPYKTYpHAM IIiIpo3ainoM cekperapiaty KuiBcpkoi Michkoi
pajy, IiA3BITHAM Ta IiJKOHTPOJBHHM 3aCTYIIHHMKY MICBKOTO I'OJOBH — CEKPETapro
KuiBchKOl MICBKOI paji, a y pasi ioro BiacyTHOCTI — KHIBCBKOMY MiCBKOMY I'OJIOBI.

1.4. Ilo ckiaxy ynpaBIiHHS BXOJSITE TaKi BLIATIIN:

1.4.1. Biaain xaaposero o6iKy Ta HArOPO;

1.4.2. Bignin 3 muTaHs cIyk0X B OpraHax MiCI[eBOI0 CAMOBPSIIYyBaHH!.

1.5. Yupasninas y cBoi#t misuteHOCTi kepyeThest KoHcTuTyniero YkpaiHy,
KonexcoMm 3akoHiB mpo mpairo Ykpainu, 3akoHoMm Ykpainu «IIpo ciryx0y B opraHax
MiCIleBOTO CaMOBpSOyBaHHS» Ta IHIIMMH 3aKOHaMH YKpalHH, IIOCTaHOBaMH
BepxoBHoi Pamum Vxpainu, ykaszamu llpesupenta  VYKpaiHH, IIOCTAaHOBaMH Ta
posnopsmxenaamu Kabinery MinictpiB YkpaiHu, iHIIMMM HOpPMaTHBHHMH aKTaMH
Vkpainu, pimerasyu Kuiscpkol Micskol pamu, PernamenTom KuiBcpkoi Mickkoi paay,
posnopsmkeHHaME KHTBCEKOr0 MiCBKOTO I'OJIOBH Ta 3aCTYIIHHKA MiCBKOTO I'OJIOBH. —
cexpetaps KuiBcskoi Micskoi pau, ITonoxeHHsM mpo cexperapiatT Kuiscskoi Mickkof
panu Ta nuM [TomoxeHHsIM. A

1.6. TTooxxeHHS IPO YIPaBIiHHS Ta BiIINM, II0CaL0BI IHCTPYKIIiI IIPalliBHUKIB
YIpPaBJIiHHS 3aTBEpPXKYIOTECS 3aCTYIHMKOM MICBKOTO TOJIOBH — CEKpeTapeM
KuiBchbKol MICBKOT paju, a y pasi #oro BigcyTHOCTI — KHIBCBKMM MiCEKHUM IOJIOBOIO.

1.7. 3MiHH i monoBHEHHS 10 1BOro ITonoXeHHS PO3pOOIISIOTECA HadalbHUKOM
yIIPaBIIiHHS Ta 3aTBEPUKYIOTECS PO3IOPAMIKEHHAM 3aCTYITHHKA MICBKOIO TOJIOBH —
cexperaps KuiBchKoi MicbKOT pajiy, a y pasi iforo BigcyTHocTi — KMiBCEKOTO MiCHKOTO
T'OJIOBH.

2. 3aBaaHus

2.1. OCHOBHMMH 3aBJaHHIMH yIPaBIIiHHA €:




2.1.1. Peanizaris nepsxaBHOI ITOJITHKH Y cepi TPYIOBUX BIIHOCHH Ta CIyXOH
B OpraHax MiCL[€BOI'O CAMOBps Ty BaHHS.

2.1.2. 3pificHeHHS aHaNITUYHOI Ta oOpraHizamiffHol pobOTH 3 KaZpoOBOTO
MEHEeDKMEHTY .

2.1.3. 3apmosonenuss notpe6 cexperapiary Kuiscekoi Micbkol pamu y
KBaTi(PiKOBaHUX Kafipax Ta IX e(eKTHBHE BUKOPHCTaHH.

2.1.4. TokyMeHTanbHe 0(OPMIIEHHS NPU3HAYEHHS Ha CIIykO0y, IIPOXOIKEHHS
CITy>k0H Ta 3BITBHEHHS 3 CIIyKOH B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS.

2.1.5. IIporHo3yBaHHS PO3BUTKY [IEPCOHAITY, OpraHi3alis poOOTH 3 MiATOTOBKHY,
TIepEeITiITOTOBKH Ta MiJBUINEHHS KBaidikail mpariBHUKIB cekperapiaty KuiBchkol
MICBKOT paIH.

2.1.6. Opranizamis i 37ificHeHHS poOOTH IIOAO HArOpOMXKEHHS Jep:KaBHUMH
 HaropoZiaMH Ta 3a0X09yBaJIbHIMH BiJ3HaKaMK KHIBCHKOI0 MiCBKOIO I'OJIOBH B MEXax
KOMITETEHIII1 cexpeTapiaTy KuiBCchkoi MiCBKOI paiu.

2.1.7. Bemenns kanpoBoro o0Jiiky y cekperapiati KuiBCbKoi MiCBKOI pai.

3. ®ynknii

3.1. OCHOBHMMH (PYHKIISIMH YIIPaBIiHHS €:

3.1.1. 3abesmevenns peanizamii aepxaBHO! IONITHKH Yy cdepi TpyHOBHX
BiHOCHH Ta CITy»0OH B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSLYBaHHSA Pa3oM 3 BIATIOBITHUMHU
CTPYKTYPHHMH ITiIpo3aiiaMu cexperapiaty KuiBcpkoi MiCBKOI pamy, y3araJbHEHH:
IIPaKTHKH poOOTH 3 KaJ[paMu, BHECEHHS IIPOIIO3UIIIH 010 il BAOCKOHAIEHHS.

3.1.2. Yuacte y po3poOmi CTPYKTypH Ta INTaTHOI'O PO3IHCY CEKpeTapiaTy
KuiBcpkoi MiCBKOI pajy, 3OiHCHEHHS KOHTPOIO 33 PO3POOJICHHSAM IIOJIOXKEHB IIPO
CTPYKTYpPHi Iifposninu cekperapiaty KuiBcpkoi MicbKOI pajid, OCaJ0BHX IHCTPYKIIIH
IpaliBHUKIB cekpeTapiaTy KuiBcbkoi MichKoI paiH.

3.1.3. Po3pobka Ta y4acTh y po3poOJieHHI IIPOEKTIB HOPMaTHBHO-IPaBOBUX
aKkTiB, IO CTOCYIOTECS ITHTAHE YIPABIIHHS IIEPCOHAIOM, TPYIOBHUX BiIHOCHH Ta
CIy’k0H B OpraHax MiCII€BOI'O CaMOBPSILy BAaHHS.

3.1.4. Benennss BCTaHOBIIEHOI 3BiTHO-00JIKOBOI JOKyMeHTallll, IIiArOTOBKA
JIepIKaBHOI CTATHCTHYHOI 3BITHOCTI 3 KaJpOBUX IIMTaHb, aHAN3 KiJIbKICHOTO Ta
AKICHOTO CKJIaJy IIOCAJOBUX OcCi0 MICI[EBOrO CaMOBpSIyBaHHS CeKpeTrapiaTy
KuiBcbkoi MiCEKOI pagy.

3.1.5. BuBUeHHSA pa3oM 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHMH IiTpO3MIiIaMK CeKpeTapiaTy
KuiBcekoi Michkoi pamw ocobucrex mpodeciiiHux, IiToBHX sfKocTeH ocib, ski
IpEeTEHAYIOTh Ha 3alHATTA Imocax B cexperapiaTi Kwuischkoi Mickkoi panw,
HONEpPEPKEHHs. TX ITIPO BCTAHOBICHI 3aKOHOJABCTBOM OOMEXEHHS, [I0B’A3aH] 3
NpUMHATTSM Ha CiIyx0y Ta IPOXOMKEHHAM CIyX0H B OpraHax MiCLEBOTro
CaMOBPSLIY BAHHS.

3.1.6. Posran BiANOBIAHMX JOKYMEHTIB KaHIUAATIB Ha 3aMiI[eHHs BaAKaHTHHX
roca II0CagoBUX 0Ci0 oprais MiCIIEBOIO CaMOBPSIyBaHHsI Ta II0JaHHA X Ha PO3TIISAL
KOHKypCHOT Komicil cexperapiaTy KuiBcbKkoi MichKOI pajH.

3.1.7. 3nificHenHs opragisamniiiHoro 3abe3nedeHHs pOOOTH KOHKYPCHOI KOMICIi
cexperapiaty KuiBcekoi Michkol pamu [UIs NpOBENeHHS BiAOOpy KaHIWAATIB Ha
3aMilleHHsA BAKAHTHHX I0cal, OQOpMIIEHHS IIPOTOKOIIIB ii 3acigaHs.

3.1.8. ITigroroBka MaTepianiB M 3OIMCHEHHS CIIEI[ialbHOI TepeBipKH
BimoMocTe# momo ocib, fKi NpeTeHAyIOTh Ha 3alHATTS I[IOcaj, IIOB’A3aHUX i3



BHKOHAHHAM (YHKIIH MICIEBOrO caMOBpsIyBaHHA. [liroToBKa MOBINOK IIPO
PE3yJIbTAaTH CIENiabHOI IepeBipKH.

3.1.9. 3pilicHeHHs opramizamii IpPOBENEHHS IEPEeBIPKH OCTOBIPHOCTI
BiZlOMOCTEHM IIOZO 3aCTOCYBaHHsA 3a00poH, Nepen0adeHHX JacTHHAMH TPETHOIO 1
YETBEPTOIO cratTi 1 3akony Ykpainu «IIpo ouMIIeHHs BIagyy, MiArOTOBKA
IOBIOK Ipo ii pe3yabTaTy.

3.1.10. 3abesnedye MiAroTOBKY BINIOBITHUX TOKYMEHTIB PO IpPHU3HAUCHHA
(pUHHATTS) Ha TI0CaI¥ Ta 3BUTBHEHHS 3 TI0Ca] MpalliBHUKIB cexpeTapiaTy KuiBchkoi
MICBKOT pajH.

3.1.11. Opranizamis ckiamaHHs Ta NPUAHHATTS lIpHcAr® IocagoBoi 0ocobH
MICIIEBOTO CaMOBpsANyBaHHS, sKa BIIEPLIE BCTYNaE Ha CIyO0y, BHECEHHS IIpO IIe
3aIMCIB JIO TPYAOBHUX KHIKOK.

3.1.12, IligroroBka BiOIOBIAHHX MIOKYMEHTIB INOXNO IIPUCBOEHHS pAaHTIB
IocagoBUM 0cofaM MICIIEBOrO CaMOBpSIYBaHHS, BHECEHHS IpO IIe 3alliCiB OO
TPYIOBHX KHIKOK.

3.1.13. 3mificuenns poGoTw, mOB’s3aHOl i3 3aIOBHEHHAM, OONIKOM 1
30epiraHHIM TpyIOBHX KHIKOK (y pasi ix 30epiramHs B cekperapiaTi KuiBcbkoi
Micbkol pamm) Ta 0coboBHX crpaB (0CO0OBHX KapTOK) IIPAaIliBHHUKIB CeKpeTapiary
KuiBcrkoi MiCBKOI pajiu.

3.1.14. O3zHalfoMIIeHHS ITpaIliBHHKIB cekperapiaTy KuiBCbKOI MICBKOI paiu 3
IIPaBHJIaAMH BHYTPIIIHBOTO TPYIOBOTO PO3MOPSIOKY, ITOCANOBHMH IHCTPYKIIIMH Ta
IHIIMMHU JOKYMEHTaMU 3 KaJIPOBHUX ITUTAHb.

3.1.15. Opranizamiss craxyBaHHS B cekperapiaTi KuiBcekoi Micekoi pany,
3iHCHEHHS KOHTPOJIIO 38 HOr0 IPOBEIEHHSIM.

3.1.16. IlpoBemeHHs BimmoBimHOI POGOTH 3 pe3epBOM KaJIpiB ceKperapiaTy
KuiBcrKkoi MicBKoOl paju.

3.1.17. Opranizamis npoBeAeHHS IIOPI9HOI OIIHKHA BUKOHAHHS II0CAIOBHMHU
ocobaMu MiCIIEBOTO CAaMOBPSTyBaHHS IIOKJIaIeHUX Ha HUX 3aBAaHb Ta 000B’ A3KiB.

3.1.18. 3mificnenus Bememms Tabemo o6iiky pofodoro d9acy mNpamiBHHUKIB
yIOpaBiiHHI Ta oQopMiIeHHS Tabemo 00miKy poGodoro dacy IpalliBHHKIB
cekpetapiary KuiBcbkol MiCbKOT paH.

3.1.19. 3pilicHeHHs opramizamiifHoro 3abesmeueHHs poOOTH aTecTaIiifHOI
xoMicii cexperapiaty KuiBcekoi mMicbkol panu, oGopMIEHHS IIPOTOKOJIB 3aciTaHHs
aTecTauifHOI KoMmicii.

3.1.20. Pa3oM 3 iHIIMMH CTPYKTYpHUMH IIiApo3inaMu cekperapiaty KuiBcpkol
Mmicekoi pamu (opMyBaHHS 3aMOBIGHHA Ha IIATOTOBKY, IIEPEMIATOTOBKY Ta
mifBUIIEHHS KBamidikallil mocagoBux ocif MicieBoro caMoBpsiTyBaHHS CeKpeTapiaTy
KuiBcekoi MicbKOI panu.

3.1.21. V3arampHeHHS 10oTpeb IM0ocamoBUX OCi0 MICIEBOTO CaMOBpSATYBaHHA Y
HiAroTOBIl, MEpEemaroTosni Ta mimBHIleHHI KBamitikanil, BHECEHHS BiITIOBITHMX
IIPOTIO3HIII M KEPIBHUITBY cekpeTapiaTy KuiBchkol MickKol paju.

3.1.22. Opranizanis poGOTH LIOLO IIPOXOKSHHsS PaKTHUKH (CTa)XyBaHH)
3100yBaviB BUIIOT OCBITH.

3.1.23. O6uuCIeHHs 3araIbHOI0 CTaXy pOOOTH Ta CTaxXy CITy>)KOM B opraHax
MiCIIEBOrO CaMOBPSIYBaHHS, 30iHCHEHHS KOHTPOMIO 32 BCTAaHOBJIEHHAM Han0aBOK 32
BUCITYyTY POKIiB.

3.1.24. Cxnajganss rpadikis MOpiYHKMX BiAIyCTOK IpAalliBHHKIB CeKpeTapiaTy
KuiBcbkoi MiCBKOI pajad, IMiArOTOBKA BiAIOBIAHUX PpO3IOPSAIDKEHE 3aCTYIITHHKA




MICBKOI'O TOJIOBH — cekpeTaps KuiBcpkoi MichKoi paau, a y pasi #oro BigcyTHOCTI —
KuiBCHKOTO MICHKOTO TOJIOBH, 3HiMCHEHHS KOHTPOJIO 3a HANaHHSIM BiIIyCTOK
BiJIITIOBiTHOT TPUBATIOCTI, BEIEHHS iX OOMIKY.

3.1.25. 3pidicHeHHs 0O0JNIKy HEBHKOPHCT@HHX BIiNI[yCTOK IIpaliBHHUKIB
cekperapiaty KuiBcekoi MichKOi paiy Ta IiArOTOBKa BiANOBIIHUX PO3NOPSAIKEHB
 3aCTYIIHHWKa MICBKOTO T'oJIoBH — ceKperaps KuiBcpkoi MiChKOI panu, a y pasi #oro
BimcyTHOCTI — KHMIBCBKOTO MICEKOTO TOJIOBH.

3.1.26. Po3risan mporo3uuii Ta MmiAroToBKa JOKYMEHTIB IIOJI0 3a0XOYEHHS Ta
HAropoKeHHS IIpaliBHHUKIB cekpeTapiaTy KuiBCBKOI MICBKOI pamy IepiKaBHHMHE
HaropoJlaMu Ta 3a0X049yBaJIbHIMH BifzHaKaMu KHiBCEKOTr0 MiCEKOTO I'OJIOBH, BEACHHA
BiAMOBIZHOTO OGIIIKY.

3.1.27. Posrmag MarepialiB OO HAropoIKEHHS O0Ci0 320X09yBaJbHOO
Biz3HaKor0 KUiBCEKOTO MiCBKOTO I'OJIOBH HarpyJHHAM 3HAKOM «3a CHpHAHHSA 000pOH]
KueBay Ta BeieHHs BIAIOBIZHOTO 00IIKY.

3.1.28. ¥V Mexax cBo€l KOMIIETeHIIl 3MIMCHEHHS 3axOXiB A 3abe3redyeHHs
TPYIOBOI JUCHUIUIIHY B ceKperapiati KuIBChKOI MiChKOI paau.

3.1.29. Hanpasnenna no HarmionanbHOro areHTCTBa 3 NHUTaHb 3amnobiraHHA
KOPYIILi 3aCBiTU€HO] B YCTaHOBIECHOMY IOPSIKY IallepoBOI KOIiI PO3MOPSIKCHHS
KuiBCEKOro MIiCBKOTO T'OJIOBH PO HAKIAJaHHS IUCIUILIIHAPHOTO CTATHEHHSI Ta
inpopmarifinol kapTku n0 posnopsmKeHHsS KHiBCPKOTO MICBKOIO T'OJOBH IIPO
HaKIagaHHs (CKacyBaHHS po3mopsipkeHHs KuiBcbKOro MICBKOTO TOJOBH IIPO
HaKJIaJaHHd [UCHWIUIIHAPHOTO CTATHEHHS) Ha II0CaJoBy 0coly CcekpeTapiaTry
KuiBcekoi MicBKOI pamy 3a BYMHEHHS! KOPYHIIIHHMX ab0 IIOB’S3aHMX 3 KOPYIILIERO
IPaBOIIOPYIIEHb IS BHECEHHS BioMmocTe#l Jo €IMHOTO Hep)KaBHOTO peecTpy ocil,
SIKi BYMHWIH KOPYIIIiiHI a0 OB’ a3aHi 3 KOPYIIUIEO [IpaBoOpyIIeHHS.

3.1.30. OnmpamroBanas Ta 37iiicHeHHsS OOJIKy JIMCTKIB THM4YacoBOl
HENpale3aTHOCTI IpalliBHUKIB cekperapiary KuiBcbkol MichKol panu, BeNEHHI
IIPOTOKOJIB 3aciZaHb YIOBHOBaXXEHUX 0Ci0 3 mUTaHb NPH3HAYCHHs Ta 3[iMCHEHHA
CTPaxOBMX BHIUIAT 3a COLIaTBEHUM CTPaXyBaHHIM.

3.1.31. V Mexax KOMIETEHI[ii IIAroToBKa MNOKYMEHTIB IPO BiIpsDKEHHS
IpalliBHUKIB cekperapiaty KuiBcpkoi MicbKol pajiy.

3.1.32. Opranizanis poGoTH MO0 YKIaOaHHA, NMPOJOBXKEHHS TEPMiHy Mii,
PO3ipBaHHA KOHTPAKTIB 3 KepiBHUKAMU KOMYHAIBHUX IiANPHEMCTB, OpraHi3alii Ta
YCTAHOB, IO HaJIeXaTh 10 cepH ynpaBniHHd KuiBChKoi MiCBKOI paju.

3.1.33, Opramisamis Ta BeIeHHs BiACHKOBOro 00Ky TIpU30BHHKIB,
BiiCEKOBO300OB’I3aHAX Ta pPe3epBicTiB. 3ificHEHHA 3axXomiB IIOAO0 OpOHIOBaHHS
BilicCEKOB03000B’ A3aHMX Ha nepion MoOiiizallil Ta Ha BOEHHHUH Jac.

3.1.34, 3pilicHenHs XaxpoBoro 3abe3ledeHHs IIOMiYHHKiB-KOHCYJIBTAHTIB
HapOJHUX [eMyTaTiB YKpaiHW Ta IIOMIYHHKIB-KOHCYIBTaHTIB JEIyTaTiB KHIBCBKOI
MICBKO]I paiH.

3.1.35. Buzjaua ta o6iik mOCBimYeHb mpamiBHHKaM cekperapiaTy KuiBcpkoi
MiChKOI pajiy Ta IOMIYHHKaM-KOHCYJIbTaHTaM JelryTaTiB KuiBchKoil MiceKOT paiu.

3.1.36. OdopmiienHs Ta Bugada KOBIIOK 3 Micus poOOTH IpalliBHHKaM
cexperapiaty KwuiBcekoi MicBKol paau Ta MOMIiYHMKaM-KOHCYJIbTaHTaM JIEyTaTiB
KuiBcbkoi MICBKOI pajiu.

3.1.37. BeneHHs KaapoBOro obIiKy B KOMIUIEKCHIN iHGOpMaIliHHO-aHa i THYHIH
cacreMi yIpaBiiHHA (GiHAHCOBO-TOCIOAApCHKOI0 misnpHicTIO B MicTi Kuesi

(KIAC YOT ).




3.1.38. 3mificHeHHs peecTpalii po3MOPSIKEHE 3aCTYIHHKA MiCBKOIO FOJIOBH —
cexperapst KuiBcbkoi MicbKoi pagy, a y pasi #oro BincyTHocTi — KuiBCEKOro MiCEKOTO
roJIOBH B iH(QOpMamiiHO-TeIeKOMYHIKalifHii cucreMi «CauHuit iHpopMarifHmit
IIpocTip TepuTopiambHOl rpomanu Micta Kwemay Ha 6a3i CHCTEME eIeKTPOHHOTO
noxymMeHTo00iry « ACKO/I» Ta IX BiIIOBiIHOT PO3CHIIKH.

3.1.39. ITizroToBKa Ta 0OPMIIEHHS KOIIi# pO3MOPSPKEHE 3aCTYITHHKA MICEKOTO
royoBu — cexperaps KuiBcekol Micbkoi pajy, a y pasi Horo BincyTHocTi — KuiBcskoro
MICBKOI'O TOJIOBU Ta JOKYMEHTIB 3 Ka[pOBUX ITUTAHb.

3.1.40. Posrisan 3BepHEHb I'pOMaisiH, OpraHiB BHKOHABYOI BIIaIH, OpraHiB
MICIIEBOTO CaMOBPSIYBaHHS, ITiAIIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3allifl 3 IHUTaHb, IO
HAJIEXKATH 10 KOMIIETEHI] YIIpaBIiiHHA,

3.1.41. Benenss ninoBoicTBa B iH(pOpMAaNifHO-TEIEKOMYHIKAIIHHIA cHCcTeMI
«EnuHui 1HpopManifiHUM IpocTip TepuTopiansHOi rpomanu micta Kuesay Ha 6asi
CHCTEeMH eNIeKTPOHHOr0 NoKyMeHTo00iry « ACKO Iy,

3.1.42. CxiranaHHg HOMEHKIIATYPH CIIpaB YIIpaBIiHHA, 3a0€3eUeHH KOHTPOITIO
38 MPaBUIBHICTIO GopMyBaHHs, 0GOpPMIIEHHS i 30epiraHHs CIpaB, IO ITiIJIATaIOTh
31a4i B apXiB.

3.1.43. 3nilicHeHHs 3aXoXiB moA0 3abe3nedeHHs iHOpMAaIifHOTO HATIOBHEHHS
y Mepexi IuTepHer BeOcality KHIBCBKOI MICBKOI paiM y MeXaxX KOMIIETECHLIT
YIpaBIIiHHA,

3.1.44. HapmanHg KOHCYNBTATMBHOI HOIOMOTH 3 IIHTAHH YIIPABIIHHA
MIEPCOHANIOM, 3aKOHOJABCTBA IIPO Ipalllo Ta CIyXbu B OpraHax MiCLIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHI.

3.1.45. TIlposemenns iHmoi poOoTH, NOB’A3aHOI 13 3aCTOCYBAHHSIM
3aKOHOJABCTBA IIPO Ipallo Ta Ciryk0y B opraHax MiCIIeBOTO CaMOBpSI Ty BaHHS,

3.1.46. BukoHaHHsS iHIMX (QYHKUIH 3a nopydeHHsSM KHIBCBKOrO MiCBKOTO
TOJIOBH Ta 3aCTyIHHKa MICBKOro rojyioBu — cexperaps KuiBCchkoi MichKol pamu 3
IIUTaHb, II0 BITHOCATHCS 10 KOMIIETEHIIIT yIIpaBIiHHS.

4. IIpaBa

4.1.YupaBniHHI Ma€ MMpaBo:

4.1.1. 3a mopydYeHHSAM 3aCTyIIHHKA MiCBKOT'O T'OJIOBH — cekpeTaps KuiBchbkoi
Micekoi pamm, a y pasi #Horo BimcyTtHocTi — KuiBckkoro MicBKOro roioBH
mpencTaBimaTH cekperapiaT KuiBcbkol MICbKOI pany B IHIIMX OpraHax AepikKaBHOI
BIIaJIK, OpraHax MiCIIEBOr0 CaMOBpPSAyBaHHs, IiNIPUEMCTBAX, YCTAHOBaxXx Ta
OpraHizalisx 3 MUTaHb, OO0 HAIeXAaTh IO KOMIIETEHIII] YIIpaBIIiHHS.

4.1.2. OpepxyBaTd B YyCTAaHOBIIEHOMY IIOPSIKY Bifl IHIOMX CTPYKTYPHHX
TiIpo3iTiB cexpeTapiaty KuiBchkoi MiCBKOI paau Ta BUKOHABYOro oprany KuiBcekoi
Micbkol pamu (KuiBcbkoi MiCBKOI AepaBHOI aaMiHICTpalii) HOKyMEHTHM Ta iHIII
BiZloMOCTi, HeOoOXimHI UIsi BHKOHAHHS IIOKJIaNeHWX Ha YIPaBIiHHSI 3aBHaHb Ta
bYHKITIH.

4.1.3. bpatu y4acTs y HapadaX, KOH(pEpeHIlisIX, ceMiHapax, pobodux rpymnax,
KOMICisIX 3 THTaHb, IIJ0 HAJIEKATE A0 KOMIIETeHIi] yIpaBIiHHI.

4.1.4. BHOCHUTH TIIPOIO3HUI[I 3aCTYIHHUKY MICBKOTO T'OJIOBH — CEKpEeTaplo
KuiBcekoi MickKoOl paau, a y pasi fioro BigcyTHOCTI — KuiBCbKOMY MiCBKOMY TOJIOBI 3
IIMTaHb, 1110 BiJIHOCSATHCS JO KOMIIETESHIII] yIIpaByiHHS.



4.1.5. CoinpHo 3 IHIIMMH CTPYKTYPHHMH IMiIpO3ZIiIaMH IIEPEeBIpATH 1
KOHTPOJIFOBaTH JOTPHUMaHHS NpalliBHUKaMM cekperapiaTy KuiBcekoi Micbkoi pamn
IpaBUJI BHYTPIIIHBOIO TPYHOBOI'O PO3IOPSAKY, BUMOT 3aKOHOAABCTBA IIPO MIPAIiO Ta
ciy>x0y B OpraHax MiCI[EBOI'O CaMOBPSILyBaHH.

4.1.6. O6pobnsaT  nepcoHaibHi naHi ¢i3uMYHEX oci® BiANOBIAHO 10
3aKOHOJIaBCTBA 3 ITHTAHB 3aXUCTY IIEPCOHAIBHIX JaHUX JJIS BUKOHAHHS ITOKJIAIEHUX
Ha YIIPaBIIiHHS 3aBJaHb.

S. HavyaabHHK ynpaBJIiHHSA

5.1. VmopapniHHS 0490NIOE HaYalbHHK, SKAN IPH3HAYAETHCA Ha IOcCamy Ta
3BUIBHSAETHCS 3 I0CAAH Y BCTAHOBIEHOMY TTOPSIKY.

Ha nocanmy HadanbHMKa YIpaBiHHA MpU3HAYa€ThCA 0c00a 3 BUIIOK OCBITOIO
HE HIKYE CTyIeHd Maricrpa, CHellialicTa, fAKa BOJOIE [EpPKaBHOI MOBOIO
BI/ITOBITHOrO piBHA, BHU3HAYEHOro 3akoHOM Ykpaiam «[Ipo 3abe3medyeHHs
byHKIIOHYBaHHSA YKpPalHCEKOI MOBH sIK JEP)KaBHOD» 1 cTaxkeM poOOTH Ha Ciryx0i B
opranax MiCIIeBOTO CaMOBPSIyBaHHs, Ha II0caax AepKaBHOI ciIyX0u. abo HoCBiIOM
poboTH Ha KepiBHMX IOcanax IiANpPHUEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3allif He3alle)KHO Bif
(b opM BIIACHOCTI He MEHIIe JBOX POKIB.

5.2. HavanpHUK yIIpaBiiHHS:

5.2.1. 3pificHIoe  KEpiBHHUITBO  YIpaBIiHHAM, HECE  IEePCOHANBHY
BIIITOBINAJIBHICTP 3a OpraHi3alliio Ta pe3yabTaTH HOro MisNTbHOCTI, CIIPHSE CTBOPSHHIO
HaJIeKHUX YMOB IIpalli;

5.2.2 Tlomae Ha 3aTBEpIDKEHHA 3aCTYIIHHKY MICBKOTO T'OJIOBH — CEKPETapio
Kuincekoi MicEKoi pajd, a y pasi #oro BizcyTHOCTi — KuiBcEKOMY MiCBKOMY IrOJIOB
TIOJTOXKEHHS ITPO YITPABIIHHS Ta BiJIUTH, IO BXOIATH JI0 CKIANY YIIPaBJIiHHS;

5.2.3. Ilogae Ha 3aTBEP/KEHHS 3aCTYIIHUKY MICBKOIO T'OJIOBH — CEKpETapro
KuiBcrkoi MicBKoi pamm, a y pasi #oro BincyTHoCcTi — KHiBCcbKOMy MiCBKOMY T'OJIOBI
II0CaJI0BI IHCTPYKIi IIpalliBHUKIB YIIPaBIiHHS Ta PO3NOAiIsLe 000B'I3KH MiXK HAMH;

5.2.4, ITnanye poGoTy ynpaBiiHHS;

5.2.5. BxwmBae 3axoHdiB IO YIOCKOHAJIEHHS Oprafizamii Ta IIiIBHIICHHS
e(eKTUBHOCTI poOOTH yIpaBIiHHS;

5.2.6. 3BiTye mepen 3aCTyITHMKOM MICBKOTO I'OJIOBH — cekperapeMm KuiBcbkol
Micekoi pamu, a y pasi Horo BimcyTHOCTI — KUIBCBKMM MICBKMM TOJOBOIO IIPO
BUKOHAHHI MTOKJIaJIEHNX Ha YIIPaBIIiHHA 3aBJIaHb Ta 3aTBEPIKEHUX IUIaHiB poOoTH;

5.2.7. Opranizye eheKTHBHY B3a€MOJIIO YIIPABIiHHA 3 1HIIMMH CTPYKTYPHUMHU
migposnimamMu cekperapiaty KuiBcpkoi MiChKOI pagu Ta BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscekol Micskoi panu (KuiBckkoi MiChKOT iep)kaBHOI aaMiHicTpaii);

5.2.8. Tlogae 3aCTyIHHKY MICBKOTO I'OJIOBH — CeKpeTapio KuiBchbkol MiChKOI
paznu, a y pasi #oro BigcyTHOCTI — KHIBCEKOMY MiCBKOMY TOJIOBi IIPOMO3MILI OO0
380XOUeHb IIPAI[iBHUKIB YIPaBIiHHSA 1 HAKIaJaHH] Ha HUX AMCUUINIIHAPHUX CTATHEHb
3riZHO 3 TPYIOBHM 3aKOHONABCTBOM Y KpaiHH;

5.2.9. JIoTpuUMy€THCSA BUMOT aHTUKOPYLIIHHOIO 3aKOHOAABCTBA, KOHTPOIIIOE X
JIOTPUMAaHHS IPalliBHUKaMHU YIPaBIJIiHHS;

5.2.10. 3nmificHroe iHmI MOBHOBaXXEHHST, BHU3HAUEHI 3aKOHOM Ta II0CaI0BOIO
iHCTpYKIi€lO.




5.3. HadanbHUK yIpaBiiHHA Ma€ IBOX 3aCTYIIHUKIB, y TOMY YHUCIi 3aCTYITHUKA
HayallbHUKA YIPaBIiHHA — HadalbHUKA BIAOUTy 3 IHTaHb CIyX0H B opraHax
MICLIEBOT'O CaMOBPsITyBaHHI.

5.4. Ha nepion BincyTHOCTI HavalbHUKA YIIPaBIiHHA (BiAITyCTKa, BipAIKEHHS,
xBopoOa ToIo) Horo oOOB'A3KM BHKOHYE 3aCTYIIHHK Ha4YallbHHKA YIIPaBIiHHSA, a y
BUIAJIKy BiJICYTHOCTi 3aCTyIIHMKa HadaJlbHUKa YIPaBIIiHHS — 3aCTyIIHUK Ha4albHUKa
YyOpPaBIiHHA — HaAYaJIbHUK BIIOTy 3 MHTaHb CIYy)XOH B oOpraHax MiCIIEBOTO
CaMOBPSITyBaHHS.

6. BignosigaabHicTh

6.1.IIpaniBHUKY yIIpaBIiHHA HECYTh BiAITOBiHaIBHICTE 3a:

6.1.1. HeBukoHAHHS, HeCcBO€YacHe 1 HEHalle)KHE BHKOHAHHS ITOKJIAINEHHX Ha
yIpaBIliHHA 3aBJaHb 1 QyHKIIH.

6.1.2. HepmoTpuMmaHHA BHMOI YHMHHOIO 3aKOHOHABCTBA Ta BHYTPIIIHIX
opraHizaliiHO-HOPMAaTHUBHUX JOKYMEHTIB MpHU 3OiHCHEHH] QYHKIIiH, MOKIaAeHUX Ha
yIIpaBIiHHS.

6.1.3. HenoctoBipHicTh BiioMocTe# Ta iHbopMallil 3 MUTaHp, 110 HaJEeXaTh 10
KOMIIETEHIIi] yIIpaBTiHHS.

7. Inme

7.1. VYnpaBniHHA B Ipolieci BHKOHAHHS IOKJI3IEHHMX Ha HBOIO 3aBIaHb
B3aEMOJIE 3 CTPYKTYPHHMH IIiapo3aisamu cekperapiary KuiBcpkoi Micekoi panw,
CTPYKTYPHUMH TiOpO3OiIaMH BHKOHABUOrO opraHy KuiBcbkoi MicbKOi panu
(KuiBcbkoi MicbKOT epikaBHOI agMiHicTparii), qemytatamMmu KuiBcbkoi MicbKO1 pau.

7.2, IIpauiBHUKHU yTIpaBIiHHS [PU3HAYAIOTHECSA Ha IIOCALy Ta 3BUIBHSAIOTHCA 3
II0CaIH Y BCTAHOBJIEHOMY TTOPSIKY.

7.3. IlpauiBHUKH yIpaBIiHHA 3OiHCHIOIOTH CBOI ITOBHOBaXKEHHS Ha IiJICTaBl
IOCaZOBUX 1HCTPYKLiH, 3aTBEP)KEHUX B YCTAHOBICHOMY MOPAIKY.

KBaunidikariiini BAMOTH J0 IIpalliBHUKIB yIIpaBIiHHSA BU3HAYAIOTECS BiAMIOBIAHO
no TwumoBux mpodeciiiHo-KBamibikaIl[ifHUX XapaKTEPUCTHK IOCaTOBHUX 0Ci0
MICIIEBOTO CaMOBpSTyBaHHS, 3aTBep/DKCHUX Haka3oM HaljioHanpHOro areHTCTBa 3
ITHTaHb JepxaBHOl ciyk6u Big 07 mucromana 2019 poxy Ne 203-19.

7.4. JIiMOBOACTBO YIIPaBIiHHS BENETHCA 3TiAHO 3 HOMEHKJIATYpOIO CIIPaB
cexkpeTapiaTy KuiBchKOT MiCHKOT pajiy, 3aTBEPHKEHOIO 3aCTYTHUKOM MiCBKOTO FOJIOBH
— cekperapeM KwuiBcbkoi MichKol pamu, a y pasi Horo BimcyTHocTi — KuiBcekuM
MICBKOT0 T'OJIOBOKO B YCTAHOBJIEHOMY IOPSIKY.

7.5. TToknagaHHs Ha YIIPaBIiHHS Ta HOTO MpalliBHAKIB 000B’ A3KiB, 110 BUXOAATH
3a Mexi 116oro [TooMKeHH s, 1 TaKKX, 110 He BIAHOCATECS IO KOMIIETEHIIiT yIpaBIiHHs,
3a00pOHSAETHCH.

Kepyrouwuii cripaBaMu €sren CUTHIYEHKO




