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ITocanoBa incTpyKuisi
HaYa/JIbHHKA BiAJ1iyy 3a0e3ned4eHHs AistJIbHOCTI
YnoBHoBa:keHoro KuiBcbKkoi MichKoi paju 3 npas BeTepaHiB BiiiHu
cekperapiaty KuiBcbkoi Micbkoi paau

1. 3arajbHi MOJIOKEHHS

1.1. HauaneHuk Biaginy 3a0e3rnedeHHs IisJBHOCTI YTIOBHOBAa)KEHOTO
KuiBcbkoi MICBKOI pasu 3 mpaB BeTepaHiB BiliHM cekperapiaTy KwuiBcbkoi
MiCbKOi paju (ami- Bigain) Hanexxuts a0 IV kateropii mocan mocamoBux oci6
MICLIEBOT'O CAaMOBPSI Iy BaHHS.

1.2. HavanbHUK BIiAJUTy NpPU3HA4Ya€ThCes HA MOCady i 3BIIBHAETHCA 3
MoCa iy B yCTAaHOBJIIEHOMY TMOPSIIKY.

1.3.  Havanbnuk Bigainy 6e3nocepenHbo mianopsakoBanuii Kuiscbkomy
MICbKOMY TOJIOBi Ta 3aCTYIMHHKY MICBKOTO TOJIOBH — cekpeTapio KuiBchKoi
MICBKOI paju, Ta BiIINOBiTalbHUM mepe YNoBHOBakeHUM KHUIBCHKOI MiCBKOT
paau 3 IpaB BeTepaHiB BiHHH.

1.4. HavaneHuK BiAaily y CBOIH HisIbHOCTI KepyeThes KoHctutymiero
Ykpaiuy; 3akoHamu Y kpainu «IIpo micueBe camoBpsiayBanHs B Y Kpaini», «IIpo
cityk0y B OpraHax MiCIIeBOr0 CaMOBPsily BaHHs», «[1po 3amo6iranus Kopymmii»,
IHIIMMHU 3aKOHaMU YKpaiHM 3 NHUTaHb OpraHizauii Ta AisSJIBHOCTI OpraHiB
MICLIEBOTO caMOBPsIlyBaHHsI, peaji3allii BU3HAYEHHX MOBHOBAXKEHb; YKa3aMH i
posnopsikeHHsAMHu [Ipesunenra VYkpainu, nocrtaHoBamu Bepxosnoi Paau
YkpaiHy, moctaHoBaMu Ta posnopsikeHHs MU KaGinety MiHnicTpiB Ykpainw,
IHIIMMHM ~ TIiJ3aKOHHMMH  HOPMATHBHO-NIPABOBMMM  aKTaMHM, pillleHHSIMH
KwuiBcbkoi Micbkoi paau, Pernmamentom cekperapiary KuiBcbkoi MichKkoi paw,
posnopsiukeHHAMH KHIBCHKOro MIChKOTO TOJIOBM Ta 3aCTyIHUKAa MiChKOIO
rojloBu — cekperapst KuiBcbkoi michkoi paau, [1onoxeHHsM Mpo cekpeTapiat
KuiBcekoi Mickkoi pamu, [lomokenHsm npo VYmoBHoBakeHoro KuiBchKoi
MICBKOI paJ 3 MpaB BeTepaHiB BiiHM, IMOJIOXKEHHSAM MpPO BiAJin 3abe3neueHHs
AiIBHOCTI Y IOBHOBaskeHOro KHiBChKOT MICHKOT pajy 3 MpaB BeTepaHiB BiifHU
cekpetapiaTy KuiBchkoi MichKOI paju, iHCTpyKIUi€to 3 AijoBoaAcTBa y KuiBchKiit
MICBKil pajli; MpaBUJIaMH BHYTPILIHBOTO TPYIOBOrO PO3MOPSAKY; NMpaBUIaAMHU
JJIOBOTO €TUKETY; NpaBUJIAMU OXOPOHH Ipalli Ta MPOTHUIIOXKEKHOI Oe3IeKH Ta
LI€I0 TTOCATOBOIO IHCTPYKIIEKO.

2. 3aBaaHHsi Ta 000B'SI3KH
Havanphuk Bigaity:
2.1. 3piiicHIOE KEPIBHULITBO BIiIILIIOM, Hece IEPCOHAJIIbHY



BIANIOBINANBHICT 32 OpraHi3allilo Ta pe3yNbTaTH HOro MisTBHOCTI, CIpUsE
CTBOPEHHIO HaJI&)KHUX YMOB Ipalli.

2.2.  3niACHIOE KOHTPOIb 3a 3a0€3MeYeHHSM MisSIbHOCTI YIIOBHOBaXEHOT0
KuiBcbkoi MichKkoi paj 3 nipaB BeTepaHiB BiifHU y MexkaX MOBHOBaXEHb BiIILNY.

2.3.  Po3pobisie mpoekTH mocaJoBUX IHCTPYKLil NpauiBHUKIB Bindiny Ta
TOJIOXKEHHsI [IPO BT Ta nojae IX Ha 3aTBep/uKeHHs KUiBCbKOMY MiChKOMY r'OJIOBi
Ta/abo 3acTyHMHMKY MIiCBKOrO roJoBH— ceKkpeTapio KuiBcbkoi Micbkoi panu.

24. Posnoninge nocagosi 060B’sI3KH MPaLiBHUKIB BIIILTY MiK HUMH.

2.5.  Po3pobunse nnan poboTH Bimainy.

2.6. BxwuBae 3axoniB I0  YAOCKOHAJEHHS opragisamii Ta
MiIBUILEHHS eeKTUBHOCTI poOOTH Bimdimy.

277. BusHayae OCHOBHI HaNpsIMU MisUTBHOCTI BiAAiNy BimmoBiZHO 10
3aBJiaHb Ta QYHKIIi{, BUSHAUCHUX MOJIOKEHHAM PO BiAJIi.

2.8. 3alesneuye Hane)XHe BUKOHAHHS 3aBJaHb, NOKJIAJEHUX Ha BiIiN.

2.9. llonae mponosuuii KuiBcbkOMy MICBKOMY TrosioBi ab0 3acTYIHHKY
MICBKOTO roJIoBU — ceKkpeTapio KuiBcbkoi MichKoi paay IMOJ0 BIOCKOHAJIEHHS
OpraHi3auifHOi CTPYKTYpH Bifily Ta MiABHIIEHHS eeKTUBHOCTI po6OTH Bimainy.

2.10. 3Bitye mepen KuiBcbKMM MICBKMM T0JIOBOKO Ta/ab0 3acTYNHHUKOM
MICBKOTO TrojioBU — cekperapeM KuiBCcbkoi MichbKoi pamyl TIpO BHKOHAHHS
MOKJIaJIeHH] Ha BiJUIiJ 3aBaHb Ta 3aTBEPIKEHUX MIaHIB POOOTH.

2.11. OpranizoBye eeKTUBHY B3aEMO/IIIO BTy 3 iHIIMMHU CTPYKTYPHUMH
migposainamu cexperapiaTy KuiBcbkoi MiChKOi paju Ta BHKOHABYOTO OpraHy
KuiBcbkoi micekoi panm  (KuiBecbkoi Michkoi JepxaBHOT amMiHicTpanii, )
KOHCYIbTaTUBHUMH, JOPaAYUMM Ta IHIIMMHU JONOMDKHMMH OpraHaMu i
ciy)0amMu, YTBOPEHHMMHM B YCTaHOBJIEHOMY IMOpSIKY, LEHTPAJbHUMH Ta
MICLEBMMH OpraHaMH BHKOHABYOi BIIaM, IHIIMMH JepXKaBHUMU OpraHaMi,
OpraHaMH MiCII€BOTO CaMOBPSITyBaHHs Ta 3 IHIIMMHU OpraHi3allisMH 3 IUTaHb, 10
HaJleXaTh JI0 KOMIleTeHIIi YrnoBHoBaxeHoro KuiBcbkoi Michkoi paau 3 mpas
BETEPaHIB BiifHHU.

2.12. llomae KwuiBCcbKOMY MiCbKOMY TroOJIOBI ab0 3acTYNMHHKY MiChKOTO
rojioBu — cekperapio KuiBCcbkoi MIChKOI pamd MpOMO3HMIlii 100 3a0XOYEHb
NpauiBHUKIB BiAJiTy 1 NOKJIaTaHHs Ha HUX AMCLMIUTIHAPDHUX CTATHEHb 3TiIHO 3
TPYJIOBUM 3aKOHOJIaBCTBOM YKpaiHH.

2.13. 3abe3neuye NiAroTOBKY MPOEKTIB BIANOBiZeH Ha 3BEepHEHHS JI0
YnoBHoBaxkeHoro KuiBcbkoi MichKo1 pajii 3 paB BeTepaHiB BiliHH.

2.14. OpraHi3oBye CBO€YaCHMI Ta SIKICHUI PO3IJIS NpaLiBHUKAMH BiIiTy
3BepHEHb 110 YTOBHOBaxkeHOro KuiBchkoi MiChKOT pajy 3 NpaB BeTepaHiB BiifHH
BiJl OpraHiB Jiep>KaBHOI BJIaJi, OPraHiB MiCIIEBOr0 CaMOBPSI1yBaHHs, FPOMaIChKHX
00'elHaHb, MiANMPUEMCTB, YCTAaHOB, OpraHi3aliii, TpOMajsiH 3 IUTaHb, BiIHECCHHX
710 KOMIIETeHIIiT BiAaiTy.

2.15. 3abesnedyye NOTpUMaHHs MpaliBHUKAMH BiJily HpaBUJI eTUYHOT
NOBEIIHKH, 3aKOHONABCTBAa  YKpaiHM 3 MHMTaHb CIOyOM B opraHax
MICIIEBOTO CaMOBPSIAyBaHHs Ta 3aM00iraHHs KOPYIILii, BUMOT IiIOBOACTBA OO0
npuiiManHsl, 00Ky, TPOXOKEHHs Ta BUKOHAHHS [OKYMEHTIB, IPyMyBaHHS 1X y
CIIpaBH, CKJIa[JaHHs OIUCIB CIIPaB, Nepeaayi Ha 30epiraHHs; IpaByJI BHYTPILIHEOT O
TPYZOBOT'O PO3MOPS/IKY, IPaBHJI IIPOTUIIOKEKHOT O€3MeKH Ta OXOPOHH IIpalli.



2.16. Ilinnmucye D1OKyMEHTH B MeXax CBOIX TOBHOBAKEHb.

2.17. Bisye niaroToBeHi NpauiBHUKaMU BiIILTy IPOEKTIB JOKYMEHTIB.

2.18.  OpraHizoBye po3poOKy MpOEKTIB akKTiB Ta IHIIMX OpradizauiiiHo-
PO3MOPSIYMX JTOKYMEHTIB 3 MUTaHb, L0 HAJEXaTh 10 KOMIETEeHIii Biaainy, Gepe
y4acTb B €KCIIEPTU31 TAKMX aKTiB.

2.19.  OpranizoBye npoBefeHHs KPYIJMUX CTOJIIB, HApaj Ta iHIIMX 3aXOMIiB 3
MTaHb, 10 HAJIOXKATh J10 KOMIIETEHLI] YoBHOBa)keHoro KuiBCchbKoi MichKOi paju 3
[IpaB BeTepaHiB BiiHH.

2.20.  3pificHIOE KOHTPOJb 3a BEIEHHSAM JUIOBOACTBA BIAMOBIAHO J10
3aKOHOZABCTBA YKpaiHi B iH(OpMaliiiHO-TeNeKOMYHIKaLiiHil cucTeMi «€auHuii
indopmaniiiHuii nmpoctip TepuTopiansHoi rpomanyu micta Kuepa» Ha 6a3si cucrema
eNeKTPOHHOT 0 ToKyMeHTo00Iry « ACKO/I» y cekperapiaTi KuiBcbkoi Mickkoi paau
npaliBHUKaMHU BiIIimy.

2.21.  3pilicHIO€ KOHTPONb 3a iHGOpMAUifiHUM HamoOBHEHHSAM oQiLiiiHOro
BeOcaiiTy KuiBchkol MichKOT paay 11010 AisyIbHOCTI YIOBHOBakeHOro KuiBchbkoi
MICBKOI paJii 3 IpaB BeTepaHiB BiHU y MeXax KOMIETeHIiT BiIaiy.

2.22.  3pificHIOE KOHTPONb 3a 3a0e3NeueHHsM oOpraHizaiii 0cOOUCTOro
NpUHOMY TpoMalisiH YnoBHOBakeHMM KHiBCbKOT MICBKOT paiu 3 IpaB BeTEpaHiB
BIMHH.

2.23. Torye cnpaBu po 30epiraHHs Ta BHMKODHMCTAaHHS, CKJIajae
HOMEHKJIaTYypy CIpaB BIANOBIAHO 10 BHUMOT IHCTPYKIii 3 [iJIOBOACTBA B
cekperapiaTi KuiBcbkoi Michbkoi paau.

2.24.  bepe yyacTb y HIiIroTOBLi, a B pa3si moTpeOu rotye Marepianu s
MyOJIIYHAX BUCTYMIB YIOBHOBaXkeHOro KuiBchbKoi MICHKOT pajid 3 mpaB BeTepaHiB
BiiHH, B TOMY 4YHCIi y 3ac00ax MacoBoi iH(popMalii.

2.25. 3paiicHIOE iHIII MTOBHOBAaXKEHHS, BU3HAYECHH] 3aKOHOM Ta MOCAJI0BOIO
IHCTPYKIII€TO.

2.26. Ha nmepiom BigcyTHocTi HavyanpHHMKAa  Bimminy — (BiamycTka,
BIIPSIDKEHHs, XBOpoOa TolIo0) HOro o00OB'I3KM BHKOHYE 0c00a BH3HA4YeHa
posnopsikeHHsIM KHiBCBKOro MiChKOro TrosioBH Ta/ab0 3acTyNHHKa MiCBKOTrO
rosioBu — cexperapst KuiBcbkoi Michbkoi pajiu.

3. IlpaBa

HavanbHuk Biaaity Mae rpaBo:

21 3a nopyuyeHHsM KuiBcbkoro micekoro rosioBu Ta/abo 3acTynHHKa
MICBKOT'0 roJI0BU — cekpeTapsi KHiBcbKOT MiChKOT pajiv IIpe/ICTaBIIsIM ceKpeTapiaT
KuiBCbKOI MiCBKOI pajy B iHIIMX OpraHax MiCI€BOr0 caMOBpsIAyBaHHS Ta OpraHax
BHKOHAHOI BJIaJIM, Ha MiANPUEMCTBAX, B YCTAHOBAX Ta OpraHi3alisX 3 MUTaHb, IO
BITHOCSTBCSI 1O KOMITETEHIIIT Bifiny.

32, B3aeMoisiTH 3 CTPYKTYypHUMH Migpo3ainamu cexperapiaty Kuicbkoi
MICBKOi paZi Ta CTPYKTYPHHMH MiIpO3/iJaM¥ BHKOHABYOro opraHy KuiBchkoi
micbkoi panu (KuiBcbkoi Michkoi nepkaBHOi anMimicTpamii y Mexax cBOiX
NIOBHOB&XEHB MPU PO3IJIs/li IMTaHb, 1110 BITHOCATHCS O KOMIIETEHIIT BimIiny.

30, Brocutn Ha posrisx  KuiBcbkoro MicbKoro rojioBu  Ta/abo
3aCTyIIHMKAa MiCBKOT'O TOJIOBH — cekperapsi KHiBCbKOT MICBKOT pasid IpOMO3uIlii 3
IIMUTaHb, L0 BIAHOCSATHCS 10 KOMIETEHIIT Biaiy.



3.4. BimsimyBaTu opraHu Jep)KaBHOI BJaa¥, OPraHd  MICLIEBOIrO
CaMOBpslyBaHHs, 3aKJIa/Id CUCTEMHU pealuniTallii BeTepaHiB BiffHM Ta 4ieHIB ciMeil
3aruONKX (IIOMEpIKX) BeTepaHiB BiliHH, KOMyHa/IbHI 3aKIa| OCBITH, KOMYHAJIbHI
3aKJIaZii OXOPOHHM 310POB’sl, KOMYHAJIbHI NCUXIaTPUYHI Ta iHIII 3aKJIam, B SKHUX
nepeOyBarOTh BETEpaHHU BifiHM Ta WwieHH ciMeii 3arubimx (MOMepIMX) BeTepaHiB
BIHH.

3.5. OpnepxyBaTu B YCTaHOBJIEHOMY MOPSAKY Bil BiAMOBIAHMX OpraHis
JiepXKaBHOI BJIaJIM, OPraHiB MICII€BOr0 CaMOBPSAYBaHHS, MiIPHEMCTB, YCTAHOB Ta
opraHizanifi iHdopMmaiito, HeoOXilHy .18 BHUKOHAHHS IOKIANEHHX HA BiIILI
3dB/1aHb.

3.6. Bumaratu SKiCHOro Ta y MOBHOMY OOCS31 BUKOHAHHS IpalliBHHKaMH
BIUIUTY ITOCaIOBMX O0OB'A3KIB Ta 3aBIaHb.

3.7. bpartu y4acTb y Hapaiax, ceMiHapax TOLIO 3 IMTaHb, L0 BiJHOCATHCS
J10 KOMIIETeHIIIT BIAILTy.

3.8. HanaBatu KOHCynbTallii 3 MHUTaHb, IO BiIHOCATHCS 10 KOMIETEHII]
BIZALTY.

4. BianoBigaabHicTh

Havanenuk Binginy Hece BiAMOBigalbHICTB:

4.1. 3a HeBMKOHAHHs a60 HeHaJIe)KHe BAKOHAHHS I10Ca0BUX 000B'SI3KIB, 1110
nepenbdayeHo L€k MOCaT0BOK0 IHCTPYKILIEO.

4.2. 3a HeNOCTOBIpPHICTh NaHUX, SIKi IONAIOTHCS KEPIBHULITBY CEKpeTapiaTy
KuiBchKkoi MiChKOT paziyl, opraHam Jep)KaBHOi BJIaIH.

4.3. 3a mnopyuleHHs TNpaBWJI BHYTPIMIHBOTO TPYIOBOrO pPO3MOPSIKY,
IHCTPYKIIT MPOTHIIOKEKHOT Oe3neKu.

4.4. 3a posronomenHs KoHOigeHuiHOT iHdopMmanii Ta iHpopmamii 3
00MEXEeHHM NI0CTYIIOM, IO CTaja BiloMa y 3B'3KYy 3 BUKOHAHHSM CBOIX CITYKGOBHX
MOBHOBa)XEHb Ta NMpoQeciiHuX 000B'I3KiB, KpiM BHIA/IKiB, BCTAHOBJIEHUX 3aKOHOM.

5. IloBuHEH 3HATH
HavanpHuk Bigniny moBUHEH 3HATH:

Koncruryniro Ykpainu, 3akoHu YKpaiHu, IO BiJHOCATHCS OO KOMIIETEHI]
BifIlTy, moctaHOBH BepxoBHoi Pamu VYkpainu, ykasu Ilpesunenta Ykpainu,
IIOCTaHOBU Ta po3nopsmkeHHs KabOinery MiHicTpiB VYKpaiHu; mpakTHKY
3aCTOCYBaHHSl 3aKOHOAABCTBAa 3 IMTaHb, 110 HajJeXaThb A0 KOMIETEHIIi Bimainy;
Pernament KuiBcekoi mickkoi panu; Pernament cexkperapiaty KuiBchkoi Michkoi
panu; Ilonoxenus mpo cekperapiar KuiBcbkoi Micbkoi pamm; [losokeHHs mpo
YnosHoBaxxeHoro Kuiscpkoi MichKoi pajy 3 paB BeTepaHiB BiliHH; MOJOKEHHS MPO
BT 3a0e3neuenns AisnbHOCTI YoBHOBakeHOro KuiBCchKoi MichKoi paay 3 mpas
BeTepaHiB BifiHU cexpeTapiaTy KuiBcbkoi Mickkoi paau, IHCTpyKIIilo 3 1i10BOACTBA B
KuiBcbkoi MicbKoi panu; npaBuia BHYTPIIIHBOTO TPYAOBOTO PO3NOPSAKY; MpaBHia
ALIOBOTO €THKETY; IpaBHJIa Ta HOPMA OXOPOHH IPalli Ta IPOTHIIOKEKHOTO 3AXHUCTY;
OCHOBHI IpaBuJjia pOOOTH Ha KOMI'IOTepi Ta B iHpOpMaliiiHO-TeneKoMyHiKaI il il
cucreMi «CauHMi iHbOpMaNiiiHKil TpocTip TepuTopianbHOT rpoManyu Micta Kuepay
Ha 0a3i CUCTeMH eJIeKTPOHHOr0 10KyMeHTo00iry « ACKO/I».



6. KBanipikauiiini Bumorn

Buma ocBita He HW)XX4Ye CTyleHs MaricTpa, CremiaaicTa, BOJIOIIHHS
JIEPXKABHOI0 MOBOIO BIIOBIIHO 10 PiBHS, BU3HAYeHOro 3akoHoM Ykpainu «IIpo
3a0e3neveHHs QyHKIIOHYBaHHs yKpaiHChKOT MOBH SIK JI€P)KaBHOI».

Crax po6oTu Ha ciayx0i B opraHax MiclieBOro caMoBpsilyBaHHS, Ha I10cagax
AepKaBHOI Ci1y0u ab0 N0CBiA poOOTH Ha KepiBHUX MOCaAaX MIPUEMCTB, YCTAHOB
Ta Oprasizalii He3aJexHO Bix (pOpMH BJIaCHOCTI He MeHIIIe 2 POKIB.

O3sHaiiomyieHui (Ha):




