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Ipo BiIin BHIYCKY, peecTpauii Ta ONPH/IIOIHEHHH pilieHb
KuiBcbkoi Michkoi pajn ynpasiiHHsg opranisaniiinoro Ta
JOKYMeHTAaIbHOIro 3a(e3meden s AifAbHOCTI KuiBcbKol
micbkoi panm cekperapiaty Kuiscskol micbkoi pann

1. 3araJjbHI D0JOKEeHHSA

1.1. TTonoXeHHS IpO BiMMia BHITyCKY, peecTpauil Ta ONPHIIIONHCHHS pimeHs
KwiBcbKoi MichKOI pajd yIpaBIiHHA OpraHi3allifHoro Ta IOKYMEHTaJIBHOIO
safesmedenns ismeHoCTi KuiBepKoi Mickkoi pamu cexperapiary KuiBChKoi MiCBKOI
pamu (mam — IlonokeHHS) BU3HATAE OCHOBHI 3aBmaHHS, OyHKOil, IpaBa i
BiIIOBIIATBHICTS BTy BHILYCKY, PEECTpaIlii Ta OTPHIIONHCHHA pimess KuiBcpkoi
Micskol paj{ YIpaBIiHHS OpraHi3alifHOro Ta JOKyMEHTAIBHOIO 3a0e3neaeHHS
misreHOCTi Kuischkoi Michkol pamm cexperapiary KuiBchkoi MICBKOI paju (mami —
B1IILN).

1.2. Bimmin € CTPYKTYpHHM IifpO3ALIOM YIIPABIiHES opragizaniiHoro Ta
IOKyMEHTAILHOro 3afe3medeH s ianpHOCTI KHiBCEKOI MicBKOT pajy cexperapiary
KwuiBcskoi Micekoi pamw (mani — yIpaBiiHHs).

1.3. Bimin 3a6e3nedye BUKOHAHHS IOKIAIeHIX Ha HhOTO 3aBIaHb i QyHKITIH.

1.4. Bignin y cBoi#f AisUIEHOCTI MiAIIOPAIKOBYETECS HATaIBHUAKY YIpaBITiHHA.

1.5. TlonoxeH s, TTOCANOBI iHCTPYKIli IMpaliBHUKIB BiLiLy 3aTBEPIKYOTHCA
3aCTYITHIKOM MiCBKOTO TOJIOBH — cekpeTapeM KuiBchKol MiCBKOI pajiH.

1.6. Bimgin y cBoiit mismeHOCTi Kepyersca KoHCTHTYII€O Vipainy, 3aKOHAMHA
Vipaiau, moctaHosamu BepxoBHoi Pamu VYkpalhw, yKasamu i po3mOpAMKEHHAMA
ITpesumenTa VYKpalHW, IIOCTAHOBAMHU 1 DOBHOPAIKEHHIMH Ka6inery MinicTpis
Vipaiam, pimennsmu KuiBepkoi MicbKoT panu, PermaMenToM KuiBchKOT MiCBKOI PajIHd,
TlonoxkeHHSM TIpo cekperapiaT KuiBchKoi MichKOI paju, PeriaMeHTOM cexpeTapiary
KuiBchbKoi MICBKOI pPaid, pO3MOpPSUKeHHSME KHIBCHKOTO MICBKOTO TONOBH T2
3aCTYIIHHKA MiCBKOTO IOJIOBH — cekpeTaps KuiBehKol MiceKoi pad, ITomoxeHHsM 1IPO
yIpaBIiHHS Ta UM I10moKeHHAM.

1.7. 3MiHE i JOMOBHEHHS IO IIHOTO IIONOKEHHA PO3POOILIOTECS HaYallbHUKOM
BiIily, OTOMKYIOTBCS  HAJANGHMKOM  YNPAaBIIHHA T2  3aTBEPIKYIOTHCA
PO3IOPSIHKEHHAM 3aCTyTIHIKA MiCHKOTO TOJIOBH — CEKPETaps KuiBcrkol MiCBKOI pajy.

/8 3aBnanas

OcCHOBHUMY 3aBJaHHS BIIOUTY €:



2.1. Bumyck pimens KuiBcpkoi MICBKOI pafd, HPUWHATAX HA IDICHAPHUX
3acimarHsx KuiBchkol MiceKoI paw.

2.2. O6nix pimens KuiBcbkoi MiCEKOI pamd, IMO MepemaloThes Ha ITiHIINC
Ha4YabHAKY YIIPaBIiHHA IIpaBoBOrO 3abesmedeHHs mistbHOCTI KmiBChKOI MicEKOI
pajiH, 3aCTyIIHUKY MICBKOT0O TOIOBH — cexperapro Kuiscrkol Micekoi pagu, KuiBcexoMy
MICBKOMY TOJIOBi, Ta HaJaHHI iHGOpMamii mpo Xim miamucanHs pimens KuiBChKol
MICBKOT paju.

2.3. 3pificHeHHS OGOPMICHHS, THUPAXYBAHHS, 3a0e3NedeHHs CBOEJACHOTO
JOBeNeHHs pimeHs KuiBcbkol MiCBKO! pamw [0 BiTIOBIAHMX 3aCTyIHHUKIB TOIOBH
KuiBcrkoi MichKOI mepikaBHOI amMmiHicTpalii, JemapTaMeHTiB, YIpaBliHb, BiIIIB 1
opraHizamiif BHKOHaBYOro oprany Kuiscbkoi wmicekoi pamm (KuiBcekoi mickkol
IlepxaBHOI agMiHicTpanil), palioHHIX B MicTi KueBi nepixkaBHMX aIMiHICTparii.

2.4, Bunmaya xomi# pimens KuiBchbkoi MiCBKOI pamyi Ta BHTATIB 13 PIMIEHB
KuiBcekoi MicpKoI pau opuaraHuM Ta hizumaauM ocobam, 3acBiI9eHHS X IIe9aTKO0
cexperapiaTy KuiBcskoi MichKol pajiu.

2.5. Pobora 3 mOKyMeHTaMHu B iH(GOpMaNiffHO-TeIeKOMyHIKaIlidHi# cHCTeMi
“Crusuil inbopMarliinuii mpocTip TepuropiansHOi rpomanu micta Kuesa” Ha 6asi
CUCTEeMH eIeKTpOoHHOro nokyMeHET006iTy “ACKO/I” B cexpeTapiari KuiBchkoil MichKol
panm.

2.6. ®opMyBaHHS Ta TIATPUMAHHS B HaJEXKHOMY CTaHi 06a3d JaHWX PIIEHb
KuiBcrkol Michkof paau Ha odinitinomy Bebcaitti Kuipcekoi Michkoi pann.

2.7. 3abe3nedeHHsT CBOEYACHO! Iepenadi Ha ONPHIIONHEHHS BINIOBITHO [0
BHAMOT" YHHHOTO 3aKOHOJIABCTBA YKpaiHu pimrens KuiBcbkoi Micbkoi pamH.

2.8, Yygactp y CKIaIaHHI Ta ITOTOMKEHHI 3BEIeHOI HOMEHKJIATypPH CIIPaB
cexpeTapiary KuiBcpKol MiCBKOI pajy.

3. @ysxnoii

OcHoRHMMY (DYHKIIISIME BIAIITY €:

3.1. ITigroToBKka Ta BHIycK pimeHb KuIBCHKOI MICHKOI paiy, NIPHHUHATHX Ha
IIeHapHUX 3acifanasx Kuiscekol MicbKol pay.

3.2. Bemerns obniky pimess KuiBcbkoi MicBKOI paid, IO HNEPENalOTHCS HA
IMiIIKMC HA9albHUKY YIIPaBIiHHS MIpaBoBOTO 3abe3medeHHs MismbHOCTI KuiBCHKOT
MiCBKOT pajiy, 3aCTyITHHUKY MICEKOTO IOJOBH — cekpeTapio KuiBchkol MiCBKOI pajmy,
KuiscpkoMy MiCEKOMY TOJOBI, Ta HamaHHs iH(pOpMaIii Ipo Xifi miAIrcaHHS PilleHb
KuiBcrkol Mickkoi pam.

3.3. 3abe3negenHs 0pOPMIIEHHS, THPAXYBaHHA Ta PO3CHIIKH B YCTAHOBICHOMY
HOpsAAKY KomiM pimens KuiBcbkoi MICBKOI pamgd 0COOHMCTO Ta 9epe3 yIpaBIiHHS
TOKyMEHTOO0ITy Ta aHai3y KopecroraeHt] KuiBcpKoi MiCbKOI pajH.

3.4. Peectparis Ta 06mix pirmeHs KuiBcbkoi MichKOI paiH.

3.5. Po6oTa 3 JOKYyMEHTaMH B iH(pOpMamifHO-TENeKOMyHIKAIIHHIA cHcTeMi
“Crumui imbopmaniiiauit mpoctip TepuropiaibHOl rpomany MicTa Kmesa” Ha 6asi
CHCTEMH eJIeKTpOHHOro HoKyMeHToobiry “ACKO]I” B cexperapiari KuiBcskoi MicbKOL
pazu.

3.6. Bupmaua Komi#t pimens KwmiBchkoi MiCBKO! pafy Ta BHTATIB i3 pillleHb
Kuischkoi MichKoi pajiH, 3acBiadeHHs iX Iedarkoro cekperapiaTy KuiBchkoi michKol
panu.



3.7. llepenada xomi# pimens KuiBchKol MiCBKOI paiy JO3BUTFHOTO XapaKTepy B
Hemaprament (IleHTp) HamawHs amMIHICTPAaTHBHHX TOCITYT BHKOHABIOTO OpPTraHy
Kuiseskoi miceroi pamm (Kuischkoi MiceKoi Iep:xaBHOI amMinicTparii).

3.8. 3abe3meueHHs CBOEYACHOI Iepeadi IUis ONPHIIFOMHEHHS BiNIOBITHO O
BHMOT YHHHOTO 3aKOHOAABCTBa YKpainu pimeHs KuiBCchKol MiCBKOT pagi HOpMaTHUBHO-
IIPaBOBOTO XapaKTepy.

3.9. 3abesmeucrns nemytatie KuiBcbkoi MicEKOl paji Ta MOCTIMHHX KoMmicik
KuiBchKoi MiCBKOT pajiy KOIiAMH pilIeHsb.

3.10. Hamarss Metogmasol Ta iHGopManiiaol momomoru memyraraM KuiBecpKol
MiCBKOI paiyl, NeITyTaTCEKUAM IpyTiaM Ta GpakilisM, B Mexax KOMIeTeHI] BiIaiy.

3.11. Benenns indopmaniiinol Ta monrykoBoi 6a3u maEux pimens KuiBchKol
Michkoi pamy Ha odiniftromy Bebcaiiti Kuiscrkol Mickkol paim.

3.12. Bszaemomis 3 oOpraHaMd IPOKypaTypd, CydaMH Ta IHIIHMHA
IIPaBOOXOPOHHKMMY OpraHaMH 3 IHTaHb HaJaHHsd {HopManii Ha IX 3aIUTH B MeXax
KOMIIETEHITI] Bi/Iiy.

3.13. HampasnenHns 3BepHeHb KwuiBCchkoi MichKOI pamy, TPHMHATHX Ha
IIEHApHUX 3acimanagx KuiBChKOl MiCBKOT pajiw.

3.14. TlinroToBKa aHAIITHYHWX JIOBIIOK Ta iHMIO! iHMopManil 3 THTaHb, BITHECEHHX
TI0 BiJIaHHS BIIITY, 32 TIiICYMKaMu pOOOTH 32 BiIIOBIIHHMH Iepioz.

3.15. Pospobka MeTomwdHWX MOOKYMEHTIB 3 THTaHb, IO HaleXaTb 0
KOMIIETEHIIIT Bimmimy.

3.16. Hamarrs opraHizanifiHO-iHGOpMAIIHHOI Ta KOHCYIETATHBHOI JOIOMOTH
nemyraraM KuiBcskol MicbKol pams Ta mocTiitHmM xoMicism KuiBcskoi MichKOT pau.

3.17. CriiaiaHHs HOMEHKIIATYPH CIIPaB BiIILILy A7 Imepenadi B apXiB.

3.18. ITinroroBka 3a mopydeHHsM KHAIBCHKOTO MiCBKOTO T'OJIOBH Ta 3aCTyIIHUKA
MICBKOTO TOIOBH — cexpeTapst KuiBceKkol MiChKOT pay Kol JOKyMEHTIB.

3.19. BxxuBaHHS 3aX0/iB MO0 CKOPOYEHHS TOKYMEHTOODITY.

3.20. Bukonanus iHmMX 3aBIaHs Ta JOPYIEHb HauaTbHUKA YIIPABIiHHSA Y MEKax
KOMIIETEHIIIT BIILTY.

4. Ilpasa

Binmin mae mipago:

4.1. 3a mOpydeHHSM 3aCTYIHHMKa MICBKOrO TOJIOBH — cekperaps KwuiBchkol
MICBKOI pajyl Ta HaualbHHKA YIPaBIiHHS 3ay9IaTy CIEI[aliCTiB IHMMX CTPYKTYPHUX
Iifpo3miniB cexperapiary KuiBcsKol MiCBKOT pajiy T2 BAKOHABIOIO oprany KuiBchKOl
Micekoi pagau (KuiBcpkoi MiCEKOI IepKaBHOI anMiicTparii) IIs po3IISIY IIHTaHb, 10
HAJIEXKaTh J0 KOMITETSHITIT BiAmiy.

42. OpepxyBaTH B YCTAHOBIEHOMY IIOPSAKY BII IHIIMX CTPYKTYDHMX
migpo3niniB cekpetapiary KuiBcskoi MicbKoi paji Ta BUKOHABIOTO oprany Kuiscekol
Micekoi pamm (KuiBcbkol Mmickkoi jepxkaBHOI anmimicTparii), opramis MicmeBoro
CaMOBpSAyBaHHS, IIANPHEMCTB, YCTaHOB 1 opraHizariit indopmario, TOKyMEHTH Ta
iHIm MaTepiany, HeoOXioHI I BUKOHAHHS IOKJINEHNX Ha BiIILI 3aBIaHb.

4.3. PoOuTw 3amdTH Ta ONEPKYBaTH Bif IHIONX CTPYKTYPHHX IIiIpO3ILTiB
cexperapiaTy KuiBcrkol Micskoi paiu, BEKOHaBIOr0o opraHy KuiBcskoi MichKoi paau
(KuiBcpkoi MicBKOT fepkaBHOI amMiHiCTpallil), OpradiB MiCIIEBOTO CaMOBPSAIyBaHHS,
TiAIPHEMCTB, YCTAHOB i Opranizariii MeTONUIHY Ta METOIOIOr HHyY 1H(GopMaIIifo, iHmi



HOPMAaTHBHI JOKyMEHTH, HeOoOXi/H] 1y BUKOHAHHA IIOKJIA[CHIX Ha BiIILI 3aBIaHb.
4.4. Bparu y9acTs y Hapazax, y po6oTi pobogrx Ipyll, KOMicil Ta CKIMKATH B
YCTaHOBIIEHOMY TIOPSIIKY HapaIy 3 IHTaHb, IO HaJeXaTh 10 KOMIIETEHI] BiIIiy.
4.5. HapmaBarer po3’sicHEHHS, peKOMEHIAlil 3 IMTaHb, IO HAIEXKATH IO
KOMIIETEHIIIT Bimimy.
4.6. BrocuTH mHpOmO3WIii IOZO 3a0XOYEHHS 3a YCIixm B poGoTi Ta
3aCTOCYBaHHS 3aXOMiB NUCIMILTIHAPHOIO BIUIMBY 34 IOPYIUEHHS IPalliBHAKAMHU
BIZUTLTY TPYZOBOI JUCIHTIIIHY Ta IIPABHII BHYTPIlIHEOTO POITOPSIKY.

5.  HawanpHukK Bigmity

5.1. Bimmin odomoe HadalbHUK Binminy, sKud IpH3HAYA€ThCA Ha TOCATy Ta
3BUIBHAETBCS 3 IIOCALH Y BCTAHOBICHOMY TTODSIIKY.

5.2. HagamsHUK BiIAiTy Mae 3aCTylHWKa, SKUM IPU3HAYAECTHCS HA MOCAXy Ta
3BUIBHAETHCS 3 TIOCAIH Y BCTAHOBICHOMY IOPSIIKY.

5.3. Ha mepion BifcyTHOCTI HagamsHWKa Bimminmy (BimmycTka, BimpsmxeHHS[,
XBopoba Tomo) #oro 060B’A3KK BUKOHYE 3aCTYITHAK HAY9aTbHIKA BiIiLy.

6. BignosinaJjibHicTh

IpamiBEMKY BiIILTy HeCyTh BIAIOBIIATHHICTE 3a:

6.1. HeBukonaHHS, HeCBOEUACHE 1 HEHAIEKHE BUKOHAHHS TTOKIANEHIX Ha HEOTO
3aBIaHb 1 QyHKIIH.

6.2. HenmoTpuMaHHS BHMOT YWHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPIMIHIX
OpraHisariiHO-HOPMAaTHBHUX IOKYMEHTIB IIpH 3MiACHEHH] (QYHKIIH, MOKIaIe X Ha
BIIIITI.

6.3. HemocroBipHicTs BizomocTelt Ta indopmanii 3 marans, oo Halexarb 10
KOMIIETEHIIIT BiIIiLy.

Ts Tume

7.1. Bignin mim 9ac BHKOHAHHS NOKIAIEHWX HA HBOIO 3aBOaHb B3aEMOIIE 3
MOCTifiHMME Komicismu KuiBcekoi Michkoi pagu, [AemyTaTChKUMH (PaKIlisMH,
AemyTaramu KwiBCbKOi MICBKOI paiy, CTPYKTYpHHMH INIpO3MiNaMU CeKperapiaTy
Kuiscekoi Micekoi pamu i BukoHasdoro oprany Kuiscskol michkoi pamu (KuiBcskof
MIiCEKOI IepiKaBHOT ajMinicTpanii). .

Y4dcTs y poboti KoMicii, pofodux rpyTr, o yTBOprorThes KuiBChKIM MiChKIM
TOJIOBOIO, BHKOHABIAM oOpraHoM KwuiBcekoi Micekoi pame (KHIBCEKOIO MiCBEKOIO
AEPXXaBHOIO anMIHICTpali€lo), 3MIiACHIOETECS 38 JOPYYEHHIM 3aCTyIHHKA MiCBKOTO
rOJIOBH — cekperaps KuiBcpkoi Mickkol pamm.

7.2. Yei mpalliBHEKW BiIIiMy NpU3HAYAIOTHECS Ha TOCamy Ta 3BLIBHSIOTHCS 3
[I0CaIH ¥ BCTAHOBICHOMY TIOPSAZIKY.

7.3. IlpamiBHWKH Bimmimy 3mifCHIOIOTE cBOI IIOBHOBaXKGHHS Ha IIimcTasi
IIOCAIOBHX IHCTPYKIIill, 3aTBEP/IKEHIX B YCTAHOBIEHOMY HOPSIKY.

Kpamidikaniiiai BUMOTH 10 IpalliBHEKIB BiIIiTy BH3HAYAIOTECS BiATIOBIIHO 110
Tunosux npodeciitro—kBamihikamifHmx XapaKTepUCTHK M0CaNOBHX 0Ci6 MiCIIEBOIo
CaMOBPSIyBaHHsS, 3aTBEPIKCHMX HakKa3oM HallioOHaJbHOrO areHTCTBA 3 IIHTaHB
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' 7.4. JlimoBOACTBO BIAOLTy BeAeThCS 3TIJHO 3 HOMEHKIATYPOKO CIIpaB

cekperapiary KuiBcbKol MiCBKOT pajii, 3aTBEPIMKEHOI0 3aCTYITHUKOM MiCBKOIO I'OJIOBH
— cekpetapeM KuiBcbKoT MiChKOI paay B YCTAHOBIEHOMY IIOPAIKY.

7.5. TloxnamaHHs Ha Bifmin Ta #oro mpaiiBHUKIB 000B’S3KiB, IO BUXOLATH 3a

Mexi 1poro IIOJOMKeHHS, 1 TakuX, L0 HE BiTHOCATHCA [0 KOMIIETEHIN! BIIILIY,

3a00pOHSIETHCA.
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Kepyroumii cipaBamu Irop XALTEBY



