ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження заступника міського голови – секретаря Київської міської ради
07.06.2023 № 120
(у редакції розпорядження заступника міського голови – секретаря Київської міської ради 27.07.2023 № 168)

ПОРЯДОК
формування першого складу
Київської міської молодіжної ради
при Київській міській раді 

1. Цей Порядок відповідно до підпункту 3.1 пункту 3 рішення Київської міської ради від 16.12.2021 № 4010/4051 «Про Київську міську молодіжну раду при Київській міській раді» визначає основні вимоги до процедури формування першого складу Київської міської молодіжної ради при Київській міській раді (далі – Київська міська молодіжна рада).

І. Початок формування першого складу
Київської міської молодіжної ради

2. Формування першого складу Київської міської молодіжної ради розпочинається з моменту видання заступником міського голови – секретарем Київської міської ради розпорядження та здійснюється відповідно до затвердженого календарного плану.
3. Оголошення про початок формування першого складу Київської міської молодіжної ради розміщується на офіційному вебсайті Київської міської ради уповноваженим структурним підрозділом секретаріату Київської міської ради протягом 5 робочих днів з моменту випуску розпорядження заступника міського голови – секретаря Київської міської ради, передбаченого пунктом 2 цього Порядку.
4. Оголошення про початок формування першого складу Київської міської молодіжної ради повинно містити:
1) реквізити розпорядження заступника міського голови – секретаря Київської міської ради, передбаченого пунктом 2 цього Порядку;
2) перелік суб’єктів, які беруть участь у формуванні першого складу Київської міської молодіжної ради відповідно до пункту 18 Положення про Київську міську молодіжну раду при Київській міській раді, затвердженого рішенням Київської міської ради від 16.12.2021 № 4010/4051 (далі – суб’єкти подання);
3) перелік документів, передбачених пунктом 24 Положення про Київську міську молодіжну раду при Київській міській раді, затвердженого рішенням Київської міської ради від 16.12.2021 № 4010/4051, який кожен із суб’єктів подання подає для формування першого складу Київської міської молодіжної ради;
4) уповноважений за прийняття та попередній розгляд документів, поданих суб’єктами подання, структурний підрозділ секретаріату Київської міської ради;
5) строк початку та строк завершення подання документів суб’єктами подання;
6) спосіб подачі суб’єктами подання, відповідних документів із вказівкою на місце та час їх прийняття, контакт уповноваженої на їх прийняття особи (осіб).

ІІ. Подання та прийняття документів для формування 
першого складу Київської міської молодіжної ради

5. Суб’єкти подання для формування першого складу Київської міської молодіжної ради подають документи, визначені пунктом 24 Положення про Київську міську молодіжну раду при Київській міській раді, затвердженого рішенням Київської міської ради від 16.12.2021 № 4010/4054.
6. Уповноважений структурний підрозділ секретаріату Київської міської ради забезпечує під опис (додаток 1) прийняття документів від суб’єктів подання та їх попередній розгляд на відповідність вимогам, передбаченим рішенням Київської міської ради від 16.12.2021 № 4010/4051 «Про Київську міську молодіжну раду при Київській міській раді» та цьому Порядку.
7. Уповноважений структурний підрозділ секретаріату Київської міської ради не пізніше трьох робочих днів з дня надходження документів, повідомляє суб’єкту подання про результати попереднього їх розгляду одним із доступних способів, зокрема у письмовій формі, засобами електронного чи телефонного зв’язку.
8. Суб’єкт подання може протягом строку, визначеного для прийняття документів, усунути недоліки, виявлені під час попереднього розгляду поданих документів шляхом подання нових чи уточнених документів відповідно до пункту 5 цього Порядку.
9. У разі виявлення недоліків у поданих для формування першого складу Київської міської молодіжної ради документів, які суб’єкт подання не усунув відповідно до пункту 7 цього Порядку, такий суб’єкт подання не допускається до участі у формуванні першого складу Київської міської молодіжної ради, про що йому повідомляється уповноваженим структурним підрозділом секретаріату Київської міської ради протягом одного робочого дня з дати закінчення строку для прийняття документів у письмовій формі.
10. Уповноважений структурний підрозділ секретаріату Київської міської ради не пізніше трьох робочих днів з дня завершення строку подання документів для формування першого складу Київської міської молодіжної ради формує та передає конкурсній комісії для формування першого складу Київської міської молодіжної ради перелік кандидатів/кандидаток до першого складу Київської міської молодіжної ради (далі – кандидати/кандидатки) (додаток 2).

[bookmark: _GoBack]ІІІ. Робота конкурсної комісії для формування 
першого складу Київської міської молодіжної ради

11. Конкурсна комісія для формування першого складу Київської міської молодіжної ради (далі – конкурсна комісія) не пізніше двох робочих днів з дня отримання переліку кандидатів, передбаченого пунктом 10 цього Порядку, проводить своє відкрите засідання, на якому допускає кандидатів/кандидаток до участі у формуванні першого складу Київської міської молодіжної ради та визначає дати своїх наступних засідань.
12. Засідання конкурсної комісії проходять у відкритому режимі та супроводжуються онлайн трансляцією на офіційному вебсайті Київської міської ради. Відеозапис засідання конкурсної комісії підлягає публікації на офіційному вебсайті Київської міської ради не пізніше наступного робочого дня з дня засідання конкурсної комісії.
13. Засідання конкурсної комісії скликає та веде голова конкурсної комісії, а за його/її відсутності – заступник/заступниця голови конкурсної комісії. 
14. Матеріали до засідань конкурсної комісії готує секретар конкурсної комісії. Організаційне, інформаційне та матеріально-технічне забезпечення роботи конкурсної комісії покладається на управління забезпечення діяльності заступника міського голови – секретаря Київської міської ради секретаріату Київської міської ради.
15. Засідання конкурсної комісії вважається правоможним, якщо у ньому взяли участь більше половини від затвердженого складу конкурсної комісії.
16. Рішення конкурсної комісії приймаються шляхом персонального відкритого голосування членів/членкинь конкурсної комісії. У випадку рівного розподілу голосів вирішальним голосом є голос голови конкурсної комісії.
17. Засідання конкурсної комісії оформлюються протоколом, який підписують голова (у випадку його/її відсутності – заступник/заступниця голови конкурсної комісії, який/яка головував/головувала на її засіданні) та секретар конкурсної комісії. Протокол засідання конкурсної комісії підлягає оприлюдненню на офіційному вебсайті Київської міської ради не пізніше наступного робочого дня з дня засідання конкурсної комісії.

IV. Рейтингове голосування конкурсної комісії щодо кандидатів/кандидаток до першого складу 
Київської міської молодіжної ради

18. У разі, якщо кількість кандидатів/кандидаток перевищує граничну квотну кількість від суб’єктів подання, визначену пунктом 18 Положення про Київську міську молодіжну раду при Київському міському голові, затвердженого рішенням Київської міської ради від 16.12.2021 № 4010/4051, конкурсна комісія проводить рейтингове голосування щодо таких кандидатів/кандидаток.
19. Кожен/кожна з членів/членкинь конкурсної комісії оцінює кандидата/кандидатку письмово за відповідною формою (додаток 3) із врахуванням критеріїв, визначених цим Порядком.
20. Критеріями оцінки кандидатів/кандидаток від органів студентського самоврядування закладів фахової передвищої освіти та вищої освіти, розташованих на території міста Києва є:
1) складова закладу: кількість здобувачів фахової передвищої або вищої освіти денної форми навчання станом на 31 грудня останнього року звітного періоду;
2) складова суб’єкта: обґрунтування планів розвитку молодіжної політики у місті Києві за презентацією;
3) складова кандидата/кандидатки: мотивація кандидата/кандидатки щодо обрання до складу Київської міської молодіжної ради.
21. Критеріями оцінки кандидатів/кандидаток від дитячих та/або молодіжних громадських об’єднань, що зареєстровані в установленому порядку не менше ніж за рік до дня подання документів для участі у формуванні складу Київської міської молодіжної ради та провадять діяльність у сфері молодіжної політики на території міста Києва є:
1) складова суб’єкта: історія діяльності відповідного громадського об’єднання;
2) складова результатів діяльності: характеристика проєктів, реалізованих за рахунок бюджетних та/або залучених коштів на території міста Києва;
3) складова кандидата/кандидатки: мотивація кандидата/кандидатки щодо обрання до складу Київської міської молодіжної ради.
22. Критеріями для оцінки кандидатів/кандидаток від громадських об'єднань учасників бойових дій, що зареєстровані в установленому порядку не менше ніж за рік до дня подання документів для участі у формуванні складу Київської міської молодіжної ради та провадять діяльність у сфері молодіжної політики на території міста Києва:
1) складова суб’єкта: історія діяльності відповідного громадського об’єднання;
2) складова результатів діяльності: характеристика проєктів, реалізованих за рахунок бюджетних та/або залучених коштів на території міста Києва;
3) складова кандидата/кандидатки: мотивація кандидата/кандидатки щодо обрання до складу Київської міської молодіжної ради.
23. Секретар конкурсної комісії узагальнює оцінки членів/членкинь конкурсної комісії щодо кожного кандидата/кандидатки та вносить їх до зведеної відомості (додаток 4).
24. Конкурсна комісія затверджує результати оцінювання кандидатів/кандидаток, які містяться у зведеній відомості своїм рішенням, яке оформлюється протоколом.
25. Переможцями/переможницями вважаються кандидати/кандидатки у межах граничної кількості відповідної квоти за суб’єктами подання, які набрали найбільшу кількість балів від вищого до нижчого під час рейтингового голосування членів/членкинь конкурсної комісії. У разі рівного розподілу голосів – перевага надається кандидату, підтриманому головою конкурсної комісії.
26. Рішення про визначення переможців/переможниць оформлюється протоколом конкурсної комісії. Оцінки членів/членкинь конкурсної комісії та зведена відомість є невід’ємними додатками протоколу відповідного засідання конкурсної комісії.

V. Визначення першого складу Київської міської молодіжної ради 
у разі відсутності потреби у рейтинговому голосуванні

27. У разі, якщо кількість кандидатів/кандидаток не перевищує граничну квотну кількість від суб’єктів подання, визначену пунктом 18 Положення про Київську міську молодіжну раду при Київській міській раді, затвердженому рішенням Київської міської ради від 16.12.2021 № 4010/4051, конкурсна комісія визнає переможцями/переможницями усіх кандидатів/кандидаток у межах граничної кількості відповідної квоти за суб’єктами подання, допущених до формування першого складу Київської міської молодіжної ради.
28. Пункт 27 цього Порядку застосовується у разі, якщо кількість кандидатів/кандидаток не перевищує граничну квотну кількість загалом у межах всіх суб’єктів подання, або в межах одного чи кількох суб’єктів подання, передбачених пунктом 18 Положення про Київську міську молодіжну раду при Київській міській раді, затвердженого рішенням Київської міської ради                         від 16.12.2021 № 4010/4051.
29. Рішення про визнання переможців/переможниць оформлюється протоколом конкурсної комісії.

VI. Затвердження першого складу Київської міської молодіжної ради

30. Конкурсна комісія не пізніше 5 робочих днів з дня свого засідання, на якому визначено або визнано переможців/переможниць, надає оригінал/-и протоколу/-ів із усіма невід’ємними додатками до уповноваженого структурного підрозділу для виконання обов’язку, передбаченого пунктом 34 Положення про Київську міську молодіжну раду при Київській міській раді, затвердженого рішенням Київської міської ради від 16.12.2021 № 4010/4051.
31. Уповноважений структурний підрозділ секретаріату Київської міської ради протягом 3 робочих днів з моменту отримання оригіналу/-ів протоколу/-ів конкурсної комісії із усіма невід’ємними додатками готує проєкт розпорядження Київського міського голови «Про затвердження першого складу Київської міської молодіжної ради при Київській міській раді» та забезпечує його погодження у порядку, передбаченому пунктом 6 Порядку підготовки, погодження та видання розпоряджень Київського міського голови, затвердженого розпорядженням Київського міського голови від 22.08.2002 № 247 (у редакції розпорядження Київського міського голови від 28.05.2021 № 425) та пункту 34 Положення про Київську міську молодіжну раду при Київській міській раді, затвердженого рішенням Київської міської ради від 16.12.2021 № 4010/4051.
32. Перше засідання Київської міської молодіжної ради є урочистим та скликається розпорядженням заступника міського голови – секретаря Київської міської ради не пізніше 20 жовтня 2023 року.


Заступник міського голови –
секретар Київської міської ради	Володимир БОНДАРЕНКО
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