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3ACTYIHHK MICHKOTO I'O/IOBH -
CEKPETAP KHIBCBKOI MICHKOI PAI

PO3IOPAAJZKEHHA

21.09. 4041 N__ 741

IIpo 3aTBepAs;KeHHS N0JI0KEHb PO
ynpasJiiHHs NPaBOBOro 3a0e3neveHHs
nissabrocTi KuiBebkol MiChbKOI paan
cexperapiaty KniBcbkoi Michbkoi paan
Ta #Oro CTPYKTYpPHi migpo3aiim

Ha pukoHaHHs pimernHs KuiBcekoi Miebkoi pamu Bix 11 mroToro 2021 poky
Ne 7/48 «IIpo 3aTBepPKEHHS CTPYKTYpH Ta 3araJpHOl HHCENbHOCTI ceKperapiary
KwuiBcbKoi MiCBKOL pajiiy Ta MYHKTY 5 PO3MOPAIKEHHS 3aCTYITHAKA MICBKOIO TOJIOBH
- cexpeTaps KuiBchkol MickKoi pajiu Bif 23 6epesns 2021 poxy Ne 52 «IIpo cTpyKTypy
cexperapiarTy KuiBcpKoi MiCBKOI paji»:

1 3aTBepI[HTH [onoXeHHs MPO  YIpPaBILiHHA TpaBOBOTO 3a0e3rnedeHHs
mismeHOcTi KuiBchkol MichKoi pamy cexperapiary KuiBekKol MICBKOI paid, IO
JOIA€THCS.

2. 3areepauTy . JIoNOKEHHS PO BifIiNl PABOBOI EKCIIEPTU3H akxtiB KuiBCcBKOI
MicBKOI pajiei yIpasIiHHA IIPaBOBOTrO 3ae3ledeHHs mismpHOCTI KUiBCHKOI MiCHKOT
paau cekperapiaTy KuiBcbkoi MickKol paH, IO JOAETHCA.

3 3aTBepJII/ITH TlonoxeHHS PO BiIIIN 3aXHCTy iHTEpeciB TEpPUTOPialbHOI
rpoMamu Micta Kumesa y cymax Ta IHIIMX OpraHax YHpaBJIIHHﬂ PaBoBOro
3a6e3medenHs HismbHOCTI KuiBeskol MichKoi pamd.cexperapiaTy KuiBChKoi MiCBKOT
pamH, o A0JAEThCA.

4. Bu3HATH TaK¥MHW, IO BTPATHIH YUHHICTH, PO3MOPSKEHHS 3aCTYITHHKA
MiCBLKOrO TOJIOBH - cekpeTapst KuiBchKkoi MiChKOI paju:

- Bij 14 gepBrs 2016 poxy Ne 72 «IIpo 3aTBEpIUKEHHS [TOJI0XKEHE IIPO yIIpaBITiHHA
[pPaBOBOTO sa6esnedenHs mimmsHocTi KuiBchkoi Mickkoi paau cexperapiaTy KuiBChKOT
MiCBKO1 pajm Ta #Or0 CTPYKTYPHHX IiIPO3/LIIBY;

- Big 10 Gepesns 2020 poxy Ne 16 «IIpo BHECEHHA 3MiH JI0 TIOJIOXKEHB IIPO
VIpaBIiHHS IPaBOBOro 3a0e3MedeHHA misuteHOCTI KwiBCbKOI  MICBKOI  pajH

cereTaplaTy Kuiscekol MiCBKOI1 paon Ta HOro CTPYKTYpPHHX HIJIPOBIEUIIB»
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3aCTyIHHUK MiCEKOI0 T'OJIOBY =

cekxperap KuiBcbKkoi MiCBKOI i posouuvup BOHIAPEHKO




BEP):DKEHO
PoBriopsmKeH s 3aCTyTTHIKA MICBKOTO
LomgH - cexperaps KuiBChKOl MiCBKOI

o B 44,08 S04 Ne 727

ITonosxeHHst
PO yHpaBJIiHHS OPaBOBOTO za6esnevenns gisuibHocTi KHiBChKOT MichKOI paju
cexperapiaty KuiBcbrol MickKol paau

1. 3araJibHi H0JIOKEHHS

1.1. TlomoxeHHS NpO VIPABIiHHS IPAaBOBOTO 3a0e3MEUEHHS IisLTBHOCTL
Kuiscskoi michkoi pagu cexpeTapiaTy KuiBehKoi Mickkol pany (namni - TTomoKeHHs)
BHM3HAYAE HOTO OCHOBHI 3aBaaHms, GYHKIII, mpaBa Ta OOOB'SI3KH AK CTPYKTYPHOTO
mimposminy cexperapiaty KuiBcpKoi MiChKOT pajH.

1.2.  YmpasniHHS [IpaBOBOro 3a0e3leIeHHS misueHOCT KHIBCHKOI MiCBKO]
pamn cekperapiary Kwmiscekoi MicpKOI paiu (mami - YnpaBiigHS) 3a0esmedye
BUKOHAHHS TMOKTAIEHNX Ha HOTO 3aBJaHb Ta QyHKIIH.

1.3. YOpaBmiHES € CTPYKTYyPHEM IIiIPO3ZLIOM cexpeTapiary KuiBchKO] MiCEKO]I
pajiy, MI3BITHAM Ta IMiJKOHTPOIBHAM 3aCTYITHUKOBI MiCBKOT'O TOJIOBHU - CEKPETAPIO
KuiBcbKOI MICBKOI pay.

1.4. ITo cxamy YIIpaBlliHHSA BXOIITH Taki BimmiIH:

- Bimzin mpaBoBoi excrepTr3u axTiB KuiBebKOl MiCEKOT pany.

- Bimuin 3axucry iHTepeciB TepHTOpialbHOI TPOMaH micra Kuesa y cyax Ta
iHIIUX opraHax.

1.5. Y cBolit mismpHOCTI YIIPaBIiHHS KepPYye€ThCS KoucTHTyLi€l0 YKpalHH,
3aKkOHAMK YKpalHH, IIOCTaHOBaMH BepxoBuoi Pamu VYKpalHH, YKasaM# 1
posrnopsmkenHamu  IIpesunenTa Vkpaiay, II0CTaHOBaMH 1 pO3MOPAIKEHHAMHE
Kabinery Minictpis YkpaiHy, iHIIMME HOPMATABHAMY aKTAMH Yxpaiau, pilieHHIMA
Kuiscpkoi Micekol pand, pO3MOPSIRKCHHAMUI KuiBCBKOr0 MICBKOrO TOJIOBH,
PO3MOPSAIKEHHSMI 3aCTYITHHKA MICEKOTO TOJIOBH — CCKpETapi KuiBcbkoi MICEKOL
pamu, IloMOXeHHSM IO CeKperapiaT KuiBchkoi MicbKOI pajnd, @ TaKoX IHM
TlomoxxerHaM.

1.6.Tlonoxersss mOpo  YIpaBIiHHSA, nocamoBi  IHCTPYKIHi  IIPAIiBHEKIB
YIpaBiniHHsS 3aTBEPIKYIOTBCS 3aCTYIIHHKOM MiCEKOI'O TOJIOBH - CEKpeTapeM
KuisceKol MICBKOI pajH.

1.7.3mMimu i momoBHeHHs 10 IHOro llomoxeHH:d pO3pOBILTOTECS HaJalbHHKOM
VIIpaBIiHHSL Ta 3aTBEPIKYIOTHCS 3aCTYITHHKOM MICBKOTO TOJIOBA - CEKpEeTapeM
KuiBcekoi MICEKOI paji.

2. 3aBpanns YOpaBJiHHS
2.1. OCHOBHEM 3aBAaHHAM YTpaBTiHHY € OpraHisamis npaBoBol poboTH,
CITPSIMOBAHOI Ha:



2.1.1. TIpaBuIEHe 3aCTOCYBaHHS, HEYXMIBHE JO/IEPKAHHS T8 BUKOHAHIA BAMOT
aKTIB 3aKOHOMIABCTRA, 1HIIINX HOPMAaTHBHHUX noKyMeHTiB KHIBCBKOIO MICHKOI pajioro,
nocTiauMu KoMicisvu KuiBCbKOI MICBKOI paiy.

2.1.2. 3axmecr mpas Ta imTtepeciB KuiBchkoi MiCEKOT pajH, Kwuiscekoro
MICBLKOTO TOJIOBH, 3aCTYIIHHKA MICBKOI'O T'OJIOBH - CEKpeTapA KuiBcbKOl MiCBKOI
pazd B Cylax y HOpSIOKY CaMOIpPENCTaBHHUITBA Ta NPE/CTABHUITEA B iHImmMX
opraHax BIaJM IIiJ 9ac PO3Ny MPaBOBHX [ATAHb 1 CIIOPiB ¥ BCT@HOBJIEHOMY
IIOPSTIKY.

3. @yukuii YnpaBIiHHS

3.1. OcHoBHEMH (QYHKUIAME YIPaBIiHHS €:

3.1.1. TIpaBoBa eKcriepTH3a IPOEKTIB PIllIeHb KuiBchbKOI MiCBKOT pajid y TOPSAKY,
nependadenomy PernamenToM KuiBChKOT MICBKO1 pajy.

3.1.2. JOpumraHa eKcIepTH3a MPOEKTIB PO3MOPS/UKCHD KuiBCEKOr0 MiCBKOIO
FOJIOBH 3 TMTaHb mismbHocTi KuiBchKOI MiCBKOI paju Ta cexperapiaty KuicbKoi
MiCBKOI paiyi y BCTAaHOBIEHOMY IOPSZKY.

3.1.3.3a pmopydeHHsMEM KHIBCEKOTO MICBKOI'O TOJIOBH, 3aCTYITHHKA MiCBKOTO
ronoBH - cexperaps KuiBCHKOI MICBKOI pamu y9acTs ¥ po3pobIi MPOEKTIB piIEHb
KuiBCchKOI MiCHKOI pay y BCTAHOBICHOMY IIOPSIKY.

3.1.4. Hagasss IpaBoBol, METOAWYHOI Ta inopmaniiHoi TOIOMOTH NelyTaTaM
Kuiscpkoi Micekol pams, TMOCTIMHMM KOMiciaM KuiBcekoi MiIChKOI  pan,
[elyTaTchKuM (pakuisM i rpymam mim 4ac iX HOpMOTBOpYOI [isBHOCTI 3a
mopydeHHAMHM KHIBCBKOrO MICBKOIO TOJIOBH, 3aCTyIHHKA MiCBKOTO TOJIOBH -
cekpeTaps KuiBCbKOI MICBKOT paJiH.

3.1.5. Hajaaus mpomosumid  KuiBCEKOMY MICBKOMY rOJIOBi, 3aCTYIHHKOBI
MICBKOrO TONOBH - CeKpeTapro KuiBcbKoi MICBKOI pajy MO0 IPUBEICHHA y
BIZTOBIHICTE 10 3aKOHOJABCTBA Y KpalHuU PillleHb KuiBcbKOT MICEKOI paiy.

3.1.6.IIpaBoBa  eKCIepTH3a  3aKOHONPOEKTIB  Ta IPOEKTIB  1HIIKX
HOPMAaTHBHO-TIPABOBAX aKTiB, 32 pe3yJIbTaTaMy IPOBE/ICHHA K0T HaTAr0ThCs IIPOEKTH
[IMCHMOBMX BHCHOBKIB, IIPOIO3HIIiH, 3ayBaXX€HP 10 32KOHOIPOEKTY ab0 MPOEKTY
{HIIIOrO0 HOPMATHUBHO-IIPABOBOrO aKTa KHiBCEKOMY MiCBKOMy TONOBi, 3aCTyIIHHKOBI
MiCBKOTO TOJIOBH - cekpeTapio KuiBchKoi MiChKOI paji.

3.1.7. BHeceHHs IPONO3MIA 3aCTyIHMKOBI MICPKOTO TOIOBH - CeKpeTapro
KuiBcbkol MicBKOI pafu IHOAO HeoOxXimHOoCTI MiZrOTOBKMA —IIPOEKTIB aKTiB
38KOHONABCTBA TA BHECEHHS iX B YCTAHOBIEHOMY TODSIKY [0 NEPKABHOTO OPTamy,
YIOBHOB&KEHOTO IPUAMATH TaKi aKTH.

3.1.8. Y mOpAAKY camMompecTaBHAIITBA 3A1HCHIOBATH 3aXHUCT IPaB Ta iHTepeciB
Kuisepkol Micbkol pamm, KuiBCBKOT0 MICBKOIO FOJIOBH, 3aCTyIIHAKA MiCBEKOrO I'OJIOBH
- cexperapss KuiBchKoi MICBKOI pajy B CyZIaX, a TaKOX MPeICTaBHULITBA B IHIIHUX
opraHax BIaIW Il 9ac PO3IIiLy IIPaBOBHX NHTAHb i cmopiB y BCTaHOBIICHOMY
TTOPSLIKY.

3.1.9. TTiAroTOBKA MOBiMKOBHX T2 AHANITHYHEX Marepianis 3 MpaBOBAX MHUTAHD,
mo HamexaTb o (yHKid YIpapmiHHS 32 HOPYYCHHAMH K#u{BCHKOrO MICBEKOTO
TOJIOBH, 3aCTYIIHHUKA MICEKOI'O TOJIOBU - CEKPEeTaps KuiBchKOI MiCBKOI pajH.



3.1.10. TligroTroBKa y3araJbHIOIOYHX MaTepiaiiB 1 TIPOTIO3UITIH ISt Kuiscekol
MICBKOI paiy IMOAO BIOCKOHAJIEHHA po6OTH MOCTIMHUX xoMicilt KuiBcbkol MiCBKOT
pany.

3.1.11. Hamagss crerniagicTaM JOPHAMYHAX IIIPO3MUIB Ta FOPHCKOHCYIBTaM
CTPYKTYPHEX IiIPO3ILIE BUKOHABYOIO OpTaHy Kuiscskol Micekoi pamu (KuiBcbKol
MichKol JepsxaBHOI aaMiHicTparii) MeTOIMIHOI Ta IPaKTHIHOI JIONIOMOTH IIOJ0
3aCTOCYBaHHs 3aKOHOZIABCTBA 3 IIMTaHb, BIAHECCHHX /10 dysxmiit Vipasniags, y pasi
moTpedu.

3.1.12. Hagagesd METOOMYHOI JOIIOMOTH INOJO BEACHHA mpeTeH3iiiHol Ta
I030BHOI POGOTH CTPYKTYPHHMH ITiIPO3/iNaMHi BHKOHABYOIO OpTaHy Kwuiscekol
Micekoi pamu (KuiBcskol MichKoI nepkaBHOL amMiHicTparnii) 3a HeoOX1HOCTI.

3.1.13. Opramizaiis miIroToBKH, oQOpMICHHS Ta BHNAaya B yCTAHOBICHOMY
TIOPSZIKY HOBipeHOCTe! Ha 3MIMCHEHHS 3aXUCTY inTepecis KuiBchKkoi MiCBKOI pajiy B
cynax, KuiBCEKOTO MICBKOTO TOJIOBH, 3aCTYIHHKa MiCHKOTO TOJOBH - CEKpETaps
KuiBebkoi Micekol pagu B Cymax B IOPANKY CaMONpPENCTAaBHMIITBEA, & TaKOXK
[IPEICTABHUIITBA B OpPraHax BIIalH, yCTaHOBaX, opraHizanisx, Ha ITiIIPHEMCTBAX.

3.1.14. BcraHOBNeHHS Ta HiATPUMAHHSA 3B'A3KIB 3 HOPHAMTHHMH ciryx0aMu
OpraHiB MicCIIeBOr0 CaMOBpsIyBaHHA MicT YKpaiHU Ta OpraHiB Iep)KaBHOI BIalH.

3.1.15. VuacTs y 3ax0[ax 3 IIiIBHILEHH KBasiQixarii mpaliBHUKIB VipaBniHHd,
o6Min mocsimoM poBOTH 3 IOPHAMYHEMHM  CIyKOaMmu OprafiB  MiCIIEBOTO
CaMOBpSIyBaHHs MiCT YKpalHu.

3.1.16. VaacTs B opramisamii i HpOBezeHHI ceMiHapiB Ta {HIIHX 3aXOMiB 3
[IPaBOBUX TUTAHB 31 CTPYKTYPHHMHY IiAPO3IiTaMH cexperapiary KuiBchkoi MiCBKOIL
panu. :

3.1.17. Y4acTh B opraxizamil IpOBEHNEHHS NPaKTHKA CTYJEHTIB IOPHIUIHHAX
(baKyIbTeTiB BAIMX HABIANBHHX 3aKIa/iB MiCTa Kuesa.

3.1.18. CxyagaHHs HOMEHKIIATYDH CIipaB YIIpaBiiHH, 320€3MeYeHH KOHTPOIIO
3a IPaBHEIBHICTIO GOpMyBaHHS, OQOPMIIEHHS i 36epiragHs CIpas, IO MiUATaoTh
repenadi B apxis.

3.1.19. 3pificHeHHS I1HIOMX IIOBHOB&)XECHD BINMOBiZHO 1O IIOKITaIeHHX Ha
VipapiiHHS 3aBJaHb Ta QyHKIIH.

4. TIpaBa Ynpagp/iHHS

4.1. VrpaBnigHs BiAIOBIIHO 0 NOKIAaAEHMX Ha HHOTO 3dB/aHb Ta (GyHKIUH Mae
TIpaBo:

4.1.1. 3a mOpydyeHHsM 3acTyIHHKa MICBKOIO TOJIOBH - CEKpeTapsd KuiBcpKol
micekoi pamu 6paTe ydacTs y Hapagax, y poOOTi xoMicii, poboyux IpyI, IO
YTBOPIOIOTECST KHIBCBKMM MICBKEM TOJIOBOIO, 3aCTyIIHHKOM MICBKOTO TOJIOBH
-cexperapeM KniBcbKol MiCBKOI pajy, BUKOHABIAM OpraHOM KuiBcpkol MICBEKOI pajii
(KHIBCHKOIO MiCHKOIO IEPKaBHOIO aiMiHiCTpari€:o).

4.1.2. 3a pgopydeHHsMu KHIBCBKOTO MICBKOIO TOIOBH, 3aCTyIIHHKa MICBEKOTO
rONOBU - cekperaps KuiBcpkol MiCBKO! paiy 3HAHOMHUTHCS 3 imopmariero Ta
IOKyMEHTaMH B IOCTIMHHX KOMICIsSX KuiBcpkol Michkol paly, CTPYKTYPHHX
migposzminax cexperapiary KwuiBcekoi MiceKOI pamm, CTPYKTypPHHX miapo3ninax
BUKOHABUOTO oOprafy KwuiBcbkOI MiCBKOI paiH (KuiBchkoi MiCBKOI IepiKaBHOI



ajMiHicTparii), a TAKOXK 3aIMTyBaTH Ta OAEPXKYBaTd Bif HUX MaTepiaiu, HeoOXinHi
IS BUKOHAHHS TIOKTaIeHHX Ha YTIPaBIiHaS QYHKIIIH.

4.1.3. 3a MOTODKEHHSM 13 KEpiBHHKAME BiJIOBIOHHX CTPYKTYPHHX I IpO3IiNiB
cexperapiary KuiBcbkoi MiCBKOI pajy, BUKOHABIOTO OpraHy KuiBcpkol MiCBEKOI pagy
(KuiBckoi Michkoi mepranoi amMiHicTparil), paiOHHHX B micTi KueBl mepaBHHX
axMiHiCTpamii 3amydaTd IXHiX IpaIiBHUKIB U [IATOTOBKH OPOEKTIB aKTiB Ta IHIIHX
IOKYMEHTIB, a TaKOX Il po3pobKH Ta peanizanii 3aX0[iB, IO IIPOBOIATHECS
VIpaByiHHAM PABOBOTO 3a0€3MeTEH s 3T1/{HO 3 BUKOHYBAHIMH (YHKIILAMHA.

4.1.4. 3a mopyueHHsmu KuiBCBKOIO MiCBKOTO TONOBH, 3aCTYIIHHKA MiCBKOTO
roJIoBH - cexperaps KuiBepkol MickKoi pamy OpaTu y9acTb y 3acilaHHIX, Hapanax, Mo
OpoBOAATECS KWIBCBKAM MICBKHM [OJIOBOIO, 3aCTyITHUKOM MICBKOTO TOJIOBH
-cexpeTrapeM KuiBchkoi MiCBKOI pajii, BUKOHABIAM OPTaHOM KuiBCchKOI MICBKOL pajii
(KAiBCHKOIO MICBKOIO /IEpKaBHOK —aIMiHicTpaltier), HOCTIHMMH KOMiclaMH
KuiBcerol MickKol panu, pafionsmmu B MicTi KueBi nepKaBHEMUA aaMiHICTpaIlisIMHu, Ta
CKJIMKATH HapaIy 3 IATaHb, BLIHECEHUX [0 KOMITETEHIlil YTIpaBiiHHs.

4.1.5. TorysaTi Ta HAICHIATH 3aIMTH, JHCTH 3 IHMTaHb, IO CTOCYIOTECSH
misspHOCTI YIIpaBIiHHS B yCTAHOBICHOMY TTOPAIKY. _

4.1.6. Hapmasatu pexkoMeHpalil 3 [HTaHp, IO Hanexarb MO KOMIOETEHITT
YpaBIiHHA.

4.1.7. BHOCHTH Ha PO3TIIS 3aCTyIHUKA MICEKOTO I'OJIOBH - CeKpeTaps KuiBcekoil
MichKOI pam mpoekTH pimers KuiBepKoi MiChKOI paiy, PO3IOPAIKEHb Kuiscskoro
MiCBKOTO TOJIOBH, 3aCTYITHUKA MICHKOTO TOJIOBU - CEKPETaps KuiBcpkol MICBKOT pajid,
JOTIOBIHI 3aIIMCKH, IPOIIO3MIIil 3 ITUTaHb, BiIHECCHUX /IO KOMITeTeHIIIT YIIpaBIiHHs.

4.1.8. BHocuTH B YCTaHOBIIEHOMY IIOPAIKY nporo3uiii MO0 3a0XO0HUEHHS 3a
yCIIiX# B poOOTi Ta 3aCTOCYBaHHS 3aXO0JiB AUCIUIUIIHAPHOTO BIIHUBY 3a IIOPYINCHHS
NpariBEAKaMy YIPAEBIiHHS TPYIOBOI IMCIMIUNHKA Ta TPABHI BHYTPIIUHBOTO
TPYIOBOTO PO3LOPSIIKY.

5, HauansHHK Y OpaBJiHHA:

5.1. VmpapmiHeES O90NMIOE HAYabHUK, SKAY NPH3HATAETBCS Ha MHOCaly Ta
3BIIBHACTHCS 3 IIOCATH Y BCTAHOBICHOMY ITIOPANIKY.

Ha nocany HaganbHUKA YIPABIIHHS IPU3HAYAETHCH 0co6a’ 3 BUIIOK OCBITOO
BIIIIOBIZHOIO CIIPSMYyBaHHSI 3a ocBiTHRO-KBaTi(ikamifHUM piBHEM Maricrpa,
criemianicra, BUTPHIM BOJIOIHHAM AEPYKABHOIO MOBOIO i CTaxkeM POOOTH B OpraHax
MiCIIEBOTrO CaMOBPSIyBaHHs, Ha [0Caax AePKaBHOI CIy Ko a0 JoCcBimOM pobOTH Ha
KePIBHHUX Iocaax Ha IiAIpHEMCTBAX, YCTaHOBAX, Oprami3alisx He3allexHO Bl GopM
BIIACHOCT] HE MEHIIE JBOX POKIB.

5.2. HayarsHUK YIIpaBIiHHS:

5.2.1. 3mificHioe KepiBHHIITBO CTPYKTYyPHHM IMiZpO3IIIOM, HECE IEPCOHATIBHY
BiTOBITATBHICTS 38 OpraHi3allifo Ta Pe3yJIbTaTH HOro AisSIBHOCTL, CIPHUsE CTBOPSHHIO
HAaJIEXXHHX YMOB IIpalli.

5.2.2. Ilogae Ha 3aTBEepIKEHH: 3aCTYITHHKOBI MICBEKOIO T'OJIOBH - CeKpeTaplo
KwuiBCchKO1 MICBKOI Pajii TOMOMKEHHS IPO YTIPaBIIiHHL.



5.2.3. Tlomae Ha 3aTBepIPKEHHS 3aCTYIHHKOBI MICBKOIO I'OJIOBH - CEKPETapIO
KuiBchbKoi MiChKOT pajiyl I10Ca0B] iHCTPYKIIil IpaIliBEUKIB YTIpaB/IiHHS Ta pO3TIoZiLIe
00OB'SI3KU MIXK HAMH.

5.2.4. Ilnanye po6oTy YIpaBIiHHA.

5.2.5. BxxmBae 3axO0MiB IIOI0 YIOCKOHAIICHHA opragizamii Ta ITi IBHIIEHHA
edexTrBHOCTI poboTH YIIpaBiHHSL.

5.2.6.3BiTye mepeln 3acTYIHHKOM MICBKOTO TOJIOBH - CEKpeTapeM KuiBcpkol
MiCBKOT pamy TpO BUKOHAHHS [OKIaJEHUX Ha YTIPaBIiHHA 3aBlaHb, byHKIOIH Ta
3aTBEPKEHHX TUIaHIB pODOTH.

5.2.7. OprauizoBye eheKTHBHY B3a€MOMII0 YIIPABIIHHS 3 IHIMMHA CTPYKTYPHHMH
migposmimamu cexperapiaTy KwuiBcekoi MICbKOI paidi Ta BHKOHABHOTO OpraHy
Kuiscekoi micskol pamu (Kuiscekol Micskof JepxKaBHOL amMigicTparii).

5.2.8.Tlonae 3aCTYITHHKOBI MICBKOTO TOJIOBH - CEKPETapro KuiBcpkol MiCBEKOI
pagy TIPOTO3WINi IIOAO 3a0X0dYeHb MpPALiBHHKIB CTPYKTYpHOIO migpo3miny 1
HaKIaJauHs Ha HUX TUCIUINIIHApHMX CTSTHEHB 3TiIHO 3 TPYAOBHM 3aKOHONABCTBOM
YkpaiHu.

5.2.9. JIoOTpUMyeTECS BAMOT aHTHKOPYIIIIHHOrO 3aKOHOAABCTBA, KOHTPOIIOE ix
JOTPUMAHHS IPaIiBHAKAMHA CTPYKTYPHOTO THAPO3ALIIY.

5.2.10. 3pilicHroe iHI TOBHOBAXEHHS, BU3HAYEHI 3aKOHOM Ta IOCANOBOIO
iHCTPYKIIIEFO.

5.3. Haganpawk YIIpaBIiHHA MOXKe MaTH 3aCTyITHHKA, 3aCTYIHHKIB, Y TOMY YyHuCI
3aCTYNHAKIB HAYATGHEKA YIPaBIiHHS - HAYalbHUKIB BiIIiTiB, YMCENBHICTD SKHX
BU3HAYAECTHCS LITATHUM PO3IHCOM cexpeTapiaTy KuiBehKoi MiCBKO1 pajy.

Ha mocaqy 3acTYIHHKA Ha4albHHKA YTIPaBIiHHT (3aCTYITHUKIB HaYaJbHHAKA
VIPaBIiHHS - HAUANBHWKIB BiINUIB) IPHU3HATAECTHCS ocofa 3 BHILIOIO OCBITOHO
BINMOBIIHOTO CHpSMYBaHHS 32 OCBITHBO-KBaJi(iKaI[HHIM piBHEM MaricTpa,
cremiaicTa, BLTBHIM BOJOIHHIM AEpPKABHOI MOBOI i CTaXkeM pOOOTH B OpraHax
MiCIIEBOTO CAaMOBpSIIYBAHHSA, HA OCAaX AePKaBHOI CIyKOu a60 mocBimoM poboTH Ha
KepiBHUX IIOcaax Ha MiIIPUEMCTBAX, yCTaHOBaX, opragi3aIisx He3aJexHO Bif popM
BIIACHOCTI He MEHIIIe JBOX POKIB. _

5.4. Ha mepion BificyTHOCT] HaYaTbHUKa YTIPABIIHHA (BiAmycTKa, BiIpAJKEHHS,
xBopo6a ToI0) #oro 000B'I3KH BUKOHY€ 3aCTyITHUK HadaIbHAKA YrpasiiHas, a y pasi
BIICYTHOCTI  3acTylIHHKa HaJalbHUKA VIpaBIiHHA - ocoba, BH3HAYEHa
POSTIOPSIHKEHHSM 3aCTyITHAKA MiCBKOT'O F'OJIOBH - CEKPEeTapA KuiBchKkol MicbKOI pau.

6. BignmoBigaabHIiCTh

6. IlpariBauky YIIpaBIiHHA HECYTh Y BCTAHOBICHOMY MOPAIKY Bi/IIIOBi JATIBHICTE
3a:

6.1. HeBurxoHaHuas ab0 HeHaJEe)XHe BHKOHAHHS IIOKIANEHHX Ha VipapmiHH
3aBHOaHb i QyHKIIH.

6.2. HemoTpuMarHs  BHMOI  YMHHOTO  3aKOHONAaBCTBa  Ta BHYTPIIIHIX
OpraHi3alifHO-pO3NOPAAYHX JOKYMEHTIB IIPH smiffcHenHi GyHKIIH, IIOKIAIEHUX Ha
YrpaBiaiHHA.

6.3. HemocToBipHicTs BimomocTedl Ta imQopmanii 3 IUTaHb, 110 HANEXATb 10
KOMIIETEHIN] YIpasiiHHs, BCTAHOBIEHO! B YCTaHOBIEHOMY TTOPAIKY.



7. Inme

Tk anasmm{x i 9ac BUKOHAHHS MOKIaJIeHNX Ha HhOTO 3aBllaHb B3a€EMOJIIE 3
mocTifiEuMu  Komicismu KwmiBcpkoi Micekoi pamy, NEIMyTaTCBKEMM TPYyIaMU i
@pammm nemyratampt KuiBCBKOI MICBKOI pai, CTPYKTYpPHUMH IIiipo3ninaMu
cexpetapiary KuiBcbKol MiChKOT pajii | BAKOHaBIOI0 Oprany KuiscpKol MICBKOI paIy
(KuiBCcBKOI MiCBKOL ;:[epxcaBHm amMmimicTparii).

Vyacts y poboti xomici, poO0YHX IPYIL, IO yTBOPIOIOTHCI KHiBCBKUM MiCHKHM
TOJIOBOXO, BUKOHABYHM OpramoM Kuiscpkoi micekol pamu (KHIBCEKOR MiCBKOXO
IIepKaBHOK aiMiHicTpariero), 30IACHIOETECS 32 JOPYICHHAM 3aCTyIHHKA MiCBKOTO
TOIIOBH - cexpeTaps KuiBchkoi MiCEKOI pai.

7.2. TlpaniBHMKH YTpaBIiHHA MPHU3HATAIOTECA Ha IMOCafy Ta 3BITBHAIOTECA 3
IIOCAJH Y BCTAHOBIEHOMY IIOPSIKY.

T3 Hpaummm YrpapmiHHES 3OIMCHIOIOTh CBOI ITOBHOBAYKEHHS Ha IiIcTaBl
[I0CAT0BYX IHCTPYKIIiH, 3aTBEP/VKEHAX B YCTAHOBICHOMY TTOPSLIKY.

Kpamibixamiiai BuMors 10 IpaniBHUKIB YIPaBIiHAS BU3HAYAI0TECH BiZIIIOBITHO
no Tunosmx mpodecifino-kBamiikamiiHHX XapaKTEPUCTHK IOCATOBHX ocib
MICIIEBOTO CaMOBpSILyBaHHS, 3aTBepKeHUX HakazoM HallloHAmbHOIO arcHTCTBa 3
[IUTaHb JepKaBHoi cayx6u Bix 07.11.2019 Ne 203-19.

7.4. JTimoBOmCTBO YTpaBiiHHA BEIeThCS S3TiAHO 3 HOMEHKIATYPOIO CIpas
cexpeTapiaty KuiBcpKoi MiCEKOI pajiy, 3aTBEP/KCHOIO0 3aCTYITHHKOM MIiCBKOTO FOJIOBH
- cexperapem KuiBcpkoi MiCBKOI pany B yCTaHOBICHOMY TOPA/KY.

7.5. IloxnananHs Ha anaBmHHH Ta HOTO IIpalliBHEKIB 000B'A3KiB, M0 BUXOIITH
3a Mexi 1mporo TIONOEHHs, 1 TakwX, IO He BiIHOCATHCS IO HOro KOMIIeTEHI],
3a00pOHAETHCA.

Kepyrounii cipasaMu - - Irop XAIIEBHUY



YKEHHS 3aCTYITHHKA MiCBKOI0
cexperaps KuiBcbKol MiCbKO1
21094084 Ne__ 747

IHoJro:xeHHA

npo Bixxin mpasoBoi excnepTu3n akTiB Kniebkol MicbKOl paau
yIpaBIiHHS NPaBOBOro 3a0e3nmevYeH s nisnpHOCTi KHiBChKOT MichKOT paau
cexkperapiaty KniBepkoi Micbkoi pagn

1. 3araabHi N0JI0KEeHHS

1.1. TTOMOMXEH S PO BiZUILT TIPABOBOI €KCIIePTH3HA akTiB KuiBChKOT MICBKOI pais
VIpaBIiHHS IPaBOBOro 3abe3nedeHHs mismeHOCTI  KwmiBchKOi MICBKOI  pajid
cexperapiaty KuiBcskoi Micekoi pamu (mami - Binmin) BusHagae #Oro OCHOBHI
sapmaHHs, QyHKil, mpaBa Ta 000B'I3KH, SK CTPYKTYPHOI'O MiIpO3IiTy cexkperapiary
Kuiscokol Micekoi pamu (maii - ITomoxxeHHs).

1.2. Bijuiin € CTPYKTYpHEM IiAPO3NiNOM YIpPaBIiHHS IIPABOBOTO 3abe3nedeHHsT
misanmsHOoCTI KuiBChKOT MiCBKOI panu cekperapiaTy Kuiscbkol Mmicekol pamu (maii —
VrpaBiHHA).

1.3. 'V cBoiit mismerocti Bimmin xepyerscs KoHCTUTYIE YKpaiHH, 3aKOHAMH
Vxpaigu, mocraHosamMu BepxosHoi Paxy YKpaiHu, ykasaMu 1 pO3NOPAMKEHHIMH
IIpesunenTta YKpaily, TOCTAHOBAME 1 PO3TOPAMKEHHAMU Kabinery MinicTpis
Vkpalny, iHmuME HOPMATHBHAMYU aKTaMu YKpaiHH, pimenssmy KuiBcbkoi MichKol
pamd, pO3MOpsUDKeHHsMH KHWiBCHKOrO MICBKOrO TOJIOBH, POSHOPAIKCHHAME
3aCTYIIHMKA MiCHKOT0 TOJIOBH — cekpeTapst KuiBeskol Micekol paj, 11om0KeHHIM IIPO
cexpeTapiaT KuiBcbKol MiChKOI paju, 2 TaKoX UUM IT0I0KEHHIM.

1.4. TlomoxerHs mpo Bimmim, mocamosi iHCTpykuii NpaniBHUKIB Binximy
33TBEPIKYIOTECS Y BCTAHOBIEHOMY ITOPALKY.

1.5. Bimmin owoimoe HavanbHEK BiUIIIYy, SKHA MPU3HAYA€THCA Ha IOCany Ta
3BLTBHSAETHCS 3 [IOCAIH B YCTaHOBICHOMY ITOPSIKY.

1.6. HauaBHUK BTy Ma€ 3aCTYIIHIKA HAYaIbHUKA BILILIY.

Ha miepioj BimCyTHOCTI HAUaIbHUKA Bimminy (BimmycTka, BIOpsSIKeHHs, THM4YacoBa
HeIIpalle3/laTHiCTh TOINO) Horo 060B'sI3KM BUKOHYE 3aCTYIIHAK HadalbHIKa Biamimy.

1.7. 3MiEd i MOMOBHEHHA MO HIBOTO IIONIOXKEHHS pO3POOIIAIOTECS HaIaIbHHKOM
BiMIiITy, IOTOMKYFOTECS Hada IbHIKOM YIIPABIIHHSA Ta 38TBEPKYIOTECS 3aCTYITHHKOM
MIiCBLKOTO TOJIOBH - cekperapeM KuiBchbkoi MicBKOT pajiH.

2. 3aBnanns Bingiry

2.1. OcHoBHMM 3aBHaHEsM Binminy € opramisamis mpaBoBoi po6oTH, CIIPSMOBAHO]
Ha TIPaBWJIBHE 3aCTOCYBaHHA, HEYXWIIbHE JOASPKAaHHA T4 BUKOHAHHA BMMOL aKTiB

33KOHONABCTBA, HIIMX HOPMATHBHUX [MOKyMeHTiB KHIBCHKOIO MIiCBEKOIO Ppazoro,
mocTiiEuMHE KoMicismu KriBebKoT MiCBKOT pau.



3. ®ynkuii Bipainy

3.1. OcuoBHMMH GYHKIIsME Bigmimy €:

3.1.1. TIpaBoBa excriepru3a HIPOEKTIB pimens KuiBchkoi MiChKol pau y MOPAIKY,
nepenfagenomy Permamentom KuiBchKol MiCBKOT pafH.

3.1.2. IOpupou4na eKCTIEPTH3a HpoeKTlB posmopsmkeHs KuiBepKOro MichKOro
FOJIOBH 3 IWTaHb MismbHOCTI KuiBchkoi Mickkol pamw Ta cekperapiaTy KuiBchbKoi
MiCBKOI pajid B YCTaHOBIEHOMY ITOPSIKY.

3.1.3. Hajiasss IpaBoBoi, METOTWIHOT IOIIOMOTH IeTTyTaTaM, 0 CTiHHIM KoMicisam
KuiBcbkol MiCBKOI pajiH.

3.1.4. IIpoBeneHHs MOHlTOpHHFy pimens KuiBcpkoi MichKoi pagu Ta 38 #oro
pesynBTaTaMi HaJaHHs nporosemi#t KuiBCbKOMy MICBKOMY TOJOBi, 3aCTyIIHHKOBI
MIiCBKOTO TOJIOBH — CeKpeTapro KuiBehKol MiChKOI paii IPOTIO3HIIiA IO/0 IPUBE/ICHHA
X y BiOIIOBITHICTE 10 38KOHOIABCTBA YkpaiHn.

3.1.5. TIpaBoBa eKCIEPTH3a 3aKOHOIPOEKTIB Ta NPOEKTIB IHITAX HOPMATHBHO-
IpaBOBUX &KTIB, 38 PE3yNETaTaMy IIPOBEACHHS KOl HafAlOThCS IIPOEKTH TACEMOBHX
IIPOTIO3MIH, 3ayBaXeHb HO 3aKOHOIPOEKTY ab0 MpPOEKTy IHINOIO HOPMATHBHO-
IIPaBOBOIO aKTa KPIIBCBKOM}’ MiCLKOMY TOJIOBi, 3aCTYIHHKOBi MiCHKOTO TONIOBH —
cexperapio KuiBCeKoi MiCHKOI pajiy.

3.1.6. TIpoBeNeHHS MOHITOPHHIY 3aKOHONPOEKTIB, IO BHOCATBCHA HA PO3IILAN
Bepxosuoi Pany Ykpainu Ta 38 HOro pe3yiabTaTaMH HalaHH: inbopmarii 3aCTyIITHHKY
MICBEKOTO TOJIOBH — CeKpeTapro KHIBChKOI MiCBKOI pajiu.

3.1.7. BHeceHHs NpPOMO3MUI[} 3aCTyIHHKY MICBKOrO TOIOBH — CEKpeTapo
KuiBcokoi MichKOi pamd IIONO HEeOOXiNHOCTI INITOTOBKH IPOEKTIB axTiB
3aKOHOIABCTRA T4 BHECEHHS IX B YCTAHOBIIEHOMY IIOPSIKY A0 ACPIKABHOIO OPraHy,
YIIOBHOBaYXEHOTO npmmam TaKi aKTH.

3.1.8. TIinrotoBka MOBIIKOBHX Ta AHANITHYHWMX MaTepialiB 3 IPaBOBUX IIHTAHb,
10 Hasexars 4o QyHKIitt Binainy, 3a fopydeHHEAM HaqalbHUKA YIPaBIiHHA,

3.1.9. Hamamms cremiamicraM OPUIWYHWX I[IAPO3AIMB Ta HOPHCKOHCYIETAM
CTPYKTYPHEX MiIpO3/iiiB BEKOHaBIOTO opraHy KuiBChKOI MiCBKOI pajw (Kuiscekoi
Micekoi mepikaBHOI anmimicTparii) MeropwdHO! Ta IPAKTHYHOL JOTOMOTH IIOJ0
38CTOCYBAHES 3aKOHOIABCTBA 3 IUTaHb, BIIHECEHNX N0 (QYHKIIA YIpaBIiHHA, y pasi
moTpedu.

3.1.10. BcraHoBiueHHA Ta HIJITpHMaHHH 3B'M3KIB 3 FOPMAMYHAMU CIy:KOaMu
OpraHiB MiCI[eBOTO CaMOBPSyBaHHs MicT YKpam:H Ta OpraHiB ,uepxcaBHm BIaIH.

3.1.11. YuacTs B oprasisamii i mpoBeieHH] ceMiHapiB Ta IHImMX 3aXOJiB 3 IIPaBOBHUX
[IATaHb 31 CTPYKTYPHUMH ITiAPO3iIaMH cereTamey KuiBcpkoi MicBKOI pajiH.

3.1.12. ITigroToBKa iHGOpMAIiHIX TUCTIB, 10 CTOCYETHCA nigneHOoCTi KHIBCHKOT
MiCBKOT paji.

3.1.13. VuacTes B Opramisamii MpOBENEHHA IIPAKTHKH CTYIEHTIB IOPHIMIHHX
daKyIETeTiB BUIINX HaBIIBHMX 3aKIa1iB MicTa Kuesa.

3.1.14. CkiamanHs HOMEHKIATYpH CIIpaB YIpaBIiHHA, 3a0e3edeH s KOHTPOIIO 32
IpaBIIIBHICTIO (OpMyBaHHS, oopmieHHs i 30epiranHs CIpas, 10O TiIIATa0Th
Tiepenadi B apXis.

3.1.15. 3niticHenHs 1HMMUX OBHOB&)KEHE BiAIIOBIIHO IO MOKIANSHMX Ha Bigmin
3aBaafs Ta GYHKIIH.



4. Ilpasa Bigniay

4.1. Bigmin BIOmoBiAHO IO TOKIANEeHHX Ha HBOI'O 3aBlAaHb Ta QyHKIIH Mae
IpaBo:

4.1.1. 3a mopydYeHHsIM 3aCTYITHHKA MICBKOI'O TOJIOBH - CEKPETapd KuiBcbkol
micbkoi pamm 6paTE ydacTe y Hapajgax, y poboTi KoMiciH, pobounx Ipyl, MO
YTBODIOIOTECS KHIBCEKMM MICBKHM TOJOBOO, 3aCTYITHHKOM MICBKOTO TOJOBH -
cexpeTapem KuiBCHKOI MiCBKOI pajid, BAKOHABYAM OPraHOM KuiBchKoi MICBKOIL pamu
(KHIBCHKOIO MiCHKOIO IEpKaBHOIO afMiHiCTpaIIi€r0).

4.12.3a [OrOMKEHHSM 13 KepiBHMKAaMHd BIANOBIIHHUX  CTPYKTYPHAX
mizposinie cexperapiary KuiBcpkoi MiCBKOI pajii, BEKOHABIOTO OpraHy Kwuiscekoi
MiceKkol pamu (KuiBCHKOI MICHKOT JJ;Bp}KaHm a,th1H1CIpau11) paifonrux B Micti Knesi
NEepIKaBHIX anMiHicTpami#i 3amydaTd IXHIX IPAIiBHEKIB UL IIATOTOBKHA npoeKTna
aKTiB Ta IHIIMX JOKYMEHTIB, a TaKoX MIA po3pobku Ta peanizanii 3axofiB, IO
IIPOBOIATECS YIIPABIIHHAM 3Ti(HO 3 BUKOHYBAHUMHE (QYHKIIISIMIL.

4.1.3. 3a nopyderHHAMH KUiBCHKOTO MICBKOIO TONOBH, 3aCTyITHHKA MiCBKOTO
TOJIOBH - cexperaps KuiBcskol Michbkoil pamu OpaTd yIacTb y 3acigaHHsIX, Hapalax,
o TpoBOIATHECS KHIBCBKMM MiCBKHM TOJIOBOIO, 3aCTyITHHKOM MIiCBEKOrO TOJIOBH -
cexperapem KuiBcrkoi MiCBKOI paii, BUKOHABYHM OPTaHOM Kuiscskoi MichKOl paau
(KHIBCBKOIO MICBKOIO JIEPXKABHOKO ~ aIMiHiCTPaIli€lo), MOCTIMHAME ~ KOMIiCIAMH
Kwuiscbkoi Micekol pajy, paiionHuME B MicTi Kuei nepixaBHUME agMiHiCTpaIiIMH,
Ta CKJIMKATH HAPaX 3 [INTaHb, BiJHECEHNX 10 KOMIETEHI Bigziny.

4.1.4. ToryBarW 3amWTH, JIMCTH 3 IHTaHb, IO CTOCYIOTBCA JiSIBHOCTL
YIpaBIiHHS B yCTAHOBIEHOMY TOPSIKY.

4.1.5. HanmaBaTW peKOMeHJamil 3 IHWTaHb, IO Hajexarb 10 KOMITETEHIIi1
Binniny.

4.1.6. IndopMyBaTd HadallbHHKA praBJIIHHH IIpo TOKITAmeHHs Ha Biamin
060B'SI3KIB, 1[0 BUXOIATH 32 MEXI HOT0 KOMIIETEHIIIL,

5. HauanbHHK BiguTy

5.1. Binmin ogomoe HagambHUK Bimmimy, Skwmi IpU3HAUacThCA Ha Mocaly Ta
3BUILHSETHCS 3 IIOCAIH ¥ BCTAHOBIEHOMY IOPAIIKY.

Ha mocamy HadYaJibHEKa BifAlry IpH3HAYAE€THCA ocoba 3 BHIIOIO OCBITOO
BIZITOBiAHOTO CIPAMYBaHHS 32 OCBITHEO- KBamcbmamHHm piBHEM MaricTpa,
creriamicra, BUIGHHM BOJOMIHHSM JEP)KABHOI MOBOO 1 CTaXEM pO6OTH B Oprasax
MICIIEBOTO CAMOBDSILYBAHHS, Ha II0CANax IepXaBHOI CIIyxOu a60 moCBiIOM po601*1»1
Ha KepiBHMX Iocagax Ha HumpHeMCTBax yCTAaHOBAX, OPraHi3alliax He3aleXHO BIJ
dbopM BJIACHOCTI HEe MEHIIe TBOX POKIB.

5.2. HauanpHuEK Biz{niﬂy

5.2.1. 3ni¥icHIOE KeplBHHJ‘.ITBO CTPYKTYPHHMM IIiIPO3IUIOM, HECE IEPCOHAIbHY
Bi/ITOBIIAIBHICTE 3@ opramsauuo Ta pesyJdbTaTd HOTO [iANBHOCTI, CHpPHIE
CTBOPEHHIO HAJIEXHHX YMOB IIPaIli.

5.2.2. Pospobiiie Ta Iepeac Ha TIOTODKCHHS HaIaIBHUKY VipaBiiHHA
TIOJIOXEHHS 1Tpo Binmin.



5.2.3. Po3pobisie Ta nepenae Ha IOTODKeHHS HauallbHAKY YrpaBiiHHS TTOCaI0BI
incTpyxuil mpaniBEvKiB Bimnimy Ta posmozinie 0608 S3KH MK HEMA.

5.2.4. ITnanye poboTy Binminy.

5.2.5.BxwuBae 3axo0fiB IIONO YAOCKOHAIICHHS opramizamii Ta M1 IBUIIIEHHS
edexruBHOCTI poboTr Bingimy.

5.2.6. JlonoBigae Haua bHHUKY YIIPaBIiHHS IIpO BUKOHAHHS TIOK/IAJCHHMX HA
Biin 3aBIaHb, QYHKILH Ta 3aTBEPIKESHIX IUIaHIB POOOTH.

5.2.7. OpramizoBye edexkTHBHy B3aeMOAi0 Bimmimy 3 iHImMME CTPYKTYPHUMH
migposninamu cexperapiaTy KwuiBcpKoi MiChKOI pafli Ta BHKOHABYOTO OpTaHy
Kuiecskoi Micskol pamy (Kuiscskoi MiChKOT IepiKaBHOL anMimicTparrii).

5.2.8. JloTpuMy€ThCA BAMOT AHTHKOPYII[IHHOTO 3aKOHOIABCTBA, KOHTPOIIOE ix
IOTpEMAHHS IPAIiBHUKAMH CTPYKTYPHOTO MiTPO3JILIY.

5.2.9. 3mificHioe 1IN IIOBHOBAKEHHS, BH3HAUEHI 3aKOHOM Ta I10CAZ0BOIO
IHCTPYKIILi€IO.

6. BignosigaJpHICTH

6.1. Bimmin Hece BiAIOBIHAIBHICTE 3a!

6.1.1. HepuxoHanus ab0 HEHalle)XKHe BHKOHAHHA IIOKJIaACHHUX Ha HBOIO
3aBaaHb i QYHKIIH.

6.1.2. HenorpuMaHHS BHMOI YHHHOTO 3aKOHONABCTBA Ta BHYTPiIIHIX
OpragizaliiHO-pO3NOPSIIAX JOKYMEHTIB.

6.1.3. HemocToBipHICTE BIAOMOCTEH Ta imdopmartii 3 MUTaHb, II0 HAIEKATh
0 KoMITeTeHIi1 Bifminy, BCTAHOBIEHO] B YCTAHOBICHOMY ITOPSIKY.

6.1.4. Hesuxonannsg ab0 HeHajie)KHe BWKOHAHHSI [NOCAJO0BHX 000B’sI3KIB,
MIpaBWJI BHYTPIIIHBOIO TPYIOBOI'O PONOPAAKY npariBHUKIB cekperapiaTy KuiBehKol
Micekol pagd, NOpaBWil ETHYHOI IIOBEIHKM IOCAJOBHX oci6 MicIEBOTr0
caMOBpsyBaHHs cekperapiaTy KuiBchkoi MIiChKOI pajiy, IPaBHIl OXOPOHH mpari Ta
TexHiKy Ge3mexH, iHIX 0008’ I3KiB BiAMOBIMTHO 10 BAMOT YMHHOI'O 38KOHOAABCTBEA
Vkpaiuu.

7. Iame

7.1. Bimmin min gac BHKOHaHHS ITOKIAICHHMX Ha HBOI'O 3aBAaHb B34EMOJIIE 3
mocTidEEME KoMicismum KuiBchbKOI MiCBKOI pany, HAEmyTaTChKHMH TIPYyIaMu i
dpakiiavu, nemyratamn KuiBCBKOI MICHKOI pamy, CTPYKTYPHHMHM IIi Ip O3 AiIaMu
cekperapiaty KuiBcbkol Michkoi pajd i BHKOHABYOIO OpPTaHy KuiBcekoi MiCBKOL
pam (KuiBcrkoi MichKoT epskaBHOI aaMiHicTpail).

Vuacte y poGoTi KoMiciM, pobouux Ipym, HIO YTBOPIOIOTBCA KuiBchKEM
MiCBKWM TOJIOBOIO, 3aCTYIIHAKOM MiCBKOTO TOJIOBH — cexperapeM KuiBChKOT MICBKOI
pany, BHKOHABYHM OPraHOM Kuiscpkoi Micekoi pamu (KHIBCBKOIO MiCBKOIO
Iep)XaBHOIO  aiMiHicTpamiero), 3IIMCHIOETBCA 38 JIOPYHYCHHSIM  HadallbHHKE
YIIpaBIIiHHA.

7.2. TlpauisHuk® Bimminy 3miMCHIOIOTE CBOI IIOBHOBa)XKEHEHS HA migcTasl
IIOCAf0OBUX IHCTPYKIIiH, 3aTBEP/PKEHHX B YCTAHOBICHOMY ITOPSAIKY.



7.3. Tloxnamamus Ha Bimmin Ta foro mpaliBHuUKiB 000B'I3KiB, 0 BUXOIITH 32
Mexi 1mporo IIONOKeHHS, 1 TAKWMX, IO He BiMHOCATBCSA 4O HOro KOMIIETEHII,
3a00pOHAETECA.

Kepyrounii cipaBamMu Irop XAITEBHUY



MTOPSIMKEHHS 3aCTyTTHIKA
KOI'O TOJIOBH - CEKpeTaps
BCBEKOI MICBKOI pajiy
21.09. 4014 Ne 724

TOJOXKEHHI
npo BimIia 3axHcTy iHTepeciB TePHTOPiaIbLHOI rPOManu micTa Kuepa y cyaax ta
iHIIHMX OpraHax ynpas/iHHS IPaBOBOIo 3a0e3NMeyeH s piseHocTi KniBenKoi
micbkoi pagn cexperapiaty KuiBebkol MicbKol paan

1. 3arajbHi DOJ0XKEHHS

1.1.  TlomoxkeHHS IIPO Bifis 3axmeTy IHTEPECiB TEPUTOPIATEHOI rPOMAH MmicTa
KreBa y Cy[ax Ta IHIIEX Opragax yIpaBIiHHS IPaBOBOr0 3a0e3MeueHHA JiSTBHOCTI
KuiBcskoi Micbkol pam cexperapiaTy KuiBchbkoi mMichKol pajiy (maui - TTomoxeHHs)
BH3HAYAE OCHOBHI 3aBIaHis, (BYHKIIT, mpaBa Ta 060B'I3KHA BiIUIITY 3aXUCTY iHTEpeciB
TepuTopiansHOl rpomany Micta Kuesa y cymax Ta iHmEX opraHax yIpPaBIiHHI
[IPaBOBOTO 3a0e3nedeHHs misibHOCTI KHiBCbKOi MICBKOI pand cekperapiary
Kuiseskoi Micskol paw (maii - Bimmii).

1.2. Bimaim e cTpyKTypHEM IipO3IiNoM YIIpaBIiHHS IPaBOBOr0 3a0e3neTeHHs
misTeHOCTI KuiBebkoi Michkoi pamu cekperapiary KumiBchKol MiCBKOI pamy (mami -
VipapniHas).

1.3. TlomoxerEs mpo Bimmin, mocanosi imcTpyKIil IpalliBHHKIB Bimairy
3aTBEPKYIOTECS y BCTAHOBIEHOMY IIOPATKY.

14. Y cBoiit mismpHOCTi Bimmin xepyerses KoHeTHTyIIIEIO YKPaIHH, 3aKOHAMY
Vkpainy, nocraHoBamu BepxoBroi Pamu Ykpalhd, yKasamy i po3nopAamIKEHHIMHA
IIpesumenTa YKpaiHd, IIOCTAHOBAMH 1 PO3NOPAIKCHHAMHE Kab6igery MiHicTpis
Vxpainy, IHIIME HOPMATHBHAMHA aKTaMy Y KpaiHu, pilleHHAMY KuiBcbKol MiCBKOI
pamd, posmopsupKkeHHAMH KwuiBCbKOTO MICBKOIO TOJIOBH, PO3MOPSIKEHHAMEA
3aCTYIHUKA MiCBKOTO TojioBH — cekperaps KuiBchKol MiceKoi pamy, IlonoxeHEAM
mpo cexperapiar KuiBcpKol MiCBKOI pany, a TAKOXK LM ITonmoxeHHIM.

1.5. Bimain o4osroe 3aCTyIHAK HAYaIBHUAKA YIIPABIIHHS - Ha9albHAK BILTLILY,
KW IPU3HAYAETRCS Ha [10CaTy Ta 3BITBHAETHCA 3 [I0CAIH B yCTAHOBICHOMY HOPSAKY.

1.6. 3acTyIHUK HaualbHUKA YIPaBJIiHHA - HadalbHHK BifiZily Mae 3aCTyIIHHKA
HAYaJIBHUKA BIAILLY.

Ha mepiom BimCYTHOCTI 3aCTyIIHHKa HadallbHHKA yIpaBIiHHsS - HAdJalbHUKa
Bigminy (BimmycTka, BLIPSIPKEHHS, THMYacoBa Henpare3aTHicTb, TOIIO) HOro
06OB'SI3KM BUKOHYE 3aCTYIHUK Ha4aIbHUKA BIIILITY.

1.7. 3MiHH i TOTOBHEHHS O IHOTO [10OKEHHS PO3POOIAIOTECS 3aCTYIIHIKOM
HauabHUKA YIPABIiHHS - Ha9aJbHUKOM BiIALTY, NOTOMKYIOTBECA HATalbHHKOM
YIIpaBIiHHSY Ta 3aTBEPIUKYIOTHCS 3aCTYIHHKOM MICBKOIO TOJIOBH - CEKpETapeM
KwuiBcokoi MiCEKOI pajiy.



2. 3asnanug Binainy
2.1. OcHoBEEM 3aBamusM Bimgimy e 3axwcr mpas Ta inTepeciB KHiBCBKOI
Micekoi pamy, KuiBCBKOTO MICHKOrO TIOJOBH, 3aCTyHNHHKA MICBKOTO TOJIOBH -
cexperapst KuiBebkoi Micekol pajy y Cymax y HOPSAKY CaMONPC[CTABHALTEA Ta
[Ipe ICTABHAITEA B IHIMHX OpraHaXx BJI&JH i 4ac PosIILsLy PABOBUX IIUTAHE i CIIOpiB
Y BCTAHOBJIEHOMY HOPSIKY.

3. ®yukuii Binairy

3.1. OcuoBuumu (yHKIiAME Binainy €:

3.1.1. YV mopamKy CcaMONpENCTAaBHULITBA 3/iHCHIOBATH 3aXMCT TIpaB Ta
inTepecis Kuiscekoi Micpkoi pamu, KuiBchKOro MICBKOrO TOJIOBH, 3aCTYyIIHHKA
MICBKOTO TOJIOBH - ceKpeTaps KHIBCbKOI MICBKOI pagu y Cydax , a Takox
IIPEICTABHUIITBA B iHIIMX OpraHax BIaly ITi 9aC po3ryis Ty MPaBOBHX IHUTAHE i coopis
y BCTA@HOBIIEHOMY IOPAOKY. '

3.1.2. TlpaBoBa ekcmepTusa MpoekTiB pimeHp KuiBcbKOl Micekoi pamud y
nopsanky, nepenbagenomy PernamenTom KuiBchkoi MiCBKOL pajiy.

3.1.3. IlinroToBKa OBiIKOBHX Ta AQHANTHYHHX MaTepialiB 3 IIPaBOBHX
[UTaHb, MO0 HANEeXaTh N0 (YHKHiH YmpaBiiHHA IPaBOBOTO 3a0€3MEHUCHHS, 34
nopydeHHSMH KHIBCEKOTO MICBKOrO T'OJIOBH, 3aCTyIHHKA MIiCBEKOT'O TOJIOBH -
cexperaps KuiBChKOI MiChKOI pajiy.

3.1.4. IlpoBemenus HpElBOBOl eKCITEpTH3HU 38KOHOIIPOEKTIB Ta IIPOEKTIB 1HIIAX
HOPMATHBHO-PABOBKX aKTiB, 32 PE3yIBTATAMH [IPOBENEHHS SKOI HAJA0ThCS MPOEKTH
MUCEMOBHX BHCHOBKIB, IPOIO3MIIMN, 3ayBaXeHb 10 3aKOHOIPOEKTYy ab0 IPOEKTY
{HIIOTO HOPMATHBHO-IIPAaBOBOTO aKTa KWIBCBKOMY MICBKOMY TOJOBI, 3aCTYIHHKY
MIiCBEKOTO rooBH — cekpeTapst KuiBcbkol MiChKOI pazy.

3.1.5. 3a mopy4eHHAM 3aCTyIHUKA MiCBKOTO TOJIOBH — cexpeTaps KuiBcekoi
MIiCBKOI paj 37ifiCHeHHs aHaTisy MaTepianiB, IO HaIXOIATh BiJi IPaBOOXOPOHHUX
OpraHiB B YCTAHOBIECHOMY IIODSIKY.

3.1.6. Hanamas MeTOXHYHOI IOIMOMOIM IIOLO BEICHHS mpeTeH3idHOI Ta
1o30BHOI poboTH CTPYKTYPHUMY migposminamu BHKoHaB4oro oprady Kuiscekol
micekoi pagu (KuiBcpkoi MicBKOI nepﬁcaBHm amMiHiCTpalil) 3a HeobOXi1THOCTI

3.1.7. Hagauss NpaBoBoOi OMiHKM IOHO OOGIPYHTOBAHOCT TPOEKTIB IIO30BHMX
3aB Ta BIANOBIOHWX MaTepiallB, IIATOTOBIEHHX CTPYKTYPHHMHM IiIPO3MLIAME
BHKOHABIOro opraxy Kuispamm (KuiBcekoi Michkol AepkaBHOI ammiHicTparii) Bif
imeni Kuischkoi micekoi pamu, KuiBCbKOro MiCEKOIO TOJIOBH, 3aCTYITHHKA MiCBKOTO
TOJIOBH - cekpeTaps KuiBchkol MiCBKOI pany.

3.1.8. Hapamns coemianicTaM IOpUINYHUX m,upoa;[mus Ta IOPHUCKOHCYIBLTaM
CTPYKTYPHHX mixpo3iniB BUKOHaBUOro opraHy KuiBchkoi MiceKoI panu (KuiBcpkol
Micekol mepxaBHOI ammimicTparii) MeTOAMYHO! Ta NPAKTHYHOI AOIOMOTH MIOZO0
3aCTOCYBaHHS 3aKOHONABCTBA 3 [IMTaHb, BIIHECCHHX [0 GyHKUi# YIpaBliHHSA
IIPaBOBOTO 3a0e3IedeHHsI, y pa3i MoTpedH.

3.1.9. VsaramsHeHHs iHbopMarii 1010 CTaHy CYOOBHUX CIPAB, CTOPOHOO AKHX
BucTynae Kuischka micska pana, KuiBchkui MiChKui IOTIOBA Ta 3aCTyIIHHK MICBKOI'O
roJI0BH - cekpeTap KuiBCbKOl MiChKOL paid B yCTAHOBICHOMY IIOPATIKY.



3.1.10. YuacTs B opramisamii i TpoBejeHHI CeMiHapiB Ta iHIIMX 3aXO0JiB 3
[PaBOBUX TIATAHB 31 CTPYKTYPHEMH ITiIApO3/iIaMu cexpetapiaTy KniBChKOI MiCBKOI
panH.

3.1.11. BCTaHOBJNEHHS Ta IiATPYMAHHS 3B'A3KiB 3 IOPAIAIHAME cyx06amu
OpraHiB MiCIIeBOrO CaMOBPAIYBAHES MIiCT VxpaiHu Ta OpraHiB IepKaBHOI BIAIH.

3.1.12. Opragizaris MiAroTOBKY, o(opMIIeHHs Ta BHIa4Ya B YCTaHOBIIEHOMY
IOPSIIKY JOBipeHOCTeH Ha 3MIUCHCHHA 3aXUCTY inTepecis KuiBchbKkol MiCBKOI pajid y
cynax , KuiBCBKOrO MiICBKOIO TI'OJIOBH, 3aCTyITHHKA MiCBKOTO TOJIOBH - CeKpeTapd
Kuiscekoi Michkoi pamy y Cymax B IOPAIKY CaMOIPEICTABHULTEE, 4 TaKOK
IpeCTaBHUIITBA B OPraHax BJajiy, yCTaHOBAX, oprasizaifisx, Ha [iIIpHEMCTBAX.

3.1.13. 3nilicHeHHS IHIIUX IIOBHOBaXKEHD BiNTIOBIIHO /IO TTOKJIJ[EHUX Ha Bimain
3aBIaHb Ta QYHKILIH.

4. IIpasa Bigairy

4.1. Bimmin BigmoBinHO 0 TOKIAAEHHX Ha HBOTO 3aB/IaHb Ta dyHuK1il Mae paBo:

4.1.1. 3a mOpy4eHHSM 3acTyIIHHKa MICHKOTO IOJIOBH — CEKpeTapi KuiBcbkol
Micekoi pamu Opatw y4acTh y Hapanmax, ¥ pobori xomicilf, pobodux TPy, IIO
YTBOPIOFOTHCA KWiBCHKMM MICBKHM TOJIOBOKO, 3aCTyITHAKOM MICBKOTO TOJIOBH —
cexpetapeM KuiBCBKOT MicbKOI paid, BAKOHAaBIHUM OpPraHOM K#iBchKOI MICEKOI pain
(KuiBCEKOIO MiCBKOIO JIEPKABHOIO anMiHicTpami€ro).

4.1.2. 3aIIOTOoUKEHHsM i3 KepiBHUKAMH BiATIOBI/JHIX CTPYKTYPHHX i gpo3ziniB
cexperapiary KuiBchkoi MiCEKOL pajii, BAKOHABIOTO Oprafy KuiBchKOI MiCBKOI paiy
(Kuiscbkol MIiCBKOI IepiKaHol amgMigicTparii), paliOHHUX B micTi KueBl nepKaBHUX
anMiHiCTpaIii 3aTydaTy IXHIX IpalliBHAKIB 1711 MiIrOTOBKE IIPOEKTIB aKTiB Ta IHIIAX
JOKYMEHTIB, & TAKOX I PO3pOOKH Ta peaisanil 3axomiB, IIO IPOBOIATLCA
VIIpaBniHHIM [IPABOBOTO 3a0€3METCHHA 3TifHO 3 BUKOHYBaHUMH QYHKIIIMI.

4.13. 3a mopyderHsMyu KuiBCHKOTO MiCBKOIO TOJOBH, 3aCTYTIHHIKA MICBEKOT'O
roJioBH - cexperaps Kuiscokol Micskol pamw OpaTu y4acTs y 3acigaHHgX, Hapazax, 1o
IPOBONATECS. KHIBCBKAM MiCHKHM TOJIOBOIO, 3aCTYITHHKOM MiCBKOTO TOJIOBH —
cexperapeM KuiBcbKoI MiCBKOI pajii, BAKOHABIAM OpraHoM KuiBchKOI MICBEKOI pajy
(KHATBCBKOIO MICEKOIO  JIEPIKaBHOIO aIMIHICTpAIli€r0), IMOCTIHHAME KOMICiIMH
Kuiscpkoi Micskol pamy, patiomsumu B Micti KueBl JepKaBHIME amMiHiCTpaIiaMy,
Ta CKJIMKATH Hapajd 3 TUTaHb, BIIHECEHUX 10 KOMITETeHIII] Biminy.

4.14. ToOTyBaTW 3alMTH, JECTH 3 IHTaHb, IO CTOCYHOTHCA HiSLTBHOCTL
VipasniHHS B YCTaHOBJIEHOMY IOPAZKY.

4.1.5. HanmaaTu peKOMeHJAIil 3 IHWTaHb, MO HAICKATk MO KOMIIETEHIII{
Binginy.

4.1.6. TubopMysard HauaTbHHKA YIPaBIiHHA NP0 IOKNAlCHH: Ha Bigain
0BOB'S3KIB, IO BUXOAATE 38 MeXI1 HOTO KOMIIETEHIII].

5. HagaJbHHAK Binainy
5.1. Bimgin 090moe 3aCTYIHAK HaTalbHAKA YIIPABIiHHA — HadalbHIK Bignimy
(mami — HavaTBHMK Binmimy), SKuil OPU3HATACTHCS Ha TOCaly Ta 3BINIBHAETHCH 3
[10CAJH Y BCTAHOBICHOMY MOPSIAKY.



Ha mocamy HauajipHMKa Bigjity [IpH3HAYAETHCSI ocoba 3 BHILOK OCBITOXO
BiTOBLHOTO CHOpSMYBAHHA 32 OCBITHBO-KBATi(iKaIiHHIM piBHEM MaricTpa,
crerianicTa, BITBHMM BOJOIIHHSAM IEPKaBHOK MOBOIO i ctaxkeM pobOTH B OpraHax
MiCIIEBOro CaMOBpSLyBaHHs, Ha T0Caax JePKaBHOL ciyx6u a6o mocimom poGoTH Ha
KepiBHKX [OCaax Ha IiIPHUEMCTBAX, yCTaHOBAX, opramizartisx He3aIexHO Bif QopM
BIIACHOCTI He MEHIIIe IBOX POKIB.

5.2. Hagansauk Bigmimy:

5.2.1. 3miiicHrOe KepIBHAITBO CTPYKTYPHHM Ii[PO3/LIOM, HECE NePCOHATBHY
BiTOBimATEHICTE 32 OPraHizanito Ta pe3yIbTarh Horo MiSUTBPHOCTI, CIPHSAE CTBOPEHHIO
HaJe)XHAX YMOB Ipalli.

5.2.2. Pospobisie Ta mepegac Ha IIOTOMKEHHS HaIalbHAKY YrpaBiiHHsA
[IOJIOKEHHS Tpo Bimmim.

5.2.3. Pospobisie Ta epenae Ha IIOroKeHHA Ha9allbHIKY VrpaBIiHHsS T0CaI0BI
imeTpyKii mpanisawKis Bijiny Ta posnoziiie 000B'I3KH MiK HHUMH.

5.2.4. IInagye poboTy Binaimy.

5.2.5. BxxuBae 3axoiB IMONO YIOCKOHAJIECHHSI opraHizamii Ta i IBHINCHHA
edextrBHOCTI poboTH Bimminy.

5.2.6. JlorioBisae HauaNpHWKY YTIPaBIiHHL IPO BHKOHAHHI IIOKIAICHHX Ha
BiUILT 3aBIaHb, QYHKIH Ta 3aTBEPUKEHUX IUIaHiB POOOTH.

5.2.7. OpranizoBye edexTuBHy B3aemofio Bimminy 3 {HIIAME  CTPYKTYPHHMHU
mimposminamu cexperapiary Kwmischkoi MickKOl pany Ta BHKOHABHOTO Oprasy
Kuischkoi Micekol pamz (KuiBchKol MichKoI neprKaBHOI amMinHicTparii).

5.2.8. JloTpEMy€eThCS BAMOT aHTHKOPYIIIHAHOTO 3aKOHOAABCTEE, KOHTPOJIFOE IX
JTOTPUMAHHS NpaliBHAKaMU CTPYKTYPHOTO IiIpO3ILTy.

5.2.9. 3milicHioe iHIN IIOBHOBaXKEHH, BU3HAYEHI 3aKOHOM Ta II0CaI0BOIO

THCTPYKII€FO.

6. BinnoBigaJbHicTh

6.1. Bigain Hece BiANOBiOaTBHICTS 32!

6.1.1. HepuxouaHHS 260 HeHAJE)KHE BUKOHAHHS OKJIAICHUX Ha HbOTO 3aB/IaHb
1 QyHKIIA.

6.1.2. HemoTpwMmanHs BHMOI YWHHOTO 3aKOHOAaBCTBA Ta BHYTPIIIHIX
opraHi3anifHo-po3NOPSTINX TOKYMEHTIB.

6.1.3. HenocropipaicTs BimoMocTeit Ta indopmariii 3 TUTaHb, 10 HATEHKATE 10
xommeTeHIii Bigminy, BCTaHOBIEHOI B yCTAHOBIEHOMY TTOPALKY .

6.1.4. Hepumxopagas abo HeHajJe)XHe BHKOHAHHA II0CATOBHX 000B’SI3KIB,
IIPABHJT BHYTPIIIHBOTO TPYLOBOTO PO3IOPANKY IpaLiBHYKIB cexpeTapiaTy KuiBchKol
MiCBKOI paaw, [paBWiI eTHIHOI MOBeNiHKA [OCafoBHX 0ci6  micueBoro
caMOBpSITyBaHHs cekperapiaty KuiBcbkoi MICEKOT pajy, IPaBUI OXOPOHH npaii Ta
TexHiKM 6e3rmexy, HIIMX 060B’I3KIB BIAMIOBIIHO 10 BUMOI' YHHHOIO 38KOHONABCTBA
VkpaiHu.

7. Inme
7.1. Biamin mig yac BUKOHAHHs MOKNAIEHWX Ha HBOIO 3aBIaHb B3a€MOAIE 3
mocTidHuME Komicismm KwuiBcbkoi Micbkoi pamd, HEIyTaTChKHMH TIpyHnami 1



(paxmismu, pemyTaTaMu KuiBCBKOI MicbKol pamu, CTPYKTypHUMHU TiIpOo3LIaMi
cexperapiaTy KuiBcbkol MichKol paju I BUKOHABIOrO OpTaHy KuiBchKoI MICBKOI paii
(KuiBChbKOT MiCBKOI JIepKaBHOI anMimicTparii).

VyacTs y po60oTi KoMmiciit, po6o9ux rpym, M0 yTBOPIOIOTECA KuiBCHKAM MiCBKAM
TOJIOBOIO, 3ACTYIHUKOM MiICBKOTO TOJIOBE — CEKPETaPEM KuiBchKOI MICBKOI pajiH,
BEKOHaBUMM opraHom Kumibcpkoi Micekoi pamu (KHIBCBEKOIO MiCBEKOIO IEepPKaBHOIO
amMiHiCTpali€r), 301HCHIOETECA 3a IOPYICHHAM Ha4albHIKA yIIpaBJIiHHA.

7.2. Tlpanisauku Bimmimy 3miHCHIOIOTH cBOI IOBHOBKEHHS Ha TifCcTaBl
[OCa0BUX IHCTPYKIIH, 3aTBEPIUKEHUX B yCTAHOBICHOMY IIOPAMKY.

7.3. Tloknanmanss Ha Bimmii Ta HOTO TIpaI[iBHUKIB 000B'S3KIB, IO BUXOIATE 38
Mexi 1poro IIOJOKEHHS, 1 TakuX, N0 He BIOHOCATBCA IO #10oTO KOMIIETEHI],
3a00POHAETHCS.

Kepyrouwnii cripaBaMu Irop XALIEBHUY




