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3ACTYIHHK MICBKOI'O I'O/IOBH -
CEKPETAP KHIBCbKOI MICHKOI PAH

PO3INOPAA/REHHA

A% 09 LOL1 N_ 130

IIpo 3aTBepAkeHHS IOJI0KEHb PO

ynpasJinas iHgopManifiHo-KOMyHIKaliAHAX

CHCTEM Ta TEeXHOJIOTii cekpeTapiaTy

KuiBcekoi MicbKol pagu Ta Horo

CTPYKTYpPHI mixpo3ainn

Ha BuxoHaHHS pimenns KuiBcskoi Mickkoi pamu Bif 11 moToro 2021 POKy
Ne 7/48 «Hpo 3aTBEpIDKEHHS CTPYKTYPH Ta 3arajbHOl YHUCEeIbHOCTI CeKpeTapiaTy
KuiBcbKOl MiCBKOI pazu» Ta IyHKTY 5 pO3MOpsHKEHHS 3aCTyIHUKA MiCBKOTO T'OJIOBH
- cexperaps Kuicskoi Micskol paw i 23 6epesns 2021 poxy Ne 52 «IIpo cTpyKTypy
cexperapiaTy KuiBchKkol MiCBKOI pamm»:

1. BarBepmutu IloNOXKEHHS NPO YIPaBIiHHA iHbopMaIifiHO-KOMYHIKaI[i HHIX
CHICTEM Ta TEXHOJOTiH cexperapiaTy KuiBcbKO1l MICBKOI pajiy, MO NOAAETHCA. '

2. 3areepmury IlonoxeHHA Npo Bimain 3abe3nedeHHA indopmaniiino-
KOMyHIKamiiHol Mepexi ympaBIiHHS iH(pOpMaNifHO-KOMYHIKAIIHHIX CHCTEM Ta
TEeXHOIOTi} cekpeTapiaTy KuiBCbKOl MiCBKOI paH, IO JOJAETECS.

3. 3arsepmure IlomoxeHHA PO Bimmin 3abe3lmedeHHS Ta PO3BUTKY
inopmaniituo- KOMyHIKaHIHHHX CHCTEM praBmHHa indopMarifHO-KOMYHIKaI[IHHIX
cuCTEM Ta TexHoori# cexpeTapiaTy KuiBchKoi MicbKOT paji, IO JOAAETECA.

4. BuzHaTH TakuM, 00 BTPATHJIO YHHHICTE, PO3IOPSUDKERHS  32CTyIIHHKA
MiCBKOTO TOJIOBH - cekperaps KuiBcbkoi micskol pamu Bim 29 Gepesrs 2019 poky
Ne 28 <<Hpo 3TBEP/DKEHHS . TIOJIOXKEHE  IIPO yIpaBniHHES  iH(GOpMAaIiiHO-
KOMyHIKAIifHUX TexHoNOri# cekperapiary KwuiBcbkoi Mickkol papu Ta foro

CTPYKTYPHHX IiJPO3LIiBY.

~..

Bomomumup BOHJAPEHKO

3aCTYITHHK MICBKOI'O I'OJIOBH -
cekperap KuiBcbkoi MiCBKOI pa



PSIDKEHHS 3aCTyIIHAKA MiCBKOTO
311 — cekpeTaps KuiBcpkoi MichKol

A 8.9, LOA L Ne 430

MOJIOKEHHA
mpo ynpasings indopManiiiHo-KoMyHiKaNiHHAX CACTeM Ta TeXHOJIOTiH
cexperapiaty KuiBebKkoi micbKoi panu

1. BarajpHI M0J10KeHHS

1.1. TlomoXeHHS mpo yIpaBIiHHS iHQOpMANiiHO-KOMYHIKALIHHIX CHCTEM
Ta TexHoONOTiM cekperapiary KwuiBcekoi Micekoi pamer (mami — Ilomosxems)
BU3HAYAC OCHOBHI 3aBHaHHS, OYHKIi, mpaBa Ta O0OB’A3KM YIIPABIiHHS
iHdOpManifHO-KOMYHIKAIIHHMX CHCTEM Ta TEeXHONOTiH CeKperapiaTy KwuiBcekoi
MiceKol pamu (Hari — yIpaBIiBHd).

1.2. Yopasninus 3a6esliedye BUKOHAHHS IIOKIaICHUIX Ha HEOIO 3aB/IaHb.

1.3. VopaBrniHES € CTPYKTYPHHM IiIpO3MiTOM CeKperapiary Kuiscpxoi
MiCBKOI pajH, € MiI3BITHUM Ta IIIKOHTPOIEHUM 3aCTyIHHKY MiCBKOIO TONOBH —
cexperapio KuiBcbKkoi MichKOI paj, CHOPSMOBYETBCS I KOOPJMHYETHCH Hepes
KEPYIOUOTO CIIPaBaMH.

1.4. To cxmaxy YipaBiiHHsS BXOZATE TaKi BiIIIA:

- Bimmin 3a6e3nedeHHs iH(OpMaIifHO-KOMyHIKaiHHOT Mepexi;

- Bimminz 3abesmedeHHs Ta PO3BUTKY IH(GOpMAaIidHO-KOMYHIKAIIHHIX
CHCTEM.

1.5. TlomowemHs, I[OCAIOBi IHCTPYKI[i pAaIiBHUKIB yIpPaBIiHHA
3aTBEPIKYIOTCS 3aCTyITHIKOM MiCBEKOTO TOJI0BH — cekpeTapeM KuiBerKol MiCEKOI
pajm. | ‘
1.6. Vrpapmings y cBoilf mismsHOCT Kepyerhes KomHeTHTyIi€r0 Ykpaias,
3aKOHaM# YKpaimm, mocTaHoBamy BepxoBHoi Pamu VYkpalHu, yKasaMd Ta
PO3MOPSYLKEHHMHY IIpesumenta Ykpainm, mocraHoamu KaGimery MinicTpis
Vxpainy, pimresaamu Kuiscskoi Micskoi pajs, Permamertom Kuischkoi MichKOT
pamm, Permamentom cekperapiaTy Kuiscpkoi MiCBKOI pamy, POSIOPAIDKCHHIMH
KHIBCEKOrO MICBKOTO TOJIOBH Td 3aCTYIIHHKA MICBKOTO TOIOBH — CEKperaps
Kuiscekoi micekol pamu, IlonoxeHHAM IIpo cereTaplaT KuiBcpkol mMichKol panu
Ta 1M [IoJIoXXeHEIM.

1.7. 3MiHd Ta [OUOBHEHHA OO IBOr0 IIOMOKEHHSI pPO3POOIIFOTECA
HAYAIEHAKOM YIPABIIHHS Ta 38TBEPIUKYIOTECS 3aCTYIHHKOM MICBKOTO IOIOBH -
cexkperapeM KuiBcpkol MiChKOT pajn. '

2. 3aBaaHHA YIpPaBJIiHHSA

2.1. OcHOBHUMH 3aBJIaHHIMY YIPaBIiHHA €:



2.1.1. 3mificHenHs KOMII'FOTEPHOTO Ta KOMYHIKami#HOTO, a TaKoX
indopmMariiiizo-Texaigroro 3abesnedeHHs NiATpHOCTI KuiBchKoI MiCBKOI paiw,
HocTitiax Komicidt KuiBchkol Micekol pamu Ta cekperapiaTy KmiBchKoi MICHKOL
panm. ,

2.1.2. 3mificHerEs  iHQopMariiHo-TexHiTHOTO 3ale3nedeHns BEACHHA
IIeHapHHEX 3acinans KuiBCpKOI MICBKOI pamm.

2.1.3. 3aGesmedenns  imbopManiiHo-TexHigHoro  3abesmedeHHs  BeO-
TpaHCIAIiY IneHapHWX 3acimans KuiBcekoi Michkoi panmu, 3acimaHb IOCTIMHIX
KoMicii Ta iHTmIX 3ax0miB Ha obiniiinoMy Beb-caliti KuiBchkoi MiCEKOI paiy.

2.1.4. 3abesmedeHns TEXHITHOI MiNTPEMKA KOPHCTYBadiB (TIpaIiBHHUKIB)
cexperapiaty KuiBcekoi micskoi pame iHdopMamifEO-TenexoMyHiKaiHHOL
cucteMr «EmpEMH iHGOpMAIifHWA MpOCTIp TepHTOpianpHOi rpoMapw MicTa
Kuesay Ha 6a3i cucTeMu enekrporHoro qokyMmerToobiry «ACKOI».

2.1.5. 3abesmedenns (GyHKIIOHyBaHHS JIOKAIBGHOI iH(popmamiiHoi Mepexi
KuiBceKkol MiChKOI pajiH, JOCTYILy 0 Mepexi [aTepHeT.

2.1.6. 3abesmedends MATPEMKH Ta cympoBomy Beb-cakity KuiBcskol
MIiCBKOI paiy.

2.1.7. 3abe3medeHHs KOHTPOIIIO 33 €KCIUIyaTallicro iHpopMaIlifHuX CHCTEM
IIEpIIOTo TIOBepXy aaMinicTpaTuBHOI Gyminmi KuischKoi MichKol panu (BimeoCTIH,
izdo6oKciB, cHCTEME SIEKTPOHHOI 4E€PIH).

3. @®yHKOii ynpaB/aiHas

3.1. OcHOBHUMH (QYHKIISMH YIIPABIIHHS €;

3.1.1. ITinroToBKa, Y3TOMKEHHS Ta OpraHi3allif yKJIaJaHHSI IOTOBOPIB HJIA
indopMmalliffHo-TeXHIIHOTO  Ta KOMII’IOTBPHOFO 3abe3medeHHs]  IiTIBHOCTI
Kwuiscoko! wmicskol pamy, mocTiliHux Komicii Kuiscekoi MICBKOI pamd Ta
cexperapiary KuiBcpKkoi MiCBKOI pami.

3.1.2. O6mix, KOOpOWHAIiZ Ta  KOHIPOIh  3a eKanIyaTauiem
TeTeKoMyHiKamifumx wmepexx KuiBcpkol MICHKOI pajd, MOCTIHUX KOMICiH
KuiBcpkol MichKoi pany Ta cereTapiaIy KuiBCcbKOI MiCBKOI pajy.

3.1.3. 3a6e3nedyerHHs TEXHITHOIO HaryAgy 38 cIab0TOUHIME 1HXEHEPHUMHI
BY3JIaMH.

3.1.4. Yuacts B opramsaml T4 TPOBEIEHHI iHBEeHTapH3allii MaTepiaabHO-
TexHITHUX 3ac06iB Ta minHocTe! KuiBchKOI MiCEKOI paiy.

3.1.5. O6nix, KOHTpONb, BHAada Ta OIIPAIIOBAHHI 3agBOK TIOCTIHHMX
xoMici#t Kuiscsxo! MichKkol pamu Ta cexperapiaTy KuiBchkoi Micbkoi paiy, aHalis
Ma#OyTHIX BUTpaT.

"3.1.6. 3abesmederms (byHKIIlOHYBaHHH JOKaJIBHOT lH(bOpMaI_UEHOI Mepexi
KwuiBcskol MicbKol pany (MapIupyTH3aTopiB, CepBepiB, KOMyTaTOpiB Ta IACHBHOTO
06IIaHAHHS), 3a6€3IeUeH s JOCTYILy JI0 Mepexi [HTepHeT. .

3.1.7. 3abesnegenHs  pobotw  iHGOPMANiMHO-NONIYKOBOI ~ CHCTEMH
3aKOHOIABUMX aKTiB «Jliray y KniBcepkiil MichbKil pazmi.

3.1.8. Texuiuruit cymposizn Be6-caiiTy KuiBchKoI MICBKOI paiy.

3.1.9. Texuiuga miATPEMKa KOPUCTYBadiB TIEPCOHANBEEX ~ KOMI mepna
BCTAHOBIEHHS Ta 3a0esnedeHHS (GYHKIIOHyBAHHS KOMII'IOTEPHOI TEXHIKH,
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mporpamuoro 3afesmedenHs Ta iHmmxX 3acobi oprrexikum KuiBchKOl MiCBKOI
pamy, mocTifEmX komici#t KuiBcekoi Mickkol pamu Ta cekperapiaTy KwuiBcpkoi
MICBKOI pajid.

3.1.10. 3pificHeHHA OpraHi3amifHO-TEXHIYHHX 3aXOIiB, & TaKOX
iArOTOBKA JOKYMEHTIB MIOZO CIHBIpAI 3 CEPBICHUME LEHTPAMU Bi[IIIOBIIHO JIO
BCTAHOBIIGHOI OprTexHiky B cekperapiati Kuiscpkoi MiChKOT paji.

3.1.11. Tadopmaniitno-TexHigHe 3a0e3NMedeHHs BEICHHA IUICHAPHHX
3acigags KuiBCEKOI MICBKOT paji.

3.1.12. KOHTpOms: Ta TexHiYHA MIATPEMKA APOTOBOTO TENE(POHHOTO
3B’S3KY, YPS/IOBOTO 3B 513Ky, TeNE(QOHHMX MEPEXK TOILO.

3.1.13.  Opragisanis [i€BOro KOHTPONIO 33 BUKOHAHHAM BHMOTL
HOPMATHBHO-IIPABOBUX IOKYMEHTIB 3 ITMTaHb, IO BIXHOCSTECS 1O KOMIIETEHITT
VIPaBIiHHL.

3.1.14. Hamamust KuiBCBKOMY MICBKOMY TOJIOBi, 3aCTYIHHUKY MICBKOTO
TOIOBH - cekperapro KwiBcbKoi MICBKOI pajid,. KepyiodoMy CIpaBaMH

cexperapiaTy Kwmiscekoi micekol pamu Heobximmoi imdopmanii 3 mmras, IO
Bi/IHOCSTECS 10 KOMIIETEHIII] yIIpaBIiHH.

3.1.15. V4acTs y po3pobli MpoeKTiB HOPMATHBHO-IIPaBOBHX aKTiB 3
ITUTaHb, IO BiIHOCATECS 10 KOMIIETEHIIil yIIpaBIiHHA.
3.1:16; Beenns IiTOBOJICTBA YIPABIiHHS, KOHTPOIE 38 CBOEIACHICTIO

IIiArOTOBKK IPOEKTIB BiONOBiNEH B IHMCBMOBOMY BATIISOI, @ TAKOXK Y CHCTEMI
enexTpoHHOro mokymentoobiry «ACKOJ[l» Ta ix BimmpaBka 3a HAJEKHICTIO
BIZITOBITHO IO HOPM YHHHOI'O 3aKOHOIABCTBA Vxpainu.

3.1.17. 3abesnedeHHs 3aXONiB [IOJ0 KOHTPOIIO 38 EKCILIyaTalliero
JHCKyCIfHUX crcTeM 3aiiB 3acimanb KuiBepKoi MiChKOL pai.
3.1.18. PoGoTa 3 IOKyMeHTaMH B iH(pOpMarifHO-TeneKOMyHiKalli AHiH

cuctemi «EnuHmM iEGopMamifiHuii mpocTip TepHTOpiamBHOI TIpoMamh MmicTa
Kuesa» Ha 6asi cucTeMm eleKTpOHHOTO HOoKymenToobiry «ACKO» (mam —
cuctema CEJI «ACKOJl») Ta KOHTpONL 3a JOTPUMAHHAM IpaliBHUKaMH
yrpasiiass Iopsaaxy poboru 3 noxymernTamu y cuctemi CEI «ACKO/».

3.1.19. Rafe3meyeHHd  OpraHi3aliMHO-TEXHIYHUX  3aXOMiB OO0
3aCTOCYBAHHS €NEKTPOHHHAX Imimucis y cexperapiari KuiBcbkoi MiceKol pamm.

3.1.20. 3abesmeuenns BUKOHAHHA JepxkasHoro ['iMuy Yxpainu mif gac
TI09IATKy T4 3aBepIIeHHs IeHapHuX 3acinans KuiBcbKoi MiCBKOI pajiH.

3. 1215 CrpusgHS — TiZBUINEHHIO — KBamiQikarii, MOroToBli  Ta
HEPEIiAroTOBI IPAIiBHUKIB yIIPaBIiHHS.

3.1.22, CkJIaaEHEs HOMEHKJIATYpH CIIPaB YIPABIiHHS, 3a0e3MeYeHHs

KOHTPOIIO 3a IIPABMIBHICTIO (hopMyBaHHS, oQopMiIeHHS 1 30epiranss CIpas, II0
I JJISTAF0TE 3719l B apXiB.

4. IIlpaBa ynpasJiHHA.

4.1. YipasmiHHS BiIIOBIIHO /10 HOKIANEHHUX Ha HHOTO 3aB/aHb Ta byHKIiNA

Ma€ IIpagBo:
4.1.1. 3a HOpydIeHHAM 3aCTYITHHKA MiCEKOTO TONIOBH — ceKkpeTaps Kuischkol

MiCEKOi pag@ 3alydaTH CIEIialicTiB IHIIMX CTPYKTYpPHHX ITiApo3ainiB
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cexperapiaTy Kuiscokol MichKol paiy Ta BUKOHABIOTO opraiy KuiBChKoi MiChKO
pamu (KuiBchkoi MicBKOI mepskaBHOI anMiHICTpalli) AIL PO3ILANY IHTaHb, IO
HaJeKaTh 40 KOMIIETEHII] yIIpaBIiHHs.

4.1.2. OmepyBaTd B YCTAHOBIGHOMY IIOPAZIKY Bil IHIIAX CTPYKTYPHHX
minposminie cexperapiary KwuiBcekoi MicBKOlI pajii Ta BHKOHABYOIO OpTramy
Kuiscrkoi micskoi pamu (Kuicpkoi MichKoi fepixaBHOT anMimicTpamii), opragis
MiCIIEBOTO CaMOBpSTyBaHHs, ITiAIPHEMCTB, YCTAHOB 1 opranisanii indopmartito,
IOKYMEHTH Ta immr marepiamy, HeoOXimHI myf BHKOHAHHI IOKIAJEHAX Ha
VIIpaBIiHHSI 3aBAHb.

4.1.3. Bpatn ydacts y Hapagax, y poboTi poboumx rpym, Komicif Ta
CKIIMKATH B YCTaHOBICHOMY IOPSAKY HAapaid 3 IHTaHb, IO HAIeXKaTh [0
KOMIIETEHIII] yIIpaBIiHHs.

4.1.4. TorysaT Ta HaJACHJIATH 3aIIATH, JUCTH 3 IIHATaHb, IO CTOCYIOTHCA
IUSUTEHOCTI YIIPaBIiHHS B YCTAHOBIEHOMY IOPSAIKY.

4.1.5. BHOCHTH Ha pO3IULL 3aCTYIHMKA MICBKOIO TI'OJOBH — CEKpeTaps
KuiBchKoi MiCBKOI pay JOIOBIIHI 3aIIHCKH, IIPOIIO3AI] 3 MHTaHB, BiITHECEHHX I0
KOMIIETEHIII] YIIPaBIiHHSL.

4.1.6. BHOCHTH B YCTaHOBIIEHOMY IOPSIKY MPOMO3HII MOJ0 320X0UEHH
3a yemixm B poGoTi Ta 3aCTOCYBAaHHA 3aXOMiB MWCLHIUIIHAPHOIO BILIMBY 32
IOpYIIeHHs MpaliBHAKAME YOPaBIiHHA TPYHOBOl IWCIWMILUIHK Ta IpaBul
BHYTPIIIHBOTO TPYZOBOTO PO3IOPSIKY.

5. HagaabpHHUK YIPABJIIHHA:

5.1. YupasiniHHs 090/0€ HaYaIbHIK, KUK [IPU3HAYa€eTRCA Ha II0CaLy Ta
3BiIBHACTHCA 3 ITOCAAN Y BCTAHOBIIEHOMY IIOPSIKY.

Ha mocamy HadaTbHWKA YIPABIiHHI IPH3HAUAETECA 0co0a, SKa Mae BHIIY
OCBITY He HIIKYe CTYIIEHs MaricTpa, CreljiajicTa, sKa BOJIOAIE IepKaBHO MOBOIO
BifmOBiZHO 10 piBHA, BH3HAUEHOro 3akoHOM YkpaiHw «IIpo 3a0e3TedeHHA
(hYHKIIOHyBaHHS YKpaiHCHKOI MOBH, SK JEpPXKaBHOD» Ta Mae€ CTax pobord Ha
ciyx61 B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS, Ha [OCAJax JEPKaBHOI CIrykOH
a60 ocBin poGOTH Ha KepiBHMX Tocafax IiANPHEMCTB, yCTAHOB Ta OpraHisarii
He3aJIeHO Bix GOpMHM BIACHOCT] He MEHITE 2 POKIB.

5.2. HaganpHUK YIIPaBIiHHA:

5.2.1. 3pificHIoe KepiBHMIITBO  YUpPaBIiHHAM, HeCe IICPCOHAIBHY
BiITIOBIABHICTE 3a OpraHizalilo Ta pe3ylIbTaTH HOro IUSUTBHOCTI, CIIPHAE
CTBOPEHHIO HAIIEKHHX YMOB IIPalli.

5.2.2. Tlomae Ha 3aTBEpP/PKEHHS 3aCTYIIHHKY MiCEKOIO I'OJOBH — CEKPeTapo
KuiBcpKOT MICBKOI pajii TOI0KEHHS PO YIPABIiHHA.

5.2.3. Tloxae Ha 3aTBEPKEHHS 3aCTYIHUKY MiCBKOIO I'OJIOBH — CEKpeTaplo
KuiBcekol MICHKOI pamw IIocalIoBi iHCTpYKIil TIpariBHUKIB yUpaBmiHHL Ta
po3momiisie 000B'I3KU MK HUMH.

5.2.4. Tlianye po6oTy yIIpaBIiHHA.

5.2.5. BxuBae 3axOMiB [0 YIOCKOHAJIEHHs OpraHizamii Ta MiJBAMICHET
edexTUBHOCTI PO6OTH YIIPABIiHHS.

5.2.7. 3BiTye mepex 3acCTyIIHHKOM MICBKOIO TIOJIOBH — CEKPETapeM
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KuiBcbkol MiCEKOI paiy Ipo BEKOHAHHS NOKIaIeHUX Ha yIPaBIiHHSI 3aBIaHb Ta
3aTBEPIDKEHIX IIJIaHIB POOOTH.

5.2.8. Opranisye e(eKkTWBHy B3a€MOZII0 YIPAaBIiHHS 3 IHIIMMH
CTPYKTYPHMMH IIpO3filaMu cekperapiary KuiBchKoi MICBKOI pamu Ta
BMKOHABYOTO opragy KuiBcpkol mickkoi pamm (KuiBchkoi MichKOI mTepiKaBHOL
amMiHicTparii).

5.2.9. Tlopmae 3aCTYIHUKY MICEKOTO TOJIOBH - CeKpeTapio KHIBCBKOI MiCBKOL
paj¥ IPOIIO3KUILT OO0 380X0UeHb IIPAI[iBHUKIB yIPABIiHHs 1 HAKIaJaHHT Ha HUX
IVCHAIUTIHAPHKX CTSCHEHB 3T1HO 3 TPYZIOBHM 3aKOHOJaBCTBOM Y KpaiHH.

5.2.10. JloTpuMy€ETHCS BHMOT TpaBHIL eTH4YHOI IMOBEIiHKH, 3aKOHOJABCTBA
VKpalHH 3 IIUTAHb CIy)X0M B OpraHax MiCIIEBOTO CaMOBpH,I[YBaHHH Ta 3arobiraHHa
KOPYIILIii.

5.2.11. 3abesmedye OOTPHUMaHHS [PAIiBHUKAME YIPABIiHHA [PaBUI
eTHuHO! MOBENIHKH, 3aKOHONABCTBA YKpaiHw 3 IHTaHb CIy)kOH B OpraHax
MiCIIEBOTO CaMOBPSIYBAHHS Ta 3an00iraHHd KOPYIIIii; BUMOT AIIOBOACTBA IO
IpUAHSTTS, OOIIKY, TPOXOJKEHHS Ta BHKOHAHI JIOKYMEHTIB, TPyIyBaHHT ixy
CIIpaBH, CKJIaJ[aHHS OIMCIB CIIpaB, epeadi Ha 30epiraHHst; IpaBuil BI—IYTpllI[HBOl"O
TPYZOBOIO POMOPS/IKY, IPABHI HpOTHHO}Ke}KHOI Oe3mexu Ta OXOpOHH TIpari.

5.2.12. Bisye miaroTosieHi mpariBHEKaMI IIPOEKTH JOKYMEHTIB;

5.2.13. 3pxificHroe il cpymcun, HeoOXimui Ui BUKOHAHHS ITOKIaIeHuX Ha
VrpaBiiHHSA 3aBaHb.

5.2.14., BukoHye iHII [NOpYYeHHS 3aCTyIIHMKa MICHKOIO TOJIOBH —
cexperaps KuiBcpxol MichKOI pajiy, KEPYIO40To CIIpaBaMH.

5.3. HagansHMK yIpaBiliHHS MOXKE MaTH 3aCTyIIHHUKA (3aCTyITHUKIB, Y TOMY

upcni  3aCTYNHHKIB HAadaJbHWKA YOPABIIHHA — HAYaIbHWKIB  BiAAUIB),
UHCEeNBHICTh SIKHX BU3HAYAECTHCA INTATHUM pPO3IMCOM cekperapiary Kwuiscpkol
MIiCBKOI pajy,

Ha mocamy 3acTynHWKa HadalbHAKA YIPAaBIiHHS Ta 3aCTylHHKa
HauaBHUKA VIPABIiHHA — HAYaIbHMKA BIIIiNy IpH3HAYA€ThCs ocoba, SKa Mae
BHIIy OCBITY He HEKYE CTyNEHs Maricrpa, CIerfalicra, SKa BOJIO/IE [epKaBHO0
MOBOIO BIAIIOBiHO I0 piBHE, BU3HaueHoro 3akoHoM Ykpainu «IIpo 3abe3medeHts
DYHKITIOHyBaHHS YKpaiHChKO! MOBH, SK JepKaBHOI» Ta Mae cTax poOOTH Ha
cmyx6i B OpraHax MiCIeBOrO CaMOBDSNYBaHHS, Ha MOCANaxX JAepiKaBHOL CJIy>K6H
abo mocBix pobora Ha KeplBHI/IX mocazax Hl,H,IIpHeMCTB YCTAHOB Ta OpraHisalii
He3aJIeXHO Bijl QOpMH BIIACHOCT] He MEHIIE 2 POKiB.

5.4. Ha mepion BigcyrHocTi HadanbHWKAa YIpPaBliHHA (BLOIYCTKa,
BiIpsmKeHHs, XBopoba TOomo) #oro oOOB'A3KM BHKOHYE 3aCTYIIHUK HadallbHHKA
VIIPaBIiHHS, & y BEMAAKY BiZICyTHOCTI 3aCTYIIHHKA Ha9albHEKA YIIPaBIHHS HOTO
06OB’I3K¥ BUKOHYE 3aCTYIHHIK HAYaTbHUKA YIPABIIHES — HaUaTbHUK BiILILITY.

6. BignosigaabHIiCTh

6.1. TlpaniBHWKH YyHOpaBIiHHI HECYTb Y BCTAHOBICHOMY TOPSIKY
BIIIOBIIAIBHICTS 3a:
6.1.1. HeBukoHaHHS, HECBOEUACHE 1 HEHaNe)XKHe BUKOHAHHS IIOKIaIeHHUX Ha

HHX 3aBIaHb 1 QyHKITIH.



6.1.2. HemoTpuMaHHS BHMOI YMHHOIO 3aKOHOZABCTBA Ta BHYTPIIIHIX
OpraHizanifHO-HOPMATHBHUX TOKYMEHTIB IpH 37ifcHEHHI QyHKIIN, TOKIaIeHNX
Ha yIIPaBIiHAS. |

6.1.3. HemocToBipHICTE BioMOCTeH Ta iHpoOpMaIllii 3 IIMTaHb, 100 HAIEKATh
JI0 KOMITETEHIL] YIIPaBIiHHS.

6.1.4. Hepuxouanus ab0 HeHAIe)XHE BUKOHAHHA IIOCANOBHX OOOB’S3KIB,
IpaBU BHYTPIMIHBOTO TPYZOBOTO DO3IOPAAKY IIPAliBHUKIB CeKpeTapiary
KwuiBcpkoi MichKOI pajmy, IpaBHjl €TWYHOI MOBENIHKH IIOCANOBHX 0Ci6 opramis
MICIIEBOTO CaMOBPSALYBaHHSA, IPABHII OXOPOHH IIpall Ta TeXHiKH Oe3MmeKH, 1HIIX
000B’S3KIB BiAMOBIIHO J0 BUMOT YHHHOI'O 3aKOHOIABCTBA.

7. Inme

7.1. VmpaBmiHES y IpoIeci BAKOHAHHA MOKIANCHAX Ha HBOI'O 38BJAHB
B3a€EMOZIE 3 CTPYKTYPHUMHE IIigpo3ainame cexperapiary Kuiscpkoi MiceKol paiH,
CTPYKTYPHEMH IMiZpO3[iiaMA BUKOHABIOro opraHy KwmiBCbKOI MICBKOI pann
(Kuicpkoi Micekoi mepixasHOi ammimicrparii), memyraramm KuiBcbKoi MICBKOL
pamu.
7.2. TIpariBEMKY yIPaBIiHHES IPU3HAYalOTECA Ha II0Cay Ta 3BUIBHSIOTECS 3
ITOCay y BCTAHOBIEHOMY IIOPAJIKY.

7.3 TIpauigHUKYE YIpPaBIiHHA 3J1HCHIOIOTH CBOI MOBHOBAKCHHA Ha micTasl
II0CaI0BHX 1HCTPYKITiH, 3aTBEPIPKEHUX B YCTAHOBICHOMY IIOPSIIKY.

7.4. JIiTOBOACTBO YIPABIIHHS BEHETHCS 3TiTHO 3 HOMEHKIATYPOIO CIpaB
cexperapiaty KuiBcbkoi MiCBKOI pajiy, 3aTBEPIPKEHOTO 3aCTyIIHMKOM MiCBKOTO
TOoJ0BH — cekpeTapeM KHUiBCEKOI MiCBKOI pajid B YCTaHOBJIEHOMY ITOPSIKY.

7.5. TloxnamaHHA Ha YIpaBIiHHA Ta #oro mpalliBHUKIB 000B’43KiB, IO
BUXOIATH 3a Mexi Iporo IIoJOKeHHs, 1 TakWX, IO He BIJHOCATHECS JIO
KOMITETEHIII] yIIpaBIiHHS, 3a00POHIETECA.

Kepyrouunii cripaBaMu I. Xammeru4




KOI pain
At . OF, LOLS Ne #3080

MOJIOKEHHA
opo Binmia 3abesnedeHHs inopmaniitro-KoMyHikaniinoi Mepesxi
ynpapJaigas ingopmaniiino-KoMyHIiKanifHEX CHCTEM Ta TeXHOJIOTIH
cexperapiaty KniBcbkol MichKol pain

1. 3arajibHi MOJOKEeHHS

1.1. Tlomoxemms  mpo  Bimmim  3abesmedeHHs  iHGopmamifHo-
KOMyHiKaIiigo! Mepexi ynpasminus iHbopMaIiiHO-KOMyHIKAIIHHMX CHCTEM Ta
TexHoJIoTi# cexperapiary KuiBcskoi Micskoi pame (mami - ITonoseHHs) BU3HATAE
OCHOBHI 3aBHaHHS, OyHKIi, mpaBa Ta OOOB’A3KH Bimmimy 3a0e3medcHHS
inhopMaIiftHo-KOMyHIKaI[IIHHOI Mepexi YIPaBIiHHES ingopmariitgo-
KOMYHIKAI[ifHIX CHCTEM Ta TEXHONOTiH cekperapiary KuiBecrkol MICBKOI panu
(mai — Bimmim).

1.2. Binmin 3abe3meduye BUKOHAHHS OKJIAIEHIX Ha HHOI'0 3aBIaHb.

1.3, Bimmin € CTpyKTypHEM Mmiapo3ainoM yOpaBiiHHA iHQOpMAIiHHO-
KOMYHIKaImifHIX CHCTEM Ta TEXHONOTiH cexperapiaTy KuiBcpkoi Michkol paim
(maii - ympaBIiHHS).

1.4. Bimmin HiIIOpsSIKOBYETHCsST HaYaIbHUKY YIPABIIHHA Ta 3aCTYIHUKY
HaYyaIpHUKA YIIPaBIiHHA.

1.5. Bimmim y cBoif gmismeHOCTI Kepyerhcs KoHCTHTYINERO YXKpalHH,
3aKOHaMH Ykpaimm, mocraHoBamMu Bepxopmoi Pamw VYxpaiew, ykasaM# Ta
posmopsmKerHsME [IpeswrnenTa YKpaiHW, [OCTAHOBAMHE T4 PO3MOPAMKECHHAMA
Kabinery Minictpis Ykpainu, pimerssvu KuiBcpKoi MickKoi pany, PermaMeHTOM
Kuiscekoi Micekoi pamm, PermamenToM cekperapiaty KuiBcbkoi MiCBKOI pajd,
posHopsmKeHHaMA KuiBChKOTO MiCEKOTO TOJOBH Ta 3aCTYIIHEKA MiCPKOTO I'OJIOBH
- cexperaps Kuiscskoi micekoi pamu, [TonoxeHHsM mpo cexperapiar Kuiscekoi
Micekol pamu, IToI0KeHHAM PO yIpaBIiHHS Ta UM [IooKeH M.

1.6. TlomoxeHHS IpO B, MOCAHOBI IHCTPYKIUIl NpaIliBHUKIB BimIiry
3aTBEPIKYIOTECS 3aCTYITHUKOM MICBKOTO FOJIOBH — cekpeTapeM KuiBchKoi MichKOl
pany.

1.7. 3wmimm 1 momoBHeHHS OO0 Iporo IIomoskeHHS pPO3pOOISEOTECS
HaualbHMKOM BTy, IOTOMKYIOTECS 3 HAYAIGHHKOM YIPaBIiHHA Ta
3aTBEPIUKYIOTECS PO3MOPAIKEHHAM 3aCTylIHHKa MICBKOIO TOJOBH — CEKpeTaps
KuiBcbKkol MiCEKOI pamy.

2. 3aBaanus Bioaiay

2.1. OcHOBHUMH 3aBIaHHIMH BIIIULY €:



2.1.1. 3abe3medenns GOyHKIIOHYBaHHs JIOKATBHOI iH(GOpMAamidHOI Mepexi
KuiBchkoi MichKol pasu (MapoIpyTH3aTopiB, cepBepiB, KOMYTaTOPIB Ta IACHBHOIO
obanHaHHs), 3a0e3eueH s JOCTYILy 0 Mepexi IHTepHeT.

2.1.2. 3abe3meuenns  pobote  iH(GOpMAIi¥HO-TIOIIYKOBOI  CHCTEMH
3aKOHOIABYMX aKTiB «JIiray y KuiBcekiit MichKil pazi.

2.1.3. 3abe3meuenns TeXHIYHO! MINTPUMKH KOPHCTYBadiB IEPCOHANIBHHIX
KOMII FOTEpiB, BCTAHOBIEHHS Ta 3abe3neueHHT (QYHKIIOHYBaHHS KOMII FOTEPHOI
TexHiKH, IporpaMuoro 3abesmedeHHs Ta iHMEX 3acobiB oprrexHikd KwuiBchkoi
MichKOi pamm, IocTiliHmx Komicit KwuiBcbkoi Micpkol pamu Ta cekperapiary
KuiBcpKOI MICBKOT paiH.

2.1.4. Inbopmariitno-texniane  3abe3medeHHs  IUIEHApHWX  3aciliaHb
KwuiBcbkoi MiCBKOI pajy.

2.1.5. Koutpois 3a eKCIuTyaTarieo cucreM TenedorHoro 38’ 13Ky Kuischkol
Micekoi pamm, mocTiffHux komiciZi KuiBcpkol Micbkol pafd Ta ceKpeTrapiaTy
Kwuiscekoi MichKol pay.

2.1.6. 3xificHeHHsS 3aXOMiB IMOJO PO3poOKH Ta BEIEHHA HOMEHKIIATYpH
CITpaB YIIPABIIHHS.

2.1.7. 3abe3edeHHs 3aCTOCYBaHHA KBATI(QIKOBAHNX eIeKTPOHHMX ITiIIHCIB
y cexkperapiaTi KuiBcpkol MiCBKOI pajH, a came: |

- 3miffcHEeHHS TIATOTOBKH Ta IIOJAaHHs iHdopmalri, HeoOXimHol It
OTPEMAHHS KBaJli()iKOBaHUX €IEKTPOHHHX JOBIPYHX IIOCIYT;,

- HajaHHA JOIOMOIM IpalliBHWKaM cekperapiaty KuiBChKOi MICBKOI paid
ITi T 9ac reHepartii IXx 0COOMCTHX Ta BiIKPHTHX KIIOYIB;

- o3HalOMJIEHHsA INpaliBHUKIB cekperapiaTy KuiBcpkol Micekoi pamm 3
IIPaBHIIAMH 38CTOCYBaHHs KBaIi()iKOBAHNX €IeKTPOHHHX JOBIPUHX HOCIYT ; '

- IOJaHHA 3a4B IIPO CKacyBaHHS, OnOKyBaHHS a00 IIOHOBIIECHHS
kBaTiQikoBanwx cepTrdikaTiB BIIKPUTHX KIIOUiB;

- BelleHHA OONIKy 3aXHMINEHMX HOCIIB OCOGHMCTHX KIIOYiB Ta 3acobiB
KBaJIi(hiKOBAHOTO €IEKTPOHHOTO IIAACY 9H NI€9aTKH;

- 30epiraHHs opuriHamiB HOKyMeHTIB Ta/abo Ix komi#f (kpiM KomiH
0COBMCTHX IOKYMEHTIB IpalliBHMKiB cekperapiaty KuiBchbkoi Michkoi pamw, Lo
MiCTATH X IepCOHANBHI MaHi), Ha migcTaBli sKUX OTpuMaHO Kaalidikopami
EIIEKTPOHHI TOBIpYi TOCIYTH.

3. ®ynknii Biagiry.

3.1. OcuoBHAME (QYHKIIISIMH BIIILLY €:

3.1.1. 3abe3neueHns QyHKIIOHYBaHHs JOKaTbHOI iHdopManiiiHol Mepexi
Kuiscrkol MichKol pame (MapImpyTH3aTopiB, cepBepiB, KOMyTaTOPIB Ta MACHBHOTO
oOramHaHHS).

3.1.2. 3abe3nedenHs DOCTYyITy 10 Mepexi IHTepHeT.

3.1.3. 3abesmeuenns poborw  iHpOpMAIiHHO-IIOUIYKOBOI  CHCTEMH
3aKOHOMABIHX aKTiB «Jliray.

3.1.4. BcraHoBnenHa Ta 3a0e3nedeHHs (QYHKIIOHYBAaHHA KOMII FOTEPHOT
TeXHIKH, IIPOrpaMHOro 3abeslmedeHHs Ta iHMMX 3acobiB oprrexHikm KuiBChKOI



Micekol pajmm, TOCTiMEEX Komicidi Kwuischbkol MichKoi pamm Ta CeKperapiary
KuiBCBKOI MiCEKOT pajm.

3.1.5. [lpibumi IOTOTHWE PEMOHT  KOMIL ‘roTepHOi TexHikM KHIBCEKOI
Micskol pamy, Mo He morpebye crelianbHuX 3aco6iB (IHCTpYMEHTIB, AeTanch
TOIIIO).

3.1.6. 3niffcHeHHS OpraHi3amifHO-TEXHIYHMX 3aXOJiB, 4 TAKOX IMiATOTOBKA
IOKYMEHTiB INMOAO CIHBIIpami 3 CepBICHUMH IIEHTpaMH BiAIIOBIZHO MO
BCTaHOBIIEHO! OPITEXHIKHU B cexpeTapiari KuiBcpKoi MiCBKOT paw.

3.1.7. Vuacts B iHBeHTapusamil MaTepialbHO-TEXHIYHMX 3ac00iB Ta
IiiHHOCTEM cekperapiaTy KuiBchKoi MICEKOI paiH.

3.1.8. ImbopmamiiiHo-Texmidme 3afe3meueHHs ILUIEHADHUX — 3acilaHb
KuiBCBKOI MiCBKOI paH.

3.1.9. 3abesmeueHHs TEXHIYHOrO HAIVIAMY 38 CIa00TOUHHAMY iHKEHEPHUMHU
BY3JIaMH.

3.1.10. TexniyHa miaTpuMKa Ta 3a0e3MedeHHAs HAE)KHOTO QyHKIIOHYBaHHS
3ac06iB TenedorHOro Ta GarcuMineEOro 38’ 13Ky KHiBCEKOI MiCBKOI paiH.

3.1.11. Opranizarmis nepemileHHss KOMII'IOTEpPiB Ta OPITEXHIKA y 3B’I3KY 3
TIepeIICIOKallier0 IPAIiBHIKIB cekperapiaTy Kuicekoi MiCBKOI pamy miX dac
IIPOBEICHHS podinakTHIHO-PEMOHTHHUX, PEMOHTHO-0Y I BEIEHIX Ta
PEKOHCTPYKIIHHIX pobiT y IpUMIIIeHHIX 8MiHiCTPaTHBHOTO OyIHHKY Kuiscrkol
MicBKOI pamy Ha ByJI. XpemarTHK, 36.

3.1.12. Vuacte B MiArOTOBI[, Y3TO[PKEHHI IIPOEKTIB Ta IIOJANIBIIOMY
CYmpOBOAI  MOTOBOPIB JUIL  KOMIIFOTEPHO-KOMYHIKaIlifHOro — 3a0e3IIedeH s
misreHOCTI KHiBChKOT MichkKol pamu, mocTikuux KoMici#t Kuichkoi MICBKOI paiu
Ta cexperapiaTy KuiBcrkoi Micekoi pamu. KOHTPOIE 38 CBOETaCHUM O()OPMIICHHSIM
BHUIATKOBHX JOKYMEHTIB Ta/a60 aKTiB HAJaHHMX IIOCIyr 38 YKIaIeHHMH
JIOTOBOPaMH JIJIs IIOAJIBIIN0] OIIATH ¥ BCTAHOBICHOMY IIOPSIKY.

3.1.13. 3BafesmeueHHs BHKOHAHHS OIEPATUBHMX 3aBJaHb HaYaJIbHHAKA
YIIpaBIiHHSL.

3.1.14. YuacTs y po3pob1ii IpoeKTiB HOpMAaTHBHO-IIPABOBHX aKTiB 3 IIUTaHB,
1110 BiHOCSTHCS HO KOMIIETEHIT] BIIIIIY.

3.1.15. 3abesmeueHHs 3aCTOCYBaHHS KBali(iKOBaHMX  EIEKTPOHHMX
mimmuciB y cexperapiaTi Kuiscekoi Micskol pand, a came:

- 3MificCHEeHHS MiATOTOBKH ‘Ta INONAaHHA imdopmanii, HeoOximpoi mid
OTpUMaHHS KBai(hikoBaHUX €NEeKTPOHHHX JOBIPIHX ITOCIYT;

- HaJlaHHA JOIOMOTH IIpalliBHMKaM cexperapiary KuiBcekol MiCBKOI pau
T gac reHeparii ix 0COGUCTHX Ta BiIKPUTUX KIIOUiB;

- o3HalfoMIIeHHS NpaliBHUKIB cekperapiary KuiBchbkoi MiCBKOI pamd 3
IpaBHIaMH 3aCTOCYBaHHS KBaIi(IKOBaHNX €NEKTPOHHMX NOBIPIIX IOCIYT ;

- TOMaHHS 3afB IPO CKACYBAHH, OmokyBaHHS ab0 IOHOBIEHHS
kBaihikoBaHux cepTUdiKaTiB BIIKPUTHX KIIOIIB;

- BelleHHA OOJIKY B3aXHWIeHHX HOCIIB OCOOHCTHX KIIIOYiB Ta 3acobiB
KBaJTi(hiKOBaHOTO €EeKTPOHHOTO IMiANHACY 9 IIeUaTKH;

- 30epiragHg OpI/H‘lI-IaJ“IlB ,I{OKYMGHTIB ta/abo ix xomidl (kpiM Komii
0COBHCTHX NOKYMEHTIB IIpalliBHHKIB cekperapiaTy Kuiscbkoi MichKoi paid, IO



MICTSITE X IIepcoHambHI MaHi), Ha MmimcTaBl SKHMX OTPHMAaHO KBajidikosaHi
€IIEKTPOHHI {OBipdi ITOCITYTH;

3.1.16. BenmeHHA MiTOBOACTBA YIPABIIHHSA, KOHTPOIE 3a CBOEYACHICTIO
iITOTOBKY IIPOEKTiB BiNTOBiZed B MHCEMOBOMY BHIVIAI, @ TAKOXK y CHCTEMI
eNneKTpoHHOro mokymentoobiry «ACKO/[l» Ta iX BifmpasKa 3a HANEXKHICTIO
BiJIIOBIAHO 10 HOPM IMHHOTO 3a8KOHOZ[ABCTBA Y KpaiHH.

3.1.17. Pobora 3 [OKyMeHTaMH B iH(OpMaIifHO-TeTeKOMYHIKaIiH i
cucreMi «EuEmH iHbopMamiMHEA TPOCTIp TEPHTOpianbHOI TpOMamd MicTa
Kuesay Ha 0a3i cHcTeMH eneKTpoHHOro pokymerrtoobiry «ACKOI» (mam —
cucrema «ACKOJI») Ta KOHTpOJH 3a MOTPUMEHHAM TIpar(iBHEKaMH BTy
ITopsmky pobora 3 fokymerTamu y cucteMi «ACKO/[».

3.1.18. 3pificHenHs 3aXOMiB IMOZO PO3POOKM T4 BEINEHHS HOMEHKIATYPH
CIIpaB yIpaBIiHHA.

3.1.19. Copussms y migswmenni xsamibikanii, migrotosm —Ta
IIEPEII ATOTOBII IPAIiBHHKIB BiIILTY.

3.1.20. KoHTpob 32 JOTPEMAHHSM BEMOL [IPABHI 1 HOPM 3 OXOPOHHM IIpart
T4 IOXKEIKHO] Oe3ITeKH palliBHIKaMK BIAILTY.

4. IIpaBa Bingiy

4.1, Bigmin BimmoBimHO DO MOKIaJeHHX Ha HHOTO 3aBIaHb Ta QYHKIIH Mae
TIpaBo: |

4.1.1. 3a mOpydIeHHAM 3acTYITHHKA MICBKOrO I'OJIOBH — cekperaps Kuiscekol
Micbkol pamM Ta HadalbHMKA YIPABIiHHA 3alydaTH CIeliamicTis iHmmx
CTPYKTYPHEX TiApo3mimiB cexperapiaTy KuiBcekoi MICBKOI paiy Ta BUKOHABYOIO
oprary Kuiscekoi micskoi pagu (KuiBchkoi MiCBKOI IeprkaBHOT aqMiHICTpanil) 1y
PO3IIIANY IATAHb, L0 HAIEKATH 1O KOMIIETEHII] BiAIiTy.

4,12. 3a [opydeHHAM Ha49aJbHWKA YIPaBIiHHA ONEPKYBATH B
YCTaHOBIEHOMY TIODPSAKY BiI IHIIMX CTPYKTYPHHX IIIPO3JLNB CeKperapiaTy
KuiBcekoi Micekoi pamm Ta BuHKOHaB9oro opraHy KuiBcekoi MiceKoi paznu
(KuiBcpkoi  Michbkoi — mepxaBHO!  amMimicTpanii),  opradiB  MiCIIEBOTO
CaMOBpSyBaHHS, IIiAIPUEMCTB, YCTAHOB 1 opraHizanil imdopmanito, JOKyMEHTH
Ta 1HII MaTepiand, HeoOXiIHi I BUKOHAHHA [IOKJIAeH X Ha BiIIii 3aBAaHb.

4.1.3. 3a JopydYeHHAM HadYalbHWKa YIPaBIiHHA OpaTH ydacTh y Hapauax, y
po6oTi poboduux IpyI, KOMiCi# Ta CKIMKATH B YCTAaHOBJIEHOMY IIOPSAOKY Hapaad 3
[TUTAHb, IO HAJIEKATh 10 KOMIIETEHIIIT BiIILITy.

4.1.4. ToTyBaTl Ta HAJCWIATU 3allUTH, JUCTH 3 IMTaHb, IO CTOCYIOTHCA
JIISITBHOCTI BIOAITY B YCTaHOBIEHOMY IIOPSIKY.

4.1.5. HauansHUK BiIIiTy I0a€ HA9albHUKY YIPaBIiHHA IPOIIO3MILI MO0
330X0YeHb IIPAIliBHHKIB CTPYKTYpPHOTO WiNpO3NiTy 1 HakIalaHHs Ha HHX
OUCHHILTIHAPHUX CTATHEHB 3TiIHO 3 TPY/IOBUM 3aKOHOJABCTBOM Y KPaiHH.

4.1.6. 3a mopydeHHAM HadYalbHHUKA YIPABIiHHA HajaBaTH pPO3 SICHEHH,
peKOMeHIaNii 3 IUTaHb, 10 HAJIEXKATh 10 KOMIIETEHIII] BIATY.

4.1.7. BHOCHTH NpOIO3WIHi 3aCTYIHHKY MICBKOTO TOJNOBH — CEKPETapio
KuiBchKoi MiCBKOT pai 3 IIATAHb, IO BiTHOCATECS 10 KOMIISTSHIIT BiAILTY.



5. HagaasHuK Bigainy

5.1. Bigmin odoiroe HauambHUK BiAALTY, IKUM MPU3HAYAEThCA Ha II0cany Ta
3BLIBHSETECS 3 TOCANN ¥ BCTAHOBICHOMY IIOPAIKY.

Ha mocamy HawampHWKa BifIiTy NpHU3HAdaeThesd ocoba, AKa Mae BHIILY
OCBITYy He HIDKYE CTYIIEHS MaricTpa, CreLianicTa, Ska BOJIOIE Jep>KaBHOK MOBOO
BiAmoBigHO [0 piBHS, BH3HAueHOro 3akoHOM YkpaiHu «IIpo 3abe3nedeHHA
QYHKITIOHYBaHHS yKpalHChKOI MOBH, SIK JepKaBHOI» Ta Mae CTax poboTH Ha
coyx6i B OpraHax MiCLeBOTO CaMOBpsIyBaHHS, Ha I0Cajax JEepiKaBHOI CIIyXKOH
260 mocBiz po6oTH Ha KepiBHHX I0CaIax IIIIPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizalii
He3aJIeXKHO BiZ (OpPMHU BIACHOCTI He MEHIIE 2 POKIB.

5.2. HavanpHUK Bigmimy: .

5.2.1.  3gilicHroe  KepiBHHMIITBO  BiJIIIOM,  HeEce . IIEPCOHAIBHY
BiATIOBINANBHICTS, 3a Opramizaififo Ta pe3ylbTaTH HOro MiNIBHOCTI, CIpHIE
CTBOPEHHIO HAJISXHUX YMOB IIparii.

52.2. Tlomae Ha pO3IJSII HAYAIbHUKY YIPaBIiHHA IIOJO0XKEHHS IIPO
CTPYKTYPHUH IiIPO3ILIL.

5.2.3. Ilogae Ha O3 HAYalbHUKY ynpaBJIIHH}I II0CaI0B1 1H0prKu11
IpaLiBHAKIB BiUITY Ta po3noAinie 0608 I3KH MiXK HAMH.

5.2.4. Ilranye poboOTy BiAALTY.

5.2.5. BixuBae 3axo[iB [0 YIOOCKOHAJIEHHS OpraHi3alii Ta IiABHINEHHA
etheKTHBHOCTI poOOTH BIAALILY. '

5.2.6. 3BiTye mepex HaYaIbHUKOM YIPaBIiHHA PO BUKOHAHHS [MOKJIAICHUX
Ha CTPYKTYpHHI IiIpO3/1iJI 3aBIaHE Ta 3aTBePDKSHHUX IUIaHiB poOOTH.

5.2.7. Opranisye e(peKTUBHY B3a€MOJII0 BIUIUIY 3 IHIIMMH CTPYKTYpPHUMH
HiL[pOB,Z[iJIaMH cekperapiary KuiBcpkoi Michkkoi pagd Ta BHKOHABYOIO OpraHy
Kuisepkoi Micskof panu (KuiBCbKOI MiCBKOT IepKaBHOL aILMII-IlCTpaI_Ill)

5.2.8. Togae HAYANBEHUKY VIIPABIiHHS IIPOMO3HUINI IIOAO0 3a0X0YeHb
IpaniBHEKIB BIIUTTY i HaKnaJaHHA HA HUX NMCIMIUTIHADHWX CTATHEHB 3TILHO 3
TPYIOBHM 3aKOHOZABCTBOM YKpaiHH.

5.2.9. JIoTpUMY€ETECS BEMOT aHTHKOPYTIIHOTO 3aKOHOAAaBCTBA, KOHTPOJIIOE
X TOTpUMAaHHS IpalliBHUKaMH{ BIAALLY.

5.2.10. 3niiicHIOE MM TOBHOBAXKEHHS, BU3HAYEHI 3aKOHOM.

5.3. HagansHuK BiIIidy MOKe MaTy 3aCTyITHUKA Ha9albHUAKA BIAILLY.

Ha mocajly 3acTyIIHMKa Ha9aJlbHUKA BiIiry IpH3HadaeThesa 0c00a, SKa Mae
BHIIY OCBITY He HMX4Ye CTYIIEHS MaricTpa, crenjanicTa, fKa BONOMIE NEPIKABHOKO
MOBOIO BiATIOBifHO [0 piBHs, BU3HadeHOTO 3aKoHOM Ykpainu «IIpo 3abesmedeHHs
hYHKIIOHYBaHHS YKpalHCHKOI MOBH, SIK I€pXKaBHOI» Ta Ma€ CTax poboTH Ha
cTyx6i B opraHax MiCLEBOrO CaMOBpSAYBAaHHS, Ha Iocanax JiepXKaBHOI CIyKOu
a6o mocBix pobOTH Ha KepiBHUX [OCaaxX IiIIPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHi3alii
HE3aJIEXKHO BiJl GOpME BIaCHOCTI HE MEHIIIE 2 POKIB.

5.4. Ha mepion BifcyTHOCTI HadadbHHUKA BiAMiTy (BiAycTKa, BIAPSIDKESHHS,
xBopo6a Tomio) #oro oGOB'SI3KM BHKOHYE 3aCTYIIHHK HadanbHWKa BIIIITYy, a y
BHUIIANAKY BiCYTHOCTI 3acTyIIHHKAa HayalbHHMKa BiAmimy ocoba BH3HAuYeHa
PO3HOPSKEHHAM 3aCTyIIHAKA MICBKOTO TOJIOBH — ceKpeTaps KuiBChKOI MiCBKOI

panH.



6. BinnoBinaJeHICTH

6.1. IlpamiBHWKE Bigmimy HeCyTb y  BCTAHOBIGHOMY  IIODPSIKY
BIIIIOBIIAIBbHICTE 34:

6.1.1. HepuxoHaHHA, HECBOEUACHE 1 HEHANIE)KHE BUKOHAHHS IIOKIAeHUX Ha
HUX 38BIaHb 1 QyHKIIH. '

6.1.2. HemoTpuManHs BHMOT YHMHHOTO 3aKOHOJABCTBA T4 BHYTPIMIHIX
opraHizamiffHO-HOPMATHBHAX JOKYMEHTIB IIpH 3iHCHeHH] (QyHKIIH, TOKIaTeHnX
Ha BLIILIL.

6.1.3. HegocrosipHicTs BimoMocTed Ta iHpopMarii 3 IHTaHb, 10 HaIEXKaTbh
IO KOMITETeHIIT Bimmiy.

6.1.4. HeBukonaHHsS a00 HEHaJIEKHE BHUKOHAHHS II0CAIOBHX OOOB’SI3KIB,
IIpaBwil BHYTPINIHEOTO TPYAOBOIO PO3MOPSNKY IPAalliBHUKIB CeKperapiaTy
KuiBcekoi Micpkol pamy, IpaBWII eTHYHOI MTOBEIIHKH IIOCAJOBMX OcCi0 Oprasis
MICIIEBOTO CaMOBPSTyBaHHS, IIPABHAI OXOPOHM IIpalli Ta TEXHIKH O€3IeKH, iHIMMX
000B’I3KIB BIIIOBIINHO IO BUMOT YHHHOI'O 3aKOHOIABCTBA.

7. Iame

7.1. Bigmin mig gac BUKOHAHHSA MOKIAZEHUX HAa HBHOI'O 3aBlIaHb B3aEMOJIE 3
MOCTIMHUME KoMicisMu KwuiBCEKOI MICBKOI pajid, OEMyTaTChKHMH TpyllaMH Ta
bpakuisma KriBebkol MICBKOI panu, AleTy TaTaMu Kuiscpkoi MichKOT pamm,
CTPYKTYPHHMH  HiIpO3OiIaMH cereTaplaIy KuiBcpkoi Micbkoi pamu 1
BHKOHaBUOro oprany Kwuicekoi micekoi pamm (KmiBcbkoi MichKOI IepkaBHOI
aIMiHIiCTpaIil). '

7.2. TlpamiBHMK¥ BifDiTy ITPH3HAYAIOTECS HA IIOCAIY Ta 3BUIBHAIOTBCS 3
ITOCaI¥ Y BCTAHOBICHOMY ITOPSIKY.

7.3. IlpamiBEuKH Bigmlly 3HiHACHIOIOTE CBOI ITOBHOB@KEHHS HA IIACTaBl
IIOCaZIOBUX IHCTPYKIIIH, 3aTBEP/KEHUX B YCTAHOBICHOMY ITOPSIKY.

KBamidikami#ai BUMOTH JO IIPALiBHUKIB CTPYKTYPHOTO IIiAPO3MILIY
BU3HAUAIOTHCA BiOMOBifHO g0 TumoBux mpodeciiiHo — xBaiidikaidHmx
XapaKTEepPUCTHK II0CaJIOBUX OCI0 MICIIEBOTO CaMOBpSIyBaHHS, 3aTBEPIKEHIX
Haka3oM HamioHalpHOTO areHTCTBA 3 IHTaHb AepxkaBHOI ciryx6u Big 07.11.2019
Ne 203-19.

7.4. JlimOBOZCTBO BIAILTy BeOEThCS 3TiMHO 3 HOMEHKIATYPOIO CIIPaB
cexperapiaTy KuiBchkkoi MickKO pajy, 3aTBEpIDKEHOrO 3aCTYIHHKOM MiCBKOTO
rOJIOBH — cekpeTapeM KuiBchkol MiChKOI paiy B YCTaHOBIEHOMY TOPSIKY.

7.5. Iloxmamasss Ha BIAOLT Ta HOTO MPaIiBHUKIB 000B’I3KiB, IO BUXOIITH
32 MeXi mporo IlomoxkeHHS, 1 Takwx, IO HEe BigHOCATHECS O KOMIIETEHINT

CTPYKTYPHOTIO IiIPO3/ILTY, HE HOITYCKAETHC.
Wl

Kepyrouwmit cripaBamu I. Xanesnuu



HOJOXKEHHA

npo Biagi 3a0e3nevenns Ta PO3BATKY iHpopManifino-KOMyHiKamiHHHX
CHCTeM ynpaBJiHEs iBpopManiiiHo-KOMyHIKaNiHHAX CACTEM Ta TEXHOJIOTiH
cexperapiaty KuiBeskol micskol pagn

1. 3arajipHi M0JI0KEeHHS

1.1. TlomoxxeHHs mpo Bimmim 3abe3redeHHs Ta PO3BHIKY iH(OpMAIiAHO-
KOMYHIKaIifHUX CHCTeM YIPaBIIHHS iH(QOpMamifHO-KOMYHIKAIIHHIX CHCTEM Ta
TeXHOJIOTiH cekperapiary KuiBcrkoi Micskol pamm (mami - IlomoxeHHs) BU3sHATAE
OCHOBHI 3aBIaHH], QYHKIII, Ipasa i BiAmoBiqansHICTE IPO BIILI 3a0e3medYeHHs Ta
DPO3BUTKY 1Hq)opmamm{o-z<0MyH1KamHHm§ CHCTEM yIpaBiiHHS H(OpMaIiiHO-
KOMYHIKaIli fHFX CHCTeM Ta TEXHOJIOTH cexpeTapiaTy KuiBceKoi MichKOL pany (masi
— BImmim).

1.2. Bigmin e CTPYKTYPHUM Hl)lpOS,ZI;lJIOM yIpasiiges iH(opMamiiHo-
KOMYHIKAIIHIX CACTEM Ta TeXHOJIOTii cexperapiary Kuiscrkoi Michkoi pazu (zaid
— YIIpaBIiHH:A).

1.3. Bimzain miAmopSaKOBYEThCS HAYAIPHHUKY YIPaBIiHHSA Ta 3aCTYIIHHKY
HAYaJIbHAKA YIIPaBIiHH.

1.4. Tlomo)xeHH, IOCaIoBl IHCTPYKITi IPAI[iBHUKIB BIAILITY
3aTBEPIKYIOTECA 3aCTYITHAKOM MiCBEKOTO TOJIOBH — cekpeTapeM KuiBChkol MichKol
pam.

1.5. Bimgmin y cBoit misubHOCTI KepyeTbcs KoOHCTHTyIi€ VYKpalHH,
3aKOHaMH YKpainu, mocraHoBaMu BepxosHoi Pagm VYkpaihd, yKasaMH Ta
posnopsmkeHmsivE [IpesnieHTa YKpaiHy, MOCTAHOBAaMHU Ta PO3NOPAKCHHAMA
Kabinery Minictpis Ykpainu, pimenmsvu KuiBcpkoi Michkoi pauy, PernameHToM
KuiBcskol Micskoi pamu, Permamentom cexperapiary KwuiBcekoi MichKoi pand,
PO3IOpAIKEHHsIME KUTBCHKOrO MIiCEKOI'0 TOJIOBH Ta 3aCTYIIHMKA MICBKOTO TOJIOBH
- cexperaps Kuiscbkoi micskol pajm, ITonoxeHHAM Ipo cekperapiarT KuiBchKol
MiceKOT panH, ITomoxeHHAM IIpo ynpaBJIiHHH Ta 1M 1J0ITOKEeHHAM.

1.6. HOJIO}KeHHﬁ Ipo BimIi, mocamoBi iHCTPYKHil IpamiBHWKIB BiflLy
38TBEPDKYIOTECS 3aCTYITHIKOM MiCHKOTO IoJoBH — cekpeTapeM KuiBcpKol Michkoi
panm.

1.7. 3miEM 1 /[JOMOBHEHHA MO UBOTO IIONOXEHHA pPO3PODIIIOTECA
3aCTYIHAKOM Ha4aJbHWKA YIIPAaBIiHHS-HAYaTbHHKOM BIJUILTY, IIOTOIXYIOTBCS 3
HagadbHUKOM YIPABIIHHS Ta 3aTBEPIPKYIOTBCA DPO3HOPAIKEHHSM 3acTyllHHKa
MiCHKOTO IOJI0BH — ceKpeTaps KuiBchKol MiCEKOT paji.



2. 3aBnanns Bigmimy

2.1. OCHOBHMMH 3aBIAHHIMH BIIILTY €:

2.1.1. 3abesmeuntd Opragisamio BeG-TpaHCIALifl IUIeHapHMX 3aCilaHb
Kwuiscskol Micekol pamy Ta 3acimads MOCTiMHEX Komicilt KuiBcbkoi MICBKOI pamu
(oKpiM BHISHUX) B PeXXHMi pealbHOro acy Ha odinifHoMy Beb-caiiti KuiBChKOI
MICBKOI pajiu.

2.1.2. InbopmartifiHo-TexmidHa IigTpuMKa 3abe3medeHHs —ILUICHAPHHX
sacimans KuiBohKoT MicBEKOI pajIH Ta 3aCi [aHb OCTiHHIX KoMicil KuiBcpKol MiCBKOI
panm.

2.1.3. 3abe3meuntd TEXHIUHY IIATPUMKY KOPHCTYBauiB (IIpalliBHUKIB)
cexperapiary Kuischkoi wmickoi pamm indopmaniiro-TenexoMyHiKaiHHOL
cucTemu «CmuEnit iHGOpMamifHMA IpocTip TepUTOpialBHOI I'poMamH MicTa
Kuepa» ma 6a3i cucTeMH elIeKTpoHHOro nokymentoobiry «ACKO/I» (mam —
cuctema «KACKO»).

2.1.4. KoHTponmb 3a EKCIUTyaTalli€lo CHCTeM TENIEBi3iHHOr0 MOBIEHHS B
cexpeTapiati KuiBcbkoil MicbKol paj, mocTilHux xomicilt KuiBeskoi MiCEKOT pajy
Ta cexperapiaTy KuiBchkol MiCBKOI paiH.

2.1.5. KOHTpoOIs 3a eKCIUTyaTalli€ro iH(QOpMAIifHX CHCTeM IepIIoro
moBepxy amMimictparmsroi Oymiemi Kwuiscekoi Mmicekoi pamy (BimeocTiH,
ir(06OKCIB, BieocTiny mam’sTi, CHCTEMH EeKTPOHHOI 4epTH).

2.1.6. KoHTponb 3a €KCIULyaTallielo NHUCKYCIMHHX CHCTEM 3a/iB 3acigaHb
KuiBchkoi MicBKOI panH.

2.1.7. Texuiuge 3abe3reueHHs Ta HAJaHHS JOIOMOIH MIONO HAIOBHCHHA
IpaniBHAKaMH cekperapiary KuiBchkoi MichKOI pamy pO3ALIIB obimifinoro Beo6-
caiity KuBCbKOI MICBKOI pajiH.

3. @yukunil Bigaixy

3.1. OcroBEMME (QDYHKITISIMH BLATIILY €:

3.1.1. 3abesmeueHHs opramizamii BeG-TpaHCIAIM IUIEHApHMX 3acijaHb
KuiBchkol Mickkoi pamu Ta 3acimamb mocTifEmx xomicit Kuiscskol MIiCBKOI panu
(oxpiM Bri3HEX) B pexmMi peasbHOr0 dacy Ha odimiftmomy Be6-caiiti Kuichkol
MICHKOI pajiH.

3.1.2. 3Babesmedenns iH(GOPMAIIHHO-TEXHIGHOI MIATPHMKH IUICHAPHUX
3acimams KwuiBcskol Michkol pajm Ta 3acimadp mocTiMEmx xomicilt KuiBehkol
MICHKOI pajiH.

3.1.3. 3afesmeuenHs TeXHIYHOI HiATPUMKHA KOpUCTYBadiB (IIpalliBHUKIB)
cekperapiaTy KuiBcpkoi MICHKOI panu indopMariitHo-TeneKoMyHiKaiiHol
cucremu «EmuHui iE(GOpMariifauii mpocTip TepHTOpiaNmbHOI TpoMamd MicTa
Knepay Ha 6a3i cHCTEMH eIeKTPOHHOro HoKyMeHToo6iry « ACKOI».

3.1.4. BafesmeueHHs TexXHIUHOro CympoBomy odiniiiHoro Beb-calTy
KuiBcpKoI MiCHKOIL paiu.

3.1.5. Ygacte B idBeHTapm3amii MaTepialbHO-TEXHITHUX 3acobiB Ta
miHHOCTeH cexperapiaTy KuiBcpKoi MiCBKOT paiy.



3.1.6. 3abezneueHHs KOHTPOJIO 32 eKCILIYaTAaIli€l0 TeJIeBI31AHOro MOBIICHH
B cexperapiati KuiBcbkol MiCBKOI pajim.

3.1.7. 3aGesnedeHHs KOHTPOIO 33 EKCILIyaTalliero iHpOpMAaIiiHIX CHCTEM
[IEPIIOTO IOBEPXY a,thlchpaTHBHm 6ynismi Kuiseskoi micekol pamu (BifeocTiH,
iH(pOGOKCIB, BimeocTiHn Iam’sTi, CUCTEMH eJTEKTPOHHO 9epIH).

3.1.8. 3abe3medeHHs KOHTPOIIO 32 EKCIUTyaTalliel0 JUCKYCIMHUX CHCTEM
3ay1iB 3acimans KUiBChKOT MICBKOI PajH.

3.1.9. 3abesmeyenHs TexHIgHOI MINTPUMKH T4 HAJaHHA TOITOMOI'H IIOJO
HAIIOBHEHHS TIpaliBHUKaMH cekperapiaTy KwuiBcbkoi MICBKOI paiy pO3IimiB
oimittaoro Beb-cakiTy KuiBcpkol MiCHKOI pajH.

3.1.10. 3abesmedueHds BHKOHAHHS ONEPAaTHBHHX 3a@BHaHb Ha4allbHHKA
VIIPaBJIIHHS.

3.1.11. VY9acTp B MiATOTOBIl, Y3rOMKEHHI IIPOEKTIB Ta IIOJAIBIIOMY
CYIIPOBOJIi JOTOBODIB I iH(bopMmarifiHO-TexHITHOrO 3a0e3medeH s ISUTBHOCTI
KuiBcokol Micekoi panm, mocTifiHEx xomici#t Kuischkoi Micekoi pamu Ta
cexperapiaty KuiBcpkoi micskoi pamu. KOHTpOIb 3a CBOEIAaCHUM ohopMIIEHHAM
BHIATKOBHX JOKYMEHTIB Ta/ab0 aKTiB HaJaHuX MOCIYT 3a YKIaJeHUMH NOrOBOpaMH
VTS TIOZANBIIO] OIIATH Y BCTAHOBIECHOMY IIOPSIKY.

3.1.12. VyacTs y po3pobili IIPOEKTiB HOPMATABHO-TIPABOBUX aKTiB 3 IIUTAHE,
IO BiTHOCATHCS 10 KOMIIETEHIIIT BiAI1Iy.

3.1.13. BemeHns /[miTOBOACTBA BiIIy, KOHTPONH 3a CBOEYACHICTIO
iTOTOBKK IPOEKTIB BifmoBimelt Ta ix BifmpaBKa 3a HATEKHICTIO Bi/IIOBIIHO 1O
HOPM JHHHOI'O 3aKOHOJaBCTBa Vipainu.

3.1.14. Pobota 3 JIOKyMEHTaMH B 1H(bopmau11»rﬂo TEJIBKOMYHIKB.HIHHIH
cucTemi «E€ muanit indopmariEmii mpocTip TepuTopianeHoi rpomay Micta Kuesay»
ma 6asi CHCTEMHU ENeKTPOHHOTO JOKyMEHTOOOIry «ACKO)I» (mami — cmcreMa
«ACKO]I») Ta KOHTPOJIb 33 AOTPUMAHHM IpaniBEuKamy Bixniny ITopsoxy pobotu
3 noxkymernTamn y cuctemi «ACKO/D».

3.1.15. Cnpﬁ,qm{ﬂymmanme}[m KBamchKaml TIATOTOBIL] T4 IIePemiiroTOBI
IIPAIliBHUKIB BIIILITY.

3.1.16. KorTpois 3a IOTPHMAHHSM BEMOT IPaBAI 1 HOpM 3 OXOpOHH IIparli
Ta HOXKEXHOI Oe3MeKH mpaliBHAKaMH BIIUILTLY.

4. Ipasa Bigairy

4.1. Bigmin BiOmOBiIHO M0 MOKIaNeHHWX HA HBOTO 3aBJ@Hb Ta byHKIiE Mae
IIpaBo:

4.1.1. Bparr y9acts y Hapajax, y poboTi Komicilf, pobodux rpyI, II0
yTBOPIOIOTECS KuiBCHKAM MICBKEM I'ONIOBOKO, 3aCTYHHWKOM MICBKOTO TOJIOBH —
cexperapem KuiBcskoi Mickkoi pany, BUKOHaBIMM opraHoM KuiBCbKOi MiCEKOI
panu (KuiBCBKOIO MIiCBKOIO JE€PKAHOIO a;nmmcrpamero)

4.1.2. 3a mopydennsm KuiBcbKOro MiCBKOTO TONOBHM, 3aCTyIIHHKA MICBKOTO
ronmoBu — cexperaps KuiBcskoi Micekoi pazy 3HaffoMHTHCH 3 iHQOpMAIIER T2
IOKYyMEHTAMH B MOCTiMHWX KoMicisx KwuiBcbkoi MICBKOI pajy, CTPYKTYPHHX
ninposainax cexperapiary Kuiseskoi micskol pams (KuiBeskol MichKOT AepiKaBHOL



anMinicTpartil), a TAKOXK 3allUTyBaTH Ta OZIEPIKYBaTH Bl HUX Marepiairy, HeobxinHi
IS BEKOHAHHS IOKIAIeHIX Ha BiALUT OYHKIIH.

4.13. 3a MOroMmKeHHIM i3 KepiBHMKaMH BilNIOBIIHMX CTPYKTYPHHX
miposainie cexperapiaTy Kuiscpkoi MiceKoi paji, BUKOHABIOT0 OPTaHy KuiBcpkoi
MiCBKO1 paan (KmBCBKom MiCBKOIO IE€PKaHOIK0 a,zmuﬂcrpame}o) paltOHHVX B MiCTI
Kueni TIePKABHAX aIMiHICTpami#f 3alydard IX NpPaNiBHHKIB IUIS [iITOTOBKH
TIPOEKTIB aKTiB Ta IHIIMX TOKYMEHTIB, & TAaKOX M pO3pOOKH Ta peaizariii 3aX0/iB,
110 TIPOBOIATECH BiMILIOM 3T1IHO 3 BUKOHYBAaHUMH (QYHKIISIMY.

4.1.4. 3a mopygerEaM KuiBCBKOTO MiCHKOTO TONOBH, 3aCTYITHHKA MiCBKOTO
rOJIOBH - cexperaps KuiBcskoi MichKOI pazu OpaTH yd9acTs y 3acCilaHHIX, Hapaziax,
10 MPOBOAATECS KHUIBCBKMM MICBKHM TOJIOBOIO, 3aCTYITHHKOM MICBEKOTO TOJIOBH -
cexperapeM KniBchkoi Mickkoi pagu, BukoHaBumM opraHom KuiBChKoOl MICBKOT
pamu (KI/IIBCBKOK} MICBKOIO IepKaHO aaMiHicTpalliero), IOCTIHHIME KOMICIAME
Kuiscekol MiCBKOT pajH, paHOHHEMH B micti KueBi TIEPIKABHAME anMiHiCTpariavy,
Ta CKITHKATH HApa/y 3 IUTaHb, BIIHECEHIX 0 KOMIETEHIIT BIILITY.

4.1.5. I"OTyBaTH Ta HAICWIATH 3aIUTH, JUCTH 3 IIMTaHb, IO CTOCYIOTBCH
IUSAIBHOCTI BIIALTY B YCTaHOBIEHOMY TIOPTKY.

4.1.6. Hamasarw pekoMeHpanii 3 IMTaHb, IO HaJeXaTh IO KOMIIETEHITIT
BimmiTy.

4:1.7. BHOCHUTH Ha DO3IJNILI 3aCTYIHHKA MICBKOTO TOJNOBH — CEKpeTaps
KuiBcpkoi Micskol pajy IpoekTy pimens KHUiBCBKOI MICBKOI pajiyl, PO3IOPAIKEHD
K#iBCHKOTO MiChKOT'O TOJIOBH, 3aCTYIIHUKA MiChKOTO TOJIOBH — ceKpeTapst KuiBCHKO]
Micbkoi pajy, [OMOBIMHI 3amMCKM, IPONO3MLII 3 IHTaHb, BiHECEHHX IO
KOMIIETEHIIII BIIIIIY.

4.1.8. BHOCHTH B YCTaHOBJIEHOMY IIOPSIKY IIPOIO3MIII IOAO 320X0YEHHA 32
YCITiXH B po6OTi Ta 38CTOCYBAHHS 3aX0IiB MUCIMILIIHAPHOTO BIUABY 32 MOPYIICHE
IIpariBHAKAMA BTy TPYLOBOL DUCIMILTIHE Ta IIPaBUJl BHY TPIIIHEOTO TPY0BOTO
PO3IIOPSAIKY.

5. 3acTyIHAK HAYAJILHAKA YIPaBIiHAS-HAYAIbLHUK BiLIY:

5.1. Bimin 090I0€e 3aCTYITHEK HAaUYaIbHVKA YIIPaBIiHHAI-HadaIbHEK BTy,
KU NPU3HAYAETBCA Ha IOCady 1 3BLIBHAETHCA 3 IIOCAM Y BCTAHOBIECHOMY
[TOPANKY. '

Ha mocamy 3acTylHWKa HadalbHUKA YIIpaB/liHHI-HaYaJlbHHUKA BII_U_I;IJIy
IpU3HAYAETECS Ocofa, sfKa Mae BHUILy OCBITYy He HIDKYe CTyNeH:I Marictpa,
crierianicTa, SKa BOIOJIE JIEPKaBHOK MOBOIO BiAIIOBITHO IO PiBHS, BU3HAYEHOTO
3axoHoM Vkpaiam «IIpo 3abesmedeHEs GyHKIIOHYBaHHSA YKpaiHCHKOI MOBH, fK
IepKaBHOI» Ta Mae cTaXk poboTH Ha CIyk0i B OpraHax MiCIIeBOr0 CaMOBPATYBaHHS,
Ha IOcafax IepKasHOI ciyxbum abo mocBim poboTH Ha KepIBHUX IIOCajax
HiAIPUEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisallill He3alIexKHO Bix GOpME BIaCHOCTI He MEHIIe
2 POKIiB.

5.2. 3acTyIHAK Ha9albHUKA yIIPaBIiHHI-Ha9aIbHIK BLIILITY:
5.2.1. 3mificHIOE KepiBHUIITBO BINILIOM, HECE IEPCOHATBHY BiITTOBIHANBHICTE
33 Opramizamifo Ta pe3ylIbTaTH HOTO AiANBHOCTI, CIPHI€ CTBOPCHHIO HAIEKHUX

YMOB IIparii.



5.2.2. Ilomae Ha 3aTBEpKEHHS HAYalIbHUKY YIIPaBIIHHS IOJNOXEHHSA IIPO
BIJUILIL.

5.2.3. ITonae Ha 3aTBepPKEHHS HaYaFHUKY YIIPaBIIiHHA [10CA0BI IHCTPYKIIi
IIpaIliBHAKIB BiAIUTY Ta po3nofiyisie 000B'I3KH MK HAMH.

5.2.4. ITnanye poOoTy BiAALLy.

5.2.5. ‘BxuBae 3axofiB IO YyIOCKOHAIEHHs OpraHizamii Ta IiJBHINEHHS
e(eKTHBHOCTI po6OTH BiAIiILy.

5.2.6. 3BiTy€ mepes HaUATEHUKOM YIIPaBIiHHS PO BUKOHAHHSA [TOKJIaIEHUX Ha
CTPYKTYPHHI ITiApO3/IiN 3aBIaHb Ta 3aTBEPKSHUX ILIaHIB pPOOOTH.

5.2.7. Opranisye e(eKTHBHY B3a€MOZI0 Bi[IiTy 3 iHIINMH CTPYKTYpHHMH
migposminamu cekperapiaTy KuiBchKoi MICBKOI pafgyd Ta BHKOHABYOI'O OpraHy
Kuiscekoi micekoi paxu (Kuicpkol MickKol AeprxaBHOI anMiHicTpaltii).

5.2.8. Tlomae HaYaTbHHKY YIIPABIiHHA IIPOMO3HUINI IMOAO 320XOYEHB
NpaniBHUKIB BioAiLy 1 HakTagaHHA Ha HUX JUCHUIUIIHAPHUX CTATHEHB 3TiJHO 3
TPYJIOBHM 3aKOHOJABCTBOM Y KpalHH.

5.2.9. JoTpumyeThCsS BAMOT aHTHKOPYIIIIHOT0 3aKOHOIaBCTBA, KOHTPOJIOE iX
IOTPUMaHHS IIpalliBHUKAMU BiILTY.

5.2.10. 3nificHro€e iHIII ITOBHOBa)KEHHS, BU3HAUEHI 3aKOHOM.

5.3. 3acTymHMK HayYaJIbHHKA YTIPaBIiHHSI-HA49aIBHUK BiJIUTy MOXE MaTH
3acTyIHMKA HaYalbHMKA BiIUILTY BiAIOBIIHO O IITATHOTO PO3NMCY CEKpeTapiaTy
KuiBcpkoi MicBKOI paju.

Ha mocay 3acTyIIHHKa Ha9adpHUKA BiJAiMy IpU3HA9aeThCA 0c00a, IKa Mae
BHIIly OCBITY HE HH)KYe CTYIIeHS MaricTpa, CIielliaiicTa, sSKa BOJOJIE JePKaBHOO
MOBOIO BiJIIIOBiZIHO ZI0 piBHS, BH3Ha4eHOTO 3aKkoHOM YKpainu «IIpo 3abe3nedenHs
(GYHKI[IOHyBaHHSA yKpPaiHCBKOT MOBH, SIK JIEPKAaBHOI» Ta Ma€ CTaX poOOTH Ha CIryx0i
B OpraHax MiCIIeBOrO caMOBpsAyBaHH:, Ha ocaaax nep)KaBHO'f CJIY)KGI/I 200 JToCBix
poboTH Ha KeplBHHX mocazax Hl,[[HpPIGMCTB YCTaHOB Ta OpraHi3arliif He3alexHOo BiJ|
(G opMH BITACHOCTI HEe MEHIIIe 2 POKiB.

5.4.Ha neplo;[ BlncyTHocm 3aCTYIIHHKA Ha9aJlbHUKA YIPaBIiHHI-HauaIbHHKA
BTy (BimmycTxa, BmpxmKeHHﬁ xBopoba Tomo) Horo oO0OB'S3KH BHKOHYE
3aCTYIIHHK HaualbHHUKA BTy, @ y BUIQIKy BIICYTHOCTI 3aCTYIIHMK HadallbHHKA
Bifnimy ocofa BH3HAueHa PO3MOPAMKEHHSAM 3aCTyIHHKa MiICBKOTO TOJIOBH —
cexpetaps KuiBcbkoi MiCEKOT pa.

6. BinnosimaJbHicTh

6.1. HpauiBHHKH BiAZily HeCyThb Yy  BCTAQHOBICHOMY nop;zmcy
BiIIOBiJAIBHICTE 34!
6.1.1. HeBukoHaHHS, HeCBoeqaCHe i HeHaJIe)KHe BHKOHAHHA ITOKJIaJeHUX Ha

HUX 3aBIaHb 1 QYHKITHA.
6.1.2. HenoTpuMaHHs BHMOI YHWHHOTO 3aKOHOJaBCTBAa Ta BHYTPIIIHIX

OpraHizaliiHO-HOPMAaTHBHUX TOKYMEHTIB IIpH 3iHCHEHHI (QYHKLiH, MOKIageHHX

Ha Bimii.
6.1.3. HegocrosipHicTs BigoMocTel Ta iHhoOpMallii 3 MHTaHb, 10 HAIEKATH

I10 KOMITETEHITIT BiIIiTy.



6.1.4. HeBuxonaugas abo HeHaJle)XHE BHKOHAHHS IIOCAZOBHX 00OB’I3KiB,
MpaBMJI BHYTPIIIHEOTO TPYZOBOTO PO3IOPSOKY [PaliBHEKIB CeKperapiary
Kuiscekoi MiCBKOI paju, TPaBWJI €THYHO! IMOBENIHKHA ITOCAIOBMX OCi0 OpraHiB
MiCIIEBOTO CAMOBPSIYBAHHS, IPABHI OXOPOHM IpAIli Ta TeXHIiKE 6e3meKw, THmmx
060B’43KiB BIATIOBIAHO 1O BUMOT YHHHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA.

7. Iame

7.1. Bigmin min 9ac BUKOHAHHS ITOKJIaIEHIX HA HBOTO 3aBIAHb B3aEMOJIE 3
moCTidHuME KoMicisMu KuiBCEKOT MICBKOI pajy, MemyTaTCHKAMK IPyIaMH Ta
bpaxmissva Kuiscerol Mickkol paju, permyraramd KHIBCBKOI MICBKOI paid,
CTPYKTYpPHHMMH ITiipo3inamMu cexperapiaty KuiBcpKkol MichkKoI pasiy 1 BHKOHABIOIO
oprany KuiBcbkoi Micekol pamgu (KuiBCchKOIT MiCBKOI AepiKaBHOI aMiHiCcTpallil).

7.2, TlpamiBHUKK BiAOITy HPHU3HAYAIOTHECS HA II0CALY Ta 3BLIBHSIOTHCS 3
TIOCa ¥ Y BCTAHOBIEHOMY ITOPSIIKY.

7.3 TlpaniBHWKH BiJIiMy 3OiHCHIOIOTH CBOI IIOBHOBR)KEHHS Ha IIiZICTaBi
IT0CaIOBUX 1HCTPYKIIiH, 3aTBEPIKEHIX B YCTaHOBIEHOMY IIOPSIIKY.

Kpamidikaniftesi BAMOTH OO TPAIlBHUKIB CTPYKTYPHOIO IMIZ[PO3ZIIY
BH3HAYAIOTHCA BigmoBiHo g0 TwmoBux mpodeciiiHo — xBamidixamifHEX
XapaKTEPUCTHUK IIOCANOBHX OCI0 MICIIEBOTO CaMOBPSAYBAHHA, 3aTBEPIKEHHX
Haka3zoMm HarioHamsHOTO areHTCTBa 3 IMUTaHb AepxasHoi cmyxbm Big 07.11.2019
Ne 203-19. ,

7.4. JIiTOBONCTBO BENETHCS 3TiMHO 3 HOMEHKJIATYDOIO CIpaB ceKperapiaTy
KwuiBcpkoi Micpkol pamw, 3aTBEPIDKEHOTO 3aCTYIIHMKOM MICBKOIO TOJOBH -
cexpeTtapeM KHiBChKOT MICEKOT paIyl B yCTAHOBICHOMY IOPSAJIKY.

7.5. IloxnamanHs Ha BIAILI Ta HOTO TPaIiBHUKIB 000B’ I3KiB, 10 BUXO/ISITH 32
Mexi mporo IlomoskeHHS, 1 TakWx, IO HE BIMHOCATECS IO KOMIIETEHITIL

CTPYKTYPHOT'O IIAPO3MILTY, HE HOIYyCKAETHCS.

Kepyrounii cipasaMu | I. XaneBud




