3ACTYI’IHHK“MICIDKOFO FOJIOBH -
CEKPETAP KHUIBCbKOI MICbKOI PAZIH

PO3MOPAAKEHHS

L OERDNT N S5

Ipo 3aTBepAsKeHHS NOJIOKEHD

PO BiAALIH YNPABJIIHHS 3 THTAHb
3anobiraHHs Kopynuii ra
KOHTPOJIbHO-AHATITHIHOT poDOTH
cexperapiaty KniBcskol MicbKOl paan

BiznosijHo no pimenns Kuiscerol micekoi pajm Big 29.11.2018 Ne 220/6271
«[Ipo 3aTBepI/UKEHHS CTPYKTYypH Ta aranbHOI UMCENBHOCTI CeKpeTapiaTy
Kuigcskoi Micekol pamuy, mynkty 12.12. [ToosxeHHs PO cekpeTapiar KuiBchKOl

MichbKOI pajii, 3aTBep/UKEHOT0 PO3MOPALKEHHAM KHiBCHKOTO MICBKOTO TOIOBH Bifl
07.07.2014 Ne 69 :

1. 3aTeepautH llonoxeHHd PO iUt 3 TMTaHp 3amodiranHA Ta BHABJICHHA
KOpPYIIL{i yrpaBIiHHA 3 THTaHb 3anoBiraHHs KOpymil Ta KOHTPOIBHO-aHATI THIHOI
poBoTH cexperapiary KuiBchKkol MicBKOT paay, o A0AAETRCA.

2. 3arpepautu [lonokeHHA TPO BiUII KOHTPONbHO-AHATI THYHOT poBoTu
yIpaBliHHA 3 TTHTAHb zanobiraHHs KOpymilil Ta KOHTPOIBHO-aHATI THHHOI poboTH
cexperapiaty KuischKol MiCBKOT paziu, 10 A0/a€TheH.

3. BusHaTH TAKHMH, IO BTPaTHIIH UWHHICTB, MYHKTH 2, 3 PO3MOPSIUKEHI
3aCTYTTHHKA MICBKOI'O TOJIOBH - cexperaps KuiBchbKoi MickKOT paay Bijl 14.05.2019
Ne 42 «TIpo 3aTBepIUKEHHS IOJOXKEHb TPO yIIpaB/IiHHA 3 [HTaHb sano0iranHs
Kopynuii Ta KOHTPONbHO-aHANI THYHOT poboTH cexper’;g,piary K#iBCHLKOT MICBKOI
pajii Ta HOTo CTPYKTYPHI MIAPO3ALTHY.

. w0
3acTyMHUK MiCBKOI'O TOJIOBH - § »
cexperap KuiscsKol MichKOI paiw o B.ITpoxoms

*




EPJUKEHO
H,II}KEHHFI 3acTyTNHUKA
HT0 FONOBH — CeKpeTaps
BKOT MICBKOT pajiu

{07, OF 2019 Ne 55

NOJOAKEHHA

npo BiAZi1 3 nOUTAHL 3anobiraHHs  Ta  BHSIBJIEHHA  KoOpynuii
VOpaBJdiHHA 3 MNUTaHb 3anobiraHHs Kopynuii Ta KOHTPOJILHO-
anajiTHuHoi poboTu cexperapiaty KuiBeskoi mickkol paan

1. 3ATAJIBHI NOJIOKEHHA

1.1. IMonoskenHs npo BiAALN 3 MUTaHb 3anobiraHHs Ta BUABIEHHA KOpYyTul
VIIpaBIiHHA 3 NMTaHb 3anobiraHHs Kopymuii Ta KOHTPONBHO-aHATITHYHOT podoTH
cexperapiaty KuiBcpkoi Micekol panu (Zam — MOJOKEHHA) BU3HAYA€ OCHOBHI
3aBnanHA, (YHKUIT, npasa | BIAMOBIAANBHICTH BIAAIMY 3 NHUTaHB 3amodiraHHs 1a
BUABMEHHS KOPYNLUIT yIpapiiHHs 3 NMMTaHb 3anobiraHHs KOpYILii Ta KOHTPOJbHO-
aHaniTHYHOI poboTy cexkpeTapiary KuiBchkoi MichKoi paay (aam — Biaaid).

1.2. Bimmin € cTpyKTYpHHM MiZpO3AiNOM YIpaBiliHHs 3 MHUTaHb 3arodiraHis
KOpYIILi T2 KOHTPOJIbHO-aHaTITHYHOT poboTH cekperapiaty KHIBChKOT MICHKOT pa/iu
(nani — ynpasiiHHs).

1.3. Bimain nianopsaaKoBaHuil Ha4yalbHUKY YTPaB/IiHHA.

1.4. Bimnin v cBoiii aisnpHocTi KepyeThes KoHCTHTYLIEO YKpalHH, 3aK0OHaAM
VkpalHH, TOCTAHOBAMM Ta posnopsmkeHHAMH Bepxosroi Panu YkpalHu, ykasavu
[Mpesunenta Ykpaiuu, noctaHosamu i posnopamiernamu Kadinety MinicTpis
Vkpainu, Pernamentom Kuiscskol wickkoi paad, PernamenTtom cekpeTapiary
Kuiscbkol Michkkoi paau, pitieHHsMH KHIBCBKOT MICHKOI paau, po3nopalKeHHAMH
KHiBCHKOrO MICHKOIO FOJIOBH Ta 3aCTYTTHKMKA MIChKOTO FONOBH — cexkpeTaps KuiBebkoi
micskoi paau, Tonoxkennsim npo cexkperapiat Kuiseekol michkoi paan, [lonokeHHAM
Mpo yIpasiiHHA 3 NHTaHb 3an0biranHs KOpymnuil Ta KOHTPOILHO-aHATITHYHOT podOoTH
cekperapiaTy KHIBCbKOT MICBKOT paiy Ta UMM HOJTOKEHHAM.

1.5. Binain o4osmoe 3acTYMHHMK HavanbHHKA YMpaBJiHHA-HAYAIbHHUK BL/LILLITY,
SKUI MPU3HAYAETHLCS HA NOCALY | 3BUIBHAETHCSA 3 IOCAJIH B yCTAHOBICHOMY [TOPSIKY.

|.6. Ha nepioa BInCyTHOCTI 3acTylHHKA HavalbHHKA VIIPaBIiHHA-HAYaIbHUKE
Bimiiny (BIAMyCTKa, BiApsIKeHHs, XBOpoOa TOWIO) HOro ODOB'A3KM BHKOHYC
3ACTYIHUK HA4aIbHHKE BLILTY.

1.7. Vei npatiBHuKy BiA/ILTY IPH3HAYAIOTECS HA 10CAIM | 3BUIBHAIOTHCA 3 [10CATL
Y BCTAHOBJIEHOMY [OPAIKY.

1.8. 3MiHK | JONOBHEHHS 10 1BOTO MOJOKEHHS PO3pOodIATECS 3aCTYIIHHKOM
HAYATBHMKA VIIPABTiHHA-HAYANTBHMKOM BULITY, [MOrOUKYIOTbCS —HAHAIBHUKOM
VIPABJIIHHA Ta 3aTBEPIKYIOTECH PO3NOPAIKEHHAM 3acTyNHHKa MICBKOTO TOJIOBH:
cexpetaps KHIBCBKOT MICBKO] paiH,



2. 3ABJAHHA
OcHOBHMMH 3aBI@aHHAMH BULLLITY €:

2.1. IMigrotoska. 3abesneyeHHs Ta KOHTPOIbL 3a 3MIHCHEHHAM 3aX0/IB 111010
sanobiranns Kopynuii B cekperapiati KuiBcbkol MiCbKOT pajiu.

2.2, HanauHs MeTOJMYHOI Ta KOHCY/ILTAUIHHOT JIONMOMOTH 3 [HTaHb
JOTPUMAHHA BUMOT aHTHKOPYTLIHHOIO 3aKOHOIABCTBA.

2.3. [lposeienns opratizauiitnoi ta po3’scHioBalbHOT poOoTH 13 3anobiranns.
BUABJIEHHS 1 TPOTHIIT KOPYIILLT.

2.4, VYyacte B iHQopmauiifinomy 3alesneveHHi 3iHCHEHHA 3aXO[IB LI0/0
janobiraHHg Ta BHABICHHS KOPYILil, 8 TAKoX MDKHaApPOIHOMY CHIBPOOITHUUTBI B
3aszHadeniii coepi.

2.5. 3puificHeHHS  KOHTPO/JIO 3@  JOTPUMAHHAM  @HTHKOPYIIIHHOIO
3aKOHOIABCTRA.

3. ®VHKILUT
BianoBigHO 10 MOKIAACHMX 3aBJIAHE BIILT:

3.1. Pospobasc Ta NpoBOJMTH 3aX0AM 100 3anobiraHHA KOPYHUIAHNM
MPaBONOPYLICHHIM, 4 TAKOXK 31HCHIOE KOHTPOIIL 3a TX NPOBEAEHHAM y CeKkperapiar
KuiBcbkoi MichKOT paau.

3.2. OpranizoBye pobOTy Ta MPOBOAMTE HABYAHHA, TPEHIHIH, CEMIHAPH LIOJO

JOTPHMAHHA BHMOI AHTHKOPYIIIHHOTO 3aKOHOAABCTBA MOCANOBHMH OcoDami
cexperapiaty KuiBcbkol MicbKOT pajin.

3.3. Haslae crpyxTypHum migposainam cekperapiaty Kuischkoi MiChKOT paiu ta ix
OKpeMHM npauisHukaM, genyrtaram KHiBcbkol MICBKOT pajiu po3’sCHEHHSA LI0J10
34CTOCYBAHHS AHTHKOPYTILIHHOIO 3aKOHO/IaBCTRA.

3.4. Beae obnix Haganux KOHCY/IbTALIH B OKPEMOMY JKYypHA,

3.5. Posrnanae B Mexax [MOBHOBaKeHb [10BIJIOMJIEHHA MIOJO MPHYETHOCTI
npauiBHUKiB cekpetapiaTy KuiBcbkoi MICbKOT pam /0 BYMHEHHA KOPYMIIHHHX
PaBONOpPYILUEHb.

3.6. Y pasi BusiBiieHHs (aKTiB, IO MOXKYTh CBITYHTH MPO BUMHEHHA KOPYIILIHHHX
ab0 MOB'A3aHMX 3 KOPYIII€H MPABONOPYILEHbL NOCAJ0BUMH 0coDaMM CeKpeTapiary
Kuiscbkoi Michkoi pamu, jgenyraramu KuiBcbkoi Michbkoi pamm, iHpopmye B
YCTAHOBIEHOMY MOPAAKY 1PO Taki (akTi 3acTyIHUKA MICBKOTO FOJIOBH — CeKpeTaps
KuiBcbkol MichbKOT pau.

3.7. [NoBimoMmsic crneliaibHO YNOBHOBaKEHMM cyd'extam Yy cdepl nporuiii
KOpyniii npo (akTH, M0 MOKYTb CBIAMHTH NP0 BUHHEHHS KOPYNUIAHMX abo
NoB’ A3aHUX 3 KOPYIILICID MNPaBoNopylleHb [M0CajJOBHMH 0coDamMu  cekperapiary
Kuisebkoi Mickkol panu Ta jenyratamu KuiBebkoi MicbKOT paiu.



3.8. Bene o00aik nocagoeux ocib cexperapiaty KuiBchKol MichbKOI paam Ta
nenytaris Kuiscekoi Michkol pajiu, NPUTATHYTHX 10 BIANOBIAANBHOCTI 3a BUHHEHHS
KOpYMiiiHMX ado MoB’A3aHUX 3 KOPYILICIO PaBonopyieHs.

3.9. B3aemojlie B yCTAHOBJISHOMY TMOPAIAKY 3 BUUTOBIIHUMH CTPYKTYPHHMMU
migposgainamu  HamionaneHoro areHTeTBa 3 NUTaHB 3anobiraHHs  Kopymuii ra
MPABOOXOPOHHHMH OpraHaMH BiJITOBIHO 10 TX KOMIETEHILI.

3.10. Bskupae 3axoau i3 3anodiranys, BUSBIeHHS KOH(IIKTY IHT@peciB Ta CrpHsc
HOTo YCYHEHHI0, KOHTPOIIOE AOTPHMAHHA BUMOT 3aKOHOIABCTBA 11010 BPEryIioBaiis
KOHQUIIKTY IHTepeciB.

3.11. Hapae nonomory y 3amnoBHeHHI jlekjiapauli ocoOH, yNOBHOBa)KeHO! HA
BUKOHAHHA QYHKLIH jAepkaBy abo MICIIEBOTO CaMOBPSLLYBAHHS.

3.12. IlpoBoauTs nepesipky (akTy mogaHHs WIOPIYHUX JeKiapauii, aexaapaiiii
cy0 ekTiB JleKnapyBaHHsa, AKi NPHIHHAKOTE MIANBHICTB, Ta Jeknapauii cyd exTis
AeKNapyBaHHs, SKi MPUNHHWIH AiS/IBHICTE, NOB’A3aHY 3 BHKOHAHHAM (YHKILH
nepiaBy ado MICIEBOIo CaMOBpALyBaHHA.

3.13. V pasi BCcTAHOBIEHH:A (aKTy HENnoJaHHs 4YM HECBOEYACHOrO [10JaHHHA
jeknapauii mocagoBuMu  ocobamu  cexperapiaty KuiBchKOT MickKOI panan Ta
nenytatamu Kuiseskol Michkol paau nosijgomise npo ue HauionansHomy arenrersy
3 MUTaHb 3an00iraHHs KOpyIILiL.

3.14. Po3po0uisie NpOeKTH HOPMATHBHO-NPABOBHX aKTiB 3 MUTaHk, 10 BIAHOCATHCS
10 KOMIEeTEHLT BIIINY, Ta 3A1HCHIOE eKCepTH3Y TAKMX aKTIB.

3.15. Pospobise npoexkt Antukopynuiiinoi nporpamu KuiBcbkoi MicbKol paam 1a
Oprafizosye 11 BAKOHAHHA.

3.16. 3gificHioe  MOHITOPHMHI  BHKOHaHHS  3aX0MiB 100  peajizauii
AHTHKOPYIILIHHOT mporpaMu KuiBchKoi MICBKOI paiy.

3.17. 3aiiicHioe MeToaMYHE TA Opradizauiiine 3ade3nevenns Komicil 3 nposeneHHs
OLIHKM KOPYIILHUX pH3HKIB Y AisapHocTi KHiBChKOT MiChKOT paju.

3.18. Bepe yuacTs y MIKHAPOIHMX [POEKTAX y cepl 3anodiraHHs Ta BUABICHHSA
KOPYTILii, TpeHiHrax AaHTHKOPYIUIAHMUX OpraHis KpaiH, fKI MalTh T03WTHBHI
HaNpalOBaHH Ta Pe3yILTaTH Y JIAILHOCTI 3 NPOTHIT KOPYTIIii,

3.19. I'oTye ananiTvuni Ta iHOOPMALiHHO-10BIIKOBI MaTepialn I MIChKOIO
rojOBH, 3aCTYIHMKA MICBKOTO Tr0JoBM — cekpetaps KuiBchKkol MICBKOT paj,
KepyoUoro crpaBamu cekperapiaty KuiBcbkoi MiCBKOI pajii 3 HTAHb, 110 HATCHKATDH
110 KOMMETeH T BIAUTY.

3.20. Bukonye inmi GyHKILT, 110 BUITHBAIOTH 3 MOK/IAJICHHX HA BIILI 3aB1aHb.
4. IPABA
Biuiin mae npaso:

4.1, OTpuMyBaTH BiJl CTPYKTYPHHX MiJpo3ainie cexperapiaty KuiBcbKol MIChKO!
pagu iHopmalliio, MaTepiand, YCHI Ta MHCBMOBI [MOSCHEHHS, HEOOXIHI JUId
BHKOHAHHA MOKIAIeHUX Ha HEOTO 3aB/1aHb.



4.2. IniuiroBaTy miepes 3acTYITHUKOM MICBKOTO TONOBH — cekpeTtapeM KuiBchkoi
MICBKOI paal MHTAaHHS 11010 HAJCHIIAHHA 3alUTIB 10 JepKaBHMX OpraHiB, OpraHin
MICIIEBOIO CaMOBPA/lYBaHH;, MIANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisaliil HesalexHo Bij
(GopMH BI1aCHOCTI 3 METOK OTPUMaHHA BiJl HUX BIANOBIIHOT iHGOpMaLl Ta MaTepialis,
HeoOXIIHUX JUlsi BAKOHAHHSA MOKJIaJeHUX Ha BLILI 3aB/1aHb.

4.3. [lposoauty abo Opartu yuyacTh Y NPOBEAEHHI B YCTAHOB/IEHOMY [OPSJIKY
cay#0oBoro posciaigyBaHHA (nepeBipku) B cekperapiati KuiBcbkoi michkol paau 3
METOI) BHABJIEHHS NPHYMH Ta YMOB, 110 NPHU3BENH 10 BUMHEHHS KOpyIUiiHoro ado
MOB’A3aHOr0 3  KOPYNUIEH  MPABONOPYLIEHHS 9M  HEBHKOHAHHA  BHUMOI
AHTUKOPYTILIHHOTO 3aKOHOAABCTRA.

4.4, IniuiroBaTH NepeBipkM MO ckaprax Ta 3BepHEHHAX IPOMasH, JelyTaTis,
MPaBOOXOPOHHHMX Ta KOHTPOMIOIYHX Opradis 3 [HTaHb, [0 BIIHOCATHECH [0
KoMMeTeHUil Biaaimy.

4.5. 3a wneoOXximHOCTI 3amydaTHCs [0 MPOBEAEHHS BHYTPIIIHBOTO AYIHTY
cekperapiaty KwuiBcekol Mickkoi pagM B HacTHHI  JIOTPUMAHHA  BHMOT
AHTHKOPYTILIHHOIO 3aKOHO1aBCTBA.

4.6. CKIMKATH Hapa/M 3 MTHTaHb, 1110 HAIEXKATh 10 KOMITeTEeHIIT BlUILTY.
5. BIANMOBIIAJIBHICTH
[IpariBHHKH BIAOITY HECYTh BIAMOBIAAIBHICTE 3a:

5.1. HecBoecuacHe i HeHane)xHe BHKOHAaHHS TOKIAAeHHMX HA Bijlil 3aBiaHb |
hYHKILIH.

5.2. HeporpumaHHA BHMOr 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPILIHIX Opra’isauiiHo-
PO3NOPAIYMX JOKYMEHTIB IpH 3aificHeHH] QYHKUIN, MOKIaleHWX Ha BIUIIL

5.3. Hanants HeocTOBIpHHUX BiomocTeH Ta iHdopMallil 3 MUTaHb, 11O HANeKaTh
110 KOMMOETeHIIT BIAaLTy.

6. IHLHIE

6.1. Bijgin mij Jac BMKOHAHHA MOKJIAJE€HHX HA HBOTO 3aB/laHb B3acMOJIE 3
nocTiiHMMK  KoMmicismu  KuiBcbkoi MichKOl pagd, JIeNMyTaTCBKUMH TpYyNamH,
dbpaxiiamu Ta genyraramu Kuisebkoi MichKkoi pafii, CTPYKTYPHHMM MiIpo3aiiaMu
cekperapiaTy KuiBcekoi MichKoi paau i BUKoHaBH0ro oprany KuiBcekoi MiCEKOT pajy
(KuiBchKol MichKOT fepykaBHOT agMiHICTpantii).

6.2. IlpauiBHMKM Bijuiiy 3MIHCHIOIOTE CBOI TOBHOBaKE€HHS Ha MACTaBl
MocajioBHX IHCTPYKILIH.

6.3. IMoknajedns Ha BiAAin Ta foro npauiBHUKIB 000R’A3KIB, He nepebaueHHx
[IMM MOJOKEeHHAM, He JOMNYCKAEThCS.

Kepyiouuii cnpasamu [. Xauesuy
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PRHNDAKEHHS 3aCTYITHHKE
OTO TOJIOBH - CeKpeTaps

cam’i MICEKOI paju
A 27072019 Ne 54

[MOJTOXKEHHS
npo BiAaiJl KOHTPOJILHO-aHAJITHYHOT poOOTH
YIpaB/JdiHHA 3 MTHTAHE 3anodiranns KOpynuii Ta KOHTPOJILHO-AHATITHYHOT
poboTn cekperapiaty Kuiscskol micskol paaun

1. 3ATAJIBHI MOJTOKEHHS

1.1. TlonosxerHs npo BiAAIN KOHTPOIBHO-AHATITHYHOI POOOTH YNPaBNiHHA 3
MUTaHe 3anobiraHHA KOPYHIIl T4 KOHTPOJIBHO-aHANITH4HOI podOTH cekpeTapiaty
Kuischkoi Michkoi pany (nani — NoNOMEeHHs) BU3HAYAE OCHOBHI 3aBIaHHA. (QyHKUIL
mpaBa i BiAMOBIAAILHICT BiMILTY KOHTPOJBHO-AHANITHYHOT POOOTH YNPaBIiHHA 3
MUTaHb 3anobiraHHs Kopynuil Ta KOHTPONBHO-aHANITHYHOI pobOTH cekperapiary
Kuiscbkol MickKol pann (mani — Bigain).

1.2. Bimain € cTpyKTYpPHHM MiApO3/ioM YIpaBiiHHS 3 MUTaHb 3arodiraHHs
KOpYTIIi T2 KOHTPONbHO-aHANITHYHOT poBOTH cekpeTapiaty Kuiscekoi Micskoi paan
(mani - yripaBiaiHHA).

1.3. Binain nianopsaKoBaHuii HaYa pHAKY YTIPaBIlHHS.

1.4, Biaain y cBoiii isneHOCTI KepyeThes KoHeTuTy1i€H0 Ta 3aKOHaM# Y Kpaiiu,
[OCTaHOBAMH Ta posnopamkeHHsMu Bepxosrol Paqn Vikpaiuu, ykasamu [Ipesuaenta
Vkpainu, mnocraHoBamMu i posnopsmkenHamu Kabinery Minictpis  Yipaiuu,
Pernamentom Kuiscskol Mickkoi panu, PerniameHToM cexpetapiaty KuiBCbKOT MichKOT
panu, pimtennsimu Kuiscskoi Mickkol panu, posnopsukeHHsIMH KuiBebkoro MICBKOIO
FONOBH T4 34CTYNHHKA MichKoro rojosH-cexperaps KuiBepkoi micekol pais,
[TonoxerHsM npo cekperapiar KwuiBchkol Mmichbkoi panu, [lomoxkeHHsm 0po
yIIpaBIiHHA 3 THTAHb 3amo0iraHHs KOPYTIii Ta KOHTPOJBHO-AHATITHHHOI POOOTH
cexperapiaty KuiBcbKoi MiCBKOI pajiH Ta UM [OTOKEHHAM.

1.5. Bimuin ovonroe HAauanbHUK BiIAiTy, AKHil NPHU3HAYAEThCA HA Tocaty |
3BUIBHACTHCA 3 1TOCA/IH B YCTAHOBJISHOMY MOPAAKY.

1.6. Ha mepion BiacyTHOCTI HaualnbHHMKa Biginy (BIAMYyCTKa, BiApAIKEHHS,
xBopoba Tow1o) Horo 060B A3KM BUKOHYE 3aCTYIIHUK HaualbHHKA BLILTLITY.



1.7. Yei npalliBHEKH Bi U1y NTPH3HAYAIOTHCS HA MOCAMIH | 3BIILHAIOTECA 3 TOCA
Y BCTAHOBJICHOMY MOPSIKY.

1.8. 3MiHM 1 JONOBHEHHS 10 LLOIO MOIOKEHHs PO3POOISIOTECH HAYAIBHUKOM
BiJliy, MOTOKYIOTBCS  HAYAIBHHKOM  YNpPaBliHHA  Ta  3aTBEPIUKYIOTHCSA
PO3TIOPSKEHHSIM 3aCTYITHHKA MICEKOTO FOIOBH — cekpeTaps KuiBcekol MicsKOT pajiu.

2. 3ABJIAHHSI

OcHOBHHMH 3aBJIAHHAMM BLIILY €:

2.1. Opraxizanis BYacHOro JIOBEAEHHA 10 BijoMma BHKOHABIIIB TEPMIHIB
BUKOHAHHS KOHTPONBHMX JIOKYMEHTIB, MNPOTOKONBHMX Jopy4eHb KHIBCHKOro
MICHKOIO TFOJIOBH T 3acTYMHHMKA MICHKOro rojioBu - cexperaps Kuisckoi michKoi
pasu, 3anuTis genytatis Kniscrkol MickKol paiu.

2.2. 3nilicHeHHS KOHTPOIIO 33 BHKOHAHHSIM CTPYKTYPHMMH MipO3Ainami
cexperapiaty KHiBCbKOT MiChKOI pagm BXiJHHX KOHTPOIBLHMX JOKYMEHTIB (OKpiM
3BepHEHb MPOMAIAH Ta 3aluTiB Ha iHdopMariio).

2.3. 3aiifcHenis KOHTPOMIO 34 BUKOHAHHAM CTPYKTYPHHMH [MifpoO3ji1amu
cexperapiaty Kuiscekoi Micekol pamu myHKTIB pitieHs KuiBebkoi MichbKol paiu
KOHTPOJb 32 BHKOHAHHSM SKHX MOKJIAJICHO Ha 3acTyNHHKa MICBKOrO rojoBH —
cekperaps Kuicskol MickKol pay abo Kepyiodoro cripasamu cekperapiaty Kuisebkoi
MICBKOT pajiu.

2.4, 3piiicHeHHs KOHTPOMO 32 BHKOHAHHSM CTPYKTYPHHMH Mipo3jinamu
cexperapiaty Kuiseskoi Micekoi pajau Ta Kuisebkoi MichKOT lepaBHOI aJIMiHicTpauii,
KOMYHAJTBHHMH [li/iIpueMcTBaMH Ta paifonnumu y Micti Kuesl jepaaBHUMH
a[MiHICTpallisMH  [IPOTOKOJBLHUX JopyueHb KHIBCHKOro MICBKOro rojosu Ta
3aCTYIHHKA MiCLKOro ronosu — cekperaps KuiBcbkoi MIChKOT pajiH, BHACHOIO
posraany zanutis genyraris Kuiscskoi Mickkol pann.

2.5. Opranisailisi Ta POBEIEHHA MOHITOPUHTY CTaHY BUKOHAHHA KOHTPOILHUX
OKYMEHTIB, MPOTOKOJILHUX AopyyeHb KHiBCbKOro MICHKOTO rO/IOBH Ta 3aCTYIHHKA
MiCBKOTO roJioBH — cekpetapsi KuiBcbKol MickKoT pan, 3anutis aenyTaris Kuischkol
MICBKOI pajiu.

2.6. Hajanus MeTOHYHOT JOTIOMOTH CTPYKTYPHHM I1iIp03JinamM cekperapiaty
KuiBcekoi Michkoi paju B MHTAHHSX OpraHisauii pobOTH 3 KOHTPOJLHHMM
NOKYMEHTaMH.

2.7. Hajauus MeToau4HOi JOMOMOrH CTPYKTYpHHMM migposiainam Kuisebkol
Micbkoi fepxkaBHoi anMimicTpauil, padionHum B wmicTi  KHeBI epixaBHHM
aAMiHiCTpalisM, KOMYHAJIBHHM MiIPUEMCTBAM 3 MHTaHb OPraHisallii KOHTPOMO 3a
BMKOHAHHSM IIPOTOKOJILHUX Aopydenb KHiBChKOrO MIiCBKOTO roJIOBH Ta 3aCTYIIHHKA



MiChKOTO roJIoBH — cekpetapsi KuiBeskol Michkol pazu, 3anuTis gemyTtaTis KuiBchkol
MICBKOI pajiu.

2.8, 3xilicHeHHSs MOHITOPHHTY pO3MilllEHHS Martepianis y BCIX po3jiaax
oiuiitnoro Be6-caiity Kuiscekol MickKol pajm.

3. OYHKILUI

BifnosiaHo /10 MokIageHux 3aB/aHb BIAALL:

3.1. BcraHoBmIOE TEPMiHM BHKOHAHHS KOHTPOIBHUX JOKYMEHTIB Ta JIOBOANTD
X 1o BijloMa BUKOHABIIIB.

3.2. OpranizoBye Ta 3MifCHIOE BHIEPEKYBAILHUH MOHITOPHHI CTPOKIB
BHKOHAHHA KOHTPOJILHHX JOKYMEHTIB.

3.3. 3ziiicHIOE KOHTPOIbL 33 CTAHOM O3Sy KOHTPONBHMX JIOKYMEHTIB Ta
iH(pOpMye KepiBHULTBO NMPO (JaKTH HECBOEYACHOTO BHKOHAHHS JOKYMEHTIB.

3.4. 3piiicHioe 1OTHXKHEBe (HOPMYBAaHHA Ta HA/ICHJIAHHSA BUKOHABILAM JIUCTIB -
HArajlyBaHb 3 TEPMiHAMH BHKOHAHHA KOHTPOJILHMX JOKYMEHTIB, MPOTOKOJLHHX
nopy4eHb KHIBCHKOro MiCbKOTO rOJIOBH Ta 3aCTyIHHKA MICBKOT'O I'OJIOBH — CeKpeTaps
Kuiscbkol Michkol paau, 3anuTis genyTtatiB KuiBchkoi MICHKOI pajiu.

3.5. I1epeBipsie BUKOHAHHA KOHTPOJIBHUX JTOKYMEHTIB, TPOTOKO/ILHHX JIOPYHEHb
KHIBCHKOTO MICBKOrO FOJIOBH Ta 3aCTYITHUKA MICHKOI0 roNoBH — cexkperaps KHiBCHKOT
Michkol pasu, 3anuTis jernyratiB Kuiscekoi MichKoT paau.

3.6. I'oTye NpoeKTH po3NopsaKeHb 3aCTyTHHKA MICBKOIO IOJIOBH — CeKpeTaps
Kuischkoi MichKOT pajy BiAnoBiaHo 10 GyHKIiOHaALHUX 0008 43KiB BILILNY.

3.7. Totye n0BinkoBi, iHbopMalifiHO-aHaNITHYHI Ta iHIII MaTepianu npo Xij
BUKOHAHHS KOHTPOJNBHHX MOKYMEHTIB Ta CTaH BUKOHABCHKOI MMCLMIUIIHK Y
CTPYKTYPHHX Mifpostinax cexperapiaty Kuicbkol Micbkoi paunu Ta Kuicbkol
Michkoi HepkaBHoi anmimictpauii, padomsux B MmicTi KHeEBI IepKaBHHX
ajMiHiCTpaLisX Ta KOMyHaIbHUX mignpuemcrsax KuiBcbKoMy Michkomy roJoel (3a
Heobxionicmio), 3aCTYIHHKY MICBKOTO rolloBH — cekperapio KuiBebiol MICBKOT pajiH,
KepylouoMmy cripaBamu cexperapiaty KuiBCcbKol MICBKOT paiy.

3.8. Pospobuisie i BHOCHTH B YCTAHOBJICHOMY MOPAAKY IPOMO3UUIT 3 1HTaHb
yIOCKOHANIEHHs OpraHizauil KOHTPOJBHO-aHAMITHYHOI PODOTH Ta BH KOHABCHKOT
JMCLAIITIHY.

3.9. OpranizoBye Ta MPOBOANTH CEMiHAPH, HABYAHHS, IHIII 3AHATTA 3 MUTaHb
opraizauii podOTH 3 KOHTPOIBHHMH JAOKYMEHTAMH Ta MiABHIIEHHS BHKOHABCHKO!
JIMCLIHTUTIHH,

3.10. AHajnizye NpUYMHM [OPYIIEHHS CTPOKIB BMKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta
BHOCHTb MPOMO3MLIT 1010 IX YCYHEeHHS.



3.11. Torye indopmariiio npo cTaH HANOBHEHHSA PO3/1iniB odiliitHoro Bed-caiity
KuiBecekol MichKOT pajii HOBHMH MaTtepialaMi,

3.12. Torye ananiTmuHy iH(pOpMAlilo PO CBOEYACHICTh PO3MILICHHS
MPOTOKOIIB 3aciiank mocTiiHux KoMicii KuiBcskoi Mickkol panu na odiuifiHomy Beb-
caitti KniBchkoi MickKol pan.

3.13. Bepe y4actb y po3poOLi IPOeKTiB Nporpam, po3nopsaunx A0KYMEHTIB 3a
HANPAMOM JAiATBEHOCTI.

3.14. Buxonye iHmi ¢GyHKUii, 1110 BUIUIMBAIOTE 3 NOKNAACHMX Ha BIUILI 3aB1aHb.

4. IIPABA

Binain mae npaso:

4.1. OrpuMyBaTH BiJl CTPYKTYpHMX Wifpo3zinis cexperapiaty KuiBchkol
micekoi paau Ta Kuiscskoi gepxasrol aamidicTpauii inopmauiio, Marepiai, ycHi Ta
MUCLMOBI TOACHEHHS, HeoOXiHI 1A BHKOHAHHSA TTOKIaJIeHHX Ha HROT0 3dB/1aHb.

4.2. TlepesipsTH Ta KOHTPONIOBATH JOTPUMaHHA CTPOKIB BHKOHAHH
KOHTPOJBHHUX JOKYMEHTIB y cexperapiati Kuischkoi MichKoi pajiu.

4.3. Bparu yuacTh y Hapajax Ta iHIIHX 3aX0/aX 3 MUTaHb AlsIbHOCTI BILILTY,
110 IPoBOAATHLC Y cexperapiaTi KuiBebkoi MicbKoi paj.

4.4, CKIMKATH HApajii 3 MUTaHb, 1110 HAeKaTh 10 KOMIETeHLIT BIULLLY.

4.5. BHOCHTH HaualbHUKY BijUIiTy, HAQuaJlbHHKY YNPABIiHHA MPONO3MUIl 3
MUTaHb YIOCKOHAJIeHHA po0OTH BiIIiNy Ta NiABHIIEHHS BHKOHABCHKOI JAMCLHTLTIHH.

5. BIAOBIJIAJIBHICTb

TpaniBHUKK BIZUILUTY HECYTh BiMOBiANBHICTD 3a:

5.1. HecBoeuacHe i HeHalle)He BHKOHAHHS MOKJIAJIEHUX Ha BiMlil 3aBlaHb I
hyHKLIHA.

5.2. HeporpumaHHA BMMOI 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPILIHIX OpraHizauiiHo-
PO3MOPAMUUX JOKYMEHTIB pH 3JlificHenHi QyHKILIH, MOKIaJeHnX Ha BILIJILIL.

5.3. Hapanus wHejocTOBipHMX BifoMocTed Ta iHdopmanii 3 NHTaHe, 1110
HAAEeKATh 10 KOMIETeHINT BiaiIy.

6. THIIE

6.1. Bigain nij 9ac BUKOHAHHA TOKN&JIeHHX HA HLOIO 3aBlaHb B3AEMOIE 3
noctiiigumMu  komicismu  Kuiscbkol MichKOI  pajid, AeMyTaTChKUMH TIpynaMi,
(dpakuismu Ta genyratamu KuiBchKoi MIChKOT paju, CTPYKTYPHUMH Mipo3aiiaMu
cexperapiaTy Kuischkol Mickkoi pau i BHKOHAaBHOIO Oprasy KuiBcbKol MicEKOT paay
(KuiBebkoi MichKoOT iepkaBHOT afMiHICTpati).



6.2. TlpaiiBHuku Bimminy 3AiHCHIOIOTE CBOI NOBHOBAXKEHHS Ha [iJCTaBI
[OCAOBHX IHCTPYKIIIH.

6.3. [lokiaerns Ha BijUlin Ta #oro npaiiBHuKie 000B’43KiB, He nependayeHmx
UM TTOJIOMEHHAM, He JOMYCKAEThCs.

Kepyrouni cipaBaMu [. Xanesuu



