3ACTYMHHUK MICBKOIO MOJIOBH -
CEKPETAP KHMIBCbKOI MICBKOI PAAM

PO3IMOPAAXEHHA

DL OE L0179 N 5%

ITpo 3aTBepaKeHHS 0J0KEHD

Npo BiAAiIH yNpaBJiHHa opraHizauiiHoro
T4 JOKYMEHTAJIbLHOrO 3abe3neueH s
aisnabHoeti KuiBebkoi mickKol paaH
cexperapiaty Knisebkoi MicsKol paan

Bignosigso mo pimenus Kuiseskoi Micekol paau Bix 29.11.2018 Ne 220/6271
«IIpo 3aTBepIUKEHHs CTPYKTYDH Ta 3arajibHOi YHCeNbHOCTI cexperapiaty KuiBcbkoi
MICBKOT pajiny Ta Ha BHKOHAHHA PO3MNOPAIMKCHHA 3aCTyIHHKA MIiCBKOTO TOJIOBH -
cexkperaps Kuiscskoi mickkoi pamu Big 27.12.2018 Ne 71 «Ilpo CTpYKTYPY
cexpetapiaty KuiBChKOT MICBKOT pajti»:

1. 3arepauTu [TonokenHs npo BijIin peecTpallii MPOEKTIB pillleHb Ta apXiBHOI
CIIpaBH YIPABIIiHHS OpraHisalifHOro Ta J0KYMEHTANIBHOro 3a0e3neyeHHs NiANBHOCTI
Kuisebkol Micbkoi pamu cexperapiaTy KuiBcbkoi MiCBKOT pajid, 110 10A3€TELCS.

2. 3atepautH TTomoxeHHs PO BIUILI Opra i3ariiiHoro 3abesnedeHHs 3aciqaHb
Kuischkoi Michkoi paiu YNpaBliHHA OpraHisalifHOrO Ta JOKYMEHTAILHOTO
saBesmeyeins nisupHocTi KHiBChKOT MichKkoi panu cexperapiaty KuiBCsKoi MichKOT
pajH, 1o J10/a€ThCH.

3. 3arBepmutd [lonmoxenHs mpo BiAALI iH(popMAaliiiHO-T0KYMEHTAIBHOTO
sabesneyeHHs NisuIbHOCTI KHIBCHKOT MiCBKOI paju ynpaBliHHs OpraHisaliHHOTO Ta
JOKYMEHTATBLHOTO 3abe3neyeHns MisbHOCTI KuiBchbKOI MicBKOT pagu cekpeTapiaty
Kuipcskol MiCEKOT paji, 110 JOAAETHCH.

4. 3arsepmuty [losoxkenHs NpO Bl BHITYCKY, peecTpalil Ta ONpHIIEOIHEHHS
pitexs KuiBepkol MICBKOI paau yIIpaB/IiHHsS OpraHi3auifiHoOro Ta JOKyMeHTalbHOTo
Jabesnedenns AianpHocTi KuiBChKOT MiCBKOT pajii cekperapiaTy KuiBcbkol MICBKOI
pam, 1110 J0AaEThCS.

5. BusHaTH TAKHMM, 110 BTPATHIM YHHHICTh, PO3NOPAUKEHHS 3acCTyrHHMKA
MiCHKOTO TOJI0BH - cexperaps KuiBchkoi MICBKOT pajd Bim 01.09.2017 Ne 52 «Ilpo
3aTBEp/UKEHHA [TONOXKEHHA Mpo BT TOKYMEHTAIBHOrO 3a0e3nedeHns 3aci/iaHb
KuiBchkoi Micbkoi pamu yNpamliHHA —oOpraHizalifHoro Ta NOKYMEHTAIBHOTO

jaBesneueHs NisypHOCTI KHIBChKOT MicBKOT pajy ceKkpeTapiary KuiBcbkoi MICHKOI



panu» Ta MYHKTH 2 - 4 pO3INOPSUKEHHS 3aCTYNHHMKA MICBKOIO TOJNOBH - CEKpeTaps
Kuiscekoi micekol panu Big 26.06.2018 Ne 37 «IIpo 3arBepiyKeHHA MONOKEHb MMPO
yIOpaBTiHHA OpraHizamiffHoro Ta JOKyMeHTalbHOro 3abesneyeHHs AiAIbHOCT
Kuiscbkoi Micbkol pami Ta HOro BUULITHY: — 1 <
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MNOJOXKEHHS
Npo Bijaia peceTpauii NpoeKTiB pilleHb Ta apXiBHOT CIpaBH
YHpaB/aiHHS OPraHi3auiiHoro Ta J10KyMeHTAJIbHOI0
3abesnevyenns aigasHocti KniBcskol Micbkol paau
cerperapiaty Kuiecskoi Mmicbkoil paau

1. 3arajbHi NOJ0WKEHHNA

1.1. [lonoseHnsa npo BIAALN peecTpailil MPOEKTIB pillleHb Ta apXIBHOI CripaBH
yIpaBiiHHA OpraHizauiiHOro Ta JOKYMEHTAJIbHOro 3abe3srneveHHs isNIBHOCTI
Kuiscekol Micekol pamu  cekperapiaty KuiBchkoi Mickkoi pamu (mami —
[TonokenHs) BH3HAua€ OCHOBHI 3aBiaHHs, (YHKUIL, npasa 1 BIANOBIIANBHICTh
BIUIIY peecTpalil MpoexkTiB pillleHb Ta apXiBHOI CHpaBH  YIPaBIiHHA
OpraHizauiifHOro Ta [OKyMeHTalbHOro 3abe3nedeHHs mgisuibHocTi KuiBchkol
MICBEKOI paau cexperapiary Kuiscekol mickkol paau (fan — BLLaLL).

1.2. Binoin e CTpyKTYpHHM MIAPO3IIJIOM YIIpaBliHHsA oOpraHi3auifHoro Ta
NOKyMeHTalsHOro  3abesnededHss  aisibHocTi  KHiBChbKOI  MICBKOI  panu
cekperapiaty KuiBcbkol Micbkol paiu (aam — ynpasiiHHs).

[.3. Bigain nianopsaakoBy€eThCS HAYATBHHEKY YIIPABIIHHS.

1.4, [lonoxenns, nocafosl IHCTPYKILT MpaliBHUKIB BIUIUTY 3aTBEpIUKYHOTHCH
3aCTYMHHKOM MICBKOTO IOJIOBH — cekpetapeM KuiBehKOT MiCBKOT pajH.

1.5. TlpauiBHMKM BigZiny y cBoiif aisneHOCTI KepyeTbest KOHCTHTYLIER
Ykpaiuu, 3akonamu YKpaiHu, NMOcTaHOBAMM Ta posnopsixeHHaMHd Bepxosrol
Pagw  Vkpainu, VYkazamu  [lpesupenra  Ykpaiuu, rnocradoBamu  Ta
posnopamxenHavu Kabinety Minictpip Ykpaiuu, pituennsmu Kuiscbkol MiCBKOI
panu, Pernamednrtom KuiBcbko! Mickkol pand, posnopsamiueHHAMH KHIBChKOro
MICBKOI'0 IOJIOBH Ta 3aCTYMHHKA MICBKOro rofioB — cexkperaps KuiBchkol MiChKOT
pamnu, [TonoxenHsMm npo cexperapiat Kuiscekoi Mickkol paau, [TonomeHHsM npo
cekperapiat KuiBcbkoi wicekoi pamu, PernameHtom cekperapiaty KuiBcbrol
Mickkol panu, [TonosxkeHHAM npo yrpaelinss Ta HuM [TonoxeHHIM.

VY nuTaHHAX apxiBHOTO MiNIOBOJCTBA NpalliBHUKH BIIALTY KepylOThCH
TAKOK BiAnosinHuMH pexoMeHmauiamu [epickomapxisy Ta [lepikasHoro apxiBy
Micta Kuepa.

1.6. Bigain okonioe HadanbHHK BIANITY, SKHI MPH3IHAYacTRCH Ha Hocaly 1
3BUILHSAETHECH 3 [1OCA/IH B YCTAHOBJIEHOMY TMOPAIKY.

1.7. HauanbHUK BTy Mae 3aCTYNHMKA, AKWH NpH3HAYA€ThCA Ha mocany i
3BUTBHAECTHCA 3 TIOCAAH B YCTAHOBICHOMY HOPSIKY.



1.8. Ha nepioa BincyTHocTi HauanbHUKa BiAAiny (Bianycrka, BiapsmaeHHs,
XBOpo0a TOLL0) HOro 000B A3KKH BUKOHYE 3aCTYIIHUK HAYalbHUKA BiZiny.

1.9. TlpauiBHMKH BIOALTY NPU3HAYAIOTLCS HA TMOCAAM | 3BUIBHAIOTHCA 3
Nnocaji B yCTAHOBIEHOMY [TOPSIKY.

[.10. 3minn 1 nonoBHeHHs a0 uworo [lonoskeHHs pospobasioThbes
HAYaibHAKOM  BIAAIAY,  MOTOUKYIOTHCS — HAYaAbHUKOM  YIpaBliHHA  Ta
3aTBeP/UKYETBCS  PO3NOPS/UKEHHAM 3aCTYNHUKA MiCBKOIMO T'OJ0BH — CceKkperaps
KHIBCBKOT MICBKOL paju.

2. 3asnanusn
OCHOBHHMH 3aBIaHHA Bi/ULINY €

2.1. PobGora 3 noxkymeHTamu B iH(opmaliiino-TenexkoMyHikauiiiniii cucremi
«€auHui iHQopMaUidHKHI NpocTip TepuTopiansHOl rpoMaau Micta Kuesa» na 6asi
CHCTEMH e/leKTpoHHOro fokymentoobiry «ACKO/[» y cexperapiaty Kuiscbkoi
MICBKOT paju Ta BeeHHs OiJI0BOACTBA B YIIPABIiHHI,

2.2, Yuacte y 3abesneueHHi nocTiHHUX Komiciii KuiBcbkol MickKoi pajm,
NenyTaTchKuX rpyn Ta dpaxuii, genyrartie KuiBcbkoi Michkol paan npoextamu
pitieHb Ta iHpopMauiiiHuMKH MaTtepianaMH 3 MUTaHb, L0 BHOCATLCH HA PO3IIAL
KuiBCchKOT MICBKOT paaH.

2.3. Peecrpaiiss npoekTiB pillieHb, WO MoAalOThes Ha posrnsi Kuiscbkol
MICBKOT paH.

2.4. PosumiutenHs npoekTis piens KuiBcbkol mickkol paau Ha odiuiiiHomy
BeO-caiTi KHIBChKOT MicbKOT pajH.

2.5. IliprotoBka aopydeHb 3acTYMHHMKAa MICBKOrO TIOJIOBH — CeKperaps
KuiBcbKol MichbKOT pajii 10 MPOeKTIB pilleHb KHIBCEKOT MICLKOT paau, nojaHux Ha
posrnal KHIBCeKOT MIChKOT pajii, peecTpauis Ta nepeBipka NPoeKTiB pillleHb Ha
BUIMOBIIHICTE J10 BUMOT Pernamenty KuiBChKOT MichKOT panu.

2.6. OpranizauifiHo-iH(opMariiiHa Ta KOHCYIBTATHBHA J10MOMOTa MOCTIHHUM
koMmiciam KHIBCbKOT MICBKOT pajy, Aenyraram, 1X NOMiYHMKaM-KOHCYIbTaHTaM, Ta
IHIIHM ¢yD eKTaM NnoJants NPoeKTiB pilleHb B npoleci NOJaHHS MPOEKTIB pillieHb
1o KuiBcbkol MickKOl pazu Ha peecTpallito.

2.7. YuacTte B opradizauli ta nposejenHi 3acigane [lpesunii KuiBchkoi
MICBKOI paau.

2.8. Ayanlosandc nneHapHux 3zacilane Kuisebkol Micekoi pand, 3acizaHb
[lpe3unii Ta iHmwKX Hapan, wo npoBoiasThes y KHIBCBKIH Micekii paai Ta
3e0eanedeHHs 06podKH MoBHOT iHdopMmartil,

2.9, 3abesneuyeHHs oOpobkM  MOBHOI  iHdopmauil 33  JOMOMOro0
crieiasizoBaHol cucteMH 3anucy Ta odpoOKkH MoBHOT iHdopmalii Ta odopmieHHs
CTeHOIrpaM IleHapHux 3aciiadbs KuisBebkol Mickkoi paiu, 3acisans [lpesuaii ta
IHILMX Hapa, o npoBoasTses vy Kuiseskill Mickkii panl.

2.10. Iliaroroska Biganosijged Ha iHdopMaliiitl 3anuTH, 38epHeHHs Qi3HIHMX
ra FOpUAMHHHUX 0ciO.



2.11. iaroToska BuTAriB i3 cTenorpam 3acijgans [pesuaii Kuiscskol Micskol
pajin, rieHapHUX 3aciianb KuiBebKoT MichKol paau.

2.12. Peanmizauis  mepxkasHol nomituku y cdepi apxigHoi crpasu i
J110BO/ICTRA,

2.13. Twumuacose 30epiraHHs Ta BHUKOPHCTAHHS JOKYMEHTIB [IOTOYHOTO
ALIOBOJICTBA, 10 HArPOMALKYIOTBCS Mid Hac AisabHocTi KuiBebkol mickkol paau.

2.14. Koopaunanis AisIbHOCTI  CTPYKTYPHHX NiAPO3AiNiB  cekperapiaTy
KHiBCbKOT MICBKOT pay 3 MUTaHb CTBOPEHHS apXiBy.

2.15. Brecenns no HauionansHoro apxiBHoro (GpoHay apxiBHUX J0KYMEHTIB,
L0 MAIOTh MICLIeBe 3HAYEHHs, BeleHHs iX obniky, 30epiraHHs Ta BHKOPHCTAHHS
BIZIOMOCTEH, 110 B HUX MICTHTBCH,

2.16. HagaHHst METOAMYHOT JONOMOTH B HaCTHHI JOTPHMAHHS CTPYKTYPHHMH
niaposaiziaMu cexkperapiaty KuiBcbkol Michkoi paaW apXiBHOro Ai10BOICTBA,
3abesnevenns 101epkaHHa 3akoHoaseTBa npo Haulonansuuii apxisauii gous ta
apxiBHI YCTAHOBH.

2.17. Jlokymentanpne 3abesneuenns nisiasnocti KuiBebkol mickkoi paam y
cepi apXiBHOT cripaBH.

2.18. Pospobka Homenknatypu cnpas cekperapiaty KHIBCbKOT MICBKOT pajiu.

2.19. I'lepenaua cnpas, SKi BigHocaThes 10 HauionansHoro apxisHoro douay.,
Ha nocTtiiine 30epiranns 10 Hlepawasnoro apxisy micta Kuesa.

3. dyuruii
OcHoBHHUMM hyHKUIAMH BiAAIy €

3.1. OOpobka moeHoi iHdopmauil, odopmieHHs CTEHOTPaM [JIEHAPHHX
3acinaHb KuiBcbkol Mickkol paam, sacimans [lpesmail Ta iHWMX Hapag, o
nposonaThes Y KHIBCBKINH MiCbKIH panl, Ta po3MillleHHs CTEHOIPaM IJIEHAPHHX
jacilanb B eNeKTpoHHOMY BHrasai Ha odiuilinoMy seb-caiiti Kuiseekol mickkol
pajau,

3.2 llepesipka onpaupoBaHoi iHdoOpMalil Ha aBTEHTHYHICTEL ayaiosanucy,
NpaBHIILHICTE HOro CTPYKTYPYBaHHs, BIACYTHICTE oporpadiHux Ta rpaMaTHuHKuX
MOMHJIOK.

3.3, Jlpyk wmarepianis 3a JOpPYHMEHHSM 3aCTYNHHKA MICLKOIO IOJIOBH —
cexperapsa KuiBcbKol MICLKOT pajii, KepyHyoro cripaBaMH.

3.4, Peecrpauis ta o0JiK NpoeKTIB pilieHb, MOAAHUX HA PO MOCTIHHHM
koMmiciam KHTBCBKOT MickKoT pasu,

3.5. TliaroToBka JOpy4eHb 3aCTYIIHMKA MICLKOrO T[OJIOBH — CeKperaps
KuiBCcbKOT MICBKOT pajii HA pPO3risi NPOEKTIB pilleHb.

3.6. lligroToBka Bianosineil Ha iHQopMauifiHi 3anKTH, 3BepHEHHS (I3HUHHX
Ta IOPHIAHYHKUX 0ocif.

3.7. Yuyacte B opranizauii ta nposedeHHi 3acigadb [lpesunil Kuiscokol
MICLKOT pai Ta IUleHapHHUX 3acizaHe KuiBcbkol MichKOT pajiu.



3.8. 3abesnevenns aenyrariB KuiBcbKol MichbKOT paau npoekTaMm pillleHb Ta
iH(opMaifiniMHE MaTepiazaMi 3 NHTaHb, WO BHOCATBCS Ha po3rian Kuiscbkol
MICLKOT paau.

3.9. llpuiiMaHHs BiA CTPYKTYPHHX nijposninis cekperapiaty Kuiscbkoi
MICBKOT paaM Ha 30epiraHHs apxiBHUX [TOKYMEHTIB depes aBa pOKH ricis
3aKiHYeHHs X Yy [i70BOACTBI B YNOPSAAKOBAHOMY CTaHi 3a ONMCAMM 3pa3ka,
sarsep/ukenoro lepikkoMapxiBom.,

3.10. Kontpone 3a cranom 3bepiranns ciayxO0BHX JOKYMEHTIB |1 crpas v
CTPYKTYPHMX migposzainax cekperapiaty KuiBebkol Mickkol pagu 3rigHo 3
HOMEHKJIATYpoito cripaB KHIBCBKOT MiCBKOT pajiu.

3.11. Yuacte y ckaagaHHi Ta MOroUKeHHi 3BeJeHOT HOMEHKJIATYPHM CripaB
cekperapiaty KniBebkol Michkol pajiu.

3.12. TlepeBipka i ¢opmyBaHHs [JOKYMEHTIB Y CHpasy BiANOBIAHO 110
3aTBePAKEHOT HOMEHKIATYPH Crpas.

3.13. Tlopanns wna gepwaBHy peectpauiro gokymenTtis  HatlionansHoro
apxiBHOro (poHay, BeAeHHs IX Jep:kaBHOro o0JiKy Ta nojaHHs BizoMocTel npo ix
KUIBKICTE 10 Jlep:kasHoro apxisy micta Kuesa 3a BcTaHoBIeHOW GOPMOIO.

3.14. VYyacte y pospoOui nonoikeHb Ta IHCTPYKUIH 11010 BeOeHHS
J17I0BONICTBA Ta opraHizauii apxisHoi cnpasu y cexperapiati KuiBebkol michkol
paju.

3.15. Yuacte y pospodul [lonoxkeHHsa npo ekcneprHy KOMICiHO 3 eKCnepTH3n
UIHHOCTI JOKYMEHTIB y cekperapiati KHIBCbKOT MicbKOT paju.

3.16. llposejenns nonepejHsol eKCHEpTH3H ULIHHOCTI MOKYMEHTIB, LIO
SHAXOAATLCS Ha 30epiranHl, CKNaJaHHa Ta MOAAHHS Ha PO3ral eKCnepTHO! KoMicii
cexperapiaty KuiBcekol MichKOT paad npoekTiB onwucie cnpae HauioHaibHoro
apxieHoro doHIY, onUCiB cnpas Tpusaioro (noxan 10 pokis) 30epiranus, onucis
crnpas 3 0coDOBOrO CKIaLy NMpauiBHHUKIB cexperapiaty KniBebkol mickKkol paau Ta
AKTIB TPO  BWIVMEHHS 1714 3HULIEHHA JIOKYMEHTIB, 110 He BijJHeceHi 10
HauionaisHoro apxisHoro ¢ioHy.

3.17. Benenns npoTokoniB 3aciiaHHs excrneptHol Komicil cekpertapiaTy
KHIBCBKOT MICEKOI pau.

3.18. CtBopeHHs: Ta BJOCKOHAJIEHHS MOBIAKOBOrO anapary /0 apxiBHHX
JOKYMEHTIB.

3.19.  Opranizauis B ycraHoeleHoMmy  JlepskkomapxiBoM — Nopsaky
KOPMCTYBAHHA apXIBHUMH JOKYMEHTaMH.

3.20. HananHa koniii, BUTArB 3 JOKYMEHTIB 3a 3BEPHEHHAMH IOPHAHYHHX Ta
(hizuunnx ocio.

3.21. IliaroroBka i nepejaBaHHs JIOKYMEHTIB Bij cexkperapiaty Kuincsxol
micekol paau 1o lepxashoro apxiBy micta Kuesa.

3.22. HapanHa 1onoMord 3 nuTaHb 30epiradis Ta npaBulIbHOCTI 0(OPMIIEHHS!
JIOKYMEHTIB ¥ CTPYKTYPHHX Nijipo3saitax cekperapiaty KuiBebkoi Mickkol paiu, ski
MIAAAAIOTH nepejayl 10 apxisy.

3.23. Vuacrth y 3axojax 3 niaBulleHHs (axoBol kpanidikauii npauiBHHKIB
cexperapiary Kniscekoi MicbKOT paiy.



3.24. 3abesnevenns genyrtatis KuiBcbkoi Mickkol paam  J0OBIIKOBHMM
MarepianaMu 3 NUTaHb, 1O BITHOCATHCA 10 KOMIIETEHLUIT B alLy.

3.25. Haganua wseroauuHol T1a  iH(oOpMauiiHOl  JOMOMOIM  JenyTaTam
KuiBcbkol MICbKOT pajM, JAenyTarcbkuM rpynaMm Ta dpakuism nig dac ix
HOPMOTBOPHOT AIAABHOCTI (B MeKaX KOMIMEeTeHLIT Biyiiny)

3.26. Bsaemonis (3a J0OpYYEHHAM KEpIBHMUTBA) 3 OpraHaMu [POKYpaTypH,
CYJIaMH Ta IHIIMMH NPABOOXOPOHHHMHM OPraHaMH 3 NMUTaHb HaJaHHs iHdopmauii Ha
X 3aMUTH, B MEKaX KOMMeTeHuil.

3.27. Benennsa xomn'toTepHol peecTpauil JOKYMEHTIB, 10 nepeaaHi 1o
apxiey.

3.28. BuxonaHHs IHIIHX JOpyYeHb KepiBHMUTBa cekpetapiaty KuiBcbkol
MICLKOT paziu,

4. Ilpasa
Bianin mae npaso:

4.1. lNopywysaTn nHTaHHA Nepel KepiBHHUTBOM cekperapiary KuiBcbkol
MICBKOI paau NMpo nepena4yy CTPYKTYPHHUMH MiApo3aigaMy cexperapiaty Kuiscskol
MicbKol paau Ha 30epiraHHd JOKYMEHTIB, OGQOPMIEHHX 3TiIHO 3 HYHHHUM
3aKOHO/1aBCTBOM.

4.2. IloBepTaTH CTPYKTYPHHM MIAPO3/I1aM Ha JA0ONPaLIOBAHHA [IOKYMEHTH,
odopmieH] 3 NOPYLIEHHAM BCTAHOBICHHX BUMOT,

4.3. HagaBatu CTpYKTYPHHM mniaposiinam cexpetapiaty KuiBcbkoi micbkol
pajil peKoMeHauil 3 MUTaHb, 1110 BXOAATh 10 KoMIeTeHuil Binainy.

4.4. 3anuTyBaTH B YCTAHOBJIEHOMY TMOPSAKY BIZL IHIIMX CTPYKTYPHHX
nigposainis cexperapiaty Kuiscbkol Mickkol paau iHdopMallilo, TOKYMEHTH Ta
IHILII MaTepiaau, HeoOXInHI 115 BUKOHAHHA NOKJIAAEHUX Ha BIULLUIL 3aB/aHb.

4.5. Inpopmysatu KepiBHuUTBO cexperapiaty KHIBCBKOT MICBKOT paau mpo
ctan podOTH 3 AOKYMEHTAMM T4 BHOCUTH NPONo3Huil moao 1 noinieHHs.

4.6. Bpatu yuacTe v Hapaaax, y pobori pobouux rpyr, KOMICIi 3 [HTaHb, 1O
HaJleKaTh /10 KoMneTeHuil Biaainy.

4.7. Buocutn npono3uuil HayaneHHKY YNPaBiliHHS opraizauiiinoro Ta
AOKYMeHTanbHoro 3abe3nedeHHsi aisnabHOCTI KHIBCBKOT MICBKOT paiu W00
320X04eHHS 34 yenixu B polOoTI Ta 3aCTOCYBAHHS 3aXOMIB JAMCUMILUIIHAPHOIO
BIUIMBY 3a MOPYUIEHHs MpaliBHUKAMH BULLUTY TPYJAOBOT JHCUMIUIIHK Ta NpaBui
BHYTPILUIHBOTO TPYAOBOTIO PO3NOPSIKY.

5. BianosigaabHicts
[MpauiBHHKKY BIAAINY HECYTh BIATOBIAANLHICTE 34;

5.1. HecpoevacHe | HeHalekHe BHKOHAHHI MOKNAOeHMX HA BN 3aBAaHb 1
hyHKLI.



5.2. HeporpumaHHa BMMOI YMHHOIO 3aKOHOZABCTBAa Ta BHYTpILIHIX
OpraHizauiiiHO-HOPMATHBHUX JOKYMEHTIB NpH 31HCHEHH] (QYHKILIH, NOKIaAeHNX
Ha BLOOL.

5.3. Henoctosipuicts BigomocTeli Ta indopmalil 3 nuTaHb, 0 Hanexars 10
KOMMETeHLIT Biaaimy.

6. Inwe

6.1. Binain vy npotieci BUKOHAHHA MOKN&IEHHX HA HBOTO 3aBAaHb B33EMOJIIE 3
nenyratamu Kniscbkol Michkol pajii, CTPYKTYPHUMHM NiiPO3MinamMy cexperapiaty
KuiBcbkoi Micekol paau Ta BukoHapyoro oprany Kuiscbkol Mickkoi pann
(KuiBebkol Mickkol nepskaBHOT aaMiHICTpaLil).

6.2, llpauiBHUKH BiOdiny 3A1ACHIOIOTH CBOL [OBHOBAXKEHHA HA niaCTaBl
MOCAA0BUX IHCTPYKILIH.

6.3. [loxnagaHus Ha Bigmin Ta Horo npauiBHUKIB 000B A3KIB, He
nepenbayeHnx UM IToNnoKeHHAM, HE IOMYCKAEThCH.

Kepyrounii cnipaBaMi [. Xauesuy
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CBKOT MICBKOT paan
OLOF RO7E Ne 5%

MNOJOXKEHHS
npo Biaaia oprauizauiiinoro 3abesnedenns 3acizans Knisebkol MicbKOl pagun
VIpaB1iHHs 0pPradizauiiiHoro Ta J0KyMeHTaILHOI0 3a0e3ne eHns MiAABHOCTI
Kuigcbkoi Micbkoi paan cekperapiaty KniBebkoi mickkol paau

1. 3ara/ibHi NOJIOKEHHA

1.1. IMonoseHHs npo BiAiA opraHisauiiisoro 3abesnedenns 3acigans Kuiscpkol
MiCBKOT pag VIpaBiiHHS OpraHi3alifiHOro Ta NOKYMEHTAIbHOIO 3abesnedeHHs
nisnsHocTi KuiBebKoi Michkoi pamu cekperapiaty KuiBChKOT MICBKOI pain (nam -
[TonoskeHHs) BU3HAYAE OCHOBHI 3aB/IaHHA, (YHKILI, IpaBa i BIAMOBIANBHICTE BIUILTY
opranizainifinoro 3aGesnedenns 3acimanb KuiBcbkoi MICBKOI paid yIpaBIiHHA
nprannaummm Ta TOKyMeHTaTbHOro 3abesnedenns aisibHOCTI KHiBCbKOT MICHKOI
pazu cekperapiaty KuiBcbkoi Micbkoi pams (nafi - BiAain).

1.2. Bigain € CTPYKTYPHHM HlB,pD3ﬂlHﬂM yIpaBIiHHA GPFEHHELLIHHGFD T4
JOKYMEHTAIBHOTO 3abesneveHHs misuibHOCTI KHIBCBKOT MicBKOI pajd cexperapiary
KniBceKoi MichKol pajid (1asi - ypaBIiHHA).

1.3. Biaain mianopsakoByeThCs HAYATBHHKY YIPAB/iHHS.

1.4. TTonoxkenHs, NocaioBi IHCTPYKIIT MpalliBHUKIB BIAJLTY 3aTBEPIKYIOTHC
3aCTYITHUKOM MIiChKOr0 TONOBH - cekperapem KuiBchKoi MichKol pau.

1.5, Bimnin y cBoiii aismbHOCTI KepyeTbes KoHeTuTynieo YKpaiHu, 3aKOHaMu
VkpalHH, MOCTAHOBAMH Ta posnopsmkenHsmu BepxosHoi Panu Vkpaiuu, Ykazamu
[Tpesuzenta YKpaiHu, NMOCTAHOBAMH Ta po3nopsibkeHHsmu Kabimety MiHicTpis
Vkpainu, pimmenssmu Kuiscskoi Micekoi paau, PernamMesTom KuiBchKOI MICbKOI paiu,
posnopsKeHHAMH KHIBCEKOTO MICBKOTO T'OJIOBH Ta 3aCTYITHHMKA MICBKOTO [O0BH-
cexperaps Kuiscbkol Micpkol paay, [TonokeHHAM PO cexkperapiaT KHIBCBKOT MICBKO!
panu, Periamentom cekpertapiaty KuiBchKol Micekol pamm, [lonoxkeHHsM TIpoO
yipapliHHg Ta UM [TonoxeHHs M.

1.6. Bigain o4omtoe HayadbHHK BIUIUTY, AKHH MNpH3HA4AE€ThCA HA [ocaiy i
3BUTBHACTLCSA 3 TIOCAIH B yCTaHOBTEHOMY MOPAIKY.

1.7. HauanbHUK BUUILTY Ma€ 3acTYINHMKa, AKHH NPH3HA4YA€ThCA HA nocaiy
3BIILHAETLCS 3 MOCATN B YCTAHOBIEHOMY MOPAIKY.

1.8. Ha mepiox BiACYTHOCTI HAYaNbHHKA BiUIMY (BIANYCTKa, BIAPAKEHHS,
XBOp0Oa TO1I0) Horo 000B’A3KKH BUKOHYE 3aCTYHHK HAYaTbHHKA BIIILTY.

1.9. TlpauiBHUKM Biily NPH3HAYAIOTECA HA MOCAIH | 3BUILHAIOTHCS 3 [10CAT B
VCTAHOBJICHOMY [OPSLIKY.

1.10. 3minu i nonosHeHHs 10 nporo [TonoxenHs po3pobasioThCs HAYATBHHKOM
BIZUTITY,  [OrOMKYIOTBCS — HAYalbHMKOM  YTIPaBIiHHA — Ta  3aTBEPIKYIOTECH
PO3MOPSDKEHHAM 3aCTYITHHKA MICBKOIO I'OJIOBH - CEKpeTaps KHIBCBKOT MICBKOT pajif,



2. 3aBnanusn

OcHOBHHUMH 3aBIaHHAMH BLIALTY €:

2.1. [lokymentansHe 3abe3nedenHs NpoBeneHHs MIeHAPHUX 3aciiaib KHiscbKkol
MICbKOT pazu, 3aciaans Ipesuaii Kuiscbkoi Mickkol paju, 3acizans [loromkysansHol
paau aenytaTchkux (paxiiii Ta rpyn KuiBebkol MickKOT paiy, a TaKox IHIIHX Hapajl,
o npoBoaatees y KuiBcbKii MichbKiH paji.

2.2. BeneHHsa ainoBojacTBa  BIAJINY, CBO€YAcHICTh MiATOTOBKH [POCKTIB
BIAMOBIZEH Ta IX BLANpPaBKa 3a HANEKHICTIO BIANOBIZHO 10 HOPM HYHHHOIO
3aKOHO/1aBCTBA Y KpalHH.

2.3. OdopmieHHs MpPOTOKOMIB [UJIEHAPHMX 3acilank Ta 3acigane [Ipesmaii
KHIBCBKOT MICBKOT pajiu.

2.4. 3nilicHeHHs peecTpanii Ta o00NIKY [eNyTATChKHX 3alWTiB, 3asB Ta
MiATOTOBKA JI0 HUX NPOEKTIB fopyYeHb KHIBCHKOrO MiCHKOTO FOJIOBH Ta 3aCTYITHUKA
MICBKOIO ro/ioBu - cexperaps KuiBchkol micekkol paan. IliarotoBka indopmatiiHol
NOBIIKH MMPO JEMYTaTChKl 3aUTH, BHeceH! fenmyratamMu KHiBCBKOI MiChKOI paau Ha
MIIeHapHe 3acijlaHHsd KUIBCEKOT MICBKOT pajiu.

2.5. 3abesneuenns poOOTH i3 NPOTOKONBHUMH JOPYHYEHHAMH, HAJIAHHMH 111 Yac
niueHapHUX 3acijiaib KuiBecbkol MicbKOT paiu.

2.6. Odopmnenns TekcTiB pimieHb, NPUHHATHX KHIBCBKOIW MICBKOI pasoio,
BiANOBIAHO 10 BUMOr Pernamenty KHiBchbkol MiChKOI paju Uis nepejadi Ha mianuc
KHIBCEKOMY MICEKOMY TOJIOBI.

2.7. CucremaTu3auis Beix npoekTiB pimeHbs KHiBCbKOI MIiCBKOI paiu, 110
HaAIHILIH 10 YNpaBliHHA OpraHizauifHoro ta JOKyMeHTalbHOro 3abesnedeHHs
nisneHocti KuiBeskol Mickkol paau cexkpetapiaty KuiBchkol micwhkol paau, s
dopMyBaHHS TOMEPENHLOTO MPOEKTY MOPAIAKY JEHHOro TJIEHAPHOTO 3acilaHus
KuiBcbkol MiCBKOT pajii.

2.8. Benenus enexkTpoHHOl ©a3d pe3yabTaTiB pO3TAAAY MHTaHbL Ha
naenapHux 3acinanuax Kuiscekoi micekoi pann, [pe3unii Kuiscbkoi Michkol paau
ra [TorojkyBaneHol paau nenyrarcekux ¢pakuiit Kuiscbkol Micbkol paau.

2.9. ®opmyBaHHs Ta NMIATPMMAHHS B HAJNEKHOMY CTaHI PEECTPY NMPHHHATHX
pimens KuiBchkoi MickKoT paju.

2.10. Obnix nenyrarcbkux ppaxuiii Ta rpyn Kuisebkol MichKoi paiu.

2.11. YuacTe v NiAroTOBLI Ta CKIaJaHHI PIYHUX 3BITIB.

2.12. Opranizailis Ta BHKOHAHHS IHUIMX 3aBlaHb Ta AOPYHYeHB KePIBHUIITBA
KHiBCcBKOI MICBKOT pajiu.

3. ®yukuii

OCHOBHMUMH (YHKLIAMH BIALTY €:

3.1. Oprauiszailis npoBefeHHs rnieHapHux 3acinane KuiBcbkol Michkkoil pajm,
sacinanb Ilpesunii KwuiBcbkoi wmickkoi paaw, 3acigasb [lorokysaabHol paau
nemyTarcbKHuX (pakuiil KHIBCBKOT MICHKOT pajy Ta IHIMX Hapal, 10 MPOBOAATHCH Y
KwuiBebkii Mickkiil pajii.

3.2. BenenHs 1110BOACTBA BIIUIY BIAMOBIIHO 10 HOPM YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA
Ykpaiuu.

3.3. Hanexne QopmysaHHs, odopmieHHs Ta 30epiraHHs cnpas Biauiiy, 110



MAIATaTh 31441 10 apXiBy.

3.4. ITliaroToBKa MUCTIB-3aNpOLIeHb HA MIIeHapHi 3acizanis KuiBchkoi Mickkol
paiu.

3.5. 3abesnevenns genyrariB KHiBChbKOI MiChbKOT paal mnpoekTamu pillleHb Ta
iHopMaliHUMKH MaTepianaMy 3 MHTaHb, L0 BHOCATBCA Ha PO3IJIA] IICHAPHOTO
sacimanua KwuiBcbkoi Micekol panu, 3acizanus [lpesumii KuiBcbkol micekol pann,
[MoromxysaneHol paau genyratebkux pakiuiii KuiBcskoi Micskol paau.

3.6. MMiaroroska indopmaniiinoi J0BIAKKM Npo AenyTaTcbki 3anuTH, BHECeHI
aenyratamu KuiBcbkol MicbKol paay Ha nieHapHe 3acitaiis Kuiscbkol Mickkol pans.

3.7. Pobora 13 faenyTarchbKUMH 3anMTaMd, MIATPHMAHHMH Ha I[UIeHAPHHX
3aciianisax KuiBchKkol MICBKOI pamW: MiATOTOBKA MPOEKTIB HOpPVHEHb Td [POEKTIB
CYNPOBUIHUX JIMCTIB 0 3anMTiB 18 nignucaHHs KHIBCBKHM MICBKHM TOJIOBOIO,
3aCTYMHUKOM MICBKOTO TOOBH - cekpeTapeM KHiBCbKOT MIChKOI pajii, peecTpaliis
NEMyTaTChKUX 3anuTiB B IH(QOpPMALIiHO-TeJeKOMYHIKAIHHIA cucteml «€aMHUE
IHpOpMALlIiiHMHA NpocTip TepuTopiankHOT rpoManu Micta Kuesa» Ha Gaszi cuctemu
enekTpoHHoro  gokymeHtoobiry «ACKO/l», Beaenus noto4yHoro  apxiBy
JEMyTaTChbKHUX 3aMuTIB.

3.8. Hananns meroanunoi  Tta  iHdopmauiiiHoi 10OMoMOrH - IemyTaTtam,
MOMIMHUKAM-KOHCY/IbTaHTaM nenmyTaTiB  KuiBcekoi MickKol paaM 3 NHTaHb
o(OopMIeHHS JeNMYTATChKHX 3alUTIB.

3.9. IliaroroBka npoekTiB BIANOBIACH HA 3aNUTH IOPUIHYHUX Ta Qi3IHgHEX 0Ci6.

3.10. Benenns obaiky nenyrarchkux ¢paxiiii Ta rpyn Kuiseskoi Micekol paau.

3.11. Pobota i3 NpOTOKONEHHMH AOPYHEHHSMH, HAJAHHMH M1 4ac IUIeHapHHX
3acinanb KuiBcbKOi Michkol paau: nigroroska ta oQOpMIleHHs, peecTpauis Ta
po3scunka B iHGOpMauliHO-TeTeKOMYHIKaliiHIi cucTeM] «€auHuil 1HGOpMaUiHHI
npocTip TepuTopianeHOi rpomann Mmicta KueBa» Ha 06a3i cHCTeMM eNeKTPOHHOIO
noxymentoodiry « ACKO/I», BeseHHs nOoTOYHOro apXiBy NPOTOKOIBHHUX TOPYHEHb.

3.12. Odopmnenns npotokoniB 3acigane [lpezunii Kuiscekkol Mickkol pau,
[POTOKOMIB IUleHapHHUX 3acijadbk KuiBcbkol MICBKOT pajm Ta iX po3MillleHHs Ha
ohiiiinomy Bed-caiitTi KuiBcskol MickKOI paa.

3.13. OdropmaeHHs TEKCTIB pillieHb, NpUitHATHX KHIBCBKOI MICEKOK panoto,
BianosiaHo 1o sumor Pernamenty Kuisebkol MickKOl panu s repejaydl Ha rijanuc
KHiBCEKOMY MICEKOMY TOJIOBI.

3.14. CucrtemarHn3auis Bcix npoekTiB pilieHs KHiBcbkol Michkol pajiu, 110
Haalfdlan 10 ynpasiiHHg opraHizauiiHoro Ta AOKyMeHTanbHOro 3ale3nevyeHHs
aisneHocT! KuiBebkol Mickkol panu cekperapiaty Kuisewskol mickkoi paaw, ais
(popmyBanus nonepeaHLOrO MPOEKTY MOPAAKY NEHHOrO MIEHAPHOIO 3acilaHHs
KuiBcbkol MICBKOT paaH.

3.15. BeneHnss enexktpoHHol ©0a3u pesyibTaTiB po3rnsjy [MHTaHB HA
naeHapHux 3aciganuax Kuiscbkol micbkol paau, Ilpesunii KuiBebkoi michkol
panu Ta [MoromkyBanbHol pagu genytatchkux dpakuiii KuiBcbkol Mickkol paa.

3.16. MopmyBaHHs Ta NIATPUMAHHS B HAKHOMY CTaH1 PEECTPY NPUHHATHX
pitteHb KHiBCbKOT MichbKOT paiiy.

3.17. Benenns obniky 6nankiB pimens KHIBCEKOT MICKKOT pajiu.

3.18. Pobora 3 pokymeHtamMu B iHdopMaLiHHO-TeNleKOMYHIKALIHHIA cHcTeMI
«CaMHuil iHgopmalnituuil npocTip TepuTOpianbHOI rpoMain Micta Kuesar» Ha dasi
CHCTEMH eJleKTpoHHOro nokyMmeHToobiry « ACKO/1».



3.19. 3xificHeHHs HIIMX TMOBHOBAa)KeHb BIAMOBIIHO 10 TMOKIAJEHHX Ha Biamind
3dBIaHb.

4. [paga

Biaain mae npago:

4.1. OnepyBaTH B VCTAHOBIEHOMY TOPANKY Bl IHIUMX CTPYKTYPHHX
MAPO3aLIIE cekpetapiaTy KHiBCEKOT MICBKOT pajid Ta BHKOHABYOI0 Opraiy KuiscbKko1
micekol pagu (KuiBcekoi Mickkol nepikaBHOi aamiHicTpauii), oprasiB MicLEBOro
CaMOBps/LYBaHHs, NANPHEMCTB, YCTAHOB 1 opradizamiit iHbpopMaliio, JOKYMEHTH T4
IHIIIl MaTepiaad, HeoOX1OH] 718 BHKOHAHHA NOKJIaJIeHUX Ha BUUILT 3aBIaHb.

4.2, bparu yyacTh Y Hapanax, y poboTi pobouMx rpyn, KOMiciii Ta CKIMKATH B
YCTAHOBJIEHOMY MOPS/IKY HAPa/H 3 MHTAHB, IO HANTeXkKATh 10 KOMMETeHUIT BTy,

4.3, Hanasatw KOHCYIBTALIl 3 THTAHb, L0 HAJIEXKATH 10 KOMIETEeHLIT BLALITY.

5. BianoBilajibHICTE

[TpauiBHUKH BINAIIY HECYTh BIIMOBLAANBHICTE 3a:

5.1. HecBoeuacHe i HeHanekHe BHKOHAHHS MOKJIAJeHHX Ha HBHOTO 3aBjaHb i
hyHKLIH.

5.2. Heporpumanss BHMOI 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPIlIHIX OpraHisamiino-
HOPMATHBHHX JTOKYMEHTIB IpH 3/ilicHenH] QYHKIIH, NOKIaJeHUX Ha BIAILL,

5.3. HepocToBipHicTs BizoMocTed Ta indopmanii 3 muTaHb, WO HAJEKaTh 10
KOMTIETEHIIIT BIILTY.

6. Inme

6.1. Bigain y npolieci BHKOHAHHS MOKJIGJEHHX Ha HBOTO 3aBAaHb B3aEMOIIE 3
nermyTataMmu KuiBebkoi MichKOi pamd, CTPYKTYPHHMH IiJpO3IiTaMH CeKperapiary
Kuiscbkol Michbkoi pajii, CTPYKTYPHHMH NUIPO3/IUIaMH  BHKOHABYOIO Oprasy
Kuiscbkol michkoi paau (Kuisebkol MichKol HepyKaBHOT aMiHICTpail).

6.2. TpauiBHukM BiA#idy 371HCHIOIOTE CBOI TOBHOBaXKE€HHS HA MiACTaBI
MOCagOBHX IHCTPYKIIIH.

6.3. [Noknagenns Ha Bigain o6oB A3KiB, He nepeadadeHux UM [lonokeHHsM, Ta
TAKUX, 11O HE BIIHOCATECSH 10 KOMIIETEHIIT BLUILAY, He J10MYCKAEThCH.

Kepytounii cipaBaMu . Xauesuu
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HOJOKEHHS
npo Biagia indopmauiiino-gokymMeHTaIBLHOTO 3a0e3neyeHHs AisIbHOCTI
Kuiscb kol MichKkol paau ynpas/iHHSA OprafizauiiHoro Ta 10KyMeHTa/lbLHOro
3abesnevenns aisabHocti Kuigekkol Micbkol paan cekperapiaty Kuisebkol
MICBKOI paiH

1. 3arajibHi MOJI0MKeHH

1.1. TlonomeHHns npo BLIILA iH(popMaLiHHO-H0KYMEHTAILHOTO
3abeanedenns aiansHocti Kuischkoi MiChKOT paau ynpas/iHHA opraizauiiiHoro ta
AokymeHTankunoro  3abesnedyeHHs  aismeHocTi  KuiBeekol  Michkoi  paju
cexperapiary Kuiscbkol mickkoi pagu (nami — [lonoikenHs) BM3Ha4a€ OCHOBHI
saBfaHds, GYHKUI Tnpasa 1 BIANOBIJANBHICTE  BIATY  1H(OpMaLilHO-
JIOKYMEHTaNLHOTo 3abesneueHHs misusHocTi KniBehkol Michkol paau yrnpasiiHHs
oprafizallifiHoro Ta JOKyMeHTanpHOro 3abesnedeHHs aisaeHocTi Kuiscekol
MichKol paju cexperapiaty Kuiseskol mickkol panu (mani - Biaain).

1.2. Bigain € CTpyKTYPHHM MipO3/1iNoM YNpaBliHHA OpraHi3alidHOTo
Ta JOKyMeHTanbHoro 3aGesrnedenHs misnbHocti KuiBckkol Michkkol  pan
cexperapiaty Kuiscekol Micbkol paiu (ai — ynpaBiiHbs).

1.3. Bianin nianopsaakoBy€ThCs HAYANBHUKY YIIPABIIIHH,

1.4. TlonokeHHs,  mnocafoBi  IHCTpyKUil  NpaliBHMKIE  Bioally
3aTBePIKYIOTLCS 3aCTYTIHMKOM MICBKOro ronosu — cekperapeM KHiBCBKOT MICBKOT
pajiu.

1.5. Binain y cBoiii agiansocti kepyerncs KoHcTurylieio YKpainu,
3aKoHaMK Ykpaiuu, ykasamu Ilpesusenra Ykpaiuu, nocraHosamu BepxopHol
Panu Vipaiuun, nocranosamu Ta posnopsixesHamy Kadinety MinicTpiB YKpaiuy,
pimennsmu Kuiecekoi Micekoi pajgu, Pernamentom KuiBebkoi Michkol pai,
Pernamentom cexperapiaty KuiBcekol MIChKOI paid, PpO3NOPSJIKEHHAMH
KHiBCHKOr0 MICBLKOI'O IOJOBM Ta 34CTYITHHKA MICBKOrO IOJIOBH — CeKperaps
Kuiscekoi michkoi pamu, ITonoxenHsamM npo cexperapiat KuiBcbkol MICBKO1 paiH,
[lonoskeHHsM  [po  yOpaBliHHA — OpraizalliHOro Ta  JOKYMEHTATRHOI'O
sabesneuenns aignbHocti Kuiecekol Mickkol panu ta uusm [TonomeHHAM.

1.6. Bianin ouosioe HAYANEHHK BiAALTY, AKHIT IPU3HAYAETECS HA OCALY |
3BIIHAETRCA 3 MOCAIN B YCTAHOBJIEHOMY MOPAJKY.



1.7. HauaneHMK Bifainy Mae 3acTyNHMKA, SKHH NPH3HAYAETHCA HA MOCamLy
i 3BLIBHACTBCA 3 TIOCAAN Y BCTAHOB/ICHOMY MOPSAIKY.

1.8. Ha mepion sBigmcyTHoCTi  HauyajdbHMKa  Biaainy  (BiamycTka,
BIAPA/UKEHHS, XBopoda TOLI0) iHoro oDOB’S3KH BHKOHYE 3aCTYNHHK HavyalbHHKA
BIAALTY.

1.9. Vei  mpauiBHukd  BiIly npusHadarThCcAs Ha o nocamy |
IBIILHAIOTHCS 3 T10CAAH B YCTAHOBIEHOMY MOPAAKY.

1.10. 3minn i pgonoeHeHHs g0 usoro [lonokenns  po3poOasOTHCH
HAa4YaJdbHUKOM  BLAIAY,  MOFOMKYIOTBCS — HAYAIBHMKOM  YMPaBaiHHA |
3ATBEPKYIOTHCSA PO3NOPAIKEHHAM 3acTYHHUKA MICBKOrO rofloBH — CeKperaps
KHIBChKOT MICHKOT pajiu.

2. 3asaanun

OCHOBHHMH 3aBIAHHIMH BiIiny €:

2.1. Texuiunwe 3alesnedeHHsi MNiATOTOBKM Ta MNPOBEJEHHS [UIEHAPHHX
sacinans Kuiscekol MickKol paju, 3acigans [pesuail Kuiscbkoi Micekol paan Ta
MOFOKYBAILHOT paau, rofis genyrarcbkux (paxuiii Kuipcbkoi MickKoi paau.

2.2. 3abesnevyeHHs THPAXKYBaHHA Ta CKaHYBaHHS MaTepianis /s
noctiiinux komiciii KuiBchkoi Mickkol paaM Ta KHMIBCBEKOT Mickkol BuDOpuOl
KoMicii, posmimtenns ix na FTP cepsepi ta odiuiiinomy caiiti KniBcbKol MiChKOT
pain.

2.3. Hanauus po3’scHeHHS, peKOMEHalii npauiBHUKaM CeKpeTtapiaTy
KuiBchbKoT MichbKOT pa/iv 3 NUTAHb, 110 HAJIEIKATh /10 KOMIETeHLii BLLIiny.

3. dyskuii

OcuosruMH QYHKUISIMH BIIALTY €:

3.1. 3abe3neuenns jgenyraris KHiBcbKOT MICHKOI paju NpoekTaMy pilleHb
Ta iHQOPMALIHHEMH MaTepianamMi 3 NHTaHb, U0 BHOCATHECH Ha pO3rysa KuTBCLKOT
MICBKOI pajiu.

3.2, Jlpyk i TMpaxyBaHHs MaTepialliB Ta AOKYMEHTIB, 10 BHHOCATBCS HA
posrnsn  Kuiseskoi Micekol paau, matepianis  ans  3abesneveHHs poboTH
noctifiHux komiciii KuiBcbkoi Mickkol pamM, iHIIHX MaTepianiB 3a J0OpPYYEHHSIM
kepiBuuLTBa KHIBCBKOT MichbKOT paiu.

3.3. IligrotoBka A0 APYKY Ta JApPYK TMpPOEKTIB PpillleHb, CKaHyBaHHS,
pO3MizHABAHHA | po3MilienHs Ha cailti Kuiscbkoi MichKoT pamm, AOKYMEHTIB, 110
BHHOCATBCA Ha posrisy KuiBeekol MickKol paau, marepiajiis, L0 CTOCYIOThCS
nisabHocTi noeTiiinux Komicili KuiBchbkol MICBKOL pajH, ACNyTaTcbKUX rpyn Ta
dpakuiii, BXigHOT Ta BUXiAHOT KOpecTONIEHLI, IHIINX JIOKYMEHTIB, 1110 MoB’s13aH1
3 aisnbHicTO KUTBCBKOT MICBKOL pajH.

3.4. BinnosigansHicTh 3a TEXHIYHHWI cTAH 1 CHPaBHICTE KOMIIOBAILHOT TA
[HILIOT OPrTeXHIKH.



3.5. 3pificHeHHs oOpraHi3aulifiHO-METOAHYHOI JOMOMOIH CTPYKTYPHHM
nigpo3ainam cekperapiaty KuiBcbKkol MichKol paaH B MeXax KOMIeTeHUiT Biaainy.

3.6. Yuacts y pospobneHHi i Buaadi iHpoOpMaLifiHHX NOKYMEHTIB Ta
IHILIHX MOCIOHUKIB.

3.7. BuBueHHs Ta BOPOBAIKEHHA TMEpPeIOBOrO OCBIAY 3 MeTOH
CKOPOYEHHS NanepoBoro JoKyMeHToo0Iry.

3.8. Peectpauis Ta oOmik MaTeplanis, 110 HAZXOAATb 10 BiAALTy, 0O0miK
BHKOHAHHUX 3aMOBJICHb.

3.9. Pozpobka mepcrnekTHBHHX Td NOTOYHHX MaHiB pobOTH BILTY.

3.10. TligrotoBka Bianosixeil Ha iH(OpMaUiiiHl 3anMTH Ta 3BepHEHHA
IOPUAHYHEX | Qiznunmx ocid.

3.11. 3pificHeHHs KOpPEeKTYpM Ta JiTeparypHe pejaryBaHHs [POEKTIB
pilieb Ta pimeHs KuiBebkol Mickko? paau 3 yeix HanpsaMKiB AISJBHOCTI
KuiBchKoT MICBKOT paiy ,a TaKo yCiX LUILOBHX NTporpam , NpHifHaTHX KuiBceKoO
MICBKOK paaoto.

3.12. Hapanus metoauuHO! JOMOMOTH Ta KOHCYJbTallil TIpalliBHUKaM
Kuiscbkol MichKOT pamu 3 NHUTAHL MOBHO-CTHIICTHUYHHX ITUTAHb, 30KpeMa [HTaHb
AIJI0BOTO MOBJIEHHH.

3.13. 3pificHeHHs KOPEKTYpPH Ta Ta JiTepaTypHe pelaryBaHHA CTEHOrpaMm
ta nporokolis KuiBcbkoi MickKol paju, 3oxkpemMa JHCTIB 0 BepxosHol panu
Ykpaiuu , Kabinery Miunictpis Yipainu Touo.

3.14. Bemenns ainosogcrsa vy Bindini, 30epiraHHs HQOKYMEHTIB, 110
BIAHOCATBLCA 10 KOMIETEHIIT BLAULLIY.

3.15. Bzaemogis 3 opraHaMM BHKOHAaBYOI BllajJM, OpraHaMH MpPOKYPATYPH,
CV/JAMH Ta IHIIHMH [IPABOOXOPOHHMMH OPraHaMy, B MeKaxX KOMIeTeHLIl, 3 MuTaHb
HagaHHa iHpopmauii Ha IX 3amuTH.

3.16. Po3pobka Ta BepcTKa OpHriHan-MakeTiB, iHoOpMaLiHHO-METOAMYHHX
matepianis. 3ailicHennss TexHiuHoro Haraagy ana  OesnepeOiiinoi  pobori
OPITeXHIKH.

3.17. Hanauns TeKCTOBHX | XVA0KHBO-TPa(ivHUX MOCHYT, CKAHYBaHHS Ta
o0pobka 300paikeHs.

3.18. CkaHyBaHHA,0polIypyBaHHi ,Ta JaMiHYBaHHS (OKYMEHTIB.

3.19. Begmenus xypHany o0JliKy BAKOHaHHX poOiT.

3.20. Yuacte y poboti TenaepHoro komitery cexpertapiaty Kuischkoi
MICBKOI paail 3 MHUTaHb, 110 HAJIEKATh 10 KOMMeTeHLIT By,

3.21. CknanaHHss HOMEHK/IATYPHHUX CHOpPaB  YNpasiiHHg, 3a0e3nedyeHHs:
KOHTPOMIO 33 NPaBUIBHICTIO (opMmyBanHs, odopmieHHa | 30epiranns cnpas, WO
NiAAAraroTh 34a4i B apXis.

4. Ilpasa
Binnin mae npaso:

4.1, PobutH B YCTAHOBIGHOMY MOPAJAKY 3aNHTH T4 OTPHMYBaTH
iHhopMmaLiio Mpo 3aKyniBio HOBOT TEXHIKH | BHTPATHHX MaTeplaiis, a TaKow



BIPOBAKEHHA HOBMX TEXHOJOrH, 1HIII HOPMAaTHBHI JOKYMEHTH, HeoOX1IHI A1
BUKOHaHHs NNOKJIaIeHUX Ha B 3aB/1aHb.

4.2. Hanasatu po3’scHeHH:, peKOMeHJalli 3 MHTaHb, L0 HAJIEKATH /0
KOMIETEHIT BIIIiy.

4.3. Boocutu npomosuuil LIOA0 3a0XO4eHHs 3a ycnixu B poboTi Ta
3aCTOCYBAHHA 3aXOJ1B JIMCLMILUIIHAPHOIO BIUIMBY 3a IMOPYLUEHHs MNpaliBHUKaAMK
BIIUILTY TPYAOBOI AMCUMMIIHK Ta MPaBHJl BHYTPILIHBOTO TPYA0BOIO PO3NOPAIKY.

4.4. Buocut npomosuuil  UIO0 BUKOPUCTaHHS B poboTi  HOBMX
TEXHOJOriH 1 MaTepianis.

4.5. bpaTu ydacte y Hapazgax, y poboti pobouux rpymn, KoMiciii 3 nuTaHb,
1110 HAJeXAaTh L0 KOMIIeTeHI ] BIAALTY.

5. BianosizajibHIicTh

Binain Hece BIAMOBIIANBHICTE 34:

5.1. HecsoeuacHe | HeHalekKHe BHKOHAHHA MOKJIAEHHX HA HBOTO 3aBIAaHb
P pyHKIIE.

5.2. HenoTpumaHHs BHMOI HYHHHOI'O 32KOHOJABCTBA  Ta BHYTPILIHIX
opraizauiiiHo-HOpMATHBHKX JOKYMEHTIB 1pu 3ailicHenHi QyHKUIH, noxaageHux
Ha BIAJLI.

5.3. HenocrosipHicTe BimoMocTeii Ta iHdopMallil 3 MUTaHb, IO HANEHKATE
JI0 KOMIIeTeH L1 BiauLy.

6. Inme

6.1. Biaain y npoueci BUKOHAHHS MOKIAIEHHX HA HBOTO 3aBIaHb B3aEMOMIIE
3 genyratramd  KuiBcbkoi MichKOi paii, CTPYKTYPHHMM  MiIpO3jijaMu
cexperapiaty KuiBchKkoi MichKoT paiy, CTPYKTYPHHMH NiAPO3/1i1aMyi BHKOHABYOTO
oprany Kuischxoi Michkoi pamu (KuiBcskoi MichKoT JiepaBHOl aamidicTpauii).

6.2. TlpauiBHukM Bimminy 3AiHCHIOIOTH CBOT NMOBHOBAaXKeHH HA MIACTABI
NOCAA0BUX IHCTPYKLIHA.

6.3. TloknamaHHa Ha Biagin Ta Horo npauiBHUKIB 00OB’A3KIB, AKI He
nepeabadedi MM TOJOKEHHAM Ta TAKHX, W10 He BIIHOCATHCA 10 KOMIIETEHII
BILTY, HE JIOMYCKAETECA.

Kepyrouuii cnpaBaMu I. Xauesu4



PKEHO
SUDKEHHS 3aCTYITHHKA
"0 TOJIOBH - CeKpeTapsa

\M‘“ bKOT MiChKOT paju
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MNOJOXEHHSA

Npo BUILI BHIIYCKY, peecTpalii Ta ONPHAKIHEHHS pillleHb

KuiBebkol micbkoi pajau ynpasiainus oprasizaniinoro ta
AOKYMEHTAa/NLHOro 3ade3nedeHHs JisiabHocti KHiBehKkol

MicbKoi paau cekperapiaty Kuiscbkoi mMichkoi paan

1. 3aranesHi MoaOKEHHS

1.1. llonoieHHd Npo BiAALI BHIIYCKY, PEECTpamii Ta ONPHIIOIHEHHS pillleHb
Kuiscbkoi Mmichkoi pajgu ympaBniHHS OpradizaliiHOr0 Ta JOKYMEHTAIBHOTO
3abe3neyenns AisbHocTi KuiBebkol Michkoi pauu cekperapiary KuiBebkoi MichKol pamy
(aani - TTonoxenns) BU3Ha4ae OCHOBHI 3aBianHs, QyHKII, NpaBa i BiANOBIAANBHICTH
BIIIJIY BHIIYCKY, peecTpailii Ta ONpWIIOJHeHHs pimens KwuiBchkol Michkkol pamm
VIIPaBIiHHA OpraHi3aliiiHoro Ta JoKyMeHTalbHOro 3abesneyenns gisuibHocti Kuiscokol
MICEKOT pazu cexperapiary Kuiscbkoi Michkoi paau (aani - Bigain).

1.2, Bigain € CTpyKTYpHHM MiAPO3IinOM YIPaBIiHHS OpraizaiiifHoro Ta
AOKYMEHTallbHOro 3abesmeveHHs AisuibHOCcTI KHiBCEKOT MickKOT pajiM cexperapiary
KuiBcbkol Mickkol pamu (mani — ynpasiiHHSA).

1.3. Bignin y cBofif AisSTeHOCT] MiAMOPSIKOBY€THCS HAYATBHUKY YIIPABITIHHS.

1.4, Tlonoxenusa, mocaoBi iHCTPYKIIl MpaliBHHKIB BIAALTY 3aTBEPIKYIOThCS
3ACTYITHHKOM MICBKOTO 10J10BH - cekperapeM KuiBchkol MichKol pamu.

1.5. Bianin y ceoili misneHocTi Kepyerbes KoHctutyniero Vipainw, 3akoHamu
YKpaii4, NOCTaHOBaMHM i po3mopsmpxeHHAMH Bepxosuoi Paau Vkpaium, ykazamu
[Ipesunenta Yipainu, nocranosamu i posnopskennamu Kabinery Minictpis Vipaity,
piienHaMd  KuiBebkoi Michkoi paau, Pernamentom KwuiBchkoi Michkoi paw,
[losoxennam npo cexperapiar Kuiscskoi micekol paau, PermamentoM cekperapiary
Kuiscbkol Mickkoi pagm, posnopsxkeHHAMH KuiBCchbKoro MichKOro rojioBd Ta
3aCTYTTHHKA MICBKOIO rooBH - cekpetaps Kuiscekol Mickkol paju, [lonoxeHHsM npo
viipasiiHHs Ta uuM [onoxkeHHsM,

1.6, Binain odomoe HayaibHHK Bifainy, SKMil NPH3HAYAE€TRCA HA [OCATY Ta
3BLIBHAETHCH 3 [10CAIH Y BCTAHOBIEHOMY TIOPSIKY.

1.7. HavanbHuK BIAAITY Mae 3acTYIHHKA, AKMH NPH3HAYa€ThCA Ha rocamy Ta
3BUIBHAETBCA 3 110CAJH Y BCTAHOBIEHOMY MOPAIKY.



1.8. Ha nepiog BiicyTHOCTI HavdalbHMKA BUUIUTY (BLANYCTKE, BIIPSIKEHHS,
XBOpoOa To110) ioro o60B’A3KH BUKOHYE 3aCTYNMHHK Ha4albHUKA BIIILTY.

1.9. Yei npauiBHHKY BiIINY NPH3HA4AKOTECSA HA TTOCA/IH | 3BUIBHAIOTLCS 3 0Ca] Y
BCTAHOBIEHOMY TMOPSAIKY.

1.10. 3miHu | NOMOBHEHHS A0 LLOTO TONOKEHHA PO3POOIAIOTHCH HAYAILHHKOM
BIUIITY,  TIOTO/UKYIOTHCH ~ HAYaJbHHKOM  YIPAaBIiHHS  Ta  3aTBEPIKYIOTHCS
PO3MOPAIUKEHHAM 3aCTYITHUKA MICLKOTO rojIoBH - cekperaps KuiBcbkol MickKol pai.

2. 3aBaanus

OcHOBHHMM 3aBIaHHS BiIINY €:

2.1. Bunyck pimens KuiBcbkol MICBKOT paj, NPHAHATHX Ha [UIEHAPHHX
saciianiax Kuiscekoi MicsKol panm.

2.1. O6nik pimens KuiBchkoi Michkoli paj, IO MepealThcs Ha IHINHC
HaYaILHHKY YIPaBliHHA [TpaBoBoro 3adesnedyeHus maisnbHocTi KuiBehkoi MickKkoi pajiu,
3aCTYTMTHUKY MICBKOTO TONOBH — cekperapto KwuiBcekoi Mmickkol pamm, KuiBcekomy
MiCBKOMY ToJIoBi, Ta HajaHHs iHbopmauii mpo Xia mianucanHs pimeHs KuiBcbkoi
MICBKOT pajiu.

2.2, 3pilicHeHHs O(QOPMIEHHS, THpaXKyBaHHs, 3a0e3nedyeHHs CBOEYacHOro
joBejleHHs piiedb KuiBcbkoi MICBKOT pagW 10 BIAMOBIIHMX 3aCTYNHHMKIB T'OJOBH
KuiBcbkoi Mickkol aep:kaBHOI aamiHicTpaiii, AenapraMeHTis, ynpasliHe, BIAJILTIB i
oprasizaiiii sukoHasdoro oprany Kuiscbrkoi Michkoi panu (KHiBCbKOT MiCBKOT
Jlep;KaBHOl anMinicTpallii), paioHHUX B MicTi KHeBi qepkaBHMX aaMiHICTpallii.

2.3. Bugaua xoniii pimtens KuiBcbKOT MichKOT pangy Ta BUTATIE 13 pilleHb KuiBebKkol
MICBKOI paay FOpHIMYHHM Ta (i3HYHHM 0coDaM, 3acBiT4eHHS X IeYaTKOK ceKpeTapiaty
KuiBchkol MickKOl pamu.

2.4. Pobora 3 nokymeHTamMH B iHGhOpMaLiHHO-TEIEeKOMYHIKALIHHIA cucTeMl
“Canuunii indopmaniiinuii mpocTip TepuTopianeHol rpoMannd micrta Kuesa” na Oasi
CHUCTEMH elekTpoHHoro nokymeHtoodiry “ACKO/I” B cexkperapiati KuiBchKol MichKOi
panu.

2.5. @opmyBaHHs Ta MIATPUMAHHA B HajleXHOMY cTaHi 0a3uM JaHuX pilieHb
KuiBceKol MickKOT paau Ha odiniiinomy Bed-caiiti KHiBChKOT MiChKOT pajiu.

2.6. 3abe3neyenHsa CBOEMACHO] Mepefadi Ha ONMPUIIOAHEHHS BIMOBIAHO 10 BUMOI
YHHHOI'O 3aKOHO/IaBCTBA YKpalHH piuieHb KHIBCHKOT MICBKOT pajiu.

2.7. YuacTh y CKIaJaHHI Ta TMOTOMAKEHHI 3BeleHOl HOMEHKIATypH Crpas
cekpetapiaty KuiBchKoi MichKol paju.

3. ®yuknii

OcHoBHUMH QYHKUIAME BIIILTY €

3.1. IlinrotoBka Ta Bumyck pimens KuiBcbkoi MICBKOT pam, NPUHHATHX Ha
njaeHapHuX 3acijlaHusx Kuiseskol Mickkol pajiu.

3.2. Benenns 00aiky pienb KUiBChbKOT MICHKOT paji, 1110 MepeianThes Ha MMIMTHC



HauaJlbHUKY YITpaB/iHHs npasoBoro sadesnedeHus aisiabHocTi KHiBehKOT MichKOT pajiu,
3aCTYNHUKY MICBKOTO TonoBH — cekperapto KuiBcekoi Mmickkoi paau, KHiBcbKomy
MICBKOMY TOJIOBi, Ta HajaHHs iH(opMauil npo Xij mianvcanHs pimeHs KuiBcbkol
MICBKOT paiH.

3.3. 3abe3snedeHHda O(MOPMIEHHH, THPAKYBaHHA Ta PO3CHIIKM B YCTAHOB/IEHOMY
NOpAAKY Komnii pimens KuiBcbkoi MichKol pagd OCODHCTO Ta 4Yepe3 YOpPaBliHHA
JTOKYMEHTO0DIry Ta aHaln3y kopecrionaenuii KuiBcskoi MickKol pazm.

3.4. Peectpauis Ta obnik pimens KuiBebkol Micbkoi pamu.

3.5. Pobora 3 nokymeHTamMH B IH(OpMalliHO-TENEKOMYHIKALIHHIA cucTeMi
“€auuuil indopMauiiiHuil npocTip TepHTOpiadbHOI rpoManu Micra Kuesa” Ha 0asi
CHCTEMH enekTpoHHoro pokymentoodiry “ACKO” B cexperapiari KuiBcbkoi Mickkol
paiH.

3.6. Bugaga koniii pimens KuiBebkoi MichkKol pai Ta BUTATIB i3 piteHs KuiBebkoi
MICBKOI pajiu, 3acBiqueHHs iX negarkoro cekperapiaty Kuiscbkol Mickkol panu.

3.7. Ilepenaua xoniii pimeHs KHiBChKOT MICEKOT pajy [03BIIBHOIO XapakTepy B
Henaprament (IlenTp) HaganHs aaMIHICTPaTHBHUX MOCAYT BHKOHABYOIO Oprasy
Kuiscekoi micekol paau (KuiBcekol MickKOT AepikaBHOT aaMiHicTpaltii).

3.8. 3abesneyenns cBoeyacHol nepenadl /18 ONMPUIIOTHEHHS BIAMOBIAHO 10 BUMOT
YMHHOTO 3aKOHOJABCTBA YKpaiHHW pimieHs KHIBCHKOT MICBKOI pajid HOPMAaTHBHO-
MpaBOBOIO XapakTepy.

3.9. 3abesnevenns penytariB KWiBcbkoi Michbkol paad Ta MOCTIHHHX KOMICIi
KHriBCchKOT MiCHKOT pajii KOMisSMH pillieHb.

3.10. Hananns meroauyHoi Ta iHQopmauliHoi gormomoru gemyrtataMm KuiBcbkol
MiCBKOT pajin, JIeMyTarchKuM rpyrnam Ta QpakilisMm, B MesKax KOMIETeHIT BIILTY.

3.11. Benenus indopmauiiinoi Ta nomykoBol 6a3uW gaHux pimeHs KuiBcbkoi
MiceKoi paau Ha odiuiiiHoMy BeO-caiiTi KHiBchbKOT MichKOT pajiu.

3.12. Bzacmonis 3 opraHaMH NMPOKYPaTypH, CyIaMH Ta iHIIHMH TPaBOOXOPOHHUMH
OopraHaMH 3 NMUTaHb HajJlaHHs 1HQOpMaLIl Ha TX 3aMHTH B MeXaxX KOMIeTEeHLIT BILILTY.

3.13. @opmyBaHHS Ta HanpapneHHs KOmiH piweds, mianucauux KHIBCBKUM
MICBKMM rojoBow, a0 Bepxosuoi Pamnu Vkpaium, Kabinmery MinicTpie Vkpainu,
Anminictpauil [IpesunenTa Yipainu, [eHepansHoi npokypatypH YkpaiHu, NPoKypaTypH
M. Kuesa, [onosnoro ynpasminua HIT Vkpainu B M. Kuerl ta ynpasninus CBY B
M. Kuesi Touio.

3.14. HanpasnenHs 3BepHeHb KHiBCBKOT MiCBKOT panu, NPHHHATHX Ha MJIEHAPHHX
jacimanngax Kuiscekoi Mickkoil pajiu.

3.15. I'linrotoBKa aHaIiTHMHKX JOBIIOK Ta iHIIOT iHGOpPMALLT 3 MUTaHk, BIHECEHHUX /10
BiJIaHHs BIILILTY, 32 [MiACYMKaM# poOOTH 3 BiIMOBIHIH TIEPIofI.

3.16. Po3zpobka MeTOIMYHHUX TOKYMEHTIB 3 MUTaHb, 110 HAJIEKATh 10 KOMIMeTeHIl
BIJLILITY.

3.17. Hapnannsa opranizauiiino-ingopmMatiiinoi Ta KOHCYIGTaTHBHOI 10MOMOTH
aemnyraraMm Kuiseskol Mickkol panu Ta mocTiifHuM KoMiciam KuiBcekol Mickkol pan.

3.18. CknajlanHg HOMEHKIJIATYPH CTIPaB BIAAUTY A71A nepeaadi B apXis.

3.19. IlinroroBka 3a popydeHHsM KHIBCBKOTO MiCHKOTO FOJIOBH Ta 3acTYMHHKA
MICBKOTO roJIOBH - cekpetaps KuischbKkol MICEKOT pajin KOTIii JOKYMEHTIB.

3.20. BxxuBanHs 3aX0/1iB 00 CKOPOYEHHS JOKYMEHTOODITY.



3.2]. BukoHaHHs IHIIKHX 3aBIaHb TA JOPYYeHb KEPIBHHIITRA.

4. Ilpasa

Binain mae npago:

4.1. 3a nopyueHHAM 3aCTYIIHHKA MICBKOI0O rofoBH - cexperaps Kniscskoi Mickkol
pagd Ta HaYaJbHHKA YNpaBIiHHA 3a1y4ard CleuladicTiB  IHIIMX CTPYKTYPHMX
nijipos3ainis cexperapiaty Kuiscbkoi Michkkoi paau Ta BHKOHaB4oro opraHy KuiBcekkol
micekoi paau (KuiBcekoi Mickkoi fep/aBHOT afMiHicTpanil) Ui po3IisLy NMHTaHB, 110
Halle&aTh /IO KOMIETeHIIT BIAALTY.

4.2. OngepxyBaTH B YCTAHOBJIEHOMY MOPAIKY BijJl IHIIMX CTPYKTYPHHUX MiIPO3aiTiB
cexperapiary KniBcbkoi MichKOl paju Ta BUKOHABYOro oprany KHIBCBKOT MICEKOT pajiu
(KuiBcbkol michkol gep:kaBHOl anMiHICTparil), OpraHiB MICLIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS,
MIANPHEMCTB, YCTAHOB 1 opradizauii iHgopmaiio, JOKYMEHTH Ta iHIII MaTepiaj,
HeoOXi/IHI /Ul BHKOHAHHS TOKIaZIeHUX Ha BIILL 3aB1aHb.

4.3. PoOuTH 3anmuTH Ta OJEPXKYBATH BiJ IHIIMX CTPYKTYPHHX MLIPO3LIIB
cekperapiary KuiBchkoi MIChKOI panu, BUKOHaB4oro oprany KHiBchkol MichKOl paau
(KuiBchkol Mickkol nepikaBHOI aJMIHICTpallii), OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSIYBaHHS,
MiAMPHUEMCTB, YCTAHOB i OpraHisauii MeToJH4YHY Ta MeTOA0NOr4Hy iH(opMarito, iHum
HOPMaTHBHI JOKYMEHTH, HeoOXiIHI 1718 BHKOHAHHS MOKJaIeHUX Ha BIULLUI 3aB/1aHb.

4.4. bparu ydacTb y Hapajax, y poOoTi podouuX rpyr, KOMICii Ta CK/IMKAaTH B
VCTaHOBJIEHOMY MOPAAKY Hapaau 3 MUTaHb, 110 HaleXaTh 10 KOMMETeHIT BTy,

4.5. Hanasaru pos’sicHeHH#, peKOMEH/Iallil 3 MHTaHb, 110 HAJIeXaTh J10 KOMIIETeHIIi]
BIJLTLITY.

4.6. BHOCHTH nmpomo3uii MO0 3a0X04eHHS 3a YCIiXH B poDOTI Ta 3aCTOCYBaHHS
3ax0/iB JAMCHUHIUIIHAPHOTO BIUIMBY 33 MOPYIIEHHS MpauliBHHKAMH BUUITY TPYZLOBO1
JUCLIMILITHY Ta NPABUII BHYTPIIHBOTO POIMOPAIKY.

5. BianoBigaaesHicTh

5. IlpauiBHHKK BIULITY HECYTh BiTIOBIIANBHICTS 3a:
5.1. HecBoeyacHe i HeHasje)He BHUKOHAHHS TOKIAJeHMX HA HBOIO 3aBlaHb |
hyHKILIH.

5.2. HegoTpuMaHHsS BUMOT YHHHOTO 3aKOHOIABCTBA Ta BHYTPIIIHIX OpraHizauiito-
HOPMATHBHHX JOKYMEHTIB NpH 31iACHeHH] PYHKLIH, MOKIafeHUX Ha BIUILI.

5.3. HexocrosipHicTs BijiomocTeil Ta iH(opmauii 3 NHTaHe, 1110 HaJekars 110
KOMIETeHIIIT BLALTY.



6. Inme

6.1. Bigain y npoueci BUKOHAHHSA TMOKJIaJeHHX HA HBOTO 3aBIaHb B3aEMOIE 31
CTPYKTYPHMMH migposjiinamu cexperapiary Kuibcekoi Mickkoi pamm, gemyraraMu
KuiBCcbKOI MiCbKOI paaH, CTPYKTYPHHMH Mipo3/iiiaMi BHKOHABIOro oprany KuiBchroi
micbkol panu (KuiBckkol Michkol JepiaBHol aiMinicTpalil), paioHHHMHE B MicTi Kuesi
NepKAaBHUMM aIMIiHICTpAIisSIMH.

6.2. [IpauiBHuKy BijIiTy 301HCHIOIOTE CBOT TOBHOBAKEHHS HA IMiJICTABI NIOCA0BHX
IHCTPYKILIH.

6.3. Toknananss Ha BUUILT T4 HOTMO MpauiBHUKIB 00OB's3KiB, He NepeadauyeHux UM
[ TonoseHHsM, Ta TAKHX, [0 HE BUIHOCATHLCA 0 KOMIIETEHLI] BUIILTY, He JOMYCKAETECH.

Kepyroumnii cripaBamu 1. Xauesu4



