3ACTYTIHUK MICbKROI'O I'OJIOBH -
CEKPETAP KHIBCbKOI MICbKOI PAAH

PO3MOPSAKEHHS

7405 . 2079 N 44

IIpo saTBepaseHHs MO/I0KEHD

Mpo yNpas/diHHA 3 IHTAHb
sanobiranasa kopynuii Ta
KOHTPOJIBLHO-aHAJITHYHOT poboTH
cexperapiaty KnuiBcskoi mickkoi paan
Ta HOTo CTPYKTYPHI migpo3giau

Bignosigno no pimenns Kuiscekol Mickkol pagu Big 29.11.2018 Ne 220/6271
«Ilpo 3aTBepmKeHHS CTPYKTYPH Ta 3aranbHOl HHCEJIBHOCTI Cexperapiaty
KuiBcekoi MicbKOI pamu» Ta HAa BUKOHAHHS PO3NOPSDKEHHS 3aCTYMHHKA MICBKOTO
rogoBH - cexkperaps KwuiBcekoi Micekoi pamum Bim 27.12.2018 Ne 71 «IlIpo
CTPYKTYpPY cekpetrapiaty KuiBCBKOI MICBKOI pafi»:

1. 3arBepautu TlonokeHHs NPO YIPABNIHHA 3 MHTaHb 3ano0iraHHs KOpymIii
T4 KOHTPOJIBHO-aHATITHYHOI pobotu cexperapiaTy KuiBchkoi MIChKOI pamu. 110
NOJA€ThCH.

2. 3arBepoutH [lonoxeHHs Mo BiOALT 3 MMTaHb 3an00iradHs Ta BHABIIEHHS
KOPYTILi{ yIpaBniHHg 3 NHTAHE 3ar06iraHHs KOPYIILl Ta KOHTPOJIbHO-AHATI THIHO!
podoTH cekperapiaty KnuiBcskol MickKol paiy, IO JONaETHCA.

3. 3areepauru [lonoxeHHs [po BiAdL1 KOHTPOIBHO-3aHANITHYHOI poboTH
VIIpaBJliHHA 3 MUTaHB 3am00iraHHA KOPYIUii T2 KOHTPOIBHO-aHAIITHYHOI podOTH
cekperapiaty KuiBchKkol MichKOl pany, 10 JONAETHCA.

4, Bu3HATH TaKWM, [0 BTPATHIO YHHHICTE, PO3MOPAIKEHHA 3aCTYIIHUKA
MiCBKOTO r0NI0BH - cexpetaps KuiBcskoi Michkoi pamwm Binx 26.10.2016 Ne 98 «I1po
3aTBEPIDKEHHS TIOJIOEHEb PO YIPABIiHHA 3 MHTAHb KOHTPONIO Ta 3anodiraHHs |
npotuaii xopymuii cexperapiaty KuiBchbkol MiCBKOl paju Ta HOro CTPYKTYPHHX
OLIPO3ALTIEY.

3acTYIHHK MICBKOTO TOJIOBH -

cexperap Kuipcekol Micekoi p «Ilpokomis



AWBEPDKEHO
OPAIKEHHA 3aCTYITHUKA
KOI'o rojIOBH - CeKperaps
iBCbKOT MICBKOT panu

Big 74.04. 2019 Ne 44

NOJTOXKEHHA

Mpo yNpaB.IiHHSA 3 NHTAHb 3aM00IranHa KOPYNUIi Ta KOHTPOJIBLHO —
aHaJITHYHOI pofoTH cekperapiarty
KuiBcbkol MickKOT paau

1. 3ATAJIBHI ITOJIOKEHH S

1.1. TlonoxkenHs mnpo VOpasiiHHS 3 TNHTaHbL 3anobiraHHs Kopynuii 7Ta
KOHTPOJIbHO-aHANITHYHOI poBoTh cekperapiary KuiBchbkoi Mickkoi pand (aai
MONOMKEeHHs) BH3HAYa€ OCHOBHI 3aBaaHHs, (yHKUIl, NpaBa | BLANOBIAANBHICTH
YIIpaBIiHHA 3 NHTaHb 3amobiraHHs KOpYMHii Ta KOHTPOJIBHO-AHATITHYHOT pobOTH
cexperapiaty Kuiscbkol Micskol pamu (fani — ynpasninas).

1.2. YnpagiiuHs € CTPYKTYPHHM Niapo3ainoM cexperapiaty KuiBebkoi micshiol
pamu.

1.3. VYmpaBniHHg NiJANOPAIKOBYETHCH 3aCTYNHHUKY MICBKOTO TO0BH —
cekperapro KuiBcekoi Micekoi pamH.

1.4, VnpaenigHg y cBOiH HisnbHOcTi KepyeTbea KoHcTHTYyLi€Ew Ykpailu,
3aKoHaMM YKpaiHu, NOCTaHOBaMM Ta po3nopsamkeHHsMu Bepxosnoi Paan Ykpain,
ykasamu Ilpesumenta VYkpaiHd, MOCTaHOBaMHM i posnopsmkeHHsMu Kabdinery
Minicrpis Vkpainu, Pernamentom Kuiscbkoi Mickkoi panu, PernamenTom
cexperapiatry Kuiscekoi Micekol paawu, pimenHsmu KHIBCbKOT MiCBKOI paiu,
posnopsamKeHHIMH KHIBCBEKOro MICBKOrO rolloBH Ta 3acTyITHHKA MICBKOIO FONOBH-
cexperaps Kuiscbkoi Michkoi paau, [TonoxenHam npo cekperapiat KHiBepKol MICEKOT
pajy Ta UUM [TOJ0KEHHIM.

1.5. VYnpasaiuHa o4OMIOE HAYAlbHHMK, SKMH [PH3HAYAETRCH HA Tocany Ta
3IBIILHAETHCH 3 110CaAW B YCTAHOBIEHOMY MNOPAIKY.

1.6. HayanbHUK YIpaBiiHHS Ma€ 3aCTYNHHKA HavyalbHWKa YNPABIIHHS —
Ha4yansHUKA BIIIUTY.

1.7. Ha mepioa BifcyTHOCTI Ha4anbHUKa YNPaBIiHHs (BIANYCTK, BIAPAKEHHS,
xBopoba Towmo) Horo 00OB’A3KM BHKOHYE 3aCTYNHHK HajalbHHKA VIPABIIHHA —
HAYATBHHK BIUILTY.

1.8. 3MiHM | JOTIOBHEHHS 0 LLOrO MOJIOKEHHS PO3pODAA0THCA HaYaTbHUKOM
YIIPABIIHHA Ta 3aTBEP/UKYETHCS PO3NOPAIKEHHAM 3aCTyITHHKA MICBKOIO I'OJIOBH —
cexperapa KuiBcbKoi MiCBKOT pajy.



2. 3ABJIAHHS

OCcHOBHHMH 3aBIaHHAMHU YTIPABIIHHA €:

2.1. TligroTroBka, 3abe3nedeHHs Ta KOHTPONb 3a 3AIHCHEHHAM 3aX0IIB W00
3anobiranHs kopymnuii B cexperapiaTi KuiBcbKol MICBKOT paji.

2.2, Hamauus wMeToaM4yHOI T4 KOHCYIBTAlIHHOI JIOMOMOTH 3 NHTaHb
JOTPUMaHHSA BUMOT aHTHKOPYMLIIHOIO 3aKOHOIaBCTRA.

2.3. Iposenenns oprasizauiiHol Ta pos’scHioBansHOT pofoTH i3 3anobiranys,
BUABJIEHHS | NPOTHAIT KOpymuil.

2.4, Vuacte B indopmauifiHomy 3abesneueHHi 3nificHeHHs 3aXofiB 110710
3aM0BIraHHs TA BHSBIEHHS KODYIIIT, 2 TAKOXK MIDKHAPOIHOMY CMiBPOOITHMLTBI B
3aszHadeHii chepi.

2.5. 3pilicHeHHS KOHTPOTIO 3@  JOTPUMAHHAM  AHTHKOPYNUIHHOIO
3aKOHO/1aBCTBa.

2.6. Oprauizallis BYacHOIo [IOBeJeHHA 10 Bi/loMa BHMKOHABLIB TEPMIHIB
BHKOHAHHS KOHTPONBHHX HOKYMEHTIB, MPOTOKONBHMX JOpY4€Hb Kniscekoro
MICBKOTO FONIOBHM Ta 3aCTYNHMKAa MiCBKOTO ronoBu - cexperaps KuiBebkol Michkol
paau, 3anutis aenyraris KuisceKkol MICBKOI paH.

2.7. 3nificHeHHs KOHTPOJK 328 BHKOHAHHAM CTPYKTYPHHMH Mnigpo3ainami
cexpertapiaty KuiBebkoi MichKOI paid BXiIHHX KOHTPOJIBHHX MIOKYMEHTIB (OKpIM
JBepHeHb 'POMAJIAH Ta 3aNHUTiB Ha iHdopMaLio).

2.8. 3nificHeHHs KOHTPOMIO 3@ BHKOHaHHAM CTPYKTYpPHHMH MiApo3ainaMH
cexperapiaty KuiBcbKol MiChKOI paaW MyHKTiB pilleb Kuiscekol Michbkol paiu
KOHTPO/b 33 BUKOHAHHAM SKMX [OKIAJeHO Ha 3aCTYMHHMKA MICBKOTO TOJ0BH —
cexperapst KuiBcbkoi micskoi pagu abo kepyroyoro cripasaMu cekperapiaty KuiBchro1
MICBKOT padH.

2.9. 3nificHeHHs KOHTPOIO 3@ BHKOHAHHSM CTPYKTYPHHUMHU NLAPO3/1inamMy
cexperapiaty Kuiscbkoi Mickkoi panu Ta KuiscbKol MichKOI lepkaBHOT aMiHicTpaLl.
KOMYHATBHMMH MiANMPHEMCTBAMM Ta PaHOHHHMH Y micti KueBl mepxaBHHMU
anIMiHiCTpalisiMM MPOTOKONLHMX A0py4eHb KHIBCHKOTO MICBKOTO [I'OJIOBH Ta
3aCTYNHHKA MICBKOrO TOJIOBH — CEKpeTaps KuiBchkoi MicbKOI pajiu, BYacHOro
pO3rIAAY 3anuTie neryTatis KuiBcekoi MicBKOT pa.

2.10. Oprauisalis Ta TpoBeIeHHs MOHITOPHHTY CTaHy BUKOHAHHA KOHTPOILHIX
JOKYMEHTIB, POTOKOJIBHUX nopy4deHb KUIBCHKOTO MIiCEKOrO I'OJIOBH Ta 3aCTYNHHKa
MiCBbKOr0 roJoBH — cekpertaps KuiBcbkoi Michkol pai, 3anuTiB aenyTatie Kuiscskol
MICBKOT paiH.

2.11. Haganssa METOIMYHOT I0NOMOTH CTPYKTYPHHM M1APO3aLIaM cekpeTapiaty
KuiBcpkoi MichbKOI paad B [HTAHHSX Oprasisaiii po0OTH 3 KOHTPO/IbHHMU

TOKYMEHTaAMH.
2.12. HapgaHiisg MeTOAWYHOL JONOMOIH CTPYKTYPHHM nigposninam KHiBcbKOI



Mickkoi mepikasHoi anMimicTpauii, paloHHmM B MicTi  KueBi  aepikaBHUM
aAMiHiCTpaUiaM, KOMYHaIBHHM NIANPHEMCTBAM 3 MMHTaHb oprasizauil KOHTpO/IO 34
BMKOHAHHSM MPOTOKONBHUX J0pydeHb KHIBCBKOrO MICHKOrO TOMOBM Td 3aCTYIHHKA
MiCBKOTO roJI0BH — cexkpeTaps Kuischkol MichbKoi panu. 3anutis genytatis Kuiscbkol
MickKOl panu.

2.13. 3niificHeHHs MOHITOPHMHTY pDO3MIIIEHHS MaTepiamiB y BCIX po3iiiax
odiniiiroro sed-caity KuiBcrkoi MichKoi pay.

3.OVHKIII

BinmosiaHo 10 NMOKIaAeHUX 3aB/aHb NPABIIHHA

3.1. Pospofnse Ta MPOBOAMTE 3aXOIM IIOAO 3ANOOIraHHs KOpYILIAHNM
[PABOMOPYILEHHAM, 8 TAKOXK 3I1HCHIOE KOHTPOIb 3a iX NpOBEIeHHIM Y ceKkpeTapiari
KuiBCEKOT MICBKOI pajiu.

3.2. OpranizoBye poBOTY Ta NPOBOIMTEL HABYAHHS, TPEHIHTH, ceMiHapy L1OI0
JOTPUMaHH BMMOI AHTHKOPYIUIHHOrO 3aKOHONABCTBA I10CAL0BHUMH ocobamu
cexperapiaTy KuiBcbkol MiCbKOT pai.

3.3. Hajae cTpyKTYpHMM [iIpO3/1ijam ceKperaplaTy Kuiscpkol MicbKOT paay Ta
X OKpeMHM MpalliBHUKaM, JeryTaTam KuiBcpkol MicbKOI pajiM po3’sCHEeHHA U010
3aCTOCYBAHHA aHTHKOPYNLIHHOTO 3aKOHOIABCTBRA.

3.4. Beae 0671iK HATAHKX KOHCY/IBTalliil B OKpeMOMY KyPHaI.

3.5. Posrmanae B Meykax TOBHOBaXEHb [MOBIIOMIIGHHS LUIOMO [PUHYETHOCT]
npauisuukis cexperapiaty KuiBchKoi MichKOl pajii 0O BUMHEHHS KOPYIILIAHWX
[paBONoOpYyLIeHb.

3.6. V pasi BusBneHHs (akTiB, MO MOWKYTh CBIIYUTH NP0 BUHHEHHH
KopyIiIiiHEX ab0 M0B’A3aHUX 3 KOPYILI€0 NPaBonopyleHb NOCAN0BHMI ocobamu
cexperapiaty KuiBchKkoi MiChKOI paid, HeIyTaTaMu Kuiscbkoi MICBKOI pajH,
iHbOpMYy€E B YCTAHOB/IEHOMY NOPAIKY MpO Taki GaKTH 3acTYIHMKa MICBKOrO IOJOBH-
cexpetaps KuiBcbkoi MICBKOL pajiH.

3.7. TloBiZOMI€E CrielianbHO yNOBHOBaeHUM cyb’ektam y cepi npoTHil
Kopynuii npo @axkrtH, o0 MOXYThk CBiuMTM TpO BUMHEHHS KopymuifiHux abo
NOB’S3aHHX 3 KOPYMLi€lo MpaBomopyllieHs [MOCAA0BHMH ocobamy cekperapiary
KuiBchkoi Micbkoi pany Ta aenytatamu KuiBehKol MICBKOI pajiu.

3.8. Bene obnik mocamosux oci® cexperapiary Kuiscskol Michkol pain Ta
neryTaTiB KuiBcekol MichKOI pajii, IPUTATHYTHX 110 BIIMOBIJATBHOCTI 38 BYHHEHHA
KopymuiHHux abo MOB’S3aHUX 3 KOPYTILIEIO PABONOPYLICHD.

3.9, Bzaemoji€ B YCTaHOBIECHOMY MOPAIKY 3 BINNOBIIHHMH CTPYKTYPHHMH
nigposainamu HallioHankHOro areHTcTBa 3 MHTAHL jarobiraHHs  Kopynull Ta
[IPABOOXOPOHHMMH OpraHaMu BiMMOBIAHO JI0 IX KOMIETEHLIT.

3.10. Bxupae 3axoau i3 3amoOiraHHsi, BHABICHHA KoH(MIIKTY iHTepeciB Ta
cnipusie HOro YCYHEHHIO, KOHTPOIIOE NOTPHMaHHZ BHMOT 3aKOHOJABCTRA LIOJ0
BpEryJFOBaHHI KOHQIIKTY iHTEpeciB.



3.11. Hanae momomory y 3anoBHeHHI Iexiapailii ocoOM, yNOBHOBakeHO! Ha
BUKOHAHHA QYHKLIH fepxay abo MiCLEBOro caMOBpAIYBaHHS.

3.12. [IpoBoauTh NepeBipKy (GakTy [0JaHHA MOPIYHUX JeKIapauii, neKjaapatii
cyB’ekTiB NeKknapyBaHHs, SKi NPHNMHAIOTH MIAIBHICTE, Ta nexnapauiii cyd exTiB
deK/apyBaHHS, fKi TPUNMHHIH OiUIBHICT, MOB’A3aHY 3 BHKOHAHHAM hyHKIH
aepxasy abo MiCIIEBOTO CaMOBPAIYBaHHA.

3.13. YV pasi BcraHOBNEeHHs (AKTY HENOJaHHA M HECBOEHACHOTO MOJaHHS
gexnapaiii mocaloBMMM ocobamu cekperapiaTy KuiBebkoi Michkol panu 1a
penyratamu Kuiscekoi Mickkoi paju nosimomise npo ue HallioHanbHOMY areHTeTsy
3 IMTaHb 3ano6irasHs KOpynuii.

3.14. Pospobmsic MpoeKTH HOPMATHBHO — MPABOBMX aKTIB 3 [MTaHb, 1O
BIZIHOCATHCA 10 KOMIIETEHLIT YITPABIiHHA Ta 3AIHCHIOE eKCTIEPTH3Y TaKhX aKTiB.

3.15. Pospo6msie npoektT AHTHKOpYMUifiHOT nporpamMu KuiBesKol MiCBKOT paiy
Ta OpPraHi3oBye 1l BUKOHAHHI.

3.16. 3xiificHioE MOHITOpDMHI BHKOHaHH#  3aXOAiB U100 peanizauil
AHTHKOpYMLiHHOT mporpamu Kuiseskoi MichKoI pay.

3.17. 3nilicuioe MerojMuHe Ta opraHizauiiine 3aGesneuexHs Komicil 3
MPOBe/IeHH OLIHKH KOPYMIiHUX PH3HKIB ¥ misnsHocTi KHiBCBKOT MICBKOT pajiu.

3.18. IlpuiimMae ydacTb y MIKHApPOAHHMX MPOEKTaX Y cepi 3anobiraHus Ta
BHABICHHA hOp}'HI_lll TpEHlHl"E’;}( EIHTHKDPVHLIIHHHX OpTEHlB KF,IELIH Kl MaroTh
[103UTHBHI HANIPALIOBAHHSA Ta Pe3yIbTaTH Y JiANbHOCTI 3 MPOTHIIL KOPY I,

3.19. Torye ananiTn4Hi Ta iHGopmaiiiHo- [OBiNIKOBI MaTepianu A1 MICBKOI'O
FOJIOBH, 3aCTYTTHHKA MiCBKOTO ronoBu-cekperaps KuiBepKol MicbKOT pajy, Kepyiotoro
cripaBaMi  cexpertapiaty KuiBchkoi Mickkol paan 3 NHTaHb aHTHKOPYII HifiHOl
AisIBHOCTI.

3.20. BeraHoB/HOE TEPMIHH BUKOHAHHSA KOHTPO/IBHHX NOKYMEHTIB Ta J0BOINTh
iX 10 BiJIoMa BUKOHABLIB.

3.21. OprasizoBye Ta 3AIHCHIOE BUIIEPEKYBATBHIHA MOHITOPHHT CTPOKIB
BUKOHAHHS KOHTPO/IBHHX JOKYMEHTIB.

3.22. 3nificHIOE KOHTPOIE 33 CTaHOM PO3INIALY KOHTPONBHMX JOKY MEHTIB Ta
iH(opMy€ KepiBHHLTBO PO GaKTH HECBOEYACHOTO BUKOHAHHS 1OKYMEH TiB.

3.23. 3xificHioe woTHiKHeRe GOPMYBaHHA Ta HAJICH/IaHHA BHKOHABLIAM JIHC TiB -
HaraayBaHb 3 Tepumaxm BHKOHAHHS KOHTDOJBHHX IOKYMEHTIB, MPOTOKOJBHHX
nopy4esb KuiBCBKOTO MiCBKOTO FOTOBY Ta 3aCTYTHUKA MiCBKOTO MOJIOBH — CEKpeTaps
KuiscsKoi MiCbKOT panu, 3anuTiB JeMyTaTiB KuiBchKOT MICBKOI pajiu.

3.24. [llepesipsic BUKOHaHHA KOHTPOJIBHMX IO KYMEHTIB, [POTOKO.IbHHX
nopy4eHb KHIBCHKOTO MICHKOTO TOJIOBH Ta 3aCTYITHUKA MICBKOTO MOTIOBH — cekpeTaps
KuiBChKOT MichKOT paji, 3anuTis gemytatis Kuiscsxoi MICBKOT palH.



3.25. I'oTy€e NpoeKkTH po3NOpsAIKeHb 3aCTYITHHKA MICBKOTIO MOJIOBY — CeKpeTaps
KuiBceKkol MichbKOI pagy BIAMOBIAHO 10 QYHKIIOHANIEHHX 000B A3KIB YIIPaBIIHHA.

3.26. Totye nosiakosi, indopMauifiHO-aHANITHYHI Ta IHLI MaTtepiany npo xii
BUKOHAHHS KOHTPONBHHMX JOKYMEHTIB Ta CTaH BUKOHABCHKOI NMCUMIUTIHM V
CTPYKTYPHHX migpo3ainax cekpertapiaty Kuiscbkol Micbkkol paau 1a KuHiBcbkol
MICBKO1 JlepaBHOi aaMiHicTpauii, padoHHMX B MicTl KHeBl aepmasHHX
anMIHICTpalifX Ta KOMYHalbHHX MianpuemcTBax KHIBCEKOMY MichbKOMY rofoBi (34
HeoOXiIHICTIO), 3aCTYIIHUKY MICHKOTO ro/IOBH — cekpeTrapio KuiBecbkol MichKol pai.
KepyHUOoMYy cripaBami cekpetapiaty KuiBcekol MichKol pan.

3.27. Po3poOnsie 1| BHOCHThL B YCT2HOBIEHOMY MOPANKY MPOMO3HMIIL 3 THTaHb
YIOCKOHATEeHHS OpraHizamil KOHTPOJBHO-aHANITH4YHO! po0OTH Ta BHMKOHABCLKOI
JAMCLMITTIHH.

3.28. OpranisoBye Ta NPOBOJMTE CEMiHAPH, HABYAHHSI, 1HLIL 3aHATTA 3 MUTaHb
oprasizauii po6oTH 3 KOHTPONABHMMH [AOKYMEHTaMH Ta MiABHMIUIEHHS BHKOHABCBKOI
JAHCLUIUTIHH.

3.29. AHanisye NpUYHHM [OPYLIEHHS CTPOKIB BHUKOHAHHA [OKYMEHTIB Ta
BHOCHTH ITPOIO3HIIT 111010 X YCYHEHHS.

3.30. Iotye iHGopMaLiio Npo CTaH HAMOBHEHHS PO31LaiB odiuiiiHoro BeG-caiTy
KuiBcekoi MicbKOT pafid HOBHMH MaTepiaaMy.

3.31. Torye amnaniTuuny iHOOPMALIKO PO CBOEYACHICTh PO3MILIEHHS
NPOTOKOMIB 3acinank MOCTIHHMUX KoMicil Kuiscekol Michkol paan Ha obiuiHHOMY BeO-
caiiti Kuiscekoi Micekol paau.

3.32. BukoHye iHmi hyHKLUT, 10 BAIUIMBAIOTH 3 TOK/IAJEHUX Ha YIIPaBIiHHA
3aBJaHb.

4. [IPABA YIIPABJITHHSA

Ynpagninng Mae paso:

4.1. OtpuMmyBat¥ Bid CTPYKTYPHHX Mimposainis cekperapiaty KuiBchko!
MichKOT paji iHbopMallito, MaTepiany, YCHi Ta MMCHMOBI MTOACHEHH !, HeoOXInH! 1
BUKOHAHHS MOKJIaIeH!X Ha HBOrO 3aB/laHb.

4.2. IHiliroBaTH Mepen 3acTYMHAKOM MIiCBKOTO ronosu-cekpetapeM Kuisepbkol
MiCBKOT pajy MUTaHHS [OA0 HAICHIAHHS 3alHTIB IO HePKABHIX OpTaHiE, DpIaHtB
MICLIEBOTO CAMOBPSIIYBAHHS, TIANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHizauiil He3aleKHO BiJL
(OPMH BIACHOCTI 3 METOKO OTPHMAHHS Bill HUX BLAMOBIAHOL inopmadii Ta MaTepiaiis,
HeoOX1THHX /U1 BHKOHAHHS TIOKIa1eHHX Ha YIPaBIiHHA 3aBIaHb.

4.3. TpoBoauTu abo GpaTi yyacTb y MPOBENCHHI B YCTAHOBISHOMY NOPRIIKY
cmy’k60BOro posciigyBaHHA (MepeBipkH) B cexperapiati KHiBchkoi MicbKOl pann 3
METOIO BHSIBJIEHHS MPHYMH T YMOB, 11O MPHU3BENH 10 BYMHEHHA KOPYILIHHOro abo



MOB’A3aHOTO 3  KOPYNUIE  [PABONOPYUIEHHS YH  HEBHKOHAHHS  BHMOL
aHTHKOPYTILIHHOIO 38KOHOJaBCTRA.

4.4. IniniroBaT MepeBipKM MO CKAprax Ta 3BEpPHEHHSX rpoMajisid, AemyTaTiB,
MPaBOOXOPOHHHX Ta KOHTPOMIOIYHMX OpPTraHiB 3 NHTaHb, L0 BiTHOCATBCH 110
KOMIETeHIII1 YIIpaBiIiHHs.

4.5. 3a HeoOXiIHOCTI 3amydaTHCS 10 NPOBEeHHS BHYTPILIHEOTO ayAMTY
cexperapiaty KuiBchkoi Mickkoi pamu B wacTumi NOTPHUMaHHA  BHMOI
aHTHKOPYILIHHOIO 3aKOHOABCTEA.

4.6. TlepesipsTH Ta KOHTPOMIOBATH IOTPHMAHHS CTPOKIB BHKOHaHH:
KOHTPOJIBHHX JIOKYMEHTIB y cekpeTapiati KuiBebkoi Micskoi pam.

4.7. bpartu ywacTh y Hapajax T4 IHIDMX 3ax0[ax, IO NPOBOAATECA ¥
cexpetapiati KuiBcpkoi MichKoi paju Ta CKIMKaTH HAapaiH 3 HTAHb, [0 HAIEKATH 10
KOMIIETEHIIT yIIpaBIiHHA.

4.8. BHOCHTH 3aCTyNHHKY MiCBKOro ronoBu — cexperapio KuiBcbkoi michkoi
palli Ta Kepyr4oMy cripaBamH cekpetapiaty KuiBchkoi Michkol pamnu npornosmmii 3
MUTaHb yAOCKOHANEHHS PODOTH YNIpaBIliHHS, i ABHIIEHHsS BUKOHABCHKO! IHCIIATITIHH.

5. BIIITOBIIAJIBHICTH

Ilpanisanky ynpasaiHHS HeCyTh BIANOBIAATEHICTS 34

5.1. HecBoevacHe | HeHane:xXHe BHKOHAHHSA MOK/IAIEHUX HA YIIPABIIHHS 3aB1aHb
1 DYHKL.

5.2. HepotpumanHs BHMOT 3aKOHOAABCTBA Ta BHYTPINIHIX OpraHizaiiiiHo —
PO3NOPAIYUX JOKYMEHTIB NpH 3MilicHeHH! 3aBHaHs Ta QYHKIIH, MOKIajeHHX Ha
VIIPaBIiHHS.

5.3. HapanHa HeJOCTOBIpHMX BizoMocTedl Ta iHdopmanii 3 nuraHs, Mo
HaJIeKaTh 10 KOMIIeTeHLIT YIIpaBIiHHs.

6. IHILIE

6.1. YnpasmniHHa mij 4ac BHKOHAHHS MOKJIAJeHHX Ha HBOTO 3aB/aHb B3aEMOIIE
3 mocTiiHUMH Komicismu KuiBchkoi MiCKOI pamM, AemyTaTChKUMH TpYyHaMHu,
Gpaxuismu Ta gemytatamu Kuiscskoi MichKoi pamm, cTpyKTYpHHMH MiApo3ainaMu
cexpertapiaty Kuiscekoi Micekol panu i BHKoHaBuoro oprany Kuiscekoi micekol paau
(KuiBcekoi MichKOI nepxaBHOi anMiHicTparii).

0.2, IlpaniBHuKyM yTpaBliHHS 34IHCHIOIOTE CBOI NOBHOBAKEHHS Ha MiACTaBi
MOCaJoBHX IHCTPYKIIiH.



6.3. TloknamenHs Ha yNpaBliHHA Ta Horo mnpauiBHUKIB 000B'S3KiB, He
nepeadadeHUX UM IOI0KEHHIM, He TOMYCKAETLCA,

Kepyrouuii cnpaBamu I. Xauesuu
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NOJOKEHHS

Npo BiAALN 3 NHTAHB 3aN00IirAHHA Ta BHSABJEHHS KOPYNUIT
VIPABIIHHA 3 THTAHL 3aM06iranis KOPYNUii T2 KOHTPOJIbLHO-
anajiTHuHoi poborn cexperapiaty KuiBcbKoi MicbKoI paau

1. 3SATAJIBHI ITOJTOKEHHSI

1.1. TlonoxeHHs Mpo BiAdij 3 NUTaHk 3amo0iraHHs Ta BUABIEHHS KOPYILIT
YNpaBIiHHA 3 MUTAHb 3anobiraHHs KOPYMUil Ta KOHTPONBHO-aHATITHUYHOI poboTH
cexperapiaty KuiBchkoi Michkol paau (mani — TMONOXKEHHs) BU3HAdae OCHOBHI
3aBfaHHsA, (YHKLII, npaBa | BiANMOBIZambHICTB BIAALTY 3 NUTaHb 3anobiraHus Ta
BUSABJEHHS KOPYNIii yNpaBaiHHS 3 MHTaHb 3ano0iraHHs KOPYNLil T2 KOHTPOIBHO-
anaTiTHUHOT poboTH cexperapiaTy KuiBebkol Mickkol pamu (aani — BiiIi).

1.2. Bimoin € CTpYKTYPHMM MiJpO3iloM YNpaBiiHHs 3 MHMTaHb 3anobiranys
KOpYTILiT Ta KOHTPO/ILHO-aHAMITHYHOT poGoTH cexperapiaty KuiBChKOT MiCBKOI pajiu
(mani — yIpaeniHHs ).

1.3. Bigain nignopsaKkoBaHuil Ha4alIbHUKY YOPaBJIHHS.

1.4. Bigain v cBoiii misnsHocTi kKepyethes KoHcTuTyuielo YKpaity, 3aKoHaMu
VkpaiHu, NOCTaHOBaMM Ta PO3NOPSKEHHAMH BepxoBHOi Panu VxpalHu, ykazamu
[Tpesumenta YKpalHM, NOCTaHOBAMH 1 PO3NOPAIKCHHAMH Kabinery MinicTpis
Vkpainu, Pernamentom Kuiscexoi Micbkoi pamu, Perjamentom ceKperapiary
KuiBchkol Mickkoi pand, pimeHHAMH KHiBCbKOI MICBKOI paid, PO3NOpAAAKCHHAMHU
KUiBCBKOIO MICBKOTO FOJOBM Ta 3aCTYIHMKA MiCbKOTO ronoBH-cekperaps KuiBcbKol
mickkoi pazu, [onosennam npo cexperapiat KuiBehKol MichKol pay, [Monoxeruam
IPO YIPABIiHHS 3 MUTAHb 3aM00iraHHs KOpYIil Ta KOHTPOIBHO-aHANITHYHOT poBOTH
cekperapiaty KHIBCcbKOI MiChKOT paay Ta LHM MOJOMEHHAM.

1.5. Bimmin ouomioe HauansHHMK BiAminy, Sxull MpU3HAHAacTRCS HA mocany |
3BUIBHAETRCA 3 [10CAIN B YVCTAHOBIEHOMY NOPALKY.

1.6. Ha mepion BijcyTHOCTI HayalbHWKa Binimy (BiAmycTKa, BIAPAIKCHH,
xBopoba To110) fforo 060B’A3KH BUKOHYE 3aCTYNHHK HadalbHUKA BIAALTY.

1.7. Vi npauiBHuKy BiAALTY NIPH3HAYAIOTHCS Ha MOCAH | 3BLIBHAKOTECA 3 mOcal
v BCTAHOBJIEHOMY TTODAJIKY.

1.8. 3miHM i JOMOBHEHHS [0 UBOrO MONOKEHHS PO3po0NsSIOTECH HauaTbHUKOM
BiALY, TMOTOMAKYIOTBCA — Ha4dalIbHHKOM yOpaBliHHA Ta  3aTBEPLKYIOTHCA
PO3MOPSIKEHHAM 3aCTYTHHKE MICEKOTO rOOBH-CeKpeTaps KuiBcbkol MIChKOT paiH.



2. 3ABJIAHHSI
OcHOBHMMM 3aBIaHHAMH BIAALTY €:

2.1. ITinrotoska, 3abesneuyeHHs Ta KOHTPOJb 33 31IHCHEHHAM 3aX01IB 11010
3anobiranns Kopynuii B cekpetapiati KuiBcekol MicbKoT paau.

2.2. HananHs MeToou4yHOI Ta KOHCY/ILTAUIHHOI JOMOMOTH 3  [IMTAHb
JOTPHMAaHHA BUMOI aHTHKOPYIUIHHOIO 3aKOHOIaBCTHa.,

2.3. llposenenns opradizauiitHol Ta po3’acHIOBaNbHOT poboTH 13 3anobiraHHs,
BHSBJIEHHS 1 MPOTUIIT KOpYMIIl.

2.4. Vyacte B iH(popMmaliiiHoMy 3adesnedyeHH] 3IHCHEHHA 3axXOlIB 11010
3anobiraHHd Ta BUABIEHHS KOPYIILII, @ TAKOX MUKHAPOAHOMY CHIBPOOITHHUTEI B
3a3Ha4eHiH coepi.

2.5. 3nilicHeHHA  KOHTPOMIO 33  JIOTPHMMAHHSAM  aHTHKOPYNUIHHOIO
3aKOHOJABCTBA.

3. ®YHKIII
BianoBiaHo Do NOKIaneHux 3aBaaHb Bl

3.1. PospoGisie Ta NpOBOIMTH 3aXONM WIOJAO 3am00iraHHs KOpYHUIHHMM
MPaBOMOPYLIEHHAM, 4 TAKOK 3/iICHIOE KOHTPO/IL 3a 1X NPOBEIEHHAM Y CeKpeTapiari
KuiBchkol MiCEKOT panu.

3.2. OpranizoBye poboTy Ta NPOBOAMTL HaBYaHHA, TPEHIHIH, CEMIHAapH L1010
NOTPHMAaHHSA BHMOI AHTHKOPYNLIWHOTO 33aKOHOJABCTBA I0CANOBMMM OcODamu
cexperapiaty KuiBchKol MiCEKOT paiu.

3.3. Hanae crpykTypHUM mimposninam cexperapiaTy Kuiscbkol MiCBKOL pany Ta 1x
OKpeMHM TMpalliBHHKaM, jgenyrtatam KHIBCbKOT MICBKOI paaW po3’siCHEHHs 1110710
3aCTOCYBAHHS aHTHKOPYIILIHHOIO 3aKOHO1aBCTBA.

3.4. Bege o0nik Hananux KOHCY/IbTAllill B OKPEMOMY JKYpHATI.

3.5. Posrnsgae B Me)kax MOBHOBAKEHL [OBIIOMICHHS LIOAO MNPHYETHOCTI
mpaiisHMKiB cekperapiaTy KHiBcbkoi MICBKOI paid [0 BYMHEHHS KOPYILIHHHX
NpaBoNOpYIIEHb.

3.6. V pasi BusiBieHHs AKTIB, LIO MOXKYTh CBIIYMTH PO BYHHEHHA KOpYNUIHHHX
ab0 MOB’S3aHMX 3 KOPYIIIEI0 MpaBoNopylleHsh MOCaloBHMH OCODaMHU CeKpeTaplary
KuiBcekoi Micekol paaM, jenyratamMd KuiBcpkol Michkol panu, iHQopmye 8
YCTAHOBJIEHOMY MOPANKY NMPO Taki (pakTH 3acTyNHHKa MICHKOTO ONOBH-CEKpeTaps
KuiBchKOl MICBKOT pajiu.

3.7. Tlosizomisie cremialbHO YNoBHOBaKeHMM cy6’extam y cdepi nporuaii
Kopyniii mpo (aKTH, 1O MOXKYTh CBIIYUTH MNPO BYHHEHHS KopynuidHux abo
MOB'A3aHMX 3 KOPYIIIEH [paBONOpYyLIeHb [10CAIOBUMHU 0codaMu ceKperapiaTy
Kuiscskol Micskoi panu Ta nenyratamMid KuiBchkoi MiceKol paiu.



3.8. Bene o6nik nocamosux ocib cexperapiaty KuiBcbKOI MIChKOI paiau Ta
nenyrtatiB KHIBCBKOT MICBKOI paiH, NPHTATHYTHX 10 BIIMOBIA/ILHOCTI 338 BYHHEHHH
KOPYNLUiifHEX ad0 MOB A3aHMX 3 KOPYILIEW PaBonopyLieHb.

3.9. BzaeMolie B YCTAaHOBISHOMY [OPSAKY 3 BIANOBIZHHMM CTPYKTYPHHMM
nigposfinamy HauioHanbHOro areHTcTBa 3 NHTaHb 3anodiraHHs Kopynuil Ta
MPaBOOXOPOHHUMY OPraHAMM BIAMOBIAHO 10 X KOMOETEHII.

3.10. Bskusae 2axonu i3 3anobiraHus, BUABIEHHS KOHODIIKTY 1HTEpeciB Ta Clpuse
(fOro yCVHEeHHI0, KOHTPOIIIOE JOTPHMAaHHA BUMOT 3aKOHOIABCTRA 111010 BPEry.IH0BAHHA
KOHQIIIKTY IHTEpECIB.

3.11. Hapae nomomory y 3anoBHeHHI Zeknapaiii ocoOH, YINOBHOBaKEeHO! Ha
BUKOHaHHA QYHKLIA TepxkaBy abo MiCLIEBOr0 CAMOBPALYBAHHS.

3.12. TlpoBoauth nepesipky (hakTy NoJaHHs WIOPIUMHUX AeKIapauii, reknapaiii
cy6 €KTIB JeKNapyBaHHS, AKi NPUIUHSIOTE MiSNbHICTb, Ta dexiapauifl cyG'ekris
NeKTapyBaHHs, AKi NMPUINUHWIA AISUIBHICT, MOB’A3aHY 3 BHKOHAHHAM (QYHKLIH
jepkaBy abo MICLIEBOTO CaMOBPALYBaHHS.

3.13. V pasi BcranosieHHs (aKkTy HENOJAHHA YH HECBOEYACHOrO NOMaHs
nexnapanii nocanosumu ocobamu cexperapiary KHiBCbKOT MICbKOI paiy Ta
nenyratamu KuiBcbKo1 MiCBKOT pau MOBIAOMIISE MO L@ HanjioHaaeHOMY areHTCTBY
3 MUTaHE 3anobiraHHs KOpymuii.

3.14. Po3po6iisic mpoeKTH HOPMATUBHO-TIPABOBHX AKTiB 3 UTAHB, IO BIHOCATHCA
110 KOMIETeHiT Biaainy, Ta 3AifCHIOE eKCIIepTH3Y TAKHX aKTiB.

3.15. Pospobusie npoekT AHTHKOpyMLUiiiHOT nporpamu KuiBebKol MiChKOL pajln 1a
OpraHi3oBye€ il BHKOHAHHS.

3.16. 3nificHIOE  MOHITOPHHT  BHKOHAHHS ~ 3aXONiB  l10A0  peatizauli
AnTvkopynuiiinoi nporpamu Kuiscbkoi Michkol paau.

3.17. 3mificHioe MeTo MY He Ta opranizaiiine sabesneuenns Kowmicii 3 mposeieHHs
OLIHKH KOPYNUiAHUX PU3UKIB Y JisnbHocTi KuiBChKOT MICBKOI paiH.

3.18. Bepe y4acTh y MiJKHapOIHHX MPOEKTaX y cepi 3anoGiraHHs Ta BUABJICHHA
KOpYILil, TpeHiHrax aHTHKOp}"HLLlHHHX opraHis KpaiH, fAKi MaiOTh [O3HUTHBHI
HallpallkoBaHHA Ta PE3YILTATH ¥ ,IIIHJ'IL-H'CI'CTI 3 ].'IPDTH,EI.IL K{)p}'ﬂull

3.19. lotye aHaniTH4Hi Ta iHdopMaliiiHo-10BIIKOBI MaTepiainy 18 MICBKOIO
FONOBH, 3aCTYIIHUKA MiCEKOr0 ronoBH-cekpeTaps KuiBebKol MICBKOI panu, KepyrHHoro
cipaamu cexperapiaty KuiBcbkoi Michkoi pamd 3 MHTadb, IO Halexath A0
KOMIIeTEeHIl1 BLIUILTY.

3.20. Buxonye inwi GyHKUIT, 1110 BAMIKBAIOTE 3 NOKI3AEHUX Ha BI/L1iM1 3aB1aHb.
4, TIPABA BLILILTY
Bimiin mMae npaso:

4.1. OTpUMYBATH BiJl CTPYKTYPHUX MiZpO3ainiB cexperapiaty Kuiscbrol Michkoi
paxd imbopmauito, Marepiand, ycHi Ta NHCAMOBI TMOSCHEHHs, HeoOXiaHiI Ans
BUKOHAHHS [MOKIa/1eHHX Ha HBOTO 3aBIaHb.



4.2. luiuioBaTd mepen 3acTYITHUKOM MICBKOro rojosu-cekperapem KuiBebkoi
MICBKOT paji MUTAHHA LIOAO HAJCHIAHHS 3aITATIB 10 NepKaBHHX Oprais, OpraHis
MiCLIEBOTO CaMOBPSIYBAHHS, TiANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisaliil He3aleKHO BLI
hopMH BA2CHOCTI 3 METOIO OTPHMAHHA BiJl HUX BIATNOBIAHOT IH(OPMALIT Ta MaTepiaiis.
HeoOXIAHMX UIH BUKOHAHHA MTOK/I4JeHHX Ha BIIOLT 3aB1aHb.

4.3. IMposoauty abo Oparu yyacTe y TPOBENEHHI B YCTAHOBIEHOMY MOPSIKY
cayx00BOro poscTiayBaHHs (mepeBipku) B cexperapiari KuiBebkol MiCbKOI paid 3
METOIO BHSBJIEHHS MPUYHH Ta YMOB, 1O MPHU3BEIH A0 BYMHEHHA KOPYMUIHHOIO abo
MOB’SI3aHOr0 3  KOPYMNUIE€W  NpaBOMOPYLUEHHA HH  HEBHKOHaHHA  BHMOT
AHTHKOPYTILIHAHOTO 3aKOHO1aBCTEA.

4.4, IniuiloBaTH MEpPeBipKM MO CKAPrax Ta 3BEPHEHHAX TPOMaisH, LeNyTaTis,
[IPaBOOXOPOHHMX Ta KOHTPOMIOIOYHX OPraHiB 3 [MWTaHb, WO BIAHOCATLCA 0
KOMITeTeHIIT Blaaiay.

4.5. 3a HeoOXiZHOCTI 3anyd4aTHCs [0 [POBEICHHS BHYTPILIHBOIO ayaHT)
cexperapiaty Kwuiscekoi Michkoi pamu B HacTHHI  NOTPUMAHHA — BUMOT
aHTHKOPYILIHHOIo 33aKOHOIaBCTBA.

4.6. CKIMKATH HApAIH 3 THTaHb, [0 HATEKATh 10 KOMIETEHLIT BIATLIY.
5. BIANTOBIIAJBHICTD

[NpauiBHuKK BiLALTY HecyTh BiIMOBIAATBLHICTD 3a:
5 1. HecpoeuacHe | HeHaneKHe BHKOHAHHS TOKJIAIEHMX HA BULILT 3aBlaHb |
hyHKLIH.

5.2. HenoTpMMaHHS BMMOT 3aKOHONABCTBA TAa BHYTPIiLIHIX oprasizamiiito-
PO3MOPSIYMX AOKYMEHTIB MpH 31iACHeHH] QYHKIIH, NOKNaNeHUX Ha BLAUILL.

5.3. HananHs HeZOCTOBipHMX Bigomoctedl Ta iHdopwmalil 3 MUTaHb, L0
HaJIeKaThk J0 KOMITeTeHLIT BUILILTY.

6. IHIIE

6.1. Bimain mia €ac BMKOHAHHS NOKTAJEHMX HA HBOTO 3aB[aHb B3AEMOMIIE 3
nocTifigumy  komicismu  KwuiBcbkol MICBKOl pamd, ACMYyTATChKHMH TIpylaMHu,
dbpakuismu Ta genytaramu Kuischkoi michkoi paaM, CTPYKTYPHHMH nigpozainamu
cexperapiaty KuiBchkoi Michkoi paju i BuKOHaB4oro oprany KuiBeeKol MicbKOT paau
(KuiBepkoi Michkol AepskaBHOI anMiHicTpawii).

6.2. Tlpauisuuky Bimminy 3MIHCHIOWTE CBOI MOBHOBaXEHHS HA MiACTaBi
MocaloBHX IHCTPYKILii.

6.3. [MoxnaneHHs Ha BiLALA Ta HOro NpaliBHUKIB 0008’ 43KiB, HE nepeada4yeHnx
[THM [TOIOKEeHHAM, He J0IYCKaeThCs,

Kepytouuii cripaBamu |. Xauesuy
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MNOJOKEHHA
Npo BiAai/l KOHTPOJIBHO-AHANITHYHOT pobOTH
VIpaBiHHS 3 NHTAHL 3an100iraHHEA KOPYNUil T4 KOHTPOJAbLHO-AHATITHYHOI
podoru cexperapiaty KuiBeskoi micbkoi paau

1. 3ATAJIBHI ITOJTOKEHHS

1.1. INonoxeHHsa Npo BifAiN KOHTPO/IbHO-AHANITHIHOI poDOTH YIPABIIHHA 3
MUTaHb 3a706GiraHHs KOPYMIil Ta KOHTPOIbHO-aHANITUMHOI poboTH Ccekperapialy
KuiBchkoi Michkoi pamu (gami — nonoeHHs) BA3HA4ae OCHOBHI 3aBHaHHA, (yHKLIIL
npaBa i BiAMOBIZATBHICTh BIAZITY KOHTPONBHO-2HANITUYHOI POOOTH yNpABIIHHS 3
nuTaHb 3anobiraHHs KOpYNUii Ta KOHTPOIBHO-aHaIiTHYHOI pobOTH CcekpeTapiaty
Kuiscekol Micskol paau (aani — BLAAL).

1.2. Bigain € CTPYKTYPHMM [iZpO3AIJIOM YNpPaBliHHA 3 NUTaHb 3anobiraHHs
KopyIuii Ta KOHTPO/IBHO-aHATITHYHOT poboTH cexpeTapiaTy KuiBebKol MichKOl paiy
(nami - ynpapIiHH).

1.3. Binain mianopsakosaHuil HAYaTbHUKY YNPaBIiHHSA.

1.4, Bizuin y cBoiii gisnsHoCTi KepyeTest KOHCTHTYLIE Ta 3aK0HaMK Y KpaiHy,
[IOCTAHOBAMH T4 po3nopAmkeHHsMi BepxosHoi Paan Ykpaiuu, ykasamu [Ipesunera
Vikpainu, mnocraHopamu 1 posnopsmxennsmu Kabinery Minictpis  Ykpaiu,
Permamentom Kuiscskol michkol pamu, PernamentoM cekpertapiaty KuiBehkol MichKOT
pazu, pimesssmu KuiBeskol MichKol pamu, po3nopskeHHaMu KHTBCHKOTO MICBKOIO
rONOBM Ta 3ACTYMHHWKA MIChKOTo ronoBH-cekpeTaps KuiBcbkoi MICBKOL paid.
[TosoxenHsM mpo cekperapiar Kuicekoi Micekoi panu, Ilonokenwsm npo
VIIpaBiiuHg 3 OuTaHe 3anobiraHHs Kopymiii Ta KOHTPOJILHO-aHATITHYHOT podOTH
cekperapiaty KuiBcbkol MICBKOI pajy Ta LIMM MOJT0KEHHAM.

1.5. Binain o4osmoe 3aCTYMHHK HAYATbHUKA YIIPaB/IiHHA - HAYAIBHAK BLAAINY,
SKKIi IPU3HAYACTLCS HA MOCANY 1 3BLTBHAETHCSA 3 [OCAH B YCTAHOBJICHOMY MOPA/IKY.

1.6. Ha nepion BiACyTHOCTI 3acTyHMKa HAYabHUKA YIPABIIHHA - Haua/lbHUKA
Biginy (BimmycTka, BinpsmKeHHs, xBopoba TOIO) #HOro O0D0O0B'A3KH BHKOHYE
3aCTYITHHK Ha4yalbHUKa BIIAITY.

1.7. Vi npauiBHHKH Bi U1y IPU3HAYAIOTHCA HA MOCAMH | 3BIIBHAIOTLCS 3 [10CA
y BCTAHOBIIEHOMY MOPANKY.



1.8. 3MiHM | TOMOBHEHHS [0 LLOrO MOJI0KEHHS po3podNsiOThECs 3aCTYMTHHUKOM
HayalbHHKA YIpaBliHHA - Ha4yalbHUKOM BIIJINY, MOrOMKYIOTHCA HavalbHHKOM
VIPaBIIHHS Ta 3aTBEpKYIOTHCH 3aCTYMHHKOM MICBKOIO [OMOBH — CeKperapem
KuiBCEKOT MICBKOT pasi.

2.3ABJAHHS
OCHOBHMMH 3aBIaHHAMH BLLILTY €:

2.1. Oprasizauis B4acHOro [0BeleHHS [0 BiOMa BHUKOHABLIB TepPMIiHIB
BUKOHAHHA KOHTPOJIBHMUX [JOKYMEHTIB. [IPOTOKOIBHHMX Jopy4deHb KuiBchroro
MICBKOr0 rOJIOBH Ta 3aCTYMHHKA MICBEKOrO rojlosu - cekperapa KHIBCBKOI MIChKOT
paii, 3anuTis Aenyraris KHiBcbkol MicbKOl pajiu.

2.2. 3jificHEHHS KOHTPOMIO 3d4 BHKOHAHHAM CTPYKTYPHMMH MiAPO3/itamu
cexperapiaty KuiBchbkoi Michkol pamd BXIIHMX KOHTPOJBHHMX NOKYMEHTIB (OKpIM
3BepHEHb 'POMAJISH Ta 3anuTiB Ha indopmallio).

2.3. 3nificHeHHs KOHTPONIO 38 BHUKOHAHHAM CTPYKTYPHHMH MIIPO3IALNIamMH
cexperapiary Kuiscekoi Mickkol pamgu myHKTiB pimens KuiBebkol Mickkoi pai
KOHTPOJIb 33 BHKOHAHHSM SKHUX MOKIaJeHO Ha 3aCTYMHMKA MICBKOTO TOJOBH
cexperaps Kuiscekol Michkoi pajm abo kepyrouoro cripasamu cekperapiaty Kuischbkol
MICBKOT paji.

2.4. 3nificHeHHS KOHTPOMIO 338 BHKOHAHHAM CTPYKTYPHHMH MIAPO3ALTAMH
cexperapiaty Kuiscokoi Michkoi paau Ta KniscbKoi MicbKol aepikaBHoT anMinicTpalil,
KOMYHATbHHUMH MiANpPHEMCTBAMH Ta paffoHHMMH Yy MicTi Kuesl aepiasHuMH
a[MIHICTpaLiAMH MPOTOKONBHMX HOpy4eHb KHIBCBKOrO MIChKOTO Tro/oBH Ta
3aCTYMHUKA MichbKOro roioBH — cekperaps KuiBCbKOI MICBKOI paid, B4acHOIo
PO3INIAMY 3anuTiB JenyTariB KHiBCEKOI MICHKOI paiH.

2.5. Oprasizauis Ta npoBeIeHHA MOHITOPHHTY CTaHy BUKOHaHHA KOHTPOILHHX
TOKYMEHTIB, MPOTOKOJILHKX JopydeHb KHIBCHKOrO MiChKOTO roJIOBH Ta 3aCTYMHUKA
MiCBKOTO TOJI0BH — cexperapsa Kuiscokoi Micbkol pamu, 3anuTis genytatis Kuiscbkol
MICBEKOT paau.

2.6. HajganHsg MeToau4HOI JOMOMOIM CTPYKTYPHHUM MiAPO3/1J1aM ceKpetapiary
KuiBcbkol MichKoi pand B NMTAHHAX Opradisauii pobOTH 3  KOHTPOIbHHMH
JIOKYMEHTaMH.

2.7. HapauHs MeTOAHYHO! JOTIOMOIH CTPYKTYPHMM Hizposjiiam Kuisckiol
mickkol jepkaBHOl aiMiHicTpauii, padionHum B MicTi  Kuesl nepkaBHuM
amMiHICTpaLisM, KOMYHAIbHUM MIANPHEMCTBAM 3 MHTaHb oprasizauil KOHTPOIIIO 38
BHKOHAHHAM [POTOKOJIBHUX N0pY4YeHb KHIBCBKOTO MICBKOrO 'OJIOBH Ta 3aCTVIIHHKA
MICBKOTO FO710BM — cekpeTaps KuiBehKoi MichKoi panu, 3anutis fenyraris Kuisceroi
MICBKOT pajiu.



2.8. 3nificHeHHs MOHITOPHHTY pO3MIILlEHHs MaTepianiB y BCIX posainax
odiuifHoro Bed-caiity KuiBchKol MICBKOT pami.

3. ®VHKIII
BiamoBiaHO 00 NOKIAAeHUX 3aBAaHb BT

3.1. BcraHoBmOE TEPMiHY BUKOHAHHSA KOHTPOJIBHMX J1OKYMEHTIE Ta 10BOIHTH
iX 10 BilOMa BHKOHABLLIB.

3.2. OpranizoBye Ta 3JiACHIOE BHIEpEKYBAIBHUI MOHITOPHHT CTPOKIB
BUKOHAHHS KOHTPOJIBHHUX 1OKYMEHTIB.

3.3. 3nifiCHIOE KOHTPOJIb 3@ CTAHOM PO3TIANY KOHTPOJBHHX JIOKYMEHTIB Ta
iHbOpMY€ KepiBHULTEO 11po (aKTH HECBOEYACHOTO BHKOHAHHA JOKYMEHTIE.

3.4, 3nificHioe woTHxKHEBe QOPMYBAHHA Ta HaJCHIaHHA BUKOHABLIAM [THCTIB -
HaraJyBaHb 3 TepMiHAMH BHKOHAHHS KOHTPONLHUX [OKYMEHTIB, MPOTOKOIbHHUX
nopy4esb KHIBCBKOTO MiCHKOIO MOJIOBH Ta 3aCTYIIHHKA MICHKOTO FOJI0BH — CeXpeTaps
KuiBchKkoi MickKkoi paau, 3anuTiB genytartis KuiBepKol MichKOl paiy.

3.5. [1epesipsie BUKOHAHHS KOHTPOIBHHMX JIOKYMEHTIB, IPOTOKOIBHUX TOPYUeHb
KHiBCBKOro MiCBKOrO FOTOBH T 3aCTYIHHKA MICBKOTO FOI0BH — cekpeTapa Kuiscbkol
MIiCBKOT pajiu, 3anuTis genytaris Kuischkoi MichKol paau.

3.6. [oTye NpoeKkTH poznopsKeHb 3aCTYIIHHKA MICBKOIO I'0OJI0BH — CeKpeTaps
KuiBcbkol Mickkol pagy BiAMOBiIHO A0 GyHKUIOHANEHNX 060B’A3KiB BladLLy.

3.7. ToTye 10BigKOBi, iHpopMaLiHHO-aHANITHYHI T4 IHII MaTepiand npo Xin
BUKOHaHHS KOHTPOJNBLHHX IOKYMEHTIB Ta CTaH BMKOHABCbKOI JMCUMIUIIHH V¥
CTPYKTYPHHX Timposiinax cekperapiaty KuiBcekoi Micekoi pand 1a KuiBehbkol
Micekoi mepkamHoi —amMidicTpauii, padosEmx B Micti Kuesi jepiasHuX
anMiHicTpallisx Ta KOMYHATbHHX mignpuemctax KHiBcbKOMY MiChbKOMY roiiosi (3
HeobxioHicnIo), 3aCTYNHUKY MICBKOIO roloBH — cexperapto KHIBCHKOT MICBKOT pain.
KepYHoUoMy cripaBamMu cexperapiaTy KuiBchkoi MichKOI pam.

3.8. Po3po6nsie i BHOCHTH B YCTAHOBJICHOMY IMOPSIKY MPOMNO3MIUIT 3 NMUTAHb
VIOCKOHATEHHs OpraHizaiii KOHTPOJBHO-aHATITHYHOI pODOTH Ta BHKOHABCHKOI
TUCLMILITIHM.

3.9. OpranizoBye Ta NPOBOAMTHL CeMiHAPH, HABYAHHS, IHIII 3aHATTA 3 MTaHb
opra#izailii po6OTH 3 KOHTPOJBHMMH NOKYMEHTaMH Ta [1iIBULIEHHS BHKOHABCHKO!
IHCLMILTIHM.

3.10. Awnanisye NpWYHHH MOpYIIEHHs CTPOKIB BMKOHAHHS IOKYMEHTIB Ta
BHOCHTB NTPOMO3HIIT 100 TX YCYHEHHS.



3.11. Totye indopmaliro Mpo cTaH HANOBHEHHA po31iniB odiuiiHoro BeG-caliTy
KuiBCcBKOI MICEKOI paniyi HOBHMH MaTepialaMHi.

3.12. Totye amaniTHuHy IiH(OpMALII0 NP0 CBOEYACHICTH PO3MIIIEHHA
MPOTOKOJIIB 3acifnane mocTiiHUX KoMiciit KuiBckkoi Mickkoi paay Ha odimiiinoMy Bed-
caiiTi KuiBcpkoi Micbkol pajiH.

3.13. bepe y4acTe y po3podui NpOeKTIB Nporpam, po3nopsaIYHX JOKYMEHTIB 3a
HaTIPAMOM JiSTBHOCTI.

3.14. BukoHye 1111 QyHKUI, O BUIUIHBAIOTE 3 NOKJIaIeHHX Ha BIAALT 3aB/IaHE.

4. IIPABA

Biaain mae npago:

4.1. OrpuMyBaTH Big CTPYKTYPHHX MiIpo3ainiB cekperapiary Kuiscbkol
mickkol pagu Ta Kuiscskol gepxapHoi aqMigicTpanii indopmarito, MaTepiatu, yeHI Ta
MHCBMOBI MOACHEHH, HeoOX1IHI A8 BUKOHAHHSA IMOKJIaIeHHX Ha HBOTO 3aBIaHk.

4.2. IlepeBipaTH Ta KOHTPOJIOBATH [JOTPHMAaHHS CTPOKIB BHKOHaHHA
KOHTPOJIBHMX TOKYMEHTIB v cekperapiati KuiBceKol MichKOT paau.

4.3. Bpatu y4acTh y HapagaX Ta IHIIMX 3aX0[aX 3 MUTaHb JISJIBEHOCT] BILLLY,
1110 TIPOBOIATECA YV cekpeTapiaTi KuiBchKOT MiCEKOT pajiy.

4.4, CkIuKaTH Hapamy 3 THTaHb, 10 HauexaTh 10 KOMIeTe Il BLLILTy.

4.5. BHOCHTH 3acTYNHHMKY Ha4albHHKa YIPaB/IiHHA — Ha4albHHUKY BIIILIY,
HauyalbHHKY VIIPaBIiHHA MPONO3HMUIl 3 MHTAaHE YIOCKOHAlTeHHA poboTH BLAALTY Ta
MiIBUIIEHHA BUKOHABCHKOT AHCLMILTIHH.

5. BIAITOBLIAJBHICTD

[TpaiiBHHKH BULIUTY HECYTh BiNOBIIANBHICTE 3a:

5.1. HecroeyacHe |1 HeHaneKHe BHKOHAHHSA MOKIANeHHWX Ha B 3aBlaHb 1
byHKLLIH.

5.2. HemoTpumaHHa BHMOI 3aKOHOAABCTBa Ta BHYTPIIIHIX OpradizauiiHo-
PO3NOPAIYMX JOKYMEHTIB IpH 3aificHeHH] QYHKIIH, TOKIageHux Ha BiUILL

5.3. Hananus HemocTOBIpHHX BigomocTe# Ta iHdopMmalil 3 OWTaHb, IO
HATekaTk 0 KOMIeTeHIiT Biaainy.



6. IHLIE

6.1. Bigain nig yac BMKOHAHHS NOKNAJEHMX Ha HBOTO 3aBlaub B3aCMOMLIC 3
nocTiiHUMH  KomicismMu  Kuiscbkol MicbKOl paid, HAENYTATCBKHMH IpyIiaMu,
dpakuismu Ta gemytatamu Kuischkol MiCBKOI pajii, CTPYKTYPHHMM MiApO37inamu
cexperapiaTy Kuiscskoi Micbkoi paau i BukoHas4oro oprany KuiBcexol MICBKOT paau
(KuiBchKoi MichKkol neprkaBHOT aaMiHicTpallii).

6.2. TlpauiBHuk¥ Bifmimy 311FCHIOIOTE CBOI TIOBHOBAKEHHA Ha nijcTaBi
MOCaJ0BUX IHCTPYKILIHA,

6.3. [ToknamenHs Ha Biymin Ta fforo npauiBHUKIB 000B’A3KIB, He nependaueHux
MM NOJOKEHHAM, He IOMYCKAETECH.

Kepyrouuii cnipaBamMu [. Xauesuu



