3ACTYIMHHK MICBKOIO IOJIOBH -
CEKPETAP KMIBCbKOI MICbKOI PAAY

PO3IMOPAAXEHHA

75. O%. A078 N 3F

IIpo 3aTBepaKeHHS MOI0AKEHD

Npo ynpasJjiHHA aAMIHICTPATHBHOIO
Ta rocnojapcbKoro 3abeinedeHHs
Kuiseskol micskol paan

cekperapiaty KuiBcbkol MickKOI paaH
Ta iloro CTPYKTYPHI miapo3aian

Biarogiano jo pimenns Kuiseskol Mickkol pagn Bin 29.11.2018 Ne 220/6271
«[lpo 3aTBepIKEHHS CTPYKTYPH Ta 3araibHOi UHCEIBHOCTI CeKpeTapiaTy
Kuiscpkoi MickKkoi paqn» Ta Ha BAKOHAHHS PO3MOPSIKEHHS 3aCTYNHHKA MiChKOTO
romoBH - cekperaps Kuiscekoi wmicekoi pamu Bim 27.12.2018 Ne 71 «llpo
CTPYKTYpPY cexkperapiary KuiBcbKol MICBKOT pamuy.

1. 3arepauru [lonoskeHHs PO YIpPaBIiHHA AAMIHICTPaTHBHOrO Ta
rocrogapcekoro 3abesnedenns KuiBcbkol MiCBKOI pamu cekpeTapiaty KuiBCbKOI
MICBKOT paau, 10 JOAA€ThCH.

2. 3arsepauti TTonokeHHs NPO BLLALT aIMiHICTPAaTHBHOTO 3abe3neyeHH Ta
JNOCTYIY YIpaBliHHA aJMIHICTPATHBHOTO Ta IOCHOJapChKOro 3abesnedeHHa
KuiBchkoi Michkoi paau cexpetapiaty KuiBchkoi MiChKOI pajiy, 110 TOAAETHCA.

3. 3arsepautd IloTokeHHS TPO  BiAAIT  MaTepia’sbHO-TEXHIYHOrO
3abe3neyeHHs YNPABIIHHS aIMiHICTPATHBHOIO Td TOCHOAPCBKOrO 3ade3mneqeHHs
KuiBcekoi Michkol panu cexperapiaty KniBcpKoi MiCbKOI pajiH, IO A04acTECH.

4. BusHaTtd TAaKWM, [0 BTPATHIO YHHHICTB, PO3NOPAIKEHHA 3aCTYIHHKA
MICBKOTO rOJI0BH - cekpetaps Kuiscskoi micskoi paau in 15.04.2016 Ne 55 «Ipo
3aTBepUKeHHs MO0JI0KeHb PO YIPABIiHHA aAMiHICTPATHBHO Ta TOCHOApCHKOr0
sabesneuenns Kuischkoi Micekoi pamu cexperapiaty KuiBcekol MiCBKOI paaH Ta
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IO PAKSHHS
HHMKa MICBKOI'O FOJIOBH -
petaps KuiBCeKOT MichKOT paau
75.04 A0/9Ne 3%

HOJOXKEHHS
Npo ynpap/JiHHs agMiHICTPATHBHOIO Ta rocnojapebkoro 3abesneyenns
Kuiseskof micskol paan cexkperapiaty KuiBebkoi michkoi paau

1. 3arajieHi NOJ0KEeHHS

1.1.  TlonoxkeHHs mpo yNIpaBIiHHA aAMIHICTPATHBHOIO Ta rOCHOAAPCHKOI0
sabesnedyenns KuiBcbkoi mickkoi pamu cexperapiaty Kuiscekoi micekoi panw
(mam - TlomokeHHs) BH3HAa4Ya€ OCHOBHI 3aBHaHH#A, (yHKUil, npasa |
BIAMOBINANBHICTE  YIPaBIiHHA  aIMIHICTPAaTHBHOIO Ta  OCHOAAPCHKOIO
3abesneyenns KuiBcpkoi Mickkoi pamu cekperapiaty KuiBchbkol Mickkoi paau
(nasti - ynpasniHas).

1.2, VYmpasiniHHA € CTPYKTYpPHHM Mipo3jinoM cekpetapiaty KuiBcekol
MIChKOT pamu.

1.3, VnpasniHHS NIANOPAIKOBYETECA KEPYIOHOMY CIIpaBaMH ceKperapiaTy
KuiBcekol Mickkol paam.

1.4, Jlo cxnajiy ynpasjiiHHA BXOISATh TaKi BIAILIH:

- BUIJILI MaTeplabHO-TEXHIYHOTO 3a0e3netdeHHs;

- BILILT aAMiHICTpaTHBHOIO 3a0e3nedeHHs Ta J0CTyIy.

1.5. TlonoxeHHs npo yrnpaeiiHHA Ta HOro BIAALTH, MOCANOBI IHCTPYKLI
[IpaLiBHHKIB VIIpaBIiHHA 3aTBEPIKYIOTHCS 33CTYITHHUKOM MICBKOTO
roj0BH — cekperapeM KuiBcskol Mickkol pajiH.

1.6.  VYnpaeninus y cBoifi aisneHocTi KepyeTses Konetutyuiero Ykpainu,
3aKOoHaMM YKpaiHM, [OCTaHOBaMHM Ta po3NopaKeHHsMH BepxosHol Pamu
Ykpaiuu, ykazamu IlpezugenHta YKpaiHd, NMOCTAHOBAMH Ta pO3MOPSIKEHHAMH
Kabinery MinicTpiB VYkpaiHd, IHIIMMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBHMHM  aKTaMH,
pimenHamu KuiBcekoi Mickkoi paau, Permamentom KuiBebkol MickKkoi panu,
posnopamxeHHamMy  KuiBCbKOro MICBKOTO TOJOBM Ta 3acTyIHHKA MICBKOro
ronoBu - cexkperaps KwuiBebkoi Micekoi paxu, PernamentoM cekperapiary
Kuiscrkol micekol paau, [Tonoxenssm npo cexperapiar Kuisebkol Michkol paau 1a
uuM onokeHHAM.

|.7. VYnpasniHHA 040/10€ HaYa/lbHUK YIIPABIIHHSA, SKHi TPU3HA4YA€ThCA Ha
rnocajay i 3BiMBHAETBCA 3 [10CAIU B YCTAHOBIEHOMY MOPAIKY.

1.8. Ha nepion BigcyTHoCTI HadalnkHWUKA yIOpaBiliHHS (BIANYVCTKA,
BIAPAIDKEHHS, XBOpoOa ToIo) HOro o0OB’A3KH BHKOHYE 3aCTYNHHK HAualbHHKA
VIIPABITIHHS.
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[.9.  TlpauiBHHKH yIpaBaiHHA MPH3HAYAIOTHCSH HA MMOCAMH | 3BINBHAOTHCH 3
nocaj B YCTaHOBJIEHOMY TIOPSIKY.

1.10. 3Mminu | pnonoBHenHs 10 uboro [lonokeHHs Po3pOBIAIOTHCS
Ha4albHUKOM YNPABIHHSA Ta 3aTBEPIKYIOTCH PO3MOPSDKEHHAM 3acTYNHUKA
MICBKOTO rosloBH — cekpeTapst Kuisebkol micekol paju.

2. 3asaanus

OcHOBHMMH 3aBJAHHAMHM VIIPABIiHHS €;

2.1. 3pificHenHs  aOMIHICTPATMBHOTO  Ta  MaTepialbHO-TEXHIYHOTO
3abesneueHHs AisnbHOCTI KUIBCHKOT MichKOT paau, noctifiHux komiciii Kuischkol
MICBKOT paju Ta cekperapiaty KuiBebkoi Micskoi pajau.

2.2, 3abesnevenHs opradizaiii Ta KOHTPOMO 32  eKcruTyaTaliero,
IHKEHEPHO-TeXHIYHUM 3abesneueHHAM, OOCIYrOBYBAHHSIM Ta YTPHMAHHSM B
HANeXKHOMY CaHITApPHO-TEXHIYHOMY Ta MPOTHIOKEKHOMY CTaHi, yuacti B
opraHizalil Ta 3abe3nevyeHHi NPOBeJeHHS MOTOUHMX KAMITAILHUX Ta PEMOHTHHX
pOOIT i3 3aIy4eHHAM MiIPAIHUX OpraHisauiil y npuMillleHHsxX aaMiHicTpaTHBHOrO
OyamHKy Ha Bysn. Xpewaruk, 36, mitep «Aw», BHYTpIlIHBOrO OYAMHKY Ha
By Xpewatuk, 36, aitep «b», 3-noBepxoBoro OyaMHKY Ha By, XpelaTHk, 36,
mirep «B», rapaxka wna 6 pimaintens Ha Byn. Xpewaruk, 36, mirep «[»,
aaMiHicTpaTusHoro OyauHKy Ha Byd. boraana XmelnsHulbKoro, 6-a, aitep «An,
rapaka Ha 3 BiAdiIeHHs Ha Byn. boraana XmensHuubkoro, 6-a, nitep «b» ta Ha
npuiierii TepuTopii, fKi 3akpinjieni Ha TpaBi ONEpaTMBHOTO YIIPaBIiHHA 3a
KuiBCbKOI0 MICBKOK pajoio (ani — aaMiHiCTPATHBHO-MAiHOBHI KOMILIEKC
KuiBebkol MichKoOT pajin).

2.3. Tligrotoeka iHdopmauil npo HeoOXiAHI TexHiuHi, AKiCHI Ta KinbKicHi
XapaKTePHCTHKY Mpe/IMeTa 3aKymiBil IS MOJAANbIIOro iX 3acTOCYBAHHS Mid 4ac
NpoBeleHHs HeoOXIIHHX npoleayp 3akyliBenn TOBapie, poGiT 1 mocayr s
3abesneveHHs AisabHocTi KHIBCbKOT MichKkol pamu, nmocTilinux komiciit Kuiseskol
MiceKoi paju Ta cexperapiaty Kuischroi MichKol paiu.

2.4. 3pificHenHs oprauizauii Ta KOHTPOIIO 3a 3abe3nedeHHsM OXOPOHH Ta
NPOMYCKHOTO PEeKUMY 0 aAMIHICTPAaTHBHO-MaiHOBOrO komiiekcy KuiBehkoi
MICBKOT pajy, BHKOHAHHSM YHHHOIO 3aKOHONABCTBA B OXOPOHHIH JiSIBHOCTI
ciy:KOaMH OXOPOHH, 3a0e3neyeHHs B3aeMOil 3 MPaBOOXOPOHHUMM OPIraHaMH Ha
BUITAZIOK HA3BHYAHHUX CHTYALLIi.

2.5. 3uiiicHeHHs 3axoaiB wogo 36epiranng, o0niky HasBHOCTI Ta 06iry
MaTepiajibHUX UIHHOCTEH, 110 3aKpillleHi Ha MpaBi ONepaTHBHOrO yNpaBliHHS 3a
KHIBCbKOIO MICBKOIO pajgoild Ta 3HAXOIATBCS Ha MiA3BITAX y MatepiaabHO
BIAMOBIQIbHHX NPALiBHUKIB YNIPABTiHHSA, 3 IKHMH YKIa/1eHi 10r0BOPH PO NOBHY
MaTepiansHy BiAMOBI HalbHICTD.

2.6. Opranizauis Ta koopuHallis poGOTH 3 MHTaHb MPABUI i HOPM 3 OXOPOHH
mpaui Ta noxexnoi Gesneku y cexperapiati Kuiscbkoi Mickkol paiu, npoeneHHs
BCTYITHHX, EPBUHHUX, MIOBTOPHMX, MO3aMNAaHOBHX | 1ITBOBHX IHCTPYKTAKIB.

2.7. 3nificHenns opraHi3auiliHO-PaBOBHX 3aX0liB 100 OGOPMIEHHS
MpaBa OPeH/IH HEWHIUX TPHUMILIEHb B aAMIHICTPATHBHO-MAaHHOBOMY KOMILIEKCI
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KHIBChKOI MiChKOT paau BIANOBiJIHO 10 3aTBepkeHOro [lonoxkeHHs npo opery
MaiiHa TepuTopiansHoi rpoMann M. Kuepa.

3. Oynkuii

OcHOBHHMH QYHKIIAMH YIIPaBIiHHS €;

3.1.  AnmiHicTpaTHBHe Ta MaTepiansHO-TexHiuHe 3abe3neveHus QiaIbHOCT]
KuiBcekoi  Mmichkoi panw, nocrilinux komiciit Kuiscskoi mickkoi panm Ta
cekperapiaty KuiBchKoi MichKol paau.

3.2. Yuacts y 3aiHCHEHH] opraHizauiiiHo-NpaBoBUX 3aX0/iB i3 3a1y4eHHAM
MiAPAAHMX OpraHizauiil mns 3abesnevyeHHs eKCryarallii, iHKeHepHO-TeXHIYHOro
0DCIIyroByBaHHs Ta YTPHMAHHA B HAlekKHOMY CaHITAPHO-TEXHIYHOMY CTaHi
aIMiHICTpaTHBHO-MaiiHoBOro KoMrulekcy KuiBebkol Michkol pamu.

3.3. Kontpone 3a cBO€4acHMM Ta SAKICHHM BHKOHAHHAM [iAPSIHWMH
oprasisauisiMu pobiT (HanaHHsM Tociyr) i3 oBCiayroByBaHHS Ta YIPHMAHHS B
HAIeXKHOMY CTaHI IHKCHEPHHX KOMYHiKalliil, Joaep:kaHHs MpaBui eKcruryaraiii
aaMiHICTPaTHBHO-MalHOBOTO KoMIUiekcy KuiBebKOl MiChKOT pamn., a Takowx
BEHTHJIALINAHOrO 00NnanHaHHS, KOHAMIIIOHEPIB Ta IHIIOIO YCTATKYBAHHS LIS
DesnepebiiiHOTO eNeKkTpo-, BOJ10-, TEIIONOCTAYaHHS TOLLO.

3.4. YuacTs y 3ailicHeHHI opraHizauifHO-NPABOBHX 3aX0/iB 13 3aNVYeHHAM
MAPANHUX OpraHi3auiil 11s mpoBefeHHs KaMmiTAIbHUX Ta MOTOYHMX PEMOHTHHX
podiT (HafaHHAM MOCAYT) B ajMiHicTpaTMBHO-MaiiHOBOMY Kommiekci Kuischkol
MICBKOT paiH.

3.5. IliarotoBka 1o yKiajaHHs Ta  CYNpOBi  JIOTOBOpIB  JL1s
a7MIHICTPATHBHOTO TA MaTepialbHO-TEXHIYHOrO 3abesnedeHHs  Ais/IbHOCT
KuiBebkoi Mickkoi paau, mnoctiiinux xomiciit Kuiscbkoi Mickkoi paam Ta
cexperapiaty Kuiscekoi MickKOl paam, juisi eKcriyatauii, iHxeHepHO-TeXHIYHOro
0DCIyroByBaHHs Ta YTPUMAHHS B HAlCKHOMY CaHITAPHO-TEXHIMHOMY CTaHi,
3a0e3neyeHHs Ta KOHTPOJIK OXOPOHH, TPOMYCKHOTO PeiHMYy, 0opMIEHHS 1TpaBa
OpPeH/IM HENKHIUX [PHUMILIEHb TOIIO aJMIHICTPATHBHO-MAHHOBOTO KOMIJIEKCY
KuiBcpKol MicbKOT paju.

3.6. Kontpone  BHUKOpHCTAHHA 32  TpH3HadeHHsM 1 30epirauus
KOMYHAJIbHOT0 MaiHa aJMiHICTPaTHBHO-MaHOBOrO KoMIuiekey Kuisehkoi MichKkol
pajiu.

3.7. Yuacte B opranisauil Ta mpoBeJeHHi iHBeHTapusallii maTepialbHo-
TeXHIYHUX 3ac00iB Ta ninHocTedl Kuischbkol Michkol paiu.

3.8. OnpamoBanHs  3adBOK  CTPYKTYPHMX MiApO3aifis  cekperapiary
KuiBCcbKOI MICBKOT pagd moao MmatepiajibHoro 3zabesneveHHs (KaHUenspcbre
npunaais, namip, mMeOml Tomo), ananiz MaubyTHIX BMTpaT s V3araibHeHHs
iHopMalii 11in1 yac MIArOTOBKH Yy BCTAHOBIEHOMY MOPAAKY YHNOBHOBAKEHHMHU
CTPYKTYpHUMH miapo3ainamu Kuiscekol Mickkol paau Gl01KeTHOro s3anuty Ta
PIYHOrO MIaHy 3aKyriBesb HeoOXiAHUX ToBapiB, PodIT Ta Nocayr s 3abe3neyeHHs
pobotu Kuiscbkol Micskol pamau.
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3.9. 3nilicHeHHsl  OpraizallifHO-NIPAaBOBMX  3aX0AIB 13 3ajy4eHHsM
MIAPSAHKUX OpraHizauiii moo 3abesneveHns BATOTOBNEHHS APYKOBaHOT [IPOLYKLIiT
ans norped cexperapiaty Kuiscbkol Micbkol paju.

3.10. Kontpo:b 3a 3abe3neueHnsiM 0OXOPOHH Ta IIPOIYCKHOTO PEKHMY.

3.11. 3abesnevenns Oesnepebiiinoi pobOTH CcHCTEMHW KOHTPONK T4
ynpasiainuas  goctynom  (CKVY]), aBroMaru3oBaHol CHCTEMH 3 NPONycKy
TPAHCTIOPTHUX  3aco0IB, BUTOTOBJIEHHS, BHAa4i Ta OONIKY NIaCTHKOBHX
ENEKTPOHHMX KapTOK JOCTYIY, Pa3’OBHX ENEKTPOHHHX KapTOK JOCTVIY JUIs
BLABINYBa4iB Ha TEPUTOPIK aAMiHICTPATHBHO-MAHHOBOIO KoMrekey Kuipcwnkof
MICBKOI pajn Ta BBeJeHHs iH(hOpMaLT MPO TPAHCIOPTHI 3aCO0H A0 eleKTPOHHOT
Dazmu.

3.12. 3pificHeHHss  KOHTPONIO 3@  BHKOHAHHSM  JIOTOBIDHHX  YMOB
BIAMOBIAHMMH  cy’KOaMH 3 NUTAHbL OXOPOHH  a/IMiHiCTPaTHBHO-MAiHOBOrO
komruiekey KuiBecbkol MichKol pann (nani — ciykda oxoporu).

3.13. Bzaemogais i3 cay:k0aMH OXOPOHM Ha OCHOBI CHCTEMHOrO aHanisy Ta
oOMiHY iH(OpMaUicio, BIANPALIOBAHHA 3aXO0JIB 100 YAOCKOHAIEHHS CHCTEMH
OXOPOHH, IPOMYCKHOTO  PEKHUMY  aAMIHICTPATHBHO-MAHHOBOIO  KOMILIEKCY
KuiBcbkol Micbkoi pajm.

3.14. Hajanns nponosuuiii o0 BAOCKOHATIEHHS CHCTEMH OXOPOHH T4
APONYCKHOIO PEKHMY B aAMIHICTPAaTHBHO-ManHOBOMY Komiuiekci Kuisebkol
MICBKOT Pajiu.

3.15. Opranizauis  gl€BOTO  KOHTPOIK 332 BHKOHAHHAM  BHMOT
HOPMATHBHO-IIPABOBHX TOKYMEHTIB 3 [HTAHB, 110 BIAHOCHTLCA 10 KOMIIETEHIT
VIPaBIiHHS.

3.16. Ilepesipka iH(opmauii npo MOKINBI OPOTHIPABHI Aii, SKi MOKYTE
nepelkoIKarH AisnbsHocti KHIBCbKOT MiCbKOT paan.

3.17. Hananns wneoOXinnol iHdopmauii 3 nuTa"b, 1O BiAHOCATHCS 10
KOMITETeHLiT yIpaBIiHHS.

3.18. Yuactk y po3poOui npoekTiB HOPMaTHBHO-IIPABOBHX AKTIB 3 NHTAHD,
IO BIIHOCATHCA 10 KOMIETeHUIT yNpaBiHHaA, Ta IPOBEACHH] eKCepTH3H MPOeKTiB
TAKHX aKTIB.

3.19. BenenHs i10BoACTBA YNPaBIiHHS BIAMOBIAHO 10 HOPM YMHHOIO
3aKoHoZaBCTBA Y KpatHu.

3.20. PoGora 3 pokymeHTaMH B iH(OpMaLiiHO-TeNeKOMYHIKaLiHHIi
cueremi « € aunnil indopmMauiitHuii npoctip TepuTopianeHol rpomann micta Kuesay
Ha 0a3si cHCTeMH eleKTpOHHOro JoKymeHToobiry «ACKO/l» (mani — cuerema
«ACKO/I») ta KOHTPO/Ib 33 JOTPHMAHHAM NpailiBHHKaMK yripasninus [Topsiky
pobotu 3 JokymeHTamu y cuctemi « ACKO/».

3.21. 3niHcHeHHA IHCTPYKTYBaHHS NpaliBHUKIE cekperapiaty Kuischkol
MICBKOI Pajii 3 MHTaHb, IO BiTHOCATHCS 10 KOMIETEHLIT ypasmiHHs.

3.22. 3abe3sneveHHs JOTPUMAHHS BUMOT TIPABIII | HOPM 3 OXOPOHH Mpait Ta
MoKexkHOI OesnekH y cekpeTapiati KHIBCBKOT MiChKOT pajiu, NpoBeIeHHs BCTYNHHX,
MEPBHHHHX, NOBTOPHHUX, NO3AIJAHOBHX | HITBOBUX IHCTPYKTAKIB.

3.23. CnpusAHHs NiABMILEHHIO KBanidikalil, niAroTosi Ta nepeniiroTosii
[PalliBHUKIB YIIpaBJIiHHS.



3.24. CknajaHHs HOMEHKIATYpH CIpaB  yIOPaBIiHHA, 3a0e3neyeHus
KOHTPOJIIO 3a MpPaBUILHICTIO (GopMyBaHHs, odopmieHHs | 30epiranus crpas, w10
MiIraloTh 37a4i B apXis.

4. [lpasa

Vnpasiinus Mae npaso:

4.1. 3a nopy4eHHAM 3acTYlHMKA MICBKOTO TOJIOBH — cekpetaps Kuiscbkoi
MICBKOI pagu 3amydaTd CHeliamicTiB IHIIMX —CTPYKTYPHHX  [IAPO3ALTIB
cekperapiaTy KuiBcbkoi Michkoi paan ta BukoHaB4oro oprany KuiBcekoi Micekoi
panu (KniscbKoi Mickkoi aepikaBHOl anmiHicTpauil) mas posrisiay MHTaHb. 11O
HanexarTh 10 KOMIETeHUIT YIpaBIiHHs,

4.2. OmnepxyBaTH B YCTAHOBJICHOMY MOPAAKY BiJl IHIIMX CTPYKTYPHHX
ninpo3ainis cexperapiaty KuiBebkoi Michkol pajn Ta BHKOHABYOro Opramy
Kuiscbkoi michkoi paau (KuiBebkol Micekoi aepixasHol aZMIHICTpAllT), opraHis
MICIIEBOIO CaMOBPsi/lyBaHHs, MIANPHEMCTB, YCTAHOB | opradiszaiiii indopmartiio,
JOKYMEHTH Ta IHII Marepianu, HeoOXiJAHI A1 BHKOHAHHS MOKIAAeHUX HAa
VIPaB/IiHHS 3aBIaHb.

4.3. bpatu yuacTek y Hapagax., y poGoti pobouux rpym, KoMiciii 1a ckiukaTH
B YCTAHOBJICHOMY [1OpPAJKY Hapaid 3 [HTAHb, [0 HANEKAThL 10 KOMMOEeTeHLuil
VIIPABJIiHHS.

4.4. HanaBatu po3’sicHeHHS, PeKOMEHJAlil 3 NMUTaHb, WO HANEKATH JI0
KOMMeTeHUT ynpas/iHH.

4.5. BHOCHTH Mponosuuii 3aCTyNHHKY MiICBKOIO TOJOBH — CEKpeTapio
Kuischkol MichbKOT pafu 3 NUTaHb, 1110 BiAHOCATLCH /10 KOMIETEHLIT YIpaBITiHHS.

5. BianopizaasHicTs

[lpanisHUKH yNpaBIiHHA HECYTh BIANOBIIATBHICTD 34;

5.1. Hecoeuacue | HeHale:kHe BHKOHAHHS MOKI4JEHWX Ha YIIPABIiHIS
3aBJaHb 1 PyHKLUIH.

5.2. HeotpumanHs BMMOI YHHHOIO 3aKOHOJABCTBA Ta  BHYTPIILHIX
OpraHizaliiiHO-HOPMATHBHUX [JOKYMEHTIB [1pH 3/ificHenH] GYHKUIH, noKIateHnx
Ha YHpaBiIiHHA,

5.3. Henocrosipuicts Bigomocteil Ta indopmatii 3 nurans, 1o Haaekarh 10
KOMITETEHLIIIT YIIpaBliHHA.

6. lnwe

6.1. YmpasaiHHg y npolieci BUKOHAHHS MOKIAJeHMX HAa HBLOTO 3aBiaaHb
B3a€EMOJII€ 13 CTPYKTYPHUMH miapo3ainamu cekperapiaty Kuiscbkoi micbkol pau,
CTPYKTYPHUMH TMiAPO3jliaMH BMKOHaB4oro opramy KuiBeskoi Mickkoi pajm
(Kuisebkol michkol jepiaBHOl anmidicTpanii), nenytatamd KuiBCBKOT MichbKOT
paiH.
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6.2. IlpaliBHUKH yNpaBIiHHA 30iHCHIOIOTE CBOT TOBHOBAKEHHS BiANOBI1HO
710 TOCaf0BHUX 1HCTPYKIIIM.

0.3. lloknagannus Ha ynpaBaiHHA Ta HOro NpauiBHMKIB 060B S3KiB, L0 He
BIJHOCATBCA 10 KOMIIETEHIII] YIIpaBIiHHSA, He J0MYCKACTHCA.

Kepyrounii cnpasamu I. Xauesuy



EPJUKEHO
PAIKEHHS
MHHUKE MICBKOTO TONIOBH -

IMNOJOXKEHHSA

Npo B MaTepialbHO-TeXHIYHOr 0 3a0e3ne4yeHHs YIPaBAiHHA
A/AMIHICTPATHBHOIO Ta roCNoAapCcLKOro 3adesneyeHus
KuiBcbkol mickkoi panu cexperapiaty Kuiseskoi micskoi paau

1. 3arajsHi NoJ0KeHHHA

1.1. TlonowenHs mpo Biadinl MaTepialbHO-TEXHIYHOro 3abesnedyeHHH
VIOpaBlIiHHA AaIMIHICTPaTHBHOTO Ta rocmogapckkoro 3zabesnmedenns Kuisckxkol
MickKOl pamu cekperapiatry Kuiscekoi Micekoi pamu (mani - [lonoxeHHs)
BU3HA4A€ OCHOBHI 3aBjaHHsi, OQyHKUI, NpaBa 1 BIANOBITaJBHICTE BILIITY
MaTeplaNbHO-TeXHIYHOro 3abe3medyeHHs YNpaBiiHHA  aJMIHICTPaTHBHOIO Ta
rocronapcekoro 3abesnedenns KuiBeskoi mickkol paau cexperapiaty Kuiscbkol
MiCBKOT paau (mami - Bijin).

1.2. Biggin € CTPYKTYPHHM Oiapo3aiIoM YIIpaBiiHHs
aaMiHICTpaTHBHOrO Ta rocnogapcbkoro 3abesnedenHs KuiBcbkol Micbkoi panu
cexpetapiaty KuiBcekoi Micekol pamu (nani - yripasiiiHH: ).

1.3. Binain nianopsakoByeTbes Ha4albHUKY YIIPaBIiHHS.

1.4. Tlonoxenws npo BiJIiN, MocagoBi IHCTPYKLIT MpalliBHHKIB BLAALLY
3aTBEPJUKYIOTHCA 3aCTYIHHKOM MICHKOro rojloBd — cexperapeMm KuiBchkoi michkKol
pajiu.

1.5. Binmmin y cBoifi gmisneHOCTI KepyerTbes KoHcruryuiero VYipainw,
3aKOHaMM Y KpaiHH, IOCTAHOBAMH Ta po3nopamkeHHsMH Bepxosrol Pagu Ykpainu,
vkazamu [lpesmmenTta YKpainu, MOCTAHOBAMH Ta posnopsaukeHHAMH Kabinerty
MinicTpis Vkpainy, IHIIMMH HOPMATHBHO-IIPABOBHMM aKTaMH, pPillIeHHAMH
Kuiscbkoi  micekoi  panu, PernamenTtom  KHiBCBKOI  MICBKOI  pajm,
posnopAmKeHHAMH KHIBCBKOro MICBKOMO [OJIOBM Ta 3acTYNHHKAa MiCBKOTO
ronoBu — cekperaps KuiBcekoi Michkoi pagu, Pernamentom cexpetapiaty
KuiBcskol micekol paan, [TonoxkennsiM npo cexperapiat KuiBcekol Micekol paiu,
[TonoskenHsaM 1po ynpasiaiHus Ta uuM [lonoxenHam.

1.6. Bigain o4omioe 3acTyNHMK HadalbHHMKA YIPaBIIHHA - HaualbHUK
BIADITY, AKMI IPH3HAYAETLCA HA 10CAY I 3BUIBHAETHCA 3 IOCAIH B YCTAHOBIEHOMY
MOPAAKY.

1:7:. ‘Ha mepion BIZICY THOCTI 3aCTYNHHUKA HayanbHUKa
VIIPaBIiHHA - HAYalbHHMKA BIIALTY (BLAMYCTKA, BIIPAUKEHHS, XBOpoDda TO0) HOoro
000B’SI3KH BHKOHYE 3aCTYIIHHK HAYanbHHUKA BIAALTY.

1.8. TlpauiBHHKH Bifminy MpH3HAYAIOTHCS HA TOCAOM | 3BLIBHAIOTHECHA 3
Mocaj B YCTAHOBIGHOMY TTOPAIKY.
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1.9. 3minm i ponosuenus g0 uworo [lonomenus po3podsIOTECS
3aCTYNHUKOM HauyalbHHKA YIPABIIHHA - HAYAIBHUKOM BII/Y, NOrOKYIOTECH 3
HAYaIbHUKOM YNPABIHHA Ta 3aTBEPUKYIOTBCS PO3NOPSIKEHHSM 3acTyHuKa
MICBKOTO ro/10BH — cekpeTtaps KuiBeskoi Michkoi pajiu.

2. 3aBnannn

OCHOBHMMM 3aBJAHHAMHM Bi1iNTY €:

2.1. MarepianbHo-Texniyde  3abesneueHHs  AisabHOCTI ceKperapiary
Kuiecbkol Micskoi paan ta noctiiinux komiciit Kuiseskoi Micbkoi paju.

2.2, 3nilicHeHHs  opraHizauiiiHo-mpaBOBMX  3aXO0jiB i3 3aTYHEHHAM
MiAPAAHMX OpraHi3auiif oo 3abesnevyen s excnmyarauii, IHAKEHEPHO-TEXHIYHOTO
00C/yroBYBaHHS Ta YTPHMaHHS B HA/IEKHOMY CAHITAPHO-TEXHIYHOMY CTaHi
ajMiHiCTpaTHBHOTO GYAMHKY Ha By, Xpematuk, 36, mitep «An, BHVTPILIHBOIO
Oymuuky Ha Byn. Xpewatuk, 36, aitep «b», 3-moBepxosoro OyAMHKY Ha
ByJl. Xpeuatuk, 36, gitep «B», rapaka Ha 6 Biutinens Ha By, Xpewmaruk, 36, nitep
«I™», anminicrparuBHoro OyauHKy Ha Byd. bormama XMmenbHHIBKOrO, 6-a. nirep
«A», rapaxa Ha 3 BijutiteHHs Ha By1. bormana XmenbHHUBKOTO, 6-a, mrep «b» Ta
Ha NpHACTli TepUTOPIi, sKi 3aKpinaeni Ha npasi onepaTHBHOrO YIpasaiHHS 3a
KuiBCbKOK MiCBKOIO pajioio (mami — aaMiHiCTpaTHBHO-MalHOBMIT KOMILICKC
KuiBceKOT MiCcBKOT paan).

2.3. 3uificHeHHA  OpraHi3auiifiHO-MPABOBHX  3aXOAiB i3  3a/1yueHHAM
NIAPSIIHMX Oprauizauiff Ajis NMpOBeJeHHs KaliTanbHUX Ta MOTOYHMX PEMOHTHHX
POOIT (MOCIIYT) B aAMIHICTPATHBHO-MAHHOBOMY KOMILIEKei KHIBChKOT MiChKOT pajiu.

2.4, Opranizauis Ta KOOpAHHAlUis poBOTH 3 NWUTaHb NPaBUI | HOPM 73
OXOPOHH Mpaill Ta noxexHoi Oesnekn y cekperapiati KuiBcbkoi Michkof panu,
MPOBECHHA BCTYNHHX, [EPBHHHUX, MOBTOPHHMX, TO3AIIAHOBHX 1 UITLOBHX
IHCTPYKTaxiB.

3. Dyukuii

OcHoBHHMM (YHKLIAMY BiaAiTY €

3.1, 3nificHeHHs 3axoniB i3 3ajdydeHHSM MiAPAAHMX oOpradizauiit no
3a0eslleyeHHI0  eKCIUlyaTauil, iHKEeHepHO-TEXHIYHOro oBCIyroByBaHHS  Ta
YTPHMAaHH$ B HAIEKHOMY CaHITAPHO-TEXHIYHOMY CTaHi
aJMIHICTPAaTHBHO-MAiHOBOTO KOMILIEKCY Kuiscbkol MIChKOT paau,
BHYTPILIHBOOY IMHKOBHX Mepesk, KaHasizalii, iHKeHepHOro Ta BeHTHNSIIiHOIO
obnanHaHHA | KoHAMUioHepis ans GesnepebiiiHoro 3abesnedeHHs OYIHHKIB
CAEKTPHYHOKD Ta TEIUIOBOIO EHEPIieEl0, BOAOMOCTAYAHHAM | BOAOBIIBEICHHAM.

3.2. KoHuTponb 3a CBOE€YACHMM Ta AKICHUM BHKOHAHHSM MiAPSAHHUMH
OpraizauisMi pobit (HazamusM nocayr) i3 ofciyroByBaHHs Ta YTPUMaHHA B
HANeKHOMY CTaHl [HKEHEPHHX KOMYHiKalliii, JojepikaHHs npaBui eKcnyarauil
anMiHiCTpaTHBHO-MaliHOBOTO Komiulekcy KuiBebkoi Michkoi paan. a Takox
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BEHTUJISLIAHOIO OOMNajlHaHHs, KOHAMIIOHEpIB Ta iHioro VCTaTKYBaHHS /1714
OesnepebiiiHoro enekTpo-, Boj10-, TeMIONOCTAYAHHS TOLLO.

3.3. VYwyacth, B MeXax KOMIETEHLIT BLIITY, Y 3/iiCHEHH]T opraxizaiiiiHo-
NpaBoBUX 3aXOAIB i3 3aly4eHHAM MIAPSAHMX opraHizauiii s poBeaeHHS
KamTaAbHHX Ta [MOTOYHHX PEMOHTHHX podIT (mocnyr) B ajMiHiCTPaTHBHO-
MaiHOBOMY KoMmILiekei Kuiseskol michkol paju.

3.4, Vwyacrte y nigrorosui indopmauii npo Heo6xinni Texmiuni, sxicHi ta
KINBKICHI XapakTepHCTHKH MpeMeTa 3aKymiBii /Ui MoJabIIoro ix 34CTOCY BAHHA
mnij qac NpOBEICHHS HeOOXIHUX NpoLeLyp 3aKymiBeh TOBApiB, pooiT i MOCAYT [151
3abesnedenns AisibHocTi KuiBeskol Michkol pamM, noctiiinux komiciii Kuiseskol
MiCBKOT pajti Ta cekperapiaty Kuisebkol Michkoi paa.

3.5. OnpawioBaHHs 3asBOK CTPYKTYPHHX  MiApO3Ainis CeKperapiary
Kuiscbkoi Michbkol paam w00 MaTepianbHOro 3adesnedeHis (KaHuenspcbke
npunannd, nanip, mebai touo) npauisuukis Kuisehkol Michkol pagu: nocTifitumx
Komiciii Kuicbkol mickkoi paam Ta cexperapiaty KuiBebkoi Micbkoi paiu
(ani — npauiBHuky Kuiscskol mickkoi pamu).

3.6. [Ilposejienns ananisy MaiGyTHIX BUTPAT /LISl y3araibHeHHs iHGopmMartii
M/l 4ac NiAroTOBKH Y BCTAHOBICHOMY MOPAIKY YIIOBHOBaKEHHMH CTPYKTYPHHMH
nizposainamu Kuisebkoi micekoi pamn GiomkerHoro sanuty Ta PIYHOTIO MJIaHY
3aKyniBeJb HeoOXiJHMX ToBapis, pobiT Ta nocayr ans 3abesneueHms pobOTH
Kuiscbkol Michkol pamu.

3.7. IliaroToBKa Ta Y3rojukeHHs POEKTIB JAOTOBOPIB Ta [OANBIIMI
CYNpPOBIJL JI0rOBOPiB i3 3afesneyeHHs aJMiHiCTPaTHBHO-MAHOBOrO KOMTIIEKCY
Kuiscekol michkol paau nocayramu KOMYHAJIBHUX CTyKO (enexTpuiHolO Ta
TETIOBOIO €HEPrier, BOJONOCTAYAHHAM | BOJOBIIBeIeHHSIM ).

3.8. Koopaunauis Ta 3abesnedeHHs HANEKHOIO CaHITAPHO-TEXHIUHOIO
CTaHy MPHMILIEHb B aAMiIHICTPaTHBHO-MaiHOBOMY KoMiutekei KHiBehkoi Michkol
paau (cBoedacHe npuOMpaHHs poGOYMX MicCllk, KIMHAT, MICIUb CHLILHOTO
KOPHCTYBaHHA TOLIO, BHABIEHHN HECNPAaBHOCTEH iHIKEHEPHHMX KOMYHiKaLLiil,
3abesnevuenns NpoBeeHHs Ta JIKBiyBaHHA HecrpaBHOCTel Ta aBapii Touo,
BHYTPILIHBOOYAHHKOBUX MepeiK, KaHali3alii, iHKeHepHOro Ta BeHTMIALIHHOIO
obianHanHa i Kouauuionepis s GesnepeGifiHoro saGesnedenns OyauHKiB
CICKTPHYHOIO Ta TEMI0BOIO CHEPTIEI, BOJOMOCTAYAHHAM | BOJIOBIABEIEHHAM ).

3.9. VYuacte, B Mexax KOMIeTeHIi Bimdiny, B oprasizauii Ta KOHTpOII
podiT 3 NMiArOTOBKH NpuMileHb (3a1) ANS HPOBedEHHS MJIEHAPHUX 3acijaHb
KuiBchkol MicbkOT pand. Hapajl, 3aX0iB TOLIO.

10. 3abesnevenns cknaganus rpadikis npodiTakTHYHUX | KaniTATbHUX
PeMOHTIB 00JafHAHHS Ta BeiX cHCTeM iHMKEHepHHMX KOMyHiKaLliil, opraHizaiis 1x
CBOEYACHOTO BHKOHAHHS,

3.11. Harnan 3a craswom Ta yTpuMaHHSM aJIMIHICTPATHBHO-MAHHOBOTO
KoMmIuiekey KHiBebKoT  Michkol PalH, CBO€YacHa NIFOTOBKA Ta [0AAHHS
indopmanii, B Mexax komnerenuii Bimminy, wono HeobximHoCT MpPOBEAeHHS
PEMOHTHHX pomT (MOTOUHHX, KANITANIBHUX TOLIO), KOHTPO/Ib MOHTAXKY Ta MYCKY B
eKCILTyaTaliio e1eKTpoodnaiHaHHA Ta CAHTEXHIYHUX KOMYHIKalliil,
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3.12. Amanis crany Ta yMoB poboTH 0f1aaHaHHS, IHKEHEPHHUX KOMYHIKaLiii
| CBOEYACHE BIKMTTS 3aXO0MiB 3arobiraHus apapiilHOCTi Ta HenIaHOBHM IVIIHHKAM ¥
poboTi 00:1aHAHHS, CHCTEM EHEpro-, TeNI03abe3NeyeH s Ta BOIONOCTAYAHHS,

3.13. Vuacth y npoBeiieHHi iHBeHTapH3allii OCHOBHHX 3aco01B, BH3HAYCHHS
3aCTaplioro ycTaTKyBaHHs, 00’€KTIiB, 110 BHMAraioTh KamiTalbHOIoO PEMOHTY, i
BCTAHOB/ICHHA YE€ProBOCTI BAKOHAHHS PEMOHTHHX POOIT.

3.14. Oprasxizauis 36epiranus, o6jgik HasBHOCTI | o0iry Bomdo-, Tenno- Ta
CHEProyCTaTKyBaHHs, 110 3aKPIlIEHO Ha NpaBi ONEPATHBHOIO YVIpaBliHHA 34
KHIBCHKOI0 MiCHKOI0 pajiolo, a Takok o671k i aHasis BuTpar e/IeKTpOeHepril, Tena,
BOJIH Ta TEXHIKO-EKOHOMIMHHX MOKa3HUKIB poboTH €HEprorocno/lapeTBa, asapiii ta
X MPHHYHH.

3.15. VyacTte B nigrorosui, y3romikenti MPOEKTIB Ta MOJALIIOMY
CYNPOBOAI JOTOBOPIB /114 MaxepmﬂhHu TeXHiuHOro 3abesnedyeHHs Aif/IbHOCTI
KuiBcbkol micekoi panu, nocTiiiHux Komiciit Kuisebkoi Michkoi paju Ta
cekperapiaty Kuisebkoi Michkoi pamm, ans exerniyartauii Ta obcnyroByBans
|HKEHEPHO-TeXHIYHOr0 00NanHaHHs, YTPUMAHHS B HaleHKHOMY CaHiTapHO-
TEXHIYHOMY CTaHi MNpUMIIEHE Ta TePUTOPIT aAMiHiCTPATHBHO-MaiiHOBOIO
kommaekcy Kuisepkoi micekoi paau. Koutpone 3a cBocuacHum ohopMIeHHAM
BHIATKOBHX JOKYMEHTIB Ta/abo aKkTiB HalaHWX [OCHYr 3a YKIaJAeHUMH
AOrOBOPaMH, IHIIMX [OKYMEHTIB, BIAMOBIAHO A0 KOMMeTeHIi BLILLLTY, 75 X
NOJANBIIOL NIepeadl Ha Po3IJisl HAHATBHUKY YIPaBIiHHS.

3.16. 3abesneyeHHs BUrOTOBIEHHS [PYKOBaHO! NPOAYKUIT uis norped
cexperapiaty Kniscbkol micskol pajm.

3.17. Kontpons 3a 30epeikeHHAM MaTepianbHUX LiHHOCTEH, 110 3HAXONTHCS
Ha MiA3BiTAaX y NMpauiBHUKIB BIAMLNY, 3 AKMMH YKJIaieHi JOrOBOPH TPO MOBHY
MaTeplaibHy BIAMOBIAANBHICT.

3.18. 3abesneuenns npauiBHukiB cekperapiaty Kuisehkoi Michkof paau Ta
MOCTIHHUX KoMiciii  KuiBcbkoi Mickkoi paan  HeoOXigHuMH MaTepianbHo-
TeXHIYHUMHU 3acobaMu, MeGIAMH, TOBaApaMH Ta MOCTYIaMH.

3.19. OpFaHiBElLLiH nepeMillieHHs  MaTepialbHO-TEXHIUYHUX  3acobiB.
MeONIB TOWO Yy 3B'A3KYy 3 nepeMillleHHAM pOBOMHX Miclb NMpaLiBHUKIB
cexperapiaty Kuiscbkol Michkoi pamu mia yac nposejeHHs MpogiTakTHYHO-
PEMOHTHHX,  PEMOHTHO-OYAIBEIBHHX Ta  PEKOHCTPYKUiliHuX  pobit vy
MPUMILLEHHIX  aaMiHicTpaTtHBHOro Gyaunky Kuiscbkol Micbkoi pajid Ha
By Xpelartuk, 36, nirep «An.

3.20. Vyacts B opramaalm Ta MPOBEACHHI IHBeHTAapH3auil maTepiaibHoO-
TeXHi4HuX 3acobiB Ta ninHocTelt KuiBeskol Mickkoi paau.

3.21. OGnik MarepialbHO-TeXHIYHMX 3aco6iB Ta wuiHHOCTell KHIBCLKOI
MICBKO1 pajiH.

3.22. Yuacth y po3pobui npoeKTiB HOPMATUBHO-NIPABOBHX AKTIB 3 MUTAHD,
[0 BIAHOCATLCA 10 KOMITETEHLIT Biaiay.

3.23. BeneuHs 1inoBoacTBa BILILTY, KOHTPOMb 3d CBOEYACHICTIO MIATOTOBKH
[POEKTIB BIANOBIAEH Ta IX BiANpaBKa 3a HANEKHICTIO Bi/INOBIIHO 10 HOPM YHHHOTO
JAKOHOJIaBCTBa Y KpaiHM,
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3.24. Pobora 3 nOKYMeHTaMH B iHhopMaiiiHo-TeNnekoOMYHIKaLiiiHii cHeTemi
«CauHMIA THQOpMaLiHHII NpocTip TepuTOpianbHOT rpoMany Micta Knesay Ha 6asi
CHCTEMH CIEKTPOHHOTO JI0KyMeHTo00iry «ACKO/I» (mani — cucrema « ACKO/1»)
Ta KOHTpOIb 3a JIOTPUMaHHAM mpaliBHukamu Bimuiny [lopsaxky poGotu 3
nokymentamu y cuctemi « ACKO/]».

3.25. Cnpusuus y nigsuienni katidikauii, niarorosii ta NepeniaroTosL
NMPALiBHUKIB BiAdiTy.

3.26. Koutpons ta 3abesnededHs NOTPUMAHHS BHMOF MpaBuil | HOPM 3
OXOPOHM Mpali Ta noxkexHol Ge3znekd npauiBHHKAMH cekperapiaty Kuischkol
MICBKOI pajin, MpoBeieHHs BCTYIHUX, NepBHHHMX, [MOBTOPHHUX, MO3AMNIAHOBHX |
HITBOBHX THCTPYKTAMKIB.

4. lpasa

Binnin mae npaso:

4.1. 3a nopy4eHHAM 3aCTYMHUKA MIiCBKOTO TOJI0BH — cexpetaps Kuiscekol
MICBKOI pajiy 3a1y4aTH cneliamicTiB iHmmx CTPYKTYPHHX I11pO3aiaiB cexkpeTapiary
KuiBebkoi MichKkoi panam Ui posrisiy NHTAHb, L0 HANEKATH 10 KOMIeTeHL|i
BLAILTY.

4.2. OpepxkyBaTH B YCTAHOBIEHOMY MOPSIAKY Bia [HIIMX CTPYKTYPHHX
mapo3ainis cekperapiaty KuiBcbkoi Mickkoi pagM Ta BHKOHABUYOrO opraiy
Kuiscekoi Mickkol pamgm  (KuiBebkoi  Michkoi AepiKaBHOl  ajaMiHicTpair),
MIANPHEMCTB, YCTAHOB | opranisauiii iHopmaltito, 1oKyMeHTH Ta iHii Marepiani,
HeOOX1AHI 115 BHKOHAHHS TOKAAAeHHX HA Bi1i/ 3aB1aHb,

4.3. 3a JOpyYeHHSM HAYANBHWKA YNPaBAiHHA Gpati yuacts Yy Hapajaax,
poboTi pobounx rpym, KoMiciil Ta CKIHKaTH B YCTAHOBJICHOMY MMOPAIKY Hapaiu 3
MUTaHb, 10 HATEKATh /IO KOMIETeHLUIT Biaaiy.

4.4. 3a nopydyeHHSAM HayalbHHKA YIPAaBliHHS HaJaBaTH pO3 ACHEHHS,
PEKOMEH ALl 3 THTaHb, 110 HaJleXKaTh 10 KOMIeTe LT Biiny.

4.5. 3a 1OpyueHHAM HayalbHHKA YNPABIiHHS BUMAraTh Bin MpauiBHHKIB
cexkperapiary KuiBcbkol MichKol pajiv 060B A3K0BOI0 BUKOHAHHS 3aTBEPIKEHHX V
BCTAHOBJICHOMY MOPSAKY MPaBHII Ta NPOLEAYD, L0 CTOCYIOThCH De3rnekH.

4.6. BHocutH nponosuuil 3acTyHHHKY MIChbKOTO TOJNOBH — CeKpeTapto
KuiBehkol MichKoT paan 3 M1Tanb, WO BiIHOCATLCS 10 KOMIIETEHIL BLILLLTY.

5. BianoginaiabHicTs

[TpauisHuKH BifAily HECYTh BIANOBIAANBHICTE 3a:

5.1. HecBoeuache i neHaneskHe BUKOHAHHS MOKIALEHMX HA BiALLN 3aBIAHD |
(hVHKILIH.

5.2. HepnotpumaHHs BHMOI 4YHHHOIO 33aKOHONABCTBA Ta BHYTPILLHIX
OpraHizauifiHo-HOPMATHBHUX JIOKYMEHTIB TIpH 31iiCHeHH] (hYHKLIH, noknajennx
Ha Bi/U1i.



6

5.3 HenoctosipHicTs BioMocTeii Ta iHdopMmalii 3 nmHTaHs, 1o HANEKATH 110
KoMIeTeHuUil Biaminy.

6. Inme

6.1. Bimtiny npomeci BUKOHAHHS NOKIaeHHX HA HBOTO 3aBIaHB B3AEMOIie
3 CIPYKTYPHMMH [MiZpo3finamu cekperapiaty KwuiBchbkoi Mickkoi pann,
CTPYKTYPHMUMH MiJIPO3ALIaMH BHUKOHABYOro opraHy KwuiBcekol Mickkoi paam
(KuiBcbkoi michkoi nmepxasHoi ammimictpauii), memyrtatamu Kuischkoi Michkoi
pamu.

6.2, IlpauiBHuKy BiAAiNy 3AIHCHIOIOTE CBOT MOBHOBAKEHHS BIAMOBLIHO 110
MOCAN0BUX IHCTPYKILIH.

6.3. lloknagaHHs Ha BiAKiN Ta Horo npamiBHUKIB 0GOB A3KiB, MO He
BIIHOCATBCA 110 KOMIETeHIii BiUIiTy, He 1OMyCKaeThes

Kepyiouwnii cripasamu [. Xanesuy



MOJIOKEHHSA

MPo BiL1i1 aamMiHicTpaTHBHOrO 3afe3MeyeHHs Ta JOCTYIY YIpPaB.liHus
aAMIHICTPAaTHBHOI'O Ta rocnogapeskoro 3abesnevenns Kuisenkol michkoi paan
cexperapiaty KuiBcbkoi mickkol pajau

1. 3araabHi NOJ0MKEHHS

1.1, TlonoxenHs npo Bimmin aaMiHicTpaTUBHOrO 3abe3rneqeHHs Ta JOCTYIY
YNpaB/liHHA aIMiHICTPaTHBHOTO Ta TOCNOAAPCHKOro 3abe3nedenns Kuischkol Michio]
pamu cexperapiaty Kuicekoi michkol pamu (mami — [MosioxeHHs) BU3HA4Ya€ OCHOBHI
3aBAaHHA, QYHKLII, mnpaBa | BiANOBimanBHICTE Biadiny aaMiHICTpaTMBHOrO
3abe3rneyeHHs Ta MOCTYNy YNpPaBliHHA AaAMIHICTPATHBHOIO Ta TOCMOAAPCHKOrO
3abesnevenHs KniBcekoi wmicekol pamu cexperapiaty Kuiscbkoi Mickkoi paawm
(mami — Bijain).

‘1.2, Bimnin € cTpyKTYPHHM MiIPO3AiNOM YHPaBIiHHS 4/ MIHICTPaTHBHOTO Ta
rocrioaapeekoro 3abesnedenns KuiBcbkoi Mickkoi paau cekperapiaty Kuiscobkoi
MichKOI paau (ai - yrpasuiHHS ).

1.3.  Bimnin nianopsaakoBYeTbCs HAYAIBHHKY YIIPaBIiHHA.

1.4. TlomoxkeHHs npo BiJAiA, MOCAmOBI IHCTPYKUIl NpaliBHHKIB Biauiny
3aTBEPIKYIOTBECS 3aCTYIIHMKOM MICBKOTO TOJOBH — cekperapem KHiBCchKOI MichKOL
panH.

1.5, Bimnin y coiit gisneHocTi kepyersest KoHcTuTyie0 VKpainy, 3aKkoHaMu
YKpalHH, [MOCTaHOBaMH Ta po3nopsmkeHHAMH BepxosHoi Pann Ykpainu, ykaszamu
[Ipesunenra Ykpaluu, mocraHoBamMH Ta posnopsypkentsmu Kabinmety MinicTpis
VKpalny, 1HIUMMH HOPMAaTHBHO-TIPABOBHMH aKTaMM, piieHHsMH KuiBcbkol MiChKO]
panu, Permamentom KwuiBcbkoi wmicekol pamm, po3nopsmkeHHsMH KHIBCbKOIo
MICBKOTO TOJIOBH Ta 3aCTYNHHKA MICBKOTrO ToyioBd — cexkperaps Kuisebkoi Michkoi
paau, Pernamenrom cekperapiaty KuiBcekoi mickkol panu, [lonoxeHHsM Mpo
cexkperapiat Kuischkoi micekoi pamu, [lonokeHHsSM Mpo ynpaBdiHHA Ta MM
[onoxmenuamM.

1.6. Bimmin o4onioe HaYaNbHUK BIIOLTY, SKHH [MPU3HAYAETBCA HA nocayy i
3BLIBHAETBCA 3 TI0CAJIH B YCTAHOBIEHOMY TOPAIKY.



1.7.  Ha mepion sincyrHocti HadaibHuKa Bitiny (BiaMycTKa, BiAPAIKEHHS,
XBOpoOa To1110) Horo 060B’A3KH BHKOHYE 3aCTYIHUK HAYalbHIKA BLTLTY.

1.8. IllpauisHuky Biainy Npu3HAYaIOTECS HA MOCAMH | 3BLIBHIIOTLCS 3 rnocaj
B YCTAHOB/IEHOMY MOPSKY.

1.9, 3minu i nonoBHeHHs 10 nboro [lonoxenns PO3PODIIAIOTHC S HAYATLHHKOM
BiIUTIITY, MOTOUKYKOTBCS 3 HAYaJbHUKOM  YTIpaBliiHHS  Ta 3aTBEPIKYHOTHCH
PO3NOPAIDKEHHAM 3aCTYMHHKA MICLKOTO TOJIOBH — cekpertaps Kuiscskoi Michkol pajiu.

2. OcwuoBHi 3aBIaHuA

OCHOBHMMM 3aBJIAHHAMH BiINY €:

2.1. Opranisauia i 3abesnedenHs poGOTH TexHIUHMX 3ac06iB OXOPOHH Ta
MPOIYCKHOTO PeiHMY, CHPAMOBAHO!I Ha 30epekeHHs MarepialbHUX LIHHOCTEH B
anMidicTpaTHBHOMY OyauHKY Ha Bya. Xpewatuk, 36, miTep «A», BHYTPILIHBOMY
OyauHky wa Byn. Xpemwaruk, 36, nirep «by, 3-1moBepxoBoro OVAMHKY Ha
ByJl. Xpewaruk, 36, nitep «B», rapaxa va 6 Bimiinens Ha BYJI. XpeLaTuk, 36,
mitep «I'», anminicTparuBHoro 6yauHky Ha Byl boraana Xme bHULBKOTO. 6-a. aitep
«A», rapaxca Ha 3 BijutineHHs Ha By/l. bormana XmenbHUIBKOTO, 6-a, nitep «by» ta na
npuneriiii Teputopii (mam - agminicTparHBHO-MaiiHOBHI KoMmmieke KHIBCbKOI
MICBKOT pajiu).

2.2. 30ifiCHEHHS KOHTPOIIO 33 BUKOHAHHAM TOTOBIPHHX YMOB BiIMOBIAHNMH
ciny0amu 3 MUTaHb OXOPOHH AJAMIHICTPATHBHO-MAailHOBOIO Komiuiekey Kuisebkol
MICBKOT paan (nasni — ciysxba 0XopoHH).

2.3. KonTtpons Ta 3abe3nevyeHHs BAKOHAHHS YMHHOT'O 3aKOHOAABCTBA CTOCOBHO
TEXHIYHNX 3ac00iB B OXOPOHHIH JisnbHOCTI cykGaMu 0XOPOHH.

2.4, 3abesneyenns poboTH 3 ePEKTHBHOIO TA OPraHi30BAHOIO 00CIYTOBYBAHHSA
BI/IBIyBa4iB a/IMiHiCTPaTHBHO-MaiiHOBOTO KoMmekey KHiBebkoi Michkol pajiu.

2.5. Opranizauis Ta cympoBil 3axofiB, sfKi NpOBOASTHECS HA TepUTOpil
aIMIHICTPAaTHBHO-MAHHOBOr0 KoMILlekey KuiBebkol Micbkoi pan.

3. DyHruii

OcHoBHUMH DYHKUIIAMH BiaIiTY €:

3.1.  Hanauus HayalbHUKY yrnpaBiiHHs HeoOXinHoT inpopmalii 3 nutans, 1o
BLIHOCATBCS 10 KOMIETe Ui Binainy.

3.2. KoHTpo:b 3a 3abe3neueHHsIM OXOPOHH T4 NPOTMYCKHOTO PEHKHMY.

3.3. 3nifiCHEHHs KOHTPOIIO 3@ BMKOPMCTAHHSM Ta eKCIUTyaTauiHium
00CIYTOBYBaHHAM TEXHIUHHX 3aCO0iB CHCTEMM KOHTPOIIO T4 VIIPaBJIIHHA TOCTYIOM,
CHCTEMH BIICOCTIOCTEPEIKEHHS, IHIINX MATePialbHO-TEXHIYHUX 3ac00iB OXOPOHHOTO
IPH3HAYEHHS.

3.4. 3abesneuenns OesnepebiiiHoi podOTH CHCTEMH KOHTPOMIO Ta YTpaBliHHS
poctyniom (CKVY]I), BurotoBnenHs, Bumadi ta 00MIKY NJIACTHKOBUX eMeKTPOHHIX
KapToOK JOCTYMY, Pa3OBHX eNeKTPOHHHMX KapTOK OCTYNY 1ns BijsizyBauis,



lad

TUMHACOBHX MEperyCcToK AlA B'i3]y aBToMoGiniB Ha TepuTopilo aaminicrparsHo-
MalHoBoro kommiekcy KuiBebkoi Michkol panu Ta BBedeHHS inopmauii npo
TPAHCIOPTHI 3aC00M 10 eNeKTPOHHOT §a3M aBTOMATH30BAHOT CHCTEMM 3 IPOITYCKY
TPaHCIOPTHHX 3aco0iB.

3.5. 3nilicHeHHs KOHTPOJIO 32 BHKOHAHHSM JOTOBIDHUX YMOB Bi/INOBIAHHMH
CITy:0aMHM 3 NUTaHb OXOPOHHM AAMiHICTPATHBHO-MalHOBOIO komriekcy Kuisenkol
MickKoT paan (1ani — ciyx6a oxopoH#).

3.6. Bsaemonis i3 ciyx6aMH OXOPOHH Ha OCHOBI CHCTEMHOIO aHanmizy Tta
odMiHy iH(opMaLieo, BiANPALIOBAHHS 3aXOMiB IIOAO YAOCKOHANCHHS CHCTEMMU
OXOPOHH TIPOMYCKHOIO PeKHMY aaAMIHICTPaTHBHO-MaHHOBOro KoMmiutekey Kuisenkoi
MICBKOT pajiu.

3.7. HagauHs npomosuiliii M1040 BIOCKOHAICHHS CHCTEMH OXOPOHHM Ta
TPOITYCKHOTO Pes#HUMY B JIMIHICTPATHBHO-MaHHOBOMY KoMiiekei KuiBebkol Michbkoi
paju.

3.8. Ilepesipka indopmauii npo Mokiusi npotunpasHi i, ski MOWKYTh
NEepelIKo/UKaTH AisabHoCcT KniBebkol Micskol paau.

3.9. VYwuacth B MiATOTOBLI, Y3roJKeHHi NPOeKTiB Ta MOJA/IbIIOMY CYMPOBOLi
HOroBopiB st 3a0e3neyeHHs Ta KOHTPOJIO OXOPOHH, MPOIYCKHOTO PERHUMY TOLLO
aJMIHICTpaTHBHO-MalHOBOrO KoMiLiekcy Kuisehkoi Mickkoi pan.

3.10. Konrpossb 3a cBoeqacHuM 0(OPMIEHHSM BUIATKOBHX JOKYMEHTIB Ta/a60
dKTIB HaJaHUX MNOCIYI 33 VKIaJleHUMH AOroBopamMH Ul MOJ&/bIIOT OMIaTtH vy
BCTAHOB/IEHOMY HOPSIKY.

3.11. BurotoBieHHs Ta BHAaYa pPa3oOBHX 3aMnpolleHb, a TaKO#X YYacTb V
MIArOTOBLI  CIIHCKIB LIOJ0 MPONYCKHOrO pekHMy 10 ceciiiHoi saim min vac
NPOBEACHH JIeHApHHUX 3aciganb KuiBebkoi Mickkoi paam.

3.12. Vuacts y nigrotosui Ta nposesenni 3acinamb Ilpesumii Kuischkoi
MICLKOT paiu Ta [IeHapHUX 3aciaanb ceciit KHiBCbKOT MichKOT pajiu.

3.13. VuacTte, B Memax kKomrereHiil BLIALLY, V 34ilicHeHH! BiAMOBIIHHX
3aX0/11B LIO/0 AOCTYITY J10 MpUMILIEHb (3a71) Ni Yac NpoBeeHHs IUIEHAPHHUX 3acijlaHb
cecit KuiBchkoi MichbKoi pajW, Hapajg, 3axomiB TolMO, BejleHH! BiANOBILIHOIO
TUCTyBaHHA (0OPMIEHHI CITUCKIB, BIIMOBI y 10CTYI TOLIO).

3.14. Vuyacte, B Mexax KommeTeHUil Bimminy, vy  3abesneuen
pobOTH 3 eeKTMBHOrO Ta OpPraHi30BaHOTO OOCIYrOBYBAHHSA BIJIBI1YBa4iB
alMIHICTPaTHBHO-MAaHHOBOrO Komriekey KuiBcskol Michkol pazu.

3.15. Vwuacrs, B Mexkax KommeTeHuii Bimminy, y nigrotosii iHpopmauil npo
HeOOXi/iHI TeXHi4Hi, AKiCHI Ta KiNbKICHI XapaKTepHCTHKH npeaMera 3aKkymiBil s
NOJANBIIOrO 1X 3aCTOCYBAHHS MiJ1 YaC NPOBEeIeHHA HEeODXIAHHX MPOLEIYP 3aKyIiBeb
TOBapiB, pobiT i nocayr ais 3abesnedenHs AisisHoCTi KuiBebkol Michkol PalH,
nocTiifiHux komiciit Kuiseskoi michkol paau Ta cexperapiaty Kuiscskol mickkol pajm.

3.16. YuyacTe, B Mexkax KOMMeTeHUiT BIAAITY, ¥ 3aliCHEHHI aHaniszy MaibyTHix
BHTPAT /18 y3araibHenHs iHpopmaLii nij yac niarotosku y BCTAHOBJIEHOMY MOPSIKY
YNOBHOBAKCHHUMH  CTPYKTYPHMMH  nijposginamu  Kuiscbkoi  Micbkoi paau



DIO/IKETHOTO 3aNMTY T4 PIMHOrO MAaHY 3aKyNiBelb HeoOXiaHMX TOBapiB, pobiT Ta
nocayr s sabesnevenns pobotu Kuisebkoi mickkol pamm.

3.17. Yuacte B opradisauii Ta npoBeeHHi iHBeHTapu3auii MareplaibHo-
TeXHIYHHX 3acobis Ta ninHocTel Kuisebkol Mickkol paau.

3.18. KonTpoas 3a 306epekeHHAM MaTepialbHUX LIHHOCTEH, 110 3HAXOISITHES
Ha MIA3BITAX y NpauiBHUKIB Bimuiny, 3 sSkuMu ykiagesi JIOTOBOPH [P0 MOBHY
MaTeplanbHy BiANOBIIANBHICTE.

3.19. Vuacrs y po3pobui npoekTiB HOPMATHBHO-IPABOBUX AKTIB 3 MHTAHb, 1110
BIAHOCATLCS 10 KOMIETEHIT Biaainy.

3.20. BenenHs 1i0BOACTBA BijiNy, KOHTPO/b 33 CBOEYACHICTIO MiATOTOBKH
NPOEKTIB BIANOBiAeH Ta X BIANPAaBKa 3a HANEKHICTIO BINOBIIHO 10 HOPM YHHHOTO
3aKOHOMABCTBA YKpaiHH, CKIamaHHs HOMEHKIATYPH CHpaB BiAdiTy Ta HalekHe
(hopmyBanHs, odopmieHHs Ta 30epiraHHs CrHpas BIAALNY, 10 MiUISrA0Th 31a4] B
apxis.

3.21. Pobota 3 pokymeHTamH B iH(popMauiiiHo-TeeKOMYHiKaliiiniil cucTemi
«€muHAi inpopMauiiinuii npoctip TepuTopiaabHoi rpomanu Micta Kuesa» na 6asi
CHCTEMH eJIeKTPOHHOro noKyMeHToobiry « ACKO/» (mani — cucrema «ACKO/1») Ta
KOHTPOJIb 33 J0TPHMAHHAM NpauiBHEKamy Biutiny Iopsaky po6otu 3 1okymeHTamu
v cucteMi « ACKO/I».

3.22. Cnpusinas y nigsduienni ksanidikauii, nizrotosui Ta nepeniarotosui
MpaliBHUKIB BTy,

3.23. KoHTpouIb 3a JOTPHMAHHAM BHMOT MPaBUI | HOPM 3 OXOPOHM mpaui Ta
NoexHOI Oe3NneKH npalliBHUKAMK Bi LIy,

4. Ipasa

Binnin mae npaso:

4.1. 3a gopy4eHHsM 3acTynHHKa MichbKOro ronosd — cekperapsi KuiBebkoi
MICBKOT pajiul 3aly4aTH creliaiicTiB HINX CTPYKTYPHHX MiAPO3itis ceKpeTtapiary
KuiBcbKoT MiCbKOT pajii /U1t pO3riisly MUTAHb, 110 HAIEKATH 10 KOMIETeH LT BILILITY.

4.2. OnepkyBaTH B YCTAaHOBIEHOMY [ODSAKY Bijl IHUIMX CTPYKTYPHHX
nmiaposainis cexpetapiaty Knicbkol MichKoT paan Ta BHKOHABYOTO oprany KHiBcekoT
Micekoi pamu (Kuischkoi Mickkol JIep/KaBHOI aaMiHICTpaLil), NiiNPHEMCTB, VCTAHOB |
opranisauii inopMauiro, TOKYMEHTH Ta iHII MaTepiaiu, HeoOXiAH] 15 BHKOHAHHS
MOKNIaJeHHUX Ha B 3aBIaHb.

4.3. 3a nopyyeHHAM HauaILHUKA YNpaBAiHHSA GpaTw y4acTk Yy Hapaiax,
poboTi poBouMX rpyr, KOMiciii Ta CKIMKATH B YCTAHOBIEHOMY MOPAAKY Hapaiu 3
MHTaHb, 10 HATEkKaTh 10 KOMOETeHUIl Bia1iy.

4.4. 3a popydeHHSM HAYAIBHHKA YIPABIIHHA HA14BaTH pO3’AICHEHHH,
PEKOMEHALIT 3 HTaHb, WO HAJIekaTh 10 KOMIeTeHIT Biyiny.

4.5. 3a JlopyveHHAM HAYaNbHUKA YNPABIIHHS BHMAraTd Bij NpaLiBHUKIB
cexperapiaty KuiBebkoi Michkoi pamu 00OB A3KOBOrO BUKOHAHHS 3aTBEPIKEHHX Y
BCTAHOBIICHOMY TOPSJIKY NMPaBHi Ta [POLEIYP. 10 CTOCYIOThCH Be3NneKu.



4.6. BHOCHTH Nponosuuii 3acTyHUKY MiCBKOTO T0JI0BH — cekpeTapto Kuischkoi
MICBKOT paiy 3 MUTaHb, 0 BiHOCATHCS 10 KOMIETEeHIH BLILTLITY.

5. BianosizaaebHicTs

IlpauiBauky BiadinTy HeCyTh BiANOBINANLHICTS 3a:

5.1. HecBoeyacHe i HeHasle)KHe BUKOHAHHS [OKIATeHWX HA BLLILT 3aBAaHb i
(hyHKLIH,

5.2. HenotpumaHHs BHMOr YHHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ta BHY TPILLIHIX
OpraHi3alifHO-HOPMAaTHBHHX IOKYMEHTIB MpH 3aificHeHH QYHKUIH, NOKIaieHuX Ha
BIIILI.

5.3 HepoctoBipHicTh BizomocTell Ta iHopMallii 3 NUTaHb, MO HANEKATH 10
KOMTIETEHIIT BiyIiy.

6. Inme

6.1.  Bimain y npotieci BUKOHaHHS NOKIAJEHHX HAa HBOTO 3aBIAHE B3AEMOIIE 3
CTPYKTYPHHMHU Mi/ipo3inamu cekperapiaty Kuischkoi MiCBKOI pajiu, CTpYKTYpHHMH
NiZpO3/i7aMH BHKOHABYOro opraHy KHiBchkoi Michkoi pani (KHIBCBKOT MichKOT
AepiKaBHOI aAMiHICTpalii), genyratamu KuiBeskoi Mickkol pan.

6.2. Ilpauisnuku Binminy 3ailicHIOOTE CBOT MOBHOBAaXEHHS BLAMOBIIHO 10
MoCagoBUX IHCTPYKIIH.

6.3. [loknananss Ha Biin Ta Horo npattiBHHKIB 0608’ 93KiB, 10 He BiIHOCHTHCS
10 KOMTETEHLT BiIainy, He JOMYCKaeThCs

Kepytouuii cripaBamu [. Xaueruy



