Про затвердження положень про управління документообігу та аналізу кореспонденції Київської міської ради секретаріату Київської міської ради та його структурних підрозділів 
Відповідно до рішення Київської міської ради від 29.11.2018 № 220/6271 «Про затвердження структури та загальної чисельності секретаріату Київської міської ради» та на виконання розпорядження заступника міського голови - секретаря Київської міської ради від 27.12.2018 № 71 «Про структуру секретаріату Київської міської ради»:

1. Затвердити Положення про управління документообігу та аналізу кореспонденції Київської міської ради секретаріату Київської міської ради, що додається.

2. Затвердити Положення про відділ електронного документообігу та аналізу службової кореспонденції управління документообігу та аналізу кореспонденції Київської міської ради секретаріату Київської міської ради, що додається.
3. Затвердити Положення про відділ реєстрації, обліку та контролю звернень громадян управління документообігу та аналізу кореспонденції Київської міської ради секретаріату Київської міської ради, що додається.
4. Затвердити Положення про сектор по роботі із запитами на публічну інформацію та документами дозвільного характеру управління документообігу та аналізу кореспонденції Київської міської ради секретаріату Київської міської ради, що додається.
5. Затвердити Положення про сектор попереднього розгляду, видачі та відправлення кореспонденції відділу електронного документообігу та аналізу службової кореспонденції управління документообігу та аналізу кореспонденції Київської міської ради секретаріату Київської міської ради, що додається.

6. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження заступника міського голови – секретаря Київської міської ради від 14.09.2016 № 90 «Про затвердження положень про управління по роботі з кореспонденцією Київського міського голови та Київської міської ради секретаріату Київської міської ради та його структурних підрозділів».

Заступник міського голови – 
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