3ACTYNMHHK MICBKOI'O I'GJIOBH -
CEKPETAP KHMIBCbKOI MICBKOI PAZIH

PO3IMOPSAKEHHS

77.04. 20L(9 N Y

IIpo 3aTBepaAceHHs MOT0KEHD

npo ynpas/iHHs 3abe3znevyenHus

AigjasHOCTI nocTiliHUX Komiciii KniBcekol

MiceKoi paau cexperapiaty Kuiscbkol Mickkol pann
Ta HOro CTPYKTYpPHHX NiApo3aliaiB

Bianosigao no pimenns KuiBckkol Micbkol paau Big 29.11.2018 Ne 220/6271
«Ilpo 3aTBep/KEHHS CTPYKTYPH Ta 3aralbHOl 9HceNnbHoCTI cekperapiaty KuiBchkol
MICBKOI pajii» Ta HA BUKOHAHHS pPO3NOPAIDKEHHS 3acTYNHHKA MICBKOTO FOJIOBH -
cexperaps KwuiBcekoi micekol pamm Bim 27.12.2018 Ne 71 «lIpo crpykrypy
cexperapiaty KuiBcekol MichKOT pagu»:

1. 3Barsepmutu [lonoskeHHs npo ynpasiiHHA 3a0esnedeHHs ALAIBHOCTI
noctiituux komiciit KuiBeskoi Mickkol pajiu cexperapiaty KnuiBcbkoi MICBKOT pajiu,
10 D0NaETECA.

2. 3arBepautu [lomoKeHHS NPO BIAAUL 3 ITHTAHB MKUTIOBO-KOMYHAIBHOIO
rocroJapceTsa, PerysTOpPHOI MOMITHKH 1 MiANPHEMHHIITBA, TPAHCIIOPTY, 3B’ 3Ky Ta
peKiIaMH yrpaBliHHA 3abe3nedyeHHs JisnbHOCTI MocTiHMX Komicid KuiBchbKOl
Micekol panu cekperapiaTy KuiBcskoi MickKol paiu, 110 J0Ja€ThCA.

3. Barsepiuti IlonoxeHHs NMpo BiAALl 3 NUTaHR T'yMaHITapHOI MOJITHKH
yIpaBIiHHA 3a0e3ne4eHHs AIBHOCTI NOCTIHHMX KoMiciii KuiBckkol MicbKol paiu
cekperapiaty KuiBcskol MichKOl paji, 110 JOOAEThCH.

4. 3arpepnutd I[lonokeHHS NMPO BiUAUT 3 NMHTaHB E€KOJIOTIYHOI MOMITHKH,
periaaMeHTy, TPaBONOPAIKY Ta 3anobiraHHs xopymuil ympapiinasa 3abesnedeHHs
nisutbHOCTI MocTiHUX Komiciit KuiBcekoi michkoi panu cexperapiaty Kuiscskol
MICBEKOT pajH, 1I0 J0JaETECH.

5. BusHaTH TAaKHM, 10 BTPATHJIO YHHHICTh, PO3MOPSIKEHHS 3aCTYIHHKA
MiCBEKOTO TOJIOBH - cekpeTtapa Kuiscskoi micskoi paau Big 07.02.2017 Ne 14 «Ilpo
3aTBEpIUKEHHs 0JI0YEeHb NpO YNpaBiiHus 3afe3reveHns MisIbHOCTI MOCTIHHNX



Komiciii Kuiscekoi micekoi pamm cexperapiaty KuiBchkoi mickkoi pagu Ta ioro
CTPYKTYPHHX MIAPO3IiNiBy.

. {
3aCTYNHHK MICBKOTO T'OJIOBH - !

cexperap KuiBeskol Michkoi p B. Ipokonis



CPIKEHO
pAIKEeHHA
NHHKA MICBKOIO IOJIOBH -

MOJOKEHHSA
npo ynpapjainus 3abeszneveHHs AiabHOCTI NMOCTiHHUX KoOMicii
Kuiecbkol micbkol pagn cexkperapiaty KHiBCbKOT MicbKOT paam

1. 3araneni nmoJoKeHHNA

I.1. INonoxennss mnpo ynpaBiainua 3abesnedyeHHs MiATLHOCTI MOCTIHHMX
komiciii KuiBcbkoi Micekoi paau cekpertapiatry KwuiBcbkoi Mickkoi paju
(mani - llonomenHs) BU3HAYAE OCHOBHI 3aBjaadHHs, dyHKUIT, npasa |
BiANOBiIAbHICTL  yrpasninus  3abesneueHHs AisIbHOCTI MOCTIHHUX  KoMiciii
Kuiscekoi mickkol paau cexperapiaty Kuisebkol Mickkol paau (aani - ¥Yrpasninng)
mojo0 podoTH 3 MOCTIHHHMH KoMiciimMu KHMIBCBEKOI MICBKOT pagu: 3 NHTaHb
TPAHCNOPTY, 3B’S3KY Ta peK/iaMH; 3 MMTaHb KYJIbTYPH, TYPH3MY Ta iHpopMaLiiHOT
MOMITHKH; 3 MUTaHb OCBITH, HAYKH, CIM 1, MOJIOJII Ta CIIOPTY; 3 MHTaHb KHTIOBO-
KOMYH&JIBHOTO TOCMOAAPCTBA Ta MNAJTMBHO-CHEPreTHYHOIO KOMILIEKCY; 3 MUTaHb
NOTPUMAHHS 3aKOHHOCTI, TNPABONOPSAKY Ta 3anodiraHHs KOpyniii; 3 nuTaHb
eKOJIOTIHHOT MONITHKH; 3 MUTaHb OXOPOHH 3/I0POB’S Ta COLIANBLHOIO 3aXHCTY; 3
MUTAaHb TOPTiBIi, MNIANPUEMHHITBA Ta PEryasToOpHO]  MONITHKH; 3 TWTaHb
periaMeHTy Ta JenyTarcbKol eTHKH.

1.2. VopasninHs € CTPYKTYPHHM mijgposaiiom cekperapiaty KuiBcbkol
MICBLKOT pajiu.

1.3. ¥Ynpasninus nianopsjKoByeThCH KEPYHOUOMY CIpaBaMH cexperapiarty
KuiBCBKOT MICBKOT panu.

1.4. Jlo cknany YnpasiiHHA BXOJAATh Taki BIIINH:

- BLJUIJI 3 ITHTAHb HKUTI0BO-KOMYHAILHOTO FOCIIOIAPCTBA, PEryisTOPHOI
MOMITHKH 1 TiAMPUEMHHULTBA, TPAHCIIOPTY, 3B A3KY Ta PEKIaMMu;

- BIZLN 3 MUTAHb TYMaHITAPHOT TOMITHKH;

- BIIII1 3 MUTaHb €KOJOTIYHOT MONITHKH, PEerJIaMeHTy, NpaBonopaaKy Ta
3anodiranis Kopynuii.

1.5. Tlonoxenuss npo VYnpasiniHHs, noOcafoBl IHCTPYKUIT NpaliBHHKIB
VnpasiniHHA ~ 3aTBePIAYIOTECH 3aCTYNHMKOM MICLKOINO TOJOBM - CeKperapeMm
KuiBchbKoi MiChKOT pajiu.

1.6.  VYnpasiinus y c¢BoOiil aisuibHOCTI KepyeTbess KoHetutyuieo Ykpainu,
3aKoHaM#u Y KpaiHu, NocTaHoBaMu Ta posnopskeHuamy Bepxosuol Pagu Ykpainm,
Vkazamu [lpesnnenta Ykpaluu, nocraHosamu Ta posnopamxeHusmu Kabinery
MinicTpie  Ykpaiuu, IHUMMH HOPMATHBHO-MPAaBOBMMM  aKTaMH, pIIIEHHAMM
Kuiscbkoi micbkoi paau, PernamentoM KuiBcbkoi Mickkol paau, PernamenTtom
cexperapiaty KuiBcbkol Mickkol paiu, posnopsuxeHHaMu KHiBcbkoro micbkoro



FOJIOBM TA 3aCTYIHMKA MICBKOTO rosioBH - cexperaps KwuiBcekoi micekoi pamm,
[Monoxennsam npo cexperapiar Kuisebkol micbkoi paau ta uum [onoxeHHAM,

1.7. ¥Ynpasninus 0o4ONIOC HAHAIBHUK YIPABIIHHA, SKUH [PH3HAYAETHCA HA
nocazy i 3BUIHAETLCH 3 110CAJH B YCTAHOB/ICHOMY MOPSAKY.

1.8. HavaneHuK ynpapiaiHHS Ma€ 3acTYNHHMKa HavalbHUKA yOpasliHHs Ta
3aCTYIHHKA Ha4albHHKA YNPaBIiHHSA - HA4aIbHHUKA BiJULY, SKI NPH3HAYAIOTHCA HA
Moca/iM 1 3BUILHAIOTLECS 3 10caj]l B YCTAHOBICHOMY MOPSIKY.

1.9. Ha nmepiog BiacyTHOCTI HauaJbHMKA YIpasiliHHS  (BiamycTka,
BIAPSUKEHHS, THMYacoBa HENpauesaTHICTh Toulo) Horo 00OB'S3KM BMKOHYE
3aCTYMHUK HAYalbHUKA YIpPaBIiHHS.

[.10. VYci npauiBHHKH YOpaBaiHHS NPU3HAYalOThCs Ha  10caju |
3BUIBHSAIOTLCS 3 10Cajl B YCTAHOBJIEHOMY TOPSJIKY.

1.11. 3miuu 1 pomoBHeHHs 10 usoro [losoxeHHs po3pobnsitOTHLCS
HAYaIbHUKOM YINpPaBJIiHHA Td 3aTBEP/UKYIOTBCS PO3MOPHIKEHHAM 3aCTYNHHKA
MICBKOTO TOI0BH - cekperaps KuiBchKkol MichKOT pajiu.

2. 3aBaauun

2.1. OcHOBHUMM 3aBAaHHAMM YTIpaBiiHHA € 3J1HCHEeHHs opraHizaliiio-
iHopMaliiHOrO,  aHANITHYHOIO,  JOKYMEHTAJILHOIO  Ta  METOAMYHOIO
3a0e3reuerHs, a TAKOXK OpraHi3allis HaJle)XHOT MiArOTOBKM 1 MpOBeeHHA 3acilaHb
noctiituux komiciii Kuiscskol Micekol paan (nam - Tlocriiini komicii Kuisebkoi
MICBKOI paau):

- niocTiitHol KoMicii KuiBchkol MICBKOT paaM 3 NUTaHb TPAHCIIOPTY., 3B A3KY
TA peKiIamMu;

- noctiftHol KoMicii KHIBCEKOT MICBKOT pajid 3 IUTAHb KYJILTYPH, TYPH3MY Ta
iHOpMAaLIHHOT MONITHKH;

- nocTidHol koMicil KHTBCBKOT MICEKOT pafy 3 MUTaHk OCBITH, HAYKH, CIM T,
MOJIOJII Ta CTOpPTY;

- nocriinoi Kowmicii KuiBchkoi MichKOT paaM 3 NUTaHB  KHTIOBO-
KOMYHQIBHOI'O [OCNOAPCTBA Ta NAJIWBHO-EHEPreTHYHOIO KOMILIEKCY;

- nocriiiHol Komicii KHiBCBKOT MICBKOI paau 3 NHTaHb JOTPUMAaHHA
3aKOHHOCTI, NPaBONOPAIKY Ta 3aro0iraHHs KOpYyITiii;

- nocTiiHoi koMicil KniBCbKOT MiChKOT pajii 3 NTHTaHb €KOJIOTTHHOT MTOTI THKH;

- mocTiiHoT Komicil KHTBCBKOT MICBKOTL pajiv 3 MHTAHb OXOPOHH 310POB’s Ta
COLIAIBHOTO 3aXHCTY;

- noctiiinoi Komicii KwuiBcbkol MickKoT paaM 3 NMTaHb TOPTiB,
NiAIPUEMHHIITBA TA PErYASTOPHOT TOJITHKH;

- nocTtifinol komicii KuiBcbkol Micbkol paaM 3 NUTAHb perjaMeHTy Ta
JenyTaTChKOl eTHKH.

3. ®yuknii

OcHoBHuMH (QYHKLIsMH YIpaBliHHS €

3.1. 3a nopyuennsm Kuiscebkol mickkol panu, KuiBcbKoro MicbKoro rojliosu,
3ACTYIMHHKA MICLKOI0 roJloBH - cekpeTaps KHIBCLKOT MiCBKOT pajiv Ta Kepylouoro
cnpasamu cekperapiaty KuiBebkol MicbKol paaiu, HavaasHMKa Ynpasninns (nani -
KEepIBHHLTBO) Ta roiiB noctifinux komiciii KuiBcbkoi MICHKOT paa 3 nuTaHb



TPAHCMOPTY, 3B’A3KY Ta PEeKJIaMH; 3 IUTaHb KYJILTYPH, TYPH3MY Ta iH(opMaiiiHoi
MOJITHKH; 3 [MHTaHb OCBITH, HAYKH, CIM 1, MOJIOjII Ta CMIOPTY; 3 MHTaHb JKHTIOBO-
KOMYHA/IBHOI'O  TOCMOJAPCTBA Ta NAJIHBHO-EHEPTETHYHOTO KOMILUIEKCY; 3 IIHTaHb
JOTPUMaHHS 3aKOHHOCTI, NMPaBONOPAAKY Ta 3anodiraHHs KOpPYMiil, 3 NHTaHb
EKOJIOrYHOT MOJITHKH; 3 NMUTaHL OXOPOHH 310POB’S Ta COLIAILHOIO 3aXHCTY: 3
NUTaHb TOPTiBIi, NIANPHEMHMIITBA Ta pPEryJsTOPHOI [OJITHKH, 3 [HTaHb
periaMeHTy Ta JAenyTarcbKol eTHKH (j1ai - rojosu Ioctilnux KoMmiciil) 3aificHen s
MiArOTOBKM BiAnoBigHo o Pernamenty KuiBchbKol MicbKol paiu npoexTis pilicHb
KuiBcbkoi MicbKOT pau, [0 HanexaTh 10 KOMOeTeHLiT Y npasiinus.

3.2. 3a nopyuennsam kepisuuiTsa Ta ronis [ocTiiinnx kKomiciii 3abe3nevuents
opraizamii 3acinans [locTilinux komiciii KuiBcekol MichKOT pamu, MiIFOTOBKH
MOPAJKIB AeHHHMX (MaTepianiB), oOGhOPMIEHHS [POTOKONIB (peKkomenzaiii,
BHCHOBKIB) Ta OnpuiiojHerts ix Ha odiuiiinomy seb-caiiti KuiBcbkoi Michkol
paau.

3.3. 3a nopyueHHsaM kepiBHUUTBA Ta ronie [loctiiinux komiciid 3abesneuenns
MAroToBKKH podoyux rpyn Ta MAroTOBYMX rpymn, yreopeHux [locriiinumu
KomiciaMu KHIBCBKOT MICBKOT pajii, a TAKOXK BeJeHH:s Ta 0(hopMIIEHHS NPOTOKOIIB
3acifanb  pobouux rpyn abo A0NoBLAI  NAOTOBYOI IPYNH  NPalliBHHKOM
Ynpasninus, mo 3adesneuye aisnbHicTh [locTtiitnux komiciii KuiBebkol Micbkoi
panu.

3.4. BejieHHs JiNIOBOJICTBA Ta JOKYMEHTAIBHOTO 3abe3mneqeHHs IifIbHOCTI
Vopasninus ta [loctiiinux komiciii Kuiscbkol Mickkol pajy BIANOBIAHO 10
3aKOHOAABCTBA YKpaiHu B iH(opManiifHo-TeNeKoMyHIKalliiHIi cueremi «Caunmii
indopmauiiiauii npocTip TepuTopiansHol rpomaam micra Kuesa» na 0asi cuctemu
enexrporHoro gokymentoodiry « ACKO/I» y cexperapiati KuiBcbKOi MiChKOT paiu
(mami - CEJ]1 ACKO/1).

3.5. Opranizamis i zabesnedeHHs MiIArOTOBKHM, IPOXOIKEHHS [POEKTIB
pitienb KuiBcbkol Micbkoi pagu Ta IHIMX JOKYMeHTIB y TlocTiHHHX Komicisx
KuiBchbkol Michkoi pajM 1 CTPYKTYPHHX mimposninax cexperapiaty Kuiecekol
MICBKOI pajzu, mo rotytotees cyd’exramu, BusHadeHHMH Pernamentom Kuiscskol
MICBKOI pai.

3.6. Po3pobka nNpoekTiB HOPMATHBHO-NPABOBMX AaKTIB 3 [MTaHb, LU0
BiJIHOCATBCA [0 KOMIMETeHUil YmnpasiiHHA, Ta 3JifCHEHHS mNpaliBHUKaMH
ViipasiiHHsA eKCepTH3N TAKHX aKTiB.

3.7. 3a nopyveHHsAM KepiBHHUTBA Ta romis loctiiinux xomiciit opranizaiis
Ta KOHTPOJIb 3d MiArOTOBKOI0 MarepianiB IION0 pPO3rIALy [POeKTIB  pillieHb
KuiBchKOT MiCBKOT pajay, €IEKTPOHHHUX MMETHILIH, IeNyTaTChKHX 3aMHTIB, 3BepPHEHb,
3anMTaHb HapoAHUX JAenyTtaTiB Ykpainu Ta genyraris KuiBcbkol MiCBKOT pajiu,
NPOTOKOJABHHX JOPYYeHb [UIeHapHHX 3aciganb KHIBCLKOT MICBKOT pajin Ta IHIIMX
MmarepiaiiB, L0 CTOCYIOThCs KomiereHuil Ynpaeninusa, npu Qopmysanui
NPOEKTIB NOPAAKIB JeHHMX 3acifanb [TocTilinux komicii KuiBckkol MickKol pajm.

3.8. 3a mopydeHHsAM KepiBHHIITBA 3[lIHCHEHHS NIATOTOBKH [ MOAANBIIONO
othopMienns Ta nepenadi sinnosinHo 10 Pernmamenty KuiBcbkoi Michkkoi pamu
pitenb KuiBebkoi micekoi pamu, NpHAHATHX Ha MNJEHApHMX 3acijaHHAX cecll
KuiBcbKkoT MICHKOT pajiM, 3 ypaxyBaHHAM 3ayBaKeHb Ta 3MiH, 3a()iKCOBAHHX Y
creHorpamax, cyG'exramu nopauus sikux € IlocTiiini komicii KuiBebkol MichKol



pajiu.

3.9. 3a nopy4eHHAM KepiBHUIITBA Ta ronis [locTilinux Komicii 3abesneyuenus
MiATOTOBKM TpOeKTiB mnaHiB pobotu Tta 38iTie [loctiiinux komiciii Kuiscekol
MIiCBKOT pajii Ha KaJleHJapHUi piK.

3.10. 3a popydennsm kepiBHuUTBA 3abesnedveHHs jgenyrarie KuiBcskol
MICBKOT pajii HeoOX1AHUMH MaTeplalaMu Ta HajlanHs rojosam i unenam [ locrtiitaux
komicii KuiBcbkol MichbKOl pajM KOHCYJbTALH 3 NHTaHb, 10 HAIEKAThH 10
KOMIeTeHil Y npasiaiHHs.

3.11. 3a  popydeHHSM  KepiBHHUTBA 3jiHCHEHHS 3axoliB  WLI0A0
iH(opmalliitHoro HanmoBHeHH:A Beb-cTopinok [locTiiinkux komiciit Kniscskoi MickKkol
panu Ha odiuiiinomy Beb-caiiti Kuiscbkol MICBKOT paau B MeKax KOMIETEHLLT
VrpaBiiHHs.

3.12. 3a popydeHHAM KepiBHMITBA 3a0e3reueHHs MAroTOBKM J0BIAKOBOT Ta
crarHCTHUHOT 1Hdopmalil, 3BITIB 3 [HTaHb, U0 CTOCYHTBCA KOMIIETEHLIT
Vnpagninug ta poboru [ocTiiinux komiciit KHiBcekol Mickkol pajiu.

3.13. 3abe3neuenus opranizauii ocoducroro npuitomy rojosamu Iloctiiinux
komiciii KuiBcbkoi MichKOT paau rpoMajsii, Ipe/ICTABHUKIB OpraiiB BUKOHABYOT
BJIAJIM Ta OPraHiB MIiCLIEBOTO CaMOBPSIYBaHHA, AePIKaBHHUX [1ANPHEMCTB, YCTAHOB
Ta opratizauiii.

3.14. 3a nopy4eHHAM KepIBHHMLTBA Y4acThb B MiABHLIEHH] KBajidixkamil
NpaliBHUKIB, OpraHisauii i npoBeideHHI ceMiHapiB Ta IHIIKMX 3aXO0MiB, LIO
BIJIHOCATBCS JO KOMIEeTeHLI]  YnpasiaiHHi, a Takok OOMIH JlOCBIAOM 3
CTPYKTYPHHMH nijpo3ainamu cexperapiaty KuiBcbkoi Mickkol paam Ta iHIIHX
OpraHiB MICIIEBOTO CAMOBPSLYBAHHS.

3.15.3a npopydeHHSM KepiBHHUTBA Yy4acTb B oprafizaull npoBeleHHs
NPAKTHKH CTYIEHTIB BHMIIMX HaBYaJbHHX 3aKJIaliB B MeKax I[OBHOBAKEHb
YrpasiiHHsA.

3.16. ¥V Mexax cBOCI KOMINETEHIIT BHECEHHS MPONO3ULIA 11010 3a0X0YeHHS
3a yenixu B poDOTI Ta 3acTOCYBaHHA 3aXO/iB JMCIMIIIHAPHOTO BIUIMBY 3a
MNOpyIICHHA MpalliBHHKaMK  YTIPaBliHHA TPYAOBOI [UCLUMILUIIHM Ta TpPaBHI
BHYTPILIHBOIO TPYA0BOI0 PO3NOPAIKY.

3.17. Cknananns HomeHknatypu cnpas [loctiiinnx xomiciii  KuiBcbkoi
MICBKOT paiM, L0 3HAXO/MThCS B Mekax HaJaHux YTpPaBiaiHHIO TOBHOBaXKeHb,
3abe3nedeHHs  KOHTPOIK) 3a  [PaBHIBHICTIO (OpMYyBaHHA, O(OPMIEHHS |
30epiraHHs cripas, AKI MiIIATaloTh 3144l /10 apXiBy.

3.18. BuxoHawHa  iHmmMX  QyHKUlH, nepeadadyeHux  HOPMATHBHO-
MpaBoBUMHM akTamMu Ykpaiuu, [lonokeHHAM mnpo ynpaeiaiHHs 3abe3nedeHHs
nignbHOCTI mocTiHux KoMmiciH KuiBcbkoi Micbkoi paau cekperapiaty Kuisebkol
MICBKOT pajiu.

4. Ilpasa

YnpagiiHHg Mae npaso:
4.1. 3a  pgopydeHHAM  KEepIBHHMLTBA 3allydaTH  CHeUiajicTiB IHLIMX
CTPYKTYPHMX Hipo3iniB cekperapiaty KHIBCHKOT MICBKOT pajiM Ta BHKOHABYOTO



oprany Kuiscbkoi michkoi paan (Kuisepkoi Michkol mepiasHol ajaminicTpartii)
AJiA pO3rIIsily NUTaHb, 1110 HAIEKATk 10 KOMIeTentii YnpasiiHus.

4.2. OtpumyBaTH B YCTAaHOBJCHOMY MOPSAKY Bijl [IHIIMX CTPYKTYPHHX
nmigposaiiis cekperapiary KuiBcbkoi Michkoi paju Ta BMKOHaBYOro opray
Kuiscskol micskoi paan (Kuisebkoi michkoi aepikashol ajminicTpanii), paifoHunx
B MicTi Kuesi nepxasuux ajmiHicTpauii, mianpueMcTs, yetanos i oprasizariii
iHpopManilo, HeoOXiaHy /Ui BHKOHAHHS MOKIaJeHHX Ha YIIpaBliHHS 3aBaHb.

4.3. OrpumyBaty Binl IHIIMX CTPYKTYPHMX MiZpO3A4inisB cekperapiaty
KuiBcbkoi MichKol pajiy METOIHYHY Ta METOAONOTYHY J0MOMOTY, 3allMTyYBaTH Ta
OTPUMYBATH [PaBoOBY IHGOPMALIKD, HOPMATHBHI JOKYMEHTH, HeoOXiaHi s
BUKOHaHHA MOKJIaJeHHUX HA YTIpaBiHHS 3aB1aHb.

4.4. Bpatu yuacth y Hapanax, poGori pofouMx Ta NIArOTOBUMX TPy
[Mocrifinux komiciit KuiBcbkoi Micbkoi pajn Ta CKIMKaTH B YCTAHOBIEGHOMY
NOPsJIKY HAPA/IK 3 MUTaHb, U0 HAJleKaTh 10 KOMOeTeHUiT YrpasaiHHs.

4.5. Hanasatu po3’sicHeHHsi, peKOMeHIALil 3 NHUTaHb, IO HANEKATH [0
KoMIeTeHUIT Y pasiiHHs,

5. BianoBigaasHicTh

[Ipauisaukn Yipagninng HecyTh BIANOBIAANLHICTE 3a;

5.1. HecBoeyacHe | HeHanexHe BHKOHAHHS MOKIAJEHUX HAa  YrpapaiHHS
3aBAAHL | QYHKIIH.

5.2. HepmorpumanHs BHMOT YMHHOIO 3aKOHOJ4BCTBA Ta BHYTPILIHIX
OpraHi3aiiifHo-HOPMATHBHUX JOKYMEHTIB Mpy 3jilicHenni GyHKUiH, noknageHnx
Ha Yrnpasninns.

5.3. HegocToBipHicTh BijloMoCTe# Ta iH(GOpPMALIT 3 NHTaHb, 10 HANEKATH 10
KoMreTeHLT Y npasiiHus.

6. Inme

6.1. Ynpasninus y nporeci BUKOHAHHS MOKJIAJCHMX Ha HLOIO 3aBIaHb
B3acmonic 3 Ilocriiinumu komicisimu KuiBcbkol Mickkol paju, AenmyTaTcbKHMM
(hppakuiamu, rpynamu, JenyTaTamu, CTPYKTYPHHMH MiApO3jiiamu cexperapiary
KuiBcbKol MiChKOT pa/ii i BUKoHas4doro oprany Kuiseskoi mickkol paan (Kuisebkoi
MICBKOT IepiKaBHOT a/IMIHICTPAaLlii), a TAKOXK B YCTAHOBJICHOMY MOPSAAKY 3 OpraHamu
MICIIEBOIO CAMOBPSLYBaHHS, T MPUEMCTBAMM, YCTAHOBAMM, OPraHi3alliisMu MicTa,
00'eiHaHHAMH rpoMasH 1 PI3MYHUMH ocoDaMH.

6.2. IlpatiBauku YnpaeniHHs 3/1iHCHIOIOTE CBOI TOBHOBAMKEHHS HA MiICTABI
MOCajioBHX IHCTPYKIILii.

6.3. lloknamenns Ha VYnpasninug Tta #oro npauiBHUKIB 000B’83KiB, He
nepeadauenux UMM [lonokeHHAM, | TAKUX, 110 HE BIAHOCATECHA 10 KOMIETEHILT
YrpaBiiHHs, He 10MYCKAEThCS.

Kepytounit cnpasamu [. Xauesuu



IHHKA MICBKOrO TOJIOBH -
tapsa Kuisckbkol Mickkoi paagu
71,04 4019 Ne__ 34

et

NOJOAKEHHS
npo BLLILL 3 NIHTAHL AKHTJI0BO-KOMYHAJILHOTO FOCHOAapCTBa,
peryasaTopHol NoJITHKH I NIANPHEMHHITEA, TPAHCHOPTY, 3B 3Ky Ta
peKJIaMH ynpasJidns 3abe3neveHus isibHOCTI MOCTIHHHUX KoMmiciii
Kuischkol michkoi paan cexperapiaty KuiBebkoi micskoi paan

1. 3araasni noJoKeHHs

I.1. Tlonoxenns npo BiyILI 3 MUTaHb KHUTIOBO-KOMYHAIILHOI'O
FOCNO/APCTBa, PErYJSTOPHOT NMOMITHKH 1 NIJAINPUEMHHULITBA, TPAHCHIOPTY, 3B A3KY
T4 PeKJIaMH YIpapiaiHHg 3a0e3nevenHs MiANLHOCTI MOCTIHHUX KoMicii Kuisehkol

Micbkol  paaum cexperapiaty KuiBcekoi Mickkoi pagu (mami - [lonoskenns)
BM3HAYA€ OCHOBHI 3aB/lanys, (PYHKLIT, Mpasa 1 BLANOBIAANBHICTL BIIJIINY 3 IHTaHb
JKUTIOBO-KOMYHAILHOTO rocrnojapcTna, peryisTopHOl MONITHKY i

MiATMPUEMHHUITBA, TPAHCIOPTY, 3B'S3KY Ta peKiaMu Yyrpasniuus zabesnedeHHs
AisibHOCTI nocTiHHUX Komiciit Kuisebkoi Mickkoi pajau cexperapiaty Kuiscbkol
Micekol paan (nani - Biagin) moao poGotu 3 mocTtiiiHuMu KoMiciamu Kuiscbkoi
MicbKOl pagu 3 TNHTaHb JKHUTIOBO-KOMYHAIBHOIO TOCMOAApCTBA T4 [AJIMBHO-
EHEPreTHYHOro KOMIUIEKCY, 3 [UTaHb TOPriBil, NINPHEMHHIITBA T2 PEryIsTOPHOI
MOJITHKH, 3 MTUTaHb TPAHCIOPTY, 3B A3KY Ta peKIaMH.

1.2, Biaain e CTpYKTYPHHM [UIPO3JUIOM  YNpasiiHHg 3a0e3nedeHHs
JSIBHOCTT nocTiiHuX  KoMicii Kuiscbkoi michbKoT panu cexperapiaty KuiBcbkoi
MICEKOT pasy (nani - YrpasmiHu:).

1.3. Bigain nianopaiKoBYETbCH HAYAILHHUKY Y IpaBIliHHA.

1.4. Tlonoxkenns,  nocaaoBl  IHCTPYKUIT  npauiBuukie  Bigaimy
3aTBEPAKYIOTHCH 3aCTYIMHHKOM MICBKOTO rojioBu - cexperapeM KuiBcbkoi MichKoi
panu.

1.5. Bimnin y  cBoiii aisnasHocTI KepyeTbhes KoHceTutyuiero Ykpainu,
3aKkOoHaMM  YKpailHu, I1locTaHoBaMH Ta posnopagxeHHsmyu  Bepxosnoi Paawu
Vipaiuu, Ykaszamu llpesunenrta Ykpaiuu, nocraHoBaM Ta poO3NOpAMKEHHIMH
KabGinery Minictpis  YkpaiHu, I(HIWMMH HOPMAaTHBHO-IIPABOBUMH  aKTamH,
pimenuaMu KuiBcbkol wmickkol panu, Pernamentom KuiBcbkoi Mmickkoi panw,
PernamentoM cexperapiatry KuiBchkoi MickKOi pamd, poO3NOpPAIKEHHSMH
KuiBchbKOro MIiCBKOro roJIOBHM Ta 3acTyMHHMKA MICBKOTO TOJOBH - CeKperaps
Kuiscekoi Micskoi pamu, [lonoxkenHusaM npo ynpasniHHs 3abe3nedeHHs Ais/IbHOCTI
noctiiinux Komiciit KuiBcekol Mickkol pamu cekperapiaty KuiBchkoi Michkoi
paian Ta uuM [lonomxeHHAM.



1.6. Bianin odomoe HauanbHUK Bimminy, skl NpH3HavacThed HA mocamy |
3BUIBHAETLCSA 3 MOCAAM B YCTAHOBIEHOMY MOPAIKY.

1.7. Ha nepioj BijcyrHocTi HavanbHuka Bijyiay (Bianycrka, BiApAIDKeHHS,
TUMYAcoBa HENMpale3faTHICTh TOWE) #Horo o0OB'A3KM BHKOHYE 3acTYIHHK
HavanbHHKa Binminy.

1.8. ¥Yei npaunisauku Binginy npusHaqyaloThes Ha MOCaay | 3BUIBHAIOTECS 3
nocaja B YCTAHOBIEHOMY MOPSIKY.

1.9. 3minn 1 jonosHenHst jo usoro [lonowxenns  poszpobnsioTecs
HA4YaJIbHUKOM YTIpaBiiHHA Ta 3aTBEPUKYIOTLCH PO3NOPAIKEHHAM 3acTYIIHHKA
MICBKOTO rojloBH - cexkpetaps Kniscbkol Mickkol pan.

2. 3aBranun

2.1. OcHoBHMMM 3aBaaHHsMH Bimzniny € 3zaiiicHeHHs oprasizaniiHo-
iHpopMaUiiiHOro,  AHANITHYHOro,  JOKYMEHTAJBHOIO T4  METOAHYHOIrO
3abe3neyenHs, a TAKoK OpraHizalis HaJeH)HOI MiArOTOBKH i MPOBEAeHHS 3aciiann
nocTiiiHuX Komiciit KuiBcskoi mickkol paau (aani - [locriiini komicii KuiBeskol
MiCBKOT pamau):

- 3 [MTaHb HHTJIOBO-KOMYHAIBHOIO  TOCHOAApCTBA  Ta  [AJHBHO-
eHEePreTHYHOIrO KOMILJIEKCY;

- 3 IUTAHb TOPriBIIl, MIANPHEMHHITBA Ta PEryAATOPHOL MOJITHKH;

- 3 MMTaHb TPAHCTIOPTY, 3B A3KY Ta PEKIaMH.

3. ®yukuii

OcHoBuuMH QyHKUIAMH Biaainy e:

3.1. 3a nopy4yeHHsM KepiBHMIITBa cekperapiaty KHiBceKkol MickKOl pamw,
HauyalbHUKa YNpasliHHA (Jani - KepiBHMLTBO) Ta OB MOCTIHHUX KOMICiH
KuiBcbkoi MiCbKOI pagM 3 NHTaHb KHTJIOBO-KOMYHAILHOIO TrOCHOAApcTBa Ta
NaJMBHO-CHEPIETHYHOIO KOMIUIEKCY, 3 MUTAHb TOPriBli, MIANPHEMHHIITBA Ta
peryasTOpHOl MOMITHKH, 3 NMHTaHb TPAaHCIOPTY, 3B'A3KYy Ta pekinamu (gani -
ronoeu [locTiitHUX KoMiciii) 3mificHeHHs TIATOTOBKH BianoBigHo ao Pernamenty
Kuischbkoi MichKOT pajii npoekTiB pilleHb KHiBCkKOT MICBKOT pajiu.

3.2. 3a popyueHHam KepiBHuiTBa Ta romis [locTiliHux KoMicii opratizaitis,
3afe3neveHHss MIATOTOBKH MOPAAKIB  JeHHMX (marepianis), odgopmieHHs
MPOTOKOJIB (peKkoMeHaallil, BHCHOBKIB) 3acinanb [locTiiiHux xomiciit KuiBcbkol
MICBKOI pajii Ta ONpPHIIOAHEHHs 1X Ha odiwiiiHoMy Beb-caiiti Kuisehkol Micskol
paa.

3.3. 3a popydeHHsM KepiBHMLITBa Ta ronaiB [TocTilinux Komiciit 3abe3sneuye
MIZrOTOBKY po0oYMX rpyn Ta MiAroToBYHX rpyn, yrBopenux [locrinumu
koMicisMu KHiBCLKOT MiChbKOT pajii, a TAKOXK BejieHHs Ta oQOPMISHHS ITPOTOKOJIIB
3acigane pobouux rpyn abo J0Onosil NiAroToB40l rpynu npauisHukom Biutiny,
o 3abesneuye aisnbHicTs [ocTtiiinux komiciit Kuisebkol Mickkol pajiu.

3.4. Benenns JiN0BOACTBA T4 JOKYMEHTAILHOIO 3ade3rnedeHHs JisibHOCTI
Bianiny Ta llocriiinux xomiciii KuiBebkol MICBKOI paaM  BIANOBIAHO [0
3aKoHoAaBcTBa YKpaiHu B iH(opmailiifHO-TeleKOMYHIKaliifHii cucteMi «E€ 1HHMiH



iH(opmaniitnuii npoctip TepuTopiansHoi rpomanu Micra Kuesa» na 6a3i cuctemu
CICKTPOHHOrO AokyMeHTo00iry «ACKO/l» y cekperapiari Kuiscbkoi micbkoi
panu (nani - CEJl ACKOJ).

3.5. Opranizanis i 3abesneveHHs MiArOTOBKM, NPOXOJKCHHS npmmm
pineHk KuiBcbkoi michkol paam Ta iHMX gokymenTiB y [locTiiiuux koMicisx
KuiBcbkoi Micbkoi paan i crpykTypHux niaposminax cekperapiary Kuiscbkoi
MICBKOI pajiM, 1O roTyioThes cy6’exramu, Bu3HayeHumu Perstamentom KHiBebkol
MICBKOT pajiH.

3.6. Pospobka mnpoekTiB HOPMATMBHO-NIPABOBHX aKTIB 3 NHTAHb, IO
BIAHOCATBLCS 710 Komnerenuil Binginy, Ta saifickenns npauisauxamu Bigaimy
eKCIIePTH3H TAKMX aKTiB.

3.7. 3a nopyuennam kepisuuurea ta ronis IToctifinux xomiciit oprauizauis
Ta KOHTPO/Ib 32 MIArOTOBKOI —MaTepiaiB Mo PO3MIsay MNPOEKTiB  pilleHb
KuiBcbkoi MichbKOT panm, — eNeKTPOHHMX MeTHLil, AeNyTATCHKMX  3aiuTiB,
3BEPHCHb, 3aNHUTaHb HAPOJHMX JlenyTaTiB Ykpainum Tta aenyratie Kuisebkol
MICBKOI pajii, NPOTOKOIBHUX JIOPY4YeHb [UIEHAPHHMX 3acifank KuiBCbKOT MichKoi
paaM Ta IHIIMX Marepianis, W0 CTOCYIOTBCS KoMMeTeHuii Bimainy, NnpH
(bopmyBaHHI  NPOEKTIB NOpsAkiB  AeHHHX  3acimanbk [locTiiiHux  komiciii
KuiscbKkol MickKol pajiu.

3.8. 3a nopy4eHHsM KEpiBHHﬂTEH 3IHCHeHHs MiIFOTOBKH /18 NOAABILIONO
odopmiieHHs Ta nepejiaui BiAnoBigHO 10 Permamenty KuiBchkol Michkoi paam
pitens KuiBcbkol Michkol paau, npuiiHsTHX Ha IUIEHApHUX 3acilanusx cecii
KuiBcbkoi Michkoi pamm, 3 ypaxyBauusM 3ayBakeHb Ta 3MiH, 3adikcoBaHux y
creHorpamax, cyd'extamu noganus skux € Ilocriiini xomicii Kuischkoi michbkoi
pamu.

3.9. 3a nopydeHHsM  KepiBHMITBA Ta romiB  [locTiiiuux Kowmiciii
3abe3neveHHs MiArOTOBKH [POEKTIB MIaHiB pofOTH Ha KajeHJapHuii pik Ta 3BiTIB
[MocTiiinnx komiciit Kuiscebkol Mickkoi paju.

3.10. 3a nopyuyennsim kepiBHMUTBA 3a0e3neuenns jenytatie KHiBcbkoi
MICbKOI paju HeoOXiHHMH MaTepianamMu Ta HaJaHHsi TONOBAM Ta wieHaM
[octifiuux komiciii KuiBcbkoi Mickkol pajM KoHCynbTauiii 3 mnMTaHb, 1110
HaJlekKaTh 10 KoMneTenuii Bigainy.

3.11. 3a nopyyennsm KepiBHUITBA 3a0e3MeYeHHs MATOTOBKH JOBIAKOBOT Ta
CTATHCTHYHOI 1H(OpMAaNil, 3BiTIB 3 MHTaHb, IO CTOCYIOTHECH KOMIETEHII Binainy
ta poboru [locTiiinnx komiciit Kuiscskol Micskoi paau.

3.12. 3abesneuenns oprauizauii  ocobucroro  mpuiiomy roJ0BaMH
[MocTifinux KoMiciii rpoMafsH, NPEACTABHHKIB OpPraHiB BHKOHABYOI BagM Ta
OpraHiB MICI€BOTO CaMOBPS/lyBAHHSA, AEPKABHUX [MPUEMCTB, YCTAHOB Ta
oprasizariiii.

3.13. 3a jopyueHHAM  KepiBHMLTBA  3[ifiCHEHHS 3axX0AiB 11070
iHpopmaniiinoro HanosHenusi BeG-ctopiHok [loctifimux  komiciii  Kuiscwkoi
MicbKOT paan Ha odiuiiinomy Beb-caiiti Knischkoi Micbkol pamid B MeEkax
Komnerteniil Bipminy.

3.14. Cknananns HomenknaTypu cnpas [loctiiinux komiciii KuiBcbkoi
MICBKOT Ppaju, L0 3HAXOANTLCA B MeXax Hajnanux Bimuiny nosHoBaxeHs,



3abe3nedeHHs KOHTPONIO 3a TpaBWIBHICTIO (opmyBaHHs, odopMmiIeHHS |
30epiranHs cnpas, 10 MiAIMTal0Thb 371a4i B apXis.

3.15. BukonaHHs iHWKX  QyHKUiH, nepeadauyeHUX — HOPMATHBHO-
MPaBOBHMH aktamu YKpaiHM, MNOJOMKEHHAMH Npo ynpasiinus 3abesnedeHHs
NANBHOCTI MOCTIHHMX KoMicii KuiBcbkoi MICBKOT pamgd 1 BIAALTY 3 NWTaHb

HKHUTIOBO-KOMYHATBHOTO rocnojapcTea, pEryasTOpPHOT MOJITHKH i
MiANPUEMHHIITBA, TPaHCMOPTY, 3B’A3KY Ta pekjamu yrpasiiHHs 3abesredeHus
AISABHOCTI  TOCTIHHUX KOMiCIi KuiBcbkoi MichbKol paju cekperapiary

KHiBCBKOT MICBKOT paji.
4. [Ipasa

Binain mae npaso:

4.1. 3a nopydeHHsM  KepiBHHLTBA 3aIyYaTH  CneuiasicTiB IHImMX
CTPYKTYPHMX Mijipo3aiiie cekperapiaty KuiBcbKoi MiChbKOT paay Ta BUKOHABYOIO
oprany Kuiscekoi Mickkol pagu (KuiBcekoi MickKol aepikaBHOI ajaMiHicTparii)
JU1SL PO3IISULY TIMTaHk, 110 HANeKaTh 10 koMnereHiul Biainy.

4.2, OTtpumyBaTH B YCTAHOBJIEHOMY MOPAAKY Bil IHIIHX CTPYKTYPHHX
nigposjaiiis cexperapiaty KuiBcbKOT MICbKOT pajM Ta BHKOHABYOTO OpraHy
Kuiescskoi micekol panu (KuiBebkol — MichKol  JepikaBHOl  amMiHIicTpautii),
paioHHHX B MicTi KHeBi JepikaBHMX aaMiHicTpauii, NiANpPHEMCTB, YCTAHOB i
oprasizauiii  indopmanio, HeodXIAHY JUls BUKOHAHHsS noknajeHux na Bimain
3aBaHb.

4.3. OTpuMyBaTH BiA IHIIMX CTPYKTYPHMX MIJPO3IUIB cekperapiaTy
KuiBcbKOT MiChKOI pajii METOIMYMHY Ta METO0JOTIHHY /IONOMOTY, 3aNMUTYBAaTH Ta
OTPUMYBATH TNPaBOBY iH(pOPMALIKD, HOPMATHBHI MOKYMEHTH, HeoOXimHi s
BUKOHAHH MOKIajAeHUX Ha Biain 3aBaaHb.

4.4. bpatu y4acTb y Hapagax, y pobori podouux Ta MiAroToBYMX Tpyn
[MocTiiinux komiciii KuiBchkol MichKOT pajH Ta CKIHKATH B YCTAHOBIEHOMY
MOpSAAKY Hapaau 3 MUTaHb, 0 HAaNeXKaTh A0 KomnereHuwii Biaainy.

4.5. Hapasatu po3’sScHeHHs, peKOMeHJalll 3 NMWTaHb, L0 HANEXKaTbh 10
KoMmmeTteniii Bigminy.

5. BiinoBiajbHicTh

[Mpauisauku Bigniny HecyTh BIANOBIIANLHICTE 3a:

5.1. HecBoevacHe i HeHanexHe BHKOHAHHA MOKTaaeHux Ha Bixnin 3aBnaus i
thyHKILIIH.

5.2. HeporpumaHHs BHMOI HYHHHOINO 3aKOHOIABCTBA T4 BHYTPILIHIX
OpraHizaiiitHo-HOPMATHBHUX MOKYMEHTIB 1PH 3J1HCHEHH] (YHKLIH, NoKIajieHnx
Ha Binain.

5.3. HenocToBipHicTh BinomocTeii Ta inopmaltii 3 nuTaHb, 1110 HANEKATh 10
kKommeTeHIiT Bigairy.

6. Inme

6.1. Bignin y npoueci BHKOHaHHS NOKIQACHMX HA HBLONO 3dBIdHb



B3a€EMOJIIE 3 MOCTIHHMMYU KomiciamMu KHiBCbKOT MichKOT pagM, AenyTarchbKMMH
(pakuismMu, rpynamu, Aenyraramu, CTPYKTYPHHMH Mijipo3ainaMu Yopagiiuus ta
cekperapiary KuiBcekoi michkoi paau i BukoHasdoro oprany KuiBcbkoi Mickkoi
pamu (Kuiscbkol MichKol JiepikaBHOI aaMiHIiCTpaii), a TAKOK B YCTAHOBIEHOMY
MOPAAKY 3 OpraHaMi MICIIEBOr0 CaMOBPSIYBaHHsA, MIANPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH,
oprasizauisMu Micta, 00'eIHaHHAMH rpoMaisas i GisHYHUMH ocobaMu.

6.2. Tlpauisnukn  Binniny 3ailicHIOOTE CBOT MOBHOBAMKEHHs HAa MiACTaBI
MocajloBUX IHCTPYKII.

6.3. Tlokmapenns wa Bipmin Ta #Horo npauiBHukiB o000B’A3KiB, He
nepenbadenux nuMm ITonoxeHHsM, 1 Takux, 110 HE BIIHOCATHLCH 10 KOMIMETeHLI
Bigainy, He qonycKaeThes,

Kepytounii cnpasamu [. Xauesuu



T

BEPOAEHO
IOPSJIKEHHS
}’IIHHKF:I MiCbI{OFU roJloBH -

(EEDE

MOJIOKEHHA
Npo BT 3 NMHTAHb €KOJOTIMHOT MOJMITHKH, PerJIaMeHTY,
NpaBonopsary Ta 3anodiranusa Kopynuii ynpasiinus 3abeznevennsn
AisiiibHOCTI noetilinux kKomiciii KniBesbkol MicsKol paan cexperapiary
KuiBchKOT MicBKOT pajin

1. 3araasni noaokKenns

1.1. TlonoxeHHs npo BUYI 3 [UTaHb €KOJOTTYHOT NOJITHKH, PErIaMenTy,
NpaBoOMOPAIKY Ta 3anodiraHHs KOPYNiil ynpasiinbs 3ade3nedeHHs MiAIbHOCTI
nmocTiMHuX komiciii Kuiscekoi wMickkoi pamm cexpetapiaty KuiBcbkoi Michkol
paau (nam - Ilonoxenus) BH3HAYAa€ OCHOBHI 3aBiaHHs, (YHKUIl, npasa |
BIAMOBIMANBHICTE BUILY 3 [HTaHb EKOJOTrIYHOT MONITHKH, PerjiaMeHTy,
NpaBoNopsAAKyY Ta 3anodiranHs KOpynuil ynpasiinus 3adesznedeHus AiAIbHOCTI
nocTiMHUX komiciii KuiBcekoi Mickkol paaum cexpetapiatry Kuischkol Michkol
panu (nani - Bigain) mono poboty 3 noctifHuMy KoMicisimu KHTBCBKOT MiCBKOT
paad 3 NMUTaHb €KOJIOTiYHOT MOJITHKH, 3 MHTaHb PEriiaMeHTy Ta JAeNyTaTchKol
€THKHM, 3 [WTaHb JIOTPUMAHHS 3aKOHHOCTI, [PaBONOPSJIKY Ta 3anodiranHs
KOPYILIT.

1.2. Bigain € CTPYKTYPHHM TiApPO3iioM yhnpasaiHHA 3abe3nedeHHs
nisABHOCT] nocTiiHuX Komicii Kuiscekol Mickkol paau cekperapiary Kuiscbkol
MickkOT paau (aani - YrpasmaiHus).

1.3. Binnin nianopsakoBY€ThCA HAYANBHUKY Y IPaBIiHHA.

1.4. TlonoxeHHs,  MOCAAOBI IHCTPYKIT  mpaiiBHukiB  Bingainy
3aTBEPKYIOTHCH 3aCTYITHHKOM MiCBKOIO rofloBH - cekpetapeMm KuiBCbKOT MichKoi
panu.

1.5. Bimmin vy cBoiii gisasHOCTI Kepyerses Konctutyuiewo Yipaium,
3aKoHaMu YKpaiHW, MocTaHoBaMu Ta posnopsxeHHsmH Bepxosnol Paau
Vkpainu, Ykazamu [lpesmnenra YkpaiuH, nocraHOBaMHM Ta PO3NOPSAIKEHHAMH
Kabinery MinicTpie VYkpaiHd, IHUIMMH HOPMaTHBHO-MPABOBHMH  aKTaMH,
pilmenasamu  Kuisebkoi Mickkoi pajn, Pernamenrtom Kuisebkoi MichKoi pajaw,
Pernamentom cexkperapiaty Kuiscekol MICBKOI  paiu, pO3NOPSKEHHIMH
KMIBCBKOrO0 MICHKOTO TOJIOBH Ta 3acTYIIHMKA MICBKOIO I'OJIOBH - CceKperaps
Kwuiecnkol MickKkol paau, |lojsokeHHsM po yrpasiiHHs 3adesrnedeH s AisibHOCTI
nocTifinux xoMiciii KuiBcbkol Micbkol panu cexkperapiaty KHIBCbKOT MICLKOT
pagu Ta uuM | lonomeHusnm.



1.6. Biaain owomoe Hauanbuuk Bimtiny, skuil npusHauvaeThes Ha mocamy i
3BUIBHACTBCA 3 MOCA/H B YCTAHOBJICHOMY MOPSIKY.

1.7. Ha nepioa BiacyrHocTi HauwanebHuka Bipainy (Bianycrka, sijpscenss,
TUMYACOBA HENpale3AaTHICTh TOIIO) Horo 0DOB'A3KH BHKOHYE IHIIMI NpariBHUK
Bigainy BiAMOBiAHO [0 pPO3NOPAIDKEHHS 3aCTYNHHKA MICLKOTO  TOJIOBH -
cekperaps  KuiBcbkol Mickkol paaM  3a  MOrOMKEHHSM 3 HAYAILHHKOM
VrpasiiHHs.

1.8. Vei npauisuukn Bigainy npusHayaoTses Ha nocajin i 3BUILHAIOTLCH 3
nocaj B YCTAHOBIEHOMY MOPSJIKY.

1.9. 3minn 1 pnonosuenns no usoro [losioienHs po3pobisttOThHCS
HaYyaJIbHMKOM YTpaBliHHA Ta 3aTBEPIUKYIOTHCH POBIOPSIKEHHSAM 3aCTYNHMKA
MICBKOI0 rojoBH - cekpetaps Kuiscbkol MichKkoi paau.

2. 3aBaanns

2.1. OcHoBHMMH 3aBiaHHsMH Bimuiny € 3pilicHenns oprasisauiiino-
iH(opMmalifiHoro,  aHaliTHYHOrO,  JIOKYMEHTAJBHOTO  Ta  METOJHYHOrO
3a0e3neyeHHs, a TAKOXK OpraHisailis Ha/JeKHOT MITOTOBKH | TIPOBEIEHHS 3aciiaHb
nocTiiiHux koMiciii Kuiscekoi micekol paam (ani - INocriiini komicii Kuiscskoi
MiChKOT paju):

- 3 [IHTAHb €KOJOTTYHOT MOJMITHKH;

- 3 MWTaHb [JOTPHMAHHA 3AKOHHOCTI, [IPaBONOPAAKY Ta 3anobiraHus
KOPYTILLT;

- 3 IMTaHb PErjlaMeHTy Ta JeNyTaTChbKol eTHUKH.

3. ®yuknii

OcnoBuumu dyHkuismu Biutiny e:

3.1. 3a nopyuennsiM KepiBHMUTBA cekperapiaTy KuiBcekoi Michkoi paam,
HaYaJIbHMKA YIpaBliHHA (mami - KepiBHUITBO) Ta rojliB NOCTIHHMX KOMicii
KuiBcbKOT MICBKOI paji 3 NUTaHb €KOJOrIYHOT MOMITHKH, 3 THTaHb JOTPHMAHHS
3AKOHHOCTI, MPaBoNoOPAJIKY Ta 3anodiranHs Kopymniii, 3 NMUTaHb perjiaMeHTy Ta
JenyTarchKol eTuku (aani - ronosu [locTiiiHuX KoMmiciii) 3iHCHEHHS TiArOTOBKH
BianoBigHo 1o Pernamenty KuiBcbkoi Micbkol paan npoektis pimens KuiBecbkol
MICBKOI pajiu, 110 HalexaTh 10 KomneTeHuii Biytiny.

3.2. 3a nopydennsm kepisHuiTBa Ta romis [locTiiinux komiciit opranizaitis,
jabe3nedyeHHs MIATOTOBKH MOPSAKIB  JeHHHX (Marepiaiis), odopmieHHs
MPOTOKOJIB (peKoMeH1allii, BHCHOBKIB) 3acinanb IlocTiiinux xomiciit Kuiscbkol
MICBLKOT pajii Ta onpumoaHeHHs iX Ha odiuifinoMmy Beb-caitti Kuiscskoi Mickkol
paju.

3.3. 3a nopyuenusmM kepiBuuuTBa Ta roaie [TocTiiiHux komiciit Kuiscbkol
Mickkol panu 3abesneuye NiAroToBKYy po0O4MX TIpyn Ta MiArOTOBYMX TPy,
yTBopeHuX [locTiiiHuMu kKoMicismu KuiBCbKOT MichKoi pajiy, a TAKOK BEIEHHs Ta
oopMIIeHHs NPOTOKOJIB 3aciiank pobouux rpyn abo A0MOBIAI NiIroToBYOT
rpyny npauisiukom Biymay, mo 3abezneuye pisneHicTs [locTifiHux Komicii
KuiBchKoT MICBEKOT paiu.



3.4. Benenns auioBojacTBa Ta JOKYMEHTAIBHOIO 3abesredeHHs AisIbHOCTI
Bijuniny ta Ilocrifinux xomiciii KuiBebkoi Michkkol pam  BifnosigHo 1o
3aKOHOJABCTBA YKpalHH B iH(popManiino-TeneKoMyHikauiiHii cucremi «€aunuii
iH(opmalifHKii npocTip TepuTopiankHOi rpomau Micta Kuesa» Ha 6asi cucremu
enexkTponHoro gokymenroodiry «ACKO/l» y cexkperapiari Kuisenkoi Micbkof
paau (gani - CEJl ACKOJI).

3.5. Opranizania i 3a0e3neyeHHs [iArOTOBKH, NPOXOIKEHHS [POEKTIB
pimiens KuiBchkoi Mmickkol pajau ta iHmmx goxkymentis y Ilocrtiiinux komicisx
KuiBcbKkol MIChKOT paaM 1 CTPYKTYPHHMX Niaposfijiax cexperapiaty Kuischbkol
MICBKOT pajin, 10 roTyioThes cy0’ektaMu, BU3HaYeHuMH Pernamentom Kuisebkol
MICEKOT pamu.

3.6. Pospobka npoekTiB HOPMAaTHBHO-NPABOBMX daKTIB 3 THTaHb, 110
BIAHOCATBCA 110 KomneTeHuil Bimminy, ta sailicuenns npauiBuukamu Biminy
eKCTIEPTH3H TaKHUX aKTiB.

3.7. 3a nopyuennsM KepipHuuTBa Ta ronis [locrifinux Komiciii opranizaiis
Ta KOHTPOJIb 3a MIATOTOBKOK MaTepialiB [0 pO3IUisiiy MPOEKTIB  pillieHb
KuiBcbkoi MickKOl pajM,  €NeKTPOHHHX MNETHIIH, AeMyTAaTCbKUX  3arHTiB,
3BE€PHEHb, 3allMTaHb HApOAHMX JemyTaTiB Ykpainu Tta jaenyratis Kuiscbkoi
MICLKOT pajii, MPOTOKOJBHUX JAOpYYeHb IUIeHapHHX 3acijanb KuiBchkol Mickkol
pand Ta IHIIMX MaTepianis, 10 CTOCYIOThes KommeTeHuil Bimainy, npu
(hopMyBaHHI  MPOEKTIB NOPHJKIBE  JeHHUX  3acigade [locTiiiHuX  KoMmiciii
Kuiscskol MicsKOl paau.

3.8. 3a J1opy4YeHHAM KepiBHMUTBA 31HCHEHHS TMIJTOTOBKH JUIA 0JajiLIIOTO
oopmiieHHs Ta nepejadi BinnosiaHo o Permamenty KuiBebkol micekoi pau
pitieHb KuiBcbKOi MiChKOI pafH, NpUHHATHX Ha IUIEHApHHX 3acijaHusx cecii
KuiBchkol MiChKOI paj, 3 ypaxyBaHHAM 3ayBaKeHb Ta 3MiH, 3adiKcoBaHMX
creHorpamax, cyd'exramu noganus sxux € [loctifini komicii Kuigcbkoi michbkoi
paau.

3.9. 3a popydeHHsaM KepiBHMUTBa Ta  roxis Iloctiiimux  komiciii
sabesrnedeHHs MNJArOTOBKH MPOEKTIR MJiaHiB pobOTH Ha KaleHAapHHii pik Ta 3BITIB
[Toctiitnnx komiciit KuiBeskol MickKoi pan.

3.10. 3a gopyueHHsaM KepiBHMUTBa 3a0e3nedyenns genytaris Kuiscbkoi
MICBKOT pajd HeoOXilHMMM MaTepialaMM Ta HANaHHA [OJOBAM Ta uJIeHaM
[Toctilinnx komicii KuiBCbKOT MIChKOT pajiM KOHCYJbTaUil 3 nUTaHb, 110
HaJIeXaTh 10 KoMneTeHili Biatiny.

3.11. 3a nopydeHHAM KepiBHHIITBA 3a0e3neyeHHs MiJIr0OTOBKH A0BIAKOBOI Ta
CTATHCTHYHOI iH(opMallil, 3BiTIB 3 NUTAHb, 110 CTOCYIOThCS KOMIeTeHii Biaainy
ta pobotu IlocTiiinux Komiciit KuiBchKoi MickKoT paji.

3.12. 3abe3neveHHs oprasizauii ocoducToro npuiiomy ronosamu [ocriiinux
KOMIcCiit rpomMams, MpeACTaBHUKIB OpPraHiB BMKOHABYOI BIAIH Ta OpraHis
MICLIEBOrO CaAMOBPSILyBaHHS, ePIKaBHHX MIANPHEMCTB, YCTAHOB Ta OpraHisariii.

3.13. 3a jopyveHHSAM  KepIBHUITBA  3[iHCHEHHS  3axo/iB  IIOAO
iH(opmaliiinoro HanoBHenHs BebG-cropinok [locTilinux kowmiciii  Kuisebkol
MICBKOI pazu Ha odiuiiinomy Bed-caiiti KuiBcbkol MichkKol paam B Memax
komnerenuii Biaainy.



3.14. Cknapanus  wnomenknatypu cnpas Iloctiiinux kowmiciit KuiBebkol
MICBKOT pajid, 110 3HAXOOATLCH B Mekax HajaHux Biulily noBHOBakKeHb,
3abesrnieyeHHsl  KOHTPOMO 3a  NpaBHIbHICTIO dopMmyBaHHs, ohopmieHHA |
30epiradHs crpas, 10 MiAJATaloTh 31a41 B apXis,

3.15. Bukouanus IHIITHX dynkuii, nependaveHHX  HOPMATHBHO-
MPaBOBHMH aKTamMH YKpaiHH, MOJOKEHHSIMH [PO VNPaBliHHA 3abe3nedeHus
JisibHOCTI nocTiinux xomiciii  KuiBebkoi Mickkoi paam 1 Bigainy 3 nurasb
EKOJIONYHOT TMOJITHKH, perjaMeHTy, MpaBOMOpAAKY Ta 3anodiraHus Kopynuii
ynpaBiiHHs 3abe3neveHHs MisIbHOCTI MocTiitHuX Kowmicii  KwuiBebkol Michkoi
panu cexperapiary KuiBcbkol MichKoOl pajiu.

4. [IpagBa

Bignin mae mnpaso:

4.1. 3a jpopydeHHSM KepiBHMUTBA  3aly4aTH  CHELialicTiB HIIMX
CTPYKTYPHHX MiZpo3ainiB cexperapiary KHIBCbKOI MiCBKOT pajiy Ta BHKOHABYOTO
oprady KuiBcbkoi mickkol pajgn (KuiBecbkoi Michkol aepiaBHol aamiHicTparii)
JUTS PO3TIISLY NUTaHb, 110 HAJEKaTh 10 KoMreTenuii Binainy.

4.2, OrpumyBaTH B YCTAaHOBIEHOMY TMOPAAKY BiJl iHLIMX CTPYKTYPHHX
nigposainie cekperapiaty KuiBcbkoi Micbkoi pajM Ta BMKOHABYOrO OpraHy
Kuisebkol Mickkol paau (Kuiscbkol — Micbkol  jepikaBHOT  aaMiHICTpailii),
palionnux B micti Kuesl nepxaBuux aaminicTpailiif, ninpucMcTB, YCTaHOB |
oprauizaiiit indopmaiiiro, HeoOXiaHY U8 BHKOHAHHA MoKIageHHXx Ha Binain
3aB/IaHb.

4.3, OrpumyBaTH BijJl iHIIMX CTPYKTYPHHX [IJIPO3/1iJIiB ceKperapiaTy
KuiBchbKoi MICBKOI pajM METOIHYHY Ta METOIO0JOTIHHY J0MOMOrY, 3alMTYBaTH Ta
OTPUMYBATH NPABOBY 1H(OPMALIKD, HOPMATHBHI JOKYMEHTH, HeoOXiaHi ams
BUKOHAHHSA MOKNaaeHux Ha Bianin 3aBnans.

4.4. bpatn ywacte Yy Hapajgax, y pobori pofouux Ta MiAroToBYMX rpyn
[MocTiiinux komiciii KMiBCBKOT MICBKOT pajii Ta CKIIMKATM B YCTAHOBJICHOMY
MOPSAAKY Hapaau 3 MUTaHb, 10 HajXeKaTh A0 KoMmnerenuii Bimainy.

4.5. HapasaTu po3’sicHeHHs, pPeKOMeHallll 3 MUTaHb, IO HAJEXKaTh JI0
KoMnereHuii Biaainy.

5. BianosigaasHicTh

[Mpauisuuku Binainy HecyTh BiANOBIAATLHICTE 3a:

5.1. HecBoeuacHe i HeHalle:)kHe BUKOHAHHSA MOKNafeHux Ha Binain 3asnasb i
hyHKLiH.

5.2. HemorpumaHHs BHMOr HYHHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPILIHIX
oprafizauiiHO-HOPMAaTHBHHUX JIOKYMEHTIB MpH 3jiiicHenH] (yHKLiH, noknageHux
Ha Bigain.

5.3. HenocToBipHICTE BijoMocTel Ta 1HOPMALLT 3 ITMTaHb, 10 HAJICKATE /10
komneTeHmii Biaainy.



6. lnme

6.1. Bianin y npoueci BMKOHAHHA MOKJIAJEHWX HA HBOTO 3aBIaHb
B3aeMojlie 3 mnoctiiHumu Komicisimu Kuiseskoi mickkoi pajm, NenyTaTChKUMH
(ppaxuismu, rpynamu, Jenyratamu, CTPYKTYPHUMH NigposaiiaMu YnpasmiHbs Ta
cekperapiaty KuiBchkoi Mickkoi pajau i BuxoHasdoro oprany KuiBcbkoi Michbkoi
panu (KuiBchkol MIChKOI jiepikaBHOI aiMiHicTpanii), a TakoX B YCTAHOBICHOMY
MOPAAKY 3 OpraHaMu MiCIIeBOTO CaMOBPSIYBAHHS, MiINPHEMCTBAMM, YCTAHOBAMH,
opraHizauisiMu MicTa, 00'elHaHHSIMH rpoMaIsH i GizHYHUMH ocobaMHu.

6.2. IlpauiBHukK Bijaiay 3OiHCHIOIOTE CBOI [OBHOBAaXKEHHS HA I1iCTaBi
MOCaJOBUX THCTPYKILiii.

6.3, Tloxnanennss wa Bingin Tta #Horo npauiBHUKIB 0OOB'S3KiB, He
nepeadadennx MM ITomoKeHHs M, | TAKHMX, 1110 HE BIAHOCHTHLCH A0 KOMIMETeHIL]
Binniny, He onycKaeThes.

Kepytounii cnpasamu I. Xauesuu



HHKa MiCbKOTO I'OJIOBH -
aps KuiBcbKkoi MichKoOl pajiu
71.04. R01GNe 4

NOJOKEHHSH
npo BT 3 NHTAHB N'YMaHITAPHOT MOJITHKH YHpaBIiHHA
3abe3mevenns AisabHocTl nocriinux komiciii KuiBebkol Micsbkoi paaun
cekperapiaty Kniscskol micskol paan

1. 3araanLui noJoKeHHH

1.1. llonoxeHHs NMpo BIAALT 3 OHUTaHL TYMaHITAPHOT MOJITHKH YIPABIIHHS
jabesneveHHs OiSABHOCTI NOCTiiHMX — Kowmicii KuiBcbkoi — Micbkoi  panu
cekperapiary KuiBepkoi micekoi pagu (aani - IlonoxenHs) Bu3Hauae OCHOBHI
3aBiaHHAa, QyHKUIl, npasa i BUUIOBIIAIBHICTE BIALIY 3 NUTaHb TyMaHiTapHol
noJiTHKY yrpasniHHs 3abe3nedenns JAisILHOCTI nocTiHMX Komiciii KuiBcbkol
Micekoi paam cexperapiaty KuiBcbkoi Micskoi paau (nani - Bitin) oo poboru
3 MOCTIHHMUMHE KoMiciamu KHIBChKOT MiCBKOI paau 3 NUTaHb KyJAbLTYPH, TYPHU3MY
Ta indopMaliiiHol NOMITHKH, 3 MUTAHL OCBITH, HAYKH, CIM 1, MOJIOJII Ta CIIOPTY, 3
MUTAHb OXOPOHH 3/10POB’S Ta COLIANBHOTO 3aXHCTY.

1.2. Biggin € CcTpyKTYpHHM TNiIpo3jinoM ynpasninus 3abesneueHus
nisabHOCTI nocTiitHux kKomiciii Kuiscbkoi Mickkol paawu cexperapiaty KuiBcbkoi
MICBKOT pajid (1asi - YnpasiiHHS).

1.3.  Bimain nianops/iKoByeTbCs HaUaNbHUKY Y IIPaBIiHHS.

1.4. TlonoxeHus,  nocamoBi  IHCTPYKUIT — npauwiBHukis By
3aTBEPIUKYIOTHCA 3aCTYIIHHKOM MICBKOIO TONOBH - cekperapeM KHiBchKoi MichKOl
paju.

1.5. Bimmin y cBoiii aissbHocTi Kepyerbess Konetutynicio Ykpainu,
3akoHaMH YKpaiHu, [ocTaHOBaMH Ta posnops/ukeHHsmu Bepxosnol Panw
Vkpainu, Yxazamu [lpesupenra Yxpaluu, NoctaHoBaMH Ta pO3NOPs/IKEHHAMH
Kabinery MinicTpis VYkpaiHu, IHIIHMH HOPMATHBHO-IPABOBHMH  aKTaMH,
pitennsmMu Kuiscskoi Micekoi panu, Pernamentom KuHiBCbKOI MICBKOI pajiu,
Pernamentom cexperapiary KuiBcbkoi MickKoi pajiM, poO3NOpsKEeHHAMH
KHIBCHKOTO MICBKONO TOJIOBH Ta 3acTYNHHKAa MICEKOrO TOJOBM - CeKperaps
Kuiscbkoi Micekoi paau, ITonoxeHHsM Mpo ynpasninps 3abe3nedeHns AisjibHOCTI
nocriinux komiciit Kuiscskoi Mmickkol panm cexperapiaty KuIBCbKOT MiChKOT
panu Ta uum Tlonoxenusam.

1.6. Biaain owonoe HavyanbHuk Biminy, SKMi npu3HadacThed Ha nocajuy
i 3BIIBHACTLCA 3 110CAJIH B YCTAHOBICHOMY TMOPSJIKY.



1.7. Ha nepiog  BiAcyTHOCTI HadaJibHWKa  Bimgminy  (BiamycTka,
BipAKEHHS, THMYAcoBa HeNpaue3JaTHICTh TOI0) Horo 0DOB'S3KH BHKOHYE
3aCTYITHUK HavaabHUKa Bigainy.

1.8. Vci npauisuuku Bigainy npu3HayaioThes Ha Mocaam i 3BIIBHAOTHCS 3
nocaj B YCTaHOBICHOMY MOPSJIKY.

1.9. 3wminn i ponoBHeHHs Ao usoro Illonoxenus pospodisaioThcs
HaualbHHKOM YTpaBdiHHA Ta 3aTBEPUAKYIOTBCA PO3MOPAIKEHHAM 3acTyINHHKA
MICBKOIO rojIoBH - cexperaps KHTBCHKOT MiChKOT pajiu.

2. 3apnanns

2.1. OcHoBHuMMH 3aBaanusMu Bimiiny € 3pilicHeHHss opraHizatiiiHo-
inopMaliifHoro,  aHamiTHYHOrO,  JIOKYMEHTAJILHOrO  Ta  METOAHYHOIO
3abe3neyeHHs, a TAKOXK OpraHizallis HaJeKHOI MiJIF0TOBKK 1 NPOBEJIEHHs 3aci/laHb
nocTifinux Komiciii KuiBebkol micekoi panu (mani - Tloceriiini komicil Kuisebkol
MIiCBKOT pajin):

- 3 NUTaHb KYJIBTYPH, TYPHU3MY Ta iHGOPMAaIIHHOT MONITHKH,

- 3 MATaHb OCBITH, HAYKH, CiM T, MOJIOII Ta CIIOPTY;

- 3 IMTaHb OXOPOHH 3I0POB’S Ta COLIAIBLHOIO 3aXHCTY.

3. Oyukuii

OcHoBHuMH QyHKuisMu Buytiny e:

3.1. 3a nopyuenssM KepiBHuiTBa cekperapiaty KuiBcbkol Micbkoi panm,
HaYalbHUKa ynpasiinus (pani - KepiBHMITBO) Ta rojliB MocTiiiHHMX KOMICIi
KuiBcbkol MichbKOl pajid 3 NOHMTaHb KyJbTYpPH, TYPH3MYy Ta iH(opManiiHol
MOJNITHKK, 3 NHTAHb OCBITH, HAYKH, CiM'l, MOJIOZ] Ta CHOPTY, 3 NMUTaHb OXOPOHM
310poB’s Ta colliafibHOTO 3axucTy (nani - ronosu INocTiiinux KoMicii) 3a1iCHEHHS
MiIrOTOBKH BiAnosijHo jo Pernamenty KHiBChbKOT MiChbKOT pajiu NPOEKTIB pillieHb
KuiBchKkol MicbKOI pajy, 10 Hajexarhb 10 koMneTeHuil Biutiny.

3.2. 3a jiopyueHHsM KepiBHUITBA Ta rojosy [locTifiHoi Komicii opranizanis,
jabesneyeHHs  TIATOTOBKHM  MOPAAKIB  AeHHMX  (Mmarepianis), odopmieHHs
NPOTOKOJIIB (pexoMeHaauii, BUCHOBKIB) 3acifane [locTiiinux komiciii Knischkol
MichKOT pagu Ta onpuiiojiHeHHs iX Ha odiuiitnomy Bebd-caiiti KuiBebkoi micekoi
pajiu.

3.3. 3a mopydennsm kepiBHHMLTBa Ta ronis [loctilinux komiciii 3abesneuye
MiIrOTOBKY poOOYMX rpym Ta MiAroToBYHx rpyn, yrteopenux llocTiiinumu
koMicisamu KuiBebkol MichKOT pajii, a TaKoXk BeJeHHs Ta O(OpPMIeHHS NPOTOKOJIIB
3acifiank pobouux rpyn abo gomnosiai miarorouoi rpynu npauisHukom Bimainy,
1o 3abesneuye gisnbHicTs [ocTiiHuX Komiciit KHiBcsKOl MiChKOT pajiu.

3.4. BejieHHs J1i7I0BOJCTBA Ta JOKYMEHTalIbHOro 3abe3neveHHs AiAALHOCTI
Bijtiny Ta Ilocriiinux komiciii KuiBeskoi Micbkoi pajd  BiAnoBigHo 110
3aKOHO/aBCTBA YKpaiuu B indopmauiiino-TerexoMyHiKaliinii cucremi «Caunuit
inopmartiiinuii npoctip TeputopiansHoi rpomann micta Kuesa» na 6asi cuctemu
enektpoHHoro aokymentoobiry «ACKO/l» y cexperapiati Kuischkoi MichKOl
panu (nani - CEJ] ACKOJI).



3.5. Oprasizanis 1 3ade3neyeHus NiJArOTOBKH, NPOXOIKEHHS [POEKTIB
pimment KuiBcbkoi Mmickkoi pagu Ta iHUIMX JokyMmeHTiB y IlocTiiHux komicisix
KuiBcpkoi MICBKOI pajm i CTPYKTYpHHX migposninax cekperapiaty Kwuischbkoi
MICBKOT pajiu, 1110 roTyloThes cy0d’ ektamu, BuzHadeHuMH Pernamentom Kuisebkol
MICBKOT paau.

3.6. Pozpobka npoekTiB HOPMATHBHO-IIPABOBMX aKTIB 3 [MTaHb, 110
Bi/IHOCATBCA 10 KomnereHuil Bimainy, ta sailicnenns npauisuukamu Bimtiny
eKCIIepTH3H TAKHX aKTiB.

3.7. 3a nopyuenHaM kKepiBHuUTBa Ta ronis [locrtiiinux Komiciii opranizaiiis
Ta KOHTPOJb 3a MIATOTOBKOKW MaTepiajiB 10 pO3IJisify MPOEKTIB  pillieHb
Kuiecbkoi Micekol paju,  €NeKTPOHHMX NETHLIH, EeNyTaTChKHX  3aIUTIB,
3BEpHEHb, 3aNUTaHb HApPOAHMX JAenyTaTiB YkpaiHu Tta jenyraris Kuiscekol
MIiCBKOT pajii, IPOTOKOJALHHUX J0pY4YeHb IUIEHApHHX 3acijaHb KHIBCbKOT MicbKkol
pag¥ Ta IHIIMX Marepianis, IO CTOCYIOThCS KommeTeHuil Bimminy, rnpu
(opMmyBaHHI  NPOEKTIB MOPSAKIB  AeHHMX  3acimanb [locTiiiHMX — Komiciii
Kuiscekol MicsKOT paau.

3.8. 3a nopy4eHHAM KepiBHMIITBA 3MIHCHEHHS MIIFOTOBKH /ISl T10abILIOI0
oopmnenns Ta nepenadi BianowigHo ao Pernamenty KuiBehbkoi mickkol pamm
pittenb KHIBCBKOT MiChKOI pajid, NPUHHATHX Ha [UIGHAPHMX 3aciaHHsX cecil
KHiBCbKOT MICBKOT paji, 3 ypaxyBaHHSM 3ayBajkeHb Ta 3MiH, 3a(iKCOBAHHX Y
creHorpamax, cyd'exramu nonanus sxux € Ilocrifina xomicisa KuiBcbkol Michbkoi
paiu.

3.9. 3a popyveHHsMm KepiBHMUTBA Ta roniB [locriinux  Komiciii
3abesneyeHHs NIATOTOBKH [TPOEKTIB IJ1aHiB podOTH Ha KajJleH1apHHil piK Ta 3BITIB
[Toctiiinnx Komiciit Kuiseekol Mickkol panu.

3.10. 3a pmopyueHHsm KepiBHHLTBA 3a0esnedyeHHs jenyratis KuiBcbkol
MICbKOI paad HeoOXiJIHMMHM MarTepiajamMH Ta HaJaHHS [oJOBaM Ta w4JeHaMm
[Toctiiinnx komiciii KuiBchbkoi MICBKOI panM KOHCYIBTALliH 3 NWTaHb, 10
HaJlelKaTh 10 KomneTeHiil Bigainy.

3.11. 3a nopydenHsm KepiBHMIITBA 3a0e3reyeHHs MiArOTOBKH JIOBIJIKOBOT Ta
cTaTHCTHYHOI iH(opMallii, 3BITIB 3 NUTaHb, IO CTOCYIOTHCH KoMeTenuil Binmginy
ta poboru ocriiinux komiciii Kuiscskol Michkoi paau.

3.12. 3abesneuenns oprasizaiuii  ocobHCTOro  NOpHHOMY  T'OJOBaMH
[MoctiiiHux komiciii rpoMajsiH,  NpeACTaBHUKIB OpPraHiB BMKOHaBHOI Blaiu Ta
OpraHiB  MICLEBOr0 CaMOBpPsJIyBaHHS, ACPKABHMX MIANPHEMCTB, YCTAHOB Ta
oprasizauii.

3.13. 3a jopyuyeHHSM  KepiBHHLUTBA  3jiliCHEHHA  3ax0liB  I10JIO
iHopmauifiHoro HanosHenns BeO-cropinok [loctidinux komiciit Kuischkol
MicbKOT pazu Ha odiuiiinomy Beb-caiiti Kuiscbkoi Michkol paau B Mexax
komneTeHii Biguiny,

3.14. Cknajnanns HomeHknatypu cnpas lloctifinux komiciit KuiBebkol
MICBKOI paad, 10 3HaXONATHCA B Mekax HamaHux Bimginy nosHoBaweHsb,
3ade3neyeHHs  KOHTPOIIO 33  MPaBWIbLHICTIO (GopMyBaHHA, OQOpMIEHHS i
30epiranns cnpas, U0 MiAIATa0Th 3/1a4i B apXiB.

3.15. Bukonanus  iHwmx  yHKUii, nepeadayenux  HOPMATHBHO-



NPaBOBUMH aKTaMH YKpalHH, [OJIOKEHHAMH IpO ynpaBiiHHa 3abe3nedeHHs
NiAABHOCTI mocTiiHMX Kowmiciit  KuiBebkoi MickKol paau 1 BiAdiny 3 TNHUTaHb
FYMaHiTapHoi [ONITHKKH YyNpaBiiHHA 3a0e3nedeHHs OiAAbHOCTI  MOCTIHHMX
komiciii  Kuiscekol Mickkol paau cexperapiaty KuiBcekol MickKol paiu.

4. Ilpasa

Binnin mae npaso:

4.1. 3a nopyuyeHHAM  KepiBHHIITBA 3anyyaTd  CHeUlalicTiB 1HIIMX
CTPYKTYPHUX MiApo3zinie cexperapiaty KHMIBCLKOT MICLKOT pajiM Ta BUKOHABYOTO
opravy Kuigecbkol mickkoi paau (KuiBcbkoi Mickkol aepikaBHOT aamiHicTpauii)
JUISA PO3IAAAY NHTakb, 110 HalewaThk 10 koMneTeHuil Binainy.

4.2. OTpuMyBaTH B YCTAaHOBJICHOMY MOPAJKY BijJl IHIIMX CTPYKTYPHHX
mijgposainis cexperapiary KwuiBcbkoi MickKol paam Ta BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi Micekol panu (KuiBchkol — Michkkol  JlepaaBHOT  ajJMIHICTpalll),
pailonHUX B MicTi KueBi mepxaBHMX aaMiHicTpalii, MiINPHEMCTB, YCTAHOB i
opratizanii iHdopmauio, HeoOXiIHY VA BHKOHAHHA NOKnAaaeHux Ha Bianin
3aBAaHb.

4.3. OTtpuMyBaTH BII IHIIMX CTPYKTYPHUX [NIIPO3JIUIIE CeKkperapiary
KuiBcbKol MICHKOT pajii METOAUYHY Ta METOJONOTIHHY J0MOMOTY, 3alUTYBaTH Ta
OTPUMYBATH MpaBoBy iH(OpMaLil0, HOPMATHBHI [OKYMEHTH, HeoOXiaHi s
BUKOHAHHS NOKaneHux Ha Binain 3asnans.

44, bparn ywacTe Yy Hapazax,y poOoti pobouux Ta nijiIroroBuMx rpyn
IMocTifiuux komiciii KuiBcbkoi Micbkol pajd Ta CKIMKaTH B YCTAHOBICHOMY
MOPSJIKY HApajH 3 MHTaHb, 0 HalexarTh Jo KomnereHuil Bimminy.

4.5. Hagasatu po3’scHeHHs, peKOMeHjailll 3 NUTaHb, L0 Halekarbh 10
KoMneTeHuii Binniny.

5. BianogBigajabHICTE

[pauisuuky Bimiiny HecyTh BiANOBIAATBHICTE 3a:

5.1. HecBoeuacHe i HeHajle)He BAKOHAHHA NOKIaJeHHX Ha Bianin 3aBnass i
(hyHKILIH.

5.2. HemotpumanHs BUMOTI YHMHHOTO 3aKOHOJABCTBA Ta BHYTPILIHIX
oprafizaiiiiHo-HOPMATHBHUX AOKYMEHTIB IIpH 3JiHCHEHH] (PYHKIH, MOKIaIeHHX
Ha Biuin.

5.3. HenocToBipHicTs BigomocTei Ta iH(popmallil 3 nUTaHs, 1110 HaleKaTb 10
koMmmeTentii Bigainy.

6. Inme

6.1. Bigain y mpoueci BUKOHaHHs NOKIaJeHUX HA HBOTO 3aB/laHb B3aCMOJII€
3 mocTiiinuMu Komicismu KuiBebkoi Michkol pajid, JenyTaTchbKHMH (pakiismu,
rpynaMu, IemyTaTaMy, CTPYKTYPHUMH NiIpo3inaMu Ynpasiinus Ta cexperapiary
KuiBchKkol MichbKoi pajiu i BUkoHa4yoro oprany Kuisebkol Micekol paau (Kuisebkoi
MichKOT Jiep¥aBHOI aAMIiHICTpallli), a TaKoXkK B YCTAHOBIEHOMY TOPAIKY 3



OoprasaMM  MICIIEBOIO  CAMOBPsJIYBaHHsS,  MiNPHEMCTBAMH,  YCTaHOBAMH,
opratizaiisMi mMicta, 00'eIHaHHAMM rpoMaiaH | Gi3HuHUMH ocoDamH.

6.2. TlpamiBHMkKl  BiULY 3MIHCHIOTb CBOI MOBHOBAXEHHS HA IiCTaBl
MocajgoBUX IHCTPYKIIiii.

6.3. Iloknajsenns Ha Biagin Tta fioro npaniBHukiB 000B’s3KIB, He
nepenbauenux UuM [TonokeHHAM, | TaKuX, 110 HE BIIHOCATHLCH 10 KOMIETEHILT
Binaimy, He 1onyckaeThes.

Kepytounii cripaBamu l. Xauesuu



