3ACTYIMHHK MICBKOIO FOJIOBH -
CEKPETAP KHIBCbKOI MICBKOI PAAH

PO3IOPAAXEHHA

I7. 04 2079 N JA

[Ipo BHeceHHs 3MIH [0 PO3NOPHKEHHS
32CTYNHHKA MICBKOr0 ro/IOBH — CeKperaps
KuiBcnkoi michbkoi pagn Bia 01.04.2013 Ne 33
«[lpo 3areepmumenns Ilopsiaky podoTH 3
AOKYMEHTAMH B inpopmaniino-
TeJeKOMYHiKaniiniil  cucremi  «€EanHuH
indopmauiiinuii  mpoctip  TepHTOpiaAbHOT
rpomaan micta Kuesay g KuiBcbKiil MicbKil
pani»

Binnosinso no 3akoniB Yipaiuu «[1po eleKTpoHHI JOKYMEHTH Ta eleKTPOHH Wi
10KyMeHTo06ir», «TIpo enexTpoHHI AoBipui mocmyru» Ta llopsaky BHKOPHCTaHHA
eNeKTPOHHUX JOBIPYMX TOCIYT B OpraHax [epiaBHOI BlajH, OpraHax MICLIEBOTC
CaMOBpsIyBaHH#A, NMiJNPHEMCTBAX, YCTaHOBaxX Ta opranizauisx aepxasHOi GopMH
BIACHOCTI, 3aTBEpIKeHOro moctaHosowo Kabinety Minictpis Ykpaitn Big 19.09.2018
Ne 749:

1. BHecTu 3Minn y gonatok 2 «MeToHuHi peKoMeH1alil 10 [MTopsaky podoTH 3
NOKYMEHTaMH B iH(opMallifiHo-TeleKOMyHiKali HH1H cucremi  «ENHHME
indopManiiiamii npocTip TepUTOpiAIbHOI rpOMAnH MicTa Kuesa» nHa 0a3l cucrtemu
enexTpoHHoro okymenToobiry « ACKO/D» y cexperapiarti KuiBchkoi MICBKOT paan»
10 pO3MOPS/KEHHs 3aCTYNHHKA MICHKOTO rOJIOBM — CEKpeTaps Kuischkoi MiCBKOI
pazn 8in 01.04.2013 Ne 33 «IIpo 3aTBepmKeHHs [Topsinky poboTH 3 TOKYMEHTAMH B
indopMmartiitHo-TenexoMyHikauiiHii cucTemi «Cnuunit  iHpopmauifiuui  mpocTip
TepuTOpianbHoOi rpomansH Mmicta Knesa» y KuiBchKiif MiChKIH pazi», TONOBHHBIIH
fOro HOBHM PO3JLIOM, 110 JOIAETHCS.

2. KoHTpo/b 38 BUKOHAHHAM [1bOTO PO3MNOPALKEHHS [LOKIACTH Ha KepyH4oro
cripaBamH.

3acTYMHHUK MICBKOrO r'OJIOBH —

cekperap KuiBcbkoi MichbKoOT pas B. [Npokonis



bKOT MIiCBKOI paiiu
47.04. L0719 Ne JFA

TEXHOJIOI'TYHA KAPTKA Ne 23 no nyukry 28 Ilopsaaxy
«[Toromxenns NpoeKTiB BHXIIHHX JHCTIB 32
nianucom KuiBebKoro mMicbKoro rojioBu B
cexperapiati KuiBebkoi mickkol paan»

I. 3araaeHni no/10KeHHA

1. TexHosioriuHa KapTka MOrOKeHHS MPOEKTIB BUXiIHMX JIMCTIB 33 MiAMHCOM
KuiBcbkoro Michkoro romnosm B cekperapiati KuiBcbkoi micekoi panu Ha OnaHKy
«KHiBCBKMI MIiCBKHIl TO70Ba» BCTAHOBIIOE 3araibHi BUMOIM 10 MiATOTOBKH Ta
MOrOKeHHs NPOEKTiB BUXITHUX JHCTIB 32 ninmucoM KuiBChbKOro MIiCbKOro rosiosH
(mani — npoexTd BEXimHux jaucTiB) y KuiBeekiii micekili pani (nani - Kuippana), a
TAKOX [Mpouenypy MiAMMCAHHA, peecTpauii Ta HalCHIaHHA BHXIJIHHX JMCTIB 3a
nignucoM KUTBCHKOro MiChKOro rojioBu (jaani — BUXiAHI JTUCTH).

2.V uiit Texsonoriusiit KapTili HaBeeHi HAAKYE TEPMIHH BKHBAIOTECA B TAKOMY
JHAYEHHI:

- roJOBHMIi BHKOHaBelNb — MocanoBa ocoba, sKiH pe3omolierd KHIBCHKOTO
MICBKOTO TOJIOBM IOPY4YEHO MiArOTYBATH MPOEKT BHXITHOrO JIMCTA CaMOCTIHHO abo
LITAXOM y3araibHeHHs iHbopMalii CrliBBUKOHABIIIB;

- Ge3nocepenHiii BHKOHABENb — [10ca10Ba 0c00a, AKiH PE30IIOLIEI0 rOIOBHOIO
BUKOHABIIH J0OPYYEHO CTBOPHTH NPOEKT BUXIAHOTO JIHCTa;

- OyxraaTepcoka cyxba — CTPYKTYpHHU# niapo3ain cexperapiaty Kuispau, 10
KOMIIeTeHIIT AKOr0 BiTHOCATHCS MUTaHHs (iHaHCOBOro 3abe3neyeH s Ta 3BITHOCTI;

- Bi3yBaHH# — HAKTAIEHHS MOCAJOBOK 0CODOK eneKTPOHHOro UMdbpoBoro
MiAmMcy Ha MPOeKT BHXIAHOrO IHCTa B eleKTpoHHiH dopmi abo BracHoro miamucy Ha
NpOeKT BUXIZHOro JMcTa B naneposiii GopMi a1s 3acBiA4eHHS (QaKTy MOTOLKEHH
MMpOEKTY OdOKYMEHTA,

- JepeB0 eJeKTPOHHHX Pe30JIONiH — eNeKTPOHHI pesomouii y Onoui «Xia
BHKOHAHHA» CHCTEMH EIeKTPOHHOTO aouymemmﬁi , Kl € HACTIJKOM BHKOHAHHA

eIeKTPOHHO1 pesmmu,u BHILIOrO PiBHS T4 MiCTATH JIOriYHE MOCHNAHHS HA BUIMOBIIHY
eJIEKTPOHHY PE30IoLiI0;

- JiTepaTypHe pelaryBaHHM — pelakiliifHe ONpalloBaHHs Ta PpeTelbHe
BUYMTYBaHHA TeKCTiB MpOEKTIB BUXIAHMX IHMCTIB Ha BIAMOBIIHICTE HOpMaM
ykpaiHCeKOro npapomucy Ta ogiuiino- -NiTOBOTO CTHMIO YKPaiHCBKOT MiTepaty pHOI
MOBH, 3abesfeueHHs MPABWILHOCTI CTPYKTYPH Ta KOMIO3WII TEKCTIB, 30Kpema
HagBHICTh 0D0B’A3IKOBUX PEKBI3HTIB;
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- peaaKkTop JdiTepaTypPHHH — NpalliBHUK CTPYKTYPHOTO MiAPO3ALAY CeKpeTapiary
KuiBpanu, mo 3aBfaHe Ta 00OB’A3KiB AKOr0 HaNeKHTh MHTAHHA ITEPaTypHOTO
OINpalKBaHHs TEKCTIB;

- JIHCT-BLINMOBiAbL — BUXIJAHMHA JIMCT, MIATOTOBIEHWH Y BIANOBIL HA BXIiAHWI
JOKYMEHT, ¥ AKOMY BHKJIQJIeHO pe3ynbTaT HOro OnpailloBaHHs;

- CHCTeMa eJIeKTPOHHOTO JOKYMeHTo00iry - iHpopmaLiiHO-
TenekoMyHikauiiHa cuctema «ExuuHuil iHdopMamiiHuii npocTip TepHTOpiadBHOT
rpomann micta Kuesa», ctBopeHa Ha 0a3l CHCTEMH eIeKTPOHHOIO JOKYMEHTo00Iry
ACKO[;

- cayx0a ninoBoacTBa — CTPYKTYpHHUE miaposnin cexperapiaty Kuispaau, 10
KOMIIeTeHii AKOTO BIIHOCATECA MUTAHHA OpraHizanii BeAeHHs Ta JOTPUMAHHS €1HHOT
CHCTeMH I110BOICTRA B cekpertapiati KuiBpanu;

- MaKeT JOKYMEHTIB y ejexkTpoHHii dopmi - morpibna xinbkicTe aiinis
NOKYMEHTIB, BHECEHHX Y CHCTEMY e/IeKTPOHHOIr0 JOKYMeHTo00iry 10 onoky «Daiitu»
peectpaniiitol kaptku (nam — PK) npoekTy BUXiAHOro mucTa;

- MaKeT JOKYMEHTIB y naneposiii popmi — Konii 10KYMEHTIB, Ki 101a10ThCs 10
MPOEKTY BHUXIJIHOro JHCTa B Maneposiil ¢opmi, Ta iHII JOKYMEHTH B faneposii
dopmi, wo MicTATh iH(pOpMAai NPO BHKOHAHHS BXIJHOrO NOKYMEHTa, Ha AKHH
CTBOPEHO MPOeKT BUXITHOTO JTHCTA;

- peectpaTop — nocagosa ocoba, YNOBHOBaKeHa Ha 3I1fiCHEHHs peecTpauil
BHXITHHX JHCTIB;

- cHeTeMa B3aeMoaii — cHcTeMa e/eKTPOHHOI B3aeMoJll OpraHiB BHKOHABHOI
BITAIH;

- ¢y0’€KTH NOroQKeHHs — N0Can0Bi 0coOH, BU3HA4EH] pe30/Monicl0 KHIBCLKOI0
MICBKOI0 I'OJIOBH, 110 Bi3YHOTh NPOEKT BHXITHOTO JIMCTA;

- cniBBHKOHaBII — N0canosi oco0H, AKi DepyThk yHacTh B ONPAIIOBAHHI BXITHOIO
JOKYMEHTA Ta BiJlOBiZAlOTh 3a MIArOTOBKY | CBO€YacHe HAlaHHA MPOMNO3MLIH
roloBHOMY/0e3nocepeTHLOMY BHKOHABIIIO,

- HOpHIHYHA cayxkda — CTPYKTYpHu# nigposain cexperapiaty Kuispaau, 10
KOMITeTeHIIii SKOro BiAHOCATBCA MHMTAHHS TMpaBoBOro 3abesmedeHHs isbHOCTI
Kuispanu.

3. IMoroaKeHHs MPOEKTIB BUXIAHUX JTHCTIB 31iHCHIOETBCA LIAAXOM iX BI3yBaHHA
cy0’€KTaMH MOTOIKEHHS.

Cy0’eKkTaMHl TOrODKEHHS MPOEKTY BHXIIHOIO JHCTa € Kepyru4HH CIpaBaMH,
FONOBH nocTiHuX komiciii KuiBchkoi MiCBKOI panu Ta KEpIBHHKH CTPYKTYPHHX
niaposainie cexperapiaty KuiBcbKoi MiChbKOI paau B 4aCTHHI MHTaHb, L0 HAIEKATh 10
X KOMIeTeHIil.

CTpoK NOroKeHHs NPOeKTY BUXIJIHOTO JIMCTA He NOBHHEH MEPEBHIIYBATH 1BOX
poBOYMX AHIB, & Micis JOOMPAIIOBAHHS — OJHOTO POOOYOro aHs.

Cy6’€eKT MOTOKeHHS Bizye MPOEKT BUXIIHOrO JTHCTA JIHIIE B Pasi BIACYTHOCTI B
HbOTI'0 3ayBaxeHb. [loromkeHHs 13 3ayBaKEeHHAMH He JI0MYCKAETRCA.

I[Nponosuiiii ¢y’ eKTiB MOTOMKEHHS 10 NPOEKTY BHUXIIHOTO JHCTA MOKYTh OyTH
BHK/I4€H] B pexuMi BUIIpaB/ieHb Y BUTIIA11 HOBOI pelaKilil HOro OKpeMHX MOJ0KeHb.
BHILMTEHHX WPHATOM YH KOTBOPOM, BIIMIHHHM Bil wWpU(TY 94 KOJBOPY OCHOBHOTO
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TEKCTY NPOEKTY BUXIAHOTO IHCTa, a0 BiANOBiAHOTO 3anucy B 3akaanui «Komentap»
onoky «lloromkenns» cucTEMH eJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOBIrY.

AKuro cy0’eKT norouKeHHs NpoTsroM 3asHadeHoro B PK crpoky e noromus
[MPOEKT BHXITHOTO JIMCTA, CHCTEMA ENEKTPOHHOrO JOKYMEHTOODIrY aBTOMaTHHYHO
BHOCHTE 10 PK iH(opMmalio npo noromkeHHs UbOro MPOeKTY 3a YMOBYaHHAM 0e3
HaK/IaJAeHHs €JeKTPOHHOT0 UH(POBOro MiANHCY, KpiM TMOTOMKEHHS HaudalbHHKOM
IOPHAUYHOT CaykOH, HadanbHMKOM Oyxranrtepcekoi crnyk0W Ta peaakTopom
TTEPaTYPHHUM.

4. HancunanHs MPoeKTy BUXIJHOrO JIMCTa HA MMOTMOKEHHS 3aCTYMTHHKY MICLKOTO
ronoBH — cexpetapio KHIBCEKOT MICBKOT pajiH, KepyloUuoMy CrpaBaMH BiAOYBa€ThCs
yepes BIANOBIAHHA CTPYKTYPHHI Mimposnin cekperapiaty KuiBcbkoi Micekol pamu,
AKHH 31ificHIOE 3a0e3nevyenHs AiANBHOCT] 3aCTYIIHHKA MICBKOr0 I'OJIOBH - CeKperaps
KuiBcbKOT MICBEKOI pajy Ta Kepylo4oro CnpaBaMu, Y MOPAIKY, BCTAHOBACHOMY IIEH)
TexHosoriuHoI0 KapTKOHO.

5. Ilinnucanusa nmpoekTy BUXIZHOrO THCTa 3AIHCHIOETHCH ILJIAXOM HaKIaleHHS
€/IEKTPOHHOIO LHU(POBOro MiANUCY 3 BUKOPHCTAHHAM €JeKTPOHHOI MO3HA4KH 4acy,
KpIM BUNA/KIB HasBHOCTI OOIPYHTOBAHMX MiJACTaB, BU3HAYEHHX 3aKOHOIaBCTBOM, 1715
MJATOTOBKH MMPOEKTY BHXIAHOTO JHCTA B naneposii Gopmi.

6. CucTema eneKTPOHHOTO JOKYMEHTO0DIrY 3a0e3neuye 30epexkeHHs yCix BepCii
npoekTy BHXigHoro nucra 8 PK. PemaryBakHs noTouHO! Bepcii OMOKyeTbea micis
NiANHCaHHA MPOEKTY BUXIAHOTO JIHCTA.

7. BianosinanbHiCTh 3@ BHKOHaHHA BHMor uiel TexHomoriuxoi KapTkH Hece
rOJOBHHUI BHKOHABELlb.

8. ['onoBHHUI BUKOHABELLb:

- BIATOBijA€ 3a BIAMOBIAHICTE 3MICTY NMPOEKTY BHXLAHOIO JIHCTA CYTI MHTaHHA,

MOPYLIEHOTO ¥ BXIZHOMY A0KYMEHTI;

- 3anotpedn indopmye KHIBCbKOTO MiCBKOr0 FOJIOBY NIPO HECBOEYaCHe NOdaHHS

MPOMNOo3KIliH CrIBBHKOHABLIAMH,

- BI3VE MPOEKT BUXITHOrO JIHCTA;

- BHOCHTBR 3anuc (3BiT) y Onok «Xia BHKOHaHHS» (OEpeBO e€IEKTPOHHHX
PE30JIFOLIIH) CHCTEMH eIeKTPOHHOT0 JOKYMEHT00DIry mono GakTy BHKOHAaHHA
NOKYMEHTA.

9. besnocepenHili BUKOHABEIb:
CTBOPIOE Y CHCTeMi eNeKTPOHHOTO H0KyMeHTooOiry PK npoekt BHXIZHOIO
JUCTa;

- CYNPOBOMKYE MPOEKT BHUXIIHONO JHMCTA 3 MOMEHTY pO3pOONeHHS 10
GENWMETTEN

- Hajae KOHCY/IbTallil, BpaXxoBYe NPONO3HIlii Ta 3ayBaKEHHS CHiBBUKOHABIIIB,

- 3AifCHIOE TOCTIiHHIT MOHITOPHHT PO3I/ALY T [IOTOIKEHHS NPOEKTY BUXIAHOIO
IMCTA HA BCIX eTamax MOro/DKEHHs, 30KpeMa 1 [I0J0 [0JepkKaHHA CTPOKIB
OIpalllOBaHHS;

- BIIMOBINA€ 3a YEprosicTh JOOTPALIIOBAHHA MPOEKTY BUXIIHOTO JIMCTa;

- [00MpalnboBYE MPOEKT BHXIAHOrO /MCTA 3 ypaxyBaHHAM 3ayBa)eHb Ta
MPOMO3UIIH;
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- 3ale3neyye MpaBHIBHICTh HAMMCAHHA YCIX 3a3Ha4YEHUX y MUCTI 4T, HOMEpiB,
3arofI0BKIB JOKYMEHTIB, 30KpeMa | HOPMaTHBHHX [JOKYMEHTIB, HaliMeHyBaHHS
YCTaHOB, Mpi3BHLI, iMeH, Mo O6aTbKOBI, JOCTOBIPHiCTh BHKIAaTeHHX GakTis, uudp Ta
Jar;

- BiAnoBigae 3a opopMIIEHHS MPOEKTY BHXIIHOIO JHCTA Ta AOAATKIB 10 HbOIO,
(GopMyBaHHA MOBHOTO [aKeTa JOKYMEHTIB y eNeKTpoHHii (opmi Ta 3a HasBHOCTI
BH3HaYEHHX 3aKOHOaBCTBOM TMIACTAB FOTYE NaKeT JOKYMEHTIB y maneposiil dopmi;

- BIANOBINAe 3a copryBaHus ¢aitnie y 6noui «Daiau» CHCTEMH €NEKTPOHHOIO
NOKYMEHTOODIrY Ta IX Ha3BH;

- IMEPCOHANBHO BIANOBINAE 33 OCTATOYHHI BapiaHT MPOEKTY BUXIAHOrO JMCTA B
eNneKTpoHHIH dopmMmi, skuil HagcunaeTbes HA nianuc KUiBCcbKOMY MICBKOMY I'OJIOBI
4epes CHCTeMY eJeKTPOHHOI0 JOKYMEeHTOoOoDIry;

- MEepCOHAJBHO BiANOBiZa€ 3a BIOMOBIIHICTE MPOEKTY BUXIIHOTO JHCTA B
eNEKTPOHHIH HOPMI MPOEKTY BUXIAHOIO JIMCTA, BHFOTOBJIEHOrO B pasi 0OIPYHTOBaHHX
niJacTas, y nanepoBii popmi;

- vy pasi notpebu nonae no PK npoekry BuxinHoro nucra PK noxymentis, wio
CTOCYIOTbCS ~ BHKOHAHHS  BXiZHOrO  JOKyMeHTa, B  3akidadgkax «Buxinsi
NOKYMeHTH»/« BHYTpilIHI 10KYMEHTH»/«3B 430K 3 JOKYMEHTaMH» TOLIO;

- BI3Y€ IIPOEKT BUXIJHOTO THCTA;

- BHOCHMTb 3amnuc (3BiT) y Omox «Xiji BMKOHaHHA» (JEPEBO EIEeKTPOHHHX
pe30moLiii) CHCTEMH eNeKTPOHHOr0 [IOKYMEHTOO0O0Iry mono (akty BHKOHAHHS
NOKYMEHTA.

10. BiaMiTKa Mpo BHKOHAHHS JOKYMEHTa MPOCTABIAETLCA HA JIUIBOBOMY OOLI B
HIDKHBOMY JIBOMY KYyTi OCTAHHROrO apKylia IOKyMEeHTa BIANOBIAHO 10 BHMOT
IneTpykuii 3 ninosoactea B KuiBchkiii MiceKilt padi.

11. CnigerKkoHaBli GepyTh Y4acTh B ONpALIOBAaHHI NPOEKTY BHXIIHOTO JHCTA B
YACTHHI, L1110 HAJIEHKHTh 10 iX KOMIEeTeHILIT.

12. CniBBMKOHaBII BifMOBIZalOTh 3a MMIArOTOBKY Ha HaJeXXHOMY PpiBHI Ta
CBOEYACHe HANaHHS [POMO3MIIH MO0 ONpAIIOBAHHA BXIIHOTO JOKYMEHTa 3rilHO 3
nopy4YeHHAM Oe3nocepeHbOr0 KepiBHHKA.

[Tpono3uuii MawTe OyTH 9iTKO OOrpYHTOBAHHMMH Ta HaIaBaTHCA BHKIIOYHO B
eJEKTPOHHIA (GopMi LIIAXOM HANCHTAaHHA JIMCTAa 4Yepe3 CHCTeMYy eJeKTPOHHOTro
INOKYMEHTOO0DITY.

J17si ONepaTHBHOrO OMNpPalOBAHH HaJaHUX [PONO3ULIH JHCTH HAICHIAIOTLCA B
TekcToBoMy peaaktopi Microsoft Word.

13. Skuo KuiBchkuii MichbKMi roJ0Ba BHOCHThL 10 NMPOEKTY BHXIIHOFO NHCTA
penaxiliifHi NpaBkH, CHCTEMA eTeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00Iry aBTOMaTHYHO CTBOPIOE
HOBY Bepcilo TIPOEKTY eNeKTPOHHOro NOKYMEHTa, Ky 3a pimeHHsM KuiBchkoro
MiCBKOTO roI0BH MoXke OyTH nianucaHo 6e3 NOBTOPHOrO Bi3yBaHHSL.

14. Buxinni nucty 3a nianucoM KHIBCEKOro MICBKOTO TOJIOBH PEECTPYIOTLCA B
amapaTi BUKoHaByoro oprany Kuiscekoi micekoi panu (KniBchkol MichkKol AepixaBHOT
anMidicTpauii) (a1l — anapaT) B yCTAHOBJIEHOMY MOPSAKY, KPiM BUXIIAHHX THCTIB Ta
noBipeHOCTel 1M1 MpencTaBHULTRA iHTepeciB KHIBChKOT Mickkol paan, oopMaeHUX
Ha 61anky «KuiBcbka MickKa pana», ki peecTpyroThCs CIyKOOK 110BOACTEA.
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15. [Npoueaypa NiZArOTOBKH MPOEKTIB BAXIAHHX JHCTIB, 110 MICTATL iH(GOpMALLiO
3 ODOMEKEHMM [O0CTYIIOM, BH3HAYa€ThCs BiANOBiAHO no mnocraHoBu KabOinery
MinicTpis Ykpainu Bin 19.10.2016 Ne 736 «Ilpo 3atBepmkents Tunosoi iHCTpyKuil
[IpO NOPSI0K BeleHHs 001Ky, 36epiranHs, BUKOPHCTAHHS | 3HUIIEHHSA JOKYMEHTIB T2
IHIIMX MaTepiaTbHAX HOCIIB iH(pOpMALLT, 1O MICTATL CIYKO0BY 1H(GOpPMALLiIO».

16. V nurauHax opradizauil 1i7OBOACTBA Mijl Yac TOTOMKEHHS [MPOEKTIB
BHXIZIHMX ITHCTIB, He BperyJ1s0BaHHX Li€l0 TeXHONOTiYHOK0 KapTKOW, MOTPIOHO
KepyBaTHca BHMoOramu IHCTpykuil 3 ainosoactea B Kuischkiil MicbKi# pasi.

11. ETanyu niAroToBKH NpPOeKTiB BHXIIHHX JHCTIB
17. [Tpoliec MiArOTOBKH MPOEKTIB BUXiIHAX JTUCTIB BKIHOYAE TaKl ETAIH:

- ONpallloBaHHA BXIIHOIO JOKYMEHTa CIIBBHKOHABLIAMH,

- ONpALIOBaHHS BXiJHOINO NOKYMeHTa Oe3mocepe/iHiM BHKOHABLIEM, niaroToBKa
MPOEKTY BUXITHOTO IMCTA Ta HOro NOoroKeHHS,

- MOroKeHHs MPOEKTY BHXIAHOTO JIHCTA FOJIOBHHM BUKOHABLIEM;

- I0OMpALlOBaHHA IPOSKTY BHXIIHOTO jKcTa Ge3nocepe/IHiv BUKOHABLEM (Y pasi
norpedu);
MOroUKEHHS MPOEKTY BUXIIHOrO JHCTA CY0’ €KTaMH MOTO/KEHHS;
MOroUKEeHHS MPOEKTY BUX1IHOIO JIMCTA IOPUIMYHOIO CITY/KOOH0;
nepesipka nosroTH odopmients PK mpoekTy BUXIIHOIO THCTA;
niTepaTypHe pefaryBaHHS TeKCTY MPOEKTY BHXITHOTO JIMCTa;
MOTOKEHHS [POEKTY BHXIAHOTO I[IHCTA 3aCTYTHHKOM MICBKOIO TIOJIOBH -
cexperapeM KuiBcekol MickKOT paiu;

- TATOTOBKA MPOEKTY BMXiIHOTO JMCTA HA MI/ITKC B €JIEKTPOHHIH dopmi:

- NiAroTOBKa MPOEKTY BUXiAHOTO JMCTA HA MIAMKC Y ManepoBii bopmi (y pa3si
noTpedu);

- peecTpallisi Ta HAJCHIAHHSA BUXLIHUX JHCTIB;

- 3axputrs PK BXimHoro 1okyMeHTa, Ha AKHH MiATOTOBJIEHO BHXIJTHUH JTHCT.

18. Eranu, sAki CTOCYIOTHCH BUXIHHX JTHCTIB Y Naneposii Gpopmi, 3A1HCHIOIOTHCA

IMIIe B pa3si HafBHOCTI BH3HAYEHHWX 3aKOHOJABCTBOM ILACTAB, AKI BH3HAIOThCA
OBIPYHTOBAHHMH /171 CTBOPEHHS JOKYMEHTIB y nanepoBii Gopmi.

]

i

III. OnpautoBaHHsA BXiIHOTO IOKYMEHTA CcNiBBHKOHABUAMH

19. [Ticas ninnucanus KHiBCBKMM MICBKHM rOJI0BOIO F.‘.TIEKTPDHH{}I pesomrouii 10
BXiZIHOrO JOKYMEHTa, Ha AKMil HeoOXiIHO MiAroTyBaTH NpOEKT BHXIJIHOTO JIHCTA,
BXiIHHMH MOKYMEHT OJHOYACHO HAIXOOMTE HA BHKOHAHHA yciM CliBBHKOH&BLIAM,
cepel AKMX, K [PaBHJIO, BU3HAYAETLCS TOJIOBHUH BUKOHABEILD.

20. TonmoBuMii BHKOHaBellb Ta CIIBBMKOHABII BXITHOTO NOKYMEHTa MOXKYTh
jeNleryBaTy BUKOHAHHA JOpy4eHHA KuiBCHKOrO MICBKOTO FO/IOBH BHKOH@BLAM, AKI
GesnocepenHbo M MiAMOPAIKOBaHI, B MEXax MNOBHOBAKEHb ITiIAHO 3 PO3NOLLIOM
060B’ 43KiB MIIAXOM CTBOpeHH# enexTpoHHOI pesomouii B PK BXiTHOro T0KyMeHTa, HE
IMIHIOIOUH CYTi 3aBjIaHHA, 3 ypaxyBaHHAM 0cOOIMBOCTeH HAKNANCHHA eNeKTPOHHOI
pe30Tolil, BU3HadeHHX [HCTPYKIli€l 3 ALTOBO/ICTBA B KuiBcbKkilt Micekii pai.
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21. CniBBMKOHABLI PO3rNALAIOTH BXIJIHAA TOKYMEHT ¥ MOPAIKY, BCTAHOBIEHOMY
lncrpykuieto 3 ninopoactsa B KuiBcbkilf MiceKid pail, HakIagaloTh Ha HBOTO
eNeKTPOHHI pesomrouil 1WOA0 BU3HAYEHHS Oe3nocepeNHiX BUKOHABLIB BXIIHOTO
TOKYMEHTA.

22. BukOHaHHA BXIIHOTO NOKYMEHTAa BHKOHABLAMH Nepenbaqae 30upaHHs Ta
ompaiioBaHEs MoTpiOHOT iH(opMmauii, MArOTOBKY MPOEKTY MCTa-BIANOBIAI HH
iHiLiaTHBHOrO NOKYMeHTa, Horo odOpMJIEHHS, TOTO/KeHHA, MOJAHHS Ha MiANHC
(3aTBepIKEHHS ) BIAMOBIIHOMY KepiBHHKOBI.

23. BUKOHABI BXiIHOrO JOKYMEHT4, SKMM JOpPYY€HO TMiAMOTOBKY JIMCTa-
Biamosimi, creoprotorh PK mpoekTy BIOMOBiZI B CHCTEMI €EKTPOHHOIO
IOKYMeHTO0b6iry, 3abesneqyiors Oro MoroIkKeHHs Ta MANHCAHHA B YCTAHOBICHOMY
IHCTpyKIi€to 3 ninooacTa B KuiBehKil MichKil paji mopsaky.

24. JIMCT-BiNMOBiAb HAJCHIAETHCH TOTOBHOMY BHKOHABIIO/OE3MOCEpenHbOMY
BMKOHABIIIO Yepe3 CHCTEMY e1eKTPOHHOTO IOKYMEHTO00Iry BUK/IFOYHO B €1eKTPOH Hil
thopmi y TekcToBOoMY penakropi Microsoft Word npoTsarom nepiioi noJoBuHH CTPOKY,
BilBe/eHOr0 IS BUKOHAHHS JOPYYeHHs, BHKIajeHoro B pesomouii KuiBChkoro
MICBKOTO FOJIOBH.

IV. OnpauroBanHs BXITHOTO 10KYMEHTA fesnocepeaHiM BHAKOHABLUEM,
MiArOTOBKA NPOEKTY BHXIIHOIO JIHCTA Ta HOFO NOTOAKEHHS

25. V nepeBi eleKTPOHHMX Pe30IOLifl TOJOBHOTO BHKOHABLA BH3HA4YaCTLCA
Gesnocepe/iHii BUKOHaBElb, AKOMY I0PYYEHO CTBOPHTH MPOEKT BUXIAHOIO JTUCTA.

BesnocepenHiii BHKOHABElb TrOTYE [POEKT BiAMOBIAL BHXIJIHOrO JIHCTA 3
ypaxyBaHHSAM [POMO3MILiH, MO HaLifmIHN BiIl CIiBBHKOHABIIIB, Y BCTaHOBIIEHOMY
NOpAIKY.

26. CriiBBHKOHABII, SIKI He HAOIC/IaTH TPONO3KLIii BYaCHO Ta B [IOBHOMY obcs3l,
HecyTh TepCcOHATBHY BiANOBiNaibHICTh 33 NOBHOTY Ta NOCTOBIPHICT 3a3HauYeHOl B
aueTi indopmarii BiANoBiAHO 10 KOMIIETEHL.

27. Tlicas ysaranbHeHHs iHpopMalii T2 MIArOTOBKH TEKCTY MPOSKTY BHXIIHOIO
nucTa GesnocepenHiit BUKOHaBELb BHKOHYE Taki il

- crBopioe PK y cucteMi e1eKTPOHHOTO nokymenToobiry: ACKO/I - Hasirarop—
[Ipoextn — Buxinna (npoextn) — Hosa;

- samosnioe PK 3 noTpuMmanHsM BUMOr [HCTpYKil 3 ALTOBOACTBA B Kuischkiil
MicBKi# pani;

-y 3aknaaui «Bun moxymenta» obupae «JlncTu KMI », SKIIO NPOEKT BHXIIHOTO
JIMCTA CTBOPIOBABCS Ha BXIJHHH JTHCT ab0 «Biamosijii Ha 3BEpHEHHA», AKIIO MTPOEKT
BUXIiZHOrO JIHCTA CTBOPEHO SK BiAMOBIAb HA 3BePHEHHA rPOMATIH,

-y Gnoui «®aitnuy mosae ¢ain 3 TPOSKTOM BHXIIHOTO JHCTA, CTBOPEHOrO ¥
TeKcTOBOMY pesaktopi Microsoft Word Ha wabdmoni gianosigHoro OMaHKy («OIaHK
KMP» a6o «6nank KM »); cTBOpeHi BHKOHABIIEM J0JaTKH PO3MILILYIOTBCA B OLHOMY
daiii, a Komil JOKYMEHTIB, 1110 € 101aTKaMH 10 NPOeKTY BUXIHOTO THCTA, — OKPEMHM
daiinom 3 Haspow «JlogaTtox» (kinbKicTh JOKYMEHTIB B [0JaTKax [OBHHHA
BIAMOBINATH KiIbKOCTI BiICKAHOBAaHMX CTOPIHOK), sKi OesrocepelHidi BHKOHABELL
Bi3VE €NEKTPOHHMM IM(POBUM MLANHCOM;



- BCTAHOBIIOE M03HA4Ky «[ 0j0BHHII» Ha NOTpiOHKUI daiin NoKyMeHTa;

- 3abesneuye moueprose posMiuieHHs  dadnie  y  Omomi  «Daitnuy,
BHKOPHCTOBYIOUH 3aKAAKy «IHIEKC COPTYBaHHAN,

-y saknanui «Ha sxigai Homepu» obupae PK BXigHOro nokymeHTa, Ha SKHH
FOTYETHCA BLANOBLb;

- dopmye y Onomi «Dailny» CHCTEMH e/IeKTPOHHOTO TOKYMEHTOO00Iry manky, aky
nasusae «[lakeT NOKyMeHTiB», Ta BMmillye y Hei Bci MOTPIOHI TOKYMeHTH, fKi
CTOCYIOTBCS BMKOHAHHH JIOKYMEHT3, B eIeKTpOHHili ¢opMi (IHCT-BIANOBiIb,
BiAMOBIAI, sKi Hagasamucs IS y3aradbHEeHHs, KOPOTKA [OBigKa npo BXiAHHH
noxkymeHT Ta nepenik ELIIL, axuii 3naxoqutbes y skaanul «JIpyk»);

- JI0JIaTKOBO 3a MOTpeOH B 3akiajii «3B’30K 3 JOKyMEHTaMH» o0upae noTpioHi
JIOKYMEHTH 13 CHCTEMH €JIEKTPOHHOI0 10KYMEHTO0DIrY:

- Bi3ye MPOEKT BHXIAHOTO JHCTA MIIAXOM HaKIaIeHHs eNeKTPOHHOIo uudpororo
MiAMHCY;

- obupac y 610oui «Iloromxenns» Bknaaky «Ha noromkenns» — Npi3BuliLe, M 1,
no Garekosi (mam — ITIB) nmocanoBux oci, sKi 3IHCHIOTE BHYTPIIUIHE Bi3yBaHHA
MpOeKTY BUXijHOro aucTa B cekperapiari Kuiscekol MichKol paan, BCTAHOB/IIOE CTPOK
OIpallOBaHHs, eTarn Bi3yBaHHA.

28. [Tics BHYTPIHBOrO MOrOXKEHHS POEKTY BHXIAHOro MCTa Ge3nocepenHiil
BUKOHaBelb o0upae y Gmoui «[loromxenHs» Briamky «Ha mepeBipky» — b
FOJIOBHOTO BMKOHABIS, BH3HAueHoro pesomouicio KuiBChbKOro MiChKOT0 ronosH, Ta
HaJCHIae HOMY [POEKT BHXIIHOro JIMCTA, BCTAHOBIKOKYH CTPOK ONpallloBaHHA.

V. [MoroaxeHHs NPoeKTY BHXIIHOTO JIHCTA FOJIOBHHM BHKOHABLEM

29. PK npoekTy BHXiJHOTO JHCTa HAIXOQHTE FOJOBHOMY BHKOHABLIO Y broK
«lokymentn» cropinku «ACKOJ Ceoromui» — «HAIAILIO» — «Ha
nepeBipKy».

30. CrtpykTyphHii TiIpO3Ail TONOBHOTO BUKOHABLSA, AKWH BIAMOBIAHO 10
HOBHOBAKEHb 3AIICHIOE MpPHAMAHHA [POEKTIB BHUXIIHHX JIMCTIB Y cHCTEMI
eeKTPOHHOrO JOKYMEHTOO0BIry, BHUKOHYE Taki mii:

- OIpalbOBYE MPOEKT BHXIAHOTO JMCTa Ta Hanae Oe3nocepesHbOMY BUKOHABLIO
MPONO3KIIT Ta 3ayBaxeHHA B yCHiH (opMi a00 BUKIIOHHO B eneKTpOHHI dhopMi uepes
CHCTEMy €NeKTPOHHOrO [OKYMEHTO0DIry, BHKOPHCTOBYHO'H nozumii  OIoOKy
«TToromxeHHs», a00 UUTAXOM JHCTYBaHHA CIYKO0BOIO eJIeKTPOHHOIO MOMITO0;

- 3a pe3yIbTaTaMy OMpaliOBaHH MMPOEKTY BHXIJHOTO TMCTA HANAE TIPOTIO3HLLI
FONOBHOMY BHKOHABIIO 1I0/I0 TIOTO/KEeHHS H0ro De3 3ayBaKeHb ab0 MoBepHEHHA Ha
700N PAIIOBAHHS 13 3aYBaXKEHHIMHU;

- y pazi MoroIKeHHA NPOeKTY BUXigHOrO mucTa Oe3 3ayBaxkeHb OOHpaE y froui
«IToromxenns» sknanky «Ha noromxexHs» — IlIb ronosHoro BHKOHABLA Ta
HAJCHIa€ HOMY MPOEKT BHXIIHOrO JIMCTA UL MOTOMKEHHS UUIAXOM HAKIaAeHHA
eNeKTPOHHOTO IKH(POBOTO MIANHCY]

-y pasi npuAHATTS PpilleHHs MOBEPHYTH [POSKT BHXilHOTO JHCTa Ha
NOOMpAIOBAHHA 13 3ayBaXKCHHAMH rONOBHMI BHKOHAaBeub oOMpac y Onoui



«IToromkenns» nosuiino «Ha noonpatrosadHs» Ta BHKIANA€ 3ayBAXKEHHS B 3aKIa1lll
«KomeHTap».

V1. loonpanioBaHHs NPOEKTY BHXITHOTO /1HCTa De3nocepelHiM BHKOHABIEM

31. besnocepenniii BuKoHaBelb oTpuMye PK mpoexTy BHXIIHOTO JHCTa Y BiKHI
«ACKO]Jl Croroani» cHCTeMH eleKTPOHHOIO JI0KyMeHTooOiry B XypHan «Ha
[0ONPALIOBAHHSY, ONpAlBOBYE MPOMNO3HLIT rOJOBHOTO BMKOHABLSA, MOBHMH TEKCT
SKHX MicTHTbCS Y Onoui «Aymur» abo BHKIAJa€Tbes y PEXMMI BHIPABICHb 10
MOTOYHOI Bepcii MpoeKTy BUXIAHOr0 JTHCTA.

32. Slkmo BesnocepeHiit BUKOHaBelb MpuitMae (IOBHICTIO 60 4acTKOBO) HalaHi
3ayBaKeHH, IPOMO3NIIL, peaKUifiHi IPaBKH, BUKOHABELL BHOCHTB iX 110 NOTOYHOT
Bepcii MPOeKTYy BUXIIHOro JHCTA, Bi3y€ HOBY BEpCIIO ENeKTPOHHHM UM POBHM
MIAMHCOM Ta HAJCHTAE HA [OBTOPHE MOTOMKEHHS BIANOBiIHO 10 I[HeTpykuil 3
ninoeoactea B Kuiserkiil Mickkill paai Ta uiel TexHonori4Hol KapTKH.

33. Tlicis NOroJUKEHHs TMPOEKTY BUXUIHOTO JIMCTa TFONOBHHM BHKOHABLEM
Gesnocepenniii BukoHaBeub o0upae y Omoul «lloromxeHHs» BKIALKY «Ha
nepesipky», obupae cy0’eKTiB MOTOKEHHA, BH3HAHEHHX pesomolniero KuiBcbKOro
MICBHKOTO TOJIOBH, BCTAHOBIOE CTPOK Ta 3a NOTPE0H eTany NoroKeHHs.

VIL. Moroxkenns NpoeKTY BHXIAHON0 JHCTA Y0 €KTAMH NOro1AKeHHS

34. PK mpoexty BHXIJHOIO JIHCTa HAIXOMHTh cyb’ekTaM nOropKeHHA y OJIOK
«JloxymenTn» cropinki « ACKO/J] Ceroromsi» — HA IO — Ha nepesipky.

35. BianosinHuii cTPyKTYpHHUI MiApO3in, AKuil € CIBBHKOHABLIEM JIHCTA:

- ONpAIBOBYE MPOSKT BUXIAHOrO THCTA, 3 Pe3yIbTaTaMHU ONpalloBaHHs MPOCKTY
BUXIIHOTO JHCTA HAnae 6Ge3nocepelHbOMY BHKOHABIO MPOMO3HMUIT 11010 fioro
noromkeHHs 6e3 3aypaxkeHs abo NoBepHEHHA HA N00TNPAlOBaHHA i3 3ayBa)KEHHAMH B
ycHili abo esnexTpoHHIM (opMi uyepe3 CHUCTEMY EIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOO0IrY.
BUKOpUCTOBYIOYH mo3uuil 6n0ky «IloromkenHs», ab0 INAXOM [THCTYBaHHA
cny:K00BOIO eN1EeKTPOHHO [MOLITOI0,

- y pasi OroKeHHs IPOEKTY BUXIAHOrO IHCTa De3 3ayBakeHb obupae y 61011
«[Toromgxernns» Biianky «Ha moromxenHs» — [MIb cy6’exra MOroMKeHHA Ta
HajicHaE HOMY MpPOEKT BHXIJZHOTO JMCTA IS TOTOMKEHHS LUIAXOM HAKJTanCHHA
eJEeKTPOHHOTO IM(POBOro MiAMHCY;

-y pa3si OpHEHATTS pilIEHHs [PO NOBEPHEHHA MPOSKTY BHXIJHOTO IHCTa Ha
noomnpaiiopadHa y 6aoui «IloromxenHs» obupae nosuuiro «Ha moonpamrosasus» 12
BHKJIATAc 3ayBakeHHs y 3aKnanui « KoMeHTap».

36. SIKuIo micns BpaxyBaHHs 3ayBaKeHb MPOEKT BHXIAHOIO J1MCTa abo oxpemi
HOTO YACTHHM, MOrOMXeHI IHIIHMM Cy0’€KTAaMH MOrOIKEHHH, 3a3HajH 3MiH, IO
CYTTEBO 3MIHIOIOTH HOTO 3MicT, Ge3nocepe/IHili BUKOHABELL HAMpPABIAE HOBY BEPCIIO
MPOEKTY BUXINHOrO JIMCTa HA MOBTOPHE MOIOLKEHHA BIAMOBIAHO IO BHMOT UI€]
Texronoriuxoi kapTku Ta [HcTpyKuii 3 AinoBoacTsa B KuiBchKil MicbKiit paii.

37. V pasi He3roau 3 MPONO3MIIAMH cy6’ekTiB TOroKeHHA Oesrocepe/Hii
BHKOHABellb BMOTHBOBAHO BIAXHMJIS€E HaJaHi 3ayBaKeHHA Ta npono3uuii 13
3a3HAYEHHSM [MiICTAB Y BIAMOBIIHOMY KOMEHTapi, WO BHOCHTBCA 10 PK, 3
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HaKJIageHHSsM €NeKTPOHHOro UH(POBOro MIANMKCY, Micis 4YOro MOBEpPTaE MPOeKT
BUXIJHOrO NHCTAa HA MNOrOUKEHHA Yy MOmepeaHidt penakuii 0e3 mnepesi3yBaHHS
cy0’€KTaMM MOroIKeHHS, IK1 MOrOIHIN ITPOEKT.

VIII. MorogaeHHs NpPoeKTY BHXIAHOIO JTHCTA OPHAHYHOIO CAYKD0H0

38. PK npoekTy BHXIIHOTO NHCTa HAAXOAMTH A0 KOPHAHYHOI CIykOH y 010K
«Jlokymentn» cropinkn «ACKOJl Ceoromuin — «HAJIUAIIIO» — «Ha
MepeBipKy».

39. OpuauyHa crmysxo0a:

- OMpalbOBYE MPOEKT BUXIIHOIO TMCTA, 3a pe3y/IbTaTaMH ONpPalloBaHH [IPOEKTY
BHXIJIHOTO IHMCTA MOromkye Oe3 3aysakkeHb abo mosepTae Ha JOONPAaLKOBAHHS 13
3ayBaXKEHHAMM B YCHIH abo enekTpoHHiH (GoOpMi Hepes CHCTEMY eENeKTPOHHOIO
JOKyMeHToobiry, BukopucToByroud mosuuii Onoky «lloromkenHsa», ado wiasxXOM
MHCTYBaHHA CIYK00BOIO €eKTPOHHOK MOLITOO;

-y pasi norokKeHHs IPOEKTY BUXIAHOro JuicTa 6e3 3ayaxkeHnb obupae y 0aoui
«IToromxenns» Bkaaaky «Ha noromxenns» — IlIb cy®’exta moromxeHHs T4
HaJACHIIae HOMY MPOEKT BHXIAHOTO NHCTA JJISl MOTOMKEHHS [MIIAXOM HaKJaleHHSA
€/IeKTPOHHOr0 UHMPOBOTO MIAMUCY:

-y pa3i NpHiHATTS pilleHHs PO MNOBEPHEHHA MPOEKTY BUXIIHOTO JMCTA Ha
noonpautoBanss y 6noui «[Toromkenus» odupae nosuuiio «Ha noonpaurosanis» Ta
BHKJIa[a€ 3ayBaxeHHA y 3aknanul «KomeHtap».

IX. Iepesipka nosroTH odopmiennsi PK npoexTy BHXiIHOTO J1HCTA

40. Ilicas norojKeHHs MPOEKTY BHXIAHOrO JMCTA TOJIOBHUM BHKOHABLEM Td
cy6’exTamMu noromkents GesnocepeiHiil BUKOHABELb BUKOHYE Taki Jil:

- nepesipse ohopMIeHHS MPOEKTY BHXIAHOTO JIMCTA Ta 3aNOBHEHHSA HeoOXI11HHX
nonis PK;

- nepeBipse moBHOTY ohopmienis Gnoky «®admm» PK nmpoekty BUXITHOIO
JMCTA, AKHMH TOBHHEH MICTHTH Taki daiiiu:

1)  mpoeKT BHMXiAHOTO JMCTAa Ha BiAMOBiaHOMY OmaHKY 31 35Ep$}KEHHHM
BepCiHHOCTI HOro OmpalioBaHHs Ta BCTAHOBJIEHHHA Ha ocTaTo4Hiil Bepcil MPOEKTY
BHXIJHOT'O JIHCTA 1 JOJATKaX, SKIIO BOHH €, BIIMITKH «I 0OBHMAY;

2)  J0AATKM 10 MPOeKTY BUXiTHOro JMCTa (Y pasi HasBHOCTI);

3) nanky «llaker NOKYMEHTIB», $IK& MICTHTb d}aﬁHH AHCTIB-BianoBlaeH
CI1iBBMKOHABLIB, {HIIi JOKYMEHTH, Ha AKi € MOCHIIaHHA Y MPOEKTI BUXIIHOTO JIMCTa;

4)  «Kaptky moromkeHs» (mis i cTBOpeHHS HeoOXiaHO 0DpatH Ha BEPXHIH
naneni PK «/Ipyk» — [lepenik eneKTpoHHHX UH(POBHX MiAnMciB), AKY BI3YE
eJIeKTPOHHMM LH(YPOBHM MIIITHCOM.

Axmo B «Kaprii noromkeHs» HeMae eJIeKTPOHHOTO umd}pnanru NiATHCY
cy6’exTa moromkenus, GesnocepeaHiil BuKOHaBeLb 30008’ 3aHU 3’ ACYBATH NPUIHHY
HEMOro KEeHH S Ta BinoOpasuTH 1i IISX0M BHECeHHs BimoBifHoro sanucy B «KapTky
MOrO/UKeHb» a0 [OBTOPHOTO HATpPABIEHHS MPOEKTY BHXIJIHOro JMCTa Ha
MOroKEeHHS CyD €KTY MOroKEHHS.
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41. Ilicns nepesipku PK npoekTy BHXIIHOro J1McTa BHKOHaBellb HalpaBiie
NOKYMEHT Ha JliTepaTypHe pejarysaHHs, odupatoun y 6noni «lloroukennsa» BKIaaky
«Ha nepesipky» — [1Ib penaktopa aiTepaTypHOro.

X. JlitreparypHe pearyBaHHsl TEKCTY NPOEKTY BHXIIHOIO JHCTA

42. Penaktop JiTepaTypHHil 3IiHCHIOE NiTepaTypHe pelaryBaHHS MpPOEKTIB
BUXIAHKX JHCTIB 32 nianucoM KuiBCBKOTro MichbKOr0 rolOBH B e1eKTPOHHIH Gopmi.

43. I'licna penaryBaHHs pellakTop NiTepaTypHuUil CTBOPIOE HOBHIT (aiin, HazuBaE
fioro «Penarosanuii», Haknamgace Ha HLOrO eNEKTPOHHMH LUQPOBMH Nianuc Ta
HaTuckae «[lepesiputa» y 60w «lloromxenssa».

44. Tlicns o3HafloMNIeHHs 3 BiJpelaroBaHMM TIPOEKTOM BHXIJHOTO IIMCTa
Gesnocepenniii BHKOHaBeub 3000B’s3aHuil y3rogMTH HOro 3MiCT i3 TOJOBHHUM
BHKOHABLIEM Ta MiATBEPIMTH 3rOLY MIASXOM HaKIaJeHHs eleKTPOHHOIO LUH(pPOBOro
MANACY.

V pasi He3rolM 3 NpaBKaMH PeJaKTopa JTepaTypHOro rojIOBHHH BUKOHaBellb
nopydae Ge3nocepenHboMy BHKOHABLO OOIPYHTYBATH CBOKO MO3MIIIO penaKkTOpoBl
NiTepaTypHOMY Ta BHECTH BiNOBiNHI 3MiHH 110 POEKTY JOKYMEHTA.

besnocepeHiil BUKOHABE1L BHOCHTD 3MIHH 10 MPOEKTY AOKYMEHTA, BHALAIOUH
X WPHPTOM YH KOMLOPOM, BIIMIHHHM BiJl WIPH(TY YK KOJBOPY OCHOBHOrO TEKCTY
MpPOEeKTY BHXifHOro mHcTa, Hasusae aiin «IloTOpHa mMepeBipka», Haklanac
eleKTpoHHHI nHbpoBuil nianuc Ta obupae y dnoui «llorokeHHA» BKIALKY «Ha
o3HaiiomnenHs» — [11B BiAMOBiZHOrO peaaKTopa JiTepaTypHOro.

45. PenakTop miTepaTypHMil ONpauUbOBYe HPOEKT BHUXIAHOTO JHCTa 3
ypaxyBaHHAM npunmnum fesnocepeIHbOr0 BUKOHABILS, HasuBae Horo «Penarosanii
MOBTOpHA INepeBipKa», HaklaJa€ Ha HBOTO eleKTPOHHUH uHppoBui mianuc Ta
HaTuckae «O3gaioMuTiCchy Y Onoui «lloromxeHH».

[Micns o3HaifoMAeHHS 3 TMOBTOPHO BiApeIaroBaHMM IOKYMEHTOM TOJOBHHMHA
BMKOHABEIb 30008’ A3aHMUIT MIATBEPIUTH 3oy 3 HOro 3MICTOM LIISXOM HaKIaleHH:
e1eKTPOHHOT0 UUGPOBOro MIAMKCY.

46. V pasi HelnoriuHOCTI BUKIaAy 3MICTY NPOEKTY BHXIJHOTO JIHCTA, MiZrOTOBKH
HENOBHOrO NAKeTa A0KYMEHTIB, IKi PO3KPHBAIOTH HOr0 CYTh, PEIAKTOP JiTepaTypHHH
noBepTac BHKOHABLIO MPOEKT Ha [OOMpALIOBaHHA Ta MNOBTOPHE MOTOMKEHHA 34
notpebn, obupaloun nosuuito «Ha noonpamroBanus» y Omoui «lloromkerHsy.
[TigcTaBy MOBEpHEHHS MPOEKTY BUXIJHOTO JHCTA PENaKTop iTepaTypHUl BUKTAlaE B
saknanui «Komentap» abo mim uac cmijkyBaHHs 3 Oe3rocepenHiM BHKOHABLEM 33
BKa3aHHM V IIPOEKTI HOMepOM TesedoHy.

[licis  noonpaioBaHHs — Oe3mocepe/iHIH — BHKOHABElp  HAa3MBac haiin
«Jloonpauposanuil» Ta o00Mpae y Onoui «lloromkeHHs» BKIAAKY «Ha
o3HaitomaerHa»— 1B BiamoBiaHoro penakTopa 1iTepaTypHOro.

Penam‘op niTepaTypHMil ONpauboBYE MPOEKT BHXIAHOTO JMCTa Ta B pa3i
BiICYTHOCTI 3ayBakeHb mepeiiMeHOBYe foro Ha «PenaroBaHuil JOOMPalbOBAHHUIIY,
HAKITANAa€ Ha HBOTO eleKTPOHHH uudpoBKii niamuc Ta Haruckae «O3HaHOMHUTUCHD ¥
Gnoui «lloromxernusay.
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ITicns o3nafiomMNeHHs 3 BiJipeaaroBaHuM 100MNPAILOBAHHM IIPOEKTOM BHXIAHOIO
JMCTa rOJIOBHHH BHKOHaBelb 3000B’A3aHMil MIOTBEPOMTH 3roAy 3 HOro 3micTom
LIAXOM HaK/IaleHHs e1eKTPOHHOro LUHGPOBOIo NAMKCY Ta BCTAHOBHTH Ha 11iH Bepcii
MPOEKTY BUXIAHOrO THCTA i JOJATKaX, AKILO BOHH €, BIIMITKY «[ 0/10BHHI».

47. Tlin wac niTepaTypHOro pejaryBaHHs [POEKTY BHXIJAHONO JIHCTA He

JOMYCKAEThCS BHECEHHS MPABOK, L0 3MIHIOIOTH 3MICT MpoekTy abo okpemux #oro
YacTHH.

XL IMorogkeHHs NPoeKTY BHXITHOTO JIHCTA 3aCTYNHHKOM MICBKOI0
ro/10BH - cekperapem Kuiecskol Micbkol paau

48. PK npoexTy BMXIiOHOrO JMCTa HAAXOAMTH 3aCTYNMHHKY MICBKOrO rojloBH —
cexkpetapio KuiBcekoi Micbkoi pamu y Omok «lokymentu» crtopinku «ACKO]]
Crorozni» — «HAJIIAIIIO» — «Ha nepesipky».

49. CrpykTypHH#l MiZpo3dia, SKMH BLOMOBIIHO 10 NOBHOBaXeHb 3abesnedye
JIANBHICTE 3aCTYNMHMKA MICBKOrO To/IoBH — cexpertapsa KuiBcbkol Michbkol panw,
BHKOHYE Takl ail:

- OmpalbOBYE NPOEKT BHMXIIHONO IJHMCTa Ta Hajae OesnocepenHbOMYy
BUKOHABLIKO/BUKOHABLIKO IPOMO3MILIi Ta 3ayBakeHHs B ycHiN hopmi abo B eeKTPOHHIH
(bopMi 4epes cHCTEMY e1eKTPOHHOTO JOKYMEHTOO00IrY, BAKOPHCTOBYHOHYH MPONO3HLIi
onoky «lloromxenssy, abo MUIAXOM JIHCTYBAHHSA CTY/KO0BOKO e1eKTPOHHOO MOLITO,

- 3a pe3yNbTaTaAMK ONpPALIOBAHHSA POEKTY BHXIIHOrO JIMCTA HAAa€ MPOMOo3MLIi
rOJOBHOMY BHKOHABLIIO LIOA0 MOroIKeHHd Horo 6e3 3ayBaskeHb abO MOBEPHEHHS Ha
JOOTIPALIOBAHHS 13 3ayBaKeHHSIMH

-y pasi noromkeHHs MPOEKTY BUXiAHOro nHucTa 6e3 3ayBaskeHs 00Hpae y 0101
«IMoromxenns» Brknaaky «Ha nmoromxenHs» — IIlb ro/joBHOro BHKOHaBlA Ta
HAaACHIaE HOMY MPOEKT BHXIAHOrO JHCTAa N/ MOTOMKEHHS NJIAXOM HaKIaJeHH:
eeKTPOHHOTO HHPPOBOTO MIANHUCY;

- Y pasi npuiiHATTS pilIeHHs NOBEPHYTH NPOEKT BUXIZHOTO IMCTa Ha
JOONpALIOBAHHS |3 3ayBa)KeHHSMM TOJOBHMA BHKOHaBelb obupae y Omoui
«IToromxenusy nosuwio «Ha noonpamoBanHs» Ta BHK/IaNa€ 3ayBayKeHHA B 3aK/all
«KomenTtapy.

XIIL IliaroToBKa npoeKkTy BHXiAHOIO JHCTA HA MANKC B eIeKTPOHHIH (opmi

50. [ITicns mnoromkeHHs MPOEKTY JMCTa 3acTYIIHHKOM MICBKOr0 TOMOBM —
cekpeTapem KuiBchkoi Michkoi pamu GesnocepenHiii BukoHaBelb 00Hpae y daoul
«TToromxenssy Briaaky «Ha nepesipky» Ta Hanpasise PK npoekTy BUXIIHOTO TMCTa
Bi/INIOBINaNBHOMY MPAIiBHHKOBI YIPaB/IiHHS JOKYMEHTOODIry Ta aHamisy c1yk00Bol
KOpecroHaenLi anapary BuKoHasqoro oprady Kuiscekoi micekoi panu (KHiBchKOl
MichKoi JepxkaBHol aaminicTpauil) abo ympapiiHHA 3 MHTaHb 3BEPHEHb IPOMalAH
arapaTy BuKoHaB4oro oprany Kuiscekoi Micekoi panu (KuiBcskoi MichKOI AepKaBHOT
anMinictpauii). [logansiua poboTa 3 TMPOEKTOM BHXIJHOIO IHCTA MPOBOIHMTECA
BiamoBiaHo 70 TeXHONOriYHOT KAPTKH MOTOUKEHHA NPOEKTiB BUXIAHUX JHMCTIB 3a
nianucom KHiBCbKOro MICBKOro TONOBH, 3aTBePIUKEHO!  PO3MNOPALKEHHAM
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BHKOHaB4oro opraHy Kuiecekoi wmickkol panu (Kuiscekol Mickkoi aepikaBHOT
anminicTpauii) Bia 23 ciyns 2019 poxy Ne 111.

XIIL [MiaroToBKa NpoeKTY BHXiAHOIO0 JHCTA HAa MiANHKHC Y naneposii dopmi

51. Sxmo npoekT BUXIJHOrO JIMCTa BIANOBIAHO 10 BMMOI 3aKOHOAABCTBA
CTBOPHOETBCH Y maneposii dopmi Ta moTpedye ocobuctoro mimmucy KuiBchkoro
MICBKOTO TrOJOBH, Oe3mocepenHii BHKOHaBelb 3abe3meyye HWOTO TMOTOIKEHH,
NiTepaTypHe pefaryBaHHA T4 HANpaBlieHHS BiAMOBIZANbHOMY TIPAlliBHUKOBI anapary
BIAMOBIAHO 10 Wiel TexHOMOrIYHOT KapTKH.

OnHoYacHO 3 HAACHJIAHHAM [POEKTY BMXIIHOrO JIHCTa 4epe3 CHCTeMy
eJIeKTPOHHOTO JOKYMEHTOO0OITy BHMKOHaBelb abo iHma ocoba, Bu3HayeHa
Be3nocepenHiM KepiBHHKOM, BIACHOpYY Mepenac NPUMIPHHK MPOEKTY BHXIIHOTO
nHcTa B naneposii GopMi Ta mnanepoBmil mMakeT IOKYMEHTIB BLANOBIIATBHOMY
npaiiBHHKOBI anapary.

52. TanepoBHii makeT JOKYMEHTIB Mae MICTHTH!

- MpOoeKT BUXIIHOrO NHCTAa B naneposiit GopMi Ha BLANOBIAHOMY HOMEPHOMY
Onanky «KuiBCBKHH MiCBKHIT TON0Ba»;

- ONAaTKM 00 NpOoeKTy BHXiaHoro nucta (y pasi HAsBHOCTI), BUTOTOBIEHI B
naneposii hopmi;

- «KapTky moromkeHb», 3aBi30BaHy I'OJIOBHHM BMKOHaBLeM Ta OesnocepelHim
BHKOHABLEM;

- BXimHH{ nHCT (KOMmi), HA SKMil MIArOTOBIEHO NPOEKT BHXIAHOIO IHCTA;

- «Kopotky noBiaxy npo Bxiguuit mokymenT» 3 PK «Bxinna norouna» (ams il
cTBOpeHHs HeobxiaHo nepeiitn y PK «ITpoextn «Buxinna» yepes Bkaanxy «Ha BX11HI
mokyMeHTH» 10 PK BXinHOro noKyMeHTa, Ha SKHH TOTYETBCH MMPOEKT BHXIAHOTO
ancTa, Ta obparth Ha BepxHiit naneni PK «JIpyk» — «KopoTka 10BiaKa npo BXiakH#
DOKYMEHT» ), 3aBi30BaHy FOTIOBHHM BHKOHABIIEM.

XIV. Pecctpaliisi T2 HAACHIAHHS BHXIIHHX JIHCTIB

53. Peectpallito BHXiZHMX JHCTIB Ta IX HAICHIAHHS KOPHCTYBaiaM CHCTEMH
B3a€MOJIT B eJIeKTpOHHill abo B mamepoBiit dopwmi 37ilicHIOE anapaT BiANOBIAHO 10
[HCTpyKLil 3 AinoBoacTBa y BUKkoHaBdoMY opradi Kuiscekol micexof panu (KuiBeskii
MichKili mepkasHili anwimicTpauif), pafionsux B wmicTi Kuesi aepxasHMX
amMiHICTpAIlifX, 3aTBEpPKEHOT PO3NOpSIKEHHSM BMKOHaB4oro oprany KuiBcekol
micekoi panu (Kuichkol Michbkol aepixasHoi aqMinicTpartif) Bia 25 sepects 2018 poky
Ne 1747, ta Tlopsiaky po3risily 3BepHeHb FPOMasH Y BUKOHaBYOMY opraki KuiBchxoi
micekoi pamu (KuiBcbkili MickKill aepikaBHIH anMiHIiCTpamil), 3aTBEPIKEHOTO
PO3MOPSAIKEHHAM BHKOHaBYOro oprany KHIBcbKOI MIChKOT paiu (KuiBcbkol MiCBKOT
nepxapnoi anminicrpanii) Bia 23 wepeHa 2011 poxy Ne 1044, 3anexHo BLI BHIY
MOKYMEHTA, Ha SKHH MiATOTOBNEHO IPOEKT BUXIIHOrO JIHCTA.
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XV. 3akpurTa PK BXiaHOro 10KymMeHTa, Ha AKHH NiAroToBJIEH0 BHXITHHH
JIHCT

54, 3 MeToKw SKICHOTO ONpAIOBAHHS NOKYMEHTIB y CHCTEMi EleKTPOHHOIO
J0KyMeHToobiry Ta QopMyBaHHA HOMEHKIATYpHHX CIpaB I nepefayi Jio
eNeKTPOHHOTO apXiBy BCi JOKYMEHTH MalOTh OYTH BHKOHAHUMH Ta 3aKPHTHMH.

L5 11hOTO BHKOHABIl BXIHOrO JIOKYMEHT4, 3a3HaueHi y JepeBi eNeKTpOHHOI
pesomonii, 30008’s3aHi 3aBepmHTH  pobory B cHCTeMl  €IeKTPOHHOro
J10KYMEHTOO0O6Iry, BAKOHABIIN TaKi il

- y 6moui «Xin sukonaHHs» PK BXimHOro nOKyMeHTa B pesomonii cBoro
He3nocepelHBOTO KepiBHHKAa B 10 CBOrO TNPpi3BHIIA BHECTH 3allic (3BiT) mpo
BUKOHAHHS JOPYHYeHHs (IaTy Ta peecTpailiiflHuii HOMEp BHXIJHOTO JHCTa TOLLO) Ta
obpatu no3ullio « BHKOHATHY;

- GesmocepeHilt KepiBHHK Yy pasi 3roJd 13 3anpoNOHOBaHHM 3BiTOM 0OMpace
nosuiiio «[ligTBepauTd BHKOHaHHs» abo rnoseprae «Ha 100NpALIOBAHHA?,
3a3HAUMBIIH IPUYHHY [OBepHEHHA B 3aknanui «Komenrapy.

55, 3a60poHsAETbCA BHOCHTH HEKOHKPETHI (BHKOHAHO, BPaxoBaHo, MiATOTOBJIEHO
[IPOEKT JIMCTA TOLIO) 3aNMCH (3BITH ) PO BUKOHAHHA JOKYMEHTA, B pe30TroLIT 10 AKOTOo
BCTAHOBJICHO 3aBAHH, ab0 He BHOCHTH 3amuc (3BiT) y 6ok «Xii BHKOHAHHS PK
BX1JIHOI0 JOKYMEHTA.

56. Y sBignopizmomy mnoni PK BuxifgHOro mmcTa 3a3HatdacThCd IHIEKC
HOMEHK/IATYPHOI CIPaBH, 0 AKOi HATEKHTH NOKYMEHT, 3 yPaxyBaHHAM TOrO, O
BXi/IHHMH JOKYMEHT Ta BUXIJIHHHA JTHCT HaIeKaTh 10 OIHiET HOMEHKIATYPHOI CIIPaBu.

Kepyrouuii cipaBamu I. Xauepn4



