SACTYTHHUK MICbROI'O I'OJIOBH -
CEKPETAP KHIBCbKOI MICbKOI PAAH

PO3IOPAAXEHHSA
0%6: Oe. 02/0’/49 N J&

IIpo 3aTBepa:KeHHS MOJIOKEHD

Npo ynpaBJIiHHA OpraHizaniifHoro

Ta AOKYMEHTAJIbHOIO0 3a0e3ne4eH st
aissibHOCTI KHiBebKOI MicbKOI paau
cekperapiaTty KuiBcbkoi MicbKol paau
Ta HOro BiAaiIu

Bignosigao no myHkTy 14 ITosnoxerHs mpo cexperapiaT KuiBcpKoi MichKOT
pagy, 3aTBEpIKEHOTO pO3MOpsDKeHHSM KHIBCBKOrO MiCBKOTO TOJNIOBH  BIJ
07.07.2014 Ne 69:

1. 3Bareepautu IlonoXXeHHS TPO YUPaBIiHHSA OpraHisalifHOro rta
JIOKyMEHTaNIbHOT0 3abe3neuerHs AisinpHocTi KuiBchKol MiChKOI pafid ceKpeTapiaty
KuiBcpkoi MicbKoi pamy, 1110 1OAA€THCS.

2. 3atBepauTH [10J0KEHHS MPO BIIT BHITYCKY Ta ONPHIIIOJHEHHS PIllEHb
KuiBcpkol MiCBKOI paad YIpaBlIiHHA OpraHi3alliiHOro Ta JOKYMEHTaTbHOTO
3abe3neueHns AisnpHocTi KuiBCchKOI MickKOI paau cexperapiaTy KuiBcbkoi MiChKOT
pany, 110 JOJAETHCS.

3. 3atBepauty ITonoKeHHs PO BiAILI peecTpalii JOKyMEHTIB, IIJIOBOJICTBA Ta
apxiBHOI CIIpaBM YIPaBIiHHA OpraHizamiffHoro Ta JOKyMEHTaJIbHOIO 3a0€3IeueHHs
nismpHOCTi KHiBchKOI Mickkoi pamm cekperapiaTy KuiBcbkoi MICBKOI paju, IIO
JIOIA€ETHCS.

4. 3arBepautu IIONOXEHHS PO  BIIALI oprasizauifHO-TeXHIYHOT O
3abe3nedeHHs NisabpHOCTI KMiBChKOT MICHKOT Pajiil yIIpaBIiHHS OpraHi3alifHoro ta
JIOKYMEHTaIbHOT0 3a0e3neduenHs AisubHoCcTi KUiBChKOT MiCBKOT paiil CeKpeTapiaty
KuiBcbKOi MiCBKOT paiy, 1110 JOJAETHCS.

5. BusHaTtd TakuM, IO BTPATHIO YHHHICTB, PO3MOPSKEHHS 3aCTyNHHKa
MiCBKOTO TONIOBH - cekpeTaps Kuiscpkoi micbkoi paxu Bix 01.12.2014 Ne 173 «IIpo
3aTBEPKEHHS ITOJIOXKEHDb PO YIIPABIiHHS OpraHi3alifiHOro Ta JOKyMEHTaJIbHOTO
3a0esnevenHst HisbHOCTI KHiBChKOT MiChKOI pajiu, HOrQ: BiAMIINY.

3aCTYITHUK MICBKOTO T'OJIOBH - |

. ) o .
cekpetap KuiBcbkol MichKOT pany B. IlpokomB
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N\BATBEPIKEHO

BIl ?&%HOPH,H}KGHHX 3aCTyIIHUKa
};%@iﬁmoro TOJIOBA - CeKperaps
//: 1BCBKO1 MICBKOI paau

?s,giﬂ 26.06.3,01F Ne J%

Ios10kenHs

PO yNPpaBJIiHHS OPraHi3aliifHOro Ta JOKYMeHTAJbHOr0 3a0e3ne4eHHs
aisabHOocTi KuiBcbkoi Micbkoi pagu cexperapiaty KuiBcbkoi Micbkol paau

1.3arajibHi MoJIOKEeHHSA

1.1 TlonoxeHHs Npo YHpaBIiHHS OpraHi3allifHOIO Ta JOKYMEHTaJIbHOI'O
3abe3neuenHs KuiBcpkoi MichKkoi paau cekpetapiaty KuiBcpkoi MichKoi panu (maui -
IlonoxeHHs1) BHU3Hauae OCHOBHI 3aBHaHHA, (YHKIIi, IpaBa i BiANOBITANBHICT
YIOPaBIiHHS OpraHi3aliifHOrO Ta JIOKYMEHTaJIBLHOTO 3a0e3reyeHHs JiSVIBHOCTI
KuiBcrkoi Michkoi pamu cexpetapiary KuiBchkoi Michkoi panu (mati - yrmpaBiIiHHS).

1.2 VhopaBniHHA € CTPYKTYpHUM Hipo3finoM cekperapiary KwuiBcbkol
MICBKOI pajIy.

1.3 VYmpaBniHHS HiOIOPSIKOBYETHCS KEPYIOUOMY CIIpaBaMHu.

1.4 TlonoxxeHHs, I10cazaoBi IHCTpYKLIL MpaIliBHUKIB yIIpaBIIiHHA
3aTBEPIKYIOTHCSI 3aCTYITHMKOM MICBKOIO TOJIOBH — cekpeTapeM KuiBChbkOi MichKOT
panu.

1.5 VmpaBninHa y cBOi#i HisUTBHOCTI KepyeThcsi KoHctutymiero VYkpaiHu,
3aKOHaMH YKpaiHHW, [TOCTaHOBaMH Ta pPO3NOpsKeHHsIMU BepxoBHoi Pagu Vkpainwm,
Vkazamu Ilpesunmenta VYkpainwm, mnoctanoBamu Kabinery MinicTpiB VYkpainu,
pimmenHsMu KwuiBcbkoi Micbkoi pamu, Permamentom KwuiBchkoi Micbkoi paiw,
Pernamentom cekperapiary KuiBcpkoi mickkoi panu, IHCTpykuiero 3 ALTOBOACTBA Y
cekperapiaTi KwuiBcbkoi Mickkoi pamm, po3mopsKeHHSMH KHiBCHKOrO MiCBKOTO
TOJIOBM Ta 3aCTyIIHHUKa MiICBKOTO TOJIOBH - ceKpeTaps KuiBchkoi Michkoi panw,
[TonoxeHHAM mpo cexkpetapiat KuiBcbkoi Micbkoi paau Ta 1uM [1oimoxKeHHIM.

1.6 VhpaBiiHHS OYONIOE Ha4albHUK YIIPAaBIiHHS, SKHH MPU3HAYA€THCS Ha
1ocafy 1 3BUIBHSETHCS 3 TIOCAIH B YCTAHOBIEHOMY HOPSIIKY.

1.7 HauyanbHUK yTpaB/iHHS Ma€ 3aCTyITHUKA Haya/IbHUKA yTIPaB/IiHHS.

1.8 Ha nmepiog BigcyTHOCTI HauanbHMKA  YIIpaBliHHA  (BifIyCTKa,
BiZIpA/KeHHs, XBopoOa TOIIO) HOro OOOB'SI3KM BHKOHYE 3aCTYITHHK HadajbHHUKA
YIIpaBJ/IiHHS.

1.9 Vi npaniiBHUKY ynpaBiiHHS NPU3HAYAIOTECS Ha MTOCALy i 3BIIBHAIOTHCS 3
[I0CaJH B yCTAHOBJICHOMY ITOPSIIKY.

1.10 3miEM 1 gomoBHeHHS OO0 1BOro IlomoXkeHHS PO3POOIIIOTHCS
Ha4yaJIbHUKOM YIIPaBIiHHS Ta 3aTBEPIKYIOTHCS 3aCTYITHUKOM MICBKOIO TOJIOBH -
cexkperapeM KwuiBcrkoi MichKOi paau.



2. 3aBaaHusa

OCHOBHUMH 3aBIaHHSIMHU YIIPABIiHHS €:

2.1. Opranisaniiine, TexHiYHe 3a0e3[eYeHHS IIiArOTOBKH Ta HPOBENESHHS
IUIeHApHUX 3acigaHb KuiBcekoi micekoi pamm, 3acigass Ipesunii Kuicbkol Michkoi
pany Ta MOrODKYBalbHOI paJid IOMIB JEMyTaTChKUX TIpyn Ta ¢pakuiii Kuischkoi
MICBKOI pay.

2.2. JlokyMeHTaIbHe 3a0e3redeHHs JisubHOCTI KHiBChbKOT MiCBKOT panu.

2.3. Odopmnerns npuHHATHX KHiBCEKOIO MICHKOIO Paior0 PillleHb IS HigIICy
KuiBCBKUM MiCBKHM TOJIOBOIO.

2.3. Bumyck Ta onpuonHeHHs pinreHs KUiBCbKOi MiCBKOT pajuy.

2.4. ApxiBHe 30epiraHHst JOKYMEHTIB.

2.5. Opranizanis Ta MPOBEAEHHS iHIIMX 3aXOAiB 3a JOPYYEHHSAM KepiBHMIITBA
KuiBcbkoi MiCBhKOT pay.

3. DyHKuii
OcHOBHUMY (QyHKITISIMH yIIPaBIiHHA €:

3.1. Opranizanis mpoBeneHHs IUIeHApHUX 3acizanb KuiBchKoi Michkoi pasw,
sacimanp Ilpesunii KwuiBcbkoi MicbKoi pamy, OrOmKyBambHOI pagd TOMTiB
AemyTarcbkuX rpyn KuiBcbkoi MICBKOI paid, iHIIMX 3aXOMiB, IO MPOBOIATHCS B
KuiBcbkiit MichKiit pai.

3.2. Peectparist Ta 00JIiK IPOEKTIB pillleHb Ta MaTepiaiiB, MOIaHUX Ha PO3IVIAL
KuiBcpkoi MiCBKOI pajy, y HOPSIKY, BCTaHOBIeHOMY PernmamenToM KHiBchKoi MichKoi
pazu.

3.3. 3abe3nedeHHs MiATOTOBKY J0 PO3IVISAY IIMTAHb HA IIEHAPHOMY 3aciaHHi
KwuiBcekoi Micekoi pany, 3acimansi [Ipesuaii KuiBcbkoi MichKol pagd BiIIOBIAHO 10
BUMOT PernamenTy KuiBchKo1 MiChKOI pajiu.

3.4. IlinroroBKa NepCIEKTHBHUX i MOTOYHUX IUIaHiB po6oTu KuiBchKoi MichKOT
panu.

3.5. 3abe3nedeHHs nemyTariB KuiBchkoi MiCBEKOI pajy MpOeKTamMu pillleHb Ta
iHQOpMaIlifHIMHI MarepialaMd 3 MUTaHb, IO BHOCATHCH Ha po3miin KuiBcbkoi
MICBKOI pajiy.

3.6. llpyk i TupaxkyBaHHS MaTepialliB Ta JOKYMEHTIB, IO BHHOCSATHCS Ha
posmissn KuiBchkoi MICBKOI paju, matepiaiiB mis 3a0e3rnedeHHs poOOTH MOCTIHHUX
komiciii KuiBcbkoi Michkoi pamu, IHIIMX MarepiajliB 3a JOPY4YEHHSM KepiBHMIITBA
KuiBcpkoi MiCBKOT pau.

3.7. JloxyMeHTaibHe OGOpPMIIEHHS pe3ylbTaTiB IUICHApHUX 3aciaHb Ta
3acizanb Ilpesmnii KuiBchkoi MichKOI paid, MOTOMKYBaIbHOI paiy IEIyTaTChKHUX
dpakuiit KuiBcekoi MickKkoi paau.

3.8. 3abe3neuenHs mignucaHHs pimeHbs KHIBChKOI MiCbKOI paay Ta AOAATKIB 10
HUX.

3.9. 3aificHenHs peectpallii Ta 00Ky JeIyTaTChKHUX 3alIUTiB, 3asB, IIITOTOBKA



Ha HUX OopydeHb KUIBCHKOrO MiCBKOTO rooBU abo 3aCTyIHHMKAa MiCHKOTO T'OJIOBU —
cexpetapst KuiBcbkoi MiChKOT pau.

3.10. 3gilficHeHHS BeIEeHHS IPOTOKONIB 1 CTEHOTpaM IUICHApHUX 3acilaHb
KuiBcbkoi Micekoi pamu, 3acimanb [Ipe3umnii KuiBchkoi MichKOi paau, MPOTOKOTIB
Hapa], 3a0e3meueHHs 1X JOKyMEHTaJhbHOro oGOopMIIeHHS MiANucaHHA, 30epiraHHs Ta
PO3MileHHs 1X Ha o¢ilifHOMY CalTi.

3.11. OdbopMieHHS IPOTOKOIBHUX AOPYYEHb Ta TOBEIEHHS iX 10 BUKOHABIIIB.

3.12. 3pilficHeHHS BUITyCKy, peecTpauii Ta 00miKy mnpuiHSTUX KuiBCBKOIO
MIiCBKOIO PaJIOI0 PillleHb B €JIEKTPOHHOMY Ta MariepoBOMY BHUIJISII.

3.13. 3piiicHenHs (OpMyBaHHS Ta MiITPUMAaHHS B HaJEXHOMY CTaHl 6a3u
naHuXx pimeHb KuiBcpkol MicbKol pay.

3.14. 3aGesnedyeHHs OQOPMIIEHHS, PO3CHIKA B YCTaHOBJIEHOMY IOPAIKY
pimeHp KuiBcbKOi MICBKOI pamu Ta mepemadi X Uil ONMPMIIOAHEHHS 1 JOBEAEHHS M0
BUKOHABIIiB.

3.15. 3mificHenHs Bumadi Komi# pimens KuiBChkoi MICBKOI pagul IOPHIUYHUM
ta GQi3WYHAM 0co0aM Ta 3aCBiUEHHS IX IT€YaTKOK CeKpeTapiary.

3.16. 3abesmeuenHst 30epiraHHd NOpuUiHATUX KHIBCBKOIO MICBEKOI paloro
pillleHb Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, IOB'S3aHHMX 3 HisUlbHICTIO KUiBCBKOI MICBKOI panw,
IiATOTOBKA 1X JI0 Tepeadi 10 apXiBy.

3.17. 3xificHeHHs cHiBIpali 3 TEpUTOpiabHOI BUOOpPYOIO KoMmiciero M. Kuesa
B MeXaX KOMITeTeHIIi].

3.18. 3miiicHeHHs iHQoOpMaliifHOro 3a0e3leueHHs BENEHHS IUIEHAPHHUX
3acigane KuiBchkol MiCBKOI panu (HagaHHs BiAMOBIIHUX MaTepiatiB I €1eKTPOHHOI
cuctemu “Pama” i oTpUMaHHs pe3yibTaTiB PeECTpallii Ta TOJI0CYBaHHS, IPOTOKOIIB).

3.19. Hamanusa MeTogu4yHOI Ta iHGoOpMaIliiiHoi qormomoru aerrytaraM KuiBcbkol
MICBKOI pajid, HEMyTarChKUM TIpymaM Ta (pakiisM, IpamiBHUKaM CeKpeTapiaTy
KuiBcbkoi MichbKOI pajy i yac IX HOpMOTBOPUOI AiSIIBHOCTI.

3.20. Bemenns indopmamifinoi 6a3u HaHWX 3 MHTaHb, ILIO BXOHATH [0
KOMIIeTeHIIi1 cekpeTapiaTty KuiBchkoi MicbKoi paay;

3.21. Po3pobka MpoexTiB pilieHb, 0 NpHHMarOThcs KHUIBCBKOIO MICBKOIO
paIor0, PO3MOPSIKEHD 3aCTyITHHKAa MICHKOrO rOJIOBH - cekperaps KuiBchbkoi MiCBKOI
paxy HOPMaTUBHO-IIPABOBOIO XapakTepy.

3.22. TTinroToBKa Ta BHUITYCK pO3MOpsAmKeHb KHiBCHKOr0 MiCBKOTO T'OJIOBHU IIPO
CKJIMKaHHS Ceciif i IyIeHapHuX 3aciganb KuiBCchKOi MiCBKOI panu Ta 3abe3ledyeHHs iX
BHCBITJIEHHS 1 JOBEAEHHS 1O BUKOHABIIIB.

3.23. Bsaemomis 3 opraHamMd [OpOKyparypH, CygaMH Ta IHIIMMH
IIPAaBOOXOPOHHMMH OpraHaMH 3 IHWTaHb HaIaHHS iHpopMalii Ha iX 3alUTH B MeXax
KOMIIETEHIII].

3.24. Haganus opranizaniiHo-iHQOpMAaIiliHOI Ta KOHCYJIBTaTUBHOI JOIIOMOTH
HoCTiiHMM KoMicisM KHiBCBbKOi MiCBKOT paay, BUKOHaBIOMY oprany KuiBChKOi MiCBKOI
pamu (KuiBcbkoi MichKOi JepikaBHOI aaMiHicTparii) B Ipoleci MiArOTOBKU Ta
PO3IIISILY MPOEKTIB PillleHb, OPOPMIIEHH] IPUHHATHX PIIIEHb.

3.25. 3milicHeHHs JiTepaTypHOro peaaryBaHHAM JOKyMeHTiB KuiBcbkol
MiCBKOI panu, 3a0e3MedYeHHs IIPaBIIBHOCTI X 0(opMIEHHS.



3.26. CxiajaHHs HOMEHKIATypHMX CIIpaB  yIpaBIiHH, 3a0e3rneueHHs
KOHTPOIIO 33 MPaBHIBHICTIO ()OPMYBaHHS, oopmieHHs i 30epiraHs CIpas, IO
IIi[UIAratoTh 37a4i B apXiB.

3.27. TliarotoBka 3a Hopy4eHHsM KHiBCHKOTO MiCBKOTO rOJIOBH Ta 3aCTyIHHKA
MiCHKOTO TOJIOBH - cekperapsi KuiBchKoOi MIChKOI paju BHCHOBKIB Ta IPONO3UILIHA 3
opraHi3alifHUX MUTaHb.

3.28. [TixroroBKa 3BiTiB IO poGOTY YIpPaBIiHHS (PIYHUX Ta 3a iBpiuds).

3.29. HapanHs komidi pimeHp KuiBCbKOI MiCBKOL paju ¢isuuHuM Ta
IOPUMYHMM 0cobaM Ta 3acBiffueHHs IX MEe4aTKoIo cekperapiary KuiBCbKOI MiCBKOI
pajy.

3.30. Po6ora 3 ITOKyMEHTaMHU B iH(opMaIliHO-TeIeKOMy HiKali HHIi cucTeMl
“Cnumuit iHGOPMAIiHHKMI POCTIp TEPUTOpialbHOI TPOManH micra Kuesa” Ha 6asi
CHCTEMH eJIeKTPOHHOTO JokyMeHToobiry “ACKOL”.

3.30. BUKOHAHHS IHITHX 3aBJaHb Ta JOpydYeHb KepiBHMITBA KHiBCHKOT MiCBKO1
pau.

4. IIpaBa

VipaBiiHHSA Ma€ MpaBo:

4.1 3a mOpydeHHSM 3acTyNHHKa MICBKOTO TOJIOBH - CEKpeTaps KuiBcbkol
MICBKOI paj, KepyIodoro cCIpaBaMy 3aiydaTH CIeIlaiCTIB 1HIIMX CTPYKTYPHHUX
nigpo3ainiB cekperapiary KuiBcbkoi MiCBKOI paJy Ta BUKOHABYOIO OpraHy KuiBcbkol
Micokoi pau (KuiBchkoi MiCBKOT IepiKaBHOI aqMiHicTparil) g po3misay MUTaHb, O
HaJIeXkaTh 10 KOMIIETEHIi] yIIpaBIiHH.

42 OpepxyBaTd B YCTaHOBJIEHOMY MOPAIKY Big IHIIMX CTPYKTypHUX
migposminie cexperapiaTy KuiBepkoi MiCBKOI paJ Ta BUKOHABYOIO OpraHy Kuiscpkoi
micbkoi pamu (KuiBchkoi MichKOi nepiKaBHOI anMiHicTpamii), OpraHiB MiCLEBOTO
CaMOBpSILYBaHHS, MiIPHEMCTB, YCTAHOB 1 opramizauiil iHpopmarifo, TOKyMEHTH Ta
immi MaTepiany, HeoOXifHi 1yis BAKOHAHHS [OKIaZICHHX Ha yIIpaBIliHHSA 3aBIaHb.

43 PobuTH 3anmuTH Ta OTPUMYBAaTH Bifl CTPYKTypHHX i IpO3ALIIB
cexpeTapiary KuiBcbKoi MiCBKOI paji, CTPYKTypHHX iJpO3/iIiB BUKOHABIOIO OpraHy
Kuiscokoi Micbkol pagu (KuiBchbKoi MiCBKOI IepXaBHOi aaMiHiCTpalil) MeTONMYHY Ta
MeTOIoJIOTiHy iH(opMallito, iHIIi HOpPMATHBHI JOKYMCHTH, HeoOXiIHi 11l BUKOHAHHS
[OKJIaJJeHUX Ha yTpaBlliHHSA 3aBIaHb.

4.4 Bparu y4acTs y Hapaaax, y poGoTi poboYHX TPy, KOMICIi#f Ta CKJIMKaTH B
YCTAHOBNEHOMy IIOPAAKY Hapaiu 3 TMHMTaHb, IO Hamexarb IO KOMITeTeHIIl
yIpaBIiHHA.

4.5 HapmaBatu po3’sICHEHHS, pekomeHzamii 3 mNUTaHb, IO HaJeXarh M0
KOMITETEHIi] yIIpaBIiHHS.

4.6 BHOCHTH IPOIO3HUIIi [IOAO 330XOYCHHA 34 ycmixu B poGoTi Ta
3aCTOCYBAaHHS 3aXOliB JMCIMIUIIHAPHONO BILUIMBY 32 TIOpYIIEHHSI IpalliBHUKaMK
YIpaBJiHHS TPYA0BOI JUCITAIUTIHY T2 TIPaBUJI BHY TPIlIHBEOTO TPYAOBOTO PO3IIOPAJIKY.



5. BignosigaJbHICTH

VpaBiiHHS Hece BiaIOBIHaIbHICTS 34 :

5.1 HecBoeuacHe i HeHale)XKHe BUKOHAHHS [TOKJIAJEHHMX Ha HHOTO 3aBHaHb i
byHKIIH.

5.2 HenorpuMaHHA BHMOI YHMHHOTO 3aKOHONABCTBA Ta  BHYTPIIIHIX
Oprasi3alifHo - HOpPMAaTUBHUX IOKyMEHTIB NpH 3IiHCHEeHH] QyHKIiH, TOKIafAeHIX Ha
yIpaBITiHHSL.

5.3 HenocroBipHicTh BiomocTell Ta iH(opMallii 3 TMTaHb, 10 HANIEKATh 10
KOMIIETeHI1 yIpaBIiHHS.

6. Inme

6.1. VmopaBmiHHS y mpoleci BHKOHAHHS ITOKJIANEHMX Ha HBOIO 3aBIaHb
B3aeMozie 3 nemyTaraMd KHWIBCBKOI MiCBKOI paiyl, CTPYKTYPHHMHM IIiJpO3IilaMu
cekperapiaTy KuiBcbKkoi MiCBKOI paid, CTPYKTypHHMH IIiApO3ZilaMi BMKOHaBYOIO
oprady Kuiscpkoi Mmicekoi pamu (KuiBchkoi MiChbKOI epKaBHOI aaMiHICTpaIlil),
parionaMMH y MicTi KueBi nepxaBHUME aIMiHiCTpaIlisIMH.

6.2. IlpaniBHUKYM yNpaBIiHHA 3MiHCHIOIOTH CBOI IOBHOBa)XEHHS Ha ITiACTaBi
II0CAI0BUX IHCTPYKIIIH.

6.3. IlokiagaHHS Ha yOpaBIiHHSA Ta WOTO TpalliBHUKIB OOOB’S3KiB, sSKi He
nependadeHl LUM IIONOKEHHSM Ta TaKWX, [0 HE BiIHOCATBCS OO KOMITETEHIIT
YIPaBIiHHS, HE IOy CKAEThCS.

Kepyrounit cipaBamu I. XaneBuu



. QéﬂOpHH)KeHHSI 3aCTyIIHUKa
NMICBKOTO TOJIOBH - CEKpeTaps
,f{ BCBHKOI MiCBKOI panu

o Hn 16.06. 8018 No F¥

HHOJIOXKXEHHSI

Npo Bifijl BUNYCKY TA ONPH/IIOIHEHHS pPilleHb
KuiBcbkoi Micbkol pagu ynpasiinHg opragizanifinoro Ta
AOKYMEHTa/JbHOro 3abe3nevyeHHs aisabHocTi KHiBebKkol
micbKoi pagu cekperapiaty KuiBcbkoi micbKkoi paan

1. 3arajabHi NoJOKEHHS

1.1. TlonoxeHHS TpO BiOAIN BHIyCKy Ta ONpPWIIONHEHHS pilleHb KHiBCHKOT
MICBKOi paiyl YIpaBIiHHS OPraHi3aIlifHOTO Ta IOKYMEHTAJIbHOTO 3abe3rnedeHHs
misibHOCTI KuiBehkoi Michbkoi pamu cekperapiary KuiBchkoi Mickkoi pagu (maii -
IlonoxxeHHs) BU3HaYae OCHOBHI 3aBHaHHs, GYHKILI, paBa i BigmoBigambHicTs Bimminy
BUIyCKy Ta ONPWIIONHEHHA pimeHb KuiBcpkoi MichbKOi pagM — yIpaBIiHHS
OpraHi3aliffHOro Ta JOKyMEHTAJIbHOTO 3abe3redeHHs misibHOCTI KHIBCHKOI MiCBKOI
panu cekperapiary KuiBcbkoi Micekoi paau (maini - Bigmin).

1.2. Bimmin € CTpyKTYypHHM MifpO3OiioM YIpaBliHHS OpraHiamifiHoro Ta
AOKYMEHTAJIPHOTO 3a0e3nedeHHs AisIbHOCTI KuiBCchKOi MichKOi pamm ceKpeTapiary
KuiBchkoi MicbKol panu (nami — ympaBitiHHS).

1.3. Binnin y cBoiif OisIbHOCTI MiANIOPSIKOBY€ThCS HAaYaTbHUKY yIPABITiHHSA.

1.4. TlonoxeHHs, mocanosi iHCTPyKIii NPaIiBHUKIB BTy 3aTBEPIKYIOTHCS
3aCTYITHMKOM MICBKOTO T'OJIOBH - cekpeTapeM KuiBchkoi Michkol paju.

1.5. Bimnin y cBoiif misuisHOCTI Kepyerhess KoHcTuTyIi€ro YKpaiHH, 3aKOHAMH
YKpaiHy, ykasamu Ta posnopsmkeHHsMu IlpesumeHta YKpaiHW, [IOCTAHOBAMH |
posnopskeHHsME Kabinety MiHicTpiB Ykpainu, pitennsamu Kuicbkoi Mickkoi paj,
Permamentom KwuiBckkoi Micekoi panu, IlonoseHHSM mpo cekperapiar KuiBcbkoi
MickKoi panu, Permamentom KuiBchkoi MichKOi pajii, po3HOpsHKEHHIME KHIBCBKOTO
MICBKOTO TOJTOBH Ta 3aCTYIIHHKA MiCHKOTO FONIOBH - CeKpeTapsi KHiBChKOT MiChKOL panu,
[lonoxennsm npo ynpasninas Ta nuM [1omoxeHHSIM.

1.6. Bigmin odomioe HavaIbHUK BIIJLTY, SIKUM TpH3HA4Ya€ThCs Ha IOcaay Ta
3BUIBHSETBCS 3 IOCAH y BCTAHOBIEHOMY MOPSIIKY.

1.7. HavaneHuk Biggimy Mae 3acTymHHKa, SKMM NpH3HAYa€Thcs Ha IOCady Ta



3BLIBHSETHCS 3 TOCAH Y BCTAHOBIEHOMY TIOPSIKY.

1.8. Ha mepion BincyTHocTi HadanpHmka Bimmity (BimmycTka, BimpsDKeHHS,
XBOpPo06a TOII0) #0ro 060B’sI3KKM BUKOHY€ 3aCTyTHUK HAadaTbHUKA BiIILTy.

1.9. Yei npanisauky Binainy Npu3HaYarOTECS Ha MOCAIH i 3BITBHSIOTHCS 3 IOCAT Y
BCTaHOBJIEHOMY IOPSIKY.

1.10. 3MiHM i JOIOBHEHHS MO IILOTO IOJOXKEHHS PO3pOOIAIOTECS HaYaTbHHUKOM
BIAAUTY, MOrOMKYIOTbCS  HAYalbHHKOM  yOpaBIiHHS Ta 3aTBEPIXKYIOTHCS
PO3MOPAKEHHSIM 3aCTYTHHKA MiCBKOTO TOJIOBH - ceKpeTapst KuiBChKOI MiChKOI pau.

2. 3aBaanus

2. OCHOBHHUMU 3aBHAHHS BIJUILTY €:

2.1. 3pificHeHHS OQOPMIEHHS, THpaXXyBaHHS, 3abe3[edeHHs CBOEYACHOIO
JOBeNeHHs Komii pimeHs KuiBpamu 10 BiAmoBimgHHX 3aCTYyIIHUKIB rojioBu KuiBChbKOT
MICBKOT JIep>kaBHOI aaMiHicTpamnii, JlemapTaMeHTiB, yIpaBIiHb, BIIALUIB i opraHisarii
BHKOHaB4oro oprady KwiBcekoi wicekoi pamam (KuiBcekoi Michkoi aepaBHOI
anMiHicTpanii), palionnux y micti Kuesi JepXKaBHUX aIMiHICTpaIlii.

2.2. Bupaya xomi#i pimenr KwuiBcbkoi MichKOi pagy Ta BHTATIB i3 pillleHb
KuiBcpKoi MiCBKOI paiyl IOpUIAYHAM Ta Gbi3uyHEM 0c00aM, 3aCBiTYEHHS IX IE€YaTKOIO
cekperapiaTy KuiBcbkoi MichKoi pay.

2.3. Pobora 3 moxymeHTamu B iH(OpMalLiliHO-TeTeKOMyHIKALifHIA cHucTeMi
“€runni indopmanifHuil mpocTip TepuTOpiambHOi TpoMamu Micta Kuepa” Ha Gasi
CUCTEMH eNIeKTPOHHOro nokyMeHToo0iry “ACKO/l” B cekperapiari KuiBchKkoi MiChKOT
pamm.

2.4. ®opmyBaHHS Ta MiATPUMAHHS B HAJEXKHOMY CTaHi eJeKTPOHHOI 6a3M NaHUX
pimens KuiBcbKoi MickKoi pau.

2.5. 3abe3neyeHHs CBOEYACHOI mepeniadi IS ONPHIIONHEHHs pimeHb KuiBchbkoi
MICBKOI paJii HOpMaTHBHO-IIPABOBOTO XapaKTepy.

2.6. Yuacth y ckiIagaHHi Ta TOTOIKEHHI 3BEeHOI HOMEHKIATypd CIpaB
cexperapiaty KuiBcbkoi MickKoi pau.

2.7. 3nificHeHHs JiTepaTypHOro pelaryBaHHs JIOKYyMEHTIB, yTBOPEHHX Y IIPOLECi
mismeHOCTI KuiBchbKOT MichKoi panu Ta cekperapiary KuiBcbkol MichKol pam.

3. ®yukuii

3.0OcHOBHUMU QYHKIIIAMH BiAgily €:

3.1. 3abe3neueHHs OGOPMIEHHS, TUPAKYBAHHA Ta PO3CHIKHA B yCTAHOBIEHOMY
NOpsIAKy Komid pimeHb KuiBCbkoi MiChKOI pamd OCOOMCTO Ta dYepe3 YIPaBIiHHS IO
po6oTi 3 KopecnioHaeHmier0 KuiBcpkoro Michkoro ronosu Ta KuiBchkoi MichKoi paju.

3.2. Peectpariis ta o6k komi# pimens KuiBpaau. ’

3.3. PobGora 3 nokymeHTamu B iH(OpMAIiMHO-TEIEKOMYHIKAIHHIA CcHCTeMi



“€auHui inpopMamiiiHui npocTip TepuTopiambHOi TpoMmamu Micra Kuesa® Ha 6asi
CHCTEMH €JIEKTPOHHOTO noKyMeHToo0iry “ACKO/l” B cekperapiari KuiBchkoi MicbKol
panu.

3.4. Bunaua xomi#i pimens KuiBcbkoi Michkoi pamyi Ta BHTATIB i3 pilIeHb
KuiBcpkoi Mickkoi paiu, 3acBimueHHs iX meuaTkoro cekperapiary KuiBchkoi Michkoi
panu.

3.5. Ilepenaya xomiit pimens KuiBchkoi MicEKOl pay HO3BLIBHOTO XapakTepy B
Hernaprament (LleHTp) HamaHHS aAMiHiCTPaTHBHHX IIOCIYI BUKOHABYOIO OpraHy
KuiBcpkoi Mickkoi pamm (KuiBebKoi MickKoi iepkaBHOT aaMiHicTpalii).

3.6. 3abesneveHHs CBOEYACHOI Mepenadi /IS ONMPUITIONHEHHS pimeHs KHiBcbKoi
MICBKOI paJil HOPMaTUBHO-IPABOBOTO XapaKTepy.

3.7. 3abesnevenHs nemytariB KuiBcbKoi MiChKOi pag Ta IOCTIMHHX KOMiciii
KHIBChbKOT MiCBKOT pajiii KOIisSIMHU pillleHb.

3.8. Hamauus meronmmuHoi Ta indopmauiiinoi momomoru memyTaram Kwuipasm,
ACIyTaTChbKUM I'pyTaM Ta QpaKIisM, B Mexax KOMIIETEHIIiT BiIiy.

3.9. Benmenns indopmaniitHoi Ta momrykosoi 6a3M maHHMX pimeHs KHiBCbKOi
MICBKOI paju.

3.10. HamanHs opraHam HpOKypaTypu 3aBipeHMX B YCTaHOBIEHOMY IOPSLIKY
KomiA pimens KwuiBchkoi MiChKOi pamu, TpPHMHATHX 3a pe3ylIbTaTaMH PO3LILLLY
IPOTECTIB OPraHiB MPOKYpaTypH.

3.11. B3aemonis 3 opraHamu IpOKypaTypH, CyIaMH Ta iHIIMMH IPaBOOXOPOHHUMH
OpraHaMu 3 IMTaHb HaJaHHA IHQOpMallii Ha IX 3aIUTH, B MEXaxX KOMIIETEHIIIT Biaiy.

3.12. ®opmyBaHHS Ta HalpaBleHHS KOMiM pilleHb, MiAMUCaHUX KHIBCBKAM
MICBKHM TOI0BOX0, 10 BepxoBHoi Pamu Vkpaimm, KaGimery MimictpiB Vipainu,
Anminictpanii  Ilpesupmenta Vkpainm, IemepanmsHoi mpokyparypu — Vipainu,
npokyparypu M. Kwuesa, I'omoBHoro ympasminas HIT Vkpaimm B M. Kuesi Ta
ynpasiniaHio CBY B M. Kuesi Tomo.

3.13. HanpaBneHHs 3BepHeHs KWiBChKOi MiChKOT pajiyl, IPUHHATAX Ha IUIEHAPHUX
3acinannax KuiBcpkoi MichbKoi pai.

3.14. TliaroToBKa aHATITHYHKMX IOBIIOK Ta iHIIOI IH(GOpPMAI] 3 MUTaHb, BiTHECEHUX 10
BLIAHHS BiIUTiTY, 32 ITiICyMKaMu pOGOTH 3a BiIOBITHHUI IEpiox.

3.15. 3pificHeHHs JTepaTypHOTO pENaryBaHHS IOKYMEHTiB, yTBOPEHHX Y IIpoleci
misubHOCTI KuiBehKoi MichKoi pajm Ta cekpeTapiary KuiBchKoi MiChKOT pajI.

3.16. Po3po6ka METOIUYHUX JOKYMEHTIB 3 TUTaHb, IO HAJEXATh 1O KOMIIETEHIIi]
BIIILITY.

3.17. Haparmsa oprasisauiliHo-inhopManiiiHoi Ta KOHCYIBTaTHBHOI JONOMOTH
IOCTIHHMM Komicism Kuichbkoi Micekoi pamu.

3.18. CkianaHHs HOMEHKJIATypH CIIpaB BiIIily AJIs epeadi B apXiB.

3.19. ITinrotoBka 3a nopydyeHHsM KHiBCHKOTO MiCHKOTO TOJOBM Ta 3acTyIHMKA
MICBKOTO TOJIOBH - ceKpeTapst KHiBChKOT MiChKOI paji KO JOKYMEHTIB.

3.20. BoxviBaHHS 3aXOMiB OO CKOPOYEHHS JOKYMEHTOOOITY.

3.21. BukoHaHHs iHIIUX 3aBIaHb Ta IOpyYeHb KEPIBHUIITBA.



4. IIpaBa

4. Bignin mae mpaBo:

4.1. 3a 1Opy4YeHHAM 3aCTYIIHHKA MiCHKOTO TOJIOBH - CeKpeTaps KuiBcpkoi MicbKol
Paiu Ta Ha49albHUKA YNpPaBIiHHA 3alydaTd CIeLialicTiB iHIMX CTPYKTYPHHX
IIl,L[pOBI[lJIlB cexperapiary KuiBchkoi MiChKOi paji Ta BUKOHaBYOro opraHy KuiBchkoi
Micekoi panu (KHiBCbKoT MichKoi fepixaBHOT aMIHICTpawii) AJs po3MIsdy NHUTaHb, IO
HaJIeXaTh 10 KOMIETeHIIT Biainy.

4.2. OnepxyBaTH B YCTAHOBIEHOMY IMODSAKY Bid iHIIHX CTPYKTYPHHX
MiIpo3NimiB cekperapiaty Kuiscbkoi michkoi pangu Ta BUKOHaBYOro oprany KuiBcekol
micbkoi pamu (KmiBchkoi Michkoi JepKaBHOI aﬂM1chTpauu) OpraHiB MiCIIEBOIO
CaMOBpsIyBaHHS, IiJNPUEMCTB, YCTAHOB i Opraisamii 1H¢>opMau1}o JNOKYMEHTU Ta
IHIII MaTepiany, HeoOXiHi M BUKOHAHHS MOKIAIEHHX Ha BIAJILT 3aBNaHb.

4.3. PobutH 3amuMTH Ta ONEpXKYBaTH BiI IHIIHX CTPYKTYPHHX m,up03z[1mB
cexperapiaTy KuiBcbkoi Michkoi paiu, BUKOHaBYOro oprady KHiBCBKOI MiChKOT panu
(KuiBcbkoi Mickoi nepxaBHOi amMimicTpariii), oprais MicreBoro CaMOBpsTyBaHHS,
MANPUEMCTB, YCTAHOB i OpraHizaniii METOIUYHY Ta METOJOIOTIYHY 1H¢)opMauuo 1HIII
HOPMaTHBHI TOKYMEHTH, HeoOXiIHi 11 BUKOHAHHS [IOKJIaeHIX Ha BiIiJ 3aBIAHb.

4.4. bpatu yuacts y Hapagax, y po6oTi po6odmMX IpyI, KoMiciil Ta CKIMKATH B
YCT@HOBJIEHOMY MOPSIIKY Hapajiit 3 IATaHb, 110 HaleXKarh /10 KOMIIETEeHIIi1 BiAIiTy.

4.5. HapmaBatm po3’sicHeHHS, peKOMeHAlii 3 [WTaHb, WO HANEKATH O
KOMITETEHII] Biaiy.

4.6. BHOCHTH NIpONO3HIIii MO0 320X04EHHS 32 yCHixXu B po0OoTi Ta 3aCTOCYBaHHs!
3aX0MiB I[I/ICI_[I/IHJIIHapHOI‘O BIUIMBY 3a IMOPYIIEHHS NpaIiBHUKaMH BiIOLTy TPYAOBOI
JVCLHMIUTIHA Ta IPABHII BHY TPILIHEOTO PO3TIOPS/IKY.

S. BianoBigajbHICTH

5. Binain Hece BiAMOBigaNbHICTS 3a:

5.1. HecBoeuacHe i HeHa/ne)KHe BMKOHAHHS ITOK/IA[€HMX Ha HBOIO 3aBAaHb i
byHKIIi.

5.2.  HenmorpumaHnHs BHUMOT YHHHOTO 3aKOHOAAaBCTBA  Ta BHYTPIIHIX
OpraHi3alifHO-HOPMAaTUBHUX JOKYMEHTIB NpH 3IiHCHEHHI GYHKIIH, MOKIaIeHUx Ha
BT

5.3. HenocrogipHicTs BimomocTeit Ta iHdopMarii 3 mUTaHb, WO HANEXKATH 10
KOMIIETEHIIIT BiJaimy.

6. Inme

6.1. Binnin y mporieci BUKOHaHHS MOKIaJeHMX HA HBOTO 3aBIaHb B3a€MOLIE 3i
CTPYKTYpPHHUMH MiApo3/inamMu cekperapiary KuiBcbkoi MichkKkoi pamu, JenapTaMeHTaMH,



YIPaBIiHHAMH, BiAIJIaMH, IHIIMMHA CTPYKTYPHHUMH ITiAPO3AiJIaMi BHKOHABYOIO OpPraHy
Kuiscpkoi Micbkoi pamu (KHiBChKOI MiCBKOI J€pKaBHOI aaMiHiCTpallii), paiOHHUMH B
micTi KueBi neprxaBHIMH anMiHiCTpaIlisMu.

6.2. TlpauiBHUKM BimALTy 3OiHCHIOIOTE CBOI ITOBHOBaKEHHS HA [IiACTaBi
IIOCaOBHUX IHCTPYKIIIH.

6.3. TloxnanaHHs Ha BiQiT Ta WOro MpaliBHUKIB OOOB’S3KIB HE IepenbadeHyX LM
IomnoxeHsvM Ta TaKuX, 0 He BIIHOCATHCS 10 KOMIIETEHIIT BiILTY, HE JOITYCKAEThCS.

Kepyrounii cipaBamu L. Xanesu4
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HHOJOKEHHS
NMpo BiAi1 peecTpanii 10KyMeHTiB, Ji/I0BOACTBa Ta apXiBHOI clpaBu
YIPpPaB/liHHSA OPraHi3aniiHOro Ta JOKyMEeHTAJILHOr0
3a0e3neyenns AisibHocTi KuiBebkoi Micbkoi paan ceKkperapiaty
KuiBcbkoi Micbkoi paau

1. 3arajabHi noJ0KeHHS

1.1. Ilono>xxenHs mpo BiAin peectparii JOKyMeHTIB, AiTOBOACTBA Ta apXiBHOT
CIOpaBH yNpaBIiHHA OpraHi3alifHOTO Ta [JOKYMEHTATHFHOTO 3a0e3reyeHHs
mismbHOCTI KHiBCBKOI MichKOT pamu cexperapiaty KuiBcbkoi MichKoi panu (mam —
IlonoxeHHs) BU3HAYae OCHOBHI 3aBnaHHs, GYHKIII, IpaBa i BiAMOBiTATBHICTH
BIIIITY peecTpamil HOKyMeHTiB, [iNOBOACTBA Ta apXiBHOI CIPaBH YIPaBIIiHHSA
OpraHi3allifHOrO Ta [JOKYMEHTaJbHOTO 3abe3reueHHs MisUIbHOCTI KHiBCHKOT
MiCBKOI panu cekperapiaty KuiBebkoi Mickkoi pamu (mami — Bimmin).

1.2. Bignin € cTpyKTypHHM MiZpO3AiJIOM YHpaBIiHHSA OpraHi3aIiffHOro Ta
JIOKyMEHTaJPHOTO  3a0e3nedeHHs  OisnmbHOCTI  KuiBcpkoi — Mickkoi  panu
cexpetapiaTy KuiBcpkol Michkoi pamu (nati-ynpaBiiHHS).

1.3. Bignin niAnopsaKkoBY€eThCS HAYaIbHUKY yIIPABIIiHHSL.

1.4. TlonoxeHHs, TocanoBi iHCTPYKIii NPaLiBHUKIB BiAITy 3aTBEPIKYIOTHCH
3aCTYIIHUKOM MICBKOT'O I'OJIOBH — cekpeTapeM KuiBchbKkoi MichKoi paH.

1.5. IlpaniBauku Bimmimy y cBOilf AiSMBHOCTI KepyroThcs KoHCTHTyMLiero
YkpaiHu, 3akoHaMH VYKpailHW, ykasamu IlpesumeHta VYKpaiHM, ITOCTaHOBaMH
BepxoBHoi Panum Vkpainu, mocramoBamu KaGinetry MinicTpiB Ykpainm,
pimenHsvu KuiBchkoi Micekoi pamm, Pernmamentom Kuischkoi Mickkoi panm,
po3nopsmkeHHsAMY KHIBCBKOro MiCHKOTO I'OJIOBH Ta 3aCTYITHHUKA MiCHKOTO TOJOBH
— cexperapst KuiBcpkoi micekoi pamu, ITonosxenHsMm mpo cekperapiar KuiBcbkoi
MicbKoi pay, IToI0XKeHHAM PO YIPABITiHHS Ta MONOKEHHS PO Bi i,

Y NWTaHHAX apxXiBHOIO iIOBOACTBA IPAIiBHUKH BiIily KepYIOTHCS
3axoHom Ykpainu «IIpo Harjonansnuii apxisEuil GoHM i apxiBHI ycTaHOBHY» Ta
BIANOBIIHAMH peKoMeHzmauismu JlepxkoMapxiBy Ta Jlep)kaBHOro apxiBy MicTa
Kuega.

1.6. Binmin o4oiroe HayanbHUK BiAmiNy, KA IPU3HAYAEThCA HA IOCATY i
3BIIBHSAETHCS 3 TIOCAIM Y BCTAHOBJIEHOMY ITOPSIIKY.

1.7. HauanpHUK BifAily Mae 3acTyIHHKA, SKUH [IPU3HAYAETHCA HA IOCALy 1
3BIIBHSAETHCS 3 TIOCAIN Y BCTAHOBJIEHOMY ITOPSIIKY.

1.8. Ha mepion BiacyTHOCTI HavaibHHWKa Binminy (BiOMycTKa, BiApsIKEHHS,
XBOp00a TOII0) Horo 060B’I3KKM BUKOHYE 3aCTYIMHUK HAYaIbHUKA BiIIiy.



1.9. Vci npaniBHukm BIAJTy MpU3HAYaAIOTHCS Ha [I0CaaM 1 3BUIBHSIOTHECS 3
I0caz y BCTAHOBJIEHOMY TIOPSIKY.

1.10. 3MmiHM 1 H$OmOBHEHHS o uporo IlomoxeHus PO3pOOIAIOTECS
Ha49albHUKOM  BIIJITY, MOTOMXKYIOTHCS  HAYATBHUKOM YIPaBIiHHA  Ta
3aTBEPIKYETECA PO3MOPSKEHHSAM 3aCTYIIHUKA MICHKOTO TOJIOBH — CeKpeTaps
KuiBcekoi Mickkoi pau.

2. ®yHKHii
OcHoBHUMY dyHKUisME Binmity €:

2.1. PeecTpanist mpoekTiB piIieHb, IO MOJAIOTHCS Ha posrisan Kuiscekol
MICBKOI paju.

2.2 IlepeBipKa IpOEKTIB pillleHs HAa BiAMOBIAHICTS O BHMOT Pernmamenty
KwuiBcekof Mickkoi pamu.

2.3. IligrotoBka AOpydYeHh 3aCTYIIHHKA MiCHKOTO TOJOBH — cekperaps
KuiBcpkoi Michkol paju 10 mpoexTiB pinters KuiBehkoi MichKoi pany, oJaHux Ha
posrnsay KuiBcbkoi Mickkoi pamm, Ta mepemada IIPOEKTIB pimeHs Kuiscekoi
MICBKOI pajiit 10 MOCTiMHMX KoMiciit KuiBehkoi MichKoi panu.

2.4. Posmintye mpoeKkTH pilieHb Ha odinifiHOMy Be6-caiiTi KHiBchKol MiCBKOL
panu.

2.5. OpranizaniitHo-iHpopMmaniiina Ta KOHCYIbTATHBHA TOMOMOTa TTOCTIHHIM
Komicism KuiBcbkol Mickkoi pamm, memyraram Ta IIOMIYHUKaM-KOHCYJIbTaHTaM i
IHIIAM Cy6’€KTaM IIOJaHHS IPOEKTIiB PillleHb B [IPOLIECi MOIAHHS IIPOEKTIB pillleHb
1o Kuiscbkoi MichKol paau Ha peecTpariiro.

2.6. Yuacte B opramizamii Ta npoBeneHHi 3acimanp [Ipesunii KuiBcbkoi
MICBKOI pajJiy Ta IUIeHapHuX 3acinans KuiBchbKkoi MichKOi panu.

2.7. Posmudposka Ta opopmireHHs creHorpam 3acigans IIpesunii Kuiscbkoi
MICBKOI pajy, IUIeHapHUX 3acimaHp KHIBCBKOI MichKOi pamgy, 1HIMX Hapam, IO
NpoBOAAThCs y KuiBChKil MichKiil pai.

2.8. Pobota 3 nokymeHTamH B iHdopMmawiiiHO-TeneKoMyHIKariiHii cucTemi
«Enuani inpopmaniiituii mpocTip TepuTopianeHOI rpoMany micta Kuesay Ha 6asi
CHCTEMHU €JIEKTPOHHOTrOo NOoKyMeHToobiry «ACKOJ» y cekperapiari KuiBchkoi
MICBKOI pa/iil Ta BeleHHs AJI0OBOJCTBA B YIIPABIIiHHI.

2.8. Iligroroska BinmoBineii Ha iHbopMaNiiiHi 3anuTH, 3BepHEHHS (Di3MIHUX
Ta FOPUAUYHHUX OCi0.

2.10. [TigroroBka BUTAIIB i3 creHorpam 3acimans [Ipesunii KuiBcbkoi Mickkoi
pany, IieHapHuX 3acinadb KuiBchkol MiChKOI paiy.

2.11. Peamizanis = nmepxaBHOI MONITUKA y cdepi apxiBHOI cmpaBd i
I1IOBOZCTBA.

2.12. TumuacoBe 30epiraHHs Ta BHKOPHCTAaHHS IOKYMEHTIB IIOTOYHOTO
JiJTOBOMICTBA, 1110 HarpoMaDKyHThCs i 9ac AisuibHocTi KuiBchbKol MichKOT pamu.

2.13. KoopmuHanis miSUIBHOCTI CTPYKTYpHHMX IIIPO3IiIiB ceKpeTapiaTy
KuiBcpKOI MiCBKOI pamyl 3 MUTaHb CTBOPEHHS apXiBYy.



2.14. Brecenns o HanionansHOro apxiBHOro $oHIy apXiBHHX JOKYMEHTIB,
0 MaloTh MICIIEBE 3HAYEHHs, BeIeHHs 1X OOIiKy, 36epiraHHs Ta BHKOPHCTAHHS
B1JIOMOCTEH, III0 B HUX MiCTATHCH.

2.15. Hanauus METOIMYHOI JOIOMOTY B YaCTHHI JOTPUMAHHS CTPYKTYPHUMH
mizposninamu cexperapiaTy KuiBcbkoi MichKOi pamm apxiBHOrO inoBOICTBA,
3a0e3MeyeHHs1 10/Iep)KaHHs 3aKOHOABCTBa 1Ipo Harionansuuit apxiBauit homy Ta
apXiBHI yCTaHOBH.

2.16. JloxymenTansHe 3a0e3medeHHs AismbHOCTI KuiBchbKoi MichkKoi pamd y
cepi apxiBHOI CIIpaBHy.

2.17. Po3po6ka HOMEHKIIATYpH CIIpaB cekpeTapiaty KuiBchkoi MichKol pay.

2.18. Ilepenaya crpas, siki BimHOCATHCS 10 HanionansHoro apxiBHOro hoHmy,
Ha MoCTikHe 30epiranus 1o JlepskaBHoro apxiBy micta Kuesa.

3. 3aBaaHHsn
OCHOBHUMY 3aBIaHHAMHM BiIIidy €:

3.1. Benenns creHorpaM IUIeHapHHX 3aciganb KuiBcbkoi Michkol panw,
sacijanp Ilpesunil KuiBcbkoi Micekoi pamw, iHIIMX 3acifadp, IO IIPOBOIHTH
KuiBceka Mickka paja, iHIIMX Hapas, 1o mpoBoasThes y KuiBebkiit Michkiil pai.

3.2. PosmillleHHs CTEHOTrpaM IUIeHapHUX 3acinans KuiBchKol MichKOi pagy Ha
caiti KuiBcbkoi Micekoi paau.

3.3. Peectparnis Ta 061K IPOEKTIB pillleHb, MOAAHUX HA PO3IIIAM HOCTIHHUM
xomicissm KuiBcpkoi Mickkoi pam.

3.4. IligroroBka JOpydYeHb 3aCTYIIHHKA MICBKOTO TOJIOBH — CeKpeTaps
KuiBcbkoi MiCBKOT pamu Ha po3IIsil IPOEKTIB pillleHb.

3.5. Posmilenss mpoeKTiB pinens Ha caiiti KuiBesKoi MickKoi paiu.

3.6. BuroToBneHHs Kol apxiBHHX MaTepialiB JOKYMEHTIB 3a HOpYyYEHHIM
3aCTYIIHUKA MICBKOIO TOJIOBH — cekperapss KHIBCbKOI MiCBKOI pam, Kepyrodoro
CIIpaBaMH.

3.7. TlinroToBka BimmoBineit Ha iHpoOpMaliiiHi 3aNUTH, 3BepHEHHS (Di3UYHHX
Ta FOPUAUYHUX OCi0.

3.8. VyacTe B opraHizauii Ta mpoBeneHHi 3acimamp Ilpesunii KuiBchkol
MICBKOI paJiy Ta IJIeHapHuX 3acinane KuiBchkoi MickKol paau.

3.9. llpumiiMaHHS Bil CTPYKTYypHHMX MiIpO3AimiB cekperapiaTy KuiBchkoi
MicbKOi pagu Ha 30epiraHHs apxXiBHHX JOKyMEHTIB depe3 1Ba POKM IiCIIA
3aKiHYeHHS IX y IITOBOACTBI B YNOPSAKOBAaHOMY CTaHi 3a OIMCAMH 3paskKa,
3aTBEPIKEHOro Jlep>KKoMapxiBoM.

3.10. KonTpone 3a craHOM 30epiraHss CiIy>x00BUX IOKYMEHTIB i CIpaB y
CTPYKTYpPHHMX IiJpo3finax cekperapiary KwuiBchkoi Michkkoi pamd 3rigHo 3
HOMEHKJIaTyporo crpaB KuiBcbkoi MiChKOT paju.

3.11. VyacTe y ckilafaHHi Ta MOTODKEHHI 3BENEHOI HOMEHKJIATYDH CIIPaB
cekperapiaty KuiBcbkoi MichbKol pay.

3.12. IlepeBipka 1 ¢opMyBaHHS [JOKYMEHTIB y CIPaBM BIOMOBIZHO 10
3aTBEPIIKEHOI HOMEHKJIATypH CIIpPaB.



3.13. TlomamHA Ha nepxaBHy peecTpaniro nokymeHTiB HamioHamsHOro
apXiBHOTO (DOHIY, BEJIEHHS X JePKaBHOTO 00JIiKy Ta IIOZaHHS BimoMmocTeif mpo 1x
KUIBKIiCTB N0 epskaBHOTO apxiBy Micta KueBa 3a BCTaHOBIIEHOO dopmoro.

3.14. Vuacte y po3pobii mOI0XKeHs Ta IHCTPYKIiN 100 BeIeHHS
JIIOBOAICTBA Ta OpraHisaii apxiBHOT CIpaBH y cekperapiaTi KuiBcbkoi Michkoi
panu.

3.15. Y4acts y pospo6ui ITomoxenHs mpo eKCIIEPTHY KOMICIIO 3 eKCIIEpTH3H
LIHHOCTi TOKYMEHTIB y cekpeTapiati KHiBCbKOT MichKOT panu.

3.16. TlpoBeneHHs mMOINepenHBOi EKCIEPTH3H LIHHOCTI JOKYMEHTIB, IO
3HAXONATBCA Ha 30epiramHi, CKIaJaHHS Ta NOJAHHS Ha DO3LISL eKCIIEpTHOL
Komicii cekperapiary Kwuiscbkoi Michkoi pamu IIPOEKTIB  OIIMCIB  CIIpaB
Harrionansroro apxiBHoro ¢onmy, omucis crpas TpuBajoro (moran 10 poxis)
30epiraHHs, OIKMCIB cImpaB 3 0COGOBOTO CKIIay TpalliBHUKIB CeKpeTrapiaTy
KuiBCcpKoOi MicEKOI pajy Ta akTiB PO BHIIYYEHHS IS 3HUIIEHHS JOKYMEHTIB, II[0
He BilHeceHi 10 HarioHansHoro apxisHoro ¢oHzy.

3.17. BenmeHHs NpOTOKONIB 3acimaHHs eKCIepTHOI Komicii cekperapiaty
KuiBcpkoi MicbKoi pay.

3.18. CTBOpeHHS Ta BIOCKOHAJIEHHS IOBIIKOBOIO arapary OO0 apXiBHUX
TOKYMEHTIB.

3.19. Opramizaniss B  ycTaHOBIEHOMY JlepKKOMapXxiBOM  MOPSIIKY
KOPUCTYBaHH: apXiBHUMH JOKYMEHTAMHU.

3.20. Hapmawnus noBimok, Komiif, BUTSTIB 3 JOKYMEHTIB 3a 3BEpHEHHSMHU
IOpUIMYHUX Ta Qi3UYHUX 0Ci0.

3.21. IlixroToBka i mepegaBaHHS NOKYMEHTIB Bin cekpeTapiaty KuiBchkol
MiceKoi pagu 0 JlepskaBHoro apxiBy Micta Kuesa.

3.22. HajanHs JOTIOMOTH 3 UTaHb 36epiraHHs Ta IPaBUILHOCTI ohOopMIIEHHS
JIOKYMEHTIB y CTPyKTypHHX IiIpo3ziax cexperapiary KuiBchbkoi MichKoi pany,
K1 I JUIATal0Th [lepenadi 10 apXiBy.

3.23. VyacTe y 3axolax 3 MiABHINeHHs (axoBoi KBatigikalii IpaliBHUKIB
cekperapiaTy KuiBcekol MichKol paau.

3.24. Hapmawns wMeroguyHoi Ta iHGOpPMAIIWHOI [OOMOMOTM JEMyTaTaM
KuiBcpkoi MichKOi pajiyl, HemyTaTChbKMM TIpymaMm Ta OpakiisM g dac ix
HOPMOTBOPYOI AiAJBHOCTI (B MeXax KOMITETEHII] BiIily).

3.25. Bsaemopis (3a JOpydYeHHSM KEpiBHHITBA) 3 OpraHaMu
IIPOKYpaTypu, CydamMH Ta IHIIMMH IIPaBOOXOPOHHMMH OpraHaMd 3 IIMTaHb
HaJaHHs iHpopMaIlil Ha 1X 3aIUTH, B MeXKaX KOMIIETEHII|i.

3.26. BukoHaHHS IHIIKX JOpy4YeHb KepiBHHUIITBA cekpeTapiaTy KuiBchbkoi
MICBKOT pau.

4. IIpaBa
Binnin mae mpaso:

4.1. 3a DOpy4YeHHSM Ha4yalbHHWKA YIPABIiHHS MOPYIIyBaTH MHUTaHHS Iepel
KepIBHULITBOM  ceKperapiaTy KuiBcbKOI MICBKOI pamd Mpo  Iepenady



CTPYKTYPHHMH TiApPO3JiTaMu  cekperapiaTy KwHiBCbkoi MichKoi pagd Ha
30epiraHHs JOKyMEHTIB, 0pOPMIEHHX 3TiJHO 3 YHHHUM 3aKOHOJaBCTBOM.

4.2. 3a nopydYeHHSIM HavaJbHUKA YIIPaBIiHHS IIOBEPTAaTH CTPYKTyPHUM
MIpO3JiNaM Ha [OONpAIOBaHHA JOKYMEHTH, odopMIIeHI 3 MOpYILEHHSIM
BCTaHOBJIEHHX BHMOT.

4.3. HanaBaTu KOHCYnbTAlii 3 IATaHb, IO BXOMSITH 10 KOMIETEHII] BiIIiTY.

4.4. 3a nOpy4eHHAM HayalbHHUKA YIPABIiHHS 3aIHTYBATH B YCTaHOBJIEHOMY
NOPANKY BiJ IHINMX CTPYKTYPHHX IiAPO3AUTIB cekperapiaTy KuiBchKoi Michkoi
pamy iHGoOpMaliro, JOKyMEHTH Ta iHIN MaTepiaiy, HeOOXimHi i BHKOHAHHS
IIOKJIaI€HUX Ha BiJIiI 3aBIaHb.

4.5. IndopmyBatu KepiBHMUTBO cekperapiaty KuiBcbkoi Michkoi pagu mpo
CTaH poOOTH 3 TOKYMEHTAMH Ta BHOCHTH IIPOTO3UIIIT 00 11 IOMINIIeHHS.

4.6. bpartu y4acts y Hapanax, y po6oTi po6ouHX IpyI, KOMICii 3 muTaHs, o
HaJIeXaTh 10 KOMIETEHII! BiAiTy.

4.7. BHOCHTH NIPONIO3HUIIii HAYAIbHUKY YIIPABTiHHS MO0  3a0XOYEHHS  3a
yemixu B pobOTi Ta 3aCTOCYBaHHS 3aXOMiB IHCHUILTIHAPHOIO BIUIUBY 3a
NOpYIICHHs  MpalliBHAKAMM  BiIiTy TpyAOBOI [MCUUIUIIHM T4 IIPaBHI
BHYTPIIIHBOTO TPYIOBOTO PO3IOPSIKY.

5. BignoBigaJjabHicTh
Binnin Hece BiAMOBimaIbHICTD 34:

5.1. HecBoeuacHe i HeHale)XHe BUKOHAHHS IMOKJIQJAEHUX HA HBHOTO 3aBIaHb i
byHKIIIH.

5.2. HenoTpumaHHS BHMOI YHHHOTO 3aKOHOJAaBCTBA Ta BHYTPIIIHIX
OpraHi3aliiHO—HOPMATHBHUX JOKYMEHTIB NPH 3MiMCHEHHI (GYHKIIH, ITOKIaIeHnX
Ha BIIILJI.

5.3. HemocToBipHIcTh BimomocTelt Ta iHGOpMaLii 3 IHTaHb, IO HAIEXKATh IO
KOMIIETEHIIT BiAIiy.

6. Imme

6.1. Bignin y mpotieci BUKOHaHHS IIOKIAJAeHUX Ha HHOTO 3aBIaHb B3aEMOJIE 3
nenyratamu KuiBcbKoi MiCBKOI pajy, CTPyKTYpHHUMH IiAPO3MIiIaMy CeKpeTapiaTy
KuiBcpKoi MichKOi pamyl Ta CTpYKTYPHHMH MiIpO3IiTaMH BHKOHABYOIO OpraHy
KuiBcekoi micekoi panu (KuiBeskoi MickKoi nepixaBHOI aqMiHicTparlii).

6.2. IlpaniBHUKM Bimminy 3miMCHIOIOTH CBOI IIOBHOBa)KEHHS Ha IIi/CTaBi
II0CaJOBUX 1HCTPYKIIiii.

6.3. IloknanaHHs Ha Binmin 060B’sI3KiB He MepenbadeHux LM I10I0XKEeHHIM
Ta TaKUX, L0 He BITHOCSATHCS IO KOMIIETEHIIIT BiAiTy, HE JOIYCKAETHC.

Kepyrounii cnpaBamu I. XaneBuu
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MNOJIO)KEHHSA
Npo BiaJin opraHizaniiiHO-TeXHIYHOro 3a0e3neyeHHs AilIbHOCTI
KniBcbkoi MichbKkol paau ynpaBJliHHsS OpraHizaniiHoro Ta 10KyMeHTaJbHOIo
3a0e3neyenHd AisabHOcTi KuiBebkoi Micbkoi pagu cekperapiaty KuiBcbkoi
MicbKOI paau

1. 3arajpHi NOJI0KEHHA

1.1. TlonoxeHHs PO BiAHiN oOpraHizalifHO-TEXHIYHOro 3abe3redyeHHs
nmisieHOCTI  KuiBCchkOi  MichKOI  paid  YOpaBIiHHS — Oprasi3allifHOTO  Ta
JTOKyMEHTaJIbHOTO 3a0e3mmeueHns AisutbHOCTI KUIBChKOI MiChKOI pafiy cekperapiary
Kuiscekoi Mickkoi pamu (maii - [TomokeHHsT) BU3Ha49a€ OCHOBHI 3aBlaHHs, QyHKIIT
mpaBa 1 BiANOBiJaNBHICTE BiAKiITy OpraHi3amifHO-TEXHIYHOTO 3a0e3MeYeHHs
misstbHOCTI  KHWIBCBKOT  MicBKOI  paiM  yHpaBIiHHSI  OpraHizaliHOro Ta
TOKYMEHTAIBHOTO 3abe3mnedenHs MisutbHOCTI KHUiBChKoOi MiCBhKOI paay cexperapiary
KuiBcbkoi MichKOi paau (mati - BiAaLI).

1.2. Bigmin € cTpyKTypHHM IIiJpO3/IilIOM YIpaBIiHHSA OpraHi3allifHOro Ta
JIOKyMEHTaJILHOro 3abe3mnedenss OissibHOCTi KHUiBChKOi MiCBbKOT paay cexperapiary
KuiBcrKoi MichKOI pamu (Iati - ynpaBiliHH).

1.3. Bimmin miamopsakoBy€eThes Ha4YalbHUKY YIIPaBIiHHS.

1.4. TlonoxeHHs, mocafioBi  IiHCTpYKuii — MpaliBHUKIB  BIIALIY
3aTBEPIKYIOTHCS 3aCTyITHUKOM MiCBKOTO TOJIOBH - cekperapeM KHiBchKoi MiCBKOI
pamy.

1.5. Bigmin y cBoili nmismeHOCTI KepyeThess KoHcTuTyliero VYkpaiHw,
3aKoHaMHM YKpaiHu, ykazamu [IpesunenTta Ykpainu, nocraHoBaMu BepxoBHol Paau
Vkpainu, nocraHoBamu KaGinery MinictpiB Vkpainw, pimeHHsMH KuiBCbKol
Micbkoi pamu, PermamenTom KuiBepkoi MichbKoi pamm, PermamenTom cekperapiary
KuiBcbkoi MiCBKOi pamy, po3nopskeHHSMH KHiBCBKOro MICBKOrO TrOJIOBH Ta
3aCTYIHHMKA MiCBKOTO TOJIOBH - cexperapsi KuiBchkoi Micekoi pasu, IIonoxeHHIM
mpo cekperapiar KwuiBcekoi Mickkoi pamu, ITONOXKEHHSAM MpO YNpPaBIiHHS
opraHizaIiifHOro Ta JJOKyMEHTaJIbHOro 3abesmedeHHs MisnbHOCTI KHiBCBKOI
MicBKoi panu Ta uuM [lonoxeHHAM.

1.6. Bimmin ouooe HaYaNBHUK BiIIiTy, IKUM PU3HAYAETHCS HA MOCATY 1
3BUIBHAETHCS 3 ITOCAAN B YCTAHOBIEHOMY ITOPSIKY.



1.7. HaganbHuk Binpiiny Mae 3aCTyIHHUKa, KW MPU3HAYAETHCS HA OCALY i
3BUIBHAETBCA 3 IIOCATH Y BCTAHOBIICHOMY TODSIKY.

1.8. Ha mepiom BincyTHOCTI HayanbHMKa  Bimimy (BimmycTKa,
BmpﬂmerH;I XBOpoba TomIo) Horo 060B’SI3KH BUKOHYE 3aCTYIHHMK HaualbHHMKA
BLOLTY.

1.9. Vci npauisauky Binnily NpU3HAYarOTBCS Ha TIOCALY i 3BUIBHSIOTHCS 3
TII0CaJ B YCTAHOBIICHOMY ITOPSIIKY.

1.10.3miam i pomoBHeHHs 10 w1pOro ITONOXKEHHS pPO3POGIIOTHCS
Ha9albHAKOM  BIAMiNY, IIOTOIKYIOTBCS 3 HAYANIBHMKOM  YIIPaBIIiHHS i

3aTBEP/DKYIOTECSA  PO3IOPSIDKEHHAM 3aCTyIIHHKAa MICBKOIO TOJIOBH - CeKpeTaps
KuiBcekoi MickKoi pasm.

2. 3aBnanus

OCHOBHMMY 3aBIaHHSMH BifiNy €:

2.1. TexHiu"e 3a0e3medyeHHs IIATOTOBKH Ta IIPOBEICHHS IUICHAPHUX
3acinanb KuiBcpkoi Micekoi pajw, 3acimans Ilpesumii Kuiscskoi Michkoi panu Ta
IOTOZXKYBaJIbHOI pajJy TOJiB IEeIyTaTChKUX rpyn Ta (pakmiii KuiBchbkoi MichKoi
panu.

2.2. 3ale3neueHHs THPaXyBaHHS Ta CKaHyBaHHS MaTepiagiB s
IOCTIMHMX KoMiciit KuiBchbkoi MichKoi pagy Ta KMiBCHKOT MiCBKOT BHOOPYOI KOMiCil,
posmimenns ix Ha FTP cepsepi Ta odimilinomy caiiti Kuischkoi Mickkoi pamu.

2.3. HamaHHsA pO3’sICHEHHsI, PEKOMEHIAI[il IpaIliBHUKAM CeKpeTapiaTy
KuiBCBKOI MiCBKOT pajiy 3 MUTaHB, 0 HAJIEXaTh 10 KOMIIETEHIN] BiAIiTy.

3. ®yHkuii

OcHoBHUMHU QYHKIISIMH BiIILIY €:

3.1. 3abesneuyenHs pemytariB KuiBchKol MiCBKOI pajiy MPOEKTAMHM PillleHb
Ta iHQOpPMaIifHUMK MaTepiajaMy 3 MUTaHb, [0 BHOCATHCS Ha po3ris KuiBchbKol
MICBKOI pajiy.

3.2. lpyk 1 TUpaXyBaHHS MaTepiajliB Ta JOKyMEHTIB, II0 BUHOCSATHCS Ha
posmsaa KuiBcbkoi MiCBKOT paau, MaTepialiB i 3a0e3neueHHs poOOTH MOCTIHHUX
KoMiciit KuiBchKoi MichKOI paiy, IHIIMX MaTepiajliB 3a JOPYYEHHSIM KepiBHHIITBA
KuiBcbkoi MichKO1 paj.

3.3.IlinroToBKa 1m0 ApyKy Ta HOpyK IPOEKTIB pillleHb, CKaHyBaHHS,
po3mi3HaHHA i po3mimeHHs Ha caiiTi KUiBChKOI MichKOI paau, HOKYMEHTIB, IO
BUHOCATBCS Ha po3riinx KuiBchkoi Micbkoi pajau, MarepialiiB, IO CTOCYIOTBCS
TiSTBHOCTI MOCTIMHUX KoMiciii KuiBchkoi MiChKOI paau, HemyTaTChbKUX IpyIl Ta
dpakiiif, BXiIHOI Ta BHXiJIHOI KOPECIIOHAEHIII], iHIIUX JOKyMEHTIB, [0 IIOB’A3aHI
3 nispHicTIO KUiBCBKOT MiCBKOT pajiy.

3.4. BiamoBinandpHICTh 3@ TEXHIYHUN CTaH i CIIPaBHICTH KOIIIOBAJIBHOI Ta
1HIIO] OPITEXHIKH.

3.5. 3milicHeHHS oOpraHi3aliHO-METOIUYHOI JIOIIOMOTH CTPYKTYPHUM
mizpo3ainaM cexperapiary KuiBcbkoi MichKoT paji B MeXax KOMIIETEHINT BiIILTY.



3.6. YuacTe y po3poOiieHHi i Buaadi iHhpopMaIlifiHuX JOBIIHHUKIB Ta IHIINUX

ITOCIOHHUKIB. _

3.7. BupueHHs Ta BIPOBAaIKEHHSI MEPEIOBOrO JOCBiIy 3 METOH
CKOPOYEHHS IIAallEPOBOI0 TOKYMEHTOOOIrYy.

3.8. PeecTpamisa Ta o0nik MarepianiB, IO HAZXOAATh OO Biymily, o6iK
BUKOHaHUX 3aMOBJICHb.

3.9. Po3pobxa nepcrieKTHBHUX Ta OTOYHUX IUIaHIB pOOOTH BiIiLy.

3.10.ITinroroBka BinmoBifelt Ha iHGOpPMaNidHi 3amUTH Ta 3BEPHEHHS
IOPUINYHEX 1 Gi3UYHUX 0Ci0.

3.11. Benenns Ta odopMIIeHHS IPOTOKOIIB IUIEHAPHHUM 3acinanb KuiBcbkol
MiCBKOI paau, 3a0e3meueHns ix 36epirasHs.

3.12. 3amoBieHH, BAada Ta BeleHHs 00Ky OnaHkiB pimens KuiBchbkoi
MICBKOI paju.

3.13.Benenns nmimoBomcTBa y Bimmimi, 30epiraHHsS IOKYMEHTIB, IO
BIHOCSITBCS IO KOMITETEHIIIT BifIiiy.

3.14.B3aemonie 3 opraHaMy BHKOHABYOI BJIaI¥, OpraHaMH IIPOKYpPaTypH,
CyJaMH Ta IHIIMMH IPaBOOXOPOHHUMHM OpPraHaMH, B MeXax KOMIIETEHIIil, 3 IIUTaHb
HaJaHHA 1H(opMaLii Ha X 3amuTH.

3.15.Po3pobka Ta BepcTka OpuriHaid-MakeTiB, iH(OpPMAIifHO-MeTOIMIHIX
MarepianmiB. 3mifiCHEHHsS TEXHIYHOTO Hamisamy M Oesmepebiiinol pobGoru
OpITEXHIKH.

3.16.HanaHHS TEKCTOBHX i XymOXHBO-rpadiyHUX MOCIYT, CKaHYBaHHsS Ta
006pobka 300paKeHs.

3.17.CxaHyBaHHS JOKyMeHTiB, OpOIIypyBaHHS MarepiaiiB, (anblIOBaHH,
3IIMBAHHA Ta JaMiHyBaHHS JOKYMEHTIB.

3.18.BeneHHs xypHay 00/1iKy BUKOHAHUX POOIT.

3.19.Vyacte y poboTi TeHmepHOTO KOMiTeTy ceKkpeTapiaTy KwuiBcbkol
MICBKOI paJiy 3 MUTaHb , IO HaJeXXaTh 10 KOMITETEHII1 BiILITy.

3.20. CxiagaHHs HOMEHKIATypHHX CIpaB YIpaBliHHsS, 3abe3nedeHHS
KOHTPOJTIO 3a MPaBHIBHICTIO (opMyBaHHS, opopMIIeHHs 1 30epiraHHs CIIpaB, IO
HiIAraloTh 34a4i B apXiB.

4. IIpaBa

Bignin mae npaBo:

4.1. Pobut B YCTaHOBJIEHOMYy IIOpSAKYy 3allUTH Ta OTPHUMYBAaTU
iHQOpMallif0 MMpo 3aKyIBIO HOBOI TEXHIKM I BHTPATHUX MarepialiB, a TaKOX
BIIPOBA/KEHHS HOBHX TEXHOJIOTIM, iHIII HOPMAaTHBHI HOKyMEHTH, HEOOXiIHi s
BUKOHAHHS MIOKJIAICHUX Ha B1JI1J 3aBIaHb.

4.2. HamaBatu po3’siCHEHHS, peKOMEHJallil 3 IMTaHb, IO HajJeXarb M0
KOMITIETEHIIi1 BIOILITY. .

4.3. BHOCUTH IpONO3HMIi IIOXO 3a0XOYEHHS 3a YCIIXH B poboti Ta
3aCTOCYBaHHS 3aXOJiB JAMCIUILTIHAPHOIO BIUIMBY 3a MOPYIIEHHS IPalliBHUKAMU
BiJIily TPYOBOI JUCIHMILIIHHA Ta IPaBII BHYTPIIIHBOIO TPYAOBOTO POIOPAIKY.



4.4. BHocuTH mpoOmo3uIii INOJO BHKOPHUCTaHHS B pobGOTI HOBHX
TEXHOJIOT1H 1 MaTepialis. :

4.5. bpatu yyacTs y HapanaX, y po6oTi poGoumx rpym, Komiciif 3 muTaHs,
II0 HAaJIeXaTh 0 KOMITeTEeHIIi1 BiIIiy.

5. BianoBigaJbHICTH

Bingmin Hece BinmoBiganpHICTh 3a:

5.1. HecBoeudacHe i HeHalle)KHE BUKOHAHHS [OKJIAJ€HUX Ha HHOTO 3aBIAHb
1 QyHKIIii.

5.2. HenotpuMaHHS BHMOT YHMHHOTO 3aKOHONABCTBA Ta BHYTPIIIHIX
OpraHi3alifHO-HOPMATUBHHUX JOKYMEHTIB IIPU 3MiHCHEHHi (yHKIIH, MOKIaIeHHXK
Ha BIJUIIJI.

5.3. HenocToBipHicTh BimoMocTell Ta iH(pOpMallii 3 MUTaHb, IO HAIEXaTh
JI0 KOMITETeHIi1 BiAIiy.

6. Inme

6.1. Binain y nponeci BUKOHaHHS [TOKJIaJ€HUX Ha HBOTO 3aBJaHb B3aEMOIIE
3 pemyTatamu KUiBCEKOI MiCBKOT pamy, CTPYKTYPHUMH ITiIPO3IiIaMHU CEKpeTapiary
KuiBcpkoi MichKoi pamu, CTPYKTypHMMH MiIpO3[iTaMH BHMKOHABYOTO OpraHy
Kwuiscbkoi micekoi pagu (KuiBcbkoi MichKoOT IepikaBHOI aaMiHiCTparii).

6.2. IlpaniBHUKHM Bimminy 3AifCHIOIOTH CBOI IIOBHOBa)XEHHS HAa IIJCTaBi
II0CaIOBUX IHCTPYKILiH.

6.3. IloxmamaHHS Ha Bigmia Ta HOro MpalliBHUKIB OOOB’S3KiB, AKi He
nepenOadeHi UM IIOJOXKEHHSAM Ta TAaKUX, L0 HE BIAHOCATHCS OO KOMIIETEHIIIl
BIITLTY, HE JOIYCKAEThHCS.

Kepyrounii cnpaBamu I. XaneBuy



