






 

	



Про затвердження Інструкції з
діловодства в Київській міській раді

Відповідно до пункту 3 постанови Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади» (зі змінами) та з метою встановлення єдиного порядку документування управлінської діяльності згідно з вимогами чинних нормативно-правових актів з діловодства і стандартів з керування документаційними процесами:
1.    Затвердити Інструкцію з діловодства в Київській міській раді (далі – Інструкція), що додається. 
2.   Визнати такими, що втратили чинність:
[bookmark: _GoBack]- розпорядження заступника міського голови – секретаря Київради               від 14.07.2014 № 27 «Про затвердження Інструкції з діловодства в Київській міській раді»;
- розпорядження заступника міського голови – секретаря Київської міської ради від 18.12.2014 № 198 «Про внесення змін до розпорядження заступника міського голови – секретаря Київської міської ради від 14.07.2014 № 27 «Про затвердження Інструкції з діловодства в Київській міській раді»;
- розпорядження заступника міського голови – секретаря Київської міської ради від 02.03.2015 № 19 «Про внесення змін та доповнень до деяких розпоряджень заступника міського голови – секретаря Київської міської ради»;
- пункт 1 розпорядження заступника міського голови – секретаря Київської міської ради від 03.11.2015 № 74 «Про внесення змін та доповнень до деяких розпоряджень заступника міського голови – секретаря Київської міської ради».
3.	Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами.


Заступник міського голови – 
секретар Київської міської ради						В. Прокопів


Подання:

Начальник управління по роботі з
кореспонденцією Київського міського 
голови та Київської міської ради                                                          С. Хорватова




Погоджено:



Керуючий справами					                     	    І. Хацевич



Начальник управління 
організаційного та документального 
забезпечення діяльності 
Київської міської ради								О. Пихтіна



Начальник відділу кадрової 
роботи та з питань служби в 
органах місцевого самоврядування						   О. Кутузова



Начальник управління
правового забезпечення 
діяльності Київської міської ради				  	     	    В. Слончак





