3ACTYIMHUK MICBKOIO OJIOBH -
CEKPETAP KMIBCbKOI MICbKOI PAZIH

PO3IOPAAYKEHHA

245 0F AO01Z Ne 4F

IIpo Buecennsi 3minu no IlonoxkeHHs Tpo
ceKTOp Mo poGoTi i3 3anuTaMu Ha MyOJivYHY
indopmauiro Bigainy peecTpauii
KopecrmoHaeHUii ynpasJiHHa 1o pob6orti 3
kopecnongenuiero  KuiBchbkoro  MicbKoro
rojon Ta  KwuiBcbkoi  Michbkoi  paaM
cexkperapiaty KuiBcbkoi MicbKol paau

BrecTy 3MiHU 10 I10J0KeHHs PO CeKTOp Mo poboTi i3 3anmuTaMu Ha myOmidHy
iHpopMalilo BiAATy peecTpamii KOPECTIOHCHIi yOpaBliHHS 1[0 POOOTI 3
KopecronaeHIielo KuiBchbKOro MiChbKOTO TOJIOBU Ta KuiBcbKkol MIChbKOI paau
cekperapiary ~ KuiBcbKOI ~ MiChKOi ~ paid, 3aTBEPUKEHOrO  PO3MOPAKCHHAM
3aCTYIHHUKA MiCBKOTO ronoBu — cekperaps KuiBcpkoi MiChKOI pau Bix 14.09.2016
Ne90 «IIpo 3aTBepIKeHHs [OJNOKEHb MpO  YNPaBIiHHA IO poboti 3
KopecroHaeHiielo KHIBCBKOro MICBKOrO TOJIOBU  Ta KuiBcbkol MICBKOI paau
cekperapiaty KwuiBcbkoi MichKOi pamu Ta HMOro CTPYKTYpHHX MiIPO3ALIIBY,
BMKJIABIIY MOT0 B HOBIY pelaKii, 10 AOAAETHC.

3aCTyITHUK MiCBKOI'O [OJIOBA —
cekpeTap KuiBchkoi MiChKOI panu B. IIpokomniB
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IHOJOKEHHSI
PO CeKTOp 1o poboTi i3 3anuTamMu Ha myGuiuny indopmaniro
BiAiny peecTpanii KopecnonaeHuii ynpapiHHs o po0oTi 3
KopecnioHaenuiero KuiBebkoro micbkoro rosioBu ta KuiBebkoi
MicbKol paau cekperapiaty KuiBebkoi michkoi paan

1. 3arajabHi NoJI0KeHH S

I.1. TlonoxeHHs mpo cekTop Mo po6GOTI i3 3amMTamMM Ha nyOiuHy
iHpOpMaNio  Biaminy peecTpanil KopecnoHmeHLil YIpaBIiHHA 10 poboTi 3
KopecroHneHuielo KuiBchbkoro Micbkoro romoBu Ta KHIBCHKOI MiChKOT paau
cekperapiaty Kuischkoi Micbkoi pamu (mami — ITonokeHHs) BM3HAYae OCHOBHI
3aBNaHHs, GYHKUi, MpaBa i BIANOBIANBHICTEL cekTOpa Mo POGOTI i3 3amUTamMu Ha
myoniuHy iHdopmanito (nani — cextop) Bimminy peectpauii KOPECHOHeHIIiT (nai —
BIZULLT) yNIPABIIHHS 110 poGOTi 3 KOpeCIoH e HIie0 KHiBCBKOTo MiChKOrO FOIOBH Ta
KuiBcbkoi Michkoi panu cexperapiaty KuiBchkoi MichKoi pajm (mani — ynpaBiiHHs).

1.2. Cextop €  cTpykTypHuM  migposmimom  Bimmimy peecTpauii
KOPeCTOH/EHIIT ynpaBIiHHSA 00 poGoTi 3 KOopecnoHAeHLi€ KHIBCHKOro MichKOro
ronosu Ta KuiBcbkoi Michkoi panm cekperapiaty KuiBcbkoi Mickkoi pamu.

1.3. Tlomoxenns, 110Ca/10BI IHCTPYKII| IpalliBHUKIB CeKTopa
3aTBEPIUKYIOTBCS 3aCTYITHMKOM MICBKOTO T'OJIOBU — cekpeTapeM KHiBChbKkoi MichKOT
panu.

1.4. Cextop y cBOilf nisbHOCTI KepyeTbess KOHCTHTYLi€RO Ykpainu,
3aKOHaMM YKpaiHu, NOCTaHOBaMHU Ta PO3MOpPAMKeHHsIMU BepxoBHoi Paju Ykpainu,
ykasamu Ilpesumenra Vkpainu, nocranosamu Kabinery MinicTpis Ykpainu,
pimenHsimMu  KuiBcbkoi Mmicwkoi pamam, CraTyTom TEPUTOPIaJIbHOI TpoMaau MicTta
Kuesa, Permamentom KuiBchkoi MichKol panu, PermameHToMm cekperapiaty
KuiBebkoi Mickkoi pamm, posmopsimpkeHHSMH KHIBCBKOrO MiCHKOTO TOOBHM T
3aCTyIHUKa MICBKOTO TONOBM — cekperapsi Kuischkoi michkoi pamm, [TonoxeHHsm
po cexperapiat KuiBcekol Mickkol pamu, I[HcTpykwiero 3 minmoBoxctsa B Kuischkiii
MiCbKi#  pani, IlopsakoM po6OTH 3  JOKYMEHTaMH B 1HpOopMalliiiHO-
TENeKOMyHIKaLiAHIA cucremi “Cauuuil indopmauifiHuii mpocTip TepHTOpiatbHOL
rpomMann micra Kuepa” Ha 6asi cucTeMH eleKTPOHHOIO noxkymeHtoobiry ACKO/]
(mani — CEJl ACKOJI) y cexperapiati KuiBcbkoi Michkoi panu, [lopsaxom posrusmy
3BEPHEHb I'POMAJISIH Ta MPOBEJIEHHS 0COOMCTOro MPUHOMY IpOMajsiH y ceKperapiari
KuiBebkoi Micekol panu, [TomoxeHHAM mpo BHKOHABChKY NMCIMIUIIHY y ceKpeTapiari
KuiBcbkoi  mickkoi pamu, IlonokeHHSM MNpo yOpaBmiHHA 1Mo  poGoTi 3
KopecnoHaeHuiero KuiBcbkoro Micbkoro romoBu Ta KwuiBChkol MicCBKOT panu



cexperapiary KwuiBcbKOi MIChKOI paH, [ToNOXeHHsIM TIPO  BIIALT peecTpanil
KOpeCTIOH/IeHIIii YIpaBIiHHA M0 poboTi 3 kopecronieHuiero KuiBCcbKOro MichKOro
ronoBu Ta KuiBchkoi Micekoi pamu cekpeTapiaTy KuiBcekoi MICBKO1 pajau, LUM
[TooXeHHsIM Ta iHIIMMHA HOPMaTHBHO-IPaBOBUMU aKTaMH.

1.5. CeKTOp OHONIOE 3aBiayBad CeKTOpa, KUK NMPU3HAYAETRCA Ha NOCALY 1
3BUTBHSIETHCS 3 IOCATU Y BCTAHOBJIEHOMY IOPAIKY.

1.6. Ha mepion BiICYTHOCTI 3aBiIyBada CEKTOpa (BimmycTKa, BIAPSIDKEHHS,
xBOp06a TOMIO) HOro 060B’SI3KM BUKOHYE TOJIOBHUH cremiamicT cekTopa Ha IiJCTaBl
PO3MOPSIDKEHHS 3aCTYITHUKA MiCBKOTO IOJIOBHU - CEKpeTap4 KuiBCcbKOI MICBKOI paiH.

1.7. VYci npauiBHUKHE CEKTOpa MPU3HAYAIOTRCS Ha IOCAIH i 3BINBHSIOTHECS 3
rocaji y BCTAHOBJIEHOMY TTOPSIIIKY.

1.8. 3miHH i JOmOBHEHHS 10 BOT0 [10I0KeHHs PO3pOOIIIOTECS 3aBiqyBayeM
CeKTopa, MOrOMKYIOTBCS HA4albHUKOM BIUIIIY, Ha4albHUKOM yIpaBliHHA Ta
3aTBEPIXKYIOTHCS 3aCTYITHUKOM MICBKOTO TOJIOBH — CEKpPETapeM KniBcpKOl MICBKOI
panu.

2. 3aBaaHHs

OCHOBHMMH 3aBJIaHHSAMU CEKTOpPA €:

2.1. Beememns B CEJI ACKOJl Tta o0poOka mepcOHalbHUX JHaHuX
3anuTyBaviB iHGopMalii, AKi 3BepTatOThCS 10 KuiBchkoi MichKoi pam, ii opratis Ta
nocazoBHX 0C10.

2.2. O6mix, peecTpallid Ta CKaHyBaHHI B CEJlI ACKOJl 3amnutiB Ha
inpopmariiro, SKi HamIALIUIH [0 KuiBcbKoi MiChKOI paaw Ha IM’'s 3acTyIHHKa
MIiCBKOTO TONOBH — cexpeTaps KuiBchKOl MiChKOI paju, KepYro4oro clipaBaMu, roJiB
HOCTIHAX KOMICiHf Ta TOJiB THMYAacOBHX KOHTPOJIBHMX KOMICIH, OiAroToBKa J0 HUX
BiNTOBIAHMUX IIPOEKTiB NOPY4eHb Ta BHUXIIHMX JUCTIB 3a IMIJMNKCOM 3acTylHHKa
MICBKOTO TOJIOBH — cexperaps KuiBchKoi MiChKOI pajii Ta KEpyrouoro ClpasaMi.

2.3. Peecrpamis Ta ckanysaHs B CE]l ACKO]J] 1OKyMeHTIB I03BLIBHOIO
Xapakrepy, SKi HaIIWIUA JO KuiBchbKOi MicbKOI pamy, NiArOTOBKa [0 HHUX
BiIMOBIHUX MTPOEKTIB AOPYYCHb.

24. BenenHs 6a3 JaHUX BXiIHOI Ta BUXIJHOI cIry’k60BOI KOPECHIOHIEHIIII,
sanutis Ha inpopmarito B CEJL ACKOJ.

2.5. TliAroToBKa MPOEKTIB PO3MOPUKEHb 3aCTyIIHHKa MICBKOTO TOJIOBU —
cexperaps KuiBchKOi MiChKOI pajd 3 IHUTaHb, IHO BiHOCSTHCS JO KOMIIETEHIII
yIIpaBIiHHS.

2.6. BHeceHHs [IOKYMEHTIB IO3BUIBHOIO XapakTepy B iHGopMaIiiHy
cuctemy “Micexuit WEB-mopTai anMiHICTPaTUBHUX MOCIYT B micti Kuesi”.

2.7. Tlpwmitom, peecTpallisi, CKaHyBaHHs Ta IIepe/iada TexHiuHOI JOKYMEHTaLil
i3 3eMyIeyCTPOIO B MeXKax KOMIETEHL yIpaBIIIHHIL.

2.8. 3pificHeHHs KOHTPOJIO 33 CBOEYAaCHMM Ta HAJI&KHUM BUKOHAHHSAM
JOpYYeHb 3acTyITHHKa MICBKOrO TOJNOBH - cexperapsi KuiBCBKOI MICBKO1 pajy,
KepYIOYOro CIIpaBaMH LIONO PO3IILAY 3amuTiB Ha iHQOpMAIliIo, 3apeeCTpOBAHUX ¥
BIJLIUIL.



2.9. TligroroBka 3BiTiB, CTATUCTUYHMX, aHAITHYHUX, JOBIIKOBHX Ta 1HILIMX
MaTepiaiB PO HaIXOKEHHs 3amuTiB Ha iHdopmalio 1o KuiBcbkoi MiChKOT panu,
3a HeOOX1AHOCTI TX po3MmilneHHs Ha odinifiHOMy BeO-caiTi KHUiBChKOI MICBKOI pau.

3. ®yskwmii

OcHOBHUMH (QYHKLISIMH CEKTOpPA €:

3.1. TlomepenHifi po3rusm BXiOHOI KOPECNOHIEHLIl, fKa HamAIUIA [0
KuiBcbkoi MiChKOI paau.

3.2. 3pilficHeHHs peecTpalii:

3.2.1. 3anuTiB Ha 1H(OpPMAIIIIO.

3.2.2. JIOKyMeHTIB JO3BLIBHOTO XapaKTepy.

3.3. TIlpumiimanHs 3anmuTiB  Ha  iHGopMarito  (TerepoHoM,  (akcoM,
eJIEKTPOHHOIO IMOIITOIO). |

3.4. TlinroroBka IIPOEKTIB IOpPYy4YeHb 3aCTyIIHMKa MICHKOIO TOJIOBH -
cexpeTaps KuiBCcbKOT MiCBKOT pajy Ha JOKYMEHTH JO3BUIBHOTO XapaKTepy.

3.5. CkaHyBaHHS BXifHOi Ta BHXIIHOI KOPECHOHIEHUil B Mexkax
OBHOBa)XEHb CEKTOPA.

3.6. IlepecumaHHS 3a HAJEXKHICTIO B yCTAHOBIEHOMY MOpPSIKY 3allUTIB Ha
iHbOpMaIlifo, BHpIlIEHHs SKMX BiIHOCHTBCS IO KOMIIETEHIUIl IHIIMX AepKaBHUX
OpraHiB Ta OpraHiB MiICIIEBOrO CaMOBPSIYBaHHs, MiANPUEMCTB, YCTaHOB Ta
oprasizamniii, s po3mIsAAy 3a HAJIEXKHICTIO 3 MOBIIOMIICHHSIM IPO 1€ 3alHUTyBadaM
1HbOopMarii.

3.7. CkiajaHHs aKTiB HA 3BepHEHHS IPOMaJISH abo JIMCTH IOPUIMIHKX OCIO,
SIKi He BiMOBiZAIOTH BUMOTaM 3alUTy Ha iHGOpMAIIiIo.

3.8. IliaroroBka IIpOEKTiB BIANOBiIEH Ha 3alUTH Ha inbopmMmariito, 110
HaIMIIIM HA PO3IIIS 10 YIPABIiHHS BIOBIAHO 10 TOPYYeHb 3aCTyIHUKA MIiCBKOIO
ronoBu - cexperapss KuiBcbkoi MiChKOI paju, Kepyrodoro crpaBamy, 3 MHTaHb, MO
HaJIeXaTh 10 KOMIIETEHII] yIIpaBJIiHHS.

3.9. Po3pobieHHs NpaBOBHUX aKTiB, AKI PETJIAMEHTYIOTh po6oTy yIpaBIiHHS.

3.10. TligroToBka NpPOEKTIiB PO3MOPSIKEHb 3acTYNHHKA MICHKOro rOJNOBH —
cexperapsi KniBcbkoi MICHKOI pajiH.

3.11. CxanyBaHHS Ta BiIIIpaBJI€HHS EJIEKTPOHHOIO TIOIITOO (3a BUMOIOIO
3anuTyBaviB iH(GOpMaIii) BiAnoBiAeH Ha 3aIIUTH Ha iH(pOopMaLirO.

3.12. ®opMyBaHHs KO} BHUXiIHHX JACTIB JUIA MOIAIBIIOr0 30epiraHHs,
BUKOPHCTaHHs B po6OTi Ta HallpaBIeHHs JI0 apXiBy.

3.13. CkanyBaHHS BXIOHOI Ta BHUXIMHOI KOpECIOHIEHLII B  MexXax
NOBHOBa)XeHb CEKTOPA.

3.14. CkianaHHs HOMEHKIATYpH CIPaB CeKTopa, OQOpMIEHHS i 30epiranHs
CrpaB, WO IMiANATAIOTH 30€peXEHHIO Ta Mepefadl B YCTAHOBJICHOMY MOPAAKY 0
apxiBy.

3.15. TliaroToBKAa IIOTWI)KHEBMX HAarajgyBaHb PO HAOIMKEHH: Ta/abo
3aKkiH4YeHHs TepMiHIB BHUKOHAHHs [IOpY4eHb 3aCTyIIHHMKa MICBKOTO TOJIOBU -
cekperaps KwuiBcpkoi MICBbKOI pamd, KepywoHoro  clpasaMi Ha 3aldTd Ha
iH(popMmartio, anpecosani KuiBchbKiil MICBKIHA pami.



3.16. Hamanus m0BifKoBOI iH(GoOpMaIli 3 MUTaHb MPOXOIKEHHS 3aIUTIB Ha
iH(popMarIiro, ski Hamifmum 10 Kuischkol MichKoT pam BiJ opraHi3alliil, KOpHIMIHUX
ta Gi3udHuX 0cio.

3.17. IligroroBka iH(GOPMANiAHO-IOBIIKOBUX MaTepialliB MPO HAIXOIKCHHA
3amuTiB Ha iHGOpMAlil0 Ta IOKYMEHTIB NO3BUIBHOIO XapakTepy IO KuiBcekol
MICBKOI paju.

3.18. HamanHs mpakTW4HO! Ta METOAMYHOI ~JIOIIOMOTH npalliBHUKaM
CTPYKTYpHHX Iiapo3ainiB KuiBceKoi MiCBKOI paly 3 MUTaHb, IO CTOCYIOTHCS po6otu
i3 3anuTaMy Ha iHQOPMAIIiO Ta JOKYMEHTaMH NO03BIIBHOTO XapaKTepy.

3.19. BemeHHs Ta DOTPMMAHHS €IMHOI CHCTEMH [IJIOBOJCTBA B cekpeTapiaTi
KuiBCBbKOT MiCHKOT pazy Ta BXUTTS 3aXO[iB 1100 CKOPOIEHHS JIOKYMEHTOO00IrYy.

3.20. 3mificHeHHS IHIMX OYHKLOIA 3rigHO 3 MOKJITaJeHMMM Ha CEKTOp
3aBJIaHHSIMHU.

4. IlpaBa

3a 1OopydeHHsAM HAauaJlbHUKA YIIPaBJIiHHSI CEKTOP Ma€ IPaBo:

4.1. 3amydaTd CHEIIaNiCTIB IHIIMX CTPYKTYPHHX MiAPO3IUTIB CeKpeTapiary
KuiBcbKOi MiCBKOI pajy Ta BUKOHABYOro opraHy KuiBchKkoi MICBKOI pajiy (KuiBcbkol
MiCBKOT JepXaBHOI aiMiHicTpamii), 3a MOTOIKEHHAM 3 iX KepIBHUKAMH, UL
PO3IJISLY TIUTaHB, IO HAJeXKaTh 10 KOMIETEHI] CEKTOpa.

4.2. OpepxyBaTH B YCTaHOBJIEHOMY MOPSIKY Bl IHIIMX CTPYKTYPHHX
migposminiB  cexperapiaty KwuiBchkoi MIiCBKOI pagy Ta BHUKOHABHOIro Opraty
Kuicpkoi micbkoi pamu (KuiBcbKOI MICBKOI nepxcaBHm anMiHicTpalii), OpraHib
MICLIEBOTO CaMOBPSUTY BAHHS, Mi/PHEMCTB, YCTaHOB i opraHizami#i iHdopmaiio,
NOKYMEHTH Ta iHII MaTepiand, HeoOXiaHi M BUKOHAHHS MOKIANEHUX Ha CEKTOP
3aBIaHb.

4.3. TloBepraTy CTPYKTypHMM Migposminam KuiBcbkoi MiChKOI pany cI1yK00BI
OKyMEHTH, MArOTOBIEHi 3 MOPYLIEHHSM BMMOTI HOPMATHBHHMX aKTIB 3 MUTaHb
JJIOBOJICTBA, Ta BUMAraTu ixX JOONPAaLtOBaHHS.

4.4. Bpaty y4acTh y Hapanax, y pobodux rpynax, poboti KoMiciit Ta CKIMKaTH
B YCTAHOBJEHOMY NOPAAKY Hapa/M 3 TUTaHb, [0 HAJeXaTh O KOMIIETEHIIT CeKTopa.

4.5. HanaBaTu po3’sACHEHHs, PEKOMEHIalii 3 MUTaHb, IO HAIEXaTb A0
KOMIIETeHIIii CeKTOpa.

5. BianosigaabHIiCTH

CekTOp Hece BiAMOBINATbHICTD 34:

5.1. HecBoeyacHe i HeHale)KHe BUKOHAHHS IMOKIAJEHMX HA HBOTO 3aBJIaHb I
byHKLIIHA.

3.2, HCI[OTpI/IMaHHSI BUMOI 3aKOHOJABCTBAa Ta BHYTPIIUHIX OpraHizauiiHO-
HOPMATHUBHUX JOKYMEHTIB IIpH 3IiHCHEHH] QyHKIIIH, TOKIaIeHUX Ha CEKTOP.



5.3. HenoctoBipHicTh BimomMocTed Ta iHGopmalii 3 MUTaHb, 10 HaJEeXKaTb 10
KOMIIETEHLII ceKTopa.

6. Inme

6.1. CexTop y mpolieci BAKOHaHHS MOKJIaIeHUX Ha HbOTO 3aBJaHb B3a€MOJIIE 3
nocTiiHUMH KoMmicisMu KHiBCEKOI MICBKOI pajmd, MemyTaTCbKUMH TpylaMu Ta
(GpakLisiMu, CTPYKTYPHHMH MiAPO3[iIaMu cekpeTapiaTy KuiBchkoi MichKOI paj,
JenapTaMeHTaMH, TOJIOBHUMH YIPaBIIHHIME, YIPaBIiHHSAMH, BIAJAIIAMM, HIIMMHU
CTPYKTYPHHMH TMIiApO3[ilaMd BHKOHaB4Yoro opraHy KuiBcekoi MicpKOI panu
(KuiBcbkoi Michkoi Jaep)kaBHOI anmMiHicTpamii) Ta padfioHHuMH B MicTi Kuesi
Nep>KaBHUMH aaMIHICTpaIlisIMHU.

6.2. IlpaniBHUKH CceKTOpa 3IIMCHIOIOTH CBOi IMOBHOBa)XEHHS Ha MIACTaBl
[I0CaIOBUX 1HCTPYKIIIH.

6.3. IloknananHs Ha ceKTOp Ta HOro MpariBHUKIB 000B’S3KIB, 10 BUXOAATH 3a
Mexi 1poro IlonoxeHHs, 1 TaKuX, [0 He BIIHOCATHCS IO KOMIIETEHILII CEeKTopa, He
IOIYCKAEThCSL.

Kepyrouunii cnpaBamu [. XaneBuy



