3ACTYIHHUK MICbKOI'O I'OJIOBH -
CEKPETAP KHIBCbKOI MICbKOI PAZIU

PO3IOPAAXEHHA

2.4, OF, L01Y Ne 25

IIpo BHeceHHs 3MIH [0 PpO3NOPSAIKEHHS
3aCTYMHHKA MICBKOro TroJIOBH — cCeKperaps
KuiBcbkoi micbkoi pagu Bin 01.04.2013 Ne 33
«IIpo 3arBepmkennsi Ilopsiaky poGoru 3
AOKYMEeHTaMH B indopmauinHo-
TeJIeKOMYyHikaniiiHiii  cucremi  «CauHui
inpopmauifinuii  npocrtip TepuTOpiaJBLHOI
rpomanu micta KueBa» B KuiBebkiil MicbKii
paai»

BinmosigHo 10 3akoHiB Ykpainu «IIpo eleKTpOHHI JOKYMEHTH Ta eleKTPOHHHUH
IOKYMeHT000ir, «IIpo enekrpoHHuU# udpoBui nigmucy Ta [lopsaaky 3acTocyBaHHS
€JIEKTPOHHOT0 U(POBOrO IiAMKCY OPraHaMy Jep>KaBHOI BIIaJlH, OPraHaMU MiCLIEBOTO
caMOBpsIyBaHHS, [T IIIPUEMCTBAMH, YCTAHOBAMH Ta OpraHi3alisMy JIep>KaBHOI hopmu
BIACHOCTI, 3aTBepIkeHoro nocranosoro Kadinery MinictpiB Ykpainu Bix 28.10.2004
Ne 1452:

1. BHecTH 10 pO3MOPSAIKEHHS 3aCTyNIHHKAa MICBKOIO TOJIOBH — CEKpeTaps
Kuiscbkoi Micekoi pagy Big 01.04.2013 Ne 33 «IIpo 3atBepmxenHs [lopsaaxy pobotu
3 JOKyMeHTaMM B iH(oOpMaliiHO-TeleKOMyHIKaliiHiil cucremi «EnuHUH
inbopMarliitHuii TmpocTip TepuTopiamsHoi rpomansH wicta Kuesa» y KwuiBebkiii
MICBKIil pani» Taki 3MiHHU:

1) nonoBHuTH noxatok 1 «Ilopamok poGOTH 3 IOKYMEHTaMH B iHPOpMaLifiHO-
TeneKoMyHiKaliiiHi# cucTeMi «Emuuuil iHGOPMAIIWHUE NPOCTIB TEPUTOPIATbHOIL
rpomaisiH Micta Kuesa» Ha 6a3i cuCTEMH eJIEKTPOHHOTO JOKyMeHToobiry « ACKOID»
y cexperapiati KuiBchkoi Michkoi pamu» J0 pO3MOpsKEHHs micas posmimy «XI.
OmnpalroBaHHs PO3NOPSIKEHD 3aCTyTHUKA MiCHKOTO TOJIOBU — cekperapst KuiBChKol
Micbkoi pamu» posminom «XII. OmnpauoBaHHs eNeKTPOHHUX JOKYMEHTIB 3
BUKOPHMCTAHHSM eJIeKTPOHHOTO LU(PPOBOro MiMKCY» y pedaKiii 3riHO 3 101aTKOM 1.



Y 3B’a3ky 3 uuM po3ain «XII. ITpukiHIeBi mONOXeHHsS» BBaXATH PO3JIIJIOM
«XIII. TIpuKiHLIEBI IOJOXEHHsI», a MyHKTH 73,74,75,76 BBaxaTH IIYHKTaMHU
74,75, 76, 77 BiONOBIAHO.

2) nomosHMTH AomaTok 2 «MetoxuyHi pekomenpauii 1o Ilopsaxy po6oTu 3
NOKyMEHTaMH B  iHpoOpMaliiHO-TeleKOMYHIKaliMHiA  cucTeMi — «EmuHMM
iHpopMaliiHUi poCTip TepuTOpianbHOi rpoMany Micta KueBa» Ha 6asi cucremu
€7IeKTPOHHOro oKyMeHToobiry « ACKOJl» y cexperapiari KuiBcbkoi Micbkoi pamm»
1o posnopsipkeHHs HoBuM posainoM « TEXHOJIOITYHA KAPTKA Ne 22 10 nyHKTY
73 llopsanky «OmpalfoBaHHS e€IeKTPOHHHX [JOKYMEHTIB 3 BHKOPUCTAHHAM
eJICKTPOHHOI0 U(MPOBOTO MiMUCY» Y peNaKilii 3riqHO 3 ToAaTKoM 2.

2. Po3nopsmKeHHs 3acTyITHMKa MICBKOTO TOJIOBH — cekperaps KuiBchKoi
micekoi pagm Bim 11.11.2013 Ne 68 «IIpo 3atBepmxenHs ITopsaKy MiIrOTOBKH,
TOTOKEHHS, IIIAIMCAHHS Ta PeeCTpallii eleKTPOHHUX JOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAHHAM
SJICKTPOHHOI'0 LM(POBOro Mmanmucy B iHQOpMaIlifiHO-TeIleKOMYHIKALIMHIA cucTeMi
«€nunni iHdopMmamifiHuil mpocTip TepuTOpiaibHOI rpoMamu Micta Kuesay y
KuiBCbKif MICBKIH palii» BU3HATH TaK¥M, 1110 BTPATHIIO YAHHICT.

3. KoHTpOJb 332 BUKOHAHHSM LBOTO PO3MOPSIDKEHHS MOKIACTH HA KEPYIOUOTo
CIIpaBaMH.

3aCTYIHUK MiCBKOTO TOJIOBH —/ =/ o\
cexperap Kuiscbkoi Michkol pagylu Al LAY ) B. IIpoxomis

—

,/



JHonartok 1

10 PO3MOPSIIKEHHs 3aCTYMHUKA
MiCBKOTO T'OJIOBH - CEKpETapS
KuiBcbkoi MiCbKOI paau

Bin 44, 09 & o7F Ne L5

«XII. OnpanioBaHHsl €J1eKTPOHHHX J0OKYMEHTIB 3 BHKOPHCTAHHAM
€JIeKTPOHHOro HudpoBoro mianucy»

73. CTBOpeHHS, MOrODKEHHS, OINpAILFOBAHHS, IIiMMCAHHS, BiJIIIpaBJICHHS,
peecTparisi, 36epiraHHs eJIeKTPOHHUX JOKYMEHTIB 3 BUKOPUCTAHHAM €JI€KTPOHHOIO
nudposoro miamucy (mami — ELIT) Mk CTpyKTYpHMMHM TiIpO3/ITIAMH 1 yCTaHOBaMH,
ski € kopuctysadamu ITC €IIK, y sikux Bcranosieno CEJL ACKO/, 3I1ACHIOETHCS Y
TOMY 3K IIOPSLIKY, IO ¥ 1715 JOKYMEHTIB Ha [allepOBUX HOCIAX Ta BKIIOYAE TaKi eTallH:

1) CTBOpEHHS aBTOPOM eJIeKTpOHHOTro foKymeHTa PK;

2) BimmpaBka PK Ha IOTOMKEHHS 1O KepiBHHKIB CTPYKTYPHHX IiIPO3JLNiB
cexperapiary KwuiBcekoi MichKoi pamd Ta KEpiBHUKIB  YCTaHOB, Kl 3a
QyHKI[iOHABHUME O00OB’sI3KaM¥l ITOBHHHI Bi3yBaTH OpraHizaIifHo-po3nopsa4i Ta
1HII JOKYMEHTH.

[loromkeHHs MPOEKTY €JNEKTPOHHOrO JOKyMEHTa 3IIHCHIOETBCS MIIIXOM
HaknageHHs Ha Hporo EIIT mocamoBoi ocobu, sKHH 3a IPaBOBHM CTAaTyCOM
IPUPIBHIOETHCS 10 BIACHOPYYHOTO IiIIHCY.

V pasi BiicyTHOCTI B I0ca10Boi 0COOH, SKa MOTOKY€E €NEeKTPOHHUH IOKYMEHT,
HaaiiHux 3aco6iB ELIT 1iii 0co61 J1s OTro»KEHHS Hala€ThCs BiIMOBITHUM JOKYMEHT
Ha Iarnepi;

3) 36ip Ta y3araJbHeHHs 3ayBa)KeHb Ta IIPOIO3HUIIiH 10 [I0JaHOTO eIEKTPOHHOTO
nokymeHTa (y pasi HasBHOCTI);

4) HampaBJEHHS Y3TODKEHOTO 1 BiJIKOPUIOBAHOTO IIPOEKTY EJIEKTPOHHOTO
noxymenTa uepes CEJ] ACKOJ] nHa mianuc KepiBHUKy. MexaHizMm i ArcaHHs abo
3aTBEp/DKEHHs eJeKTPOHHOTO HOKyMmeHTa i3 3actocyBansM ELIII 3N1IHCHIOETHCSA
aHAJIOTIYHO Bi3yBaHHIO JOKYMEHTIB Ha NallepOBUX HOCLAX;

5) mepeBipka 0co60¥0, 10 OBHOBa)XEHb AKOI HANIEXKUTD 3/1HCHCHHS peecTpartii
BIAMOBIZHOrO BHMAY MOKYMeHTa (Jali — PEECTpaTop), INPOEKTIB eINeKTPOHHUX
JIOKYMEHTIB Ha IpaBUIbHICTE 3amoBHeHH:A PK, HasBHICTH MOTOIKEHb, CIIPaB>XKHICTb
ELIL

6) IIPHCBOEHHS pEeECTpalifHOro HOMepa MiANKCAHOMY eJIeKTPOHHOMY
JIOKYMEHTY 3[IiCHIOE peecTpaTop;

7) sikio agpecar He € kopuctysadeM CEJl ACKOJI, peectparop 30608’ A3aHHH:

— BHAPYKYBaTH IiJIMCAHUN €NEKTPOHHMI JOKYMEHT Ha odimiiiHoMy
OaHKy;

— IO[ATH TalepoBHil JOKYMEHT KepiBHUKY Ha IiJIIHC;

— 3apeecTpyBaTH Tignmucanuit mokyment y Cucremi Ta 3po0OUTH
BiITIOBiTHUIA 3aIMC HA JTOKYMEHTI;



— BHectn y PK BimoMocTi mpo HOMEHKIATypy cHOpaB, y SKiii Oyne
36epiraTucs IOKyMEHT;

— BIJICKaHyBaTH ITAMNHCAaHUN OpHUTiHAT JOKyMEHTa 3 peeCcTpaliiiHuM
HOMEpPOM Ta npukpinutu ¢ain go PK;

— BKa3zaTH y BKIaAll «AIpecar» anpecara, SKOMY HallpaBlISE€ThCS
JOKYMEHT;

— BIATIPAaBUTH IIallepOBUIN OpHUTiHAI.

SAxmo anpecatr € xopucryBaueM CEJl ACKO/I, peectpatop 3000B’s3aHUU
3MiIACHUTH il BiAmoBigHO 00 TexHomoriyHoi kKapTku Ne 22.

O6Mmin  iHdoOpMaliier0o MiX CTPYKTYpPHHMH TIAPO3OUIaMU  CeKpeTapiatry
KuiBcbkoi MicbKO1 paju BinOyBaeThCs JTHILE B €IEKTPOHHOMY BUTTISI;

8) IOKYMEHTH TUMYacOBOTO TepMiHY 30epiraHHs Ta Ti, IO HE MEePEeatoThCs 10
apxiBy KuiBchKkoi MicbKoO1 paju, 30epiratoThCsl B €IEKTPOHHOMY BUTIISAI 1 IPYKYIOTHCS
3a norpeboro. Jlo mokymeHTa Moxe pgonaBaTucs «KapTka moromxeHs», ska
BiJoOpaXkae sIKi TMOCazoBi OCOOM MOrOMKYBadM Lied MOKyMEHT Ta dac 1 JaTy
IIOTOJ[)KEeHHS,

9) noxymenTtu TpuBayioro (monan 10 pokiB) i1 MOCTIHHOTrO TepMiHy 30epiraHH:
(GOpMyIOThCSI Y CIpaBH B MAepOBOMY BHIJISAL 3TIIHO 3 HOMEHKJIATYpOIO CIIpaB i
nepenaroThes Ha 30epexeHHs 10 apXiBy KuiBcbkoi MicbKoi paii.

ol

Kepyrouuit cnpaBamu I. XaneBuu



JlonmaTtok 2

JI0 PO3IIOPSIKEHHS 3aCTYITHHKA
MIiCBKOT'O TOJIOBH - CEKpeTaps
KuiBcekoi MicbKO1 pagu

Bil A4, 03. A07F Ne H£5°

TEXHOJIOI'TYHA KAPTKA Ne 22 no nyukry 73 Ilopsiaky
«OnpanoBaHHA eJ1eKTPOHHHX JOKYMEHTIB 3 BUKOPHCTAHHAM
eJIEKTPOHHOTro nu¢poBOro mianmucy»

1. ABTOp NpOEKTy eNeKTPOHHOr0 AOKyMEHTa CYNpPOBOJKYE MOr0 3 MOMEHTY
pO3pOOJIEeHHS [0 MOMEHTY peecTpallii, 3MificHIoOe TIOCTIMHUN MOHITOPHMHT
OIIpaIfOBaHHS Ta PO3MISIAY JOKYMEHTA.

2. Ing moyaTky poOOTH 3 IPOEKTOM EJNIEKTPOHHOIO AOKyMEHTa HeoOXiIHO
BUKOHATH TaKi Jii:

1) 3miticauTu 3amyck cuctemu ACKOJ. [lnsg BXomy B CHUCTEMY KOPHUCTYBay
TIOBUHEH BKa3aTH CBilf «JIOTiH» Ta «IIapoJiby, Ki HAOUPAIOTHCS y BiAIOBIIHUX ITOJISX.
[Ticns ineHTHdiKAIi] KOPUCTYBaY OTPUMYE JAOCTYII O FOJOBHOT'O BIKHA IIPOTPaMHU;

2) y xommoHeHTi «KapToTeka» HeoOXimHO BIiIKpuTH pexuM «lIpoextm» Ta
CTBOPUTH HOBY peecTpalliiny kaptky (mami — PK) muisixoM HaTHCKaHHS KHOIIKH
«HoBay (BigmoBigHo 10 crienudiky) 3a HACTYITHOIO CXEMOIO:

» Bxingna (ipoexTH);

» Buxingna (mpoektn);

» HopmatuBHO-po3nopsiaya (IIPOEKTH).

Ha expani moHniTopa 3’saBuThcs PK IIpoeKTy €1eKTpOHHOTO JOKYMEHTA,;

3) Baectd B PK BCi HeoOXimHi pekBi3uTH y BimosimHi nons. Ilpu upomy
CTBOpEHHS IIPOEKTIB JJOKYMEHTIB MOXe OyTH SIK Ha 3aTBEpUKEHUX OIaHKaX, AKi JIF0Th
B KuiBCBKil MiCBKiH paji, Tak i 6e3 iX BUKOPUCTaHHS BIATIOBIIHO 0 BUIY TOKyMEHTA.
CTBOpeHHsI ~ €JIEKTPOHHMX JOKYMEHTIB 3[iHCHIOETbCS IIUISXOM  3allOBHEHHS
eJeKTPOHHOTO OJaHKa 3 BHKOPHMCTaHHSM CTaHTApTHUX 3aco0iB pelnaryBaHHS
eIeKTPOHHMX JOKyMEHTIB 3 HacTylmHHM mpHenHaHHaM g0 PK abo muisixom
BUKOPHUCTAHHS PeXuMy «3 mabioHy» 010Ky «Daitimy,

4) micna 3anoBHeHHs PK Ta migroTOBKH IPOEKTY €NEKTPOHHOI'O NOKYMEHTA,
aBTOp BilcHIae HOro yHOBHOBAXKEHMM Oco0aM Ha TOTOIKEHHs, B OOOB'S3KOBOMY
IIOPSIAKY OOUPAIOUH y ITiJIerauX nepenikax BKIanaky «Iloro/pkeHHs Ta BASHAYA0IH
y Hilf cIHcok oci6, fKi Bi3ylOTh NPOEKT HOKyMeHTa. 3a HEeOOXimHOCTI BHCTaBIIiE
€TarHIiCTh OTOXKEHHS.

[Ipy npomy CucremMa aBTOMAaTHYHO IIPHCBOITH IIPOEKTY EIIEKTPOHHOIO
JOKYMEeHTa THMYacOBHi HoMep B 1o «Ne 3/11», sikuii 6y1e 3MiHEHO Ha peecTpalliiHimii
HOMep ITicjIs HiJNucaHHs KePiBHUKOM. SIKIO JOKYMEHT y KIHIEBOMY pe3yibTaTi He
6yne miamucanuii KepiBHEKOM, aBTopy PK Takoro nokymeHTa ciiji Bunanuty taky PK
IPOEKTY; '

5) MOro[KeHHs IPOEKTY eIEKTPOHHOIO JOKyMEHTa 3HIHCHIOETBCS LLISIXOM
HakianeHHs Ha Hporo ELIT mocamoBoi ocobu.

[Tig wac moromkenHs i3 3actocysanssM ELIT y 6nomi «®aimm» 3'IBIISETHCS
rpadigne 306paxkenHs ! B KomoHIi «ELI»;




6) mepeik mocamgoBux oci6, ski 3actocysanu ELIT, Ta CIIPaBXXHICTb 1X ITiAMTHUCIiB
BIIKPHBA€ETHCS MPABOKO KHONKOI MuMI Ha rpadiunomy 3o6paxenni ELII y Guowi
«@aiinm» — «Ilepesiputn migmucu» a6o HatuckoM kHonku «®aiinmm» Ha BepxHiit
naxeni PK. ITicis Binkpurrs EK]] B okpeMOMy BikHi HATHCHYTH JIIBOFO KHOIKOKO MHMIIT]
Ha rpa¢iunomy 306paxenHi ELI1 — BHU3Y BifKpUBaeThCA Ieperik 0cib;

7) 3ayBa)keHHs Ta MPOTIO3HIIIl 10 IIOJAHOTO EJIEKTPOHHOTO TOKyMeHTa (Y pasi
HasBHOCTI) (IKCYIOTBCS B OKPEeMOMY €IE€KTPOHHOMY HOKYMEHTI, Ha SKui
Haknanaerkess ELI nocanmosoi ocobu. 3MiHM MOXHA BHOCHTH OZpa3y y TEKCT
3aIIPOTIIOHOBAHOrO IPOeKTy AoKymeHTa. IIpu 36epexenni y Cucremi chopmyernes
HOBa Bepcis NOKyMEHTa 1 3alHINMThCA MONepenHii Bapiant. Takuii croci6 nae
MOXJIUBICTb BiOOPA3UTHU YCIO iCTOPII0 CTBOPEHHS JOKYMEHTa;

8) Micis HAIXOMKEHHS YCiX 3ayBajKeHb i TIOTOKEHb BiJl yIIOBHOBA)KEHHX OCi6
aBTOp EJIEKTPOHHOI'O IOKYMEHTa KOPUIYe IIPOEKT IOKYMEHTa Ta Bi[NpaBise Ha
TIOrOJIP)KEHHSI [IOBTOPHO;

9) y3romxeHwuii i BiJKOPHUroBaHUH IPOEKT NoKyMeHTa nepenaerscs yepes CEJ]
ACKO/] Ha miamuc kepiBHUKY.

Jl1s. HanpaBneHHs OToPKEHOro NPOEKTy AOKYMEHTA 10 KepiBHHKA Ha ITiIIHIC
y Biaaui «IToromkerHs» obupaersest pexxum «Ha minmucy. Mexaniam minnucanns iz
3acTtocyBaHHsaM EILIII ananoriuynuii BisyBaHHIo;

10) pesomontis 1o nokymenTa dikcyerses y PK musaxom Hakmagerss ELTL. [Ipu
upoMy y Omoui «®akmm» 3'IBIA€ThCS (ail, AKUH MiCTUTH yci HeoOXimHi pexBisuTH
PEe30JTIOIIi].

Axmo € motpeba apyky pesomowuii i3 migTBepmxeHHsM migmucy ELITL,
PCKOMEHTYETBCSI BAKOPUCTOBYBATH IIiATOTOBJIEHY B OKpeMoMmy (aiiii mmdporpamy,
SIKY KOIIIOOTE i BCTABIISIOTH I1iJl Yac JPYKY PE3OITFOLLI:

3acTynHHK MiCbKOr0 roJIOBH — CeKpeTap
KuiBcbkoi Micbkoi paau

I'onoBam memyraTchkux dpaxuiit Kuiscskoi Mickkol pagu
['onoBam mocriftaux komiciit Kuiscbkoi Mickkol panu
Kepyroyomy cripaBamu

KepiBHuKaM CTpyKTypHEX IiApO3AiNiB cekpeTrapiaTy
KuiBcpkoi MickKkoil pagu

Hancunaerscs posnopsimxernns KaGinery Minictpis YVipainu Bix 20.01.2017
Ne 698-p no Binoma Ta BpaxyBaHH.

Ilionucarno ELJIT (I1Ib)

25 ciuna 2017 p.
Ne 1718



11) migmucanuii eleKTpOHHUM TOKYMEHT HaaXOIUTh y 010K «HanxomkeHHs»
JI0 PEECTPATOPA JIJIsl IPHCBOEHHS PEECTPALIIHOro HOMepa Ta BiANpaBIeHHs agpecaTy
0e3 manepoBOro HOCIS;

12) peectparop Binmkpusae PK, mepeBipse mnpaBunpHICTh 3amoBHeHHs PK,
HasBHICTb MOTOJKEHB, cripaBxHICTh ELIL

YV IOKyMeHTax, sKi CTBOPIOBAIMCH Ha BHUKOHAHHS JOPY4YeHb, NEPEBIPAIOTH
HasIBHICTH IIOBHOI'O IIAKETY JOKYMEHTIB, SIKi JOAAIOTHCS 0 €JIEKTPOHHOIO IOKyMEHTa
y CKaHOBaHOMY BHIJISLII a0o0 i3 3acTOCyBaHHAM BKJIaAKH «Jlo HOMepay;

13) AKII0 BCi BUMOIM BHKOHAHO, PEECTPATOP HATHUCKAa€ KHONKY «IIpwiHSATHY,
MOTIM 3ejleHy ranouky «OTpuMaTH peecTpalilfHUi HoMep» abo 4epBOHY TalouKy
«3apeecTpyBaTH K BiAMOBIABY.

B pasi HemoTpuMaHHS BKa3aHUX BUMOT €JIEKTPOHHUN JTOKYMEHT IIOBEPTAETHCS
aBTOpPY €JIEKTPOHHOrO JOKyMeHTa HaTUCKaHHAM KHomku «lloBepHyTm» 3
00OB'SI3KOBUM 3a3HAYCHHSM [IPUYUHHU IOBEPHEHHS.

®akT nosepHeHHs O¢ikcyerbess y PK BHXIZHOrO [OKyMEHTa y BKIAILI
«Anpecatn» y pPAAKYy ajpecara, AKWA BHKOHAB NOBEPHEHHsS JOKYMEHTa, y IO
«IIpumitkay;

14) micas MOOMpalOBaHHS €JIEKTPOHHOrO JOKYMEHTa HOro aBTOp BiNIIPaBJIse
JIOKYMEHT PEeECTpaTopy IOBTOPHO, SKMM B CBOIO Yepry BHKOHYE Iii, BU3HaYeHI B
mianyHKTi 13 myskTy 2 miel TexHonoriunoi kapTtku Ne 22;

15) miciis IPUCBOEHHS PeECTPaLlifHOrO HOMEPA PEECTPATOP 3AIIOBHIOE BKIIAJIKY
«Anpecartny, BusHavae Bua noctaBku ACKO/] Ta HaTUCKa€e KHOIIKY «BinmpaBUTHY.

Kepyrounii cnpaBamu I. XaneBuu



