3ACTYIHHK MICBKOI'O I'0JIOBH -
CEKPETAP KHIBCBbKOI MICbKOI PAAH

PO3IOPAAXEHHA

Of 04. LOIF N 1K

IIpo 3aTBepaKeHHS MOJIOKEHHS

Npo ynpaBJiHHA 3 NHTaHb JeleHTpaizauii,
PO3BHTKY MiCIIeBOI0 CaMOBPS1YBaHHs,
perioHaJIbHHX Ta MiZKHaPOJAHHX 3B’ fA3KIB
cexkperapiaty KuiBcbkoi MicbKkol paau

Binnosigro a0 pimenss Kuisebkoi Micskoi paau Bix 27.10.2016 Ne 304/1308
«[Ipo BHeceHHs 3MiH m0 pimenHs KwuiBchkoi Mmickkoi pamu Bim 01 rpynHs
2015 poky Ne 5/5 «Ilpo 3aTBep/KE€HHS CTPYKTYPH Ta 3aralbHOi YMCENBHOCTI
cekperapiary KwiBchkoi MicbKoi paau» Ta Ha BHKOHAHHS MYHKTY 3
PO3IMOPSKEHHs. 3aCTYIIHHKA MICBKOrO TOJIOBH - cekperaps KHiBCBKOI MiCBKOL
pamu Bim 18.11.2016 Ne 103 «IIpo 3axomu, NMOB’s3aHi i3 BHECEHHAM 3MIH [0
CTPYKTYpH cekpetapiaty KuiBcbkoi MICBKOI pagu»:

3aTBepauty I[lonokeHHS Npo YOpaBliHHS 3 [HTaHb JeleHTpaiisanil,
PO3BUTKY MiCIIEBOTO CaMOBDSIyBaHHS, PETIOHAIBHMX Ta MIKXHAPOIHHX 3B fA3KiB
cekpeTtapiaty KuiBcbKOi MiCBKOI pajiy, IO TOLAETHCH.
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3aTBepIKEHO

Po3nopsamKeHHs 3aCTyIIHUKA MiCHKOTO
TOJIOBH - ceKpeTapss KuiBchkoi Michkoi pagu
Bl 08 0d. dof7 N 72

IHOJIOXKEHHSI
PO ynpaBJIiHHS 3 NHTaHb JelleHTPai3auii, PO3BHTKY MicLeBOro
CaMOBPsilyBaHHS, PeriOHAIbHAX Ta MisKHAPOIHHX 3B'A3KiB ceKpeTapiary
KuiBcbkoi Micbkoi paau

1. 3arajabHi nMoJI0KeHHS

1.1. TlonoxeHHs Tpo ympaBIiHHA 3 THTaHb JAeleHTpai3arii, PO3BUTKY
MICLIEBOTO CaMOBpSIIyBaHHS, PETiOHATIBHUX Ta MDKHapOIHHUX 3B'A3KiB CeKpeTapiary
KuiBcbkoi Mickkoi pamu (naii — [TososkeHHs) BU3HAYae OCHOBHI 3aBIaHHS, dyHKIiT,
mpaBa 1 BIANOBINANBHICTS YNpaBIHHA 3 NHTaHe JeleHTpasizaii, PO3BHTKY
MICIIEBOTO CaMOBpsTyBaHHs, PEriOHANBHUX Ta MDKHAPOLHUX 3B'S3KiB ceKperapiary
KuiBcekoi Michkoi panu (mani — yrnpapmiHHS:).

1.2. Vipagninus € CTpyKTypHEM MiZPO3ALTOM cekpeTapiaTy KHiBCbKOT Michkof
panu.

1.3. VOpaBniHHA MiANOPSAKOBYETBCS KEPYKOUOMY CIpPaBaMH ceKpeTtapiaTy
KuiBcpkoi Michkoi panu.

1.4.  TlonoxeHHs, TmOCamoOBi  iHCTPYKIIi  NpariBHHUKIB YIPaBIiHHS
3aTBEPIKYIOTBCS 3aCTYIIHUKOM MICBKOTO TOJIOBH — cekpeTapeM KHiBChKOi MichKol
panu.

1.5. Ympasninus y cBoiii mismbHOCTI KepyeTbcs KoHCTHTYMi€r0 Vkpainu,
3aKOHaMM  YKpainu, aktamu IIpesmnenta Vkpainu, BepxoBHoi Pamu VYkpainu,
Kabinery MinictpiB  VYkpainu, iHmmMME HOPMAaTHUBHO-IIPAaBOBUMH  aKTaMH,
Pernamentom KuiBcpkoi Micekoi  pamm, PeramenTtom cekperapiary Kuiscekoi
MiCBKOI pany, pimeHHsMH KuiBcbkoi Mickkoi pamw, CratyToM TepuTOpianbHOL
rpomanu Micta KueBa, posmopsimpkeHHsmMu KHIBCBKOrO  MICBKOTO — TONOBH Ta
3aCTYIIHHUKA MICBKOTO TOJIOBH - cekpeTapsi KUiBCHKOI MicBKOT panu, IlonoxeHHs M
npo cexperapiar KuiBcbkoi Michkoi pamu, ITONOXeHHAM mpo MOCTiiHI  Kowmicii
KuiBcpkoi Micbkoi pamu Ta nuM I1ookeHHSIM.

1.6. VpaBiiHHs 040MI0€ HAaYalbHUK yNPABTIiHHA, SKAH [PU3HAYAETHCA HA
nocajy i 3BUTBHSAETBCS 3 IIOCAAH B yCTAHOBJIEHOMY IIODSIIKY.

1.7. HaganpHMK yIpaBiiHHSA Ma€ 3aCTyITHUKA, SKU IIPH3HAYa€ThCA Ha IT0cany
1 3BUTBHSETBCA 3 MOCAAH B YCTaHOBJIEHOMY IIOPSIIIKY.

1.8. Ha nepiox BifcyTHOCTI HaganbHUKA YIIpaBITiHHES (BimmycTKa, BiOpSIKEHHS,
THM4YacoBa HENpale3[aTHICTh TOWIO) HOro OOOB’SI3KM BHKOHYE 3aCTYIHHK
HayaJIbHUKa YIIpaBIIiHHA.



1.9. Vei npauiBHuKy ynpaBTiHES IpU3HAYarOTHCS Ha TIOCa/H 1 3BUTBHSIOTECS 3
0CaJl B YCTAHOBIEHOMY IIOPSAIKY.

1.10. 3minu i monoBHeHHS 10 1BOro [ToNOKEHHS PO3pOOIAIOTECS HaYaTbHUKOM
YOPABIiHHS Ta 3aTBEPIXKYIOTHCA 3aCTYIIHHKOM MiCHKOIO TONOBH — CeKpeTapeM
Kuiscrkoi Micekol pazu.

2. 3aBaanHs

2. OCHOBHUMH 3aBIAHHAMM YIPABIiHHA €:

2.1. YiockonaneHHs iCHYROYMX, pO3po6Ka Ta ananTaris HOBHX dopM Ta
MEXaHi3MiB 0e3locepenHpoi ydacTi rpomajss Yy BHpIIICHHI BaXIMBHUX I[HUTAHb
MiCLIEBOTO 3HAYEeHHS.

2.2. CopusHHS axTuBi3amii Ta IIiIBHUINCHHIO y4acTi TIpOMajCBKOCTI y
PO3B'sI3aHHI aKTyaJbHUX IPOBIIEM MiCLIEBOrO CaMOBpsITyBaHHI.

2.3." 3abe3nevyeHHs AiANBHOCTI NMOCTIHHOI KoMicii KHiBCBKOT MICBKOI pagu 3
IUTaHb MICLEBOTO CaMOBDSsIyBaHHS, PEriOHAIBHUX Ta MI>KHapOJHHX 3B’ SI3KiB.

2.4. HanaromxeHHs Ta PO3BHTOK NapTHEPCHKHUX 3B’S3KiB 3 IHIIMMH MiCTaMu
YKpainu Ta 3apyOiKHHX KpalH 3 MeTOro CIPHUSHHS PO3BUTKY CIiBPOOITHUITBA Ta
OOMiHy JOCBIZIOM 3 aKTyaJbHHUX ITUTAHb MiCIIEBOIO CaMOBpsITyBaHHS.

2.5. 3abesmeuyeHHs opraHizamifHOro Ta IIPOTOKOJIBHOIO  0OCIIyTOBYBaHHS
30BHIIIHIX 3B’SI3KiB MICBKOI pajM, JemyTaTchKOro KOpITyCy, KOOpAWHALS poboTH 3
1HO3eMHUMH TPEICTABHUKAMH i JIeJIerarisiMH.

2.6. 3anyuyeHHs (axiBIiB, eKCIIepTiB, €KCIEePTHUX OpraHizaliif 1o po3rmisgy ta
Y4acTi y BUpiIlIeHH] [IUTaHsb, 10 HATEXKATh A0 OBHOBAXeHb KHiBCHKOT MichKOl panu.

2.7. 3pifCHeHHS MOCTIHHUX KOHTAaKTiB 3 MIDXKHAPOJHUMH OpraHi3allisMu
(YPAIOBUMH Ta HEYPSIOBHMH), AUIUIOMATHYHHMHU i KOHCYIbCBKUMHU YCTAHOBAMH 3
METOIO  IOJANBIIONO PO3BUTKY MDKHAPONHOTO CHiBPOGITHHITBA Ta yuacTi y
MDKHAPOIHHX MPOrpaMax.

2.8. Hanaromxkenns B3aemoznii KHiBCbKOT MichKoT panu 3 opraHamH Jep)kaBHOL
BlaJ{, MICUEBHUMH OpraHaMH BHKOHABYOI BIIaH, CTPYKTYPHHMH yTBOPEHHIMH
NONITHYHUX TApTi# Ta IHCTMTYTaMH TIPOMAJSHCHKOIO CYCIIIBCTBA, OpraHaMu
CaMOOpraHi3allii HaceJIeHHs.

2.9. Ananis mpoueciB neneHTpatizamii Ta perioHATBHOT MOMITHKH Ta iX BILIUBY
Ha PO3BUTOK I'POMASIHCHKOIO CYCIIiIBCTBA 3 METOKO peatisallii MicleBux iHTepecis.

3. ®yHkmii

3. YnpaBniHHS BifIMOBIZHO [0 MOK/IaJeHUX Ha HBOIO 3aBlIaHb:

3.1. 3nicHIOE oprasisariiine, JOKyMEHTAaJIbHE, iHpopMariiiine,
KOHCY/IbTaTHBHE 3a0e3NedeHHs MisUTbHOCTI MOCTiMHOT KoMicii KHIBCBKOI MichKOi
paayM 3 IHUTaHb MICIEBOTO CaMOBPSIyBaHHS, PETiOHANBHUX Ta MIKHAPOIHUX
3B’SI3KiB.

3.2. bepe yuacTs y 3acimanmmsx IIpesumii, IToromxyBaneHHUX paj, MOCTIHHHX
KOMICIH, HapajgaX, IHIIMX 3axomax y pasi pos3misgy NHTaHb, IO CTOCYIOTBCS



KOMIIETEHLII yIIpaBIiHHI.

3.3. 3a HOpy4eHHAM 3acTylHHKa MiCHKOTO T'OJIOBH - cekperaps KuiBcbkoi
Micekoi paau Gepe ydacTs B opramizauii Ta KOOpAMHALI] Mpolecy IIaHyBaHHS Ta
3BiTyBaHHA B KHiBChHKiil MichKiii pani.

3.4. 3pificHloe rmonepenHii posrIAx  Ta OMpalfOBaHHA  CIyk00BOi
KOpeCHOH/eHIIi, Jopy4eHb KHIBCBKOro MiCHKOTO TOJIOBH Ta 3aCTYIIHHKa MiCBKOTO
ronoBu - cekperapsi KuiBcbkoi MicBKOI pajm, 3BepHeHb TIpOMajsH, JIEpKaBHUX
OPraHiB, MiJANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHi3aliif TOLIO, IO HATXONATH O MOCTIHHOI
Komicii KuiBchkoi MichKoOT paay 3 mUTaHb MicIIeBOro CaMOBpsIyBaHHS, PETiOHATBHUX
Ta MDKHAPOIHHX 3B’SI3KiB Ta yIPABIiHHS.

3.5. Oprani3oBye MiATOTOBKY HOBiOKOBHX, 1HpOopMaLiHHO-aHATI THYHHUX
MaTepiajiB [ pO3MIALY Ha Hapanax, 3ycTpidax, KOH(EpPEeHIiAX Ta IHIIMX 3aX01ax 3
[IMTaHp L0 HAJIEXaTh 10 KOMIETEHIII] yIpaBIiHHS.

3.6. 3a nOpy4eHHsSM 3acTyIHHMKA MiCBKOTO TONOBH - cekperapsa KuiBcekoi
MiCBKOI pau Gepe ydacTs y po3pobiii Ta pO3po0IIsie IPOEKTH HOPMATUBHO-IPABOBHX
aKTiB, NIPOEKTH pillleHb 3 MHUTaHb, IO HAJIEXATh 10 MOBHOBAKEHD yTpaBIiHHA, a
TaKOX MPOEKTH NPaBOBUX aKTiB BHYTPIIIHBOOPTraHi3aLiHOTO XapaKTepy.

3.7. Ilogae 3aCTYyITHUKY MiCBKOTO TOJIOBH - cekperapro KuiBcpKkoi MichKoi panu
MIPOTO3HIIIT MO0 BAOCKOHATEHHs POGOTH CeKpeTapiary, MoKpaleHHs YIPaBIiHCHKOL
JiSTBHOCTI.

3.8. V Mexax CBO€l KOMIETEHIII 3mifCHIOE perynspHe iHpopMaliiiHe
HAllOBHEHHS JaHMX aKTyalbHOK iH(OpMaliero Ta IOCTiiHEe ii OHOBIEHHA Y
BIATIOBiTHUX po3ziinax odiuiliHoro Be6-caiity KuiBcskoi Michkoi panu.

3.9. PasoM 3 BiNNOBIZHUMH CTPYKTYpHHMH MiPO3/iNaMH  CeKpeTapiaTy
KuiBcrkoi MichKoi paju Gepe y4aTh y 3aX0ax 1o IiABHIIEHHIO KBaJiQikarrii.

3.10. Y mexax cBO€l KoMIeTeHIiT crpusie B3aemomii KHiBChKOT MiCBKOL panu 3
OpraHaMH [€p)XaBHOI BIaAM 1 MiCHEBHMH OpraHaMH BHKOHABYOI BlagM, ix
MOCAaNOBUMU  0CO0aMM,  TiANPUEMCTBAMH,  yCTAHOBAMH,  OpraHi3amisM,
00’€HaHHAMH TPOMAaJsiH Ta OKPEMHMH ODi3HYHHMH 0COOAMH, 3 MDKHapOIHHUMHU
opraizauisMu (ypsAIOBHMH Ta HEypAJOBUMH), AUILUIOMATHYHHMH i KOHCYJIbCHKHMH
YCTaHOBaMH.

3.11. 3a mopydYeHHsSIM 3aCTyHNHHKA MiCHKOTO TOJOBH - cekperaps KwuiBcbkoi
MICBKOI pamy aHalidye ¥ OmpaIbOBYye 3aKOHOIIPOEKTH Ta MPOEKTH IHIIUX
HOPMaTHBHO-IIPaBOBUX aKTiB.

3.12. 3abesnedye npoBeneHHA NpPHIOMIB, 3yCTpideif, IeperoBopis, KpynIux
CTOJIB, MIKHAapOIHHX KOHQEpeHIH, TpeHiHriB i3 3apyODKHUMH JleJIeralisiMi 3
MUTaHb IIATPUMKH pedOPMH MAeleHTpaizaumii Biagd Ta PO3BHUTKY MiCLIEBOIO
caMoBpsiyBaHHsA. OpranizoBye odiuiiini Bi3sWTH KepiBHHITBA ceKperapiary
KuiBcbkoi Mickkoi paiu, ermyTaris Michkoi pajy, NPENCTaBHUKIB ITOCTIHHUX KOMiCiii,
$pakuii, mocanoux oci6 cexperapiaty Kuischkol Michkoi paay 3a KOPIOH.

3.13. BuByae Ta aHali3ye Marepiaqd 3a HAUPSMKAMH JSTbHOCTI KHIBCHKOI
MICBKOI paJy Ta BiANOBIIHHH BITYM3HAHUH i 3apyODKHHMH OCBil, roTye Ta Hagae
NPOMO3MIi IIOX0 BHKOPHCTAHHS 3arajbHOBH3HAHUX NPUHIMIIIB Ta HOPM
MDKHAPOJHOTO IIpaBa, MiKHAPOJHHX CTaHJapTiB, COPSIMOBAaHMX HAa BJOCKOHAJICHHS
ICHYIOUOI CHCTEMH, T ABUILEHHS i €(hEeKTUBHOCTI.



3.14. OnpaipoBye 3asBM Ta BIANOBITHI JOKyMEHTH iHILIaTUBHHX TPYI MPO
HaJaHHSI J[O3BOJNIB HAa CTBOPEHHSA OpraHiB CaMOOpraHiallii HaceJeHHS, TIOTye
BiamoBigHI mpoekTd pimeHs KuiBChKOi MICBKOI paay, Hagae KOHCYIBTaTHBHY Ta
METOIMYHY MOIMOMOTY iHIIilaTHBHMM TpylaMm 3 IIMTaHb YTBOPEHHsS Ta HisUIbHOCTI
OpraHiB caMoopraHi3alii HaceJIeHHs Ha TepuTopii Micta Kuesa.

3.15. Posrsae JOKYMEHTH Ta 3asiBU JenyTariB KuiBchbkol MICBKOI pajay LIOJ0
YTBOPEHHS Ta TPUITHHEHHS JisUIBHOCTI TPOMAJICHKUX TpuiimManeHs. ToTye BiITIOBITHI
JOKYMEHTH 3 I[LOTO MUTaHHA.

3.16. 3a qOopy4eHHSIM KepiBHHUIITBA cereTaplaTy KuiBchKOiI MiCBKOI pajau 6epe
y4acTh y 3aX0/ax, AKi CTOCYIOThCS OpraHisalii IpoBeIeHHs 3araibHuX 360piB YJIeHIB
TepuTOpianbHOI rpomManu Micta Kuesa.

3.17. 3a JIOPYeHHSM KepiBHUIITBa cekperapiary KuiBcpkoi MiCbKOI panu
3I1HCHIOE opramsaumm 3aX0JIii LIOJI0 TOTIEPE/IHBOTO OTPALIOBAHHS Ta I'IepeBlpI(PI Ha
Bi/IMOBITHICTH YMHHOMY 3aKOHOJABCTBY JOKYMEHTIB, IIOJAHUX Yy TOPSAKY MiCIEBHX
iHiliaTHB Ta rPOMAJCHKUX CIIyXaHb.

3.18. 3a ZIOpy e HHAM KepiBHHITBa cekperapiaTy KuiBcpkoi MiCBKOI pain
3IIACHIOE opraH13au1HH1 3aXOIIM LIOJI0 PO3IIISAY eNeKTPOHHUX METHLIH, apeCoBaHUX
KuiBchbKiit MichKiit pazi.

3.19. Bepe ydacTs B oprasisauii, marotosui ta cynpOBom 3araJbHOMICBKHUX
cBsT 10 JlHs VKpaiHCBKOTO HAI[IOHAIBHOTO IIparopa B CTONHII YKpaiHH - MicCTi
Kuesi (mopiuso 24 numHsA) Ta JIHA MICIEBOTO CaMOBPSIYBaHHA (mmopiuno 07

TPYAHS).

3.20. BukoHye iHmi 3aBIaHHSA BiANOBIIHO IO PO3NOPAMIKEHD 1 JOpy4eHb
KuiBCHKOrO MiCBKOTO TOJIOBH, 3aCTYITHHKAa MiCBKOTO TOJIOBH - ceKkperaps KuiBchkoi
MICBKOT pajiu.

4. IIpaBa

4. VrIpaBIliHHS Ma€ MpaBo BiAMOBIIHO 10 MOKIaICHUX Ha HbOTO 3aBIaHb!

4.1. OpmepXyBaTH B YCTAaHOBIEHOMY IIOPSIKY Bill CTPYKTYPHHX I IpO3aLIiB
cexpeTapiaTy KuiBcbKoi MicBKoi pajii, BUKOHaBYOro opraHy KuiBcekoi MICBKO1 paau
(KuiBcpKkoi MICBKOI nepxcaBHm amMiHicTpalii) 1H<1)opMauuo JIOKyMEHTH, HeoOXiH]
JUI BHKOHAHHS OOOB'S3KiB, MOKJIAJeHMX HAa YNPABIIHHSA Ta IIOCTiHHY KOMICIIO
KwuiBcbkoi MicTKOi pajy 3 MHMTaHD MICIIEBOIO CaMOBpsiAyBaHHs, PErioHalbHUX Ta
Mi>KHapOIHHX 3B’ 3KiB.

4.2. 3amydatu 3a 3rOHOKO KeplBHHKa BIJIMOBIAHOTO CTPYKTYPHOTO I P03 LTy
cereTaplaTy HeobXiMHUX CrewiaTicTiB Al OpraHizaiil 3aXofiB, sSKi MPOBOISTHCS
YIPaBIiHHAM.

4.3. BHOCHTH 3aCTYIIHHKY MiCBKOTO TOJOBU - cekperapro KuiBChKOI MiCBHKOI
panu npono3uu11 3 MIUTaHb BJOCKOHAIEHHS poOOTH m)mopﬂj:[KOBaan CTPYKTYPHHUX
TiIpO3/IiTiB Ta 3 iHIIMX MTUTaHB, IO HAJIEXKATh IO KOMIIETEHIIIT yTpaBIiHHA.

4.4. Y Mmexax CBOEl KOMIIETEHIlI OpaTH y4acTh y Hapajax, L0 IPOBOAATHCH Y
KuiBchkili MiCBKiM pani, Ta CKJIMKaTH Hapaaud 3 MHTaHb, BifIHECEHHX O MOro
KOMIIETEHIII].

4.5. KopucTyBarhcsi MarepiallbHO - TEXHIYHUMH 3acobamu, iHdopmaliitHo-



JIOBiIKOBUMH MarepiagaMu.
4.6. OcHOBHUM OGOB’S3KOM YTIPABIiHHS € BHKOHAHHS MOKIANEHHX HA HEOTO
3aBJaHb Ta QYHKIIii.

5. BignoBinajabHicTh

5. YopaBiiHHS Hece BiANOBINATIBHICTD 3a:

5.1. HecBoevacHe i HeHalle)XHe BHKOHAHHS IIOKJIAJCHHX HA HBOTO 3aBOAHb i
GbyHKIIIH.

5.2. HeBUKOPHCTaHHS y TIOBHIN Mipi HaJaHUX IPaB.

5.3. HenmoTpuMaHHS BHMOT YHMHHOTO 3aKOHONABCTBA Ta BHYTPIIIHIX
OpraHi3alliiHO - HOPMAaTHBHUX NOKyMEHTIB [pH 3MifCHeHH] (GYHKIIH, IOKIafe X Ha
yIIPaBIiHHS.

5.4. HenoctoBipHicTh BimoMocTel Ta iHdopMalil 3 MHTaHb, IO HAJIEKHUTH 10
KOMIIETEHII1 yIIpaBIiHH.

6. Inme
6.1. Vnpasninus BuKoHye cBOI QyHKUI 6e3M0CEpeIHBO Ta Yepe3 B3aEMOLIIIO 3
IHIIAMY CTPYKTYPHHMH IiApo3inamu cexpeTapiaty KuiBcskol Michkol pamu.
6.2. IloknaneHHs Ha YNpaBUiHHS OGOB'S3KiB, He IlepeI0aveHHX UM

IlonoeHHAM 1 TakuX, IO He BINHOCATBCS N0 KOMIETEHIi YIpaBIiHHS, He
JIOITy CKA€ThCA.

HaganpHuk ynpasninas m/) h M. Yepnuiiosa

IToromxeno:

Kepyrouutt cnpaBamu &7% I. XaneBuu




