3ACTYIHHK MICbKOI'O FOJIOBH -
CEKPETAP KHUIBCbROI MICBKOI PA/K

PO3IMOPAANREHHA

oL 09 2o/6 N B8

Ilpo 3aTBepAKEeHHS MOJIOKCHHSI

npo BifAia ne poboTi 3 AenyTaTCLKUMH dppakuisivn
Kuigcbkol MichbKol pagu

cexperapiary KuiBchbKoi MichKol pajin

BixmosigHo no nynkry 12.12. IonoxenHs npo cexperapiat KuiBChKOT MICHKOT
pajiu, 3aTBEPKEHOTO PO3NOPSKEHHAM Kuischkoro micskoro ronosu Bij 07.07.2014
Ne 69:

1. BarsepauTH [TOJIOXKEHHS PO BIAI 11O poBoTi 3 ey TaTChKUMU (DpaKLisMK
Kuipchkoi MicsKoi paau cekperapiary KuiBCchKoi MICEKOI pajiH, IO 101aCTHCA.

2. BHRHATH TaKuM, 110 BTPATUB YHHHICTB TYHKT 2 PO3TOPAJOKCHHS 3aCTyIHIKA
MICBKOTO TOJIOBH - cexperaps KuiBcbkol MickKOl panu  Bil 15.04.2016 Ne 56 «IIpo
3aTBEPIUKCHHS TIONOXKEHb PO CTPYKTYpHI nigposinu  cexperapiary KuiBcbKoi
MICBKOT pajim.

3aCTyYIMHUK MICLKOTO |
cexperap Kuiscbkol



HOJIOKEHEA
ipo Bijyii 1o podori
3 fenyrarchbkumu gppakuisivmu Knisebkoi michiol panu
cexperapiaty KuiBebkoi michKkol pajn

i.3ara/ibHl MOJIOKeH H s

1.1 ITosoxeHHs PO BiAALl 0 poboTi 3 ey TaTchbKuMM (ppakuiamy KuiBChKOT
MicbKoi paju cexperapiaty KuiBcbkoi mickkol paau (maii - [HonoxenHs) BusHadae
OCHOBHI 3aBgaHHs, (YHKIIi, TpaBa i BIAMOBINANBHICTE BiAAUL MO poboTi 3
nenyTarcbkumu Gppaxiismy KuiBepkol Mickkol pajm (J1ati - Biyii).

1.2 Bimuin € cTpykTypHAM MMiApo3/iioM cekpeTapiaty KuiBChkoi MiChKOT pajid.

1.3 Bifain mianopsaaKoByeTbes KEPYIOUOMY CIIpaBaMy cekperapiary KuiBehKoi
MICBKOI pajiy.

1.4 TlonoxeHHs TNpO BiANLI, MOCANOBI IHCTPYKLIl HNPALiBHUKIB BiAILLY
3aTBEP/KYIOTECS 3aCTYITHUKOM MICBKOTO TOJlOBH - cekperapem KuiBChKOT MiChKOT
panu.

1.5 Bigain y cBoiit aisuibHOCTI kepyeTbest KoncruTynieio YKpaiHu, 3aKoHamu
" Vkpainu, ykazamu [Ipezuzenta Yipaiuu, mocraHosamu BepxoBHol Pajn Ykpainuy,
[locTaHoBaMM Ta posnopspkernsMu Kabinety MiHicTpiB YKpaidu, pilleHHIMH
Kuiscbkoi ~ Michkoi  pamw, Permamentom — KuiBcbkoi — Mickkoi  pajm,
posmopsoKeHHAMH KHiBCBKOrO MiCHKOTO TOIOBM Ta 3aCTYIHHUKA MICHKOIO TOJIOBH -
cekperaps Kuischkoi micbkoi panu, Pernamentom cexperapiary KuiBerkoi Michkoi
pamu, Ilonoxenusm mpo cekperapiar KuiBchkoi Micbkol paiu Ta UM
TTOJIOXKEHHSIM.

1.6 Bigmin o4onioe HauyadbHHMK BiIily, AKWH HPU3HAYAETLCA Ha IOCaly 1
3BUIBHAETHCS 3 MOCAU B yCTaHOBIIEHOMY IOPSIKY.

1.7 Ha mepiox BigcyTHOCTI HadalbHHKA Bifaimy (BiAIMycTKa, BiAPSDKEHHS,
XBOpO6a TOMIO) #Oro 06OB’A3KKH BHKOHYE OJMH i3 IOJIOBHMX CHEUIamicTIiB BiLity
BiZIMOBIHO [0 PpO3MOPSDKEHHS 3aCTyIHUKA MICBKOIO TOJIOBU - CeKpeTraps
KuiBCpKO1 MICHKOT pajiy 3a [MOJaHHAM HadalibHUKa BIJIILTY.

1.8 Vei mpauiBHMKM Bifminy NPU3HAYAIOTHECS HA TOCAAY 1 3BUILHAOTHCS 3
NOCa[y B YCTAHOBJICHOMY OPSJIKY.

1.9 3miHM 1 ZOMOBHEHHS JIO IBOTO TOJOXKEHHs! PO3POONAIOTECS HAYaIbHHKOM
BIJITiTY Ta 3aTBEPIRKYETHCS 3aCTYITHUKOM MiCBKOIO TOJIOBM - cekpeTapem KuiBchkoi
MICBKOI pajiu.

1.10 Koxauil mnpamiBHMK BV  3aKpIlIIOETHCA 38  KOHKPETHUMUK
JENYTAaTChKUMHU (PpaKiisiMu.



2. 3aBaadus
OCHOBHUMH 3aBIAHHIMU BIJALTY €:
2.1 OprasizaliiiHe Ta KOHCYJIBTaTHBHO-METO/IMYHE 3a0e3NeYeHHs NisIbHOCTI
HEIyTaTCHKUX (Ppakitiid.

3. DyHKuii

OcnoBHUME (GYHKIIAMY BIIAULY €:

3.1. 3pilicHeHHs Oprafi3amiifHOro Ta KOHCYJILTaTUBHO-METOAMYHOIO
3a0e3neueHns JisabHOCTI IeMmyTaTChbKuX (PpaKiiiii.

3.2 HajaHHS METOAMUHOI JOTIOMOTH JENYTATChKUM (hpakiisM y nlaHyBaHHI
IXHBOT POOOTH.

3.3 CrHpusHHS B3aeMOJii JemyTarchbkux (pakiiifi 31 CTPYKTypHMMHU
migposmiiaMu  cekperapiary KWiBCbKkoi MICBKOI  pagd Ta  CTPYKTYpPHUMH
migpo3finamMu BUKOHABRYOTO oprany Kuiepanu (Kuiecsxo! MICLKOT jAepiKaBHOI
afMIiHICTpaLil).

3.4 TligroroBKa pa3oM 3 ACMyTaTCHKUME (QPAKLIIMU Ta MOCTIHHMMY KOMICISIMH
KuiBchkoi MIiCbKOI pagyd TpOEKTiB IaHiB-rpadikiB ceMiHapiB, CTaXyBaHb 3a
yuacTio jenyTariB KuiBcbkol MichKoi pajd i pa3oM 3 BiZUIIOM KaJposoi poboTu Ta
3 IIMTaHb CIYXOW B OpraHax MiCLEBOro caMOBpsAyBaHHS cexperapiary Kuischkoi
MICBKOI pain JJisl 3aTBEP/XKEHHS B YCTAHOBICHOMY TOPAJIKY.

3.5 [ligroroBka MatepiaiiB Jyis IPOBEEHHS 3aCiaHb ACMyTaTChbKuX (ppaKiii.

3.6 ITigroroska indopMaiiitHUX MaTepiayliB Npo CKJIAJ JeIlyTaTChKuX (ppaKiii
Ta 3MIHM y 1X CKJIai.

3.7 Benenus o6iiky aemnytariB KHiBCbKOT MiCbKOT pajiy, Kl BXOAATE A0 CKIIAILy
NeNyTaTChbKuX (hpaxiiiil.

3.8 Hapmanus MeToxMuHOI Ta OpraHizamiifHOi JOMOMOIH JIENyTaTCbKUM
¢paxuisM mpu MpoBeJieHHI HUMM HAyKOBO-TIPAKTMYHHX KOH(EpeHIii, cemiHapis,
,,KPYIIIHX CTOJNIB”, IHIINX 3aXOJIiB.

3.9 YyacTs (32 MOro/KEHHSIM 3 KePiBHUITBOM Iy TaTChKUX (paKxiiiil 1 rpyin)
NpaliBHAUKIB BiIiJty y 3aCilaHHAX ey TaTChKuX (paKuii i rpyI.

3.10 3pilicHenus iHmMEMX QYHKLOIH, BIAMOBIIHO O 3aBJaHb, BHU3HAYEHUX
Pernamentom KuiBpa/iu Ta MoJoKeHHsIM 11po cekpeTapiar KuiBchKoi MiChKoi pajiy.

3.11 Cxmnamasnst HOMEHKIATYPHU CIpaB BiJULy, 3a0€e3[I€4eHHs KOHTPOJIO 3a
npaBwiIbHICTIO (opMyBaHHS, OQOpMIECHHS 1 30epiraHHs CUpas, O [JAraKTh
3]1a41 B apXiB.

3.12 Hapands MeTONWYHOI Ta OpraHi3alliifHOl JONOMOIH JelyTaTChbKUM
pakiisiM 3 MeTOI CHpUAHHA y poOOTI THUMYACOBUX KOHTPOJIBHUX KOMICIH
Kwuispau.

3.13 HanosHenHs Ta KOHTpPOJIb 33 IOCTOBIPHOIO 1H(OpMaIi€w pPO3ALLY
nenyratd KuiBcbkol Micekol pagu Ha odiuifiHoMmy Beb-caiiti Kuischkoi MICBKOT
panu.

3.14. Po3poGiienssi 0poeKTiB HOPMATHBHO-ITPABOBUX aKTIB.

3.15. 3pilicuenns, 8 MeXaxX KOMIIETEHIT BiJUIUTY, OCTaTOYHE OQOPMIICHHS
nporoiocoBanuX KuiBCbKOT MiCHKOKO PaJiOl0 PIilEHb.



4. iIpasa
4.1 3a popydYeHHAM 3acCTyITHHKa MICBKOIO TOJIOBH - cekperaps KHiBChKoi
MICBKOI pajJi 3a/ly4aTy CHeLiaiCTiB IHIIMX CTPYKTYPHHX IiIPO3/INIIB cekperapiary
KuiBcpkoi MiICBKOI paaum Ta BHKOHaB4oro oprany  Kuiscekoi wmicekoi paju
(KuiBcrKoi MichKOT epKaBHOT afMiHICTpaIlil) JUIs pO3MISAy IMUTAHb, 10 HAJIEXATh
JIO KOMITeTEHIIT BIJJILTY.

4.2 OpepxyBaTd B YCTaHOBJIEHOMY HOPSAKY BiJl IHIIMX CTPYKTYpHUX
niapo3aunB cexperapiary KuiBchbkoi MIChKOT pajy Ta BHKOHABYOIO Oprasy
KuiBcpkoi Micekoi paau (KuiBcbkoi MICBKOI Aep:kaBHOI aiMiHICTpallil), oprasis
MICLIEBOTO CaMOBPSAYBaHHH, MIANPUEMCTB, YCTAaHORB 1 OpraHizamiii iHdopMariiio,
JOKYMEHTH Ta iHIUI MaTepiajd, HeoOXIgHI JJI1 BUKOHAHHS MOKIAJECHUX Ha BiIJIiI
3aB/IaHb.

4.3 bparu y4acTb y Hapajax, y poOoTi pododuX IrpyIl, KOMICi# Ta CKIWKATH
NOPAAKy Hapafg® 3 NHUTaHb, Q0 HANEeXATE JI0 KOMIIETeHil
BIIILITY.

4.4 HapmaBatu po3’sCHEHHs, peKOMEHAAIli 3 MUTaHb, L0 HAJEXKaTh [0
KOMIIETeHIIT BiILTY.

5. BignoBigajabHIiCTH
[pamiBHyKY BiJUIiNy HECYTh BiATIOBIIAJIBHICT 32 :

5.1 HecBoecuacHe 1 HeHalle)KHE BHKOHAHHSI ITOKJIAIEHHMX HAa HUX 3aBHaHb 1
byHKIi.

5.2 HenorpumaHHsi BHMOI YHHHOIO 3aKOHOAABCTBA Ta BHYTPIIIHIX
Oprasi3amifHO-HOPMATHBHUX JIOKyMEHTIB NpPH 3A1HMCHEHHI (QyHKIIH, rnoxmaieHux
Ha BT

5.3 HepnocToBipHIiCTh BiomMocTed Ta iHpopMallii 3 MUTaHb, 110 HAJEXKATH 10
KOMIICTSHIiT BiAILTLY.

6. Inme

6.1 Biguis y mporieci BHKOHAHHS MOKJIaJIGHUX Ha HHOIO 3aB/IaHb B3AEMOJIIE 3
CTPYKTYPHUMHM  Mifipo3aiiamMu  cexperapiatry  KuiBcbkoi — Mickkoi  pajw,
CTPYKTYPHUMM TIAPO3/A1IAMA BUKOHABYOro opraHy KuiBcbkoi Michkoi paiu
(KuiBchkoi MichKOI JiepikaBHOI aaMiHicTpallii), nemytaramu KHIBChKOi MichKOT
rOJIOBY.

6.2 TlpamiBHMKHA Bily 3AIHCHIOIOTH CBOI [OBHOBAXKEHHs HA IiJICTaBi
T0CaIOBUX {HCTPYKILIH.

6.3 TloxnajenHs Ha BiUIUT Ta HOTO MpaiiBHUKIB 000B’SI3KIB, fKi BUXOAATEH 34
MEXi IIbOTO TIONIOYKEHHS, HE JIOMYCKAOThCH.

Kepytrounii cipaBamu i I. XaueBuu




