ACTYIHHK MICHKOrO TOJIOBH -
CERPETAP KMIBCBKOI MICbKOI PAAH

PO3MOPS/YKEHHS

. 06. Lo/&6 Noe F*4

IIpo BHeceHHsi 3MiH - Ta JONOBHEHL JIO
PONOPSI/IKEHHs 3aCTyHHKA MICHLKOTrO roJioBy —
cexperapst  KuiBebkoil micbKol  pagd  Bij
01.04.2013 Ne 33 «IIpo 3arsepmxenns Ilopsaky
poborH 3 JAOKyMeHTaMH B indpopmaniiino-
TeJexoMyHiKaiHHIA cHcTeMi «Epuuni
indopmaniiHul npocrip TepuTOopiaNbHOl
rpomajgu micta Kuesa» y KuiBebkiil mMichKii
paai»

Bianosiauo o 3akony Ykpainn «I1po 3BepHEHHS IPOMAUII, ITos10)KeHHA PO
MOPA/IOK TOJ@HHS Ta PO3TIAJY ENEeKTPOHHHX MeTuLIili, 3aTBEp/UKSHOTO PIlICHHIM
KuiBchbkol MICBKOI pafy Bil 08.10.2015 Ne 103/2006 (3i 3miHamu, BHCCCHMMH
pimennsm KuiBcpkoi MICKOT paji Bim 17.03.2016 Ne 233/233), lncTpyxiii 3
ninosoyictBa KuiBchKol MiCBKOI pajiy, 3aTBEPLKEHOI PO3MOPSIDKEHHAM 3aCTylIHAKA
MiCBKOrO TONOBH - cekperapsi KuiBChKOi MiCBKOI pajy Big 14.07.2014 Ne 27
(31 3MiHAMH, BHECEHMMM PO3TOPAUKEHHSIMY 3aCTyIIHKA MICBKOTO TOJIOBH -
cexperapsi KHiBCbKOT MICBKOI paji Bijl 18.12.2014 No 198, Bizm 02.03.2015 Ne 19, B1JL
03.11.2015 Ne 74):

1. Brectu 3MiHH y 10AaTOK 2 «MeTtoandui pexomenpanii 1o Topsaxy pobotu 3
JMOKyMEHTaMM B iH(popMauiﬁHO-TeneKOMyHiKauiﬁHif/i cucreMi  «EuHAH
iHpopmMariitHuii pocTip TepuropianpHoi rpomanu micta Knesay Ha 0aszi cucTemu
CJICKTPOHHOTO JIOKyMEHTOO0Iry «ACKOJ1» y cexperapiati KuiBcbkol MiCBKOT pajm»
L0 PO3MOPSKEHHsT 3aCTyITHUKa Micbkoro ronosu - cexperapsi KniBCbKol MiCbKO1
panu Big 01.04.2013 Ne 33 «IIpo 3aTBEpIKeHH Hopsijaxy poboTH 3 JOKyMeHTaMu B
indopmanifHo-TeNIeKOMyHiKalli AHIA cucteMi  «€nuunii  iHdopMauiiiHui nNpOCTIp
TepuTopianbHOI rpoManu micrta Knepa» y KuiBchKilt MichKiil paii», JOIOBHUBIIH
fiOTO HOBUM PO3IJIIOM Y penaxiii, o A0AAETHCS.

2. KoHTponb 3a BHUKOHA { LBPTQ_PO3NOPSIKEHHs TIOKIACTH Ha KEPyIo10ro
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TEXHOJIOTTUHA KAPTKA Ne 20 xo nyuakry 57 Hopsixxy
«OnpanoBanist 36epHeHb FPOMATH (EACKTPOUHNX HETHIIH)»
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No A4

PeecTpallisl eleKTPOHHUX METHIIH 3IHCHIOETECA NUISIXOM CTBOPCHHS BXIJIHOT
peectpaiinol kaptku (mamani — PK) y KOMITOHEHTI «3BepHeHH:I rpomMaisiiy». [lns
{LOTO KOPKCTYBaY CUCTEMM (1inoBOJ) Mae BUKOHATH TaKi Jii:

1. 3niticautu 3anyck cuctemu ACKOJ. Jlis Bxoay B cHCTEMY KOPHCTyBay
Mae BKa3aTH CBIll «IOTIH» Ta «Iapojib», SKi HAOMPAIOTLCS Y BIATOBIIHHEX TOJIX.
[icist izenTrdikanii KopueTyBad OTPUMYE JOCTYII JIO FOJOBHOTO BiKHA IPOrPaMH.

2. V KOMIIOHEHTI «3BepHEHHsI TPOMAIH» BIKPHTH PEXHM «3BEPHEHHs
(motouna)» i warmenyrn xmonky «Hosa». Ha expani Momitopa 3'sBHTHCIH
peecTpalliiiHa KapTKa 3BEPHEHHS FPOMaisH (OTOUHA).

3. BHecTH J10 peecTpauiiiol kapTiky BCl HEoOXiJHi PEKBI3UTH Y B1J(ITOBRIJ{HI
[TOJIS.

4. Tlone «Ne 3/mm» PK enexTpoHHOT HETHIlll 3alIOBHIOETHCS aBTOMATHYHO — 1€
MAKCHMANBHUI peccTpalliiiinii HoMep KapTKi B KOMIIOHEHTI «3BEPHEHHS I'POMa/LIHY
[OTOYHOT'O POKY, 30LIbIIEHMH Ha OJMHUIIIO.

5. TMose «3asBHUK» npusHadene Junt Beergenus [Ib ininiaropa enexrpounHol
TeTHIII.

6. Tlome «Appeca» UpuzHadeHe JUld BBEJASHHA alpecH 3asBAvika. Ajpecy
MOXCHA BHOCHTH uuIaxoM Bubopy 3 kojudikaropa mHaimeiysaub ByIuub. licis
HATHCKAHHS HA KHONKY «AJipecay asBToMaTuuio Oylle BHECCHO HaHMCHYBAIis
Bynuni B Mexkax micta Kuesa. Homep Gynunky, Kopuycy, KBapTuph (KiMHATH TOLUO)
3QHOCHTHLCS 3 KJaBiatypu. Y pasi AKIO TEPUTOpIs, 3BIAKH HAUHNLIO 3BEPHEHHS, He
HaNeXuTh JI0 Micra Kuesa, ajpeca BHOCHTBCA BPYYHY B CYCIAHBOMY BIJ| IOJi
«Apnpecay» Bikni, Ge3 BUKOpHCTaHHSI KolupikaTopa HalMEHYBaHb BYIHIb. 3a
HAABHOCT] BBOJUTHCS aPEca eJIEKTPOHHOT HOLITH.

7. Xapaxrepucruxu 3seprerHs «Hauxozpxennsay, «Kparwictsy, «Buiy, «3a
cy6’exTom», « THID) BBOJATHCS 3TIAHO 3 BIIIOBIIHMM JOBIJIHHKOM.

8. TTone «Apxymmis» Ta «JIoaTKiB» 3aI0BHIOCTBCH 3a HEOOXIIHOCT.
9. TTorne «Crarpy» — 0GHpPAECTHCS 3 JIOBIIHUKE CTaTi 3adBHUKA.

10. Toust «Kopecronnent», «Buxipgnuil uomepy, «Jlara KopeciioHjentay,
«Hazpa xopecioseHTay Ta «Po3risiaey He 3all0RHII0I0ThCS.

Bi1oMOCTI PO KOPECTIOHASHTA 3alIOBHIOIOTLC Y TAKHX HMOJX!



- none «Koporkwit smict» PK esrexTpoRnol #eTHuil AOpUsHAYEHT [l
BEENCHHSI JIOBUIBHOIO TEXCTY [IONO CyTi CenexTpoHuol neruiii. CHCTEMOIO
repen0aueno aBTOMATH30BAHC BBCASHHSN CraHJlapTinx (PParMeHTIE  KOPOTKOTO
3MICTY B HO3RI(I Kypcopy (upixoM ix puOOpy 3 BIMOOBINHOTO JOBLMIIMKA 32
JIOTIOMOTOI0 KHONKKM «BuOIp cTapaprHOro TEKCTY» (y BUIVIAJL KOHBEPTA JKOBTOTO
KOJILOPY 3 3eJIEHOI0 CTPIIKOI0 BCepeinHy), @ TaKoK aproMaTuszosane Baejenta 111b
HOCAIOBHX 0CIO B IO3UI{T KypCcopy BUIIXOM iX BUOOPY 3 BUILIOBIIHOIO NOBINHKKA 32
noromororo  xuomku «llocamosi ocodm» (y Bumisyl jasox vososivykis). Kxonka
«Peparysaty Teket (y BHDIIIL J@M), Ja€ MOYMUIMBICTE PO3KPUTH BIKHO 3MICTY
(3py4HiCTh BUKOPHUCTAHH:d). 3a3HAUCHi KHOIKM PO3TalloOBaHI Ha HaHE)l KepyBaHHs
npasopyd Bijf oyt «KopoTkuid 3Mict;

-« Tipo3aiyl TONOBHOrG BHKOHABIMY - 3rifno 3 HoBiHukoM «CTpyKTyphi
T TPO3 I,

- 3a HeobOximHocti mnone «JlomarkoBo» (J{OJIaTKOBl O3HAKW IICTHIIIH)
3allOBHIOCTHC 3HadeHsM «He nigr PUMAHOY.

11. Jijist CTBOpPEHHS IPOCKTY pe3oimoLtii (lopy4entsi) (HHB Tex. Kaptky No 3).

12. Jijisi ITOCTaHOBKM CIIEKTPOHHOI NEeTUIIT Ha KOHTPOJb HEOOXIAHO 3alI0BHUTH
BijyToBiui o (uB. Tex. KapTky Ne 5, myHKT 8).

13. Jis poparkosoro ompanioaHHs PK B 30HI YHMCHEHHHX BJIACTHBOCTEH
3aTOBHIOIOTE 3aKJIa /(KU

- Ilepenix  «KoHTponbHi TepMiHM» - PEeKBI3UTH [HOKYMEHTa,  fKi
XapaKTePHU3YIOTh 3MiHH TEPMiHY NPOJOBIKEHHA JOKYMCHTIB,

- Tlepenik «BuxifHi ZOKYMEHTH» - IPylla PEKBI3UTIB, B AKHX BLIMIYAIOTHCS
3B°S3KM 3 BUXIAHMMH JOKYMEHTaM¥, SKHMH HAJaHO BIJUIOBIA Ha HOpPYYECHHS
K#{BCBKOrO MICHKOI'O I'OJIOBHY;

-« TorojpKkeHHsa» - BHKOPHCTOBYEThCs Juist BignpaBku PK  enexrpoHHix
[MeTUIIN Ha O3HalloMIIeHisl, mepeBipky ado NOro)DKeHHS BU3HAYEHHM [IOCATOBUM
oco0dam;

- «lTpumitKa» - JOBINBHUHN TEXCT, BUKOPUCTOBYETHCS 38 HEOOXITHOCTI;

- «Hmi O3HAK» - pyNa PeKBI3UTIB, B SIKMX BiJiMIYaloTLCs il o3waku PK.
«Crpasa» — Bubupaerbed y BikHi «HomeHiiatypa cripas 3BCpHEHbL IpOMaJisH».
«Tom» — HOMEp TOMY y CTIpaBi.

14. Ilicnsa BBegeHHs! BCIX JaHuX M0 000R’SI3KOBUX JUISL 3allOBHCHHS MTOJIB JUIs
OTpHMAHHS PECCTPAiFiHOro HOMEpPA 3BEPHEHHs CIIIJ{ HATHCHYTH Ha 3e/ICHUH CHMBOI
«OTAKay, IO PO3TANIOBAHMM MPaBopyY Biji Hosist «NQ 3BEpPHEHH.

15. ITpu crBopenui nopoi PK 3a nasBHOCTI HOAIOHOT 3pyYyHO HaTHCHYTH
kroniky «JlyGne» i orpumard HoBy PK i3 3a10BHEHUMU [OJIMH, 3IKi 32 HEOOXiIHOCTI
MOJKHA KOPHUI'YBATH.

16. Jlmst ipyky p }JIUHH(}I KAPTKA HA 1aHEN IHCTPYMCHTIB Olist KHOMKY
«JIpyx» chiji HarHCHyTH 3HAYOK « ¥ » (YOpHHW TPHKYTHMK), HIGLI HPpU3HAdaerhes



opary ra

juTs BHEOOPY omporo sapiauty 3 xinvkox. Kopuerysauy neoOxino sy
HaTucHyTh Ha BapiauT «JIpyk (crucioi GopMm)».

17. JList CTBOPENHS eNeKTPOHHOT KOl JOKyMeHTa ([¥B. TeX. KapTky Ne 2).

18. Jiyms upuejrarns no PK aGo s nepernsigy nepenicy upuepnanax jio PK
eJCKTPOHHUX KOIIH JOKyMeHTa BuKopuctonyerbesa kaonka « K.

EnexTpoHHa KOIIis JIOKyMeHTa BBAXKACTHCA 3apeecTpoBaioo B Cucremi, sSIKUIo
datinn npuennano mo PK. Koxnuit daitn mae iM’s i posimupernist. IM’s daliny moxe
MaTH o 255 cumponiB. Pozmmpenss Bkazye Ha Tun Qailmy. Poznmpenss
BIJTOKPEMITIOETHCS Bl IMEH1 KParKoro.

19. Enexrponni komii moxymentin, npuenuadi go PK, mox#Ha nsis 2pyysocti
epeiiMEHOBYBATH ILIIXOM HATHCKAHHS 1pasoi KNaBilxl MM Ha BUAINCHMH (aiin
BX I, obpasinu Qpynxitito «llepefimenysaruy». [Ipy npoMy HeoBXiHO BUANHTYH M5
daiiyly g0 Kpankw, sKa posjiise iM’s Qaiiny Ta HWoro posmmpentn. Moskna
repeiiMenyBaTH JJOKyMEHTH 3a o3nakamu BEKI, mampuxia:

- EnexTpoHHa NETHLiss — TOJOBHMI NOKYMEHT, 3apeECTPOBAHUHA Iif MM
HOMEPOM;

- Pesomoriist — fopyveHHs KEPiBHUITBA Ha BUKOHAHHS L[OTO JIOKYMEHTa,
- Bignosige — JIOKYMEHTH, Ha/{iciiaHl K BIANOBIAbL HA LOPYUYCHHS.

20. Jlna xoxnoro gatiny, sxuit 0ys 3apeectpoBanuit B CucreMi, 10a€TLCsa Ha
expad HaliMeHyBaHHs (ailiry — Komii, posMip (aiiny, Jara HOro CTBOpEeHHS, Jara
BHECeHHs B 0a3y JiaHuX, KOPUCTYBad, 10 3apeecTpyBas daii.

21. SIk TUIBKW EJIEKTPOHHY KOWiIo JOKyMeHTa npueanano o PK, Bxazauuii
(aiin BBaxkaeTbes 3apeectpopanuM B Cucremi 1 HOro iM’s 3amMcyeTbes 10
CHEI[{AILHOIO PEECTPY SNEKTPOHHNX KOIIIH JIOKYMEHTIB.

22. Iicns peectpauii Ta ofopmients PK enexrpoHHol netuuii npagiBHuKOM
KuiBchkoi MICBKOI pajy, BiJMOBIANBHUM 32 IIJIFOTOBKY IIPOCKTIB JIOpYyY€Elih,
CTBOPIOETHCS TopydeHHss KHiBCLKOro MIChbKOro rojioBy JUIst HAJaHHs BUCHOBKY aGo
peKoMeH/Ialliil  BIATIOBIHO JIO xomrtereniii. IlocajoBa ocoba, sika ysarajibHIOC
BIJUIOBiAL 110 BUCHOBKAX ab0 pPeKOMEHJAINK, Y JOPYUEHH] Mae CTaryc «I0 BiIoMan,
micast orpuMania PK exexrpoHHO] HeTHIT CTBOPIOC PE30INOIII0 BIAIOBIIAIBHOMY
BUKOHABINO, BH3HAYCHOMY Ui MOJ&IBLIIONG OMNpAOBAHHA  BIANOBIIEH, #Ki
HAJIXOAMTUMYTh Ha BUKOHAHHA JopyUucHHs! KHIBCHKOI0 MiCEKOIO I'OJIOBH.

23. YV Bumajakax, Koju gopydeHuam KUiBCLKOT0 MICHKOIO FOJOBH BU3HAYEHO
BHKOHABIEM [0CAIOBY 0CO0Y anapaTy BUKOHABIOro opraHy Kuischkol Micbkol paju
(Kuiecskol MichKol aeprkaBrioi aaminictpaiiil), PK enexrponnol neruiii vajxoaurs y
ook «Hajixorpkennst (3BEpHEHHSA)» IO YHPABIIHHS 3 MHTaHb 3BEPHCHL [POMAJISH
BuKoHaB4oro oprany KuiBcpxol Mickkoi pann (KHIBCBKOT MICBKOT Jiepikantiol
anMinicTparil), BIAIOBI JANBHWH OpaliBHUK SKOI'0 HaTtuckae KoKy « IpaiiusTiy.



Bukonasni micnst ctopenia 38"3ky PK enexrponnol nerumil 3 PK cnoei
BIJUIOBIAI MAarOTL TIOBIJIOMHTH BUIHOBIJANLHOIO BUKOHABI  Uepe3  BRIANKY
«Iorojuxernsy 3a nomomororo ¢yuxitii «Ha ozualiomnents».

24. Bukouasili nopyueHHsi viepes Briaaky «Buxigni joxymenta» PK
EJIEKTPOHHOT NeTwIll CTBOPIOIOTH 38’530k 3 PK Bipmoige#, sxi 3apeectpopani
BUKOHABIIMUA ¥ CBOII BHXiAHIH KOpecmoHJeHIlil, Ta cTeXaTh 3a THM, mod taxi PK
BUXIJIHOT KopecronieHilii Be Oyim Binpasneni Cucremoro. [l nporo HeoGximHo,
o0 y Bmam «Agpecarny He Oyyo paikiB 3 BUIoM jocTaBku «ACKO/».

25. ITocagosa ocoba, sixa y3araibHIOE BiZIIOBIAL, KPiM CTBOpPeHHs 38’ 513Ky 3 PK
ysaranpHeHol sifnosini, npuennye EKL sigmnosini no csoel nosuuil BHKOHABIM vy
xozi BuxoHanHs PK erextpodHol neTuiii.

26. Mpuemnanns EKJT y3aragsHeHOT BIAMOBIAL BHKOHYETHCH 3a [HOIMOMOLOIO
KHOTIKK 13 300pakeHHsM «CKpIOKI», KA PO3TAlllOBaHa y TNPaRid YacTHHI BiKHA
«PeniaryBanus 3aiicy npo BUKOHAHH.

27. Tlicns npuepnanss EK]| cBoel BiinoBil mocajposa 0coba, ska y3araibHioe
BIAOOBI> 3a JormoMoror BxaIagku «llorojpkenHs», saificHioe simupasky «Ha
O3HaMOMJICHHSDY npauiBHUKY mijpo3nury KuiBcskol MIChKOT pajid, 1o BiAoBixae 3a
IAMOTOBKY HPOEKTiB gopydens KuiBCBKOro MICBPKOIO TONOBH Ha EJEKTPOHHI

. eTHIl.

28. Y pasi rigmoBH B mATpuMIN KHIBCBKMM MICHKHM TOJIOBOIO €JIEKTPOHHOT
neTuIil npauisHuk nigposauty KuiBcekol Michkol pajiid, Mo Bignosimac 3a
IiJTOTOBKY TMPOSKTIB HopydeHs KHIBCLKOrO MICHKOTO T'OJOBH, 3afOBHIOE IOJE
«JlonarkoBoy rosuricro «He nigrpuManoy.

29. YV pasi nigrpumky KHIBCBKHM MICBKHMM TOJIOBOIO EJICKTPOHHOI IeTHIT
NpaiiBHAK [iApo3airy KuiBebko! MICBKOI paiu, IO BIANOBIAC 3a MiJgroToBKy
npoexris popy4ens Kuiscbxoro micpkoro ronosu, rorye y PK sapeecrposarot
METUI] JOPYyYeHHs 100 MOAIBUION0 PO3MIsiAY HeTHLiT (AMB. Tex. kapTky No 3)3
000B’A3KOBUM BKJIIOUEHHSIM JIO [IEpeNiKy BUKOHABHIB BIIIOBIIHOI HOCTIHOT KOMICiT
Kuigchroi MICBKOT pajiu 31 cTaTycoM BHKoHaBis «J{o Bijtomay.

30. Pobota 3 eNeKTpOHHUMH HETULLISIMH, SIKI He HaOpau HeoOXi(Ho1 KijibKicTi
rojociB, 3AIMCHIOETBCS 1UisAXoM crBopenHs BxigHol PK 3BepucHHs rpomajss
BIITOBIHO 10 TexHosoriunoi xaptku Ne 18, me mone «JlomatxoBo» (Homarkosi
O3HAKM IETMIN) 3amoBHioeThes 3HadeHHsM «He wabpana HeoOXiol xiikpkocTi
TOJIOCIBY.



