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виконАвчий оргАн киiвськоi MIcbKoI рАди
биiЪська MICьKA дЕржАвнА АдмIнIстрАцIя)

дЕпАртАмЕнт з питАнь гшсстгацri

нАкАз

0f Ебz'пr.4 2020 року м. Киiв

Про BHeceHHrI змiн до Правил
внутрiшнього с.rryжбового розпорядку
дJuI державнID( службовцiв
.Щепартаменry з питань ресстрачii
виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi

ради (Киiвськоi MicbKoi державноi
адмiнiстрацii)

Вiдповiдно до статгi 47 Закону Украiни <Про державну службу>,
поставнови Кабiнеry MiHicTpiB Украiни вiд 1l березня 2020 року Nч 21l <Про
запобiгання поширенню на територii Украiни KopoHoBipycy COVID-19>, наказу
Нацiона.пьного агентства Украiни з питань державноi с.тryжби вiд 1 3 березня
2020 року Ns 39-20 <<Про внесення змiн до Типових правил внутрiшнього
службового розпорядку))

}IАКАЗУЮ:

.Щиректор Оксана скАсЬоВА

xs.l?,i------о-

1. Затвердити змiни до Правила внутрiшнього службового розпорядку для
державних службовцiв .Щепартаменry з питань реестрацii виконавчого органу
КиiЪськоi MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii), введенi в

дiю наказом ,Щепартаменry з питань реестрацii виконавчого оргаЕу Киiвськоi
MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii) вiд 30 сiчня 2020 року
JФ 13-з <Про введення в дiю Правил внутрiшнього сrryжбового розпорядку для
державних службовцiв .Щепартаменry з питань реестрачii виконавчого органу
КиiЪськоi MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi держаноi адмiнiстрацii), що
додаються.

2. Контроль за виконанням цього накЕву зЕчIишаю за собою.



ЗАТВЕРДКЕНО
Наказ .Щепартаменту з питань

реестрацii викон{вчого органу
КиiЪськоi MicbKoi рали
(КиiЪськоi MicbKoi леожЕlвноl

01,0ч,?оzоашtli4iqтршii) вiл
Nэ ill-\

0

Змiни до Правил внутрiшнього с.тryжбового розпорядку

l. У роздiлi III:
1) Пункт 5 викласти в такiй редакцii:
<5. Органiзацiя облiку робочого часу дерr(авних стryжбовцi .Щепартаменту

покJIадаеться на керiвникiв структурних пiдроздiлiв .щепартаменry. облiк
робочого часу ведеться у кожному структурному пiдроздiлi та подаеться до
сектору управлiння персоналом .Щепартаменry у формi табеля облiку робочого
часу).

2) доповнити роздiл rryнктом 7 такого змiсry:
<7. За з€uIвою державного службовця i згодою його безпосереднього

керiвника та керiвника самостiйного структурного пiдроздiлу .Щ,епартаменry
такий державний с;ryжбовець може виконувати завдаЕня за посадою за межами
адмiнiстративноi булiвлi,Щепартаменry. .Щля цього державний службовець
повинен погодити у письмовiй формi, зокрема засобами телекомунiкацiйного
зв'язку, перелiк вiдповiдних завдань та строки ix виконання з безпосереднiм
керiвником та керiвником самостiйного структурного пiдроздi.lry ,Щепартаменry.

Для державного сrryжбовця обсяг завдань за посадою за межами
адмiнiстративноТ будiвлi .Щепартаменry повинен визначатись з урахуванням
тривалостi його робочого часу.

За межами адмiнiстративноi будiвлi .Щепартаменry мож}ть виконуватися
завдаЕня, якщо ix якiсне, ефективне та результативне виконанЕя не потребуе:

використаннrt iнформаuii з обмеженим доступом;
доступу до комп'ютерного, телекомунiкацiйного та./або програмного

забезпечення, яке функчiонуе лише у межах примiщення .Щепартаменry;
обов'язкового перебування в примiщеннi,Щепартаменry (залуrення iнших

працiвникiв,Щепартаменry, проведеннJI консультацiй, нарад тощо).
Правилами внутрiшнього с.тryжбового розпорядку в,Щепартаментi можуть

визначатись додатковi уN{ови виконанкя державними службовцями завдань за
посадою за межЕlми адмiнiстративноi будiвлi .Щепартаменry залежно вiд
особливостей реа_тliзацii фу"*цlИ i завдань цього ,Щепартаменту.

Час виконапня державItим службовцем завдtlнь за посадою за межами
адмiнiстративноi будiвлi .Щепартаменry облiковуеться як робочий час.>.

3) Розлiл fVдоповнити гryнктом 4 такого змiсry:
<4. Вимоги цього роздiлу не застосовуються до держЕцiих службовцiв пiд

час виконання ним завдань за посадою за межами адмiнiстративноi булiвлi
державного органу.>.

Завiдувач сектору
управлiння персонirпом Наталiя БОНДИРСВА


