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BUKOHABUYMI OPI"AH KMIBCbKOI MICEKOI PAIU
(KUIBCbKA MICBKA JIEP)XABHA AJIMIHICTPALILST)

JAEITAPTAMEHT 3EMEJIbHUX PECYPCIB

HAKA3

IO, L4 LOLS N AL

ITpo 3arBepaxenns [lopsiaky opranizaunii Ta NpoBeJIeHHs 0COOHCTOro Npuiomy
rpomaasii 'y JlemapraMeHTi 3eMeJlbHHMX pecypciB BHKOHAaBYOrO OpPraHy
KuiBcbkoi Mmicbkoi paan (KuiBcbKkoi MicbKol ep:kaBHOY agMiHicTpamii)

Bignosimno mo 3akony VYkpainu «[Ipo 3BepHeHHs TrpomaiusH», YKasy
[Mpesunenra Ykpainu Big 07 mortoro 2008 poxy Ne 109/2008 «IIpo mepmroueprosi
3ax0/M 100 3a0e3MeueHHs pealtizallii Ta rapaHTyBaHHSI KOHCTHTYLIMHOrO IIpaBa Ha
3BEPHEHHs JI0 OpPraHiB Jep)KaBHOI BJIAJM Ta OpPraHiB MiCLIEBOrO CaMOBpSIyBaHHI,
[Tonoxxenus npo JlemapTaMeHT 3eMeJIbHUX pecypciB BUKOHABUOro oprany KuiBcbkol
micekoi pamu (KuiBcbkol MichKOi [Iep)kaBHOI aaMiHICTpallil), 3aTBEpIKEHOIO
pimennsM KuiBcbkoi Micbkol paau Bix 19 rpynas 2002 poky Ne 182/342 (y penakuii
pimennss KuiBcbkoi Micekoi paau Bim 23 depBHs 2022 poky Ne 4753/4794), Ta 3
METOI0 IIOJAJIBIIOr0 BJOCKOHAJEHHS OpraHizanii Ta MpPOBEJEHHS OCOOHCTOro
npuiiomy rpomaasiH y JlemapraMeHTi 3eMeNbHUX PEeCypciB BHKOHABYOIO OpraHy
Kuiscbkoi Micekoi paau (KuiBCbKOT MiChKOT IepikaBHOI aAMiHICTpaliil)

HAKA3VYIO:

1. BarBepautu Ilopsimox opraHizamii Ta IPOBEAEHHS OCOOMCTOrO INPHHOMY
rpomaisiH y JlemapraMeHTi 3eMeNIbHHX pecypciB BUKOHAaBYOro oprany KHiBCbKOI
Micekoi pagu (KuiBcbKoi MiChKOT iep)kaBHOT afaMiHiCTpalii), IO JOJa€ThC.

2. Biguiny mpaBoBoro 3a0e3rnedeHHs IOpUIUUHOIO yIpaBiliHHa JlenapraMeHTy
3eMeJIbHUX pecypciB BuUKOHaBuoro oprany KwuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBcekol
MIiCBKOI Jep)kaBHOI aaMiHicTpalliil) 3a0e3ne4YnTH MOJaHHsI LIbOT0 HaKa3y Ha JepiKaBHY
peectpanito g0 IleHTpasbHOrO MDKperioHanbHOro YyrmpaBiliHHA MiHicTepcTsa
roctulii (M. KuiB) B yCTaHOBIEHOMY MOPSAKY .

3. Bimminy opranizauniiHoro 3abesnedeHHsi Ta KOHTpomo JlemaprameHTy
3eMeNIbHUX pecypciB BukKoHaBdoro oprany KuiBcekoi michkoi pagu (KuiBchkoi
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MICBKOI fiepykaBHOI aqMiHicTpanil) 3a6e3neunTH ONPHIIOAHEHHS [HOTO HaKa3y IicIis
foro nepxaBHOI peecTpauii Ha odimiliHoMy BeGcaiiti [lemapTaMeHTy 3eMelbHHX
pecypciB  BHKOHaBYOro oprany KuiBcekoi wmickkoi pamu (KHiBCbKOi MichbKoi
JIep>KaBHOI aMiHicTparlii).

4. Lle# naka3 HabMpae YHHHOCTI 3 JHS HOTO ONPHUITIOAHEHHSL.

5. KoHTpoJib 3a BUKOHaHHSIM I[OTO HAaKa3y 3ajIMIIAI0 33 COBOIO.

JAupexTop Banentuna INEJIUX




3ATBEP/DKEHO

Haxka3 /lenmaptaMeHTy 3eMeIbHUX
pecypciB BHKOHABUYOI'O OpraHy
KwuiBcrkoi micekoi paau (KuiBcbkoi
MICBKOI Jiep)KaBHOI aaMiHicTpartii)

40 xsitas 2025 poxy Ne £ f

Hopsaok
opraHizauii Ta npoBeJeHHs 0COOHCTOrO NpUOMy rpoMaJsiH y
JdenapramMeHTi 3eMe/IbLHUX pecypciB BHKOHABYOI0 OPraHy
KuiBcbkoi micbkoi paau (KuiBebkoi MicbKkol AepskaBHOT agMiHIcTpauii)

1. Ile#t [Topsimox BU3HA4Ya€ OCHOBHI BUMOTH JIO Oprasizalii Ta NpOBeJCHHS
0COOHUCTOrO MpuitoMy rpomMazsH y JlemapraMeHTi 3eMeJIbHUX pecypciB BUKOHABUOI'O
oprany KwuiBcekoi wmickkoi paau (KuiBcbkoi MichbKOl Jep)kaBHOI aJaMiHicTpallii)
(mani — JlenapTaMeHT).

2. TlocamoBi ocobu JlemapraMeHTy, SKi 3IIMCHIOIOTH OCOOUCTUH IpuUiioM
rpoMajisiH, y CBOIH MisutbHOCTI KepyroTbesi KoHcTuTyli€elo YkpaiHu, 3akoHaMu
Vkpainu «IIpo 3BepHeHHs rpomansn», «[Ipo nepxkaBHy ciyxOy», VYkazoM
[pesunenra Ykpainu Big 07 motoro 2008 poxy Ne 109/2008 «IIpo mepuiodeprosi
3aXO0JIM 1100 3a0e3MedYeHHs peajizalil Ta rapaHTyBaHHsI KOHCTUTYIIHHOro IpaBa Ha
3BEpHEHHsI /0 OPTaHiB Jep)KaBHOI BIaJHW Ta OpPraHiB MiCLIEBOIO CaMOBpsyBaHH:»,
IHIIMMM ~ HOPMATHUBHO-TIPAaBOBUMM  akTaMmu, IlonoxeHHsM npo JlemapraMeHT
3eMeJIbHUX pecypciB BuKoHaB4Yoro oprany KwuiBcekoi wmicekoi pamu (KuiBcbkoi
MICBKOI Jep)KaBHOI aJaMiHicTpalil), 3aTBep/KeHUM pileHHsIM KuiBcpkoi MichKoi
pamu Bix 19 rpymus 2002 poky Ne 182/342 (y penaxuii pimenns KuiBcbkoi MichbKoOl
paau Bix 23 uepBHst 2022 poxy Ne 4753/4794), Ta num Ilopsakom.

3. Ocobuctuii mnpuiioM rpoMaisH IuUpeKTopoM JlemapTraMeHTy, MepLIuM
3aCTYITHUKOM JupeKTopa JlemapraMeHTy, 3aCTYyIIHUKOM AMpeKTopa JlemapraMeHTy —
HAYaJIbHUKOM YIIPaBJIiHHS 3eMJIEYCTPOIO Ta PUHKY 3€Mellb, 3aCTYITHUKOM JUPEKTOpa
JlenapraMeHTy — HAUYAJIBHUKOM YIPABIiHHS IHCHEKIIHHOro KOHTpomo (mam -
KepiBHULTBO JlemapTaMeHTy) NpPOBOIUTHCS 3a IONEPEIHIM 3allUCOM Y IOPSIKY
4eproBOCTi y JIHI Ta TOJWHH, BU3HA4YeH] rpadikoM ocoOHCTOro NnpuiioMy rpomaisH
(maui — rpadik), 3aTBEpPKEHUM B YCTAHOBJIEHOMY IIOPSKY .

VYV pasi BiacyTHOCTI 0ci0, 3a3HayeHUX B ab3all NEpIIOMY LbOIO IIYHKTY,
OCOOHMCTHI MPUHOM T'pPOMaJSH 34IHCHIOETHCS YIOBHOBaXEHUMH HUMH I10CaJJOBUMHU
ocobamu JlemapTaMeHTy.
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4. Tadopmamis mpo TOPSOOK OCOOUCTOro IpuHOMy TrpomaasH 1 rpadik
po3MmillyeTbcss Ha €auHOMY BeO-TopTail TepuTopianbHOi rpoManu Mmicra Kuesa
(kyivcity.gov.ua), odiuitinomy BeOGcaiiti [lenapramenty (kyivland.gov.ua) Ta Ha
iHhopMaliifHOMY CTeHZl y AOCTYIHOMY AJIS BUIBHOTO OIVIALY MiCILi y IPHUMIIIEHH]
Jenapramenty (M. Kuis, Byn. Xpematuk, 32-a).

5. KoopauHariss poOOTH, MOB’s3aHOI 3 OpraHizali€ld 0COOUCTOro mpuiomy
rpomansH y JlemapraMeHTi, MiATOTOBKAa MpO€KTy rpadiky Ta IOAaHHSI MHOro
OUpeKTOpoBi [lemaprameHTy Ui 3aTBEpIKEHHS B YCTAaHOBJIIEHOMY IIODPSJKY
3ICHIOETHCS BiIIIJIOM OpraHi3zauiifHoro 3abe3nedeHHs Ta KOHTPOJIo JlenapTaMeHTy
(mauti — Bigmin).

6. IlonepenHiii 3amuc Ha OcOOMCTUH MpPUIMOM KepiBHULUTBOM JlemapTaMeHTy
3MIMCHIOETBCS BIQOIIOM Ta MPOBOAMUTHCA y poboumii yac 3a anpecoro: M. Kuis,
ByJI. Xpemaruk, 32-a abo 3a renedonom: +38 (044) 202 78 15.

[lix 4Yac momepeIHBHOro 3amnucy Ha OCOOMCTHUH MNpUHOM TpOMalsH [0
KepiBHHITBa JlemapraMeHTy 3’sSCOBYIOTBCS IIpi3BUIIE, BiacHe iM’s, MO OaTbKOBI
(3a HasBHOCTI), MicClle ITPOXKHUBaHHS I'POMaJsSHUHA, HOMEPH KOHTAaKTHUX TeJIe(OHIB
rpoMajsiHUHA, SIKAW 3alUCY€ThCS Ha IMPUKMOM, YM BiIOMOCTI IIOAO iHIIMX 3ac00iB
3B’A3Ky 3 HUM, 3MIiCT IOPYLIEHOTO MUTAHHS, IO SIKUX IOCAJOBUX OCI0 4H Jep KaBHHUX
OpraHiB 3BepTaBCs TPOMAJISHUH 1 sIKe pilleHHs Oyl10 NpPUHHATO Ta BHUBYAKOTHLCS
JOKYMEHTH, IHIII Marepiajiy, L0 MOAAIOTHCS T'POMAISHUHOM Uil OOIPYyHTYBAaHHS
CBOEI 3as1BH (KJIOITOTAHHs), CKapru a00 NMporo3ullii (3ayBakeHH).

He nomyckaerses 3’siCyBaHHS BijoMocTel Ipo 0co0y rpoMaisiHAHA, SKLIO TaKi
BiJIOMOCTI HE CTOCYIOTHCSI HOTO 3BEpHEHHSI.

7. 3a60pOHSIETHCS BiAMOBIISATH I'POMAJISIHUHY B 3allMCi HA OCOOMCTUMN IIPUIOM 3
mifcTaB 03HAK pacH, KOJbOPY IIKipH, MOJITUYHUX, PENTIriHHUX Ta IHIIUX epEeKOHAaHb,
cTari, EeTHIYHOrO Ta COLIAJIBHOIO IIOXOMKEHHS, MAaWHOBOrO CTaHy, MicCIs
IIPOXKUBAHHS, MOBHUX a00 1HIIIMX O3HAK.

8. IlpuitoM rpomajsiH 3ailicHIOEThCs y KabiHeTi Ne 220 my6inigHOro npoctopy
JlemapraMeHTy BiOIOBIZHO [JO TMpaBWJI MPOIMYCKHOTO pexumy nAo Oyaisii
JlermapTaMeHTy, 3aTBEPXKEHUX B YCTAHOBICHOMY IOPSIKY.

9. Ilepuio4eproBo MPOBOAUTHCS MPUHOM I'POMAJSH, SIKi MAalOTh BCTAaHOBJIEHI
3aKOHOJIaBCTBOM IILIBIH.

10. 3amuc Ha ocoOuMCTH HpUHOM IpoMaasH A0 AupekTopa JlemaprameHTy
IPOBOJUTECS Y pasi, SKIIO MUTAaHHS, IOPYLIeHe IPOMaJAsIHUHOM, HE BUPIIIEHO MiCIs
oro 0coOHCTOro MPUHOMY MEpPIIMM 3aCTyIMHUKOM abo 3aCTyIHUKaMH JUPEKTOpa
JlemapTaMeHTy BiJITOBITHO A0 iX KOMITETEHIIi].
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11. ¥V 3anuci Ha ocoOMCTHI TpUHOM TIpoMaasiH OO0 KepiBHULITBA
JlerapTaMeHTy BiIMOBIISIETHCS:

1) sKII0 TOpyIIeHe HUTaHHS BXe po3rsaanock JlemaprameHTomM Ta Oyio
BUPIIIEHO IO CyTi, KepiBHULTBOM IPUNHATO PIlLIEHHS PO IMPUIMHEHHS PO3IJIALY
3BepHEHHS 3 MOPYLISHOro IMUTAHHs BiqnoBifHO no crarTi § 3akoHy Ykpainu «lIpo
3BEpPHEHHS IPOMA/ISIH»;

2) SIKIIIO 3BEPHEHHS LIOJO0 OCKAp>KeHHs pillleHHs OyJio mofaHe 3 MOPYLIEHHIM
CTPOKiB, BU3HaueHUX crarTelo 17 3akoHy Ykpainu «lIpo 3BepHEHHs rpoMasaH»;

3) SIKIIO0 TPOMaASHHWH BiJIMOBUBCS IOBiJIOMHTH CBO€ Ipi3BHILE, BIacHe iM’i,
110 6aTHKOBI (32 HAsIBHOCTI ), 3MICT MOPYILLIEHOTO IMUTAHHSI.

12. OcoOucTtHii mnpuifoM TIpoMajsH I(HIIUMU IIOCAZOBUMH  ocobamu
JlemapTtaMeHTy 3IiMCHIOETBCS €3 MMonepeHbOro 3arnucy y AHi Ta FOAWHH, BUZHAYEH]
OKpeMuM rpadikoM, 3aTBEPKEHUM B yCTAHOBIEHOMY MOPSAKY .

13. 3a mopydyeHHsIM KepiBHULTBa JlemapraMeHTy /i ydacTi y IpPOBEIEHHI
0COOHCTOrO MPHHOMY TPOMAJsiH MOXYTh OyTH 3alydeHi NpaliBHUKH CTPYKTYpPHHUX
nigpo3ainiB JlenaprameHTy.

14. Tlix yac ocobucroro npuitoMy rpoMaJsiHUH Ma€ Ipel’ IBUTH JOKYMEHT, 110
MOCBiAUy€E Horo ocoby.

[1ix yac mpoBeeHHS 0OCOOUCTOrO MPUHOMY IPOMaJsH MOXKYTh OyTH NPUCYTHI 1X
IpeICTaBHUKH, [IOBHOBXEHHS SKUX O(GOpMIIEHI B yCTaHOBICHOMY INOPSAKY, Ta/abo
ocobu, sKi nepeOyBalOTh Y POJAUHHUX BIAHOCHHAX 3 TAKUMHU I'POMaJsHaMU 1 MalOTh
JOKYMEHTH, 11O MTOCBIIYYIOTh 0CO0Y.

[IpUCYTHICTP CTOPOHHIX OCI0 miJ 4Yac NpPOBENEeHHS OCOOHCTOro INpUioOMy
IpOMaisiH He IOy CKA€ThCS.

15. Ilix yac ocoOucTOro MNpUHAOMY TIpPOMaJsiH BIJIOMOCTI ILIOJO KOXHOIO
3asBHMKA Ta iHGOpMalis Mpo NpUHHATE Mif 4ac OCOOMUCTOro NPUHOMY PpILICHHS
BHOCHTBCS 110 )KypHaITy 00J1iKy 0cOOUCTOr0 MpuiioMy rpoMajisiH y JlerapraMeHTi.

16. ITucekMOBe 3BepHEHHS, SIK€ IOJAETHCS TI'POMAISIHUHOM Ha OCOOHUCTOMY
npuitomi, ohOPMITIOETECS BiAMOBiAHO H0 BUMOr ctarti 5 3akoHy Ykpainu «IIpo
3BepHEHHS TPOMaJISTH» Ta PEECTPYCETHCS B YCTAHOBICHOMY MOPSAKY BIIILIOM.

17. SIKmo BHPIMIUTH MOpYIIEHE y 3BepHEHI NMUTaHHs 0e3locepeqHbO MiJ yac
0COOHCTOr0 MPUUOMY HEMOJKJIMBO, BOHO PO3IJISIIAETHCSA y TOMY K MOPSAIKY, IO U
IIMUCEMOBe 3BepHEHHs. [Ipo pe3ynbTaTH poO3IJIsAy 3BEPHEHHsS TI'POMAJSHHUHY
MOBiTOMJISIETECS. TUCBMOBO ab0 ycHO (3a #oro Oa)xkaHHSIM) y CTPOK, BH3HAY€HUMU

3aKOHOJaBCTBOM.
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18. SIkmio mMTaHHS, MOPYIIEHI B 3BEPHEHHI, HE BiTHOCATHCS JO KOMITETEHIII]
JlenmapTamMeHTy, Take 3BEPHEHHS Y TepMiH He Oulbliue IISTH OHIB NEePEeCUIAEThCs 3a
HAJIEXKHICTIO BiAMmoBigHO a0 crarti 7 3akoHy YkpaiHu «lIpo 3BepHEHHs rpoMaisHy,
PO IIO MOBiJOMIISIETECS TPOMAJIIHUHY, SIKUH I10/1aB 3BE€PHEHHS.

VY pasi KO 3BEpHEHHS HE MICTHUTHh JaHHX, HEOOXIJHUX JUIs NPUHHATTA
OGIPYHTOBAHOI'O PillIEeHHsI OPraHOM YH IT0CaJ0BOI0 0CO000, BOHO B TOH )K€ TE€PMiH
TIOBEPTAETHCS IPOMAISIHUHY 3 BiIIOBIJHUMU P03’ ICHEHHSIMH.

19. TMoBTopHUI npUiOM rpoMaJsHHWHA 3 NUTAHHS, SKE BXE€ PO3IVIANAIOCH
KepiBHULTBOM J[lemapTaMeHTy, NMPOBOAUTHCS y pasi, SKINO MUTaHH:A, MOpYLIEHE Yy
[ePIIIOMY 3BEpHEHHI, He 0YyJIO BUPIIIEHO IO CYTI.

20. V pasi 3BepHEHHs I'pOMaJsiH, [OBEJIHKA SKHUX CTBOPIOE HeOe3leKy JIs
OTOYYIOUMX, OCOOUCTUM NMPUKWOM I'poOMajsiH MOXKe OyTH INPHUIHUHEHUN 3 OJHOYACHUM
3BEpHEHHSM JI0 YIIOBHOBaXEHUX OpPTaHiB BJIaU BiJTIOBIIHO 10 KOMIIETEHIII].

21. OGmik 0OCOOHMCTOro MPUWOMY TpPOMAjAsiH 1 KOHTPOJb 3a JOTPUMAHHSIM
CTPOKIB pO3IJISiAy 3BEpHEHb, MNPUUHATHX il dYac OCOOUCTOro IpHioMY,
31ICHIOETHCS BiIILIIOM.

22. 3BepHEHHsS TI'POMAaJisH, MOJaHi Ha OCOOMCTOMY INpPUHOMI, Ta IOKyMEHTH,
NOB’s3aHI 3 11X PO3MJISAOM, 30epiraloThCsi YMPOJOBXK CTPOKY, BH3HAYEHOIO B
[leperniky THUITOBUX JIOKYMEHTIB, IIO CTBOPIOIOTHCS IiJ 4ac AiSIBHOCTI Aep KaBHHX
OpraHiB Ta OpraHiB MiCIIEBOIO CaMOBpSIIyBaHHS, IHIIMX IOPUAUYHUX Oci0, i3
3a3HAQYEHHSM CTPOKiB  30epiraHHs JOKyYMEHTIB, 3aTBEpP/PKEHOMY  HaKa3oM
Misnicrepcrsa roctuiii Ykpainu Bix 12 kBitHs 2012 poxy Ne 578/5, 3apeectpoBaHOMYy
B MiHicrepctsi rocturii Yxpainu 17 kBiTHa 2012 poky 3a Ne 571/20884.

AupexTop %
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