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ДЕПАРТАМЕНТ ЗЕМЕЛЬНИХ РЕСУРСІВ

 ВИКОНАВЧОГО ОРГАНУ КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

(КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ)
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	
	рішенням тендерного комітету
Департаменту земельних ресурсів

від “ 30 ” травня 2019 року
Голова тендерного комітету,
перший заступник директора Департаменту 

	
	                               В.М. Дворніков

	
	


	Тендерна документація 


	


щодо умов проведення публічних закупівель

по процедурі закупівлі «ВІДКРИТІ ТОРГИ»

Папір для друку 
конкретна назва товарів
Офісне устаткування та приладдя різне
Назва предмету закупівлі визначеного на основі Державного класифікатора  ДК 021:2015 «Єдиний закупівельний словник» 

(код за ДК 021:2015: 30190000-7)
м. Київ
	№
	Загальні положення


	1
	2
	3

	1
	Терміни, які вживаються в тендерній документації
	тендерну документацію розроблено відповідно до вимог Закону України "Про публічні закупівлі" від 25.12.2015 №922-VIII. Терміни вживаються у значенні, наведеному в Законі

	2
	Інформація про замовника торгів 
	

	2.1
	повне найменування 
	Департамент земельних ресурсів виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)

	2.2
	місцезнаходження
	Україна, м. Київ, вул. Хрещатик, 32а, 01601

	2.3
	посадова особа замовника, уповноважена здійснювати зв'язок з учасниками
	Стангріт Тетяна Вікторівна, секретар тендерного комітету, 01601,                 м. Київ, вул. Хрещатик, 32-а, тел. (044) 288-09-45, факс (044) 279-46-37, dzr-tender@kievcity.gov.ua.

З питань технічної частини предмету закупівлі звертатися до: Качура Олега Петровича, завідувача господарством, тел. (044) 279-46-84

	3
	Процедура закупівлі 
	відкриті торги 

	4
	Інформація про предмет закупівлі 
	  

	4.1
	назва предмета закупівлі 
	Папір для друку

	4.2
	опис окремої частини (частин) предмета закупівлі (лота), щодо якої можуть бути подані тендерні пропозиції
	Подання тендерних пропозицій за частинами предмета закупівлі (лотами) Замовником не передбачається. Тендерна пропозиція подається стосовно предмету закупівлі в цілому.

	4.3
	місце, кількість, обсяг поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	вул. Хрещатик, 32-а, м. Київ
папір формату А4 – 3 000 пачок;
папір формату А3 – 300 пачок.

	4.4
	строк поставки товарів (надання послуг, виконання робіт)
	протягом 10 (десяти) робочих днів з дати підписання договору

	5
	Недискримінація учасників 
	Вітчизняні та іноземні учасники всіх форм власності та організаційно-правових форм беруть участь у процедурах закупівель на рівних умовах.

Вітчизняні та іноземні Учасники беруть участь у процедурі закупівлі на рівних умовах за виключенням Учасників, на яких розповсюджується дія рішення Ради національної безпеки і оборони України від 2 травня 2018 року «Про застосування та скасування персональних спеціальних економічних та інших обмежувальних заходів (санкцій)» та на яких, згідно пункту 10 частини першої ст. 4 Закону України «Про санкції» від 14.08.2014 р. №1644-VII – встановлена заборона здійснення закупівель товарів, робіт і послуг у юридичних осіб-резидентів іноземної держави державної форми власності та юридичних осіб, частка статутного капіталу яких знаходиться у власності іноземної держави, а також закупівель у інших суб’єктів господарювання, що здійснюють продаж товарів, робіт і послуг походженням з іноземної держави, до якої застосовано санкції згідно з цим Законом.

	6
	Інформація про валюту, у якій повинно бути розраховано та зазначено ціну тендерної пропозиції
	валютою тендерної пропозиції учасника є виключно національна валюта України – гривня

	7
	Інформація про мову (мови), якою (якими) повинні бути складені тендерні пропозиції
	тендерні пропозиції та всі документи, що мають до неї відношення, складаються українською мовою.

У разі надання учасником будь-яких документів (оригіналів чи їх копій) іноземною мовою (крім російської), видані іншими установами і підприємствами, то такі документи повинні бути перекладені українською мовою та даний переклад повинен бути обов’язково завірений підписом та печаткою учасника (або бюро перекладів, або нотаріусом). Тексти повинні бути автентичними. Визначальним є текст, викладений українською мовою.

	Порядок унесення змін та надання роз'яснень до тендерної документації

	1
	Процедура надання роз'яснень щодо тендерної документації 
	фізична/юридична особа має право не пізніше ніж за десять днів до закінчення строку подання тендерних пропозицій звернутися через електронну систему закупівель до замовника за роз'ясненнями щодо тендерної документації. Усі звернення за роз'ясненнями автоматично оприлюднюються в електронній системі закупівель без ідентифікації особи, яка звернулася до замовника. Замовник повинен протягом трьох робочих днів з дня їх оприлюднення надати роз'яснення на звернення та оприлюднити його на веб-порталі Уповноваженого органу відповідно до статті 10 Закону;

у разі несвоєчасного надання або ненадання замовником роз'яснень щодо змісту тендерної документації строк подання тендерних пропозицій автоматично продовжується електронною системою не менше як на сім днів.

	2
	Унесення змін до тендерної документації
	замовник має право з власної ініціативи чи за результатами звернень або на підставі рішення органу оскарження внести зміни до тендерної
документації. У разі внесення змін до тендерної документації строк для подання тендерних пропозицій продовжується в електронній системі закупівель таким чином, щоб з моменту внесення змін до тендерної документації до закінчення строку подання тендерних пропозицій залишалося не менше ніж сім (7) календарних днів;

зміни, що вносяться замовником до тендерної документації, розміщуються та відображаються в електронній системі закупівель у вигляді нової редакції тендерної документації додатково до початкової редакції тендерної документації. Замовник разом із змінами до тендерної документації в окремому документі оприлюднює перелік змін, що вносяться. Положення тендерної документації, до яких уносяться зміни, відображаються у вигляді закреслених даних та повинні бути доступними для перегляду після внесення змін до тендерної документації;

зазначена інформація оприлюднюється замовником відповідно до статті 10 Закону.

	Інструкція з підготовки тендерної пропозиції

	1
	Зміст і спосіб подання тендерної пропозиції
	Учасник повинен розмістити (завантажити) в електронній системі закупівель всі документи передбачені цією тендерною документацією до кінцевого строку подання тендерних пропозицій.

Тендерна пропозиція подається в електронному вигляді шляхом заповнення електронних форм з окремими полями, у яких зазначається інформація про ціну, інші критерії оцінки (у разі їх установлення замовником), та завантаження файлів в сканованому вигляді в форматі Рortable Document Format (PDF) що містять:
- заповнену та підписану тендерну пропозицію за формою, наведеною у Додатку 1 до тендерної документації;
- інформацію та документи, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям та вимогам тендерної документації;

- інформацію щодо відповідності учасника вимогам, визначеним у статті 17 Закону;

- інформацію про необхідні технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі, а також відповідну технічну специфікацію (у разі потреби (плани, креслення, малюнки чи опис предмета закупівлі);

- документи, що підтверджують повноваження посадової особи або представника учасника процедури закупівлі щодо підпису документів тендерної пропозиції.
- повноваження щодо підпису документів тендерної пропозиції учасника процедури закупівлі підтверджується випискою з протоколу засновників, наказом про призначення, дорученням або іншим документом, що підтверджує повноваження посадової особи учасника на підписання документі.

Документи (довідки, інформаційні довідки, листи тощо), які складаються безпосередньо учасником для участі у торгах у паперовому вигляді та завантажуються в електронну систему закупівель, повинні бути складені на фірмовому бланку (у разі наявності) та містити: № та дату, посаду, прізвище, ініціали  та власноручний підпис уповноваженої особи, а також відбитки печатки*. 
Учасник має право надати документи, сформовані в електронній формі у відповідності до законодавства України.

Усі документи (за винятком оригіналів), виданих іншими установами, повинні бути завірені підписом уповноваженої посадової особи та скріплені печаткою (у разі наявності) Учасника процедури закупівлі. 

За достовірність наданої інформації та документів відповідальність безпосередньо несе учасник.
* - ця вимога не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством. 

Всі документи тендерної пропозиції подаються у сканованому вигляді у форматі PDF. Сканований варіант пропозицій не повинен містити різних накладень, малюнків, рисунків (наприклад, накладених підписів, печаток) на скановані документи.

Цінова пропозиція подається учасником на фірмовому бланку (у разі наявності) за формою згідно Додатку 1. Учасник не повинен відступати від даної форми. 
До формальних (несуттєвих) помилок належать: технічні, механічні, та інші помилки, допущені учасниками в документах, які вони подали в складі тендерної пропозиції, і такі, що не нівелюють технічний потенціал та конкурентоздатність Учасника.

До формальних  (несуттєвих) помилок належать:

· неправильне (неповне) завірення та/ або не завірення Учасником копії документа (вимога не стосується тих документів де зазначено завірення «нотаріально».)

Наприклад: завірення копії документа лише підписом уповноваженої особи;

· орфографічні помилки та механічні описки в словах та словосполученнях, що зазначенні  в документах, які підготовлені безпосередньо Учасником та наданні у складі пропозиції.

Наприклад: зазначення в довідці русизмів, сленгових слів або технічних помилок;

· зазначення неправильної  назви документа, що підготовлений безпосередньо Учасником, у разі якщо зміст такого документа повністю відповідає вимогам цієї документації.

Наприклад: замість вимоги надати довідку в довільній формі Учасник надав лист-пояснення;

· зазначення неповного переліку інформації в певному документі, усупереч вимогам документації, у разі якщо така інформація повністю відображена в іншому документі, що наданий у складі тендерної пропозиції Учасника.

Наприклад: у відомостях про Учасника не зазначено розрахункового рахунка, відкритого в банківській установі, проте вся інформація про відкритий рахунок зазначена на фірмовому бланку документів Учасника; Замовник залишає за собою право не відхиляти тендерну пропозицію при виявленні формальних помилок незначного характеру, що описані вище, при цьому Замовник гарантує дотримання всіх принципів, визначених статтею 3 Закону. Замовник не зобов’язаний приймати тендерні пропозиції, що містять інші помилки, аніж ті, що названо вище.

Рішення про віднесення допущеної Учасником помилки до формальної (несуттєвої) ухвалюють колегіально на засіданні тендерного комітету. Усі рішення тендерного комітету оформлюють протоколом, у якому відображають результати поіменного голосування членів комітету, присутніх на засіданні, з кожного питання. Протокол підписують усі члени комітету, присутні на засіданні тендерного комітету. У разі відмови члена тендерного комітету підписати протокол про це зазначають у протоколі з обґрунтуванням причин відмови.

	2
	Забезпечення тендерної 

пропозиції 
	Забезпечення тендерної пропозиції надається Учасником у формі електронної банківської гарантії, захищеної електронно-цифровим підписом відповідальної особи із зобов’язанням у разі виникнення обставин, передбачених пунктом 3 цього ж розділу, відшкодувати на рахунок замовника суму забезпечення тендерної пропозиції, визначену в тендерній документації.

Форма та зміст банківської гарантії повинні відповідати вимогам Положення про порядок здійснення банками операцій за гарантіями в національній та іноземних валютах, затвердженого Постановою Правління Національного банку України від 15.12.2004 № 639.

Розмір забезпечення тендерної пропозиції: 12 000,00 грн. (дванадцять тисяч грн. 00 коп.). 

Строк дії забезпечення тендерної пропозиції повинен відповідати строку дії тендерної пропозиції, а саме не менше ніж 90 днів з дати розкриття тендерних пропозицій електронною системою закупівель.  

При внесенні учасником забезпечення тендерної пропозиції, учасник завантажує в електронну систему закупівель, через електронний майданчик, до завершення періоду прийому пропозицій електронну банківську гарантію у рекомендованому форматі PDF або Word з накладенням ЕЦП Гаранта.

У випадку, якщо підписантом є не Голова правління, то повноваження особи яка підписує банківську гарантію повинні бути підтвердженні сканованою копією відповідного документа Гаранта (доручення, тощо) з накладенням ЕЦП Гаранта.

Забезпечення тендерної пропозиції повинно містити такі суттєві умови:

· Назву документа;

· Номер, дату та місце складання;

· Термін дії повинен бути не менше ніж 90  календарних  днів з дати фактичного кінцевого строку подання тендерних пропозицій (включно);

· Повну або скорочену назву  Банка-Гаранта;

· ЕЦП Банка Гаранта;

· Повну або скорочену назву Учасника (Принципала), що збігається з назвою, яка зазначена ним в тендерній пропозиції;

· Повну або скорочену назву Бенефіціара; 

Платіжні реквізити Бенефіціара: Департамент земельних ресурсів виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської державної адміністрації)

Адреса: 01601, м. Київ, вул. Хрещатик, 32-а, ЄДРПОУ 26199097,                р/р 35410037023991 в ГУ ДКСУ у м. Києві, Код банку 820019.

Посилання на номер оголошення про проведення процедури закупівлі, в яких передбачена вимога щодо надання гарантії;

· Суму гарантії цифрами та словами і валюту платежу;

· Умови, за яких можна вносити зміни до тексту банківської гарантії Принципалом, Бенефіціаром, Банком-Гарантом: за письмовою згодою із Бенефіціаром.

Примітка: без згоди Бенефіціара допускається вносити зміни до банківської гарантії щодо продовження терміну дії гарантії.

· Обов’язок банка сплатити повну суму тендерного забезпечення (гарантована сума) за першою письмовою вимогою Замовника (Бенефіціара), в якій буде посилання на одну з наступних підстав:

· відкликання тендерної пропозиції учасником після закінчення строку її подання, але до того, як сплив строк, протягом якого тендерні пропозиції вважаються чинними;

· непідписання учасником, який став переможцем процедури торгів, договору про закупівлю; 

· ненадання переможцем процедури торгів забезпечення виконання договору про закупівлю після отримання повідомлення про намір укласти договір, якщо надання такого забезпечення передбачено тендерною документацією;

· ненадання переможцем у строк, визначений в абзаці другому частини третьої статті 17 ЗУ «Про публічні закупівлі», документів, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 ЗУ «Про публічні закупівлі»;

· Термін сплати грошових коштів Банком-Гарантом протягом 5 обочих днів з моменту отримання письмової вимоги Бенефіціара.

· Інші умови.

Текст банківської гарантії не може містити:

- умов про зменшення відповідальності гаранта в будь-якому випадку (окрім випадку прострочення подання вимоги).

- умов про обов’язкове надання Принципалом письмового підтвердження про настання гарантійного випадку і причин його настання;

- умови про припинення зобов’язання гаранта за гарантією у випадку одержання гарантом оригіналу цієї гарантії;

- умов про ускладнення процедури повернення тендерного забезпечення (вимоги щодо отримання будь-яких письмових підтверджень від Принципала щодо настання підстав стягнення забезпечення тендерної пропозиції, тощо).

Усі витрати, пов'язані з поданням забезпечення тендерної пропозиції, здійснюються за рахунок коштів Учасника. 

Тендерні пропозиції, що не супроводжуються забезпеченням тендерної пропозиції або забезпечення тендерної пропозиції оформлені не у відповідності з умовами тендерної документації, відхиляються Замовником.

	3
	Умови повернення чи неповернення забезпечення тендерної пропозиції
	Забезпечення тендерної пропозиції повертається Учаснику протягом п’яти банківських днів та з дня настання підстави для повернення забезпечення тендерної пропозиції в разі:

закінчення строку дії забезпечення тендерної пропозиції, зазначеного в тендерній документації;

укладення договору про закупівлю з Учасником, що став переможцем тендеру;

відкликання тендерної пропозиції до закінчення строку її подання;

закінчення процедури закупівлі в разі не укладення договору про закупівлю з жодним з учасників, які подали тендерні пропозиції.

Замовник повертає забезпечення тендерної пропозиції на вищезазначених умовах за письмовою вимогою Учасника надіслану на адресу Замовника: 01601, м. Київ, вул. Хрещатик, 32-а.

Забезпечення тендерної пропозиції не повертається в разі:

відкликання тендерної пропозиції Учасником після закінчення строку її подання, але до того, як сплив строк, протягом якого тендерні пропозиції вважаються чинними;

не підписання Учасником, який став переможцем процедури торгів, договору про закупівлю;

ненадання переможцем у строк, визначений в абзаці другому частини третьої статті 17 Закону, документів, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 Закону;

Ненадання переможцем процедури торгів забезпечення виконання договору про закупівлю після отримання повідомлення про намір укласти договір, якщо надання такого забезпечення передбачено тендерною документацією.

	4
	Строк, протягом якого тендерні пропозиції є дійсними
	Тендерні пропозиції вважаються дійсними протягом 90 днів з дати розкриття тендерних пропозицій. Розкриття тендерних пропозицій здійснюється автоматично електронною системою закупівель відразу після закінчення електронного аукціону.
До закінчення цього строку замовник має право вимагати від учасників продовження строку дії тендерних пропозицій.

Учасник має право:

· відхилити таку вимогу, не втрачаючи при цьому наданого ним забезпечення тендерної пропозиції;

погодитися з вимогою та продовжити строк дії поданої ним тендерної пропозиції та наданого забезпечення тендерної пропозиції.

	5
	Кваліфікаційні критерії до учасників та вимоги, установлені статтею 17 Закону

	Замовник вимагає від учасників подання ними документально підтвердженої інформації про їх відповідність таким кваліфікаційним критеріям:

· наявність обладнання та матеріально-технічної бази;

· наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід;

· наявність документально підтвердженого досвіду виконання   аналогічного договору.

Для підтвердження інформації про відповідність учасника кваліфікаційним критеріям учасники завантажують окремими файлами в електронну систему закупівель відскановані документи (за підписом учасника, завіреної печаткою підприємства (за наявності), а саме: 

· довідка Учасника у довільній формі про наявність обладнання та матеріально технічної бази, необхідних для постачання товарів згідно предмету закупівлі;

· довідка Учасника у довільній формі про наявність працівників відповідної кваліфікації, які мають необхідні знання та досвід у постачанні товарів відповідно до предмету закупівлі, освіта та професійний рівень працівників підприємства;

· довідка Учасника у довільній формі про наявність досвіду роботи у сфері постачання товарів згідно предмету закупівлі, копія договору про  постачання аналогічного товару.
Відповідно до ст.17 Закону замовник приймає рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та зобов'язаний відхилити тендерну пропозицію учасника в разі, якщо:

1) він має незаперечні докази того, що учасник пропонує, дає або погоджується дати прямо чи опосередковано будь-якій посадовій особі замовника, іншого державного органу винагороду в будь-якій формі (пропозиція щодо найму на роботу, цінна річ, послуга тощо) з метою вплинути на прийняття рішення щодо визначення переможця процедури закупівлі або застосування замовником певної процедури закупівлі;

2) відомості про юридичну особу, яка є учасником, внесено до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов'язані з корупцією правопорушення;

3) службову (посадову) особу учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі, фізичну особу, яка є учасником, було притягнуто згідно із законом до відповідальності за вчинення у сфері закупівель корупційного правопорушення;

4) суб'єкт господарювання (учасник) протягом останніх трьох років притягувався до відповідальності за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, що стосуються спотворення результатів торгів (тендерів);

5) фізична особа, яка є учасником, була засуджена за злочин, учинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

6) службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, була засуджена за злочин, вчинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

7) тендерна пропозиція подана учасником процедури закупівлі, який є пов'язаною особою з іншими учасниками процедури закупівлі та/або з членом (членами) тендерного комітету, уповноваженою особою (особами) замовника;

8) учасник визнаний у встановленому законом порядку банкрутом та стосовно нього відкрита ліквідаційна процедура;

9) у Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань відсутня інформація, передбачена пунктом 9 частини другої статті 9 Закону України "Про державну реєстрацію юридичних осіб, фізичних осіб - підприємців та громадських формувань";

10) юридична особа, яка є учасником, не має антикорупційної програми чи уповноваженого з реалізації антикорупційної програми, якщо вартість закупівлі товару (товарів), послуги (послуг) або робіт дорівнює чи перевищує 20 мільйонів гривень.

Замовник може прийняти рішення про відмову учаснику в участі у процедурі закупівлі та може відхилити тендерну пропозицію учасника у разі, якщо учасник має заборгованість із сплати податків і зборів (обов'язкових платежів).
Інформація про відсутність підстав, визначених у частинах першій і другій статті 17 Закону, надається у вигляді довідки в довільній формі на бланку та завірена підписом і печаткою (за наявності) Учасника (сканується та завантажується в електронну систему закупівель безпосередньо Учасником через електронний майданчик до завершення періоду прийому пропозицій). В довідці необхідно зазначити наступну інформацію:

· про те, що відомості про юридичну особу, яка є учасником не вносились до Єдиного державного реєстру осіб, які вчинили корупційні або пов’язані з корупцією правопорушення;

· щодо не притягнення учасника до відповідальності протягом останніх трьох років за порушення, передбачене пунктом 4 частини другої статті 6, пунктом 1 статті 50 Закону України "Про захист економічної конкуренції", у вигляді вчинення антиконкурентних узгоджених дій, які стосуються спотворення результатів торгів (тендерів);

· про те, що фізична особа, яка є учасником, або службова (посадова) особа учасника, яка підписала тендерну пропозицію, не була засуджена за злочин, учинений з корисливих мотивів, судимість з якої не знято або не погашено у встановленому законом порядку;

· про відсутність заборгованості із сплати податків і зборів (обов’язкових платежів), передбачених законодавством України.

Документальне підтвердження відсутності підстав, передбачених пунктами 2, 3, 5, 6, 8  частини першої та частиною другою статті 17 Закону, надає замовнику лише переможець торгів, у строк, що не перевищує 5 днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір. Документальне підтвердження повинно бути у вигляді супроводжувального листа з копіями (або оригіналами)  діючих довідок, в т.ч. довідки Департаменту інформаційних технологій МВС України про відсутність судимості у службової (посадової) особи, яка є учасником та/або службової (посадової) особи учасника, яку уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі не більше місячної давнини відносно дати подання та довідки Державної податкової інспекції ГУ Державної фіскальної служби України про відсутність заборгованості з податків і зборів (обов’язкових платежів), яка має бути дійсна на дату подання. 

	6
	Інформація про технічні, якісні та кількісні характеристики предмета закупівлі
	Папір для друку Zoom Extra або еквівалент*

формат А4 – 3 000 пачок;

формат А3 – 300 пачок

Технічні характеристики паперу:

щільність г/ кв.м [image: image1.png]


 - 80;

колір[image: image2.png]


 - білий;

кількість аркушів у пачці[image: image3.png]


 - 500;

шорсткість (ISO 8791-2), мл/хв - не менше 200;

непрозорість (білизна) - не менше 92%,

білизна по CIE[image: image4.png]


 (ISO 11475) - не менше 161.

*  У випадку надання учасником еквіваленту, технічні характеристики товару не повинні бути гіршими. У випадку надання учасником еквіваленту він повинен надати порівняльну таблицю запропонованого товару з товаром, який вимагається Замовником.

Оплата витрат на транспортування, включаючи витрати зі страхування ризиків транспортування товарів, оплата за вантажно-розвантажувальні роботи в приміщення Департаменту здійснюється за рахунок Учасника.

	7
	Інформація про субпідрядника (у випадку закупівлі робіт)
	Не передбачено

	8
	Унесення змін або відкликання тендерної пропозиції учасником
	учасник має право внести зміни або відкликати свою тендерну пропозицію до закінчення строку її подання без втрати свого забезпечення тендерної пропозиції. Такі зміни або заява про відкликання тендерної пропозиції враховуються в разі, якщо їх отримано електронною системою закупівель до закінчення строку подання тендерних пропозицій

	Подання та розкриття тендерної пропозиції

	1
	Кінцевий строк подання тендерної пропозиції
	кінцевий строк подання тендерних пропозицій зазначається в оголошенні про проведення відкритих торгів;
отримана тендерна пропозиція автоматично вноситься до реєстру;

електронна система закупівель автоматично формує та надсилає повідомлення учаснику про отримання його пропозиції із зазначенням дати та часу;

тендерні пропозиції, отримані електронною системою закупівель після закінчення строку подання, не приймаються та автоматично повертаються учасникам, які їх подали.
Тендерна пропозиція подається в електронну систему закупівель безпосередньо учасником через авторизований Уповноваженим органом електронний майданчик доступ до якого здійснюється за допомогою мережі Інтернет. Документи, що підтверджують відповідність учасника кваліфікаційним критеріям, та документи, що містять технічній опис предмета закупівлі, подаються в окремому файлі.

	2
	Дата та час розкриття тендерної пропозиції
	дата і час розкриття тендерних пропозицій визначаються електронною системою закупівель автоматично та зазначаються в оголошенні про проведення процедури відкритих торгів

	Оцінка тендерної пропозиції

	1
	Перелік критеріїв та методика оцінки тендерної пропозиції із зазначенням питомої ваги критерію
	Учасник визначає ціну товарів з урахуванням усіх податків та зборів, передбачених законодавством України (в тому числі податку на додану вартість), відповідає за одержання всіх необхідних дозволів, ліцензій, сертифікатів, та самостійно несе всі витрати на отримання таких дозволів, ліцензій, сертифікатів та інше.

Оцінка тендерних пропозицій проводиться автоматично електронною системою закупівель на основі критеріїв і методики оцінки та шляхом застосування електронного аукціону.

Критерієм оцінки є „ціна”. 

	2
	Інша інформація 
	Інші документи, які необхідно Учаснику подати в складі тендерної пропозиції:

1. Довідка, складена у довільній формі, за підписом уповноваженої особи Учасника та завірена печаткою (за наявності), яка містить відомості про підприємство:

а) реквізити (місцезнаходження, телефон, факс);

б) керівництво (посада, прізвище, ім’я, по батькові);

в) інформацію про реквізити банківського рахунку, за якими буде здійснюватися оплата за договором;

г) інформацію про службових (посадових) осіб учасника, яких уповноважено учасником представляти його інтереси під час проведення процедури закупівлі (для юридичних осіб, для фізичних осіб, у тому числі фізичних осіб-підприємців);

д) інформацію про фінансову спроможність учасника торгів (відсутність простроченої заборгованості з оплати праці, відсутність заборгованості за кредитами).

2. Копія витягу з реєстру платника податку на додану вартість або копію свідоцтва про реєстрацію платника податку на додану вартість (у передбачених законодавством випадках) (для юридичних осіб);

3. Копія витягу з реєстру платника єдиного податку або копію свідоцтва платника єдиного податку (у передбачених законодавством випадках) (для фізичних осіб-підприємців);
4. Копія Статуту (зі змінами) або іншого установчого документу, або лист з вказанням коду доступу до діючих документів в Єдиному державному реєстрі юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, а у разі якщо Учасник діє на підставі модельного статуту – надається рішення Загальних Зборів або іншого уповноваженого органу цього підприємства, в якому зазначені відомості про провадження діяльності на основі модельного статуту (для юридичних осіб).

5. Копія паспорта (для фізичних осіб-підприємців).
6. Копія довідки про присвоєння ідентифікаційного коду (для фізичних осіб-підприємців).
7. Лист-згода на обробку персональних даних Учасника (для фізичних осіб).
8. Лист – згода з основними умовами договору (в довільній формі) та підписаний проект договору;

Учасник самостійно несе всі витрати, пов’язані з підготовкою та поданням його пропозиції. Замовник у будь-якому випадку не є відповідальним за зміст пропозиції учасника та за витрати Учасника на підготовку пропозиції незалежно від результату торгів.

Відповідальність за достовірність наданої інформації в своїй пропозиції несе Учасник.

Вимога замовника щодо застосування печатки не стосується учасників, які здійснюють діяльність без печатки згідно з чинним законодавством, за винятком оригіналів чи нотаріально завірених документів, виданих учаснику іншими організаціями (підприємствами, установами).

Перелічені документи повинні бути завірені належним чином, відскановані та в повному обсязі розміщені на електронному майданчику до кінцевого строку подання тендерних пропозицій.
Відповідно до частини першої статті 30 Закону замовник відхиляє тендерну пропозицію в разі якщо тендерна пропозиція не відповідає умовам тендерної документації.

Усі інші питання, які не передбачені цією тендерною документацією, регулюються чинним законодавством.

	3
	Відхилення тендерних пропозицій
	тендерна пропозиція відхиляється замовником у разі якщо:

учасник:

- не відповідає кваліфікаційним критеріям, установленим статтею 16 Закону;

- не надав забезпечення тендерної пропозиції, якщо таке забезпечення вимагалося замовником;

переможець:

- відмовився від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації або укладення договору про закупівлю;

- не надав документи, що підтверджують відсутність підстав, передбачених статтею 17 Закону;

- наявні підстави, зазначені у статті 17 і частині сьомій статті 28 Закону;

- тендерна пропозиція не відповідає умовам тендерної документації;

інформація про відхилення тендерної пропозиції протягом одного дня з дня прийняття рішення оприлюднюється в електронній системі закупівель та автоматично надсилається учаснику/переможцю, тендерна пропозиція якого відхилена через електронну систему закупівель.

	Результати торгів та укладання договору про закупівлю

	1
	Відміна замовником торгів чи визнання їх такими, що не відбулися
	замовник відміняє торги в разі:

відсутності подальшої потреби в закупівлі товарів, робіт і послуг;
неможливості усунення порушень, що виникли через виявлені порушення законодавства з питань публічних закупівель;

порушення порядку оприлюднення оголошення про проведення процедури закупівлі та повідомлення про намір укласти договір, передбачених Законом;

подання для участі в них менше двох тендерних пропозицій, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками - менше трьох пропозицій;

допущення до оцінки менше двох тендерних пропозицій, а в разі здійснення закупівлі за рамковими угодами з кількома учасниками - менше трьох пропозицій;

відхилення всіх тендерних пропозицій згідно із Законом;

про відміну процедури закупівлі за такими підставами має бути чітко визначено в тендерній документації;

торги може бути відмінено частково (за лотом);

замовник має право визнати торги такими, що не відбулися, у разі:

якщо ціна найбільш економічно вигідної тендерної пропозиції перевищує суму, передбачену замовником на фінансування закупівлі;

якщо здійснення закупівлі стало неможливим унаслідок непереборної сили;

скорочення видатків на здійснення закупівлі товарів, робіт і послуг;

замовник має право визнати торги такими, що не відбулися частково (за лотом);

повідомлення про відміну торгів або визнання їх такими, що не відбулися, оприлюднюється в електронній системі закупівель замовником протягом одного дня з дня прийняття замовником відповідного рішення та автоматично надсилається усім учасникам електронною системою закупівель.

	2
	Строк укладання договору
	замовник укладає договір про закупівлю з учасником, якого визнано переможцем торгів, протягом строку дії його пропозиції не пізніше ніж через двадцять днів з дня прийняття рішення про намір укласти договір про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації та пропозиції учасника-переможця;

з метою забезпечення права на оскарження рішень замовника договір про закупівлю не може бути укладено раніше ніж через десять днів з дати оприлюднення на веб-порталі Уповноваженого органу повідомлення про намір укласти договір про закупівлю

	3
	Проект договору про закупівлю
	проект договору складається замовником з урахуванням особливостей предмету закупівлі;

проект договору наведено у Додатку 3 до тендерної документації.

	4
	Істотні умови, що обов'язково включаються до договору про закупівлю
	Договір про закупівлю укладається відповідно до норм Цивільного кодексу України та Господарського кодексу України з урахуванням особливостей, визначених цим Законом. Розрахунки здійснюються на підставі пункту 1 статті 49 Бюджетного кодексу України
Учасник - переможець процедури закупівлі під час укладення договору повинен надати дозвіл або ліцензію на провадження певного виду господарської діяльності, якщо отримання такого дозволу або ліцензії на провадження такого виду діяльності передбачено законодавством.
Умови договору про закупівлю не повинні відрізнятися від змісту тендерної пропозиції за результатами аукціону (у тому числі ціни за одиницю товару) переможця процедури закупівлі або ціни пропозиції учасника у разі застосування переговорної процедури. Істотні умови договору про закупівлю не можуть змінюватися після його підписання до виконання зобов’язань сторонами в повному обсязі, крім випадків, передбачених пункту 4 статті 36 Закону.

Підписанням договору Учасник офіційно підтверджує наявність в нього можливостей та відсутність будь-яких відомих йому перепон для виконання всіх своїх зобов’язань за договором.

	5
	Дії замовника при відмові переможця торгів підписати договір про закупівлю
	у разі відмови переможця торгів від підписання договору про закупівлю відповідно до вимог тендерної документації замовник відхиляє тендерну пропозицію цього учасника та визначає переможця серед тих учасників, строк дії тендерної пропозиції яких ще не минув

	6
	Забезпечення виконання договору про закупівлю
	Переможець процедури торгів після отримання повідомлення про намір укласти договір, але не пізніше дати укладення договору про закупівлю вносить забезпечення виконання договору про закупівлю в розмірі 5% його вартості, оформлене у паперовому вигляді у формі банківської гарантії.

Вимоги щодо забезпечення виконання Договору про закупівлю не змінюють вимог щодо професійної та технічної компетентності Учасника.

Внесення забезпечення виконання Договору про закупівлю не припиняє виконання зобов'язань Учасника за Договором.

Строк дії забезпечення виконання Договору про закупівлю повинен бути протягом строку дії договору про закупівлю і спливає в момент закінчення строку дії укладеного Договору.

Замовник повертає забезпечення виконання договору про закупівлю після виконання учасником-переможцем договору, а також у разі визнання судом результатів процедури закупівлі або договору про закупівлю недійсними та у випадках, передбачених статтею 37 Закону, а також згідно з умовами, зазначеними в договорі, але не пізніше ніж протягом п’яти банківських днів з дня настання зазначених обставин.


Додатки до тендерної документації:
Додаток 1. Форма «Цінова  пропозиція» 
Додаток 2. Проект договору про закупівлю
Додаток 1

до тендерної документації 
Цінова пропозиція
на закупівлю товарів:

Папір для друку
 (на фірмовому бланку Учасника)

	№ з/п
	Найменування товару
	Виробник, Марка
	Технічні характеристики товарів (в т.ч. колір, розмір, вимоги щодо якості, ДСТУ, форма випуску, кількість штук в упаковці тощо)
	Кількість, пачок
	Ціна за одиницю, грн.

(без ПДВ)
	Загальна сума,

грн.

(без ПДВ)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	Папір для друку, А4
	Zoom Extra або еквівалент*
	щільність г/ кв.м [image: image5.png]


 - 80;

колір[image: image6.png]


 - білий;

кількість аркушів у пачці[image: image7.png]


 - 500;

шорсткість (ISO 8791-2), мл/хв - не менше 200;

непрозорість (білизна) - не менше 92%,

білизна по CIE[image: image8.png]


 (ISO 11475) - не менше 161
	3 000
	
	

	2
	Папір для друку, А3
	
	
	300
	
	

	Всього, грн (без ПДВ)
	

	ПДВ 20 %
	

	Всього, грн (з ПДВ)
	


*  У випадку надання учасником еквіваленту, технічні характеристики товару не повинні бути гіршими.
У випадку надання учасником еквіваленту він повинен надати порівняльну таблицю запропонованого товару з товаром, який вимагається Замовником.
Посада, прізвище, ініціали, підпис уповноваженої особи, завірені печаткою Учасника (у разі наявності)
У разі, якщо Учасник не є платником ПДВ, ціна пропозиції зазначається без ПДВ. 
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