BHMKOHABYMIA OPI' AH KMIBCKOI MICLKOI PAJTU
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AEITAPTAMEHT OCBITHU I HAYKHA

- HAKA3
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IIpo 3aTeepakenns IMopaaxy oprasisauii Ta npoBeaeHHs! 0coGHCTOro npuiomy
rpomajsin y JlenapramenTi ocBiTH i HaykH BHKOHABYOIO oprany KuiBenkol
micbkoi pagu (KuiBebkoi michbkol Aep:kaBHOI aAMiHicTpawuii)

Binnosiano no crarri 22 3akony Ykpainu «IIpo 3BepHeHHs rpomaisiny, Ykazy
Ilpesunenra Ykpainu Big 07 mororo 2008 poxy Ne 109/2008 «IIpo nepmoueprosi
3aXO0/IM 110710 3abe3reueH s pearisailii Ta rapaHTyBaHHs KOHCTHTYLIHHOIO [TpaBa Ha
3BEPHEHHS JI0 OpPTaHiB Jep>KaBHOT BIaJM Ta OPraHiB MiCLEBOro CaMOBPSIAYBAHH»,
[lonoxennss npo JlenaprameHT ocBiTH i HayKl BUKOHaB4YOro oprany KuiBcekoi
micekol panu (KuiBcbkoi Mmichkoi AEpXKaBHOI anMiHicTparii), 3aTeepmKeHOro
pimreHHsM KuiBchkol michkoi pamu Bix 13 yepsHa 2024 pokxy Ne 950/8916, Ta 3
METOI0  IOMANBIIOr0 BAOCKOHAIEHHS OpraHizalii Ta MPOBEACHHA O0COBHCTOrO
IpUHOMY rpoMazs y JlenmapramenTi ocBiTH | HayKu BUKOHaB4YOro oprany Kuiscekol
micekoi panu (Kuiseskol Michkoi AeprKaBHOI aaMiHICTpaLii)

HAKA3YIO:

1. 3areepmutu IMopsnox opranizanii Ta NPOBEJICHHST OCOOUCTOTO IMPUIOMY
rpomMaiian y JlenapTaMeHTi OCBITH i HAYKH BHKOHABYOTO oprany KuiBcekoi mickkoi
panu (Kuiscekol Mickkoi nepxapHoi aaMiHicTpauii), 110 10aEThCs.

2. Binniny npaBosoro 3aGesmneueHms YNpaBlliHHs TIEPCOHATY Ta MPAaBOBOTO
3abesnedenns JlemaprameHTy ocBiTH i HayKW BHKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi
micbkoi paau (KuiBcbkoi Michkoi AepkKaBHOI anMiHicTpamii) 3abe3neunT B
YCTAHOBJIEHOMY NOPAAKY TIOAHHS LUBOTO HAKA3y HA MEPiKABHY peecTpauino 10
LenTpansnoro mixperionansHoro ynpasaigms MinicrepeTra roctuii (M. Kuis).

3. Llel Haka3 HabWpae YHHHOCTI 3 JHS HOTO OIPUITHOAHEHHS.

4. KOHTpOITb 38 BUKOHAHHSIM [1BOT0 HaKasy 3ajMIlar 3a codoro.

B.o. aupexropa enapramenty BikTopis YEJIOMBITBKO



3ATBEPJIDKEHO

Hakasz Jlemapramenty ocBiTh 1 Hayku
BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi MichbKol
pamu  (KuiBchkol MiceKkoi amepxaBHOL
ajMiHIcTpanii)

«ZY» .ﬁ/’;{@m 2024 poxy Ne /77

Hopsinok
Opragizauii Ta IPoBeIeHNsA 0COGUCTOro NPUHOMY rpoMaIsiH Y
JAenapramenTi ociTu i Hayku Bukonas4oro oprany Kuisenkoi MichKkol paau
(KuiBcbkol Michkol Aep:kagHoi agminicTpanii)

I. Ileit Iopsinox BU3HAYAE OCHOBHI BUMOIM IO OpraHi3alii Ta IpoBemeHHs
0COOHMCTOTO NpuioMy TpomamsH y JlemapTaMeHTi OCBITH | HAYKH BUKOHABYOTO
oprany Kuiscekol Micbkoi panu (Kuiscskoi Micbkol nepiasHoil anminicTpanii) (ai
— Jlermapramenr).

2. Ocobuctu#t npuiiom rpoma/isig y JlenapraMenTi IpoBOIUThHCS JUPEKTOPOM
JlerapTraMeHTy, epIIMM 3acTYITHUKOM Ta 3aCTyHUKAMMU JUPEKTOpa Henapramenty
JIAIIE 33 TIONEPEe/HIM 3alUcoM Yy IHI Ta rojuHM, BU3HAYeHi rpadikoM 0cobucToro
IpUHOMY IpoMajisiH (ati — rpagik).

3arBepmkeHHs Tpadiky Ta y pasi HDOTpeOH BHECEHHS 3MiH 10 HBOIO
3MIACHIOETHCS TUPEKTOPOM JlenapTaMenTy.

lapopmanis mpo mopsgoK ocoGMCTOro TpHIOMY TpoMansH Ta rpagix
posMilyeTscs Ha €xmHOoMy Beb-moprani TEPUTOPIAILHOT Tpomaau Micta Kuesa
(kyiveity.gov.ua), Ha BeGcaiiti JlemapramenTy (don.kyivcity.gov.ua) Ta Ha
IHpOpMaUiHHOMY CTeHJIi y ZOCTYIHOMY JUTS BUIBHOTO OLIISIY Micti y NPUMIIICHH]
Henapravenry (m. Kuis, 6ynssap Tapaca [llepuenka, 3).

3. llomepenmiii 3amuc Ha ocoGUCTHI NpUioM 0 ITMpeKTopa Henapramenry,
HOTO TIEPIIOro 3acTYNHUKA T4 3aCTYNHHKIB NPOBOAMTLCS BIUIIOM KOHTPOILHO-
aHalllTH4HOI Ta opramizamiitnoi poGotm JlemapramenTy, BiMOBLIATPHEM 3a
Oprai3alllio Ta IPOBE/ICHHA 0COBUCTOro NpUifoMy rpoMasH (Haii - CrpykrypHuii
[1J[PO3/L0T), He Mi3HilIe HiK 3a I’ ATk POOOYHX JHIB 10 1aTH NIpUIAOMY:

3 MOHeILIKa 1o yeTBep - 3 09 roxa. 00 xB. 1o 12 rox. 00 xs. Ta3 13 roa. 00 xB. j10
16 rox. 00 xB.;

y ’stHUIo - 3 09 rox. 00 xB. g0 12 rox. 00 x8. ta 3 13 rom. 00 xB. o 15 rog.
30 xs.

3anuc npoBoIMTLCS 3a anpecoro: M. Kuis, 6ynseap Tapaca Illesdenka, 3.

Harepeionni cBsaTkoBUX i HepoOOYUX THIB IPOBeIEHHS IOIEPEIHLOIO 3aITUCy
TPOMAZAN Ha 0COONCTHH MPHHOM CKOPOYYETHCS Ha OHY IOMHY.
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4. Ilig 49ac IONEpPEeHBOTO 3alMCy HAa OCOOUCTHI HpHI/IOM IpOMaJIal [0
KEpIBHULITBA HenapTaMeHTy 3'SICOBYIOTLCS: IIPI3BHINE, BIIACHE iM s, 110 6aThKOBI (3a
HAsBHOCTL), MICIle IPOKUBAHHS IPOMASHUHA, HOMEpPH KOHTAKTHHX TenedoHis
I‘pOMa)ISIHHHa SKAA 3aIACYEThCH Ha HPUHOM, YU BITOMOCTI IIONO IHIIMX 3aC06iB
3B’ SI3KY 3 HUM, 3MICT [IOPYIIEHOrO MUTAHHS, 10 AKUX TOCAAOBHX OCI0 9i IepIKaBHIX
OpTaHiB 3BepTaBcs i Ake OyJ0 NPUIHSTO PilIeHHS, BU3HAYAECTHCA [0CAI0Ba 0c00a Ui
ACPXKaBHUM Oprad, JO KOMIETeHII] SKUX HAJNEKHUTh BHUPINICHHS ITHTAHH,
[OPYIIEHOI'0 3aSBHUKOM, BHBYAIOTLCS JIOKYMEHTH, 1HII MaTepiany, Mo MONAI0ThCs
FPOMaJIIHMHOM st OOIPYHTYBaHHs CBO€l 3asBM (KJIOMOTaHHS), CKapru a6o
IPOTIO3UILIT (3ayBasKeH ).
He nomyckaetsest 3°scyBanns Binomoctell mpo 0coby rpoMagsHuba, SKI0 TakKi
BIIOMOCTI He CTOCYIOTHCSI HOT'O 3BepHEHHS.

5. 3aDOpOHSETBCs BI/IMOBIATH IPOMAISHUHY B 3alMCi Ha 0COOMCTHIT IpUHOM
3 INICTaB O3HAK pacH, KONBOPY IIKIPHM, TONITHYHUX, peJiriiHMX Ta iHUIMX
NEPEKOHAHb, CTATi, CTHIYHOIO Ta COLiaTbHOTO HOXO/KEHHS, MAHOBOTO CTaHy, MicIs
NPOKUBAHHA, MOBHMX ab0 IHIIHUX 03HaK.

6. 3aruic rpomMaisH Ha NpUfoM Io JMpexTopa JlernapTaMeHTy IpOBOUTECS ¥
pasi, AKIIO MHTaHHS, IMOPYIIEHe IPOMAaISHAHOM, He BHPILICHO ICIs OCOBUCTOro
NPUHOMY IEPIIMM 3aCTYNHUKOM abo 3acTyIHMKOM JupekTopa JlemapraMenTy
BIJIIIOBIAHO 10 1X TTOBHOBAYKEHb.

7. Y zamuci Ha 0cOOMCTHH IpUOM IpOMazsH 10 kepiprULITBa [lemapramenTy
BIJIMOBIISIETHCS

1) sKIIO mOpyLIeHe TUTaHHA BXKe posrmsnanocs JlemapramentoM Ta Gyio
BHPIIIEHO IO CYTi, KEPIBHUIITBOM NPHUHATO PILIEHHS NPO NPUITHHEHHS PO3TISLLY
3BCPHEHHA 3 TIOPYIICHOTO MUTaHHs BIIIOBiIHO 1o ctaTTi 8 Bakony Yxpaimm «IIpo
3BEPHEHHS TPOMAJISTH»);

2) SIKIIO 3BEPHEHHS II0JI0 OCKAP:KEHHs PillleHHs 6yI0 MojaHe 3 HOPyIICHHAM
CTPOKIB, BU3HaveHux crarreto 17 3akony YVpaimm «IIpo 3BepHeHHs IPOMAaJISTH;

3) SIKILO TPOMASHUH BIAMOBHBCS TOBIIOMUTH CBOE MIPI3BUIIE, BIACHE 1M 5I, TI0
0aThKOBI (3a HASBHOCTI), 3MICT NOPYIIEHOTO TIHTAHHS.

8. Ocobucruii mpuioM TrpoMaisd IHIIMMU — TIOCAJOBMMH  0COGAMH
Henapramenty 3iiicHIOETECsI Ge3 Ionepe Hbporo 3alMCy V JHI Ta FOAUHH, BUZHAYCH]
rpagikom.

9. llepioueproBo MpOBOAUTHCS NPUHOM IPOMAJIsiH, SKI MAIOTh BCTAHOBJICH]
3aKOHOIABCTBOM ITUIBIH.
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10. Kepienukn i cmemiamictd CTpYKTypHHX IiZpO3iiiB HenapramenTy 3
ATaHb, IO HANEeXaTh [0 IX IMOBHOBRKEHb, IOTYIOTH BIAIOBiIHI Marepianu 3a
SBEPHEHHAMH TIPOMasiH, SKI 3ammMcaHi Ha OCOGHCTHH mNpuifoM o AMpexTOopa
JlenaprameHTy, HOro MepLIOrO 3acTyIHHKA a6o 3aCTYIIHUKIB OHPEKTOpa
HenapramenTy.

3a Ba poboul JHi M0 IPOBEACHHS 0COGUCTOTO MPUHOMY IpoMaIsH CTPYKTYPHI
mApo3ainM  JlemapraMenTy IIOJaioTH  IATOTOBIEH] MaTteplaad  3acTYITHHKAM
JupexTopa JlenapraMenTy BiAMOBIIHO 10 po3mominy 060r’13kiB Ta 10 CTPyKTypHOTo
IiAPO3TLTY.

11. 'V pasi 3BepHeHHs TpoMajsiH, MOBENIHKA SKWX CTBOPIOE Hebe3nexy st
OTOYYIOYHX, OCOOUCTHH MPHIHOM I'POMAJISH MOXKe OyTH NPUIMHEHHH 3 OJHOYACHAM
3BCPHEHISIM [0  YINOBHOBRKEHMX OprafiB [epKaBHOI BIagy BiJANOBIAHO moO
KOMIIETeHI].

12 Ilix wac ocobucroro mpuitomy zampekropom Jlemapramenty, Horo
IEPIIMM 3aCTYITHUKOM ab0 3aCTyIHHKaMH JUpekTopa JlerapraMenty rpoMasHiH
IOBHHEH NPEe/ SIBUTH JIOKYMEHT, IO TTOCBI[4ye Horo ocoby.

Iix qac npoBeieHs 0coGHCTOro NpUHoMy IPOMaIAH MOXKYTH GYTH IIPHCYTHI iX
3aKOHHI IIPE/CTABHAKM, [OBHOBAXKEHHS SKUX O(GOPMIEHO B YCTAHOBICHOMY
3aKOHO/IABCTBOM TIOPsIJIKY, Ta/ab0 0codH, sIKi mepeGyBaioTh y POJMHHUX BiTHOCHHAX
3 TakUMH TpOM&SHaMH 1 MarTh JTOKYMEHTH, IO IOCBiJYylOTh 0COGY Ta
I1ITBEP/IKYIOTE TOBHOBAXKEHHS.

13.  3a nmopydennsm mmpekTopa JlemapramMeHTy, HOro IepIioro 3acTylHHKA
abo 3acTymHMKa OUPEKTopa JlenapTaMeHTy JUis Y4YacTi y TIPOBEACHHI 0COBUCTOro
NPUHOMY IPOMAJISTH MOXKYTh OYTH 3ally4eHi B yCTAHOBJIEHOMY HOPAIKY HAYAIBHUKH
YUIpaBIiHe OCBITH paiioHnux B MicTi Kuesi mepixaBuux ajgMinicTpaniii, kepiBHUKH
CTPYKTYPHMX IAPO3/LIB BUKOHABYOro oprany KuiBenkoi mickkoi pangu (KuiBebKol
MiCbKOI HepXkaBHOI aaMiHicTpari), KOMYHANBHUX MiAMPHEMCTB, YIOBHOBAXEHi
IPeACTABHUKH IPOMa/ICLKHX 00'€qHAHE, MPOQCIIIKHY.

14. llncemoBe 3BEpHEHHS, SKE NOIACTHCS IPOMASHUHOM Ha OCOBUCTOMY
npuidomi, OQOPMIAETHCA BIAMOBIIHO 10 BHMOr crarTi S 3akomy Ykpainm «IIpo
3BEPHEHHS TPOMAISI.

YcHI 3BepHEHHS IPOMaIsH HAa OCOOMCTOMY MPHHOMI peecTPYIOTHCS. SIKIINO
BUPIIIATA IOPYIIEHi B yCHOMY 3BEPHEHH] IUTAHHS Ge3M0CepeqHs0 Ha 0COBUCTOMY
NPUAOMI HEMOXJIMBO, BOHO PO3IILIIAECTHCI y TOMY K IOPSIKY, 10 ¥ NHCHMOBE
3BEPHEHHS. [Ipo pesymbraTu po3ryIALy POMAISHUHY IOBIIOMIACTECS MTHCEMOBO Y
BU3HAYEHHUH 3aKOHOABCTBOM CTPOK.

15, 3pepHenns, mo wamifmm Ha ocobucToMy npuiioMi  Impekropa
HenmapraMenty, #Horo mepmioro 3acTynHuka a0 3acTYNHHKIB  IHPEKTOpa
Henapramenty, 00OB’A3KOBO IepeNalOTbCA A poecTpaiil 10 CrpykTypHOIO
T IPO3JTITY.
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16. 3 ypaxyBanusMm pileHHs, IPUUHSITOrO MM 4Yac 0COBUCTOro pUHOMY
[10CaTIOBOI0 0c0000, siKa HOro MPOROMIMIIA, NPALIBHUKY CTPYKTYPHHX IiApO3IiLin
JlenapTameHTy roTyioTh IPOEKTH PE30IIONiH 10 3BepHEHD MPOMALSH 1 IOAI0TH IX Ha
PO3TIISIL BIATIOBIHOMY KepiBHUKY JlenapTaMenTy.

KonTponk 3a BUKOHaHHAM JOpYydYeHb, HAIaHWX Mifl 9aC 0COBHCTOTO HpHHOMY
rpOMa/IAN  AMpeKTopoM /[lenaprameHnTy, #oro mepiiuMm  3acTyIHHKOM — abo
3aCTYIHMKaMu JIUpeKTopa Jlemapramenty, 3aificaioe CTpyKTypHMIA 11i1po3 /i,

17.  3sepuenns rpomaisH, mofaHi na ocobucromy mpmiiomi, Ta JIOKYMEHTH,
[OB’A3aH1 3 IX PO3IIISIOM, 30epiraloThest yIpPOJIOBIK CTPOKY, BH3HaYeHoro B [leperiky
TUIOBHX JIOKYMCHTIB, [1[0 CTBOPIOIOTHCS IJ Yac JIsILHOCTI oprais JePIKABHOI
BIall Ta OpraHiB MICHEBOr0 CAMOBPSAYBAHHS, 1HIIUX IOpUJIMYHUX  0cih, 13
3a3HAYEHHSIM  CTPOKIB  30epiraHHA JOKYMEHTIB, 3aTBEPKEHOMY  HAKa3oM
Minictepersa roctumniil Ykpainu Bix 12 ksitas 2012 poxy Ne 578/53, 3apeecTPOBAHOMY
B MinicTepersl 1octunii Yxpainu 17 ksitis 2012 poky 3a Ne 571/20884.

18.  Slkmo nwuranss, mopyuieni B 3BepHeHH], He HANIEXKATh M0 TOBHOBAKEHD
Henapramenty, 3BepHeHHA B TepMiH He Oinblue MSTH JHIB IICPECHIAETHCS 32
HAJIEKHICTIO BIMMOBIAHO 710 craTti 7 3akony Ykpaimu «IIpo 3BEPHEHHS [POMAISIHY,
IIPO IO MOBIIOMIISETHCS TPOMAISHUHY, SKWH 110/1aB 3BEPHEHHS.

Y pasi gAKMo 3BEPHEHHS He MICTHTh JAHMX, HCOOXIMHMX JUIs NPUHHSTTS
0OIPYHTOBAHOTO PIIEHHS OPIaHOM UM TOCAIOBOI0 0COBOI0, BOHO B TOII Ke TePMIH
I0BEPTAETHCS FPOMASHUHY 3 BIATIOBITHAMHE PO3’ICHEHHIMH.

19. Ilpu mosropHOMY 3BepHEHH] IPOMaISHWHA /10 IMpeKTopa JlenapraMerty,
HOTO  IIEpIIOro 3actymuuka abo 3acTynHMKiB mupektopa Jlemapramenty,
CrpyKTypHEM IiJpO3IiTOM BHBYAIOTECS Marepiand 3 TOPYIICHOI'O0 MHATAHH,
3’ACOBYIOTBCS IIPMYMHE TTOBTOPHOTO 3BEPHEHHS, HAAIOTHCS 0IATKOB] PO3’ ACHEHIIS
Ta y pasi moTpedu - JOIOMOra B MeXax MOBHOBAXKEHb Ta YHHHOTO 3aKOHOIABCTBA
Ykpaiau.

20. Tloropuuit ocobMCTHH NpPWHOM IpoOMAIsSIHMHA 3 IHTAHHSA, MO BKe
PO3ITISAANOoCA, HE NPOBOAUTECA ¥ pasi, SKIIO NWTAHHS, IOpYLIeHe y IEpIIOMY
3BE€pHEHH], OyI10 BHPIIIEHO IO CYTi.

21.  Ocobuctiif 1pMHOM TpPoOMaisH IUPEKTOPOM Henapramenty, Horo
NEPIIUM 3aCTYITHHKOM abo 3aCTYIIHUKaMH IupeKkTopa JlernapraMenTy IPOBOIUTECS Y
npuMilenni sa anpecoro: M. Kuis, 6ynssap Tapaca Illeruenka, 3.

22. 'V Bumajkax, BCTAHOBNEHHX 3aKOHOMABCTBOM, 34 PiIICHHSM JIpEKTOpa
Henapramenty ocobuctmii Ipuiiom TpoMansH y Jenapramenti Moxe Oyru
THUMYACOBO NPHUIMHEHO. Y pasli NPHHHSTTA TAKoro pillleHHs BiOBiaHA
IH(popMaLlist pasoM 3 PO3’ICHEHHSMU WOAO cNOco6yY peanizanii rpoMajgHamMy y Len
NEePIO paBa Ha 3BEPHEHHA 000B’ A3K0BO POIMIIIYETHCS Ha €1uHoMy BEO-11OpTai
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TEPUTOplaNbHOT TrpoMamu wMicra Kuesa (kyivcity.gov.ua) Ta ma pebcaiiTi
Henapramenty (don.kyivcity.gov.ua).

23. CrpykrypHuii mijposin IPOBOJIUTH CHCTEMATHYHUHN aHaji3 3BEPHCHD
FPOMajisH, IOJaHMX Ha ocobucTomy mnpuiomi. Y pasi norpebu ysaranbHena
iHdopManisa HajaeThes qupekTopy JlenapraMenty aGo iHmmM oprasaM Aep:KaBHOI
BIIA/[ BUIIOTO PIiBHIL.

Hawanbuuk ynpasiainus nepconany /% pe 5’@(_/

Ta NPAaBOBOro 3a0e3neYeHHs Jlapuca BIGA



