
Департамент територіального контролю міста Києва оголосив набір на посаду головного 
спеціаліста відділу з питань розгляду документації у сфері благоустрою (категорія В) 

 
Департамент  пропонує: 

 заробітну плату 23 800 грн; 
 офіційне працевлаштування та стабільні соціальні гарантії;; 
 можливості для професійного росту та розвитку. 

 
Вимоги до кандидатів/кандидаток: 

 вища освіта за освітнім ступенем не нижче бакалавра; 
 володіння українською мовою; 
 наявність військово-облікових документів; 
 відповідальність, уважність, вміння працювати в команді 

 

Обов’язки 

 аналіз проєктно-дозвільної документації для видачі контрольних карток на 

тимчасове порушення благоустрою та його відновлення; 

 опрацювання документації для своєчасного подовження, закриття Контрольних 
карток; 

 підготовка відповідей на інформаційні запити установ, підприємств, організацій, 
робота з відповідями на листи і звернення громадян тощо; 

 ведення діловодства та опрацювання документів у системі АСКОД; 

 підготовка матеріалів до нарад, конференцій, засідань з питань роботи відділу; 

 видача підписаних Контрольних карток, ведення журналу прийому керівника. 
 
Усі зацікавлені у вакансії можуть звертатися до відділу з питань управління 
персоналом за телефоном (044) 293-11-98  або на електронну адресу 
tetiana.pitaichuk@kyivcity.gov.ua 
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