BUKOHABYMIA OPI'AH KUIBCBKOI MICBKOI PA 1
(KAIBCbKA MICBKA JIEPXXABHA AJIMIHICTPALILS)

AEITAPTAMEHT KYJbTYPH

HAKA?3
22 o L0IE Ne 7o/

Ilpo 3aTBepmienns Posmipy daxrtuunnx BHTpPaT Ha KomniloBaHHf a6o Apyk
AOKYMEHTIB, L0 HAAAI0ThHCS 32 32NMTOM Ha iHdopmauiio, PO3NOPSATHHKOM SIKOI €
JenapraMeHT KyJAbTYpH BHKOHABYOro oprany KHiBcbkoi Micbkoi paad
(KuiBcbkoi Michkoi nepskaBHoi aaminicTpanii), Ta Ilopsiaky BinmkoayBaHHs mux
BHTpaT

BignosinHo no yactuHm Tpetwoi crarTi 21 3akoHy Ykpainu «IIpo moctyn mo
my6nidHoOl iH(popMawii», nocranopu Kabinery MiHicTpiB Ykpaiuu Big 13 numnHs
2011 poky Ne 740 «Ilpo 3aTBepIKeHHS IPAHHYHHX HOPM BHTPAT Ha KOMiFOBAHHS a60
APYK MOKYyMEHTIB, IIO HANAalOThCS 3a 3alUTOM Ha iHMOPMALI» Ta 3 METOI
BCTAHOBJICHHS EKOHOMIYHO OOIDYHTOBAaHMX BHTpAaT Ha KOMilOBaHHA a60 IpyK
JIOKYMEHTIB, 110 HAJalOThCA 3a 3alUTOM Ha iHhopMaLiio, PO3IOPSIIHUKOM SKOI €
JlenapTameHT KyJbTypH BMKOHaBYOro opraHy KHiBCHKOi MicBKOT panu (KuiBcekoi
MICBKOI iepkaBHOI anMiHicTparii)

HAKA3VYIO:

I. 3aTBepnuTH Po3Mip QakTHYHEX BHTpAT Ha KOMiIOBaHHS a60 APYK JIOKYMEHTIB,
[0 HajarTECHA 3a 3alUTOM Ha iHQOpMaLio, PO3NOPSIHUKOM SKOi € JlemapTaMeHT
KyJIbTypH BHKOHaB4Oro oprady KwuiBcbkoi Micbkoi pamu (KuiBcbkoi MichbKoi
JAepXaBHOI aAMiHICTpallii), 1[0 JOJA€ThCA.

2. 3atBepauTH ITopsinok BinmKoayBaHHs GaKTHIHHX BUTPAT HA KOIMiFOBAHHS 260
APYK NOKYMEHTIB, IO HAJalOTHCS 32 3alIATOM Ha iHpOpPMAILi0, PO3IIOPIIHUKOM SKOI
€ JlenaprameHT KyJIbTypH BHKOHaBY4Oro oprady Kuicekoi Michkoi paan (KriBebkoi
MICBKOI IepKaBHOI aMiHicTpallii), IO JOAAETHCS.

3. Cektopy mpaBoBoro 3aGesmedeHHs JlemapTaMeHTy KyJbTYpPH BHKOHABYOIO
oprady KuiBcekoi Mickkoi pagu (KuiBchkoi Michkoi aepkaBHOT aZMiHICTpallii)
3a0e3MeYuT! MONaHHS LBOTO HAaKasy Ha JAEPKaBHY PEECTPAIio B YCTaHOBJIEHOMY
3aKOHOaBCTBOM IOPSIIKY.
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4. Bimmimy KOHTPONBHO-aHATITHYHOI pPO6GOTH JlenapraMeHTy KyJbTypH
BUKOHaB4Yoro oprady KuiBcekoi Micbkoi pamu (KuiBcbKkoi MichKoi epiaBHOL
aJIMiHICTpauii) IOBECTH [0 Bifoma Iieif Haka3 1O NEpLIOTO 3aCTYIHHKA JUpeKTopa
JlenapraMenTy, 3acTyNHHKIB AMpEKTOpa Ta KepiBHHKIB CTPYKTYPHHX MiAPO3/iiB
[JleniaprameHTy Ky/nbTypH BHKOHaBYOro oprady KuiBchkoi Micskoi pamu (KuiBchkoi
MICBKOI IepkaBHOI aamiHicTparii).

5. YnpasninHio Gyxranrepcekoro o6IiKy Ta 3BiTHOCTI JlenapraMeHTy KynbTypH
BHKOHaB4Oro oprady KwuiBcekoi micekoi pamm (KuIBCBKOI MichKOi Jep:kaBHOL
alIMiHICTpaLii) 326€3NeYHTH ONPUITIOIHEHHS LILOTO HaKa3y Ha odiuiiHi}i BeOGcTOpiHLi
JlemaprameHTy KynbTypH BUKOHAaBYOro opraHy KHiBCbKOI MiCBKOT panu (KuiBcekoi
MICBKOT Iep:KaBHOT aaMiHiCTpaLii).

6. Lle# Haka3 Habupae YUHHOCTI 3 THA HOTO OMPHIIIOHEHHS.

7. KoHTpOJb 32 BUKOHAHHIM umiro HaKazy 3aJIMIIaio 3a Co00Ko.

JAupexrtop a/ Cepriit AHKUSIK




3ATBEPIDKEHO

Hakaz JlemaprameHTy KyJbTypu
BHKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi
Micekoi pamu (KuiBcrkoi Micekoi
NepXaBHOI aZMiHicTparlii)

« A4 » uepsHs 2026 poky Ne 707

Hopsaaok
BiILIKOTYyBaHHS (PAaKTHYHHX BATPAT HA KONilOBaHHA 260 APYK
/IOKYMEHTIB, 10 HAAAKOThCH 32 3aNATOM Ha iH(OPMaNilo, PO3NOPHIHHKOM AKOT
€ llenapramenT Ky IbTypH BHKOHaBYOro oprany KuiBcbkoi mMichKkoi paau
(KuiBcbkoi MicbKoi qepaxaBHOT aaminicTpanii)

1. Ie#i Topsinok BU3Ha4a€e MeXaHi3M BiIKOIyBaHHS 3a[IUTyBa4aMH iHbopMmalii
(GaKTUYHUX BMTPaT Ha KOIMIIOBaHHA 260 IpPYK JOKYMEHTIB (B TOMYy 4YHCII
BUT'OTOBJICHHS! IM(POBHX KOMii JOKYMEHTIB ILISIXOM CKaHYBAaHHS ), [0 HAAIOTHCA 38
3aMUTOM Ha iHQOpMalilo, pPO3MOPSIHMKOM siKoi € JlemapTaMeHT KyJbTypH
BUKOHaBYOro opraHy Kwuiscekoi Micekkoi paau (KuiBCbKOi MiChKOi JepikaBHOI
aaMiHicTpauii) (gani — [lenapramMeHT).

2. Ile# IMopsanok 3aCTOCOBYEThCS y BHNAAKY, KOMH JlemapTaMeHT € HaleXHUM
PO3NOPSAIHHUKOM iHpOpMaIlii.

3. JlokymeHTH 3a 3amkTOM Ha iH(OpMAIIil0 HafalThCS GE3KOMITOBHO:

SAKILO iHOpMalis cTocyeThest Ge3nocepeIHBO 0cO6H-3aMUTyBaYa iHpopMaLlii;

AKINO 3a70BOJICHHS 3amMTy Iepeabadae BUIOTOBJIEHHS KOIMid JIOKYMEHTIB
obcsirom, 1o He nepesuirye 10 cTOPiHOK;

o0 iHhopMarii, ska CTAaHOBUTH CyCILIbHHMIA iHTepec.

4. BinwxonyeaHHs 3anuTyBauamd iHGopMmalii (aKTHYHMX BHTpaT Ha
KOMilOBaHHs ab0 IPYyK JOKyMEHTIB 3[iHCHIOETECS y pa3i MOTpeGH y BHIOTOBIEHHI
Oinbmr sk 10 CTOPiHOK 3amMTyBaHWX JOKYMEHTIiB, MOYMHAIOYH 3 ONHHAMLSTOL
CTOPIHKH.

5. CrpyxTypHuii minposnin JlemapraMeHTy, SKHi € TOJOBHMM BHKOHABLIEM
3aNMTy Ha iHpopMaliio, y pa3i HeOOXiqHOCTI 3aiCHEHHs KOMiOBaHHA ab0 JPyKy
JIOKYMEHTIB 3a 3allHTOM Ha iHdopmauio obcsrom 6insm sk 10 cTopiHOK, momae 10
Ynpasnians 6yxrantepcskoro o61iKy Ta 3BiTHOCTI JlenapTaMeHTy 3asBKy Ha BHITHCKY
paxyHKa JUisl 3MIMCHEHHS BiIIKOIyBaHHS (paKTMYHHUX BHTPAT Ha KOIFOBaHHs abo IpyK
ZIOKYMEHTIB, 1110 HAaJal0ThCs 3a 3a[MTOM Ha iHpopmariro (aani — 3asBka), 3a GopMoro
3riHO 3 JoaaTtkoMm | mo usoro I[Topsaaky.
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6. Yrpasninss Gyxrantepcskoro 06Ky Ta 3BiTHOCTI JlenapTaMeHTy Ha ImiACTaBi
OTPHUMaHOI 3asBKHM MPOTATOM OJJHOTO poGOYOro Hs BUIIUCY€e PaxyHOK /115 3/1iHiCHEHHS
BIIUIKOAyBaHHsS (DAKTUYHHX BHTPAaT Ha KOIIOBaHHA abo JpPyK OOKYMEHTIB, IO
HaJlaloThkCs 3a 3aIMTOM Ha iHdopMauito (mani — PaxyHoK) 3rifiHo 3 AoAaTkoMm 2 10
uporo ITopsizky, i mnepenmae iHoro BiAmOBiZHOMy CTpYKTypHOMY MipO3ZiMy
JlenapramenTy, SKHi rOTye MPOEKT BIANOBIi, /IS HANpPABNEHHS B YCTAHOBIEHHMH
3aKOHOM CTpOK 3amuTyBady iHdopmaii. PaxyHok mMoxe GyTH HajaHuWi 3amuTyBady
1HbOpMaLlii MOITOBMM BiANPABIEHHSM YH TIiJl HOTO 0COGMCTHIA MiATIHKC.

7. Onnara PaxyHka 31ificHIOETbCS y Gyab-sikiil (iHaHCOBIM ycTaHOBI, 3pyuHiit
JUIS 3alTUTyBava 1HhopMaiiii.

8. Komrrw, ski Hamiiuuid Ha peecTpalifHHH paxXyHOK JlenapraMeHTy
[IEPEPaxXOBYIOTECS  YMNpaBIiHHSIM  OyXranrepchkoro o0JiKy Ta  3BiTHOCTI
HenapramenTty npotsrom n’situ po6ounx AHIB B 10XiaA 6l0mkery mMicta Kuesa.

9. He mi3nime HacTymHoro po6o4oro AHsA MiCIs HAIXOKEHHS KOIUTIB Bij
3amuTyBaya iHpopMalii Ha peectpauiiiHui paxyHok JlemaprameHTy, YIpaBiTiHHS
Oyxranrepcskoro 067iKy Ta 3BiTHOCTI JlenapraMeHTy mnepena€e CTPYKTYpHOMY
MiApo3ailmy JlemapTraMeHTy, KOMil0 BUITMCKH 3 PEECTPAlliHOro paxyHKa, Ha SKHi
3apaxOBaHO  KOIUTH,  3aBi30BaHy  BIANOBIAAIBHOK  0C000K  YIpaBiiHHA
OyxranTepcekoro o6Iiky Ta 3BiTHOCTI JlemapTaMeHTy i3 3a3HAYeHHSM IIPi3BHIIA,
BJIACHOI'O iM€Hi, N0 6aTHKOBI (3a HaBHOCTI) Ta MOTOYHOI AaTH.

10. 3anuTyBaHi NOKYMEHTH HAIalOThCA MPOTArOM TPhOX POoOOYMX JHIB Micis
MMiATBEPUKEHHS OILIaTH PaxyHka.

1. Indopmanis Ha 3anuT Ha iHhOpMAali He HAJA€ThCs y pa3i MoBHOI abo
4acTKOBOI BIJIMOBH 3alUTyBaya iH¢opMauil Bix omiatd PaxyHka 3 1MOBiIOMIIEHHAM
IIpO Lie 3alKTyBa4a BIAMNOBIAHO Ao ctarti 22 3akoHy Ykpainu «IIpo moctym mo
my6ai4HOi iHdopMarii».

ITepminii 3acTynHUK JHpeKTOpa

Hdenapramenry KyabTypH

BHKOHaBY0ro oprany KuiBcbkoi

micskoi paan (KHiBcbKoi /

MiCEKOI Aep:kaBHOI aaAMiHicTpanii) Muxkona HIYJISIK



3ATBEPDKEHO

Haka3 J[lemapramMeHTy KyJnsTypH
BUKOHaB4Yoro oprady KuiBcekoi
micekoi pamu (KuiBcskoi Micekoi
JiepXaBHOI aJIMiHiCTpallii)

« XA » uepsHs 2026 poky Ne 707

Po3smip
GaKTHYHHX BHTPAT Ha KONilOBaHHN 260 APYK A0KYMEHTIB, 110 HAI2I0ThCH 32

3aNHTOM Ha iHpopMaNiio, po3NOPsAHHKOM KO € /lenapTaMeHT KyJAbTypH
BHKOHaB4Y0ro oprany Kuniscbkoi Micbkoi paau (KuiBcbkoi MickKoi aepkaBHOT

aamiHicTpanii)
Ne oc BapTicTs BUTOTOBIIEHHS OHI€T
3/1 fyTa, IO Ha/lacThCA CTOPIHKH
1 | KoniroBanHs a6o apyk Komiit 0,2 BiICOTKa pO3Mipy ITPOKKUTKOBOT'O
JAOKYMEHTIB opMaTy A4 Ta MEHILIOrO  |MiHIMyMY JUIs IIpane3IaTHUX ocib 3a
PO3Mipy (B TOMY YHCIIi JBOCTOPOHHIM  |BHTOTOBJIEHHS OMIHI€l CTOPIHKH
ZAPYK)

2 | KoniroBaHHs a6o ApyK KoIIii 0,3 BiACOTKa pO3Mipy ITPOIKUTKOBOTO
| IOKyMeHTiB popmaty A3 Ta 6inbmoro |MiHiMyMy JUIs mpale3laTHHX oci6 3a
| PO3MIpY (B TOMY 4HCJIi ABOCTOPOHHIH  |BHUTI'OTOBJIEHHS OJIHI€I CTOPIHKH

JIPYK)

3 | KoniroBanus abo apyx xorii 0,5 BizcoTKa po3Mipy IPOKHTKOBOTO
| IOKyMEHTIB Oy ab-sKoro opmaTy, SIKIIO |MiHIMyMy /IS Ipale3aaTHUX ocib 3a
| B IOKyMEHTaX MOPsJl 3 BiIKPHTOIO BHUTOTOBJICHHS OJHIE] CTOPIHKH

iHdopMali€lo MiCTUTECS iHpOpMalis 3
0OMEeXEeHUM NOCTYTIOM, 10 NOoTpebye ii
BiZIOKpeMJIeHHS, IPUXOBYBaHHs TOIIO (B
TOMY YHMCJIi JBOCTOPOHHIM APYK)
4 | BuroroBneHHs HHPPOBHX KOIiii 0,1 BizcoTKa po3Mipy IPOKUTKOBOIO
JOKYMEHTIB IIUIIXOM CKaHyBaHHS MiHIMyMYy Ui ITpane3aaTHUX ocib 3a
CKaHyBaHHS OJIHI€] CTOPIHKH

[IpamiTka. Po3sMip mpoXHTKOBOrO MiHIMyMy [UISl Mpane3aTHHX OCi0 3a BHIOTOBIJIEHHS OJHI€l
CTOPIHKH BCTAHOBIIOETHCS HA ATy KOMiOBaHHS a60 APyKy JOKYMEHTIB.

IMepumuii 3acTynHuK AHpeKTOpa
HenapraMeHTy KyJAbTypH
BHKOHaB40ro oprany KuiBcbkoi
micbkoi paau (KniBebkoi Michbkol
JAepxKaBHOI agMiHicTpanii)

Muxouaa HTYJISIK



MIHICTEPCTBO KOCTHULII YKPAIHU

KHIBCbhKE MI)KPEFIOHAJ]I)HI‘E; YIIPABJITHHS
MIHICTEPCTBA FOCTUIII YKPATHU

HAKA3

BiJl 20 1. Kuis Ne

IIpo nepxaBHy peecTpauiio
HOPMATHBHO-NTPABOBOI0 aKTa

3a pesysibTaTaMH NPOBEJCHHS MPABOBOI EKCIEPTH3H HOPMATHBHO-NIPABOBOIO AaKTa,
BIAMOBIAHO 10 cTaTTi 1 Ykasy Ilpesunenta Ykpainu Bix 03 xosTas 1992 poky Ne 493/92
«Ilpo nepxaBHy peecTpalilo HOPMAaTHBHO-TIPABOBMX aKTiB MiHICTEpPCTB Ta iHIIHX OpraHiB
BMKOHaBYOI BIIaaW», NMyHKTY 12 ITo0eHHA Npo AepKaBHY PEECTPaLild HOPMATHBHO-
MPaBOBHX aKTIB MIHICTCPCTB, {HIIMX OPraHiB BHKOHABYOi BJAIM, 3aTBEPIUKEHOTO
nocranoBoio Kabinery Minictpi Ykpainu Bix 28 rpyans 1992 poky Ne 731,

HAKA3Y1O:

1. 3apeectpyBatn Haka3 JlemapTaMeHTy KyJbTYpH BHKOHABYOIO oprany KwuiBcbkoi
Micbkoi pann (KuiBchkoi MichKOI JAepkaBHOi amMinicTpanii) Big 22 uepBHa 2026 poky
Ne 101 «Ilpo 3arBepmxenHs Po3mipy (akTHYHMX BHTPAaT Ha KOMilOBaHHS a6o JApYK
JOKYMCHTIB, 10 HAJalOThCA 3a 3aNMTOM Ha iHQOpMaLilo, PO3NOPSAAHUKOM SKOI €
JlenapraMeHT KyJIbTYpH BHKOHABYOIro opraHy KHiBcbkoi Michkoi paan (KuiBcbkoi michkoi
JICpKaBHOI ajMiHicTpauii), Ta Tlopsaky BIMIIKOAYBAaHHS LMX BHTpPaT» BiAMOBIAHO 10
BHCHOBKY, L0 I0J3€ThCA.

2. Buectn 10 JlepaBHOTO pEeCTpy HOPMATHBHO-NIPABOBHX AKTIB MIHICTEPCTB Ta
IHIUMX OpraHiB BHKOHABYOI BIAJAM 3alMC NPO JEpPKABHY peecTpauilo  3a3Ha4YeHOro
HOPMATHBHO-TIPABOBOr0 aKTa.

3. Bimainy nepxaBHOi peectpauil HOPMATHBHO-NPABOBHX  aKTiB  KHiBCbKOro
MDKPETiOHAILHOTO yrpaB/liHHa MiHicTepeTBa rocTHLii YKpaiHu 3a0e3eUuTH BUKOHAHHS
IbOTO HaKa3y.

4. KoHTpo/Ib 32 BMKOHaHHAM 1bOr0 HaKa3y MOKJIACTH Ha 3aCTYIIHMKA HAYyaibHHKA
KuiBcbkoro MikperionanpHoro ynpasiinas MiHicTepeTBa  1OCTHILT Ykpainn Oxkcany
CKpHUITHHK.

HavanbHuk Kupniao MIHEHKO

DOKYMEHT CEZ ACKOZ,
Kuiscbke MixperioHanbHe ynpasniHka Miictepcrsa ocTuuii Ykpainu
Ceptudirat 382367105294AF9704000000D97C05001416A304 I I I| m ”HI"I"H

Nianucysay MiHeHko Kupuno Biktoposuy
Ne 354/6 8ip 24.06.2026
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