
МЕТОДИЧНІ РЕКОМЕНДАЦІЇ З ОФОРМЛЕННЯ
ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ

ТА ДОТРИМАННЯ ПРАВИЛ
НОРМОПРОЄКТУВАЛЬНОЇ ТЕХНІКИ



Загальнообов'язковість
 нормативні положення проєктів рішень

є обов'язковими до виконання
адресатами (фізичними і юридичними
особами) територіальної громади

Передбачуваність
  не мають суперечити очікуванням
територіальної громади, а результати
прийняття проєктів рішень мають бути

прогнозованими та зрозумілими для жителів
територіальної громади

Доцільність
 за своїм змістом повинні максимально
відповідати потребам та інтересам

територіальної громади, відображати її
статичний стан та аспекти динаміки в

майбутньому

Стабільність і динамізм
  створення стабільних, розрахованих на
довготривалу дію проєктів рішень з

подальшою можливістю внесення змін і
доповнень з урахуванням напрямів розвитку

територіальної громади

Своєчасність
  мають відповідати часу його прийняття,
що також передбачає подальший перегляд

актів (внесення змін до чинних актів, і
відміна застарілих актів)

Однозначність
 мають бути простими, стислими та
доступними для його сприйняття і

розуміння та подальшого застосування
адресатами

Ефективність
мають передбачати та забезпечувати

досягнення цілей, закладених у
нормативних положеннях проєктів рішень 

Обґрунтованість
 мають враховувати та прийматися на основі
об'єктивних та суб'єктивних чинників згідно із
закономірностями і сучасними тенденціями
розвитку територіальної громади, зокрема і

громадянського суспільства в цілому

Гуманізм
мають максимально задовольняти потреби
та інтереси жителів територіальної громади
базуватися на пріоритетності утвердження і

забезпечення їх прав і свобод

Реальність
виконуваність нормативних положень

актів. Цілі, що закладаються у нормативних
положеннях проєктів рішень, повинні бути

досяжними

Законність
 мають відповідати Конституції України,

законам України, підзаконним нормативно-
правовим актам та узгоджуватися з іншими
актами органу місцевого самоврядування

ЗАГАЛЬНІ ВИМОГИ ДО
ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ



ВИМОГИ ДО СТРУКТУРИ І РЕКВІЗИТІВ
ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ

РЕКВІЗИТИ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ

ТЕКСТ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ

ПІДПИС УПОВНОВАЖЕНОЇ ОСОБИ, ПЕЧАТКА
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51
РЕКВІЗИТИ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ
1.Зображення малого Державного Герба України.
2.Повна назва органу місцевого самоврядування (суб'єкта

видання): Київська міська рада.
3.Місце видання: Київ.
4.Вид (форма) акта: рішення Київської міської ради.
5.Дата прийняття проєктів рішень - датою акта є відповідно

дата його підписання, затвердження, прийняття, реєстрації
або видання. Дата зазначається арабськими цифрами у
послідовності число, місяць, рік. Дата оформляється
цифровим або словесно-цифровим способом. В межах одного
документа повинен зберігатися єдиний принцип запису.

6.Реєстраційний індекс документа (номер реєстрації
документа).

7.Назва - стисла, лаконічна вказівка на предмет правового
регулювання (суть проєкту рішення) та відповідає на питання:
"Про що проєкт рішення?" Визначає характер і ступінь
юридичної сили приписів.

8.Преамбула - вступна частина, яка містить посилання на
відповідну структурну одиницю проєкту рішення, що регулює
порушені у проєкті рішення питання та є підставою для його
прийняття, а також дає стислу інформацію про необхідність та
мету прийняття цього акта.
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ТЕКСТ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ
ВКЛЮЧАЄ:

1.  Загальні положення (затвердження документів,
прийняття рішень з вирішення питань місцевого
значення, предмет регулювання, сфера дії, норми права
та інші положення, важливі для розуміння змісту всього
акта).

2.Положення щодо прав та обов'язків суб'єктів, на яких
поширюватиметься дія рішення, обсягу повноважень
органів місцевого самоврядування, посадових осіб, що
будуть впроваджувати нормативно-правовий акт.

3.Положення щодо процедури (способу здійснення
повноважень), за якої органи місцевого
самоврядування, їх посадові особи будуть виконувати
нормативні положення рішення та строки.

4.Положення щодо порядку фінансування впровадження
рішення (за потреби).

5.Положення щодо внесення змін до інших актів (за
потреби).

6.Положення щодо оприлюднення (за потреби).
7.Положення щодо набрання чинності рішенням.
8.Положення щодо контролю за виконанням рішення.
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ПІДПИС УПОВНОВАЖЕНОЇ ОСОБИ, ПЕЧАТКА

1. Підпис передбачає назву посади, ім'я та прізвище

уповноваженої особи. Засвідчується круглою

гербовою печаткою.

2. Додатки (малюнки, схеми, переліки, таблиці,

графічні матеріали за необхідності).

3. Якщо проєкт рішення містить декілька додатків,

то вони підлягають послідовному нумеруванню

арабськими цифрами.
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ВИМОГИ ДО МОВИ ТА СТИЛЮ ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ
ТЕКСТ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ ПОВИНЕН ВИКЛАДАТИСЯ ДЕРЖАВНОЮ МОВОЮ.

ПРИ ПІДГОТОВЦІ ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ ВИКОРИСТОВУЄТЬСЯ ОФІЦІЙНО-ДІЛОВИЙ СТИЛЬ, ДЛЯ
ЯКОГО ХАРАКТЕРНІ:

1. НЕЙТРАЛЬНІСТЬ І СТРИМАНІСТЬ, ВІДСУТНІСТЬ ЕМОЦІЙНОЇ, ЕКСПРЕСИВНОЇ, РОЗМОВНОЇ
ЛЕКСИКИ ТА ІНДИВІДУАЛЬНИХ АВТОРСЬКИХ РИС;
2. ВИКОРИСТАННЯ ВІДДІЄСЛІВНИХ ІМЕННИКІВ, БЕЗОСОБОВИХ І НАКАЗОВИХ ФОРМ
ДІЄСЛОВА;
3. ВИКОРИСТАННЯ ПРЯМОГО ПОРЯДКУ СЛІВ У РЕЧЕННІ;
4. ЯСНІСТЬ, ТОЧНІСТЬ, ДОСТУПНІСТЬ ДЛЯ РОЗУМІННЯ ТА РЕАЛІЗАЦІЇ;
5. ПОЛОЖЕННЯ АКТА МАЮТЬ БУТИ ВИКЛАДЕНІ ОДНОЗНАЧНО І НЕ ДОПУСКАТИ РІЗНОГО
ТЛУМАЧЕННЯ.



ВИМОГИ ДО МОВИ ТА СТИЛЮ ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ

МОВНІ КОНСТРУКЦІЇ В ТЕКСТІ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ ВИКЛАДАЮТЬСЯ,
ЯК ПРАВИЛО, В АКТИВНІЙ ФОРМІ, ЯКА Є НЕОБХІДНОЮ ДЛЯ
ПОКЛАДЕННЯ ОБОВ'ЯЗКУ АБО НАДАННЯ ПОВНОВАЖЕННЯ. ПРОЄКТ
РІШЕННЯ ВИКЛАДАЄТЬСЯ В ТЕПЕРІШНЬОМУ ЧАСІ.

"Встановити..., доручити...,
здійснити..., призупинити...,

створити...".

ВКАЗІВКА НА РІШЕННЯ АБО ЙОГО ОКРЕМІ ПОЛОЖЕННЯ В
ЦЬОМУ САМОМУ АКТІ ЗАСТОСОВУЄТЬСЯ З ВИКОРИСТАННЯМ
УКАЗІВНОГО ЗАЙМЕННИКА "ЦЕЙ".

ПРОЄКТ РІШЕННЯ СКЛАДАЄТЬСЯ ЗГІДНО ІЗ ЗАТВЕРДЖЕНИМИ ПРАВИЛАМИ СИНТАКСИСУ ТА
ГРАМАТИКИ У ВИТРИМАНОМУ СТИЛІ. ТЕКСТ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ ВИКЛАДАЄТЬСЯ СТИСЛО, ПРОСТОЮ
ЛІТЕРАТУРНОЮ МОВОЮ, ЗА МОЖЛИВОСТІ КОРОТКИМИ ФРАЗАМИ.

"це Рішення", "пункт 3 розділу II
цього Рішення"

МОВА ПОВИННА БУТИ ЗРОЗУМІЛОЮ І ТОЧНОЮ, ФРАЗИ - НЕСКЛАДНОЇ КОНСТРУКЦІЇ БЕЗ ЗАЙВОГО
ПЕРЕВАНТАЖЕННЯ ПІДРЯДНИМИ РЕЧЕННЯМИ І ЗАЙМЕННИКАМИ. НЕОБХІДНО ТАКОЖ УНИКАТИ
ПРИСЛІВНИКОВИХ І ДІЄПРИСЛІВНИКОВИХ ЗВОРОТІВ.



ВИМОГИ ДО ТЕРМІНІВ, ЩО ВЖИВАЮТЬСЯ У ТЕКСТІ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ

Терміни, що вживаються у тексті
проєкту рішення, повинні:

відповідати термінології Конституції України, законів України, а також узгоджуватися з
термінологією, що вживається в інших нормативно-правових актах, що регулюють
відповідну сферу суспільних відносин;

бути короткими, лексично правильно сформульованими, однозначними, зрозумілими;

бути уніфікованими впродовж усього його тексту (без використання синонімів та
словосполучень, що мають подібне лексичне значення): однакові слова чи
словосполучення мають вживатися для позначення однакових термінів і понять, а для
різних термінів та понять мають вживатися різні слова чи словосполучення;

вживатися тільки у тому розумінні, у якому вони вживаються в зазначеній спеціальній
сфері (стосується спеціальних термінів).

Власні назви органів державної влади варто зазначати лише в тому випадку, якщо ця назва передбачена Конституцією України.
Не допускається вживання абревіатур власних назв установ, підприємств та організацій, зазначається лише повна офіційна назва на час
прийняття рішення. Вживання абревіатури доцільно, якщо власна назва є довгою та/або неодноразово вживається у тексті проєкту рішення.
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назва проєкту рішення розміщується у лівій частині офіційного
бланка під датою документа;
назва проєкту рішення має бути чіткою: чітко відображати зміст
(предмет) проєкту рішення у короткій формі;
назва проєкту рішення має бути формалізованою: офіційною,
нейтральною, чіткою, містити абсолютно визначені та однозначні
для розуміння терміни;
назва проєкту рішення не може повторювати назви уже чинного
акта, крім актів про внесення змін або втрату чинності
(скасування);
у повній назві проєкту рішення не має міститись пояснень та
уточнень щодо змісту акта (предмета правового регулювання);
назва проєкту рішення починається з прийменника "Про".

Наприклад: "Про внесення змін до ..."; "Про встановлення місцевих
податків і зборів"; "Про створення спеціалізованого комунального
підприємства".

ВИМОГИ ДО НАЗВИ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ



ВИМОГИ ДО ПРЕАМБУЛИ
ПРОЄКТУ РІШЕННЯ

має посилання на відповідну структурну
одиницю компетенційного нормативно-
правового акта (акта, що передбачає відповідні
повноваження);
дає стислу інформацію про необхідність та мету
прийняття цього проєкту рішення і підлягає
врахуванню при його роз'ясненні та застосуванні;
преамбула не може містити норм права і не
повинна дублювати інших структурних одиниць
проєкту рішення;
преамбула не може містити посилання на норми
права, які визнані такими, що втратили чинність,
та посилання на акти про внесення змін, крім
випадків, коли акт про внесення змін містить
окремі норми, обов'язкові для виконання.



Підпункт

Пункт

Глава

Розділ

Пункт - основна, первинна структурна одиниця актів органів
місцевого самоврядування.

Пункт може містити підпункти, які за своїм змістом уточнюють,
конкретизують і розвивають пункт.

Пункти документа, що є додатком до проєкту рішення, можуть
об'єднуватися в глави - самостійні відокремлені частини предмета
правового регулювання. Глави, пов'язані за змістом і предметом
правового регулювання, можуть об'єднуватися в розділи.

ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ СТРУКТУРНИХ
ОДИНИЦЬ ТЕКСТУ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ



Структурні одиниці проєкту рішення повинні мати:

розділи і глави - короткий, чітко сформульований заголовок;
розділи - наскрізну порядкову нумерацію, яка позначається римськими
цифрами з крапками;
глави - наскрізну в межах розділу порядкову нумерацію, яка позначається
арабськими цифрами з крапками;
пункти - наскрізну в межах глави (розділу) порядкову нумерацію, яка
позначається арабськими цифрами з крапками, і починаються з абзацу;
підпункти - наскрізну в межах пункту порядкову нумерацію, яка позначається
арабськими цифрами до трьох знаків з крапкою (наприклад, 1.1.1., 1.2.1.) або
українськими літерами з дужкою, і починаються з абзацу.

ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ СТРУКТУРНИХ
ОДИНИЦЬ ТЕКСТУ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ



Абзаци пунктів та підпунктів починаються без
будь-якої позначки (тире, крапка тощо).

ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ СТРУКТУРНИХ
ОДИНИЦЬ ТЕКСТУ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ

“Відповідно до пункту 7 частини сьомої статті 26
розділу VII”, 

“Згідно з абзацом третім підпункту 4 пункту 3
частини першої статті 12 глави другої розділу ІІІ”.

У тексті проєкту рішення посилання на номери
розділів, глав, статей, пунктів проєкту рішення
зазначаються цифрами, номери частин статей і
абзаців - словами, номери підпунктів - цифрами
або літерами в лапках.



Кожна структурна одиниця проєкту
рішення (крім абзацу)

відокремлюється від попередньої
пропуском рядка.

ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ СТРУКТУРНИХ
ОДИНИЦЬ ТЕКСТУ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ

Не допускається розміщення у розділі однієї глави, у главі - одного пункту, у пункті - одного підпункту.



ПУНКТИ ЩОДО ОПРИЛЮДНЕННЯ,
НАБРАННЯ ЧИННОСТІ, КОНТРОЛЮ

проєкт рішення нормативно-правового
характеру повинен містити положення
про оприлюднення та набрання ним
чинності;
рішення нормативно-правового характеру
набирають чинності з дня їх офіційного
оприлюднення, інші рішення - з дня
прийняття;
законодавством України також можуть
бути передбачені інші процедури набрання
чинності та оприлюднення актів органів
місцевого самоврядування.



Пункт контролю відповідно до вимог Закону
України "Про місцеве самоврядування в

Україні" містить положення про здійснення
контролю за виконанням рішення

відповідною постійною комісією Київської
міської ради.

ПУНКТИ ЩОДО ОПРИЛЮДНЕННЯ, НАБРАННЯ ЧИННОСТІ, КОНТРОЛЮ



ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ ДОДАТКІВ ДО
ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ

ПРОЄКТ РІШЕННЯ МОЖЕ МАТИ ДОДАТКИ (МАЛЮНКИ, СХЕМИ, ПЕРЕЛІКИ, ТАБЛИЦІ, ГРАФІЧНІ
МАТЕРІАЛИ), ЯКІ СТВОРЮЮТЬСЯ З МЕТОЮ КРАЩОГО РОЗУМІННЯ ЗМІСТУ ПОЛОЖЕНЬ ПРОЄКТУ
РІШЕННЯ, ЙОГО ОСНОВНІ ПОЛОЖЕННЯ.

ДОДАТКИ Є НЕВІД'ЄМНОЮ ЧАСТИНОЮ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ, НАДІЛЕНІ ТІЄЮ Ж ЮРИДИЧНОЮ СИЛОЮ,
ЩО І САМ ПРОЄКТ РІШЕННЯ.



ВИМОГИ ДО
ОФОРМЛЕННЯ ДОДАТКІВ
ДО ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ

ДОДАТКИ, ЩО ВВОДЯТЬСЯ
В ДІЮ РІШЕННЯМ

КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ І
ПОЗНАЧАЮТЬСЯ ГРИФОМ

"ДОДАТОК".



ВИМОГИ ДО
ОФОРМЛЕННЯ ДОДАТКІВ
ДО ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ

ДОДАТКИ, ЩО ЗАТВЕРДЖУЮТЬСЯ
РІШЕННЯМ КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ І
ПОЗНАЧАЮТЬСЯ ГРИФОМ
"ЗАТВЕРДЖЕНО", - ЦЕ, НАПРИКЛАД,
НОРМАТИВНО-ПРАВОВІ АКТИ
(ПОЛОЖЕННЯ, ПОРЯДКИ, ПРАВИЛА
ТОЩО, ЯКІ СТАНОВЛЯТЬ НЕВІД'ЄМНУ
ЧАСТИНУ РІШЕННЯ КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ
РАДИ, І МАЮТЬ ОДНАКОВУ З НИМИ
ЮРИДИЧНУ СИЛУ); ЗМІНИ ДО РІШЕНЬ
КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ.



ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ ДОДАТКІВ ДО
ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ

ЯКЩО ПРОЄКТ РІШЕННЯ КИЇВСЬКОЇ
МІСЬКОЇ РАДИ МІСТИТЬ БІЛЬШЕ
ОДНОГО ДОДАТКА, ТАКІ ДОДАТКИ
РОЗМІЩУЮТЬСЯ У ПОСЛІДОВНОСТІ,
У ЯКІЙ ВОНИ ЗАЗНАЧЕНІ У ПРОЄКТІ
РІШЕННЯ КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ.



ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ ДОДАТКІВ ДО
ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ

ПРО НАЯВНІСТЬ ДОДАТКІВ
ЗАЗНАЧАЄТЬСЯ У ВІДПОВІДНИХ
СТРУКТУРНИХ ОДИНИЦЯХ
ПРОЄКТУ РІШЕННЯ.

НАПРИКЛАД: ЗА ТАКОЮ ФОРМОЮ
"ЗГІДНО З ДОДАТКОМ", "МЕЖІ
ЗАКАЗНИКІВ (ДОДАТКИ 1 - 4)",
"ЗРАЗОК РОЗРАХУНКУ
НАВОДИТЬСЯ У ДОДАТКУ 2".

НАЗВА ДОДАТКА В ТЕКСТІ
ПРОЄКТУ РІШЕННЯ ПОВИННА
ДОСЛІВНО ВІДПОВІДАТИ НАЗВІ
САМОГО ДОДАТКА.



У разі наявності в додатку
таблиці заголовки граф
пишуться з великої літери,
підзаголовки з маленької
літери, якщо вони становлять
одне ціле із заголовком, і з
великої, якщо підзаголовок має
самостійне значення. Крапки в
кінці заголовків і підзаголовків
не ставляться.

ВИМОГИ ДО ОФОРМЛЕННЯ ДОДАТКІВ ДО
ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ



Заголовки і підзаголовки граф та рядків
таблиці мають бути іменниками і

вживатися в називному відмінку однини.

 Графи таблиці, які розміщуються на
декількох сторінках, підлягають

нумерації. На наступних сторінках
зазначається термін "Продовження

таблиці".

ВИМОГИ ДО
ОФОРМЛЕННЯ ДОДАТКІВ
ДО ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ



ПРАВИЛА ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ПРОЄКТІВ РІШЕНЬ

НЕОБХІДНІСТЬ ЗМІНИ РЕГУЛЮВАННЯ СУСПІЛЬНИХ ВІДНОСИН

ЗМІНА ЗАКОНОДАВЧОГО РЕГУЛЮВАННЯ ВІДПОВІДНИХ СУСПІЛЬНИХ ВІДНОСИН

УСУНЕННЯ КОЛІЗІЙ, ПРОГАЛИН У АКТАХ У ЗВ'ЯЗКУ З ПРИЙНЯТТЯМ (ВИДАННЯМ)
НОВОГО НОРМАТИВНО-ПРАВОВОГО АКТА, ЯКЩО ЦЕ НЕ БУЛО ЗРОБЛЕНО ПІД ЧАС ЙОГО
ПРИЙНЯТТЯ (ВИДАННЯ)

МЕТА ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО ПРОЄКТУ РІШЕННЯ:

ВИПРАВЛЕННЯ ПОМИЛОК У РІШЕННІ



НЕ ДОПУСКАЄТЬСЯ ВНЕСЕННЯ ЗМІН

ДО АКТА ПРО ВНЕСЕННЯ ЗМІН, КРІМ ВНЕСЕННЯ ЗМІН ДО СТРУКТУРНОГО ЕЛЕМЕНТА
ТАКОГО АКТА, ЩО МІСТИТЬ ПОЛОЖЕННЯ ПРО НАБРАННЯ НИМ ЧИННОСТІ. 

ТАКА ЗМІНА МОЖЕ ВНОСИТИСЯ ДО ОПУБЛІКОВАНОГО НОРМАТИВНО-ПРАВОВОГО АКТА
ПРО ВНЕСЕННЯ ЗМІН У ПЕРІОД ДО НАБРАННЯ НИМ ЧИННОСТІ

1

2 ДО АКТА ЧИ ЙОГО СТРУКТУРНОГО ЕЛЕМЕНТА, ЯКИЙ БУЛО ВИЗНАНО ТАКИМ, ЩО
ВТРАТИВ ЧИННІСТЬ



ВНЕСЕННЯ ЗМІН ЗДІЙСНЮЄТЬСЯ ШЛЯХОМ

заміни слів, цифр, доповнення словами, цифрами та їх виключення

викладення його структурного елемента в новій редакції (розділів, пунктів, підпунктів,
абзаців, речень тощо)

заміни його структурного елемента одним або декількома новими структурними
елементами такого самого рівня

виключення та (або) включення раніше виключеного його структурного елемента

доповнення нормативно-правового акта чи його структурного елемента новим
структурним елементом відповідного рівня

1

2

3

4

5



ТЕХНІКА ВНЕСЕННЯ ЗМІН

Якщо зміни до рішення мають незначний обсяг (як
правило, до двох сторінок), їх викладають у самому
проєкті рішення.

Якщо зміни вносяться лише до однієї структурної
одиниці рішення, у відповідному пункті проєкту
рішення зазначаються ця структурна одиниця,
назва рішення, вид акта, яким він затверджений,
найменування суб'єкта нормотворення, дата і номер
прийняття.



ТЕХНІКА ВНЕСЕННЯ ЗМІН

У разі внесення змін до кількох
структурних одиниць рішення вони
об'єднуються в один пункт з таким
формулюванням: "Унести до (назва
рішення Київської міської ради, дата
прийняття та номер)".
У проєкті рішення не дозволяється
застосовувати нормативні приписи із
зазначенням про те, що вони
приймаються "на зміну", "на часткову
зміну", "у додаток до" відповідної
структурної одиниці чинного акта.
При внесенні змін до кількох
нормативно-правових актів вони
наводяться в хронологічному порядку.



ТЕХНІКА ВНЕСЕННЯ ЗМІН

У разі внесення до рішення значних за
обсягом змін (більше двох сторінок) до

проєкту рішення окремо додається
текст змін під грифом "ЗАТВЕРДЖЕНО",

а в самому проєкті рішення дається
таке формулювання: "Затвердити зміни

до (назва рішення Київської міської
ради, дата прийняття та номер), що

додаються". 

На окремому аркуші у верхньому
правому куті зазначається гриф

"ЗАТВЕРДЖЕНО", а нижче розміщується
заголовок та текст змін.



У грифі "ЗАТВЕРДЖЕНО" дається посилання на дату і
номер акта, яким було затверджено первинний акт, та
зазначається, що акт наведено в редакції акта, яким

вона затверджується.

ТЕХНІКА ВНЕСЕННЯ ЗМІН
У разі внесення змін до рішення
Київської міської ради та/або його
структурної одиниці, що за обсягом
становлять більше половини тексту
або істотно впливають на зміст,
рішення (структурну одиницю)
доцільно викласти в новій редакції. 
При викладенні рішення в новій
редакції в проєкті рішення дається
таке формулювання: "Унести зміни
до (назва рішення Київської міської
ради, дата прийняття та номер),
виклавши його в новій редакції, що
додається".



У разі внесення змін до акта, який викладено
в новій редакції, зміни вносяться до тексту
його оновленої редакції з посиланням на акт,
яким затверджено першу редакцію, а в
дужках вказується рішення Київської міської
ради, яким затверджено нову редакцію.

У разі доповнення нормативно-правового
акта новими структурними одиницями або
виключення з нормативно-правового акта
структурних одиниць поточна нумерація його
структурних одиниць відповідно змінюється.

При цьому наступні структурні одиниці проєкту
рішення позначаються з урахуванням
доповнення або виключення.

ТЕХНІКА ВНЕСЕННЯ ЗМІН



При внесенні змін до пункту (підпункту), який
налічує декілька абзаців (речень), слід
обов'язково вказувати місце розташування
цих змін.

Якщо абзац, яким доповнюється пункт, є
останнім, його номер не зазначається.

Одноманітні зміни в усьому тексті акта слід
об'єднувати і розташовувати наприкінці акта.

ТЕХНІКА ВНЕСЕННЯ ЗМІН

"пункт 5 після абзацу другого доповнити новим
абзацом такого змісту"

"пункт 7 доповнити новим абзацом такого змісту"

"У тексті рішення слова "за офіційним
повідомленням" замінити на слова "за

неофіційним повідомленням"



ТЕХНІКА ВНЕСЕННЯ ЗМІН
У зв'язку з прийняттям проєкту рішення підлягають визнанню такими, що втратили чинність, усі
раніше прийняті органом місцевого самоврядування акти, якщо вони суперечать уключеним до
нового акта положенням, виявилися такими, що поглинуті ним або фактично втратили своє
значення.

Перелік таких актів повинен міститися в окремому пункті проєкту рішення або оформлятися
додатком до проєкту рішення.

Разом з актом, який визнається таким, що втратив чинність, визнаються такими, що втратили
чинність, усі акти, якими до нього внесено зміни. При підготовці пропозицій про визнання
нормативно-правових актів такими, що втратили чинність, необхідно встановити чи
поширювалася їх дія наступними актами, врахувати ці обставини для того, щоб визнати такими,
що втратили чинність, також акти про їх поширення.

Визнання нормативно-правового акта таким, що втратив чинність, не поновлює дію актів, які в
свою чергу визнані ним такими, що втратили чинність.



СУПРОВІДНА ДОКУМЕНТАЦІЯ
ПРОЄКТУ РІШЕННЯ

ВІДПОВІДНО ДО РЕГЛАМЕНТУ КИЇВСЬКОЇ МІСЬКОЇ РАДИ ПРОЄКТ РІШЕННЯ ПОДАЄТЬСЯ ДО
УПРАВЛІННЯ ОРГАНІЗАЦІЙНОГО ТА ДОКУМЕНТАЛЬНОГО ЗАБЕЗПЕЧЕННЯ ДІЯЛЬНОСТІ КИЇВСЬКОЇ
МІСЬКОЇ РАДИ РАЗОМ ІЗ ПОЯСНЮВАЛЬНОЮ ЗАПИСКОЮ ТА ДОДАТКАМИ У ВИПАДКУ ЇХ
НАЯВНОСТІ.



СУПРОВІДНА ДОКУМЕНТАЦІЯ
ПРОЄКТУ РІШЕННЯ

ПОЯСНЮВАЛЬНА ЗАПИСКА ПОВИННА МІСТИТИ:

опис проблем, для вирішення яких підготовлено відповідний акт, обґрунтування відповідності та
достатності передбачених у акті механізмів і способів вирішення існуючих проблем, а також
актуальності цих проблем для територіальної громади;

правове обґрунтування необхідності прийняття рішення (із посиланням на конкретні положення
нормативно-правових актів, на підставі й на виконання яких підготовлено проєкт рішення)

опис цілей і завдань, основних положень проєкту рішення, очікуваних соціально-економічних,
правових та інших наслідків для територіальної громади;

інформацію з детальним описом про зміну або незміну показників бюджету територіальної
громади (видаткову та/або дохідну частину бюджету). У випадку подання проєкту рішення,
реалізація нормативних положень якого впливатиме на показники бюджету, суб'єкти подання
зобов'язані додати до пояснювальної записки фінансово-економічне обґрунтування та
пропозиції щодо джерел покриття цих витрат.



СУПРОВІДНА ДОКУМЕНТАЦІЯ
ПРОЄКТУ РІШЕННЯ

ЯКЩО РЕАЛІЗАЦІЯ ПРОЄКТУ РІШЕННЯ НЕ ВПЛИВАТИМЕ НА ПОКАЗНИКИ БЮДЖЕТУ
ТЕРИТОРІАЛЬНОЇ ГРОМАДИ, ТО У ПОЯСНЮВАЛЬНІЙ ЗАПИСЦІ ЗАЗНАЧАЄТЬСЯ:

інформація про те, чи стосується проєкт рішення прав і соціальної захищеності осіб з інвалідністю
та який вплив він матиме на життєдіяльність цієї категорії, а також за наявності зазначається
позиція щодо проєкту рішення Уповноваженого Київської міської ради з прав осіб з інвалідністю
та громадських об'єднань осіб з інвалідністю;

інформація про те, чи містить проєкт рішення службову інформацію у розумінні статті 6 Закону
України "Про доступ до публічної інформації";

інші відомості, необхідні для розгляду проєкту рішення: прізвище або назва суб'єкта подання;
прізвище, посаду, контактні дані доповідача проєкту рішення на пленарному засіданні та особи,
відповідальної за супровід проєкту рішення.

Пояснювальна записка повинна містити відповідні повні обґрунтування для уникнення повернення
проєкту без його розгляду на доопрацювання, з метою додаткового з'ясування інформації, що

стосується проєкту.
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