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1 VKPATHA
| INMEBUEHKIBCEKA PAMMOHHA B MICTI KHEBI
OEPAKABHA AJIMIHICTPAIILSA

PO3NOPATKEHHA

©0f 32 LML N FE

TIpo zarBeppxenHs [lonoKeHHS PO
Bizmin xonrpomio [lepueHKiBCEKOT
paitonHoi B micti Kuesi gepxkasHol
axMigicTpanii

| Binnosizano o 3akony Yipaimm «l[Ipo micuesi mepskapHi agmMimicTparnii»,
| rocranoB Kabinery MinicTpie Yxpainu Bix 03.09.08 Ne 791 «IIpo 3aTsep/uKeHHs
PEeKOMEHIAIIMHIMX IepenikiB  yIpaBliHb, BiINimB, I[HIIEX CTPYKTYPHHX
migposainie  Kuiscekoi wmicekoi Ta pafiomsol y M. Kuerl pepixanmux
anminicTpariity, Bixm 21.08.2000 Ne 1290 «IIpo sareepmkenus Tunosoro
[IOJIOKEHHsS. [P0 CIPYKTYPHHH IiZpO3AiaA 3 KOHTPOMIO amapaTy Micleroi
nepxanMimicTpaniiy,  posmopsukenHs  KuiBeekol — Mickkoi  gepiaBHOL
agminicTpamii Big 03.12.2010 Ne 1057 «[lpo 3aTBepmkeHHs peKOMeHIALIHHOrO
Tepeniky YIpaBlius, BiMOiNiB, IHIMMX CTPYKTYPHUX NiApO3NiNiB Ta rpaHHYHO]
YHCENBEHOCT] IpaIliBHHKIE palioHHux B Micti Kuesi jepikaBHHX aiMiHICTpaLii»
Ta 3 MeTOO periamenTanii poboTy Bianiny korTpoio lllesuenkiscpkoi pationHol
B micTi Knei nepikaBiol agMinicTparii:

1. 3arsepmura  [lomoxxennus mpo Bimmin xomtpomo [lesueHxircrroi
paitorHoi B MicTi KueBi nepkaBHOI afMiHicTpartil, 110 10Aa€ThCA.

2. KoHTpOoNb 32 BUKOHAHHSM ITEOT0 PO3MOPSKEeHH s 3aTHIIal0 3a c000k0.

TonoBa ‘ C.3IMIH




SATBEPIDKEHO
posnopsupreniam 1llepuenkiBenkol
paifornoi B micti Kuesi nepikaBaol
anMinicTparil
Bin 9% o2 soi! M F5

NOJOXEHHSA
PO BiAZi KOHTPOJIIO
[lepuenkiBenkoi paifonnoi B mieti Kuepi aep:xaBHoi agminicTpanii

1. 3ATAJIBHI IIOJTOJKEHHA

1.1. Bignin xontpomo IllerdeHkiBeskoi padioHnol B Micti Kuesi aepiasHol
agMinicTpanii (mnani — BiAIN XOHTPOIIIO) YTBOPEHHUIT 3 METOI0 3AIHCHEHHS KOHTPOIIO
38 BHKOHAHHAM akTiB Ta JopydeHb Ilpesmnmenta VYipainu, Kabinery Minictpis
VYkpailH, akTiB IeHTpPaTbHHX OPraHiB BUKOHABYO! BIaAH, POMOPAMKEHD I JOPYYeHD
KuiBcpkoro Mickkoro ronoBs, ronoBH Kuiscskoi Mickkoi aepiaBHOT aaMinicTparii,
PO3NOPAIKEHp i popydenn ronosm IlleBueHkiBebkoi paiiommol B Micti Kuesi
JepiKaBHOT aMiHiCTpalil Ta pearyBaHH: Ha 3aIIHTH i 3BepHEHHS HAPOJHMX JETyTaTiB
VYKkpaluu Ta femyTaTis MicleBHX paf.

Koopmunaniro saxonis momo zabesmevenns KOHTPOIIO 32 BHKOHAHHAM AaKTiB
ta gopydens Ilpesunenra Ykpainu, Kabimery Minictpis Ykpaiuu Ta Merommuse
KepIBHAITBO MIUIBHICTIO BifAiMy 3AiHCHIOE KOHTPONBHE YIpABIiHHA amapary
BUKOHaB4Yoro oprady Kuisesxoi micexoi pamu (Kuiscekol Mickkoi nepsxasmoi
agMiHicTpariii).

1.2. Bimmin KORTPOMO € CTPYKTypHMM Migposninom amapaty IlleBuenkiseskoi
pafionnol B Micti Kuesi mepxaBHoi anMidicTparii, cTBoproeThcs i miKBiZyerscs
BiImoBinHO 0 cTpyktypH IlleBuenkiBeskoi paifomnoi B micti Kmemi nepiasHoi
aIMIHICTPAIIl, K2 3aTBEPIUKYETECS B YCTAHOBIEHOMY TIOPS/IKY.

1.3. 'V cBoili gisnpnocTi 3 MHTaHE 3MiHCHEHHS KOHTPOMIO BiAILT KOHTpOTIO
BesrocepeIHbO [IANOPANKOBYETBCA TOMOBL, a 3 IHINHX NHTAHE — KepiBHHKOBI
anapaty IlleBuenkircrkol paftosHoi B MicTi Kuesi nepxapsol anminictpanii.

1.4V ceoifi pismpHOCTI Bimmin KoHTpomo kepyerscs Komerurymieio i
3aKoHaMH YKpaium, aktamu Ilpesumenrta Ykpainm, Kabimety Minictpis Vipains,
MIHICTEpCTB, iHIMIX LEHTPATBHUX OPraHiB BHKOHABYOI BIamH, PO3MOPSIKSHHIMU
Kuiscrkoro micekoro ronosu, ronosn Kuiseskol Micbkol aepsasroi agminicTparii,
ronosu Illesgenkiserkol paitorEoi B Micti Kuesi fepixasroi anminictpanii, immmvu
HOPMATHBHUMH aKTaMH, a Takox M [lonoskeHHIM.

1.5, Binmin KoHTPOIO IPoBaAUTE CBOIO AiANBHICTS HA OCHOBI TIEPCIIeKTHBHUX
I moTOYHMX IaHiB, SKi 3aTBEPIKYIOTHCS KepiBHHKOM anapary IlleBuenxiscrkol
patonHoi B micTi Kuesi nepxkasrol agminicTparii.



1.6. Bigain ouomoe HAYANBHMK, SKWH I[pH3HAYAETLCH Ha mocamgy i
3BIMBHAETRCA 3 mocamu ronosow IlleByeHkiBcekoi paiforHoi B Micti Knesi
JepkapHol aaMimictpamil v mopsaaky, mepenbadeHomy 3akoHoM Yxpainu «lIpo
JEpXKaBHy CcIyxOy» Ta YHHHHM 3aKOHOZABCTBOM. IIpo MpH3HAYeHHS i 3BIILHEHHA 3
IOCamH HAYalbHHKE BiIINY IH(QOPMYEThCS KOHTDPOIbHE YIpPAaBIiHHS anapaTy
BHKOHaByoro opramy Kuischkoi wmicekxol panu (Kuiscskol Mickkol paepikaBHOT
anMiHicTpali).

1.7. TlpauisHukd  BiAALTy KOHTPONIO TNpU3HAYArOThCA Ha  mocaly |
3BUIBHSIOTECS 3 mocamu romosoro [lleuenxiBepkoi patiorHol B micti Knesi
IepikaBHOI anMiHicTpallil B yCTAHOBICHOMY MODPSAKY 33 HOJaHHAM HOro KepIBHIKA.

1.8. Bimmin KOHTPOIIO OpraHizoBye CBOI pobOTY Ha OCHOBI 0fHOOCODOBOCTI 3
YCTAHOBIEHHAM MepCOHATRHOI BIMMOBIOATBEHOCTI MOcaqoBux ocif Bigminy 3a craH
CrpaB Ha JOpy4eHIH NinsHul pofoTH, BHKOHAHHS HHME IIEBHUX 3aBJaHb 1 (YHKUIH.
OnHOOCO00BICTE MOEMHYETLCS 3 KONEriabHAM 0OTOBOPEHHAM ITHTAHE, AXi BXOAATH
Jlo KoMIeTeHuil Bigminy.

1.9, 3minu  Ta momoBHenns 0 UBOrO  [IONOMEHHA — pO3PODIAIOTHCS
HAYaIbHUKOM BIIUZITY KOHTPONIO Ta BHOCATBCA Ha IIJICTaBl  BiANOBIZHOTO
posnopsipkenns romoBd: Illepuesnxiseskol padfonxol B micti Kuesi pmepskaszoi
aaMimicTpaliil.

2. 3JABJAHHSI

OcHOBHEMH 3aBJaHHAME BIIIITY €

2.1. 3nilicHeHHA KOHTDOJNI) 34 BHKOHAHHAM CTPYKTYPHMMH TiIpO3finamu
IlesuenxiBcekoi paffonnoi B wmicti Kuesi nepskassol ajgmimicTpanil axtie Ta
nopy4ers Ilpesumenta YVipainu, KaGinery Minictpis Vkpainu, axris Minictepcts,
IHIOMX UEHTPAIBHHX OPraHiB BHKOHABYO! BNA/M, PO3MOPAMKEHH 1 HOPYHYeHb
Kuiseekoro micekoro rososH, ronosn KuiBCEKOI MiChKOT JepXKaBHOI aAMiHicTparii,
posnopspkens i Jlopydens romosu Illesdenkiscekoi paffomroi B Micti Kmesi
AepKaBHOT aaminicTpanil (fayi - IOKYMEHTH) Ta 3a CTaHOM poGOTH 3 pearyBaHHs Ha
BANUTH i 3BEPHEHHs HAPOJHHX [eNyTariB YKpaiHu Ta memyTaris micuesux paj, a
TAKOX AHANI3Y TPHYMH BHHMKHEHHS MOPYIIEHs Y BHKOHAHHI BHMOI 3a3HAYEHMX
JOKYMEHTIB | BHECEHHS TIPOTIO3HLITH 1O/I0 TX yeyHeHHs,

2.2. Tizroroska inbopMamifHO-aHANITHYHYX Ta HIIMX MaTepiamnis 3 MHTAHEB
BHKOHAHHs JOKYMEHTIB Ta pOGOTH 3 pearyBaHHs Ha 3aliTH | 3BEPHEHHS HAPOIHNX
AEMyTaTiB YKpaiHi Ta JelyTaTiB MiCIeBuX paj,.

2.3. Tudopmysanns romoBu IllesuenkiBehkoi pafiomnoi B MictTi Kuesi
AepXaBHOT aiMiHicTpanii, HOro mepuIoro 3acTynHuKa, 3aCTYIIHHKIB Ta KepiBHHKA
anapary Ipo CTaH BHKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta po0OTH 3 pearyBaHHS Ha 3T i
3BEPHCHHS HAPOMHUX NIy TaTiB YKpainu Ta IemyTaTiB MiCUEBHX pall CTPYKTYPHHME
minposyinamu LleuenkiBesKof paiionrol B Micti Kuesi fiepsxasto ¢ amMinicTpaii.



2.4. IlifroToBKa  MpPOEKTIE  PO3MOPS/PKEHL 1 JOpYYEHb  IOJIOBH
IlleBuenkinchKoi patiowsoi B micti Kuesl mepasmol apminictpanuii 3 murams, mo
HaJexkaTh [0 KOMIIeTeHINT Biimy.

3. OVHKII

Bigmin BigmoBiamo 10 NOKIAJeHHX HA HHOTO 3aBIAHb i1 B MeXax CBOIX
[TOBHOBAXKEHb:

3.1. Bexe B ycraHOBIeHOMy mOpAnKy OONIK 3aBjamb, peaiisailis SKuX

nepeffadeHa BiAMOBIIHHME JTOKYMEHTaMM, Ta poOOTH 3 pearyBaHHA Ha 3alATH 1
3BepHeHHS HApOAHHX JAENyTaTiB YKpalum Ta HEmyTaTiB MICHEBHX pal, KOHTPOIb 3a
BUKOHAHHAM SIKHX TOKIANEHO Ha BiIILN.

3.2. Tlepesipsie CTAaH BHMKOHAHHS [OKYMEHTIB CTPYKTYPHHMH Mi{PO3ZITaMu
Illepuenxincrkoi pattonnoi B micti Kuesi mepxkapHol amMimicTpanii, NOTpHMaHHS
TepMiHiB, YCTAHOBICHUX [N BUKOHAHHS I[UX NOKYMEHTIB Ta pearyBaHHs Ha 3alluTH I
3BEPHEHHS HAPOHUX MEMyTATiB YKPATHH Ta JEMyTaTiB MiCLIEBHX Pall.

3.3. 3alesnedye KOHTPOML 33 CBOEYACHHM HAIXOMEHHAM iH(QopMaLilfHHX Ta
IHITEX Matepianis Bin cTpykTypHEX nizposninis Illepgenxicbkoi paiforHOI B MicTi
Kuesi neprapnol agMimicTpanil mpo cTad BHKOHAHHSA JOKYMEHTIB Ta pofotH 3
pearyBaHHS Ha 3alUTH | 3BEpPHEHHS HAPOIHHUX JemyTaTiB YKpalHW Ta JenyTaTiB
MICIIeBHX pal.

3.4. ToTye 1 3aB4acHO Ta CHCTEMATHYHO HAMAE CTPYKTYPHHUM MiIpO3AimaM
IleBuenkiBcbkol paionHol B micti Kuesl pepxapHoi anMiHicTpauii moTHxHEBi
IIMCBMOBI HAragyBaHHS — TONEPe/DKEHHS PO 3aKiHYeHHA CTPOKIB BHKOHAHHA
JIOKYMEHTIB.

3.5. Torye indopmaniiino-ananitiyai Ta iHdopmaimiiini Marepiamm s
TONOBHM, HOro IEpIIOro 3acTyNHHKE, 3acTYIHHKIB Ta KepiBHMKA anapary
Ilfepuyenxiscrkol pafionnoi B M. Kuesi mepskarnoi amaMimicTpanii momo BUKOHAHHS
TOKYMEHTIR Ta pearyBaHHs Ha 3aIIMTH | 3BepHEHHS HAPOJHHUX HenyTaTis YKpaiHu Ta
JIEITyTaTiB MICIIEBHX paj.

3.6. Pospobinse | BHOCHTH B YCTAHOBICHOMY HOPSAAKY IPONO3UUil 3 IHTaHb

YOOCKOHANIEHHA opraHizamil 3miHiCHEHHA KOHTPONK 3a CTAHOM BHKOHABCHKOI
OWCUMINTIHHY.

3.7. IlpoBofHTs  BHIEpeIKYBaIbHHM MOHITOPUHI CTPOKIE  BHKOHAHHN
OOKYMEHTIB Ta pearyBaHHs Ha 3aIHTH | 3BePHEHHS HapOIHWX [emyTaTiB YKpalHw,
IenyTaTiB MicleBHX paji, cBocdacHo iHdopMmye ronosy LlleBueHkiBcbKol paifoHHOT B
Micti Kuesi ngepskammoi apmimictpanii, Horo nepuioro 3acTyIHHKE, 3aCTYIHHKIB,
KepiBHHKA arapary npo HEMOXIIHBICTE iX I0NepKAHHL.



3.8. BHocuTs mpomosHmil Npo poO3MVIAA HA 3acifaHHsSX KOMErii MHTaHb PO
CT4H BHKOHAHHS JOKYMEHTIB B CTPYKTYpHHX minposainax [llesuenkiscrkol pationmnol
B micti Kuesi nepixasnol agmimicrparil.

3.9. Bukonye immi QyHKIi, ki BHINHBAIOTE 3 TIOKJIAAEHHX Ha HBOTO
3aBIaHb.

4. TIPABA

Bimmin KOHTPOMIO Mae IPago:

4.1. TIpoBOZHTH B CTPYyKTYpHUX Hinpospinax IlleBdeHkiBchbkol pafioHHO! B
micti Kueri mepixaBHol ajMinicTparil nmepeBipkd BHKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta CTaHy
pofoTH 3 pearyBaHHS Ha 34IUTH 1 3BePHCHHA HAPOJHMX [elyTaTiB YxpalHu Ta
JIEIyTaTiB MICLIEBHX paf.

4.2. OpnepxyBati HeoOXxinHy iHdopmamio, a B pasi motpedu - Bigmosigui
OOKyMEHTH BiJl cTpyKTypHMX mimpozinmis IlleuenkiBcrkoi paifonHol B MicTi Kuegi
JepaKkaBHOI agMiHicTpAarlil,

4.3. Bparu ywacth y 3aciaHHAX KoJerifi, Hapajax, INO IPOBOMITECS B
IlepuenxiBehkift paifonniii B wMicti Kuei pmepwasmiii ammizictpamii Ta 1
CTPYKTYPHHX TAPO3Iiaax.

4.4, llogaBati B  YCTAHOBIEHOMY MOPSAKY BINHOBIMHI mpomosmmii i
IEPEBIPATH TIOBHOTY YCYHEHHs NOPYINEHb Ta HEIOJNIKiB, BHABJIECHHX IONEPEIHIME
nepeBipKaMi.

4.5. OpepxxyBatd BiJl CIPYKTYpHEX ninposiinis IlleBueBKiBCEKOi paifonHoi B
micti Kuesi mepsasnoi amMinicTparmii muchMoBi Ta YCHI TIOSICHEHHS 3 IMTaHb, I10
BHHHKAIOTh MiJ 9ac MepeBipOK BHUKOHAHHA NOKYMEHTIB Ta CTaHy poGOTH 3

pearyBaHHSI Ha 3alUTH | 3BEpPHEHHS HAPOIHHX [ENyTaTiB YKpaiH Ta memyTaTiB
MiCLIEBHX paf,

4.6. 3anydatn B yCTAHOBICHOMY NOPS/IKY CIEIHATICTIB iHIMMX CTPYKTYPHHX
nigposginie Illesqenkiseskoi paiionHoi B micti Kuesi JepikaBHOI aiaMiHicTparii,
HAYKOBLIB Ta iHmmX GaxiBmiB, IpaniBHUKIB MiATPHEMCTB, YCTAHOB i opraizamii (3a
iX 3rOfOI0) IId MPOBEfEHHS IEpPeBipOK Ta BIKHTTS HEOOXIZHHX 3aX0/iB OO
OICPATHBHOTO YCYHCHHA BUABIEHHX HEJONIKIB y BHKOHAHH] JOKYMEHTIE Ta poGoTH 3

pearyBaHHs Ha 3alMTH i 3BEPHEHHS HAPOLHHX JCMyTaTiB YKpaiHH Ta JemyTaTis
MicIeBHX pa/l.

4.7. BHOCHTH Npono3uiii MO0 3HATTS 3 KOHTPOIO TH TIPOIOBIKEHHS CTPOKiB
BHKOHAHHS NOKYMEHTIB Ta PearyBaHHs Ha 3aIlHTH | 3BEPHEHHS HAPOIHHX JenyTaTin
VKpains ta nemyTaris Micuesmux par;

4.8. BHocHTH mponosuuii  WMIOZ0 3a0X0deHHS a0 NPUTATHEHHA 10
BiATIOBifaIBHOCTI KepiBHEKIB CTPYKTYPHHX NiAPO3ALNIB Ta iHmmx I0CajioBrx 0ci6
IllepuenkiBerkol paitonnoi B micti Kuesi geprxasuol amqminictpanii.



5. HAYAJIBHUK BUIILTY

5.1. 3pificHioe  KepiBHHLTBO  JIAUIBHICTH By  KOHTpOJIO,  Hece
[IePCOHAIIBHY BiJIOBINANBHICTS 38 BUKOHAHHS IIOKIaJICHUX Ha BIJUIT 3aBIaHb.

5.2. 3alesnmeuye B Mexax CBOEl komiereHnii 30epexxeHHs y mnigposjini
JiepxkapHol TaeMHHFLI, iHIIO! iHGOpMamii 3 oOMeKeHHM IOCTYIOM BIiINOBITHO IO
3aKOHOABCTBA.

5.3 OprasizoBye pa3zoM 3 BiIIiIOM 3 MHTaHE KaapoBol poGOTH Ta AEPIKABHOL
ciyx6u Illepuenkisepkol paffornol B micti Kuesi nepixasrol agminictpanil pofoty 3
J000py Ta PO3CTAHOBKH KaApiB, DigBHINeHHS X KBamigixanii, koopaHHye poGoTy 3
opMyBAHHI Ka/[POBOIO PE3EPBY BT KOHTPOIIO.

5.4. BHOCHTE B YCTAHOBICHOMY MOPSAKY MOJAHHS [P0 [PHCBOCHHS PaHTIB
HEepIKABHOIO  CHY)KOOBLS, 320XO4YEeHHs IPALIBHEKIB BIIJIIy Ta HaKIageHHS
JHCLHIUTIHAPHUX CTAIHEHE,

5.5. Po3pobnse 1 spificHioe 3axopy MO0 TOMINIIEHHS oprauizamii Ta
NiABHIICHHS eQeKTHBHOCT] poboTH Bimmimy.

5.6. 3abesnedye nofepiKaHHs NMpaliBHEKAMH BiUTLTY TIPaBHIT BHYTPILIHEOTO
TPYLOBOIO PO3MOPLIKY.

5.7. Busnagae nmpaBa Ta 000E'SI3KH MpaniBHIKIB Bizmimy.

5.8. Bukonye inmi 06081311, TIOKIaeHi HA HEOTO Ton0BoIo 1IleBueHKIBCEKOT
paifonnol B MicTi Kuesi fepskapuot anmigicTparir.

6. BINITOBIJANBLHICTD

6.1. Hagampuux Bifufiny koHTpomo Hece 1IePCOHATBHY BIAMOBINANBHICTE 3a
HENOTPUMAHHS YHHHOTO 3aKOHONABCTBA NPH 37iHCHEHHI 06OB’A3KiB Ta dymKiiii,
TIOKJIaneHUX Ha BIIUILH

6.2. llpauisruxs  sigminy — mecyTs LIEePCOHANBHY  JHCIHILTIHAPHY
BIINOBITAMBHICT 33 HEBMKOHAHEHS, HeHaNexHe a00 HecBO€YacHE BHKOHAHHI
TOKIANEHHX HA BT KOHTPOMO 3aBAaHs i (yHKIiM; HEJOTPHMAHHI BHMOT
"HHHOTO 32KOHOXABCTBA NIpH 3Ai¥icHer i (yHKIiN, mokTaenux Ha BiLALL HAmaHHS
3aBiIOMO HeJOCTOBIPHMX BifomocTel Ta iHhopmanii 3 mHTaHs, MO HATEKATE 10
BIZUTIITY KOHTPOITIO,

Kepisnux anapaty e B.I1.LIapan



