YKPATHA
INEBYEHKIBCBKA PAMOHHA B MICTI KH€EBI
JNEPXKABHA AJIMIHICTPAILLS

PO3HOPAKEHHA

0504 1043 Ne /X5

IIpo 3arBepmkenns IlonoxenHs mpo
B opraxizariii JIIJIOBOJICTBA
[1leBYeHKIBCHKOT palOHHOI B  MICTI
Kuesi nepkaBHOI amMiHICTpallii

BinmosimHo mo crateit 5, 6, 41 3akony Ykpaium ,,IIpo micueri nepxaBHi
aaMinHicTpauii”, noctanoB Kabinety MinictpiB Ykpainu Bijg 18 kBitHs 2012 poky
No 606 ,Ilpo 3arBep/ukeHHS PEKOMCHIAIIWHUX MEpPeliKiB  CTPYKTYPHHUX
migpo3ainiB  obmacHoi, KwuiBcbkoi Ta CeBacTOMONBCHLKOI MIChKOI, PpalOHHOI,
paiionnoi B MM. Kuepi Ta CeBacromoni AepKaBHMX aaminicTpaitiii”, Big 26
BepecHss 2012 poxy Ne 887 ,Ilpo 3aTBepmxeHHss THUNOBOrO MOJIOXKEHHS IPO
CTPYKTYPHHH MIAPO3/IIIT - MICIEBOT JIep)KaBHOI aAMIHICTpaulil’, PO3MNOPSAXKEHHs
BUKOHABYOro oprany KwuiBchkoi michkoi pand (KuiBcbkol MICBKOI Jep:KaBHOL
aamiicrpauil) Big 03 rpyasus 2010 poxy Ne 1057 Ilpo s3arBepmxeHHS
peKOMEeHJIAllifHOrO0  TIepesliky yIpaBliHb, BIAIIIB, IHIIMX CTPYKTYPHHX
MiAPO3AUTIB Ta TPaHUYHOI YHCEIBHOCTI TMpaliBHUKIB paloHHMX B MicTi Kuesi
Jep KaBHUX anMiHicTpalii”’, po3nopsmkenas 1lleBueHKIBCbKOI paifoHHOT B MICTI
Kuesl nepxaBHoi amMibictpamii Big 28 rpymus 2012 poky Ne 839—« ,.IIpo
3aTBEPIDKEHHs CTPYKTYpH Ta wTatHoro posnucy llleBuenkiBebkoi paioHHOT B
micti Kuesi nepixaBHOT ajmMiHicTpailii”:

l. 3arBepnut  [lomoxkeHHs Tpo  BIAAIN  opradizamii  JJIOBOJCTBA
[lleBueHKIBCbKOI paiioHHol B MicTi Kuesl neprxaBHol anMiHICTparlii, M0 J0/1a€THCS.

2. BusHath  TakuMm, 0  BTPaTMIIO  YMHHICTh,  PO3MOPAIKEHHS
IleBuenkiBchbkol paiionHoi B MicTi Kuepl mepykaBHOl aamiHicTparii Bin 31 ciuns
2011 poxy Ne 52 ,Ilpo 3arBepmxenHs [lomoxeHnHs npo BiAAIN opraHizailii
ninosoyctea IlleBueHKiBCbKOI pailoHHOT B MicTi KHMeBI lepKaBHOT ajMiHicTpallii”.

3. KoHTponb 3a BUKOHAHHSIM LbOIO PO3NOPSPKCHHS [MOKJIACTH  Ha
3aCTYINHUKA T'OJIOBH - KepiBHUKA anapary [lleBuenkiBcbkol pailonHoi B MicTi Kuei
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ITOJIOXKEHHA

PO Bij11J1 Oprauizaiiii 1iJI0BOCTBa
[IesuenkiBebkoi paitonHOT B MicTi KueBi nepikasHol anqminicrpanii

1. Bignin opranizauii ainoBoxcrtsa IlleBuenkiBeskoi paiionHot B Micti Kuesi
Jlep)KaBHOT  anMmimicTpauii (mami — BIigAiN) € CTPYKTYpPHHMM  MiJpO3Jijiom
[IleBuenkiBchbkoi paiioHHOT B MicTi KueBi mepskaBHol aaMinicTpallii, yTBOproeThes
ronopoto llleBuenkiBebkoi pakionHoi B MmicTi KueBi nepkaBnoi amminicTpaiti,
BXOAUTH J10 ckiaany IlleBuenkiBebkoi palionHOi B Micti Kuesi mepxasHOT
aaMIHIcTpalii i 3a0e3nedye BUKOHAHHS MMOKJIAJEHUX HA BiAJILT 3aBIaHb.

2. Bipain € mig3BITHUM Ta MiKOHTPONBLHUM TojioBi IlleBueHKiBCHKOT
paiionnol B Mmicti KueBi nepxaBHoi agminictpauii. Bimmin y cBoiii misnbHocTi
OesrocepeInbO MIANMOPSANKOBYETECA — 3aCTYIHHKY TOJIOBH - KEPIBHHKY anapary
[lleBuenkiBchKkoi paoHHOI B MicTi KueBi jiepakaBnol agminicTparrii.

3. Bimnin y cBoili nismpHOCTi Kepyerncs KoHCTHTyIiero Ta 3akoHamu
Ykpainu, axramu llpesupenta VYkpainm, Kabinery Minictpis VYkpainn,
pinensMu KuiBebkoi MichKoi pafd, po3NOpSIKEHHSMH BHKOHABYOTO OpPraHy
KuiBcbkoi wmicekoi panu (KuiBchkoi Michkoi mepixaBHOi aamimicTparii) Ta
posnopsiypkenHsiMu - LlleBuenkisebkoi  paioHHOi B Micti Kwuesi nepxasHOi

aaMIiHICTpalii, IHIIMMH HOPMATHBHO-TIPABOBUMU aKTaMH, a TaKOK LMM
TTOJIOYKEHHSIM.

4. Biazin BiANOBIHO 10 MOBHOBAa)KeHbL BUKOHYE TaKi 3aBIaHHS:

1) opranizosye BukonanHs KoucTuryuii i 3akoniB  YkpaiHu, akTis
[lpesunenta Ykpainu, Kabinery Minicrpis Ykpainu, pimens KHiBCbKOT MichKoi
pajy, po3Nops/KeHb BUKOHaBYOro oprany KwuiBcekoi michkol pamu (KuiBcbkol
MICBKOT nepkaBHOI afaMiHicTpauii), iHIMX HOPMATHMBHO-TIPABOBHMX aKTiB Ta
3JIIACHIOE KOHTPOITB 3a iX peajtizalliero;

2) 3abesnevye JOTPHUMAHHS €{MHAX BMMOI MLIOMO MiJIFOTOBKH JIOKYMEHTIB
Ta Opradizanii poOOTH 3 HUMH, B TOMY 4HCJi i3 3aCTOCYBAHHSIM CHCTEM
€JIEKTPOHHOI'0 IOKYMEHTO0O00iry;

3) B3AICHIOE METONMYHE KepiBHUITBO Ta KOHTPOJNb 3a JOTPUMAHHIM
YCTaHOBJICHOTO MOPSAAKY pobOTH 3 NOKYMEHTaMH B CTPYKTYPHHX IiJpO3inax
[lleBuenkiBcekoi pationnoi B MicTi KueBi nepxasnol aaminicTpalli;



4) pospobnge iHCTPYKIiIO 3 MITOBOACTBA Ta HOMEHKIATYpPY CIIpaB
afMiHICTpaIlil;

5) 3AificHIOE peecTpallito Ta Beze 0Bk JOKYMEHTIB, B TOMY 4HCIi 3 rpudom
»H718 ciyx60BOTO KOpHCTYBaHHs” Ta MOGUTI3AIIMHAX 1OKYMEHTIB;

6) opraHi3oBye€ HOKYMeHTOOOIr, (opMyBaHHs cnpaB, ixX 36cpirasHns Ta
NIATOTOBKY O Nepeadi 10 apxiBHOTO mimposainy;

7) TpOBOAMTL MEPeBipKy CTaHy AUIOBOACTBA y CTPYKTYPHMX IHiApo3inax
IlleByenkiBehKoi padionroi B Micti Kuesi gepxxashoi anMinicrpanii, a Takox Ha
NiANPUEMCTBAX, YCTAHOBAX, OPTaHi3allifX, IO HAEXHTE J10 cepu Tl yrpasiisus;

8) ©Oepe yuyacTe y BIpOBamKEHHI TA BMKOPHMCTaHHI indopmaLiiiHo-
TEJIEKOMYHIKaLIHHO! CHCTEMH IIOBOICTBA B YCTAHOBI;

9) po3pobisic NPOeKTH pOSIOPS/PKEHb TONOBH  palifepaanMidicrpanii
BIAMOBIIHO /IO TIOBHOBAXKEHE,

10) rotye inopmauiiini Ta aHANITHYHI MaTepianK 3 NMTaHb DiINOBOJCTEA;

11) posrnsmae B yCTaHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSJKY 3BEpHEHHs!
TPOMaJisiH;

12) ompaupoBye 3anuTH i 3BEpHEHHS HAPOJHMX AEMYTATiB Ta AEMyTATB
MICLIEBHX paJ;

13) opranizosye po6oTy 3 3anuTamMu Ha inpopMmalito, 3abe3neuye TOCTY 40
rry6nigHol 1HbOpMaNii, po3ropsAHHKOM Kol BiH €,

14) 3pificHXOE KOHTPOJIE 34 [OTPUMAHHSM BCTAHOBJICHMX BHMOL O
MAFOTOBKM T4 IOTOKEHHS TPOEKTIB PO3IOPSIKEHb TofoBM 1lleBuenKiBChKOT
paiionnoi B micTi Kueni neprkaroi agminicTpanii;

15) 31iHCHIOE peecTpanifo Ta BUIYCK PO3HOPSIKEHb TOJ0BY aaMikicTpanit;

16) 3miffcHroe iHmi mepenbayeni 3aKOHOAABCTROM TIOBHOBAXKEHHS.

5. Bimnin g 3aificHEHHS ITOBHOBAaXKEHBR T4 BHMKOHAHHS 3aBaaHb, 110
BH3HAuYE€H1, Mac Mpago:

1} onepxyBartu B YCTAaHOBIEHOMY 3aKOHOJABCTBOM MOPSAAKY Bif IHIIMX
CIPYKTYpHHX nipposaitie lllepuenkiscsxoi paiionsol B micti Kuesi mepxasrol
apMinicTpauii, NiATPUEMCTB, YCTaHOB i opradisauiif HesamexHo Biz Qopmu
BMACHOCTI Ta 1X MOCaNOBHX 0ci6 iHpopMariio, JOKyMEHTH i MaTepiani, HeobxinHi
JUIst BHKOHAHHS [TOKNaJeHUX Ha BiJALT 3aBLaHb;

2) 3any4aTH CrieniaNicTiB iHIIUX CTPYKTYPHAX mifposninie llesyerkiBepko
paiioHHol B Micti Kunesi nepxaBHOl aaMiHIiCTpauil Ajs po3Tisyiy NHTAHb, WIO
HAJIEKATh 10 KOMIIETCHIIT Biminy;

3) BHOCHTH B YCTaHOBNEHOMY IIOPSIKY TPOTO3HIT IONO VIOCKOHANEHHS
poboTH palinepkanMiHicTparii 3 TUTaHs, IO HATIEKUTS 0 KOMIIETeHII] Bi Aniiy;

4) KOPHMCTYBaTHCh B YCTaHOBICHOMY MNOpSAAKY in(opMauiiinumu Gazamu,
CHCTCMaMM 3B’ 3Ky 1 KOMyHIKalifi Ta IHIIAMH TeXHIYHUMY 3acobamu;

5) CKIMKATH B YCTAHOBJIEHOMY MODPSIKY HapajH, NMPOBOAMTH CeMiHApH 3
MUTaHb, 10 HANEXKATh 4O KOMIIETCHIIT BiALiTY.

6. Bimuin B yCTanoBNEHOMY 3aKOHOIABCTBOM TIOPSAKY Ta Yy Meax
TIOBHOB&XEHb B34€MOJIE 3 CTPYKTYPHHMH Tinposainamu llleBueHKiBChKOT



pationsoi B micti Knesi fepsxaBHOT agMinictpanii, Kuiscbkoi Mickkoi nepskaBHof
aaMIHiCTpamil, a TakoX MiAMPHEMCTBAMM, YCTAHOBAMH, OPTaHizalliiMH 3 METOIO
CTBOPEHHSI YMOB [ IPOBAIMKEHHS [IOCIIJOBHOI Ta Y3rOKEHO! AIsNIBHOCTI OA0
CTPOKIB, TIEPIOAMYHOCTI OjepikaHHs | mepenadi indopmarii, Heobximmol s
HANEeXHOr0 BHKOHAHHH IIOKI4ACHMX Ha BIANUT 3aBlaHb Ta 301HCHEHHS
3arJIaHOBaHMUX 3aX0/IiB.

7. Bipain odomoe HayanbHHK, AKAM [IPU3HAYAETBCS HA nocagy 1
3BUIBHAETRCSI 3 rtocaau ronosoro llleBuenkiBebkoi padionnoi B micti Kuesi
A€PKABHOT aqMiHICTpali 3TiAHO i3 3aKOHOABCTBOM HPO MEPKABHY CIYKOY.

8. Ha nepiox BiacyTHOCTI HavanbHuKa BiUITy (BimItycTKa, BifpsmKeHHS,
XBOpoOa Towo) Horo OOOB’sI3KM BHKOHYE TOJOBHMI CHEMiaNicT BiAMOBiAHO 0
PO3MOPSIAKEHHS FONIOBU aMiHiCTpalii.

9. HaganeHux Bijminy:

1) 3HilicHIOE KEPIBHHLITBO BIAINOM, HECE MEPCOHANLHY BiAMOBIJANBHICTE
3a OpraHi3allilo Ta pe3ylbTarTH HOro MiSNBHOCTI, CNPUSIE CTBOPEHHIO HANEXKHUX
YMOB Tipani y Bigaii;

2) monae Ha 3aTBepIXEHHS TONOBI paiiepxaaMiHicTpauii NONOKeHHS PO
BI 1

3) 3aTBepIDKye I110CafoBi IHCTPYKUIl NMpauiBHUKIB BiIOiny Ta po3MOIise
000B’I3KH MIXK HUMU,

4) nnanye poOOTy BiAZINY, BHOCHTE GPONO3MIII 010 (OpMYyBaHHS MIaHIB
pobotu pafinepxaaminicTparii;

5) KOHTPONIOE OpraHi3alilc FiNMOBOACTBA B  CTPYKTYPHHX TIiApO3Aiiax
paraepxaaMiHicTpanil, Hafae M METOJHYHY JOTIOMOTY;

0) BXKUBAac 3aXONiB [0 YHOCKOHAJEHHH OpraHizamii Ta NigBHINEHHS
ebeKTHUBHOCTI pobOTH Biaminy;

7) 3BiTyE PO BUKOHAHHA NOKNAAEHHX HA B 3aB/Ianb Ta IIaHiB poGoTH;

8) mMoxe BxomuTH jo ckiamy komerii Illesuenkiscpkoi paiionsoi B MicTi
KneBl nepxaBHOT aiMiHiCTpallil;

9) BHOCKTDL MPONO3ULIT IO/I0 PO3IISAY HA 3aCiNaHHAX KONerii MWTaHb, MO
HaNeXKWTh 10 KOMIETEHL(T BIAAIIY, Ta pO3POOIIse IPOSKTH BiANIOBIIHUX illeHb;

10) npencrasnsie iHTepecH Biny Y B3aEMOBIJHOCHHAX 3 IHINKMMH
CTPYKTYPHHMH TiaposzinaMu HlesuenkiBcbkoi palionHol B micTi Kuesi nepikaBHOl
anMinicrpauii, KuiBcskoi Michkol IgepxaBHOT afMiHiCTpaLii, & TaKkoxX
MiJUIPHEMCTBAMH, YCTAHOBAMH, OPraHi3allisiMH — 3a DOPYYEHHAM KepiBHHITBA
palioHHOI Aep KaBHOI afMiHICTpanil;

11) opranizoBye poboTy 3 nifBuiteHHs piBHA npodeciHHOT KOMIETEHTHOCTI
JEPAaBHUX CyKOOBLIB BIIIINY;

12) nonae ronosi aaminicTpauii npomosuuil 1010 NPU3HAYEHHS Ha TO0CALY
Ta 3BUIBHEHHs 3 TOCANH Yy TIOPSIAKY, Nepe0aveHOMYy 3aKOHOJABCTBOM IO
AepXkaBHy ciyxOy jiepKaBHEHX CHYXKOOBIIB BifAiNy, NMPUCBOEHMHS M pAaHTIB



JEPKABHUX CIyXO0BLiB, X 3a0XOYEHHS Ta NPUTSITHEHHS 10 MUCLIUTUIIHAPHOL
BIJINOBI JAJIEHOCTI;

13) 3abesnedye moTpUMaHHS NPAUiBHUKAMHU BIIITY MPaBUl BHYTPIiIHEOIO
TPY/AOBOTO pO3MOPSAKY Ta BHKOHABCHKOT JHCIMILIIHH;

14) 3n1licHIOE IHIII MOBHOBAKEHHS, BA3HAYEH] 3aKOHOM.

10. T'panmuny uncenbHicTh, (OHI OIIATH Npaui MPAUiBHUKIE BioALTy
Bu3zHauae rosiopa IlleBuenkiBcbkoi padoHHOT B Micti Kuesi aepxasaoi

agMiHicTpanil y Mexkax BiAMOBIAHUX GHOMKETHHX IPU3HAYEHD.

11. Bigmin Mae kpyrmy newarky «Bimmin opramizaumii ainoBozcTsa.
IeBueHkiBcbKa paifoHHa B MicTi Kuesi nepxasna anminicTpaliis.

3aCTyIHHK [OJOBH - KEPIBHUK arapary B.J1L.Liapan



