YMOBHA
HA 3AHHATTS IMO0CAIM IePKABHOI CIIYKOU
KarTeropis «B» — rojgoBHOro cneniagicra Bigaiay piHaHCcyBaHHA,
OyXrajarepcbKoro 00.1iKy Ta 3BiTHOCTI YIIPaBJIiHHS KUTJI0BO-KOMYHAJIbHOI0
rocnogapcrsa ta OyaiBHuITBa C0JI0M’AIHCHKOI pailoHHOI B MicTi Kuesi
Aep;KaBHOI aAMiHicTpanil

3arajgpHi YMOBH

[Tocanosi 1) Oprani3atiist 00J1iKy TOBApHO-MaTePIaAIbHUX I[IHHOCTEH,

000B’sI3K1 30epiraHHs NEPBUHHKUX JOKYMEHTIB, 00JIIKOBUX PETICTPiB
OyXrajaTepchKoi 3BITHOCTI Ta CBOEYACHE MOJIaHHS 1X J10
apxiBy.

2) Beaenns 00Ky OCHOBHHX 3aC0O01B Ta CKJIaJaHHs
BIJITOBITHUX MeMoplajabHuX opAaepi. [IpoBeneHHs podoTu
10 CIIMCaHHIO OCHOBHUX 3aCO0IB.

3) Opranizailiisi iHBeHTapu3allii akTUBIB 1 3000B’s13aHb,
ohopMIICHHSI MaTepialliB, MOB'A3aHUX 3 HECTAUCIO Ta
BIJIIIKOTyBaHHS BTPAT B1JI HECTAYl, KPAI’KKH M TICYBaHHS
aKTiB.

4) Benenns 001Ky MaJIOLIHHUX HEOOOPOTHUX
MaTepiaIbHUX aKTUBIB Ta CKJIaJIaHHS BIJIIOBITHUX
MEMOPIaJIbHUX OPJEPIB.

5) IlinroToBKa MaHUX JJIs BKIIOUCHHS iX 10 (DiHAHCOBO1
3BITHOCTI1, 0(DOPMIIEHHSI OKpeMHX (DIHAHCOBHX Ta THIIMX
NepioIMYHUX 3BITIB, IO IPYHTYIOTHCS HA JAHUX
Oyxrairepcbkoro 00Jiky. OdopmieHHs NepBUHHUX
JOKYMEHTIB OyXTaJITEpChKOr0 00JIIKY, B TOMY YHCII 3
BUKOPUCTaHHSAM YH1()IKOBAaHOT aBTOMaTU30BaHOT CUCTEMH
OyXxraiaTepchbKoro o0IiKy Ta 3BITHOCTI. BigoOpakeHHsI
JAHUX MEPBUHHUX JOKYMEHTIB y BIAMOBIIHUX
MEMOPIJIbHUX OpJepax.

6) [linroToBKa MPOEKTIB IOTOBOPIB PO MOBHY
1HUBITyaJIbHY MaTepiajbHy BiJIMOBIIaIbHICTS,
3a0e3neuyroun JOTPUMaHHS BUMOT 3aKOHOJIaBCTBA 11010
IIIJTbOBOI'O BUKOPHUCTAHHS OFO/KETHUX KOIITIB Ta
30epeKCHHS MalHa.

7) Benaenus 001Ky CIIOKUTUX €HEPTOHOCIIB, BXKUTTS
3aX0/I1B MIOJ0 X EKOHOMII.

YMoBH omiaTu 1) mocanoBuii okinan — 22 724 rpH.

nparti 2) Haj0aBKa 3a paHT JIep>KABHOTO CITY>KOOBIISI Ta Haj0aBKa
3a BUCYTY POKIB Ha Jep>KaBHIN CTy>k01 — 3T1JHO YNHHOTO
3aKOHO/IaBCTBA.

[adopmartis mpo CTpoKOBO, 10 MPU3HAYEHHS HA [0 MOCAy IEPEMOKIIS

CTPOKOBICTh U KOHKYPCY a00 /10 CTutiBY 12-MICSYHOTO CTPOKY MICIIS




0€3CTPOKOBICTh
MpU3HAYEHHS Ha
nocauy

IMPUITMHCHHA Y1 CKAaCyBAHHS BOEHHOI'O CTaHYy.

[Mepenik
HEOOX1IHOT
iHopMmarrii

- pe3roMme;

- PEKBI3UTH JIOKYMEHTA, 1110 TTOCBIIIy€E 0CO0Y Ta
MIITBEPIKYE TPOMAJITHCTBO Y KpaiHu;
- M1ITBEPPKEHHS HASBHOCTI BIJIMIOBITHOTO CTYIICHS
BHIILIOI OCBITH;
- B1JIOMOCTI PO CTax pOOOTH, CTaXK JeP>KaBHOT CITYKOU
(3a HasIBHOCTI), JTIOCBIJ] pOOOTH Ha BIJMOBIIHUX MOCAJIAX;

[HpopMaIIis mpuiiMaeThbCs Ha SIEKTPOHHY aapecy

danylenko.n@Xkyivcity.gov.ua ta 3a reneponom (044) 207-
09-60

Micne, gac 1 naTa
IIOYaTKy
IIPOBEICHHS
OL[IHIOBAHHS
KaH/IHUIaTIB

M. KuiB, npocn. ITositpstaux Cuin, 41
(mpoBeneHHs criBOeciiv 3a Pi3UYHOT MPUCYTHOCTI
KaH/IM]IaTIB)

[Ipi3BuIe, iM’s Ta
110 0aTHLKOBI,
HOMeED TenedoHy
Ta ajpeca
€JIEKTPOHHO]T
TIOIITH OCOOH, SIKa
HaJa€ TOAATKOBY
1H(dopMalrio

HNanunenko Haramis [BaniBHa, (044) 249-47-12,
danylenko.n@XKkyivcity.gov.ua

KBanidikailiiini BUMOTH

Ocsita

Buma, cTymiae BHIIOT OCBITH HE HUXKYE OakaiaBpa,
MOJIOAIIIOTO OakajiaBpa

Jocsinx pobotu

He motpebye

Bononinus BinpHe BooaiHHS JepKaBHOIO MOBOIO
JepIKaBHOIO
MOBOIO
Bumoru 10 KOMIIETEHTHOCTI
Bumora KoMImoHeHTH BUMOTH
YMiHHS 1) BOJIOIIHHS KOMIT FOTEPOM — PIBEHB JIOCBITYEHOTO

MpaIoBaTH 3
KOMIT FOTEPOM

KOPHUCTYBaua;

2) mocBig pobotu 3 opicanmM maketom Microsoft Office
(Word, Excel);

3) HaBUUYKH poOOTH 3 IHPOPMAITIHHO-TIOIITYKOBUMH
cUCTEMaMU B Mepexi [HTepHeT;

4) BMIHHSI BUKOPUCTOBYBATH KOMIT I0T€pHE OOJIaJHAHHS Ta
MporpaMHe 3a0e3neueHHs, BUKOPUCTOBYBATH O(ICHY TEXHIKY,
BMIiHHSI KOPHCTYBATHCh OPITEXHIKOIO;



mailto:natalia.antonova@kyivcity.gov.ua
mailto:natalia.antonova@kyivcity.gov.ua

J[i10B1 SIKOCTI

1) BMiHHST apTyMEHTOBAHO JIOBOJHWTH BIIACHY TOUYKY 30DY;
2) BMIHHS TIpAIfOBaTH 3 1HGOPMAITI€TO;

3) BMiHHS TIpAIFOBaTH B KOMAaH/II;

4) aHamiTH4HI 3110HOCTI;

5) migepchKi SIKOCTI,

6) BUMOTJIUBICTB;

7) ornepaTUBHICTD;

8) BMiHHS BU3HAUYUTH MPIOPUTETH;

9) BMIHHSI IpAIfOBaTH B CTPECOBUX CHUTYaITISIX.

OcobucricHi 1) iHIIATUBHICTE;
SIKOCTI 2) BIAMNOBIJAJBHICTS;
3) TOpAIHICTS;
4) KOMyHIKaOEIbHICTb;
5) IUCIUILIIHOBAHICTb;
6) moBara JI0 1HIIINX;
7) PpILLyYICTH;
8) TaKTOBHICTD.
IIpodeciitHi 3HaAHHS
Bumora KoMIoHeHTH BUMOTH
3HaHHA 3HaHHA:
3aKOHOJABCTBA Koncrutymii Ykpainu;

3akony Ykpainu «IIpo nepxkaBHy ciyx0y»;
3akony Ykpaiau «IIpo 3ano0iranHs KOpYyMIii».

HavanpHuK yrnipaBiiiHHS Onekcangp CUJOPYK



https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/254%D0%BA/96-%D0%B2%D1%80
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/889-19
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/1700-18

