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до вакантної посади 
головного спеціаліста юридичного відділу 
 Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації (категорія «В») 
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	Загальні умови

	Посадові обов’язки
	Здійснення: 
- розроблення та участь у розробленні проєктів нормативно-правових актів з питань, що належать до компетенції державної адміністрації;
- перевірки відповідності законодавству України проєктів розпоряджень Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації та інших актів, що подаються на підпис голові державної адміністрації; 
- юридичної експертизи проєктів нормативно-правових актів, підготовлених структурними підрозділами Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації, за результатами якої готуються висновки за формою, що затверджується Мін’юстом;
- гендерно-правової експертизи проєктів нормативно-правових актів державної адміністрації, які підлягають державній реєстрації, за результатами якої готуються висновки за формою згідно з додатком 2 до Порядку проведення гендерно-правової експертизи, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 28 листопада 2018 року № 997 «Питання проведення гендерно-правової експертизи»;
- антидискримінаційної експертизи проєктів нормативно-правових актів державної адміністрації, які підлягають державній реєстрації, за результатами якої готуються висновки за формою згідно з додатком до Порядку проведення органами виконавчої влади антидискримінаційної експертизи проектів нормативно-правових актів, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 30 січня 2013 року № 61 «Питання проведення антидискримінаційної експертизи та громадської антидискримінаційної експертизи проектів нормативно-правових актів»;
- розгляду проєктів нормативно-правових актів та інших документів, які надійшли для погодження, з питань, що належать до компетенції державної адміністрації, та підготовка пропозиції до них;
- відповідальна за забезпечення додержання законодавства про державну реєстрацію нормативно-правових актів;
- правової експертизи договорів оренди та їх візування;
- представництва (самопредставництва) Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації в судах та інших органах.

	Умови оплати праці
	посадовий оклад – 22724, 00 грн. надбавки, компенсації, премії відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»

	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	Особа призначається на посаду державної служби до моменту призначення на цю посаду переможця конкурсу або до спливу 12 місяців після припинення чи скасування воєнного стану.

	Прізвище, ім’я та по-батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення підбору
	Сударікова Ірина Леонідівна, т. (044)424 02 15;
Жукова Тетяна Геннадіївна, т. (044)424 25 67,
e-mail: persrsrda@kyivcity.gov.ua
просп. Берестейський 97, м. Київ

	Кваліфікаційні вимоги

	1.
	Освіта
	Вища освіта за освітнім ступенем не нижче бакалавра, молодшого бакалавра напрямку підготовки «Право».

	2.
	Досвід роботи
	Не потребує.

	3.
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою.
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