КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ 

до вакантної посади головного спеціаліста відділу соціально-правового захисту дітей служби у справах дітей та сім’ї Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації (категорія «В»)
	Загальні умови 

	Посадові обов’язки 
	Розгляд в установленому законодавством порядку звернень громадян, підприємств, установ та організацій, запитів та звернень народних депутатів України, депутатів Київської міської ради, запитів на публічну інформацію та підготовка відповідей на них. 

Розгляд  інформаційних запитів відповідно до Закону України «Про доступ до публічної інформації».
   Підготовка справ для розгляду на засідання Комісії з питань захисту  прав дитини Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації з питань:
 - визначення місця проживання дитини; 
- способів участі у вихованні дитини того з батьків, хто проживає окремо від дитини; 
- визначення імені та прізвища дитини, зміна прізвища дитини;
- позбавлення  батьківських прав. 
   Підготовка та надання висновків щодо перевірки цільового витрачання аліментів.
   Підготовка проектів розпоряджень та висновків Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації, як органу опіки та піклування на підставі рішень Комісії з питань захисту  прав дитини Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації.

   Підготовка рішень (згод) органу опіки та піклування з надання психіатричної допомоги дітям у разі незгоди на обстеження одного з батьків.

   Розгляд листів та заяв щодо надання дозволів на відрахування неповнолітніх студентів з навчальних закладів.

   Проведення профілактичної роботи з неповнолітніми студентами навчальних закладів стосовно залучення до навчання. 
   Складання протоколів про адміністративні правопорушення за частиною 5 статті 184 КУпАП.

   Обстеження умов проживання дітей.
   Надання консультацій батькам щодо соціально-правового захисту дітей.
   Проведення особистого прийому громадян та дітей, розгляд їх заяв, клопотань, листів. 



	Умови оплати праці 
	   Посадовий оклад – 22 724 грн.

	
	   Надбавки, компенсації, премії відповідно до статті 52 Закону України «Про державну службу»

   Відпустка 30 календарних днів. При надані щорічної основної відпустки виплата грошової допомоги.


	Інформація про строковість чи безстроковість призначення на посаду
	   Особа призначається на посаду державної служби на період дії воєнного стану, до призначення особи за результатами конкурсу на цю посаду, але не більше 12 місяців з дня припинення чи скасування воєнного стану. 

	Прізвище, ім’я та по батькові, номер телефону та адреса електронної пошти особи, яка надає додаткову інформацію з питань проведення підбору
	Булатова Оксана Вікторівна
(044) 403-80-59
e-mail: ssds_sviatoshyn@kyivcity.gov.ua
вул. Гната Юри, буд. 9, кім. 422

	Кваліфікаційні вимоги

	1. 
	Освіта
	Вища ступеня не нижче молодшого бакалавра, бакалавра.

	2. 
	Досвід роботи 
	Без досвіду роботи.

	3. 
	Володіння державною мовою
	Вільне володіння державною мовою.

	Додаткові гарантії
	Працевлаштування осіб з інвалідністю.


