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НАКАЗУIо:

2. Затвердити Полох<епня
Святошиноькоi районноi в MicTi
Полоrкення), що додасться,

про спужбу охорон?, працi
Киевi державвоi адм ,нiстрацii

апарату
(дмi _

4, Працiвнику, вiдповiдапьЕому за виконання завдань та функцiй слух<би, у
своiй дiяпьноотi керуватись Положенням, затвердженим цим ваказом,

5, Контроль за виконан азу зыIишаю за со(,ою,

g Керiвник апарату
*1il Згiдно з оригiналом:
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Вiдповiдно до cTaTTi 44 Закону Украihи <Про мiсцевi деря<rtвнi адмiнiстрацii',>,
статей 13, 15 Закону УкраiЪи кПро охорову працi>, Типовоl,о положення про
слуя<бу 0хорони працi, затвердх(еного Еаказом !,ержавного KtlMiTeTy УкраТни з

Еагляду за охороuою працi вiд 15,11.2004 Ns 255, зilреестрованого в

MiHicTepcTBi юстицii Ухраiни 01.12.2004 за Ns 1526/10i25 (зi змiнами), та з

метою органiзацii заходiв, спрямованих на запобiгання неI]асним випадI(ам,
професiйвим захворюванням i аварiям у процесi трудовоТ д,iя;тьностi,

3, Виконавня завдань та функцiй слухtби покласти ва пl>овiдного iнженера
вiддiпу адмiнiстративно-господароького забезпечеЕIfi В, Безt,одкова.
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6. Лiквiдацiя с.тryжби допускаеться тiльки в 1lазi лiквiдацii
адмiнiстрацii.

державноt

о

ПОЛОЖЕННЯ
про службу охорони працi

апарату Святошинськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмirliстрацii

1. Служба охороЕи працi (далi - служба) створюсться в апарат1

святошинськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiн,страцii (далi - державна
адмiнiстрацiя) наказом апарату дерх(авноi адмiнiст,rацii згiдно iз Законом

украiни <про охорону прачi> для органiзацii виконання правових,
органiзацiйно-технiчних, санiтарно-гiгiенiчних, соцiально-економiчних i

профiлактичних заходiв, спрямованих на запобiганЕ.,I нещасним випадкам у
процесi трудовоi дiяльностi.

2. Служба пiдпорядковуеться керiвнику апарату дt:ржавноi адмiнiстрацii

4. Навчання та перевiрка знань з питань охорони працi вiдповiдальноi особи
проводиться в установлеЕому законодавством порядку пiд час прийняття на

роботу та перiодично одиЕ раз на три роки.

5. Вiдповiдапьна особа в своiй дiяльностi кэрусться законодавством
Украiни, нормативно-правовими актами, розп(,рядженнями державноi
адмiнiстрацii, наказами апарату державноТ адмiнiстраrtii з питань охорони працi.
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3. Слуя<ба представлена однiею особою - працiвником структурного
пiдроздiлу, визначеного наказом апарату державноi адмiнiстрацii, на якого
покладено виконання функцiй та завдань служби (далi - вiдповiдальна особа).

7. OcHoBHi завданЕя служби:

7.1. Органiзацiя проведення профiлактичних заходiв, спрямованих на
запобiгання нещасним випадкам на виробництвi та iншим випадкам загрози
життю або здоров'ю працiвникiв апарату державноi ацмiнiстрацii.

,7.2. Контроль за дотриманЕям працiвниками апарату державноi
адмiнiстрацii вимог законiв та iнших нормативно-.Iравових akTiB з охорони

8
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працi, роздiлу (Умови працi та охорона працi)) n91:1]1_, 
_T.,o"o 

догОвору Та aKTiB З

о*ороrr" працi, що дiють в межах державноl адмlнlстраf ,ll,

7.3. Iнформування та надання роз'яснень працiвв акам апарату державно1

адмiнiстрацii з питаЕь охорони працl,

8. Функшii служби:

8.1. Розроблення спiльно з iншими структурним

державноi адмiнiстраuii комплексниХ заходiВ ДЛЯ д(

нфмативiв та пiдвищення iснуючого рiвня охорони п

умов працi, запобiгання виробничому TpaBI\

.u*"орrouчrrrям, надаЕня органiзацiйно-методичноi
запланованих заходlв.

8.2'ПiдготовкапроектiвроЗпоряДженьдерхtавнrliадмiнiстрачii,наказiв
апарату з питань охорони працi.

8.З. Проведення спiльно з представниками iнших структурних пiдроздiлiв

за участю представникiв первинноi профспiлковоi органiзацii державноi
адмiнiстрацii перевiрок дотримання працiвниками вимог нормативно-правових
aKTiB з охорони працi.

8.4. Проведення з працiвниками апарату державноi адмiнtстрацti вступного
iнструктажу з питань охорони прачi.

8.5. Ведення облiку та проведення анмiзу причин виробничого
травматизму в державнiй адмiнiстрацii.

8.6. Забезпечення наJтежного оформлення i зберiгаrIня документацii з питань
охорони працi, а також своечасноi передачi ii до apxiBy для триваJIого зберiгання
згiдно з установленим порядком.

и пiдроздiлами апарату

)сягнеЕня встановлених

рацi, планiв полiпшення
Iатизму, професiйним

допомоги у виконаЕнt

8.7. Iнформування працiвникiв про ocHoBHi вимоги законiв,
нормативно-правових aKTiB. розпоряджень державноi адмiнiстрацii та
апарату державноi адмiнiстрацii з охорони працi.

iнших
наказlв

8.8. Розгляд:
питань про пiдтвердження наявностi небезпечноi виробничоi ситуацii, що

стала приtIиною вiдмови працiвника вiд виконання дор,zченоi роботи, вiдповiдно
до закоЕодавства (у разi необхiдностi);

листiв, заrIв, скарг працiвникiв аларату держ rBHoi адмiнiстрацii, що
стосуються питань додержання закоЕодавства про охоF,ону працi.
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8.9. Органiзацiя:
забезпечення структурних пiдроздiлiв апарату нормативно-правовими

актами з охорони працi, розпорядженнями державноi адмiнiстрацii, накщами
апарату з охорони працi, пiдготовки iнформацiйних с,гендiв, KyTKiB з охорони
працi тощо;

нарад, ceMiHapiB тощо з питань охорони працi.

8.10. Участь у:
розслiдуваннi нещасцих випадкiв в апаратi ;1ержавноi адмiнiстрацii

вiдповiдно до встановленого законодавством порядку;

розробленнi положень, iнструкчiй, роздiлу <<Умови працi та охорона працi>

колективного договору, розпоряджень державноi адмiл:iстрацii, наказiв апарату

державноi адмiнiстрацii з охорони прачi;
органiзацii навчання з питань охорони працi;

роботi KoMicii з перевiрки знань з питань охорони IIрацi.

8.11. Контроль за:
виконанням заходiв, передбачених програмами, пJ анами щодо полiпшення

стану безпеки, гiгiени працi та виробничого середовища, колективним договором
та заходами, спрямованими на усуненЕя причин нещас]]их випадкiв;

наявнiстю в структ}рних пiдроздiлах iнструr:цiй з охорони прЪцi,
своечасним внесенням змiн до них;

своечасним проведенням необхiдних випробувz,нь i технiчних оглядiв

устаткування (у разi необхiдностi);
станом вентиляцiйних систем;
свосчасним проведенням навчання з питань охорони працi, Bcix видiв

iнструктажу з охорони прачi;
санiтарно-гiгiенiчними i санiтарно-побутовими умовами працiвникiв згiдно

з нормативно-правовими актами;
дотриманням у налех(ному безпечному cTalti територii державноi

адмiнiстрацii, внутрiшнiх дорiг та пiшохiдних дорiжок:
органiзацiею робочих мiсць вiдповiдно до норN ативно-правових aKTiB з

охорони працi;
застосуванням прачi жiнок. iнвалiдiв вiдповiдно д,) законодавства;
виконанням приписiв посадових осiб органiв державного нагляду за

охороною працi та поданням страхового експерта з ох(,рони працi.

9. Вiдповiдальна особа мае право:
видавати керiвникам структурних пiдроздiлiв державноi адмiнiстрацii

обов'язковi для виконання приписи (за формою згil(но з додатком до цього
Положення) щодо усунення наявних недолiкiв, одер,кувати вiд них необхiднi
вiдомостi, документацiю i пояснення з питавь охороl{и працi. Припис слухtби
може скасувати лише керiвник апарату державнс,i адмiнiстрацii. Припис
складаеться в 2 примiрниках, один з яких видаеться керiвниковi структурного
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пiдроздiлу, другий запишаеться та ресструетьая у алужбi. i зберiгаеться протягом
5 poKiB, Якщо керiвник структурного пiдроздiлу дэржавноi адмiнiстрацii
вiдмовляеться вiд пiдпису в одержаннi припису, вiдповiдальна особа надсилас
вiдповiдне подання на iм'я особи, якiй пiдпорядковltний цей структурний
пiдроздiл, або керiвнику апарату;

надавати керiвнику апарату подання про притягнеF ня до вiдповiдальностi
посадових осiб та працiвникiв, якi порушують вимоги щ(,до охорони працi;

за полiпшення стану безпеки працi вносити пропозицii про заохочення
працiвникiв за активну працю;

залг{ати (за погод>rсенням з керiвником апарату i кеlriвниками структурних
пiдроздiлiв апарату державноi адмiнiстрацii) спечiалiстiв для проведення
перевiрок стану охороЕи працi.

10. Робота служби в апаратi державноi адмiв iстрацii здiйснюеться
вiдповiдно до плану роботи, затвердженого керiвник()м апарату державноТ

адмiнiстрацii.

1 1, робоче мiсце вiдповiда_,,rьноi особи мае розмiщуватись в примiщеннi

лержавноI адмiнiстрацiТ, забезпечуватись належною орtтехнiкою, технi,tними

засобами зв'язку i бути зручними для приймання вiдвiдувачiв,

13 , Служба взаемодiе з iншими структурними пl,цроздlламх

адмiнiстрачii та представниками профспiлки з питань охоэони працl,
державно1

Iрина СУ!$РIКОВАНачальник вlддlпу

управлiння персоЕалом
Jl

.Йr/'-wч/



Додаток
до Положення про службу охорони працi
апарату Святошин эькоi районноi в MicTi
Кисвi державноi аlшiнiстрацii

Форма 1-ОП

СВЯТОШИНСЬКА РАЙОННА В MICTI КИ€ВI ДЕРЖАIНА АДМIНIСТРАЦIЯ

СЛУЖБА ОХОРОНИ ПРАЦI

припис

м вlд ( 20))

Ко

( прiзвище, iм'я та по батьковi, посааа особи, якiй видасгься припис )

Вiдповiдно ло Закону Украiни <Про охорону прачi>, з }{етою створення наJIежних
безпечних i злорових ploB прачi пропоную Вам усунути TaKi пор,.тлення та недолiки:

Запропопо ralrrrr"t

TepMiH усу:rення
порушеЕь

(зазltачае гься
дата, мiся Ib та
piK усунення
поруше lb)

1 5

Порушення, що вказанi в пунктах _ припису, привеJIи до створення виробничоi
ситуачii, що загрожуе житгю (злоров'ю) працюючих.

Керуючись статтею 15 Закону Украiни кПро охорону працi), забороняю з _годин(_)_20_ року експлуатацirо (виконання робiт)

(вказати назву об'скта, дiльницi, робочого мiсця)

Зупиненi роботи можуть бути поновленi з мого письмовсго дозволу пiсля усунення
вказаних порушень.

Про виконання припису пiсля закiнчення вказаних у ньоl\у TepMiHiB прошу письмово
повiдомити мене.

Припис видав
(прiзвише, iм'я та по батьковi, посада) (пiппис)

Приrlис одержав:
(прiзвище, iм'я та по батьковi, посада) (пiдпис)

(У разi вiдмови вiд пiдпису в одержаннi припису робиться запис: <Вiд пiдпис; вiДмовIвся> та вказуеться дата )

вrtявленi
порушеllllя

(зазrlачасться
cyTtticTb

правопорушення, а
також недолiки

сlлс,геDtи

управлiппя)

Л9

з/п

HopпraTrI вно-п равови r"t а кт,
пункт, абзац, вимоги яких
порушено (зазначасться

конкретво пункт, абзац та
найпrенування порушепнх

нормативпо_правових
aKTiB з охоропи пр.tцi)

1 2 3

Вймiтка про
викоllднIIя

(зазначасться да,га
фактичного

викоlIання заходiв i
пiдписусться

особою, що вида.lIа
приllис, ,га особоlо,

що отримаJIа
п prr п ис)

-.

р,


