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Про затвердження Положення 
про відділ торгівлі, споживчого ринку 
та підприємництва Святошинської 
районної в місті Києві 
державної адміністрації

Відповідно до Закону України «Про місцеві державні адміністрації», 
Закону України «Про державну службу», постанови Кабінету Міністрів 
України від 26 серпня 2012 року № 887 «Про затвердження Типового 
положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації» (із 
змінами):

1. Затвердити Положення про відділ торгівлі, споживчого ринку та 
підприємництва Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації, 
що додається.

2. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження Святошинської 
районної в місті Києві державної адміністрації від 01 березня 2017 року № 121 
«Про затвердження Положення про відділ торгівлі, споживчого ринку та 
підприємництва Святошинської районної в місті Києві державної 
адміністрації».

3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на 
заступника голови Святошинської районної в місті Києві державної 
адміністрації.

Голова В. Каретко

Згідно з оригіналом! 
Начальник відділ^ 
організації діловоде! Т. Лозова
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ПОЛОЖЕННЯ

про відділ торгівлі, споживчого ринку та підприємництва 
Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації

1. Відділ торгівлі, споживчого ринку та підприємництва (далі -  відділ) 
є структурним підрозділом Святошинської районної в місті Києві державної 
адміністрації, що утворюється розпорядженням голови Святошинської 
районної в місті Києві державної адміністрації та забезпечує виконання 
покладених на нього завдань.

2. Відділ у своїй діяльності підпорядковується заступнику голови та 
керівникові апарату Святошинської районної в місті Києві державної 
адміністрації з питань проходження державної служби та трудових відносин.

3. Відділ у своїй діяльності керується Конституцією та законами 
України, постановами Верховної Ради України, указами та розпорядженнями 
Президента України, постановами і розпорядженнями Кабінету Міністрів 
України, рішеннями Київської міської ради, розпорядженнями Київського 
міського голови, розпорядженнями виконавчого органу Київської міської ради 
(Київської міської державної адміністрації) та Святошинської районної в місті 
Києві державної адміністрації, іншими нормативними актами та цим 
Положенням.

4. Основними завданнями відділу є:
забезпечення реалізації державної політики, спрямованої на розвиток 

підприємств торгівлі, ресторанного господарства, ринкової мережі, а також 
побутового обслуговування населення на території Святошинського району 
міста Києва;

забезпечення реалізації державної політики з питань розвитку 
підприємництва, державної регуляторної політики.

5. Відділ відповідно до покладених на нього завдань:
організовує виконання Конституції і законів України, актів Президента 

України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних 
органів виконавчої влади та здійснює контроль за їх реалізацією;
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готує пропозиції до програми соціально-економічного розвитку міста 
Києва і подає їх на розгляд до виконавчого органу Київської міської ради 
(Київської міської державної адміністрації);

сприяє створенню інфраструктури підтримки регіонального розвитку, 
умов для рівноправного розвитку всіх форм господарювання та підприємництва 
на території району, надає консультаційну, інформаційну та іншу допомогу 
суб’єктам підприємницької діяльності;

здійснює проведення аналізу виконання програм розвитку 
підприємництва в районі;

організовує місцеві ринки, ярмарки, сезонну торгівлю відповідно до 
схеми, затвердженої розпорядженням виконавчого органу Київської міської 
ради (Київської міської державної адміністрації), сприяє розвитку всіх форм 
торгівлі;

здійснює заходи щодо розширення та вдосконалення мережі підприємств 
торгівлі, громадського харчування, побутового обслуговування;

здійснює контроль за належною експлуатацією та організацією 
обслуговування населення підприємствами торгівлі та громадського 
харчування, побутового обслуговування, за технічним станом, використанням 
та утриманням інших об'єктів нерухомого майна усіх форм власності, за 
належними, безпечними і здоровими умовами праці на цих підприємствах і 
об'єктах;

взаємодіє з відповідними органами влади у сфері захисту прав 
споживачів;

забезпечує здійснення заходів щодо запобігання і протидії корупції; 
розглядає звернення громадян, підприємств, установ, організацій, запити 

та звернення народних депутатів України, депутатів Київської міської ради, 
запити на публічну інформацію та готує відповіді на них;

організовує та проводить конкурс-огляд (І районний етап) на присвоєння 
звання «Зразковий об’єкт побутового обслуговування населення 
Святошинського району»;

складає адміністративні протоколи за порушення правил торгівлі, 
виконання робіт і надання послуг працівниками торгівлі, громадського 
харчування та сфери послуг, громадянами, які займаються підприємницькою 
діяльністю, правил торгівлі на ринках;

бере участь у розробці мобілізаційного плану;
забезпечує у межах своїх повноважень виконання завдань мобілізаційної 

підготовки;
забезпечує захист персональних даних; 
здійснює інші передбачені законом повноваження.

6. Відділ має право:
одержувати в установленому законодавством порядку від інших 

структурних підрозділів Святошинської районної в місті Києві державної 
адміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та
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організацій незалежно від форми власності та їх посадових осіб інформацію, 
документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;

залучати до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих питань 
спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів Святошинської районної в 
місті Києві державної адміністрації, підприємств, установ та організацій (за 
погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за 
згодою);

вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи 
відділу;

скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та 
конференції з питань, що належать до компетенції відділу;

співпрацювати з підприємствами, організаціями та установами, 
незалежно від форм власності щодо виконання завдань, покладених на відділ;

7. Відділ в установленому законодавством порядку та у межах 
повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами, апаратом 
Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації, структурними 
підрозділами виконавчого органу Київської міської ради (Київської міської 
державної адміністрації), органами місцевого самоврядування, 
територіальними органами міністерств, інших центральних органів виконавчої 
влади, а також підприємствами, установами та організаціями, об’єднаннями 
громадян та громадянами з метою створення умов для провадження 
послідовної та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і 
передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на нього 
завдань та здійснення запланованих заходів.

8. Відділ очолює начальник, який призначається на посаду і 
звільняється з посади керівником апарату на підставі наказу апарату 
Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації згідно із 
законодавством про державну службу в установленому законодавством 
порядку за наявності погодження виконавчого органу Київської міської ради 
(Київської міської державної адміністрації).

9. Начальник відділу:
здійснює керівництво відділом, несе персональну відповідальність за 

організацію та результати його діяльності, сприяє створенню належних умов 
праці в підрозділі;

подає на затвердження голові Святошинської районної в місті Києві 
державної адміністрації положення про відділ;

планує роботу відділу, вносить пропозиції щодо формування планів 
роботи Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації;

вживає заходів щодо удосконалення організації та підвищення 
ефективності роботи відділу;
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звітує про виконання покладених на відділ завдань та затверджених 
планів роботи;

представляє інтереси відділу у взаємовідносинах з іншими структурними 
підрозділами Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації, із 
структурними підрозділами виконавчого органу Київської міської ради 
(Київської міської державної адміністрації), з територіальними органами 
центральних органів виконавчої влади, органами місцевого самоврядування, 
підприємствами, установами та організаціями -  за дорученнями керівництва 
Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації;

організовує роботу з підвищення рівня професійної компетентності 
державних службовців відділу;

забезпечує дотримання працівниками відділу правил внутрішнього 
службового розпорядку та виконавської дисципліни;

подає керівникові державної служби Святошинської районної в місті 
Києві державної адміністрації пропозиції щодо звільнення з посади державних 
службовців відділу, присвоєння їм чергового рангу, присвоєння дострокового 
чергового рангу, їх заохочення та притягнення до дисциплінарної 
відповідальності та звільнення з роботи в порядку, передбаченому 
законодавством про працю, працівників відділу, які не є державними 
службовцями, їх заохочення та притягнення до дисциплінарної 
відповідальності;

здійснює інші повноваження, визначені законом.

10. Працівники відділу призначаються на посаду і звільняються з 
посади керівником апарату на підставі наказу апарату Святошинської районної 
в місті Києві державної адміністрації відповідно до вимог чинного 
законодавства.

Керівник апарату ^ У О. Михайлов


