
Управління соціальної та ветеранської політики Святошинської районної в місті Києві державної адміністрації запрошує кандидата на посаду
головного спеціаліста відділу по призначенню допомоги  
(посада державної служби категорії «В»)
Основні вимоги:
- Вища освіта не нижче ступеня бакалавра або молодшого бакалавра 
- Вільне володіння державною мовою, вільне володіння комп’ютерною технікою, робота в Microsoft Word, Excel, вміння скласти документ, вміти аналізувати інформацію, виділяти головне, добирати відповідні терміни.
Досвід роботи не обов’язковий. 
Умови призначення на посаду: призначення на посаду на період дії воєнного стану, до дня визначення переможця за результатами конкурсного відбору на цю посаду, відповідно до чинного законодавства, але не більше 12 місяців з дня припинення чи скасування воєнного стану.
Основні обов’язки: 
	Забезпечення своєчасного  опрацювання  заяв з отриманими документами громадян (заявників), (переданими від Центру надання адміністративних послуг) щодо призначення (перерахунку) державної допомоги та компенсаційних виплат, поновлення виплат раніше призначених допомог та  проведення аналізу.

	Готує запити до органів Державної Фіскальної служби, бюро технічної інвентаризації, органів контрольно-ревізійної служби, інших органів виконавчої влади щодо отримання інформації, необхідної для проведення перевірки достовірності даних, отриманих від осіб, які входять до складу сім'ї,  що звертаються за призначенням компенсаційної виплати.

	Формує електронні та паперові особові справи отримувачів державних соціальних допомог та компенсаційних виплат в програмі ASOPD та ДП "ІОЦ Мінсоцполітики України" проект "Соціальна громада дослідно-промислова експлуатація", Державні сайти України gov.ua-монетизація "Муніципальна няня".

	Забезпечує проведення моніторингу повернень надміру виплачених коштів,  розмірів всіх видів соціальної допомоги та визначення термінів її надання.

	За зверненнями громадян  вносить зміни до облікових даних в Єдиній базі  ASOPD, ДП "ІОЦ Мінсоцполітики України" проект "Соціальна громада дослідно-промислова експлуатація", Державні сайти України gov.ua-монетизація "Муніципальна няня". 

	Проводить роз’яснювальну роботу серед населення, надає консультації з питань надання державної соціальної допомоги та компенсаційної виплати.

	Видає довідки про отримання (неотримання) державних допомог та компенсаційних виплат отримувачу державних соціальних допомог та компенсаційних виплат.

	Здійснює інвентаризацію та контроль за архівними особовими справами отримувачів соціальних допомог.

	Виконує інші обов'язки та доручення начальника відділу у відповідності до вимог чинного законодавства та в межах компетенції відділу.






Графік роботи: 8.00-17.00, п’ятниця 8.00-15.45, обідня перерва 12.00-12.45
Складові заробітної плати: оклад 22 724 грн., +доплата за ранг +30% (20%) премії, +доплата 2% за кожен рік вислуги в органах державної влади (за наявності). Відпустка 30 календарних днів. При надані щорічної основної відпустки виплата грошової допомоги а також виплата щороку матеріальної допомоги середньомісячної заробітної плати на вирішення соціально-побутових питань.
Просимо надсилати резюме на електронну пошту: alla.khorieva@kyivcity.gov.ua
Контактний номер телефону (044) 405-92-68, 0675092690
Адреса:03148, місто Київ, вул. Гната Юри 14-Б.
