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Про внесеЕня змiн до розпорядження
Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацii вiд 26 липня 20l8 року
Ns 147-к

Управлiнню (чентру) надання адмiнiстративних послуг Пе
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii в установленому

органiзацiйно-правовi заходи, пов'язанi iз виконанням

2.

районноi в
здiЙснити
1 цього р

Ns 56-к

черськоi
порядку
пункту

Jrо , 4L.D

я.

а
--.

rb
{
оо
(о

п

р

Вiддiл
оргапiзацii
дiловодства

Голов

фр
ук

оу з1

аlх

Наталiя КОНДРАШОВА

Вiдповiдно до законiв Украiни <Про мiсцевi державнi алмiнiстрачii>,
<Про адмiнiстративнi послуги>, постанови Кабiнету Мiнiсфiв Украiни
вiд 26 вересня 2Ol2 року J\! 887 <Про затвердження Типового положення про
структурний пiдроздiл мiсцевоi державноi адмiнiстрацii>r зi змiнами, внесеними
постановою Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 23 травня 2018 року Jф 434,
постанови Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiд 20 лютого 2013 року Nч 1l8 <Про
затвердження Примiрного положення про центр надання адмiнiстративних
послуг), та з метою приведення у вiлповiлнiсть до вимог законодавства Украiни:

l. Унести змiни до розпорядження Печерськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii вiд 26 липня 20l8 року Ns l47-K <Про затвердження
ПоложеннЯ прО управлiннЯ (ueHTpy) надання алмiнiстративних послуг
Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрачii та посадовоi
iнструкцii ЕачаIьника управлiння (чентру;р, виклавши Положення про
управлiння (uентр) надання адмiнiстративних послуг Печерськоi районноi в MicTi
киевi державноi адмiнiстрачii у новiй редакцii, що додаеться.
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ЗАТВЕРДЖЕНО
орядження Печерськоi районноi
i Киевi державноi адмiнiстрачii

6 липня 2018 року Jф 147-к

редакцii розпорядження Печерськоi

районноi в мicTi Киевi державноi
адмiнiстрацii
вlд 3О О3 4,НЗУ9 56,k- 1

положЕн}UI
про управлiння (чентр) надання адмiнiстративних послуг
Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстацii

l. УправлiннЯ (шентр; наданнrI адмiнiстративних послуг Печерськоi

рйонноi в MicTi Киевi державноi алмiнiстрацii (далi - Центр) - с структурним
пiдроздiлом Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстраuii,

утворюеться головою Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii,

входить до ii складу i в межах повноважень, покJIадених на цей пiдроздiл,

забезпечуе надання адмiнiстративних послуг.
Вибiр мiсця розташування I]eHTpy, його територiальних пiдроздiлiв та

вiддапених (у тому числi пересувних) робочих мiсць адмiнiстраторiв
здiйснюеться в межах територii Печерського району MicTa Киева.

2, I_{eHTp пiдпорядкований безпосередньо головi Печерськоi районноi в

MicTi Киевi державноi алмiнiстрачii, пiдзвiтний та пiдконтрольний

,ЩепартаменТу (I_\eHTpy) наданнЯ адмiнiстративних послуг виконавчого органу
Киiвськоi MicbKoi ради (Киiвськоi MicbKoi лержавноi адмiнiстрацii).

3. I-{eHTp у своiй дiяльностi керуеться Констиryцiею та заковами Украiни,
актами Президента Украiни i Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи, рiшеннями
центральних органiв виконавчоi влади, рiшеннями Киiвськоi MicbKoi рали,

розпорядженнrIми виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi рали (КиiЪськоi MicbKoi

державноi адмiнiстраuii), розпорялженнями Печерськоi районноТ в MicTi Киевi

державноi адмiнiстрацii, положенням про IleHTp.

4. Активи IJ,eHTpy пiдлягають передачi правонаступнику у разi реорганiзачii
(злиття, подirry, приедцаншl, перетворення), а у разi лiквiдацii - власнику майна
або органу, що прийняв рiшення про утворення управлiння.

5. КоштИ I-{eHTpy використовуються виключно лля фiнансування видаткiв на

утримаЕня Центру, реалiзачiю завдань та напрямiв дiяльностi, визначених цим
положенням,

оргавiзачii
дiловодства

рФ

Уц

BEl

фрпоу
11аpat

к
l\\с n,

Вiддiп

цcal



2

7. Щентр вiдповiдно до визначених галузевих повноважень викояуе TaKl

завдання:
7.1. Органiзовуе наданшI адмiнiстративних послуг у найкоротший строк та

за мiнiмальноi кiлькостi вiдвiдувань суб'сктiв звернень.
7.2. Здiйснюс спрощення процедури отримання адмiнiстративних послуг,
7.3. Забезпечус iнформування суб'ектiв звернень про вимоги та порядок

надання адмiнiстративних послуг у I-{eHTpi.

7.4, Проводить монiторинг якостi надання адмiнiстративних послуг,
визначення та вжиття заходiв щодо пiдвищення рiвня якостi ix надання,
оприлюдненrrя iнформацii про результати монiторинry та вжитi заходи.

7.5. Забезпечу€ процес автоматизацii прийому документiв та надання
адмiнiстративних послуг шляхом використання iнформачiйних систем та систем
електронного документообiry.

7.6. Бере rlасть у пiдготовцi пропозиuiй до проектiв програм соцiально-
економiчного та культурного розвитку MicTa Киева.

7.7, Вносить пропозицii щодо проекту вiдповiдного мiсцевого бюджету.
7.8. Забезпечуе ефективне i цiльове використання вiдповiдних бюджетних

коштiв.
7.9. Бере rracTb у пiдготовцi заходiв щодо регiонального розвитку.
7.10. Бере участь у погодженнi проектiв нормативно-правових aKTiB,

розроблених iншими органами виконавчоТ влади.
7.|1, Здiйснюе повноваження, делегованi органами мiсцевого

самоврядуваЕшI.
7.12, Органiзовуе роботу з укомплектування, зберiгання, облiку та

використання архiвних документiв.
7.13. Забезпечуе в межах повноважень дотриман}uI вимог у сферi надання

адмiнiстративних послуг.
7.14. Забезпечуе у межах повноважень захист прав i законних iHTepeciB

суб'ектiв звернень.
7.|5. Здiйснюс контроль за дотриманням суб'ектами наданшI

адмiнiстративних послуг TepMiHiB надання цих послуг.
7.16. Вживас заходiв щодо покращення якостi надаflнrI адмiнiстративних

послуг.
7.17. Проволить органiзацiйну та методичну допомоry, спрямовану на

реалiзацiю державноi полiтики у сферi надання адмiнiстративних послуг.
7.18. Забезпечус процедуру закупiвлi ToBapiB, робiт та послуг, необхiдних

для виконання завдань, покJIадених на I-{eHTp у порядку, встановленому
законодавством Украiни.

7,19. Розглядае в установленому законодавством порядку звернення
громадян, установ та органiзацiй з питань, що наJIежать до повноважень Щентру.

7.20. Опрацьовус запити i звернення народних депутатiв Украiни та

6. Основним завданням Центру е забезпечення реалiзаuii лержавноi полiтики
в Печерському районi MicTa Киева у сферi надання адмiнiстративних послуг.
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депутатiв мiсцевих рад.
7.21. Забезпечуе доступ до публiчноi iнформацii, розпорядником якоТ BiH е.

7.22. Забезлечуе захист персонапьних даних, що стали вiдомi при злiйсненнi
своiх повноважень.

7.23. Виконус iншi функцii, передбаченi законодавством, що входять до меж
компетенцii I-{eHTpy.

7.24. Готуе та пQдас в установленому порядку:
пропозицii щодо удосконалення Щентру;
пропозицii до проекгiв pilлeнb КиiЪськоi Micbкoi ради, проекгiв розпоряджень

виконавчого органу Киiвськоi MicbKoi ради (КиiЪськоi MicbKoi державноi
адмiнiстрацii), проектiв розпоряджень Печерськоi районноi в Micтi Киевi
державноi адмiнiстрацii з питань, що належать до компетенцii I_{eHTpy;

перелiк питань, що стосуються дiяльностi Центру для розгляду на апаратних
Еарадах Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрачiТ.

7.25. Спiльно iз структурними пiдроздiлами Печерськоi районноi в MicTi
Кисвi державноi адмiнiстрацii бере участь у пiдготовцi iнформацiйних та
аналiтичних MaTepiMiB для подання головi Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрачii.

'7,26. Забезпечуе в межах повноважень I_{eHTpy реалiзацiю державноi
полiтики стосовно захисту iнформацii з обмеженим доступом та вiдкритих
iнформацiйних pecypciB.

7.27. Забезпечуе в межах повноважень здiйснення заходiв щодо запобiгання
та протидii корупчii.

7.28. Забезпечус в межах cBoix повЕоважень виконання завдань
мобiлiзацiйноi пiдготовки, цивiльного захисту Еаселення, дотримання вимог
законодавства з охорони працi та пожежноi безпеки.

7.29. Виконуе завдання та функчii щодо реаJliзачii прiоритетних напрямкiв
державноi полiтики.

7.30. Готуе iнформачiйнi та аналiтичнi матерiали щодо роботи I_{eHTpy лля
подання головi Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii.

7.3 l. Приймае участь у вирiшеннi вiдповiдно до законодавства колективних
трудових спорiв (конфлiктiв).

7.З2, Щентром забезпечусться надання адмiнiстративних послуг
адмiнiстратором, у тому числi шляхом його взаемодii iз суб'ектами надання
адмiнiстративних послуг.

На пiдставi узгоджених рiшень органу, що прийняв рiшення про утворення
центру, та суб'екта наданнrI адмiнiстративних послуг oKpeMi адмiнiстративнi
послуги можуть надаватися через центр посадовими особами такого суб'екта.
Зазначенi послуги надаються виключно у разi, коли вони не можуть бути наланi
у ueHTpi адмiнiстратором або ii надання алмiнiстратором € значно гiршим для
iHTepeciB суб'ектiв звернення таlабо публiчних iHTepeciB. В узгоджених
рiшеннях зiвначаються обrрунтування ix прийняття.

Посадовi особи суб'ектiв надання алмiнiстративних послуг зобов'язанi
дотримуватися вимог щодо часу прийому та iнших вимог до органiзацii роботи у
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центрi, встановлених органом, що приЙняв рiшення про утворення центру.
Перелiк адмiнiстративних послуг, якi надаються через Центр, його

територiальнi пiдроздiли та вiддаленi (у тому числi пересувнi) робочi мiсuя
адмiнiстраторiв, визначаеться КиiЪською мiською радою та включае
адмiнiстративнi послуги органiв виконавчоi влади, перелiк яких затвердх(уеться
Кабiнетом MiHicTpiB Украiни.

'7.ЗЗ. У IfeHTpi за рiшенням Киiвськоi MicbKoi рали таlабо розпорядженням
Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii також може
здiйснюватися прийняття звiтiв, декларацiй та скарг, надання консультацiй,
прийнятгя та видача документiв, не пов'язаних з наданням адмiнiстративних
послуг, укладення договорiв i угол представниками суб'ектiв господарювання,
якi займають монопольне становище на вiдповiдному ринку послуг, якi мають
соцiальне значеfiня для населення (воло-, тепло-, газо-, електропостачаннJI
тощо), а також надаЕця суб'сктам звернення можливостi самостiйно звернутися
за отриманням адмiнiстративних послуг, якi надаються в електроннiй формi, за

допомогою безоплатного використання ними мiсць для самообслуговування.
'7.З4. У примiщеннi, де розмiщуеться I-{eHTp, можуть надаватися супутнi

послуги (виготовлення копiй документiв, ламiнування, фотографування, продаж
канцелярських ToBapiB, надання банкiвських послуг тощо) суб'сктами
господарювання, лобiр яких здiйснюеться на конкурснiй ocHoBi за критерiями
забезпечення мiнiмiзацii матерiальних витрат та витрат часу суб'екта звернення,
а також з урахуванням вимог законодавства у сферi оренди державного та
комунального майна.

Забороняеться вiдносити ло супутнiх послуг надання консультачiй та
iнформацii, пов'язаних з наданням адмiнiстративних послуг, продаж бланкiв
заяв та iнших документiв, необхiдних для звернення щодо надання
адмiнiстративних послуг, а також надання допомоги в ix заповненнi, формуваннi
пакета документiв,

7.З5, У примiщеннi, ле розмiu-цуеться I_{eHTp, можуть проводиться соцiальнi,
культурнi, просвiтницькi та iншi заходи, спрямованi на задоволення потреб та
територiальноi громади MicTa Киева, розвиток громадянського суспiльства, якщо
вони не перешкоджають наданню адмiнiстративних послуг у випадках та у
спосiб, передбачений законодавством УкраiЪи,

'7.З6. У L\eHTpi може здiйснюватися прийом субlектiв звернення з надання
безоплатноi правовоi допомоги.

7.З7. Центр облаштований у мiсцях прийому суб'ектiв звернень
iнформацiйними стендами, iнформацiйними термiналами та./або iншими
засобами доведення iнформацii до суб'ектiв звернення iз зразками вiдповiдних
документiв та iнформаuiею в обсязi, достатньому для отриманнJI
адмiнiстративноi послуги без сторонньоi допомоги.

У Щентрi суб'ектам звернення можуть надаватися консультацii та iнформачiя
про хiд розгляду ix змв за допомогою засобiв телекомунiкацii (телефону,
електронноi пошти, iнших засобiв зв'язку).

Встановленi вимоги щодо якостi обслуговування суб'ектiв звернення в



5

I_!eHTpi не повиннl погlршувати умов надання адмlнlстративних послуг,
визначених законом.

7.38. Суб'ект зверненшI для отриманЕя адмiнiстративноi послуги в I-[eHTpi

звертасться до алмiнiстратора, який надас алмiнiстративнi послуги або
органiзовуе ix надання, у спосiб, передбачений законодавством Украiни.

З метою належноi органiзаuii надання адмiнiстративних послуг через I-{eHTp

адмiнiстратори беруть г{асть у навчаннi, яке може проводитися за участю
суб'екта надання адмiнiстративних послуг у випадках, визначених
законодавством.

8. Адмiнiстратор призначаеться на посаду та звiльняеться з посади
вiдповiдно до законодавства.

Адмiнiстратор мас особисry печатку (штамп) iз зазначенням його прiзвища,
iMeHi, по батьковi та найменування центру.

Адмiнiстратор мае квалiфiкований електронний цифровий пiдпис, який BiH
використовус у прочесi виконання своiх повноважень.

Алмiнiстратори мають формений одяг та вiдповiднi знаки розрiзнення в

офiцiйно-дiловому стилi, якi вiдповiдають загальноприйнятим вимогам
пристойностi.

Основними завданнlIми адмiнiстратора е:

Надання суб'ектам зверЕень вичерпноi iнформацii i консультацiй щодо
вимог та порядку надання адмiнiстративних послуг.

Прийняття вiд суб'ектiв звернень документiв, необхiдних для надання
адмiнiстративних посJryг, у тому числi в електронцiй формi здiйснення ix
реестрацii та подання документiв (ix копiй) вiдповiдним суб'сктам наданшl
адмiнiстративних послуг не пiзнiше насryпного робочого дrrя пiсля ix отримання
з дотриманЕям вимог Закону Украiни "Про захист персон€lльних даних".

Складення у випадках, передбачених законодавством, а також на вимоry
суб'екта звернення, з€utв в електроннiй формi, ix лрук i надання суб'скту
звернення для перевiрки та пiдписання.

Видача або забезпечення надсилання через засоби поштового зв'язку
суб'ектам звернень результатiв надання адмiнiстративних послуг (у тому числi
рiшення про вiдмову в задоволенЕi заяви суб'екта звернення), повiдомлення про
можливiсть отриманюI адмiнiстративних послуг, оформлених суб'ектами
надання адмiЕiстративних послуг.

Органiзацiйне забезпеченrrя надання адмiнiстративних послуг суб'ектами'rх
надання.

Здiйснення контролю за додержанням суб'ектами надання адмiнiстративних
послуг строку розгляду справ та прийнятгя рiшень.

Надання адмiнiстративних послуг, у випадках передбачених
законодавством.

Складення протоколiв про алмiнiстративнi правопорушення у випадках,
передбачених законом.
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Розгляд справ про адмiнiстративнi правопорушення та накладеЕнrI стягнень

у порядку, визначеному законом.
Консультування суб'ектiв звернення щодо отримання ними

адмiнiстративних послуг, що надаються в електроннiй формi, за допомогою
безоплатного використання мiсць для самообслуговування.

Адмiнiстратор мае право:
Безоплатно одержувати вiд суб'екта надання адмiнiстративних послуг

документи та iнформачiю, пов'язанi з наданням таких послуг, в установленому
законом порядку, в тому числi засобами телекомунiкацiйного зв'язку в

електронному форматi.
Погоджувати документи (рiшенrrя) в iнших органах державноi влади та

органах мiсцевого самоврядування, отримувати iх висновки з метою наданнJI
адмiнiстративноi послуги без залучення суб'екта звернення.

Iнформувати керiвника Щентру та суб'ектiв надання адмiнiстративних
посJryг про порушення строку розгляду заяв про надання адмiнiстративноi
послуги, вимагати вжиття заходiв до усунення виявлених порушеЕь.

Посвiдчувати власним пiдписом та печаткою (штампом) копii (фотокопii)

документiв i виписок з них, витягiв з peecTpiB та баз даних, якi необхiднi для
надання адм iнiстрати вноТ послуги.

Порушувати кJIопотання перед керiвником I_{eHTpy щодо вжиття заходiв з
метою забезпечення ефективноi роботи Щентру.

9. I_{eHTp для здiйснення повноважень та виконання завдань, що визначенi,
мае право:

1) одержувати в установленому законодавством порядку вiд iнших
структурних пiдроздiлiв Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацii, органiв мiсцевого самоврядування, пiдприемств, установ та
органiзачiй незалежно вiл форми власностi та iх посадових осiб iнформачiю,
документи i матерiали, необхiднi для виконання покладених на нього завдань;

2) залучати до виконання окремих робiт, участi у вивченнi окремих пита}tь
спецiалiстiв, фахiвчiв iнших структурних пiдроздiлiв Печерськоi районноi в
MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii, пiдприемств, установ та органiзацiй (за
погодженням з ix керiвниками), представникiв громадських об'еднань (за
згодою);

З) вносити в установленому порядку пропозиuii щодо удосконаJlення
роботи Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi алмiнiстрацii у вiдповiднiй
гапузi;

4) користуватись в установленому порядку iнформацiйними базами органiв
виконавчоi влади, системами зв'язку i комунiкацiй, мережами спецiа_льного
зв'язку та iншими технiчними засобами;

5) скликати в установленому порядку наради, проводити семiнари та
конференцii з питань, що наJIежать до ix компетенцii.
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10. Центр
повповажень

в установленому
взасмодiе з iншими

законодавством
структурними

порядку та
пiдроздiлами,

у межах
апаратом

Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi алмiнiстраuiТ, органами мiсцевого
самоврядування, територiа.гtьними органами MiHicTepcTB, iнших центраJIьних
органiв виконавчоi влади, а також пiдприемствами, установами та
органiзацiями з метою створення умов для провадження послiдовноi та

узгодженоi дiяльностi щодо cTpoKiB, перiодичностi одержання i передачi
iнформачii, необхiдноi для належного виконання покладених на нього завдань
та здiйснення заIIланованих заходiв,

11. Центр, як структурний пiдроздiл iз статусом юридичноi особи
публiчного права очолюе начальник, який призначасться на посаду i

звiльняеться з посади головою Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацii згiдно iз законодавством про державну службу за погодженням з

органом виконавчоi влади вищого рiвня,

12. Начмьник управлiння:
1) здiйснюе керiвництво I]eHTpoM, несе персональну вiдповiдальнiсть за

органiзацiю та результати його дiяльностi, сприяе створенню належних умов
працi у пiдроздiлi;

2) подас на затвердження головi Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрацiТ положення про структурний пiдроздiл;

3) затверлжус посадовi iнструкцii працiвникiв L]eHTpy та розподiляс
обов'язки мiж ними;

4) планус роботу I-{eHTpy, вносить пропозицii щодо формування планiв

роботи Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi алмiнiстраuii;
5) вживае заходiв до удосконапення органiзацii та пiдвищення ефективностi

роботи L{eHTpy;
6) звiтуе перед головою Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi

адмiнiстрацii про виконання покладених на I-[eHTp завдань та затверджених
планiв роботи;

7) може входити до складу колегii Печерськоi районноТ в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii;

8) вносить пропозицii щодо розгляду на засiданнях колегii питавь, що
належать до компетенчii структурного пiдроздiлу, та розробляе проекти
вiдповiдних рiшень;

9) може брати участь у засiданнях органiв мiсцевого самоврядуваЕня;
10) представляе iнтереси I-{eHTpy у взасмовiдносинах з iншими

структурними пiдроздiлами Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
алмiнiстрачii, з мiнiстерствами, iншими центр€rльними органами виконавчоi
влади, органами мiсцевого самоврядування, пiдприемствами, установами та
органiзацiями - за дорученЕям керiвництва Печерськоi районноi в MicTi Кисвi
державноТ алмiнiстрачii;

ll) вилае у межах cBoix повноважень накази, органiзовус контроль за iх
виконанням;
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Накази нормативно-правового характеру, якi зачiпають права, свободи i
законнi iнтереси громадян або мають мiжвiдомчий характер, пiдлягають
державнiй реестрацii в територiальних органах Мiн'юсту;

12) подае на затвердження голови Печерськоi районноI в MicTi Киевi
державноТ адмiнiстрачii проекти кошторису, структури та штатного розпису
Щентру в межах визначеноi граничноi чисельностi та фонлу оплати прачi його
працiвникiв;

13) розпоряджаеться коштами у межах затвердженого головою Печерськоi
районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii кошторису I_{eHTpy;

начальfiик Центру здiйснюе визначенi Законом Украiни <Про державну
службу> повноваження керiвника державноi служби в Управлiннi (uентрi)
надання адмiнiстративних послуг;

14) здiйснюс добiр кадрiв;
15) органiзовуе роботу з пiдвищення рiвня професiйноi компетентностi

державних службовцiв структурного пiдроздiлу. Забезпечуе визначення потреб
у навчаннi та навчання, у тому числi з використанням Нацiональноi веб-
платформи центрiв надання адмiнiстративних послуг (ГIлатформи I-{eHTpiB .Щiя),
адмiнiстраторiв, зокрема до початку виконання (у тому числi тимчасово)
посадових обов'язкiв адмiнiстратора або пiсля перерви у роботi понад три
мiсяцi, у разi змiни порядку надання послуг, запровадження надання нових
послуг;

16) призначае на посаду та звiльняе з посади у порядку, передбаченому
законодавством про державну службу, державних службовцiв I_[eHTpy,
присвоюе iм ранги державних службовцiв, здiйснюе заохочення та притягненЕя
до дисциплiнарноi вiдповiдальностi ;

приймае на роботу та звiльняс з роботи у порядку, перелбаченому
законодавством про flрацю, працiвникiв I_{eHTpy, якi не с державними
службовцями, здiйснюе ix заохочення та притягнення до дисциплiнарноi
вiдповiдальностi;

17) органiзовуе iнформацiйне забезпечення роботи Центру, роботу iз
засобами MacoBoi iнформаuii, визначае змiст та час проведення iнформацiйних
заходiв;

18) розглядае скарги на дiяльнiсть чи бездiяльнiсть адмiнiстраторiв;
i 9) органiзовус дiяльнiсть I_{eHTpy, у тому числi щодо взаемодii iз

суб'ектамИ надацня адмiнiстративних послуг, вживае заходiв щодо пiдвищення
ефективностi роботи Центру;

20) представляе iнтереси Центру у взасмовiдносиЕах з iншими структ}рними
пiдроздiлами Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноТ адмiнiстрачii, з
ЩепартамевтОм (I_{eHTpoM) наданнЯ адмiнiстратиВних послуГ виконавчого органу
киiвськоi Micbkoi ради (киiвськоi мiськоi державноi адмiнiстрацiij,
пlдприемствами, установами та органiзацiями;

21) скликае в установленому порядку наради з питань, що наJlежать до
компетенцii Центру;

22) бере }п{асть у нарадах, навчаннях, органiзованих викопавчим органом
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Киiвськоi MicbKoi ради (КиiЪською мiською державною адмiнiстрацiсю) з
питань, що належать до сфери дiяльностi I]eHTpy;

23) може входити до складу постiйно дiючих робочих органiв Печерськоi
районноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстраuii;

24) мае право представляти iнтереси Центру в судах загальноi юрисдикцii з
yciMa правами сторони чи учасника судового процесу;

25) здiйснюе iншi повноваження, передбаченi законодавством УкраiЪи;
26) щомiсяця до 25 числа затверджу€ графiк черryвань адмiнiстраторiв на

наступниЙ мiсяцЬ з урахуваннЯм вимоГ частинИ першоi cTaTTi 56 Закону Украiни
(Про державну службр та пiдпункту 3 частини другоi cTaTTi б Закону УкраiЪи
<Про алмiнiстративнi посrryгп>;

27) проводить особистий прийом громадян з питань, що належать до
повноважень Центру;

28) може здiйснювати функчii адмiнiстратора;
29) забезпечу€ дотримання працiвниками I_{eHTpy правил внутрiшнього

трудового розпорядку та виконавськоi дисциплiни;
30) здiйснюе iHmi повноваження, визначенi законом;
Щля здiйснення завдань, покладених на Щентр, начаJIьник та працiвники

I]eHTpY надiляються правами, виконують обов'язки i несуть вiдповiдальнiсть
вiдповiдно до законiв Украiни та akTiB законодавства, що регулюють
проходженшI державноi служби.

Надання платних супутнiх послуг суб'ектом надання адмiнiстративних
послуг та I_{eHTpoM заборонясться.

Покладання на I_{eHTp обов'язкiв, не передбачених цим Положенням i таких,
що не стосуються повноважень Щентру, не допускасться.

Час прийомУ суб'ектiв звернень е загаJIьниМ (сдиним) дJUI Bcix
адмiнiстративних послуг, що надаються через L{eHTp, i становить не менше
шести днiв на тиждень та семи годин на день без перерви на обiд.

I_{eHTp звiльнясться вiд плати за пiдключення (у тому числi обслуговування
та використання) до ре€стрiв, iнших iнформацiйних б*, що використовуються
для наданЕя адмiнiстративних послуг, а також вiд плати за обов'язкове навчання
роботi з такими реестрами.

1З, Накази начальника I_{eHTpy, що суперечать Конституцii та законам
УкраiЪи, актам Президента Украiни, Кабiнеry MiHicTpiB VкраlЪи, MiHicTepcTB,
iнших центральних органiв виконавчоi влади, можуть бути bKacoBaHi головою
печерськоi райовноi в MicTi Кисвi державноi адмiнiстрацii, директором
Департаменту (I]eHTp) наданнJI адмiнiстративних послуг виконавчого органу
КиiЪськоi MicbKoi рали (Киiвськоi MicbKoi державноi адмiнiстрацii).

14. Начальник I_{eHTpy мо)ке мати заступникiв - начмьникiв вiддiлу, якi
призначаються на посаду та звiльняються з посади начаJIьником I-{eHTpy
вiдповiдно до законодавства про державну службу. На час тимчасовоi
вiдсутностi начальника Центру (вiдпустка, вiдрядження, тимчасова



15, Граничну чисельнiсть, фонд оплати працi прачiвникiв структурного
пiдроздiлу визначае голова Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноТ
адмiнiстрацii у межах вiдповiдних бюджетних призпачень.
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непрацездатнiсть), виконання його обов'язкiв покладасться на заступника
начальника управпiння - начальника вiддiлу з наданru{м права пiдпису
платiжних, розрахункових та iнших фiнансових i банкiвських документiв.

' 1б, Штатний розtIис та кошторис I-{eHTpy затверджус голова Печерськоi

районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii за пропозицiями начальника
I-|eHTpy вiдповiдно до Порялку складання, розгляду, затвердження та основних
вимог до викоЕаIlня кошторисiв бюджетних установ, затверджених постановою
Кабiнету MiHicTpiB УкраiЪи вiд 28 лютого 2002 Ns228.

17. I-{eHTp е юридичною особою публiчного права, мае самостiйний баланс,

рахунки в органах .Щержавноi казначейськоi служби Украiни, печатку iз
зображенням ,Щержавного Герба Украiни та своiм найменуванням, власнi
бланки.

Юридична адреса I_{eHTpy: 01010, MicTo Киiв, вул. Михайла Омеляновича -

Павленка, l5.

Начальник управлiння (чентру;
надання адмiнiстративних послуг
Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноi адмiнiстрачii IгорАНЩUtrlОВ


