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Видача паспорта громадянина України для виїзду за кордон 

Увага!  Відповідно до підпункту 3 пункту 2 розділу ІІ «Прикінцеві положення» Закону України 
від 17.03.2020 № 530-IX «Про внесення змін до деяких законодавчих актів України, 
спрямованих на запобігання виникненню і поширенню коронавірусної хвороби (COVID-
19)» (набрав чинності 17.03.2020) установлено, що на період встановлення карантину або 
обмежувальних заходів, пов'язаних із поширенням коронавірусної хвороби (COVID-19) з дня 
оголошення карантину зупиняється перебіг строків звернення за отриманням 
адміністративних та інших послуг та строків надання цих послуг, визначених законом. Від дня 
припинення карантину перебіг цих строків продовжується з урахуванням часу, що минув до 
його зупинення. 

Відповідно до пункту 4 розділу ІІ «Прикінцеві положення» цього Закону установлено, що 
оформлення документів, що посвідчують особу, підтверджують громадянство України чи 
спеціальний статус особи, у період дії карантину здійснюється за місцем звернення особи. 

Також, відповідно до доручення ДМС від 03.03.2021 №19 «Про організацію надання деяких 
адміністративних послуг на період дії карантину» на період карантину припинено знищення 
виготовлених паспортів, які не було отримано заявниками. 

Підстави для отримання послуги 

Послуга надається за бажанням особи. Паспорт громадянина України для виїзду за кордон 
оформлюється дітям від народження строком на 4 роки, громадянам віком від 16 років - 
строком на 10 років. 

Громадянин України не може мати більше двох діючих паспортів для виїзду за кордон. 

Як отримати послугу 

1. Подати до територіального органу/підрозділу ДМС України, або до центру надання 
адміністративних послуг (ЦНАП), центру обслуговування «Паспортний сервіс» ДП 
«Документ» необхідні документи (у разі проживання за кордоном подати документи 
до відповідної дипломатичної установи); 

2. Під час оформлення заяви у територіальному органі/підрозділі ДМС, або у центрі 
надання адміністративних послуг (ЦНАП), центрі обслуговування «Паспортний сервіс» 
ДП «Документ» необхідно пройти процедуру сканування відбитків вказівних пальців 
рук. Сканування відбитків пальців рук дітей здійснюється з 12 років. 

3. Перевірити правильність внесення персональних даних про себе до заяви-анкети, 
звертаючи при цьому особливу увагу на правильність написання транслітерації свого 
прізвища та імені (за умови надання підтверджуючих документів), та засвідчити 
власним підписом у заяві-анкеті правильність таких даних; 

4. Звернутися до органу, де подавалася заява-анкета та отримати паспорт громадянина 
України для виїзду за кордон, надавши при цьому паспорт громадянина України. 
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Вартість послуги та пільги 

Увага! Інформація про платежі на цій сторінці актуальна лише для оформлення паспорта 
громадянина України для виїзду за кордон у підрозділах міграційної служби. При оформленні 
цього документу у консульських установах України за кордоном сплачується консульський 
збір. 

Оплачується адміністративний збір, який розраховується як сума вартості адміністративної 
послуги та вартості бланку. 

У разі оформлення протягом 20робочих днів сума адміністративного збору 
складає 856 грн., у тому числі: 

• вартість адміністративної послуги - 352 грн. 
• вартість бланка - 504 грн. 

У разі термінового (протягом 7 робочих днів) оформлення, сума адміністративного збору 
складає 1496 грн., у тому числі: 

• вартість адміністративної послуги - 992 грн. 
• вартість бланка - 504 грн. 

У разі термінового (протягом 3 робочих днів у випадках, визначених законодавством) 
оформлення, сума адміністративного збору складає 1496 грн., у тому числі: 

• вартість адміністративної послуги - 992 грн. 
• вартість бланка - 504 грн. 

 Подача заяви 

Заява для оформлення паспорта особою, яка досягла 16–річного віку, подається особисто. 

Заява для оформлення паспорта особі, яка не досягла 16–річного віку, подається одним з 
батьків (усиновлювачів), опікунів, піклувальників або інших законних представників особисто 
або законним представником (згода іншого з батьків/опікунів не потрібна). 

Записатися до електронної черги 

Необхідні документи 

Відповідно до вимог Порядку оформлення, видачі, обміну, пересилання, вилучення, 
повернення державі, знищення паспорта громадянина України для виїзду за кордон, його 
тимчасового затримання та вилучення, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 07.05.2014 № 152, для оформлення паспорта для виїзду за кордон особа подає: 

• заяву-анкету (друкується працівником, який приймає документи); 
• паспорт громадянина України (для осіб, що досягли 14-річного віку); 
• свідоцтво про народження або документ, що підтверджує факт народження, виданий 

компетентними органами іноземної держави. Якщо батьки або один із батьків такої 
особи на момент її народження були іноземцями або особами без громадянства, також 
подається довідка про реєстрацію особи громадянином України (у разі оформлення 
паспорта вперше із застосуванням засобів Реєстру); 
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• документи, що підтверджують сплату адміністративного збору, або оригінал документа 
про звільнення від його сплати; 

• у разі оформлення паспорта особі, що не досягла дванадцятирічного віку, або особі, яка 
не може пересуватись самостійно у зв’язку із тривалим розладом здоров’я, та яка 
потребує термінового лікування за кордоном, що підтверджується відповідною 
довідкою лікувального закладу, може бути подано одну фотокартку розміром 10 х 15 
сантиметрів для внесення відцифрованого зображення особи шляхом сканування. 

Для оформлення паспорта для виїзду за кордон замість втраченого або викраденого 
заявник подає: 

• заяву-анкету (друкується працівником, який приймає документи); 
• паспорт громадянина України (для осіб, що досягли 14-річного віку); 
• свідоцтво про народження або документ, що підтверджує факт народження, виданий 

компетентними органами іноземної держави. Якщо батьки або один із батьків такої 
особи на момент її народження були іноземцями або особами без громадянства, також 
подається довідка про реєстрацію особи громадянином України (у разі оформлення 
паспорта вперше із застосуванням засобів Реєстру); 

• документи, що підтверджують сплату адміністративного збору, або оригінал документа 
про звільнення від його сплати; 

• у разі оформлення паспорта особі, що не досягла дванадцятирічного віку, або особі, яка 
не може пересуватись самостійно у зв’язку із тривалим розладом здоров’я та яка 
потребує термінового лікування за кордоном, що підтверджується відповідною 
довідкою лікувального закладу, може бути подано одну фотокартку розміром 10 х 15 
сантиметрів для внесення відцифрованого зображення особи шляхом сканування; 

• заяву про оформлення паспорта для виїзду за кордон у зв’язку з його втратою або 
викраденням у довільній формі; 

•  витяг з Єдиного реєстру досудових розслідувань (у разі викрадення паспорта для 
виїзду за кордон на території України). 

У разі втрати або викрадення під час перебування в Україні паспорта для виїзду за кордон у 
особи, яка постійно проживає за кордоном, до територіального органу або територіального 
підрозділу ДМС подається документ, що посвідчує особу та підтверджує громадянство 
України (за відсутності - його копія), або надається інформація про раніше оформлені на ім’я 
цієї особи документи, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України. 

Для обміну паспорта для виїзду за кордон особа подає: 

• заяву-анкету (друкується працівником, який приймає документи); 
• паспорт громадянина України (для осіб, що досягли 14-річного віку); 
• свідоцтво про народження або документ, що підтверджує факт народження, виданий 

компетентними органами іноземної держави. Якщо батьки або один із батьків такої 
особи на момент її народження були іноземцями або особами без громадянства, також 
подається довідка про реєстрацію особи громадянином України (у разі оформлення 
паспорта вперше із застосуванням засобів Реєстру); 

• паспорт для виїзду за кордон, що підлягає обміну; 
• документи, що підтверджують обставини, у зв’язку з якими паспорт для виїзду за 

кордон підлягає обміну (у випадках, передбачених підпунктами 1 і 2 пункту 6 цього 
Порядку); 

• документи, що підтверджують сплату адміністративного збору, або оригінал документа 
про звільнення від його сплати; 



• у разі оформлення паспорта особі, що не досягла дванадцятирічного віку, або особі, яка 
не може пересуватись самостійно у зв’язку із тривалим розладом здоров’я та яка 
потребує термінового лікування за кордоном, що підтверджується відповідною 
довідкою лікувального закладу, може бути подано одну фотокартку розміром 10 х 15 
сантиметрів для внесення відцифрованого зображення особи шляхом сканування; 

• заяву про повернення паспорта для виїзду за кордон, що підлягає обміну, після його 
анулювання у зв’язку з наявністю в ньому віз або у випадках, якщо такий паспорт є 
підставою для отримання/продовження дозвільних документів на проживання в 
іноземній державі; 

Для оформлення паспорта для виїзду за кордон дитині-сироті, дитині, позбавленій 
батьківського піклування, що не досягла 16-річного віку, додатково подається оригінал або 
засвідчену в установленому порядку копію одного з таких документів: 

1. документа, що посвідчує повноваження директора дитячого закладу (контракту тощо); 
2. договору про влаштування дитини до прийомної сім’ї; 
3. договору про організацію діяльності дитячого будинку сімейного типу; 
4. рішення органів опіки та піклування про встановлення опіки (піклування); 
5. рішення суду про встановлення опіки (піклування); 
6. договору про патронат. 

Увага! Для оформлення паспорта громадянина України для виїзду за кордон бажано  мати при 
собі раніше видані та не здані паспорти громадянина України для виїзду за кордон для 
вирішення питання повернення державі, анулювання та повернення особі, або залишення як 
другого діючого паспорта для виїзду за кордон. 

Видані компетентними органами іноземної держави документи засвідчуються в 
установленому законодавством порядку, якщо інше не передбачено міжнародними 
договорами України. Такі документи подаються з перекладом на українську мову, 
засвідченим нотаріально. 

Оригінали документів (крім паспорта, що підлягає обміну, документів, що підтверджують 
сплату адміністративного збору) повертаються особі або її законному 
представнику/уповноваженій особі після оформлення заяви-анкети. 

Транслітерація 

Внесення до заяви-анкети та у подальшому у паспорт написання складових імені «прізвища» 
та «імені» здійснюється українською мовою та латинськими літерами відповідно до Таблиці 
транслітерації українського алфавіту латиницею, затвердженою постановою Кабінету 
Міністрів України від 27.01.2010 №55 «Про впорядкування транслітерації українського 
алфавіту латиницею». 

За необхідності написання прізвища або/та ім’я латинськими літерами відповідно до 
написання у раніше виданих на ім’я особи документах, під час оформлення заяви-анкети 
подається письмова заява та документ, що підтверджує зазначений факт, а саме: 

• паспорт громадянина України, паспорт громадянина України для виїзду за кордон, 
службовий, дипломатичний паспорт, проїзний документ дитини (діючі або строк дії 
яких закінчився); 



• документ, що підтверджує факт народження, зміни імені (у тому числі у разі укладення 
або розірвання шлюбу), виданого компетентним органом іноземної держави та 
легалізованого в установленому порядку; 

• раніше видані паспорта на ім’я дитини/батьків (або одного з них)/одного з подружжя, 
у тому числі в паспортах для виїзду за кордон, виданих іноземними державами, якщо 
дитина/батьки/один з подружжя є іноземцями. 

Термін розгляду заяви 

Паспорт для виїзду за кордон видається: 

• не пізніше ніж через 20 робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його 
отримання; 

• не пізніше ніж через сім робочих днів з дня оформлення заяви-анкети для його 
термінового отримання; 

• у строк до трьох робочих днів - у зв’язку з необхідністю термінового виїзду за кордон, 
пов’язаною з нагальною потребою в лікуванні від’їжджаючого, від’їздом особи, яка 
супроводжує тяжкохворого, чи смертю родича, який проживав за кордоном; 

• у строк до 10 робочих днів - у разі виїзду на постійне проживання за кордон усиновленої 
іноземцями дитини - громадянина України. 

Підстави для відмови у наданні послуги 

Територіальний орган/територіальний підрозділ ДМС, закордонна дипломатична установа 
має право відмовити заявнику в оформленні або видачі паспорта для виїзду за кордон, якщо: 

• особа не є громадянином України; 
• стосовно видачі паспорта для виїзду за кордон звернулася особа, яка не досягла 16-

річного віку, або її законні представники/уповноважена особа, які не мають 
документального підтвердження повноважень на отримання паспорта для виїзду за 
кордон; 

• особа вже отримала два паспорти для виїзду за кордон, які є дійсними на день 
звернення (крім випадків, передбачених пунктом 22 цього Порядку) 

• заявник подав не в повному обсязі документи та інформацію, необхідні для 
оформлення і видачі паспорта для виїзду за кордон; 

• дані, отримані з відомчих інформаційних систем, баз даних Реєстру, картотек, не 
підтверджують інформацію, надану заявником. 

У рішенні про відмову в оформленні або видачі паспорта для виїзду за кордон, яке доводиться 
до відома заявника в порядку і строки, встановлені законодавством, зазначаються підстави 
відмови. 

У разі подання заяви-анкети через уповноваженого суб’єкта територіальний 
орган/територіальний підрозділ ДМС надсилає письмове повідомлення про прийняте 
рішення до уповноваженого суб’єкта для подальшого вручення заявнику. 
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