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IIpo 3atBepmxenHs [lonoxeHHs mpo
BiJUIiI KOHTpOIIO anapaty Iledepcekoi
paiionHoi B MicTi KueBi nep:xxaBHO1
azMiHicTpanii Ta MOCafOBUX 1HCTPYKIIiH
MIPaLiBHUKIB BTy KOHTPOJIIO anapary
ITegepchkoi paitorHOI B MicTi Kuesi
IepkaBHOI aJIMiHiCTpaIii

BignosimHo no 3akony VYkpaimm «[Ipo mepxkaBHy ciyx0y», TumoBoro
NIOJIOXKEHHS NP0 CTPYKTYpHHHM IPO3AiT MICHEeBOi Jep)KaBHOI aaMiHicTpalii,
3aTBeprKeHoro nocranoBow Kabinery MinictpiB Ykpainu Big 26 BepecHs 2012
poxy Ne887, TumoBoro mnojoxeHHS MpO CTPYKTYPHHM MiAPO3AUT 3 KOHTPOIIO
amapary MicClIeBOi Jep)KaBHOI aAMIHICTpallil, 3aTBEPMIKEHOT0 IOCTAHOBOIO
Kab6inety MinictpiB Ykpainu Big 21 cepmasa 2000 poxy Nel290:

1. 3arBepautu IlonoxxenHs mpo BiAAIN KOHTpoiro amapary Iledepcbkoi
paitonHoi B MicTi KueBi mepxaBHOI aaMiHiCTpallii (101a€ThC).

2. 3aTBEpIUTH NOCATOBY IHCTPYKIIiIO HavalbHHKA BiIILTY KOHTPOIIIO arnapary
ITeyepchkoi paitoHHoi B MicTi K1€eBi ep)kaBHOI aaMiHICTparlil (10Aa€ThC).

3. 3aTBepAMTH NOCANOBY IHCTPYKIIil0 3acTylIHMKa HadalbHHMKa BiAIiTy
KOHTpoJo amapary [ledepcbkoi paiiorHol B MicTi Kuesi nepkaBHOl agmiHicTpanii
(momaetncs).

4. 3arTBepIUTH MOCANOBY IHCTPYKIIIIO TOJIOBHOTO CHelianicTa BiAILTY
KOHTpOJTIO amapary [ledepcbkoi paioHHOI B MicTi KueBi nepxaBHoi afgMiHicTparil
(momaeTrncs).

5. 3aTBepauTH TIOCAJOBY IHCTPYKIIO TOJOBHOTO CIIElliaiicTa BIJIUTY
KOHTpOJIIO anapaty [leduepchkoi padioHHOI B MicTi Kuesi nepxaBHoi anmiHicTpariii
(momaeTbes). .

6. 3aTBepAMTH TMOCANOBY IHCTPYKIIIO IIPOBIAHOTO CIeLianicTa BIIAULY
KOHTpOJIO amapary [ledepchkoi paiioHHOI B MicTi KueBi nepxaBHoi agMiHicTparil
(momaeTnes).

7. BU3HATH TakuM, IO BTPATHIO YHHHICTH po3mopsmxkeHHs lledepcbkol
paiionHoi B Micti Kuei nmepxaBHOI amMiHicTpamii Bim 26 rpymas 2016 poky
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Ne617-x «IIpo 3atBepmxeHHs [lomokeHHS ©po BIALIN KOHTPOMIO anapary
ITewepcrkoi paiioHHOi B MicTi KHeBi nepxaBHOI aaMiHICTpalii Ta MOCagOBHX
IHCTpYKUi# MpaliBHUKIB BiAALTYy KOHTpOIO arnapaty Iledepchkoi paiOHHOI B MiCTi
Kuesi nepxaBHoi aaMiHicTpamii»

8. KoHTpone 3a BHKOHAHHSM pO3MPPSIKEHHA IOKIACTH Ha 3acTyIHHKa
KepiBHHKa  amapary  [ledepcbkoi OHITéB\ MmicTL. KueBi nepxkaBHOI
anMinHicTpanii babis [LM. P
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Honomeﬂml
Npo BiJIlJ KOHTPOJIIO anapaTy
ITeuepcekoi paiionnoi B Micti Kuesi nep:xaBHoi aaminicrpanii

1. Bigmin xontpomo amaparty Iledepcekoi paiionHoi B M. KueBi nepxasHoi
aJIMiHICTpallii yTBOPIOETHCS OJIOBOIO PaHOHHOI JepxkaBHOI B MicTi Kuesi nepxasHoi
aaMiHICTpalii 3 MeTOI0 3MiCHEHHsS KOHTPOJIO 32 BUKOHAHHSM akKTiB Ta JOPYYEeHb
IIpesunenta Vkpainw, Kabinery MinicTpiB VkpaiHu, akTiB MiHiCTepCTB, iHIMX
IEHTPalbHMX OpraHiB BHMKOHAaBYOi BIanaM, pimeHbs KuiBcbkoi MichKOi pamm,
PO3NOPSIKEHb 1 Aopy4eHb KHIBCEKOro MiCBKOTr0O rOJIOBH, po3nopsmkeHb KuiBCEKo1
MiCBKOI Jep)KaBHOI aJMiHiCTpalii, po3MOpsAIKeHb i HOpy4YeHb TOJIOBH PaiOHHOI B
micti KueBi nepxaBHOi anMiHicTpamii Ta pearyBaHHS Ha 3allHTH 1 3BEPHEHHS
HApOJHHUX JeryTaTiB YKpaiHu Ta JemyTaTiB MiCLEBHX pajl.

VY CBOIM MISIBHOCTI 3 NHWTaHb 3/iHCHEHHS KOHTPOJIO BIIILT KOHTPOIIO
Ge3mocepeHbO MIANOPSAKOBYEThCS ToJIOBI paiioHHOI B Micti KueBi mepikaBHOI
anMiHicTpanii, 3 IHIIMX THMTaHb — 3aCTYIHUKy KepiBHHKa  amapary
paiiaepxaaMiHicTparii.

KoopauHanito 3axo/iiB moo 3abe3nedeHHs KOHTPOJIO 38 BAKOHAHHAM aKTiB Ta
nopyderb Ilpesunenta VYxpainu, Kabinery MinictpiB Vkpainu, KuiBcskoro
MicbKOro rojioBH, KwWiBCBKOi MiCBKOI Jep)kaBHOI aJMiHicTpamii Ta MeToaudYHe
KepiBHHUITBO MisSUIBHICTIO BiJALTy KOHTpomo amapaTy [ledepchkoi paiioHHOI B MicTi
KueBi nepxaBHOI amMiHIiCTpalii 3MiHCHIOE KOHTPOJIBHO-aHANITHYHE YIIPaBIiHHSA
amapaTy BHKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi wmickkoi pamu  (KuiBCBKOI MiChKOI
IepXkaBHOI afMiHiCTpaIlii).

2. Biggin KoHTpoo y cBOiM AisuibHOCTI KepyeThbes KoHcTHTymiero Ykpainw,
3akosamMu Ykpainu, aktamu Ilpesunenta Ykpainu, KaGinery MiHicTpiB Ykpainuy,
MiHiCTEpCTB, IHIIMX HEeHTPaIFHUX OpraHiB BUKOHABYOI Bilamy, pimeHHsMH KuiBcpkol
MiCBKOI paji, po3nopsypkeHHsMHA KuiBcbkoro Micekoro rosaoBu, KHiBCbkoi MichKoi
JepkaBHOI aaMiHicTpalii, ronoBu paioHHOI B MicTi KreBi nepxaBHOi aaMiHicTpaui,
a Takox UM [TonoxeHHsIM.

3. Bifmin KOHTPOJIO NMPOBAIHTh CBOKO MisUTBHICTH HA OCHOBI KBapTalbHHX,
MICSYHMX IUIaHiB, INO 3aTBEPKYIOTHCS 3aCTYIIHMKOM KepiBHHMKa amapary
paiiep aaMiHicTparii. "

4. OCHOBHMMH 3aBIaHHAMH BiJJLTy KOHTPOIIO €:

- 3pilfiCHeHHS KOHTPOMIO 332 BHKOHAHHSM CTPYKTYPHMMHM MiJpO3JiJaMu
paiinepxkaaMimicTpanii axtiB Ta mopydeHs Ilpesunenta Vkpainu, Kabimery
MinicTpiB YkpaiHu, akTiB MiHICTEPCTB, iHIIMX IEHTPAIbHAX OPraHiB BHKOHABYOL
BIIaH, pileHs KuiBchKoi MiChKOT pajii, po3nops/keHs i Jopy4eHb KuiBChKoro
MIiCBKOTO TOJIOBH, PO3NOpskeHb KHUIBCHKOI MICBKOI JiepkaBHOI aiMiHICTpalii Ta
ronoBu paiioHHoi B MicTi KueBi nepkaBHoi agMinicTpanii (zami — JOKyMEHTH) Ta 3a
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CTaHOM pOGOTH 3 pearyBaHHs Ha 3alMTH i 3BEpHEHHS HapOJHUX JEMyTaTiB YKpaiHu
Ta JIEIyTaTiB MICLIEBUX paj, a TaKOX aHajli3 NPUYKH MOPYIIEHHS CTPOKIB BUKOHAHHS
JIOKYyMEHTIB i BHECEHHS IPOMO3HLIiH 00 IX YCyHEHHS;

- miaroroska iHpopMalifHO-aHATITHYHHUX Ta IHIIMX MarepianiB 3 IHTaHb
BHKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta poOOTH 3 pearyBaHHS Ha 3allUTH 1 3BEpPHEHHS HapOJHUX
IemyTariB YKpaiHu Ta JelyTaTiB MiCIIEBHX paf;

- iHhopMyBaHHS TONOBH palJepXkaAMiHICTpalii IPO CTaH BHKOHAHH
JIOKyMEHTIB Ta pobOTH 3 pearyBaHHS Ha 3allUTH i 3BEPHEHHS HapOIHMX JIEITyTaTiB
Vkpaiay Ta  JemyTariB  MICIHEBAX paj  CTPYKTYPHHMH  HiJpO3ALIaMM
paitepxaaMiHiCTparii;

-  IAroTOBKa  IPOEKTIiB  PO3MOpS/KEHb 1  JOpYy4YeHb  TIOIOBH
paiifiepxaaMiHicTparii 3 MUTaHb, IO HAJIeXAaTh 10 KOMIIETEeHIi BiIiTy KOHTPOIIO.

5. Bigain KOHTpOIO BIAMOBIIHO A0 MOKJIaJeHUX Ha HHOTO 3aB/aHb!

- Belle B YCTAHOBICHOMY TIIOpSAAKY OONIK 3aBiaHb, peanizalis SIKHX
nepeabadeHa BiINOBIIHEMHM JOKYMEHTaMH Ta pOOOTH 3 pearyBaHHSA Ha 3allWTH 1
3BEpHEHHS HAPOJIHUX JEMyTaTiB YKpaiHW Ta JeIyTaTiB MiCLEeBHX pall, KOHTPOJIb 32
SIKUMM [IOKJIAJ€HO HAa BIIILI,

- TepeBips€ BHKOHAaHHA [JOKYMEHTIB CTPYKTYPHHMH HiIpO3JALIaMy
paiiiepaaMiHICTpalliii Ta pearyBaHHsA Ha 3allATH i 3BepHEHHSA HApOAHMX JIEIyTaTiB
VYkpainu Ta gemyTaTiB MiCIEBHX pag;

- 3a0e3nedyye KOHTPOIL 33 CBOEYACHUM HAIXOMKEHHSIM iHGopMamiiHuX Ta
IHIIMX MarepialiB Bi CTPYKTYpHHX MiJpO3[iNiB paijepkaiaMiHicTpamii mpo cTaH
BUKOHaHHs JOKYMEHTIB Ta poOOTH 3 pearyBaHHS Ha 3allMTH i 3BE€pHEHHS HApOIHUX
JermyTaTiB YKpaiH# Ta JAelyTaTiB MIiCLIEBHX paf;

- TOTy€ 1 3aBY4aCHO Ta CHCTEMaTHYHO HaJae CTPYKTYpHHM IIiIpo3ZinaM
paiiiepxaaAMiHICTpalii [OTMXKHEBI KOHTPOJBHI HaraayBaHHA INpo 3aKiHYEHHA
CTPOKiB BUKOHAHHSA JOKYMEHTIB;

- ToTy€e 1HQOpMaIiiiHO-aHAIITHYHI MaTepialy A TOJOBH, HOTO 3aCTYITHHKIB
1070 BUKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta pearyBaHHS Ha 3alMTH 1 3BEpPHEHHS HapOIHHX
IeryTaTiB YKpaiHu Ta JemyTaTiB MiCIIEBHX pas;

- po3pobnsie i BHOCHTH B YCTAQHOBIEHOMY IIOPSIKY IPOIMO3MINI 3 MHTaHb
yIOCKOHANEHHS Oprasizamii 3IiHCHEHHS KOHTPOJII 3a CTAHOM BHKOHABCHKOI
JUCILMILIIHH;

- IPOBOJMUTE BHIIEpeKyBaIbHUN MOHITOPHHT CTPOKIB BUKOHAHHS JOKYMEHTIB
Ta pearyBaHHsA Ha 3allUTH 1 3BEpPHEHHs HApOJHHUX NENyTaTiB YKpaiHW, IeIyTaTiB
MICHEBHX pajJ Ta INOTWXHEBO iHGOpMye TroOJOBYy paiiaepxaaMinictparii, ioro
3aCTYITHHKIB, BIONOBIJHO 1O pO3MOALTY OGOB’SA3KIB PO HEMOXIMBICTH iX
NOJepKaHHS,

- BHOCHTH IIPOIO3HUIIi IPO PO3MNISH Ha 3acilaHHAX KOJErii Ta 3arajlbHHX
Hapajax paijepxaJMiHicTpanii NHWTaHb IPO CTaH BHUKOHAHHS JOKYMEHTIB B
CTPYKTYpPHHX HIAPO3ALTaX paaepikaaMiHicTparii;

-3a0e3nedye 30iHCHEHHS 3aX0/iB MOXO 3an0biranHs i MPOTHAIT KOPYIILi;

-3abe3nedye y Mekax CBOIX IOBHOBaK€Hb BUKOHAHHS 3aBIaHb MOOLTI3aIiiHOl

MiJITOTOBKH, LUBLILHOTO 3aXWCTY HACEICHHS, JIOTPUMAaHHS BHAMOI' 3aKOHOJIaBCTBA 3
OXOPOHH IIpalil, OXKEeKHOI Oe3IeKH;
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-3a0e3medye B MeXaX CBOIX ITOBHOBR)KEHb pealli3allilo Aep)KaBHOI MONITHKH
CTOCOBHO 3aXMCTy 1H(OpMAIlil 3 OOMeKEHHM JOCTYIIOM;
-3a0e3nedye 3aXUCT MEPCOHATTBHHX JaHHX;

- BUKOHY€ iHII (yHKIIii, 10 BUILIMBAIOTE 3 IIOKJIAIEHUX Ha HHOT'O 3aBIaHb.

6. Binnin KOHTPOIIO Ma€e pago:

- TIPOBOJUTH B CTPYKTYPHHX MiApO3AiNax paiifepxkaaMiHicTpalii mepeBipku
BHKOHaHHs JOKYMEHTIB Ta POOOTH 3 pearyBaHHS Ha 3allUTH i 3BEPHEHHS HAPOJHHX
IeNyTaTiB YKpaiHu Ta IemyTaTiB MiCLIEBUX pa;

- OfepXyBaTd HeoOXxinHy iHGopMmamio, a B pasi morpedm — BiamoBigHi
JNOKYMEHTH BiJl iHIIMX CTPYKTYypHUX MiAPO3JiNiB paiifiepkaaMiHicTpallii;

- Opatd y4yacTb y Hapajax, MO0 IPOBOAATECS B IHIIMX CTPYKTYPHHX
niapo3aiiax padnepkaaMiHiCTparrii,

- BHOCHTH B YCTA@HOBJIECHOMY IOpPSAKY BiINOBiIHI MPOMO3HIII 1 MepeBipsaTH
TIOBHOTY YCYHEHH: MOPYIIEHb Ta HEOMIKiB, BUSBIEHHUX MOTEPeIHIMH MEPERipKaMH 3
IIUTaHb, [0 HalleXaTh A0 HOro KOMIETEHIIil;

- OZIep>KyBaTH BiJl CTpYKTYPHHX HiIPO3MiNiB pakmepkaaMiHiCTpallil MHCEMOBI
Ta YCHI INOSCHEHHS 3 IIWTaHb, IO BHHHKAKIOTH I Yac IIEPEBIPOK BHKOHAHHS
NOKYMEHTIB Ta CTaHy poOOTH 3 pearyBaHHS Ha 3alMTH i 3BEpPHEHHS HApPOIHHX
NenyTaTiB YKpaiHu Ta JeITyTaTiB MiCIIEBHX pa;

- 3aydaTd B YCTaHOBIEHOMY NOPSAAKY CIHELIalliCTIB IHOIMX CTPYKTYPHHX
Hiapo3aiiiB paiaepikaaMiHicTpalii, OpradiB MiCIIEBOTO CaMOBpSAIyBaHHS, HAyKOBLIiB
Ta IHOMX (axiBIiB, MpalliBHHUKIB IiATIPHEMCTB, YCTAaHOB Ta Oprasizamii (3a ix
3roJ00) Ui TMPOBENEHHS IePeBIpOK Ta BXKHUTTA HEOOXiHHUX 3aXOHiB IIOJO
OIIepaTHBHOTO YCYHEHHS BHUSABJICHHX HENONIKiB Y BUKOHAHHI TOKYMEHTIB Ta poOoTi 3
pearyBaHHsS Ha 3allWTH i 3BEpHEHHS HApPOJHUX MHeIyTaTiB YKpaiHu Ta JeIyTaTiB
MICILIEBHX paz;

- BHOCHTH MPOIO3HMIII IIOJO0 3HATTS 3 KOHTPOIIO YH MPOJOBXKEHHA CTPOKIB
BHKOHAHHS JOKYMEHTIB Ta PearyBaHHs Ha 3allUTH i 3BepHEHHA HApOIHUX NEIyTaTiB
YkpaiHu Ta JermyTaTiB MiCIIEBHX paf;

- BHOCHTH IPOMO3HUIii IIONO 3a0XO4eHHA abo0 TpHUTATHEHHA [0
BiIIOBIAAIBHOCTI KEPIBHUKIB CTPYKTYPHHMX MifPO3IiNiB Ta iHINMX IOCAJOBHX OCi0
paiifepxaaMiHiCTpaIlii.

7. Biggin KOHTPOIIO y TPOLECi BHKOHAHHS MNOKIANEHWX Ha HBOIO 3aBJaHb
B3aEMOJi€ i3 CTPYKTYpHHMH IIiIpO3OUIaMd amapaTy, a TaKoX 3 IHIIAMH
CTPYKTYPHHMM TiZpo3finamu paiinepxkaaMiHicTparlii, opraHaMi BHKOHABYOi BIIafH
Ta OpraHaMH MiCLIEBOIO CaMOBPSTyBaHHI. '

8. Biaain KOHTPOIO OYONIIO€ HadalbHUK, SAKHH NMPH3HAYAEThCs Ha Iocamy 1
3BiNBHSAETHCA 3 IOCAIM I'OJIOBOO paiioHHOI B MicTi Kuesi nepxaBHOL aJMiHiCcTpaIil.

IIpo TpU3HAYEHHS i 3BUILHEHHS 3 I[OCaJM HAYaIbHMKA BiIALTYy KOHTPOIO
amapary paiiomHoi B Micti Kuesi nepixaBHOi amMiHicTparii inpopMyeThCs
KOHTPOJIbHO-aHANITHYHE YIpaBliHHA arapaTy BHKOHABYOrO OpraHy Kuiscekoi
Micbkol pamu (KuiBCbKOI MichKOT epxaamiHicTpaii).

KepiBHuK anapaty O.doners
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ITocamoBa iHCTPYKIiA HAYAILHAKA BiILTYy KOHTPOJIIO
anapaty Iledepcekoi pakionnoi B micti KneBi nepxaBHoi agminicrpamii

1. 3aBaanns, 060B’S3KH Ta NOBHOBAXKEHHS.

HayanpHUK BUIILTY KOHTPOJIO 3/1iMCHIOE KepiBHMULTBO AiSUTBHICTIO Bifimy
KOHTPOJIIO, HECE INEPCOHAIbHY BiATOBINANBHICTh 32 BHKOHAHHA MOKJIAJEHHX Ha
BIJIZILT 3aB/IaHEb,

-BUKOHY€ 3aBJaHHA Ta (QyHKHIl MOA0 peani3amii MPiOPUTETHUX HAIPSMIB
JEep>KaBHOI IONIITHKH, 30KpeMa, 3[iHCHIOE KOHTPOJbh 3a BHKOHAHHSM aKTiB Ta
nopy4ens IIpesunenra Ykpainu, Kabinery MiHicTpiB YkpaiHu, akTiB MiHICTEpPCTB,
IHIIAX NEHTpaTbHUX OpraHiB BUKOHABYO1 Blaau, pimeHs KuiBcbkoi MiceKkoi pamn,
pO3MOpsAIKeHb 1 JopydeHb KHIBCBKOIO MiICBKOIO TOJIOBH, pO3IOPSIKEHb
KuiBCpKOI MiCBKOI IiepXaBHOI aaMiHiCTpalii, po3mopsAIkKeHb PaiOHHOI B MicCTi
KueBi nepxaBHOI aaMiHIiCTpalii i JOpydYeHb rojioBH paioHHOI B MicTi Kwuesi
IepKaBHOI aJMiHiCTpalii Ta pearyBaHHS Ha 3allMTH 1 3BEPHEHHS HAPOIHHX
JenyTaTiB YKpaiHH Ta JemyTaTiB MiCUEBHX pal;

- BHKOHYe poboTy, m0 BHMarae ocoOJMBOI oOpraHizaliifHO-BHKOHABYOI
KOMITETEHTHOCTI Ta BiJMOBIJATBHOCTI, pe3yJbTaTOM SKOi € ITiIBHINEHHS
e(heKTUBHOCTI yTIpaBIiHHS IpoIecoM oprasizamii KOHTPOJTIO B
paiiiepkaaMiHiCTpaii;

- 3a0e3medye B MeXax CBOEI KOMITeTeHIIli 30epeXeHHs Y BIIAUT IepiKaBHOL
TAEMHHMILI, I1HIOIOI iHQopMalii 3 OOMeXeHHM IOCTYIIOM BIiANOBITHO [0
3aKOHOJaBCTBA;

- JIOTIOBiZIa€ B YCTAHOBJIEHOMY IOPSAAKY TOJIOBI paiiepikaaMiHiCTpalii mpo
CTaH BHKOHaHHS KOHTPOJIBHMX JOKYMEHTIB B CTPYKTYpHHMX MiApo3linax Ta
pearyBaHHs HA 3alMTH i 3BepHEHHS HapOJHMX JeNyTaTiB YKpaiHH, JeIyTaTiB
K#uiBCBKOI MICBKOI pau;

- 3a pe3yJbTaTaMH aHaNi3y CTaHy BHKOHAHHA JOKYMEHTiB BHOCHTH
MpOMO3MIlii Ha KOMICil0 3 MaTepialbHOrO0 CTHMYJIOBaHHA IIpalliBHUKIB
paiinep kaaMiHiCTparii;

- OpraHi3oBY€ i IPOBOJHUTH IIEPEBIPKH CTaHy BHKOHABCBHKOI JMCLHUILIIHU B
CTPYKTYPHHX MiJjpo3/iiiax paionHoi B MicTi KHeBi nepixaBHOI aaMiHicTpamii;

-[IOBEPTAE€ BHKOHABIAM IOKYMEHTH Ta BHMara€ ix JOOIpALfOBaHHA Y
BHITIAJIKax MOPYIIEHHS iHCTPYKIIi 3 A1I0BOJICTBA, .

-BHOCHTB IIPOIMO3HMIi] IOJ0 3HATTS 3 KOHTPOJIO 9H MPOAOBKEHHS CTPOKIB
BHKOHAHHS JOKYMEHTIB,;

- 3abe3neuye mpoBeaeHHs J{HIB KOHTPOIIIO;
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- OpraHi30By€ pa3oM 3 Bi/IilIOM yIIpaBIiHHS IepcoHanIoM poboTy 3 mo6opy
Ta PO3CTaHOBKY KaJpiB, iABUINEHHS X KBamidikarii;

- BHOCHTh B yCTAaHOBIEHOMY MOpPSIKY MONAHHS NPO IPHCBOEHHS PAHTiB
JIEPKAaBHOTO CIyXOOBIA, 3a0XOYEHHS IpalliBHUKIB BIJAUTy Ta HaKIaJeHHS
JUCLUIUTIHAPHUX CTATHEHb;

-3abe3neuye 3iCHEHHS 3aX0/iB MO0 3arro0iraHHs i MPOTHII KOPYIIIIii;

-3a0e3nedye y MeXax CBOiX IIOBHOBaXe€Hb BHMKOHAHHS 3aBJIaHb
MOOiTi3anifiHo] MiArOTOBKY, IIUBLIEHOTO 3aXUCTY HACENEHHs, JOTPUMAaHHS BUMOI
3aKOHOJIAaBCTBA 3 OXOPOHH IIpalli, OXKEeXKHOI Oe3MeKy;

-3a6e3meuye B MEXax CBOIX ITOBHOBKEHb peasi3alliio Jep)KaBHOI MOJITHKH
CTOCOBHO 3aXHCTY iH(popMarii 3 00MeXXeHHM J0CTYIIOM;

-3a6e3medye 3aXUCT NePCOHANBHUX JaHUX;

- po3pobnse 1 3OiMCHIOE 3aXOAW INOAO IOJIMIIeHHS OpraHisamii Ta
TiIBUIIEHHS eeKTUBHOCTI poOOTH BIIILTY;

- 3a0e3medye JOJEPKAHHS TMpPAI[iBHUKAME BiJlILTy NPaBUJI BHYTPilIHBOTO
TPYAOBOTO PO3NOPAIKY;

- BU3HAYa€ MMpaBa Ta 000B’I3KH NPalliBHUKIB BiAILLY;

- BHUKOHye iHmi O0OOB’S3KHM, TOKJIaJeHI Ha HBONO  TOJIOBOIO
paiinepaaMiHicTpaii.

B mignopsikyBaHHI HadalbHUKA BiIJILTY:

- 3aCTYITHHK HadaJIbHUKA BLAJLTY,

- TOJIOBHHH CIIEIiaJIiCT,

- TOJIOBHHH CIIELIaJICT,

- IPOBITHUM CHEIiaTICT.

2. Mae npaso.

HaganpHHMK BiggiTy KOHTPOIO Ma€ IpaBO  MPEeACTaBIATH BiIAUI Ha
Hapa/Jax, fKi MPOBOIATHCS KEPIBHUITBOM paioHHOI B MicTi KueBi nepkaBHOL
aaMiHicTpallil, MPOBOJUTH B CTPYKTYpHHX MiApO3Miiax paiaepxamMiHicTpamii
NepeBipKH BUKOHAHHS NOKYMEHTIB, OJIEpXKyBaTH HeoOXimHy iHdopMariiio, a B pasi
notpedM — BIAMOBIAHI MOKYMEHTH BiJ IHIIHX CTPYKTYPHHX MiApO3ALIB
paiinepxxamMinictparii. IloBeprarTd BHKOHAaBISM MOKYMEHTH Ta BHMAaratu ix
JOOMpAITIOBaHHs y BHUIAIKaxXx NMOPYIIeHHS IHCTPYKIi 3 AUTIOBOACTBa. BHOcHTH
IPOIO3UILI MO0 BIOCKOHAIEHHS POOOTH BifNiy, CTPYKTYPHHX NiIpO3.ILIiB
palinepkanmiHicTpanii. BHocUTH mpomo3mmii ImMOAO0 3HATTS 3 KOHTPOIIO YH
NPOJOBKEHHsA CTPOKIB BHKOHAaHHSA [OKyMeHTIB. BHocuTm mnpomosumii momo
320XO4YEHHS YH NPHUTATHEHHS OO BIINOBINATEHOCTI KEPIBHUKIB CTPYKTYPHHX
MiPO3/iIiB Ta IHIIKMX IOCaJA0OBUX 0Ci6 paliep)xaaMiHiCcTpaIrii.

3. IloBHHEH 3HATH.

HavanbHuK BiAA1Ty KOHTPOIIXO IOBUHEH 3HaTH KoHCTHTYLiIO YKpaiHu; akTH
3aKOHO/IaBCTBa, HOPMAaTHBHI JOKYMEHTH, III0 CTOCYIOTHECS IepXaBHOI Ciyx6m Ta
OpraHy BHKOHaBYOi Biaa¥; Yykasu [lpesmnmenra VYkpaiHw; IIOCTaHOBH Ta
posnopsmxenHs BepxosHoi Panu Vkpainun, Ka6inery MinictpiB Ykpainu, oprasis
BHKOHABYOl BIag¥ BHIIOTO piBHA, MPAKTHKY 3aCTOCYBaHHS YHMHHOIO
3aKOHOJIAaBCTBA, OCHOBH JIEPXKaBHOIO YIIPaBIiHHSA, iHCTPYKIl 3 JIiJIOBOJCTBA;
IpaBuiia [UIOBOIO €THKETYy; IpaBWia T4 HOPMHM OXOpDOHH mHpali Ta
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IIPOTHIIOKEKHOIO 3aXHCTY; OCHOBHI IPHMHLMIM poOOTH Ha KOMII'IOTepl Ta
BiIOBiHI MpOrpaMHi 3aCO0H.

4.KBaaigikaniiini BuMoru .

IloBHa BHINA OCBiTa BiJIOBIAHOTO MpO(deciiHOro CupsMyBaHHS 3a OCBITHBO-
kBasnidikaniiHuM piBHeM MaricTpa. JlocBim poboTH Ha mocajgax AepiKaBHOL
ciryx6bu kareropii "B" uwm "B" abo nocim cmyx06u B opraHax MiCLEBOro
caMOBpsIyBaHHs, a60 NOCBiT poOOTH Ha KepIBHUX IOCaaX MiANPHEMCTB, YCTAHOB
Ta OpraHizaliii He3aJe:HO Bif (HOPMH BIAaCHOCTI He MeHIIe OJHOTO POKY, BilbHE
BOJIOIIHHS Iep>KaBHOIO MOBOIO.

3 mocaIoBOO IHCTPYKII€EIO 03HAHOMIIEHA:

KepiBHEK anmapary O.JoHrens
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ITocagoBa iHCTpPyKMisi 3acTyNHHKA HAYAJILHHKA BiALTy KOHTPOJIIO
anaparty Iledepchkoi paiionnoi B micTi KneBi nep:xkasnoi agminicTpanii

1. 3aBaanns, 000B»SI3KH Ta NOBHOBAKEHHS.

3acTyNnHHMK HavyalbHHKa BiJUTiTy KOHTPOJIO Ha Yac BiZICYTHOCTI HaYaIbHUKA
BiJLILTy BUKOHY€E HOT0 000B’SI3KH;

-BUKOHY€ 3aBJaHHA Ta (QYHKIIl MO0 peai3alii MPiOPHTETHUX HANPSMiB
Jep;KaBHOI IOJITHKH, 30KpeMa, 3[iHCHIOE KOHTPOJIb 3a BHKOHAHHSAM AakKTiB Ta
nopy4ens [Ipesunenta Ykpainu, Kabinery MinicTpiB Ykpainu, akTiB MiHiCTEpPCTB,
IHIIMX LEHTpalbHUX OpraHiB BUKOHABYOl BlIaay, pimeHb KuiBcbKoi MiCBKOI pajiy,
pO3NOPAIKEHb 1 JopydeHb KHIBCBKOrO MiCBKOTO TOJIOBH, pO3IOPSIKEHb
KuiBcbkoi MichbKoi AepkaBHOI agMiHiCTpamii, po3NOpsIKeHb PAaiOHHOI B MicCTi
KueBi nepxaBHOI amMiHicTpamii i JOpydYeHb TroJOBH paiioHHOI B Micti Kuesi
JepxaBHOI aJMiHICTpallii Ta pearyBaHHA Ha 3alUTH i 3BepHEHHS HApOIHHX
NemyTaTiB YKpaiHy Ta JelyTaTiB MiCIIEBUX Pa;

- BHKOHY€ po6OTy, IO BHMMAara€ OCOGIHMBOI OpraHi3aIiiHO-BHKOHABYO!
KOMIIETEHTHOCTI Ta BIANOBIOAIBHOCTI, PpE3yJbTATOM SKOI € MIiJBHINEHHS
e(eKTUBHOCTI paiiepxaaMiHicTpallil;

- 3MIWCHIOE MiATOTOBKY iH(OpMalliif Mpo CTaH BUKOHABCHKOI MUCIIHILIIHH Ha
amapaTHi Ta 3arajibHi HapaaH, KOJerii;

- TMPOBOJUTH BUIIEPEIKYBAIbHHH MOHITODUHI CTPOKIB pearyBaHHS Ha
3allMTH i 3BEPHEHHS HAPOJHHX JENyTaTiB YKpaiHW, JelyTaTiB MiCLUEeBHX paj Ta
roTye iH(opMaliiio s roJioBH paiaepikaaMiHicTpaii;

-IOBEpTa€ BHUKOHABISIM [OKYMEHTH Ta BHMAara€ iX JOONpalllOBaHHA Y
BHUIIa[KaX IOPYIIEeHHs iHCTPYKIL 3 JiJIOBOACTBA;

- IMIOMiCSYHO TOTY€E aHATITHYHY JOBIIKYy I'OJIOBI paiiiepikaaMiHicTpanii npo
CTaH BHKOHABCHKOI MJWCUMIUIIHM 3 Oprasisamii BHUKOHaHHS KOHTPOJIBHHX
JOKYMEHTIB CTPYKTYPHHMH IIipO3/iIaMy paiaepxaaMiHICTpallii;

- 371ilicHIOE opraHi3aliifHe 3a6e3neueHHs [IHIB KOHTPOITIO;

- 33 JIOpY4YEHHAM KepiBHHUIITBA 3aTy4a€ThCsl 10 IIEPEBIPKH CTaHy BUKOHAHHS
KOHTPOJIBHAX IOKYMEHTIB 6e3mocepeIHbO Ha MICLSX;

BukoHye iHIII Jopy4YeHHS Ha4aJlbHHKA BIUILITY.

Ha uac BiICYTHOCTi 3acTylnHHMKa HadalbHHKa BiJliTy #Horo o6GOB’A3KH
BHKOHY€ T'OJIOBHUH CHIeLIaliCT .

2. Mae npaso.

3acTyNHMK HaYaIbHHUKA Bi/UIiTy KOHTPOIIO Ma€ IIpaBo MpPe/CTaBIATH BiIil
Ha Hapajax, fAKi MPOBOISTHCS KEPiBHMITBOM paiilepaiMiHICTpalii, B Mexax
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NIOBHOB&KEHb TPOBOMUTH B CTPYKTYpHHMX MiAPO3Jijax pa#nepskaaMiHicTpamii
NepeBipKH BHUKOHAHHSA MOOKyMeHTiB. IloBepTaTd BHKOHAaBISAM JOKYMEHTH Ta
BHMAraTy iX JOOMNpAIIOBAHHA Yy BHIAAKAaX MMOPYLISHHS iHCTPYKIIi 3 IiIOBOACTBA.
BHOCHTH MPOMO3HMIHI IIOAO 3HATTA 3 KOHTPONIO YH IIPONOBXKEHHA CTPOKIB
BUKOHAHHS [OKYMEHTiB. BHOCHTH NpOMO3Miii MO0 BIOCKOHAlEHHA pOOOTH
BIILITY.

3. IloBHHeH 3HATH.

3acTymTHUK HavalbHHKa BiJUIUTy KOHTPOJIO TOBHHEH 3HaTH KoHCTHTYyIIIIO
YkpaiHM; aKTH 3aKOHOJABCTBA, HOPMATHBHI JOKYMEHTH, IIO CTOCYIOTHCS
IiepiKaBHOI CIyOH Ta opraHy BHKOHaBYOi BiamM; ykasu IIpesmmeHTta YkpaiHu,
IIOCTaHOBHM Ta po3mnopsmkeHHs Bepxosuoi Pamu Vkpainu, KaGimery MinicTpiB
VxpaiHH, opraHiB BHKOHaBYOI BJaNW BHINOTO piBHSA, IPAKTHKY 3aCTOCYBaHHS
YWHHOTO 3aKOHOJABCTBA, OCHOBHM [ep)KaBHOTO YIIPABIiHHS, I1HCTPYKIil 3
IiJIOBOACTBA; IpaBUIia ALIOBOTO €THKETY; MMpaBHIa T2 HOPMH OXOPOHH Ipali Ta
IIPOTHIIOXKEKHOTO 3aXHCTy; OCHOBHI NPHHIMIKA poOOTH Ha KOMI'IOTepl Ta
BIIMIOBiAHI ITpOrpaMHi 3acobu.

4. Kpaaigixaniiini BEUMoOrs.

IToBHa BHITA OCBiTa BiIIOBIAHOTO MPO(ECiHHOTO CIIpSIMyBaHHS 33 OCBITHBO-
kBayiikanifinum piBHeM Marictpa. [ocBix poGotu Ha mocamax Iep:kaBHOI
cay6u kareropiit "B" wm "B" a6Go pmocBim cmyx6um B opraHax MicLEBOIO
CaMOBpsIIyBaHHH, a00 10CBi poOOTH Ha KEPIBHUX MOCaaaxX MiAMPHEMCTB, YCTAHOB
Ta Oprasisalliii He3anexHo Bil (OpMH BIACHOCTI He MEHIIE OIHOI'O POKY, BiIbHE
BOJIOJIHHSA JepP>KaBHOI MOBOIO.

3 OCaloBOO IHCTPYKILIE€I0 03HaHOMIIEHa

KepiBHuk amapaty O.oneun
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IocanoBa iHCTPYKHiA roJI0BHOIO creniajgicTa BilLTy KOHTPOIIO
anaparty Iledepcbkoi paiionnoi B micti KueBi nepxaBnoi agminicTpamii

1. 3aBnaHnsA, 000B’I3KH TA NOBHOBAKEHHS.

I'onoBHu#t cremiamicT BIAAUTY KOHTPOMIO 3[iHCHIOE KOOpPIWHAIIIO Ta
METOAMYHE KEPIBHUIITBO OJJHMM 3 HalPSMKiB poOOTH BiIILIY;

- 3[iHCHIOE KOHTPOJIb 3a BHUKOHAHHSM aKTiB 3aKOHOHABCTBa, aKTiB Ta
nopydenb Ilpesunmenta VYkpainm, Kabimery MinicTpiB Vkpainu, ciyx6oBoi
KOpecnoHAeHLli, po3nopsmkens [ledepcekoi paiionHOi B MicTi KueBi nepxxaBHOT
aIMiHICTpallii, OKpeMHX JOpY4eHb I'OJIOBH paiiepaaMiHiCTpallii;

- BeJle KOMIT IOTepHHH 00K HagXOMKeHHS iH(opMalii Bii BHKOHABIIIB,
nepeBipsie IPaBUIBHICTH O(QOPMIIEHHS BUKOHABIISIMA BUXiTHOI KOPECTIOHIEHILIT;

- 332 JOPYYECHHSM KEepiBHHUIITBA 3ay4a€ThCs 0 MEePEBIPKH CTaHy BUKOHAHHS
KOHTPOJIBHUX ITOKYMEHTIB Oe3rmocepeHhO Ha MiCIlX;

- 3MOIMCHIOE aHalli3 Ta MIArOTOBKY iH(oOpMamii mpo cTaH BHUKOHABCHKOL
TUCLMIUTIHA Ha amapaTHi Ta 3aranbHi Hapaau, Ha [leHb KoHTpomo (3a CBOIM
HanpﬂMKDM)

- 3[OIHCHIOE KOMIT'IOTEPHMM pPO3IpPYK - HaraayBaHHS IIPO HaIXOMKEHHS
KOHTPOJIEHUX T€PMiHiB BHKOHAHHS JIOPY4Y€Hb;

- OIpallbOBY€ KOHTPOJIBHHE PO3JpyK Ha JIeHb KOHTPOIIO Ta MOIepeKeHHS
i HaragyBaHHS KOHTPOJIBHO-aHAJITHYHOIO YIIPaBJiHHS amapaTy BHKOHABYOI'O
oprany KuiBcbkoi Micskoi pamau ( KuiBcbKO1 MiCBKOI ep)KaBHOI aqMiHICTpallil);

- Hece BiAMOBiAaNBHICTH 32 OQOPMIIEHHS Ta peecTpalilo iHpopMauil, sSKi
HaJal0Th BUKOHABIII Ha BAKOHAHHA KOHTPOJIBHHUX JOKYMEHTIB;

-I0OBEPTAa€ BUKOHABIAM JOKYMEHTH Ta BHMara€ ix JIOONpAlfOBaHHA Y
BUIIQIKaX MMOPYIIEHHs IHCTPYKIil 3 A1I0OBOACTBA;

-BHOCHTb IPONO3HMIII OO0 3HATTS 3 KOHTPOJIO YH IPOJOBKEHHS CTPOKiB
BHKOHAHHS JOKyMEHTIB;

- 3a6e3neuye IOAEHHHH 3B’ 530K 3 KOHTPOJIbHO-aHAIITHYHHUM YIPaBJiHHAM
amapaTy BHMKOHaB4oro opraHy KwuiBcekoi Micekoi pamu (KuiBcekoi MiCBKOi
JiepIKaBHOI aMiHiCTpaIlii).

BukoHye iHOI TIOpYHeHHS Ha9allbHIKa Bin,niny

Ha wgac Bl):[cy'rHoch TOJIOBHOTO cremianicra Horo o60B’i3KH BUKOHY€
iHIIMH TOJTIOBHMHN CHIeLiaticT.

2. Mae npaso.

[onoOBHMI CHEIANICT BiAiTy KOHTPONIO Mae IpaBo OpaTw y4acTb y
mepeBiplli CTaHy BHMKOHAHHS KOHTPONBHMX JIOKYMEHTIB 0e3locepefHbO B
CTPYKTYpHHX Migpo3finax padmepxanminicTpauii. IloBepraTd BHKOHABIAM
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CTPYKTYPHHX IiApO3iiax paiaepkaaMiHicTpallii, BHOCHTH NPONO3UIi M0N0
BIIOCKOHaJIEHHs poOoTH Binauty. IToBepTaTi BUKOHABLSIM JOKYMEHTH Ta BUMaraTi
iX JooTpaIfoBaHHS Y BHUIIaOKax MMOPYIIEHHs iHCTpyKuUii 3 ainoBojacTeBa. BHocuTH
IIPONO3ULIi IIO0 BIOCKOHANEHHS poOoTH Bigminy. BHocuTH mpomosumii mozno
3HATTS 3 KOHTPOITIO YU NMPOJOBKEHHS CTPOKIB BUKOHAHHS JOKYMEHTIB.

3. IloBHHEH 3HATH.

lonopHui#t croemianicT BigALTy KOHTpPOMIO NMOBHHEH 3HaTH KoHcTuTymiro
VkpaiHu; aKTH 3aKOHOAABCTBAa, HOPMATHBHI JOKYMEHTH, IO CTOCYIOTHCH
Niep)kaBHOI CIy0OH Ta opraHy BHKOHAaBYOi Bianaw; ykasu IIpesuneHra YkpaiHy;
IIOCTaHOBH Ta posnopskeHHs BepxoBHoi Pamm VYxpainu, Kabinery MinicTpis
Vxpaind, opraHiB BHKOHABYOi BJIQJH BHINOTO PpiBHHA, IPAKTHKY 3aCTOCYBaHHS
YYHHOIO 3aKOHOAABCTBA, OCHOBH JEPXKABHOTO YINpPAaBIiHHS, IHCTPYKIIl 3
I1I0BOJCTBA; IPaBUiia IiIOBOTO €THKETy; IpaBWia Ta HOPMH OXOPOHH Iipalli Ta
NPOTHIOXKEXHOTO 3aXHUCTY; OCHOBHI NPHHLUUIK pOOOTH Ha KOMII'IOTEpi Ta
BIJIIIOBITHI MTPOTPaMHi 3aCO0H.

4. KBanigikaniiiai BEMOru.

HasBHicTe BHIIOI OCBITH CTymeHs Mojoxamoro OakamaBpa abo Gakanaspa,

BiIbHE BOJIOMIHHS JIEPKaBHOIO MOBOIO.

3 0CaZIoBOIO IHCTPYKILIEO O3HAWOMIIEHA

Kepipuuk amapary | O.loueun
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ITocafoBa IHCTpPYKIisi rOJIOBHOIO cneniajicTa Biagijly KOHTPOJIIO
anaparty Ileuepcbkoi paiionnoi B micti KueBi qepaxaBnoi agminicTpamnii

1. 3aBnanns, 000B’A3KH Ta NOBHOBAMKEHHH.

I'onoBHMHE cHoemiamicT BiAAUTy KOHTPOMIO 3MiMCHIOE KOOpIAWHALiI Ta
MeTOWYHE KePiBHUITBO OJHHUM 3 HAIPSIMKiB poOOTH BiIaiIy;

- 3MIHCHIOE KOHTpOJIb 3a BHKOHaHHAM JIOpy4eHb IlpesupeHTta YKpaiuu,
ITpem»ep-MinicTpa VYkpainu ta KaGimery MiHicTpiB YkpaiHH, NpOTOKOIBHHX
IOpy4YeHb, HalpalboBaHWX miag 4ac Hapan y KHWIBCEKOro MICBKOTO TOJIOBH,
OKpeMHX Jopyd4eHb KHIBCBKOrO MICBKOTO TOJIOBH; JEIyTaTCBKHX 3alMTIiB i
NeIyTaTChbKUX 3BEpPHEHb HApPOMHHX [EMyTaTiB YKpaiHH Ta AEMyTaTiB MiCLEBHX
pan, cayx00B0oi KOpeCIOH IeHIIii;

- BeJle KOMII'IOTepHHH OOJiK HaaXomKeHHs iH(opMmarlliii BiJi BHKOHABIIB,
nepeBipsi€ MPaBUIBHICTh OQOPMIIEHHS BUKOHABIIMH BHX1IHOI KOPECTIOHAEHIIIl;

- 3a JIOPY4EHHSIM KepiBHHULITBA 3aTy4a€ThCs 10 MEePEeBIPKU CTaHy BUKOHAHHSA
KOHTPOJBHUX JOKyMEHTIB 0e3rmocepeIHbO Ha MiCIIfX;

- 3I1HCHIOE aHali3 Ta MIATOTOBKY iH(OpMamiii mpo CTaH BHKOHABCBKOL
IUCIMIUTIHA Ha arapaTHi Ta 3arajbHi Hapaaw, JleHb KOHTpPONIO (32 CBOIM
HAINpsIMKOM);

- IIOACHHO JOBOAMTH 10 BUKOHABIIIB NepeJlik HeBUKOHAHUX JOKYMEHTIB;

- OIIpallbOBYE KOHTPOJBHUN pO3APYK Ha JleHb KOHTPOJIO Ta MONEpeKEeHHS
1 HaragyBaHHS KOHTPOJIBHO-aHAJIITHYHOIO YINPABIiHHS anapaTy BHKOHABYOIO
oprany KuiBcbkoi Micbkoi pagu (KuiBcbkoi MichKOi Aep:kaBHOI aqMiHicTparlii);

- Hece BiANOBIJAJbHICTH 3a OQOPMIIEHHA Ta peecTpauilo iHdopmarii, sKi
HANalOTh BHKOHABIII Ha BHKOHAHHA KOHTPOJIBHHUX JOKYMEHTIB, BiANOBIIHO IO
BUMOTr PernamMeHry;

-I0BEpTA€ BUKOHABIIM [TOKYMEHTH Ta BHMara€ ix JOONpAIfOBaHHA Y
BUMAAKaX IOPYIIEHHS IHCTPYKIii 3 IUIOBOACTBA, BHOCHTH IIPOINO3HIII OO
3HATTS 3 KOHTPOJIO YU MPOAOBXKEHHS CTPOKIiB BUKOHAHHS JIOKYMEHTIB;

- 3a0e3redye MIOAEHHUM 3B’S30K 3 KOHTPOJIbHO-aHAIITHIHHM YIIPaBIIiHHAM
amapary BHMKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mickkoi pamu (KuiBcekoi Michbkol
Iep KaBHOI aqMiHicTpalil).

BukoHye iHII JOpydYeHHs HadalbHHUKa BiILTY.

Ha wuac BiICYyTHOCTI TOJIOBHOTO criemianicta Horo 0GOB’S3KH BHKOHYE
IHINIHWI F'OJIOBHUM CIIEIialiCT.

2. Mae npago.

lonoBHMH chemjamicT BiIAily KOHTPOMIO Ma€ mpaBo Opaté ydacTe ¥y
mepeBiplli CTaHy BHKOHAHHA KOHTPOJNIBHMX MJOKYMEHTIB Oe3locepeqHbO B
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JOKYMEHTH Ta BUMaraTH iX JOOIpaIlfOBaHHS Y BHIMAJKaX MOPYIIEHHs iHCTPYKIIl 3
JAinoBojcTBa. BHOCHTH mpomo3uimili IMOAO BIOCKOHAJIEHHS poOOTH BiAniIy.

Brocutr mnpomo3uuii moAo 3HATTA 3 KOHTPOIK YH NPONOBXKEHHS CTPOKIB
BAKOHAHHS JIOKyMEHTIB.

3. IloBHHEH 3HATH.

['onoBHU# choemiamicT BigOUTy KOHTPOJIO ITOBHHEH 3HATH KOHCTHTYIIiIO
YKpaiHM; aKTH 3aKOHOJaBCTBa, HOPMAaTHBHI MOKYMEHTH, IIO CTOCYIOTBHCS
JIep>KaBHOI CIIy>)kOM Ta opraHy BHKOHaBYOI BlaaW; ykasu IIpesumenta YKpaiHu,
IIOCTaHOBH Ta po3nopsxeHHs BepxoBHoi Pamu Vxpainu, Kabinery MiHicTpis
VYKpaiH{, OpraHiB BHKOHABYOI BIaOW BHUIIOTO PiBHS, NPAKTHKY 3aCTOCYBaHHS
YUHHOIO 3aKOHOAABCTBA, OCHOBH [Ep)KaBHOIO YIIPaBIiHHA, IHCTPYKIUI 3
JLTI0OBOZICTBA; TpaBUila IiIOBOTO €THUKETY; IpaBWiia Ta HOPMH OXOpPOHH IIpali Ta
IIPOTHUIIOKEXHOIO 3aXHCTy; OCHOBHI TIPHHIMIHN poOOTH Ha KOMIT'IOTEpi Ta
BIJIMOBIAHI MPOTPaMHi 3aCO0H.

4. KBauidikanilini BHMOrH.

HasBHicTe BMIOI OCBiTH CTynmeHs Monommoro Gakanaspa a6o Gakaaspa,
BiIbHE BOJIOAIHHS AEPXKaBHOIO MOBOIO.

3 IM0Ccaf0BOO IHCTPYKIIIEIO O3HAMOMIIEHA:

KepiBuuk amaparty O.Jlorens
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ITocanosa iHCTPYKIis NpoOBiAHOro cneniajicTa Biaaily KOHTPOJIIO
anapary Iledepcbkoi pakonnoi B micti Kuesi nep:kaBnoi agminicTpanii

1. 3aBaanHsA, 000B’I3KH Ta NOBHOBAKEeHHS.

[TpoBiHu# crieniansicT BiAaTy KOHTPOIIO il KEpiBHUIITBOM HaYalbHHKA
BIJUILTY 3/11MCHIOE KOOPAMHALIIIO Ta METOOWYHE KEPIBHUIITBO OJHUM 3 HAPSMKiB
TisTBHOCTI BiIILTY;

- 3[iHCHIOE KOHTPOJIb 32 BHKOHAHHSAM pO3MopspkeHb [Ipesunenta Ykpaidw,
KabGinery MinicTpiB VYkpaiam, KwuiBchkkoi MichKOi IepikaBHOI aaMiHiCTpaIlii,
pimerb KHiBCBKOi MICBKOI paaM, MPOTOKONIB pPO3MIMpeHHX 3acimanb Komerii
BUKOHaB4oro opray KuiBcekoi Mmicekoi pamm (KuiBcbkoi MichKOI IepikaBHOL
aZMiHICTparlii), IPOTOKOJIB Hapaj y 3acTyNHHKIB roioBH KHiBCBKOI MicChKOl
Iep>KaBHOI aaMiHICTpallil, CITy>k00BO1 KOpPEeCIIOHIEHIIil;

- Hece BiNOBIJANBHICTE 32 OOPMIIEHHS Ta peecTpamilo iHdopMaii, sKi
HAJAalOTh BUKOHABLl Ha BHUKOHAHHS KOHTPOJBHUX IOKYMEHTIB, BiIMOBIIHO IO
BUMOT PernameHnry;

-IIOBepTa€ BHUKOHABIAM J[OKyMEHTH Ta BHMAarae ixXx JOOMpAIlOBaHHSA Y
BHMaJKax TMOPYIIEHHS iHCTPYKIii 3 MiMOBOJCTBA, BHOCHMTH IIPOIO3HINI IIOZO
3HATTA 3 KOHTPOJIO Y¥ NPOAOBXKEHHS CTPOKIB BUKOHAHHS JOKYMEHTIB;

- 3a0e3medye MOACHHUH 3B’SI30K 3 KOHTPOJIBHO-aHAIITHYHHM YIPaBIiHHAM
anapaTty BHKOHaB4oro oprany KuiBcekoi Mmicekoi pamu (KuiBcbkoi Michbkoi
IepxaBHOI afMiHicTparlii);

- OIpaIbOBY€ KOHTPOJIBHUHN pO3ApYyK Ha JIeHb KOHTPOJIIO;

- 3a IOPy4YEeHHSAM KepiBHHUIITBA 3aTy4acThCs 10 NEepeBIpKH CTaHy BUKOHAHHA
IOKYMEHTIB Oe3nocepeIHb0 Ha MiCIIiX;

- 3MiHCHIOE aHali3 1 MIATOTOBKY iH(opMamii Npo CTaH BHUKOHABCHKOI
JMUCITUIUIIHE Ha arapaTHi 1 3arajibHi Hapaau;

- pOOHUTH KOMIT' IOTEepHUH po3apyK ,,HaragyBaHHs” BUKOHABIAM, PO3JPYK Ha
JleHb KOHTPOJIIO;

Ha wdac BimCyTHOCTI MpOBiAHOTO chemiaigicta #oro OGOB’S3KM BHKOHYE
TOJIOBHHM CIEIialliCT.

BuKoHye iHII Jopy4eHHS HaYalbHHKA BiILTY.

2. Mae npaso.

IpoBigHMiA CcHEiaTicT BiAAUTy KOHTPOMIO Mae NpaBo OpaTH ydacTb y
mepeBipIli CTaHy BHKOHAHHA KOHTPONBHHMX JOKyMEHTIB Ge3mocepelHEO B
CTPYKTYPHHX Mipo3/inax padgepkaaMiHicTpanii, BHOCHTH IPOINO3HILI INOAO
BIOCKOHAJeHHs poboTH Bimminy. [ToBepTaTi BUKOHABISIM JOKYMEHTH Ta BUMaraTu
iX JOOMpaloBaHHs Y BHIIaJKax ITOPYIIEHHs 1HCTPYKLIi 3 AigoBoacTsa. BHocuTH



2

NPOMO3ULii OO0 BIOCKOHAIEHHS po0OOTH Biamimy. BHocHTH mpomosumii mozao
3HATTA 3 KOHTPOJIIO 9H IPOJOBKEHHS CTPOKIB BUKOHAaHHS JJOKYMEHTIB.

3. lIoBHHEH 3HATH.

IIpoBigHMii cremiamicT BifmiTy KOHTPOJIO MMOBHMHEH 3HAaTH KOHCTHTYIIO
VKpaiHy; akTd 3aKOHOJABCTBA, HOPMATHBHI JOKYMEHTH, INO CTOCYIOTHCS
JiepXaBHOI CITy)XOM Ta opraHy BHKOHAaBYOI Biany; ykasu IIpesmnmeHTta YkpaiHu;
IIOCTaHOBH Ta po3mnopsypkeHHs BepxoBHoi Pamm Vkpainu, Kabinery MinicTpis
VYKpaiHy, opraHiB BHKOHAaBYOI BIIaJy BHILNOrO piBHA, MPAKTHKY 3aCTOCYyBaHHS
YUHHOTO 3aKOHOIABCTBA, OCHOBH MEpP)KaBHOIO YIIPAaBIiHHA, iHCTPYKIil 3
I1IOBOJICTBA; MpaBHWJa HiJIOBOTO €THKETY; TpaBHJIa T4 HOPMH OXOPOHH Ipari Ta
IPOTUIIOXEXHOTO 3aXHCTY; OCHOBHI NPHHIMIHM poOOTH Ha KOMIT'IOTEpi Ta
BIZITIOBI/THI POrpaMHi 3aCO0H.

4. KBanidikauiiini BHAMOrH.

HasiBHICTP BHINOI OCBiTH CTymeHs Mooamoro OakamaBpa abo Gakanaspa,
BiJIbHE BOJIOJIIHHS IEPIKABHOIO MOBOIO.

3 ocafoBOIO IHCTPYKIIIEI0 O3HAROMITEHA:

KepiBHuk amaparty O.[Joneus



