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Про внесення змiн до розпорядженюr
Печерськоi районноi в MicTi Киевi
державноТ aлMiHicTpaIrii вiд l5 квiтня
2014 року Nе 201 <Про затвердження
Положення та скJIаду експертноi
KoMicii Печерськоi районноi в MicTi
Киевi державноТ адмiнiстрацii>

Вiдповiдно до нак&}у MiHicTepcTBa юстицii Украiни вiд 24 березня
202З року Ns 11lЗ/5 <Про затвердження Змiн до Типового положення про
експертну комiсiю державного оргаку, органу мiсцевого самоврядування,
державного i комунального пiдприемства, установи та органiзацii> та у зв'язку
з кадровими змiнами, що вiдбулись у Печерськiй районнiй в MicTi Киевi
державнiй адмiнiстрачii:

l. Унести змiни до розпорядження вiд 15 квiтня 2014 року Nэ 20l <Про
затвердження Положення та складу експертноi KoMiciI Печерськоi районноi в
MicTi Киевi державноi алмiнiстрачiТ>:

1.1. Положенrrя про експертну комiсiю Печерськоi районноi в MicTi Кисвi
державноi адмiнiстрацii, затверджене розпорядженням, викласти в новiй
релакчii, що дода€ться.

1.2. Склад експертноi KoMicii Печерськоi районноi в MicTi Кисвi державноi
адмiнiстрацii, затверджений розпор ядженням, викласти в новlи редакц1l, що
додаеться
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айонноi в MicTi Киевi

жавноl адмtнlстрацll
4 квiтня 2014 року Nе 201
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ПОЛОЖЕННЯ
про експертну комiсiю

Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi адмiнiстрацii

l. Експертна комiсiя (далi - ЕК) Печерськоi районноi в MicTi Киевi державноi
адмiнiстрачii (даrri - райдержадмiнiстрацiя) утворю€ться вiдповiдно до
Закону Украiни <Про Начiональний архiвний фонд та apxiBнi установи) i

Порядку утворен}rя та дiяльностi комiсiй з проведення експертизи цiнностi
документiв, затвердженого постановою Кабiнету MiHicTpiB Украiни вiл
08 серпня 2007 року N'9 l004, для органiзачii i провелення експертизи

цiнностi документiв, що утворилися в дiловодствi райдержалмiнiстрашii, та

подання результатiв експертизи цiнностi документiв на розгляд експертно-
перевiрноТ KoMicii (лалi - ЕПК; державного apxiBy MicTa Киева.

2. Завданням ЕК райдержадмiнiстраuii
експертизи цiнностi документiв, що

\,,

с органlзацlя
утворилися

та проведення
в дiловодствi

райдержадмiнiстрачii, розгляд питань про долучення до архiвних документiв
спростуваншI недостовiрних вiдомостей про особу, що мiстяться в таких

документах.

З. ЕК е постiйно дiючим органом райдержадмiнiстрацii.

4. У своiй дiяльностi ЕК керусться Конституцiею i законами УкраТни,

указами Президента Украiни та постановами ВерховноТ Ради Украiни,
прийнятими вiдповiдно до КонституцiТ та законiв УкраТни, актами Кабiнеr,у

MiHicTpiB Украiни, нормативно-правовими актами MiHicTepcTBa юстицii
украiни та iншими нормативно-правовими актами, а також цим положенням.

5. .Що складу ЕК, який затверджу€ться головою райлержадмiнiстраuii, входять

керiвники вiддiлу органiзацii дiловодства та архiвного пiдроздiлу

райдержадмiнiстрачii, працiвники структур}rих пiдроздiлiв, а також

представпrки ЕПК державного apxiBy м. Киева та ЕК архiвпого вiддiлу

райдержадмiнiстрачii (за згодою).
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Головою ЕК е керiвник апарату райдержадмiнiстрацii, а секретарем -
керiвник iT архiвного пiлрозлiлу або особа, вiдповiдалiна за apxiB. iолова Ек
може мати заступника.

6. Секретар Ек за рiшенням голови забезпечуе скликаннJl засiдань koMicii,
скJIадае протоколи' доводить до вiдома структурних пiдроздiлiв
райдержадмiнiстрацii та окремих осiб рiшення *ori"ii, 

'здiйснюс 
облiк i

звiтнiсть про проведену роботу, веде документацiю ЕК i забезпечуе iT
збереженiсть.

7. ЕК працюе вiдповiДно до рiчного плану, який затверджус голова
райдержадмiнiстрацii, i звiтуе перед ним про проведецу роботу.
8. ЕК райдержадмiнiстрацii приймае рiшення про:
схвшIення i подання до Епк державного apxiBy MicTa Киева проектiв таких
документiв: описiв справ постiйного зберiгання, описiв KiHo-, Ьiдео-, фото-,
фонодокументiв постiйного зберiгання, 

""a"a""* до Нацiона.,чьного архiвного
фонду (да-тri - FIАФ), описiв спраВ з кадровиХ питанЬ (особового складу),
номенклатур справ, iнструкцiй з дiловодства, положень про службу
дiловодства, архiвний пiдроздiл та ЕК, анотованих перелiкiв унiкальпих
документiв НАФ, aKTiB про вилучення для знищення документiв, не внесених
до НАФ, aKTiB про вилучення документiв з НАФ, aKTiB про невиправнi
пошкодження документiв НАФ; ,

схвалення i подання до ЕПК державного apxiBy MicTa Киева перелiкiв
проектiв проблем (тем), науково-технiчна документацiя "*"* nbr".u.
внесенню до FIАФ;

схвалення описiв справ ,Iривалого (понад 10 poKiB) зберiгання, aKTiB про
невиправнi пошкодження документiв тривыIого (понад ld poKiB) зберiгання
та з кадрових питань (особового складу);

схвмення i подання ЕК виконавчого органу Киiвськоi MicbKol ради(киiъськоi Micbkoi державноi адмiнiстрацii) номенклатур справ трив€lлого
(понад 10 poKiB) зберiгання установ, що належать ло .6Ьр" його управлiння
та у дiяльностi яких не утворюються документи НАФ.
Проекти документiв подаються на розгляд ЕПК державного apxiBy MicTa
киева у паперовiй та електроннiй формах разом iз супровiдним пrъ.о".
9. ,Щля виконання покладених на ЕК завдань iй надаеться право:
контролювати дотримання структурними пiдроздiлами райдержадмiнiстрацii,
окремими працiвниками, вiдповiдапьними за органiзацiю доку*е"ii" удiловодствi, установлениХ вимоГ щодо роrроб*" "or."*nuryp справ,
формування справ, експертизи цiнностi документiв, упорядкуruп"" ,u
оформлення документiв;

вимагати вlд структурних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацii розшукувiдсутнiХ документiВ НАФ, докуМентiв тривалОго зберiгання, у тому числi



з

документiв з кадрових питань (особового складу), та письмових пояснень у
випадках втрати цих документiв;

одержувати вiд струкryрвих пiдроздiлiв райдержадмiнiстрачii вiдомостi та
пропозиrliТ, необхiднi для проведення експертизи цiнностi документiв;

визначати строки зберiгання локументiв, що не передбаченi типовими та
галузевими перелiками видiв локументiв iз зазначенням cTpoKiB ix зберiгання,
та погоджувати ix з ЕПК державного apxiBy MicTa Кисва;

заслуховувати на своiх засiданнях керiвникiв структурних пiдроздiлiв

райдержадмlнlстрацll про стан пlдготовки документlв до архlвного
зберiгання i забезпечення збереженостi документiв, про причини втрати

документiв;

запрошувати на засiдання як консультантiв та
структурних пiдроздiлiв райдержадмiнiстрацii, а в

працiвникiв державного apxiBy MicTa Киева,

раидержадмl нlстрацl l ;

iнформувати керiвництво райдержадмiнiстрацii з питань, що входять до
компетенцii ЕК.

10. Засiдання ЕК проводиться не рiдше нiж один раз на piK i вважасться
правоможним, якщо на ньому присутнi не менш як двi третини складу ii
членiв.

Голова ЕК може прийняти рiшення про проведення засiдання у режимi вiдео
конференцiТ з використання вiдповiдного програмного забезпеченrul, зокрема
через IHTepHeT (далi - онлайн-засiдання). В онлайн-засiданнi беруть участь
члени ЕК, а також запрошенi особи.

l1. Рiшення ЕК приймасться бiльшiстю голосiв членiв KoMicii, присутнiх на
засiданнi, оформляеться протоколом, який пiдписують голова (у разi його
вiдсутностi - заступник) i секретар KoMicii, та набирас чинностi з моменту
затвердження протоколу засiдання Ек головою райдержалмiнiстрацii.

l2. У разi вiдмови голови райдержалмiнiстраuii затвердити протокол
засiдання ЕК ii голова може звернутися зi скаргоtо до IJ,eHTpa.rbHoi

експертно-перевiрноi KoMicii ЩержавноТ apxiBHoi служби.

експертiв фахiвцiв
разi необхiдностi -

архiвного вiддiлу

Керiвник апарату ОленаДОНЕIФ
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Печерськоi раЙонноi в MicTi Кисвi лержавноi адмiнiстрацii

Донець Олена Петрiвна керlвник апарату,
голова koMicii

Бабська Iрина Анатолiiвна заступник начальника вiддiлу
органiзацii дiловодства,

застYпник голови Koмlcll

Клементьева Людмила IBaHiBHa начаJIьник архiвного вiддiлу,
секретар KoMIcrl

начаJIьник вlддlлу контролю

рольська Тетяна Миколаiвна заступник начальника вlддlлу
бухгалтерського обпiку та звiтностi -

заступник головного бухгалтера

Середа Тетяна МиколаТвна головнии спецlаJIlст
вiддiлу органiзацii дiловодства

Керiвник апарату Олена [ОНЕI_ф

Члени KoMicii:

Щербич Вшtентина Тимофiiвна


