OBOJIOHCBHKA PAMIOHHA B MICTI KHEBI
AEP)KABHA AJIMIHICTPAIIISI

PO3IOPSIIKEHHS
LY, B, Ll 2 Ne AL

IIpo BHecenus 3min mo INonoxenns po
ynpasnings (LlenTp) Hapanus
a/IMiHICTPATHBHUX MOCITyT
OGonoHceKoi paliorHOT B MicTi Kuesi
Iep>KaBHOI afMiHicTpanii

Binnosiguo mo 3axowip Vkpaiau «Ilpo micuesi neprxasHi aaMiHicTpanii»,
«IIpo anmiHicTpaTHBHI nociayruy, IlpumipHoro mnomoxenHs PO LIEHTP HaJaHHS
a/IMIHICTPATHBHHX MOCIyT, 3aTBEPIDKCHOTO  moCTaHoBoW KaGinety Minicrpis
Ykpaimu Big 20 mororo 2013 poxy Ne 118, pimenns Kuiscnkol Mmicekoi pamu
Bix 27 xoBTHA 2022 Ne 5548/5589 «Ilpo nepefimenyBanns Byaumi Mapiuana
Tumorenka B Obonorcekomy pationi micTa Kueay, posnopsmkenns BukoHaBuoro
oprany KuiBcekoi Mickkoi pamm (Kuiscskol Micskoi AepXKaBHOI anaMiHicTpanii) Bix
31 ciuns 2011 poky Ne 121 «IIpo peanizanito paitonrnmu B MicTi Kuesi JEPXKABHUMH
IMIHICTPALsAME OKDEMUX TIOBHOBAXEHBY» T4 3 METOIO NPHUBEJEHHS y BiAIOBIHICTE
AO BUMOT 3aKOHOAABCTBa YKpaiHu:

1. Veectn 3minm mno Tlonoxenus npo ynpaeiainaa (Llentp) napasHs
aAMIHICTPaTHBHUX 1T0CTyr OGOIOHCHKO] paiionroi B wMicti Kuesi aepikaBrofi
aJIMiHICTpamii, 3aTBepKEHOro posmopsjukeHHAM OBGOIOHCEKOT palioHHOT B MicTi
Kuesi nepxaBHOi anmimicTpanii ix 03 BepecHs 2018 poky Ne 419, Buknasmu ioro
Yy HOBi# penakuii, mo nomaerses.

2. Vnpapnimaio  (Llewtpy) wamamus aIMiHICTPaTHBHHX  HOCIyT
OGononcekoi paiionnoi B micti Kuesi AICPKABHOI aIMiHICTpalil B ycTaHOBIEHOMY
NOPAAKY 3MIMCHUTH oOpramizamiitHo-pasosi 3aXOAH, IIOB’SA3aHi i3 BHUKOHAHHIM
IYHKTY 1 LBOTO PO3MOpPSIKEHHS.
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e PaHOHHOT B MicTi Kiesi JEpKaBHOT

“apMinicTpanii
IR _LY OLLAILNe  HO

[TOJIOXKEHH 1
Mpo ynpasninss (Lentp) naganus aMIHICTPATHBHIX nocnyr O6onoxckkof
paitonHoT B MicTi Kuegi ACPKABHOT anMiHicTpauii

(HOBa penakuis)
( Inenrudikaniiinmii Koz 42436885)

1. Vnpapninus (Llertp) Hamamus AIMiHICTPaTHBHEX moCHyr Ob6ononckkoi
paiionnol B micri Kuegi ACPKaBHOI a/iMiticTpauii (nani - Llenrp) e crpykrypuum
nigposainom O6on0HCHKOT paronHOl B Micti Kuesi A€piKaBHOI ajaMiHicTpauii Ta
YTBOPEHHH 3 METOKO 3a0€e3MeyeH s HaganHs aJMIHICTpaTUBHUX TTOCITYT.,

2. Pimenns mono YTBOPCHH, JikBinanii a6o peopranizarii Llentpy six
CTPYKTYPHOro miaposiiny OGON0HCHKO] paiioHHOT B Micti Kuesi JilepXKaBHO|
aAMiHicTpaLii npuiiMaeThes ToONOROIO OGosioncbKOT  paifonnoi B Micri Kuesi
AepiKaBHOI aMiHicTpam;i,

Bubip wmicus posramrysanns Llewtpy, iioro TEPUTOPIANBHUX MiAPO3NLIIB Ta
BinaneHux (y TOMY 4HCHi mepecyBHHX) pPOGOUMX MICLb  a;MiHicTpatopin
3/IHCHIOETLCS B MekKax Teputopii O6os0HCHKOro paiiony micra Kuega.,

3. Uentp € 1opuauunowo ocoboro y6.1i4HOro npasa, Mae camocTiiHui Gananc
paxynku B opraHax JlepxaBHoi xasHauyeHcbkoi ciyxbu  Ykpaiuu, MeYaTky i3
300paxceHHsiM JlepikaBHOro repba Ykpaiuu Ta cBoim HalMEHYBaHHSM, BiAnosigHi
OnaHkw.

4. LleHTp mianopsaKoByerses besnocepesHbO ronosi O60NOHCHKOT palioHHOT B
micti Kuesi nepxasuoi aaMiHicTpauii, mia3BiTHuUiL Ta MiAKOHTPOIBHUA Henapramenry
(LlenTpy) nananams aIAMIHICTPATHBHUX ITOCTYT BAKOHABYOIO oprany KuiBebkoi Micbkol
panu (Kuiscbkoi Mickkoi nepxasuoi aaMiHicTparii).

5. LleHTp y cBoili fisibHOCT kepyerbes KoHeTutyniero ta 3akonamu Ykpaiuu,
aktamu  llpesnpenta Vipainm i Kabinery Minictpie Ykpainu, piLICHHSIMK
UEHTPANIbHUX OpraHiB BUKOHABYO! BIalu, piwenHsiMu  KuiBebkoi Michbkoi paau,
PO3NOPAPKCHHSIMKM BUKOHABYOro oprany KuiBcbkol Michkol panu (KuiBchkoi Mickkol
AEPKABHOI aAMiHICTpaLiT), posnopsyurkeHHs MU O6O0NIOHCHLKO] paioHHol B Micti Kuesi
ACPXKABHOT aAMiHICTpaNil, TONOXKEHHAM TIPO Lenrp, naxasamu Lientpy.



6. OCHOBHUMM 3aBIaHHAMU LeHTpY €:

6.1. Opranizauis Haganus a/IMIHICTPATUBHUX [OCIYT Y HAUKOPOTILMIA cTpOK Ta 3a
MIHIMAJIBHOT KiIBKOCTI BigBidyBaHb Cy0’€KTiB 3BEPHEHD.

6.2. Cipoinenns npouenypu OTPUMAHHA aAMIHICTPaTUBHMX MOCIIYT.

6.3. 3abesneqenns iHdopMyBaHHs CY0’€KTIB 3BEpHEHDb MPO BUMOIM Ta NOPSI0K
HaJlaHHs aAMIHICTPATHBHYX rociayr y LlenTpi.

6.4. Tlposenenns MOHITOPUHI'Y SKOCTI HajaHHS aAMIHICTPATHBHUX nocnyr,
BH3HAUCHHS Ta BIKUTTA 3aXOHIB IOAO MiJBHIIEHHS piBHA sKocTi X HamamHs,
ONPHJIIOJIHEHHS iH(pOpMaLIiT 11po pesynbraTu MOHITOPHHI'Y Ta BXKHTI 3aX0/(H.

6.5. 3abesneuenns npouecy asromarusanii NPpUAOMY JOKYMEHTIB Ta HaJaHHs:
aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT LUIIXOM BH KOpUCTaHHS iHpOpMaLiHHMX CUCTEM Ta CHCTEM
€JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOODIrYy.

7. enTp Bianosizno 10 BU3HAYCHUX QyHKLUI:

7.1 3abe3neuye B MexXax IIOBHOBAKEHb JAOTPUMAHHS BUMOT Yy cdepi HajanHs
aJIMiHICTPaTUBHUX NOCIIYT.,

7.2, 3abe3neuye y Mexax NOBHOB@KEHb 3aXHCT [paB 1 3aKOHHHX IHTEpeciB
cy0’€KTiB 3BepHEHD.

7.3. 3jpiicHIOE  KOHTpONL  3a JAOTPUMaHHAM  Ccy0’e€KTaMM  HajaHHs
a/IMiHICTPATUBHUX MOCIYT TePMiHiB HAJAHHS LIUX TIOCIIYT.

7.4. BxuBae 3axoniB w1010 NOKPALEHHS! SKOCTI HaaHHs aZIMiHICTpaATUBHUX
HOCJIYT.

7.5. llpoBoauTe  opramizauiiiny Ta METOAHUYHY JOMOMOrY, CHPSMOBaHY
peari3aLiio JepxaBHOT MoJiTHKY y chepi HaganHs aMIHICTPATUBHUX MOCIIYT.

7.6. 3abesneuye npoueaypy 3aKymisii ToBapis, poOiT Ta mocayr, HeoOXinHUX JuIs

BHKOHAHHsA 3aBJaHb, [OKJIQJEHUX Ha LIB'H’I‘]:) Yy nopsiaky, BCTAHOBJICHOMY
3aKOHOAABCTBOM Y KpaiHH.

7.7. Posrinsinae B YCTaHOBIICHOMY 3aKOHOAABCTBOM IOPSIAKY 3BEPHEHHS!
rpoMajisiH, YCTaHOB Ta Oprasizalliif 3 NUTaHb, 110 HAJIEXATh TOBHOBAKEHE LlenTpy.

7.8. OnpalboBye 3anuTH i 3BEPHEHHS HAPOJAHUX JETYTATIB Ykpainu Ta jienyraris
MiCLIeBHX paji.

7.9. 3abesneuye noctyn 1o my6niuHOT iHpOPMALLT, pO3TIOPSIHUKOM SKOT BiH €.

7.10. 3abesrieuye 3aXUCT NEPCOHANBHUX JAHWX, IO CTATM BiZOMI rpu 3uilicHenni
CBOIX MOBHOBAYKEHb.

7.11. Bukonye inuti dyHkuil, nepenbadeni 3akoOHOJaBCTBOM, 110 BXOIATH 10 MEX
kommerenuii LlenTpy.

7.12. I'oTye Ta nonae B yCTAHOBJICHOMY MOPSIAKY:



NPONOo3uLIT LI0/10 yaockoHanenus Lientpy;

Mponosuiii A0 npoextTiB piwens KuiBebkoi Mickkoi  pamum, IIPOEKTIB
PO3MOpPs/UKEHE BUKOHABYOro oprany Kuiscbkoi michbkoi pamu (KuiBcbkoi Michkoi
JAepXKaBHOI anMidicTpanif), npoekTiB posnopspkens OGONIOHCHKOT pafoHHOI B MicTi
Kuesi neprxaBHol aamiHicTpanii 3 nuTanp, 10 HANEKATh 10 komnereHwil Llentpy;

Y pasi HeobxiaHocti — mpomnosuuiii go npoexty Ilporpamu eKOHOMiYHOrO i
COLIaJILHOTO PO3BUTKY MicTa KueBa;

IPONO3HULIT Y NpoLeci ckiIaganHs GIOKETHOTO 3aNUTY;

MepelliK NUTaHb, 110 CTOCYIOTHCS AisUTbHOCTI LlenTpy 1uist po3riisijy Ha anapaTHux
Hapajax O0osoHChKOT paifonnoi B micti Kunesi nepixaBHOl aZMiHicTpauii.

7.13. Coinbho i3 crpykrypHuMHE miaposginamu OGoNoHCHKOT palioHHOT B MicTi
Kuesi nepxaBuoi amminicTpanii Gepe ywacts y migrorosui indopmauiinux Ta
AHANITHYHUX MaTepialiB Ay nogauHs rosiosi OB0IOHCHKOT paiionHoi B Micti Kuepi
AepaKaBHOI aaMmiHicTpanii.

7.14. 3abesneuye y Mexax ImoBHOBaxeHb Llentpy peanizauito nepiasHoi
MONITUKM CTOCOBHO 3axucty indopmauii 3 06MEXEeHHM NOCTYNOM Ta BiKPHTHX
iH(hOopMaLiHHUX pecypciB.

7.15. 3abesnedye y Mexax IMOBHOBAYKEHD 3AiHCHEHHS 3aXO/iB LIOH0 3aM00iraHHs
Ta NMPOTUJIT KOpyii

7.16. 3abe3neuye y Mexax CBOIX ITOBHOBa)XKEHb BHKOHAHHS 3aBJaHb
MOOLi3aliHHOT MiArOTOBKH, IMBIILHOIO 3aXHCTY HACENEHHSI, JOTPUMAHHSI BUMOT
3aKOHOJIABCTBA 3 OXOPOHH MIpalll Ta MOXKEIKHOIT Oe3IeKH.

7.17. Buxonye 3aBnanus ta QyHKUii Woxo peanisailii npiopuTeTHUX HANPSMKIB
NepXKaBHOI MONMITUKH.

7.18. T'otye indopmaniiini Ta aHaniTuuni Marepianu wono poGoru Lentpy s
noznansst rojiosi ObonoHCHKOT paonHol B MicTi Kuesi aepxaBnoi agminictparii.

8. LlenTpom 3abe3neuyeThes HaJlaHHS aJIMiHICTPaTUBHUX nocayr
aZIMiHICTPaTOpOM, Y TOMY YHCIi LUISIXOM HOro B3aeMofii i3 cy0’eKTamMM HajaHHs
aJIMIHICTPaTUBHUX MOCTYT.

[lepenix agMiHICTPaTHBHUX IOCIYT, siKi HajgaroThest 4vepes Llewtp, #oro
TEPUTOpiaNbHI MiAPO3AiNK Ta BijjuaneHi (y TOMy 4ucni mepecyBHi) pobodi micus
ajMiHicTpaTopiB, BH3HauaeTbcss KUIBCBKOIO MICBKOKW pafiold Ta  BKIIOYAE
aMIHICTPATUBHI TIOCIYTH OPraHiB BUKOHABYOI BIIJ(H, NEPEIIK AKHUX 3aTBEPKYETHCA
Kabinerom MinicTpiB Y KpaiHu.

9. V Llentpi 3a pimennsm KuiBcbkoi MichkOi paayu Ta/abo po3nopsipKeHHSM
OGosnoncbkoi pakionHoi B wmicti KueBi nepxaBHOi aamiHicTpauii  TakoxXK MOKe
3MIHCHIOBATHCS TIPUMHSATTS 3BITiB, Jeknapaiiit Ta ckapr, HaJlaHHS KOHCYIbTaLliH,
NpUHHATTA Ta BHJAYaA JOKYMEHTIB, HE MOB’M3aHMX 3 HAJAHHAM aJAMIHICTPaTHBHMX
TMOCHYr, YKNaJeHHs IOroBOpIB 1 yroj MpeacTaBHUKaMu cy0’€KTIB rocrnoiapoBaHHsl,



AKi 3aiMalOTh MOHOMOJIbHE CTAHOBHLIE HA BI/INOBIIHOMY PHHKY MOCJYT, SIKi MalOTh
COLliallbHe 3HAYEHHsA U HACENEHHS (BOZO-, TEIUO-, raso-, eJIEKTPONoOCTauaH sl
TOLO), & TAKOXK HANAHHS Y0’ €KTaM 3BEPHEHHS MOJKJIMBOCTI CAMOCTIHHO 3BEPHYTUCH
32 OTPUMAHHSM aJMiHICTPATUBHUX MOCHYT, SKi HAAAIOTBCS B EICKTPOHHIN ¢dopwmi, 3a
JI0TIOMOTOF0 O€30IIIATHOTO BHKOPHCTAHHS HIUMHA MICLIb JUTS CAaMOOGCIIyTOBYBAHHSL.

10. 'V npumimenni, ne posmimyerscs LleHTp, MOXKyTh HajasaThcs CYMyTHI
OCJIYTH (BUTOTOBIIEHHS KONl JOKyMEHTIB, laMiHyBaHus, poTorpadyBarHs, NpoJIaxK
KaHLENAPCbKUX ~TOBAapiB, HaNaHHs OaHKIBCHKMX MOCIYr TOINO) Cy6’eKram
rOCNoJApIoBaHHs, N00Ip AKAX 3/iHCHIOETBCS HAa KOHKYPCHIN OCHOBI 3a KpuTepisMu
3abesneveHHs MiHiMizanii MaTepiaibHUX BUTpPAT Ta BUTPAT Yacy cy6’ckTa 3BepHeHHs,
a TaKoX 3 ypaXyBaHHsM BHMOI 3aKOHOJaBcTBa y cdepi opewpu AepiaBHOro Ta
KOMYHAJIbHOT'O MailHa.

3ab0poHsETbCA BITHOCHTH JO CYIYTHIX NOCIYr HaJaHHA KOHCYIbTaLiil Ta
iH(pOpMaLii, NOB’A3aHNX 3 HAJlAHHSM aJIMiHICTPATMBHUX NOCITYT, TIPO/1a3 GIIaHKIB 3asB
Ta IHIWAX JJ0OKYMEHTIB, HeOOXiIHUX [Jisl 3BEPHEHHS! LO/10 HAJAHHS aMiHiCTPATUBHIX
MOCHyr, a TaKOX HaJaHHA JOMOMOrM B iX 3amoOBHEHHI, (OpMyBaHHI nNakera
TOKYMEHTIB.

11. ¥V npumimienni, ae posmintyersest LIeHTp, MOMXKYTh MPOBOAMTLCS COLUATBHI,
KyJIBTYPHI, TIPOCBITHUIbKI Ta iHILI 3aXO0[H, CIPAMOBAHi Ha 3aI0BONEHHS MOTPed Ta
TepUTOpianbHOI rpoMany Micta Kuea, po3BUTOK rpOMaIiHCBKOTO CYCIIbCTBA, SKIIO
BOHH HE MNEPEIIKOUKAIOTh HAJAHHIO aJMiHICTPATUBHHX TMOCITYr y BHIIQJKaX Ta y
cnoci6, nependavenuii 3aKoHoaBcTBOM YKpaiHu.

Y lleurpi moxe 3jilicHioBaTHCs NpPUiOM CyG’eKTiB 3BEpHEHHS 3 HAjJAHHS
bezonnarHoi [IPaBOBOI JIOTIOMOTH.

12. llentp obnawTopanmii y Micusx  mpuifomy cy6’exTiB  3BepHEHD
inpopmaniinyMy cTeHmaMu, iHGOPMALIAHUMYE TepMiHaTaMM Ta/a60  IHIIAMU
3aco0amu J10BesieHHs indopmauii 10 cy0’eKTiB 3BEPHEHHSI i3 3pa3KaMK BiANOBIHEX
JOKyMeHTIB  Ta  indopmaliero B  00Cs3i, [NOCTATHEOMY JUIA  OTPUMAHHS
a/IMIHICTPaTHUBHOI NOCHYTH 6€3 CTOPOHHBLOT JOMOMOTH.

¥ LlenTpi cy06’exram 3BepHEHHS MOXKYTh HaJJaBaTHCs KOHCYILTAIiT Ta iHdopMats
Ipo XiA posrisiiy X 3adB 3a JIONOMOrOK 3acobiB TenekoMyHikauii (renedony,
€JIEKTPOHHO]T MOLUTH, iHIINX 3aC00iB 3B’513KY),

Beranosneni BuHMorm mozo sKocTi ob6ciayroByBaHHst CyG’eKTiB 3BEpHEHHS B
Lleutpi He mOBMHHI INOripiyBaTH yMOB HaJAHHS A/MIHICTPATUBHUX TOCIHYT,
BU3HAYEHUX 3aKOHOM.

13. CyG’ext 3BepHEHHs JUls OTPUMAHHS aAMiHicTpaTUBHOI nociuyru B LlenTpi
3BEPTAETbCS JO aJAMiHICTparopa, #AKuM Hajae aaMiHicTpaTuBHI mnociayrd  abo
OpraHi3oBye 1X HaZaHHs, y crnocio, nepeidadeHuii 3aKoHOIaBCTBOM Y KpalHHu,

3 METOK HAJIEKHOI OpraHisamii HaJaHHs aJMIHICTPaTUBHUX nociayr uepes LlenTp
agMiHicTpaTOpl OCpyTh yvacTh B HaB4YaHHI, SIKE MOXC MPOBOJMTHCS 3a YYACTIO
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CYG €KTa HajaHHS dIMIHICTPATUBHHX nociyr y BHIIAJKaX, BHU3HAUEHUX
3aKOHOAaBCTBOM.

14. AnminicTpatop mnpushauaetscs Ha Mocajgy Ta 3BUIBHSETLCS 3 TOCAIN
BUIIOBI/IHO 3aKOHO/ABCTBA PO IEPIKABHY CITYKOY.

15. Anminictparop wmae 0COOKCTy meuarky (IUTaMIl) i3 3a3HAYEHHSM Horo
NPI3BULLLA, IMEHI, ITO0 OATEKOBI Ta HAWMEHyBaHHs LIEHTPY.

16. Apminictparop mae enexrponnuit uu(poByi nianuc, kit Bin BUKOPHUCTOBYE
Y IPONECi BUKOHAHHS CBOTX TTOBHOBAXKEHE,

17. Apminictparopn maroTs hpopmenHuii onsir ta BIJINIOBI/IHI 3HAKY PO3DPI3HEHHS B
Oq)lulﬁH0~}1iﬂ0BOM}/ CTWJI, SIKi BiIOBiOAIOTH 3araJIbHONPUHHATHM  BUMOraMm
IPUCTOMHOCTI.

18. OcHoBHUMY 3aBHAHHAMK aaMIiHicTpaTopa €:

18.1. Hapanus cy6’exram 3BepHeHs BudepriHoi indopmanii i koncynsraniii oo
BHMOT T NIOPAJKY HaJ@HHs aIMiHIiCTPaTHBHUX MOCHYT.

18.2. Tlpuiiaarrs Bix cy6’eKTiB 3BepHEHDb JOKYMEHTIB, HEOBXIIHUX JUTsl HaJlaHHSI
aAMIHICTPaTUBHUX NOCJYT, 3MilfiCHEeHHs 1X peecTpauii Ta rnoxaHHs JOKYMeHTIB (ix
KOIii) BIANOBIAHUM CyG’€KTaM HAJAHHS aIMiHICTPATHBHMX MoCI/lyr He mi3Hiie
HACTYIIHOro po0OYOro JHA MicNs IX OTPUMAHHS 3 JOTPUMAHHSM BHMOT 3aKoHy
Yxpainu “TIpo 3axucrt nepconansHux naHux”.

18.3. Cknanenns y Bunamkax, nepeabadeHux 3aKOHOJ@BCTBOM, a TaKOK Ha
BUMOTY CY0’€KTa 3BepPHEHHS, 3asiB B €/I€KTPOHHIi (opmi, 1x APYK | HajlaHHsl cy6’ ety
3BEPHEHHS AJisl [IePeBIPKY Ta MiANUCaHHS.

18.4. Buniaua aGo 3abesneueHHs HaacUIaHHs Hepes 3aco0u MOIUTOBOrO 3B’SI3KY
Cy0’€KTaM 3BepHEHb Pe3yNbTaTiB HANAHHS aAMiHICTPATUBHHX nocuyr (y Tomy 4ucii
PilIEHHS NIPO BiZIMOBY B 3aJJ0BOJIEHH] 3asBH cy0’ekTa 3BEpHEHHS!), ITOBI IOMIICHHSI po
MOXKJIMBICTE  OTPUMAHHS aAMIHICTPATHBHUX nociayr, odopmieHux cyd’exTamu
HaJlaHHs1 aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

18.5. Opranizauiiine 3abesneueHHs HagaHHs a/(MIHICTPaTUBHUX  TOC/YT
cy®’exTamu TX HaJaHHS.

18.6. 3nilicHeHHS  KOHTpONIO 3a JOoAepKaHHAM  cy0’ekTaMu  HalaHH$
aIMIHICTPaTUBHHX MOCIYT CTPOKY PO3IIIs/LY CIIpaB Ta NMPUHUHATTA PillleHb.

18.7. Hapauns amMimicTpaTMBHMX —mOCIyr, y BHNAjKax mepeadaucHux
3aKOHOJIABCTBOM.

18.8. Cxnanenus mportokoniB npo aaminicTparTuBHi mpaBonopyueHHs y
BUIAJKaX, Nepe0avueHnX 3aKOHOM.

18.9. Posrnsin cnpaB npo apMmiHiCTpaTHBHI MPABONOPYIIEHHS T4 HAKIAIEHHS
CTAHCHb.



18.10. KoucynsTyBauHst cy6’ckTiB 3BepHEHHS 10MO OTPUMAHHSI HUMH
aIIMIHICTPATUBHUX TIOCIYT, IO HATAIOTBCS B €NEKTPOHHIA (opMi, 3a AONOMOrow
0€30ILIaATHOrO BUKOPUCTAHHS MiCUb sl caMOoO0OCIyrOByBaHHs..

19. Anminicrpartop mMae npago:

19.1. besonnatuo omepixysatu Bia cy6’exra HagaHus aJIMIHICTPATUBHHX [OCIYT
AOKYMEHTH Ta iH(opMallito, OB’ 13aHi 3 HAJAHHIM TAKUX MOCIIYT, B YCTAHOBJIEHOMY
32KOHOM  NOPALKY B TOMY 4MCIi 3aco0amu TeleKOMYyHIKauiiHOro 3B’S3Ky B
€JIEKTPOHHOMY (hOpMATI.

18.2. Iloromxysati nokymeHTH (pilleHHSs) B iHIIKX opraHax Jep KaBHOI BIajy Ta
OpraHax MiCLEBOTO CaMOBp:LyBaHHs, OTPUMYBATH 1X BHCHOBKH 3 METOI HAIAHHS
a[IMIHICTPAaTHBHOI IOCIyrH Ge3 3allyueHHs cy6’ekTa 3BepHeHHS.

19.3. ITndpopmysaru kepiBuuka Llentpy Ta cy6’ekTiB HagaHHs aJIMIHICTpaTUBHUX
IOCIyr npo IOPYWIEHHsl CTPOKY PO3IVIsAy 3asB NP0 HANaHHS aiMiHiCTPATUBHOL
TIOCITYTH, BAMAraTH BXHTTS 3aX0J(iB JI0 YCYHEHHS BUABJICHUX [1OPYLICHb.

19.4. TlocBiguyBaTH BNACHMM MiJMHCOM Ta MEYATKOIO (lwramnom) Komii
(dporokomii) noKymMeHTIB i BUITHCOK 3 HUMX, BUTSTIB 3 peectpis Ta 6a3 JaHuX, siKi
HEOOX1HI AT HaJlaHHS aAMiHICTPATUBHOT MOCIYTH.

19.5. Tlopyurysatu KinonoTanss nepes kepisaukoM LIEHTPY 1010 BXHTTS 3aX01iB
3 METOIO 3a0e3rneuenns edexTusHoi poboru LenTpy.

20. LleHTp 040MO€ HAYANBHUK, HA SKOTO MOKIANAETLCS 3MilicHenHs (yHKUii 3
KepIBHULTBA T Bi/INOBiNaNbHICTh 3a Opraxisauiio AisnbHocTi LlenTpy.

Havanbnuk LienTpy npusHadaetsbes Ha nocaay Ta 3BUTbHSAETHCS 3 TOCA/HU FOJIOBO0
OGostoncekoi paiionnoi B micti Kuesi jepxkapHoi anmimicrpauii BignosizHo o
3aKOHO/IABCTBA 1IPO AEPXKABHY CIyXOy, 32 IMOrO/KEHHSIM 3 BUKOHABYMM OPraHOM
Kuiscbkoi micbkoi paan (KuiBCbko0 MichbKoIO J1epKaBHOIO aaMIHICTpaLi€lo).

21. Hauaneuuk LlenTpy BianoBigHo 00 3aBnadb, NOKIAIEHUX HA Llentp:

21.1. 3piiicnioe  kepiBHMUTBO — poGortoro  LleHTpy, Hece  mepcoHambHy
BiNOBiNANLHICTD 3a OpraHizauito aisuisHOCTI LlenTpy.

21.2. OpranizoBye nispHicTs LleHTpY, y TOMY uHCHi MIOAO B3aeMOAil i3
cy0’eKTaMi HaJaHHS aJMIHICTPATMBHMX TOCIYr, BXKHBAE 3aXOMiB A0 IiABUILCHHS
e(ekTHBHOCTI poboTH LleHTpy.

21.3. Opranizosye indopmaniiine 3abesnedenus poGoru Llentpy, pobory i3
3acobaMu MacoBoi iH(popMalii, BU3Ha4Ya€e 3MIiCT Ta vac nposeaeHHs iHpopMaliHHNuX
3aXO0/I1B.

21.4. Cnpusie CTBOPeHHIO HaJeXKHUX YMOB Tipani y Llentpi, BHocuTh nponosuiii
O6ononckkilt paiiorHiM B MicTi Kuesi aepikaBHiil aaMiHicTpauil oo MatepiaibHO-
TEXHIYHOro 3a0e3eyeHHs eHTPY.



21.5. 3abesneuye Bu3HAYeHHS noTped y HaBYaHHI Ta HaByaHHs, Y TOMY 4Mcii 3
BUKOpUCTaHHAM Hartionansuoi BeO-TIaTPOPMH LEHTPIB HanaHHS aJIMIHICTPATUBHUX
nociyr (ITnargopmu Llentpis Mist), anminicrparopis, 30KpeMa J10 MOYaTKy BUKOHAHHS
(¥ TOMY 4HCIIi THMYACOBO) OCANOBHX 0GOB’ S3KIB aaMiHicTpaTtopa abo micis nepepsu

Y poborti nonax Tpu micsiw, Y pasi 3MiHH NOPAAKY HagaHHs NOCIIYT, 3alpPOBaLKCHHSI
HaJ[aHHS HOBUX IOCIIYT.

21.6. Posrnsiiae ckapru va misnbHicTs un OesnisutbHicTs angminicTpaTopis.
21.7. 3nificaioe bynkuii aaMiHicTparopa.

21.8. 3abe3neuye BUKOHAHHS AOpy4eHb ronoBu OO0NOHCHKOT palfOHHOI B MicCTi

Kuesi nepikasroi aaMiHicTpamii 1omo NMEPCNEeKTUBHUX Ta TIOTOYHWX I[UIAHIB
JUSIIBHOCTI,

21.9. 3Bitye nepen ronosoro O60I0HCHKO] paionHoi B micti Kuesi nepiasnoi
aJMiHiCTpaLlil NPO BUKOHAHHS NOKNANEHHUX Ha Llentp 3aBpanb Ta 3arBepmxennx
TUIaHiB poOOTH.

21.10. 'otye Ta noae Ha 3aTBepIKEHHS B YCTaHOBIIEHOMY NOpsiAKY [TonoxeHus
npo LIeHTp, BHECEHHS 3MiH [0 HbOTO i CTPYKTYpH.

21.11. Pospobnse i nonae Ha 3aTBep pKeHHS roosi OGONOHCLKOT paloHHOT B MicTi
Kuesi nepxaBHoi aaminicTparii CTPYKTYpY, KOIUTOPUC Ta LutaTHUi posmnuc [lenTpy B
MEax rPaHMHOT YHCEILHOCTI Ta (POH/Y OTUIATH TIpalli IpaLiBHHUKIB LlenTpy.

21.12. 3aTBepimKye MONOKEHHS PO CTPYKTYpPHI MiAPO3JAIIM Ta MOCALOBI
IHCTpYKUiT npaniBuukis LleHTpy.

21.13. I'lpu3snauae ta 3BiNbHAEC IpaliBHUKIB i3 moca y HOpAIKyY, nepeadadeHomy
1Po iepKaBHy CiiyiOy, 320X0Uye Ta MPUTSTYE 10 JUCUUITIHAPHOT BiAMOBIAAILHOCTI.

21.14. 3abesne4ye niaBuueHns kpamipikauil npauiBHukiB LleHnTpy.

21.15. 3abe3neuye nortpumanHs npauiBHEKaMu Lientpy IlpaBun BHyTpilHbOro
ciyx0oBoro posnopsaky, [Ipaun eTuunoi nosexinkm IIPaLiBHUKIB, HOPM T4 BUMOT 3
OXOPOHHU Mpalli Ta MOMEKHOT Be3rneKHu.

21.16. Hapnae npauisaukam BIJUIYCTKH, Tlepe10ayeHi 3aKOHOaBCTBOM.

21.17. OpranizoBye nismpHicTs LleHTpy, y TOMy 49HCHi MOAO B3aeMOIil i3
cy0’eKTaMM HaflaHHS aJMiHICTPATHBHHX TIOCIIYT, BXKHUBAE 3aXO0/IB OO0 IiIBUIIEHHSI
eexTuBHOCTI poGoTu [lentpy.

21.18. Posnopsmkaerscs KOIITAMU B MEXKaX 3aTBEPIKEHOIO B YCTAHOBJIEHOMY
nopsAaky kowiropucy LlenTpy, Hece mepcoHanbHY BiANOBiAANbHICTE 3a 1X LILILOBE
BUKOPUCTAHHS.

21.19. Bupae y Mexax KOMICTEHIIl Haka3W, OPraHizoBye KOHTPOJIb 3a iX
BUKOHAHHSM.

21.20. Cknukae B yCTaHOBICHOMY MOPAAKY HApPaAM 3 MHTAaHb, IO HAJISKATH 10
xomrierenuii LleHTpy.



21.21. Bepe yyacth y HapajiaX, HABUAHHSIX, OPTAHI30BAHMX BUKOHABUMM OPIaHOM
KuiBebkol Micbkoi pann (KHiBCEKOIO MICBKOIO JIEPIKABHOIO aMiHICTPALI€I0) 3 THTAHD,
L0 HajexaTh 10 chepu aisnsHocti Lenpy.

21.22. Moxe BXOJUTH IO CKJIaay MOCTIHHO AilouMx pobGouux opranis
OGononcrkoi pationnof B micti Kuesi nepiasuoi aaminicrparii.

21.23. BHOCHTbL MPOMO3MLIT 100 PO3IISIAY Ha 3acijlaHHsIX KOJNeril MUTaHb, 110
HaJIeXUTh 10 KoMmneTeHuii LlenTpy.

21.24. Tlpencrasisie  intepecu lLleHTpy  y  B3a€MOBIZHOCMHAX 3 IHIIMMH
CTPYKTYpHUMH migpo3zinamu  OBGonoHchbkoi pakonnoi B micti Kuesi aepikaBHOT
anmiHicTpanii, 3 Jemapramenrom (LleHTpoMm) HamaHHs aAMiHICTPATHBHHX MOCIYT
BUKOHaBYoro oprany Kuiscbkol Mickkoi pagu (KuiBebKOT MichKoi aepskaBHOT
aaMiHicTpalif), niJnpueMcTBAMHU , YCTAHOBAMM Ta OpraHizaLlisMu.

21.25. Mae npago 6e3 jpopyuenHs rojoBu OG0JOHCHKOT palionHoT B MicTi Kuesi
JiepXaBHOi anMiHicTpauii ykmazaTe goroBopu Bix imeni LleHTpy, mio crocyrorbes
pobotu LleHTpy, HazaBaty BinOBiAHI A0pyUEHHS.

21.26. Bignmosinae 3a BUKOpUCTaHHS MaiiHa, YCTATKYBAaHHS Ta JOKYMEHTIB, 1[0
3HaxoasThes y LlenTpi.

21.27. BuxopucroBye y  MOBCSKACHHIM  aisnbHOCTI  iHdopmauiiiHo-
TEJIEKOMYHIKALIHHI TEXHOJIOrIT, Y TOMY HHCI eJIeKTPOHHUH undpoBuii nianuc.

21.28. 3abesneuye 3aiicHeHHs 3aX0AiB MO0 3aM100iraH sl KOPYTILIl.

21.29. 3pificHioe ocobuctuii mpuiloM rPOMajsiH 3 MHUTaHb, WO CTOCYIOTHCS
nismbHOCTI Llentpy.

21.30. Mae npaso npesicraBnsTi inrepecu LleHTpy B cy1ax 3aranbHoT lopucauKiii
3 yciMa IpaBaMi CTOPOHHU YU y4acHHMKA CYJOBOrO MPOLECY.

21.31. 3nikcHI0€ iHLi NOBHOBAXEHHS, Nepe1daueHi 3aKOHOAaBCTBOM Y KpaiHH.

21.32. Ilomicsus no 25 uncna 3aTeep/pkye rpadik yeprysans agMinicTparopis Ha
HACTYNHHUH MICALb 3 ypaXyBaHHSIM BUMOT YaCTHHH NepIuoi crarti 56 3akony Ykpainu
«Ilpo nepikaBHy ciy:Oy» Ta NiNyHKTY 3 4acTHHU Opyroi cTarti 6 3akoHy YkpaiHu
«IIpo angmiHicTpaTUBHI MOCIYTHY.

21.32. Ha w4ac TumuacoBoi BigcyrHocti HavyanbHuka Llentpy (Bimnycrka,
BIAPSJUKEHHS, THMYacoBa HENPAaUEe3JlaTHICTh), BHUKOHAHHS Horo 06OB’sI3KIB
NOKJIaJlae€Thesl Ha BU3HAYeHy HavalbHUKOM [leHTpy ocoly, 3a morojukeHHsM i3
ronoeoto O6onoHCcHKOI pafioHHOI B MicTi KueBi aepixaBHoi anMinicTpalii, 3 HagaHHsIM
Ui ocobi npasa MIANKMCY IJIATDKHMX, PO3PaxyHKOBHX Ta iHIIMX (iHaHCOBMX i
OaHKIBCbKMX JIOKYMEHTIB.

21.33. HauanbHuk lleHTpy BUKOHYE 1HUII MOBHOBa)KEHHS, nepejadaveHi akramu
3aKOHOJIaBCTBA YKpaiuu Ta uum [ lonoxxeHHsIM.



21.21. Bepe yuacrs y Hapagax, HABYaHHAX, OPTraHi30BAHUX BUKOHABUYMM OPTaHOM
Kwibcnkoi Michkoi pau (KuiBehkoro Micskoro AEP>KaBHOIO aIMIHICTPALIIEIO) 3 TTUTAHB,
Lo HanexaTh 10 chepu pisabHocti LienTpy.

21.22. Moxe Bxomutu o CKNaJly TOCTIHHO nilo4mx poGouMx opramin
Ob6onoHckKol pationHol B micti Kuesi AepxaBHOT aaMiHicTpaLii.

21.23. BHocuTb NMPpoNo3uIii Wo,10 PO3IISIY Ha 3aCiflaHHAX KOJIETil NMUTaHb, 1[0
HAJIOKHUTE 10 KomrieTenuii LienTpy.

21.24. Tlpencrasnsie  inTepecu Llentpy y B3aeMoBigHOCHHAX 3 iHmMHMHA
CTPYKTYpHUMH nifposninamu  OGonoHchbkol paiioHHOi B Micti Kuesi JepuKaBHOI
anminicTpanii, 3 JlenapraMenTom (entpom) Hamauus agminicTpaTHBHMX ociyr
BUKOHABYOrO oprany Kuiscekoi Mmickkoi paau (KuiBcbkoi mickkoi AeprKaBHOT
anMiHicTpauii), nianpuemMcTamu YCTaHOBaMH Ta OpraHizanisimu.

21.25. Mae npaBo 6e3 nopyuenus rojosn O60N0HCHKOT paiionHoi B micti Kuesi
ACpKaBHOI ajaMiHicTpamii ykiagaTu forosopyu BiA imeni Llentpy, mwo crocyrorses
podotu Llentpy, HajaBatu BifnosinHi gopyueHHs.

21.26. Binnosigae 3a BHKOpWCTaHHs MaliHa, yCTATKYBaHHS Ta JOKYMEHTIB, 110
3HaxosThCst y LleHTpi.

21.27. BuKOpHCTOBYE y  MOBCSKHEHHIH  MisSUTBHOCT] iHhopmariiiHo-
TeIeKOMYHIKALIHHI TEXHOTOT, y TOMy 4HCIli eNeKTpoHHM LpoBHii miamuc.

21.28. 3abesreuye 3xificHeHHs 3aX0iB LIOA0 3aM06iraHHs KOPYTILT.

21.29. 3niiicHi0e 0ocOOUCTHIA NpUIOM TIPOMAJITH 3 [UTaHb, L0 CTOCYIOTHCS
JisnbHoOcTi LlenTpy.

21.30. Mae nipaso npeacrasisity inTepecu LlenTpy B cynax 3aranbHoi FOPUCIHKIIIT
3 yciMa npaBaMM CTOPOHHM YM YYACHHKA CYIOBOrO IIPOLIECY.

21.31. 3niiicHioe iHILI MOBHOBaXKCHHSI, NIepe/i0aueHi 3aK0HOABCTBOM Y Kpaity.

21.32. Ilomicsus no 25 uucna 3arsep/pKye rpadik yeprysaHb ajiMiHicTpaTopiB Ha
HACTYIHUIA MiCALb 3 ypaxyBaHHsIM BUMOI YaCTUHM MEPLIOT cTarTTi 56 3akony Ykpaitu
«ITpo nepxaBHy ciyxOy» Ta MAMyHKTY 3 YacTHHH APYroi cTarTi 6 3akoHy YKpaiHu
«Ilpo agmiHicTpaTHBHI mocyruy.

21.33. Ha 4ac tumuacoBoi BiacyTHocTi HavanbHuka  LlenTpy (Binnycrka,
BIAPSUDKEHHS,, THMYacoBa HENpaue3JaTHICTb), BHUKOHAHHS HOro 00OB’s3KiB
NOKNAAAETLCs HA BHM3HA4YeHy HadanbHUKOM LleHTpy ocoQy, 3a NOromxeHHsM i3
rosoBoto O0o10HCEKOT paiforHoi B MicTi Kuesi nepikaBroi agminicTpallii, 3 HajanHsIM
il ocobi npaBa MiANUCY INATDKHHUX, PO3PaXyHKOBMX Ta IHIIWX (DIHAHCOBMX |
0aHKIBCbKHX JOKYMEHTIB.

21.34. Hauanbuuk LleHTpy BHKOHYE iHLII MOBHOBa)CCHHS, repejdayeHi akramu
3aKoHOJaBcTBa YKpaiHu Ta uum [lomoxeHHs M.



22. Yac npurHoMy cy0’exTiB SBCPHCHb € 3arajlbHUM (€IMHUM) Ui BCix
aIMIHICTPATUBHMX Hocyr, Mo HagaloTees 9epes Llentp, i craHoBUTS He MeHIIe [IEeCTH

AHIB HA THXK/ICHb T4 CEMH TOAUH Ha JIeHb Ta HE MCHIUE OJIHOrO JHS HA THXKACHb J10
JBaAUSTOl FOAMHH.

ITpu ubomy npuiiom cy6’exrin 3BEPHCHB 3A1HCHIOCTHCS Ge3 nepepBu Ha 06,

23. ®dinancysaHHs Ta MaTepianbHO-TeXHIuHe 3a6e3MeYeHHsT NisIbHOCT] LlenTpy
3IHCHIOETBCS 32 PAXYHOK MiCIIEBOTO oromKeTy.

LlenTp 3BinbHseTbes Bij maTh 33 MiKIOYEHHS (y Tomy umcni o6emyrosyBans
Ta BUKOPUCTAHHS) IO PEECTPiB, 1HLIMX inopmaniiaux 6az, o BUKOPUCTOBYIOTbCS
AN HAZ@HHSA aJMIHICTPATHBHIX MOCITYT, a TAKOX BiX [UIATH 34 000B’5I3K0OBE HABYAHHS
po0oTi 3 TakMMK peecTpam.

24. Jlns 3piicHenHs 3aBJllalb, NoknageHux Ha LlenTp, Havyansuuk Ta NpaLiBHUKK
Llenrpy maninstorscs npasamu, BUKOHYIOTb 00OB’fI3KH i HeCyTh BijnoBinanbHicTh
BIJMOBIZIHO 110 3aKOHIB Ykpaiud Ta  akrie 3aKOHOAABCTBA, IO PEryio0Th
NPOXOIDKEHHS JEPIKABHOT Ci1yKOH.

25. Tloxnaganss na Llentp 000B’s13KiB, He nepenGaueHux M TTOOKEHHIM |
TaKux, [0 He CTOCYIOTBCS NOBHOBaXeHb LIeHTpy, He JOMYCKAETHCA.

26. Hananus miataux cynyThix NOCIYr cy6’eKTOM HaJaHHs a/IMiHICTPaTUBHUX
nociyr Ta LlentpoM 3aboponsierses.

27. Crpykrypy Llentpy, FPaHUYHY YMCENBHICTH, DOH/I OTLIATH MpaLl NpaLiBHUKIB
B MEXaX BH/LJIEHUX ACUTHYBaHb 3aTBepAxcye ronosa OOOIOHCHKOT paiioHHOT B MicTi
Knesi nepxasnofi aZMiHICTpaLil.

28. LlenTp 3aiiicHioe onepaTuBHuMii Ta Oyxrantepchkuil 0611k pe3ynbratis cBoei
ALUIBHOCTI | Hajae (hiHaHcOBY, cratucTHYHY Ta iHUIy 3BIiTHICTH y nopsiky,
BCTAHOBJICHOMY 3aKOHOJIaBCTBOM Ykpainu.

29. Micuesnaxomxenns Llentpy: 04205, m. Kuis, Bynuns Jleska Jlyk’snenxa, 16,

—

Havyaneuuk ynpaeninas — aJMiHiCTpaTop
ynpapiinus (Llentpy) najamns
aIMIHICTPATMBHMX MocHyr Jlinis BOPIIYJISIK

"



