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Додаток 2
КВАЛІФІКАЦІЙНІ ВИМОГИ

на зайняття посади державної служби категорії «В» -
головного спеціаліста відділу бухгалтерського обліку

управління житлово-комунального господарства Голосіївської
районної в місті Києві державної адміністрації

Загальні умови 
Посадові обов’язки Підготовка та складання бюджетних запитів.

Супроводження програми ЄІСУБ - «Бюджет міста», 
(внесення, уточнення даних бюджетного запиту, 
паспортів бюджетних програм) та інших 
автоматизованих систем відповідного напряму.

Здійснення контролю за цільовим використанням 
бюджетних коштів

Дотримання встановлених правил проведення 
інвентаризації грошових коштів, товарно – матеріальних 
цінностей, основних фондів, розрахунків і платіжних 
зобов’язань.

Дотримання платіжної дисципліни.
Розрахунок і складання звіту до податкової інспекції 

про використання коштів неприбуткової організації
Контролює та забезпечує правильність оформлення та 

видачі довіреностей, звітності про їх використання та 
порядок їх списання

Листування відділу з підприємствами, установами і 
організаціями.

Приймання участі у підготовці та плануванні заходів, 
що попереджують створення недостач і незаконне 
витрачання грошових коштів і товаро – матеріальних 
цінностей, порушення фінансового і господарського 
законодавства.

Виконання контрольних доручень, підготовка 
інформації по запитах правоохоронних органів, 
депутатських запитах та запитах на отримання публічної 
інформації

Умови оплати праці Посадовий оклад та надбавка до посадового окладу за 
ранг державного службовця – відповідно до постанови 
Кабінету Міністрів України від 18 січня 2017 року              
№ 15 «Питання оплати праці працівників державних 
органів» (із змінами), надбавки, доплати, премії та 
компенсації згідно з статтею 52 Закону України «Про 
державну службу».

Інформація про строковість 
чи безстроковість 
призначення на посаду 

Призначення на посаду строкове до призначення на 
цю посаду переможця конкурсу, але не більше                  
ніж 12 місяців з дня припинення чи скасування воєнного 
стану
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ПІБ, номер телефону та 
адреса електронної пошти 
особи, яка надає додаткову 
інформацію з питань 
відбору 

Чудінович Антоніна Миколаївна, тел. 281 60 22 
Новіков Володимир Васильович,  тел. 281 60 22
Резюме надсилати на електронну пошту: 
uzhkg_golosrda@kyivcity.gov.ua

Кваліфікаційні вимоги 
1. Освіта Вища освіта за освітнім ступенем не нижче бакалавра,    

молодшого бакалавра. 
2. Досвід роботи   Не потребує
3. Володіння державною 

мовою 
  Вільне володіння державною мовою 
 
Вимоги до компетентності 

Вимога Компоненти вимоги 
1. Відповідальність усвідомлення важливості якісного виконання своїх 

посадових обов'язків з дотриманням строків та 
встановлених процедур; 
усвідомлення рівня відповідальності під час підготовки і 
прийняття рішень, готовність нести відповідальність за 
можливі наслідки реалізації таких рішень; 
здатність підтримувати зміни та працювати з 
реакцією на них;

2. Цифрова грамотність вміння використовувати комп’ютерні пристрої, базове 
офісне програмне забезпечення, сервіси інтернету для 
ефективного пошуку потрібної інформації;
здатність працювати з документами в різних цифрових 
форматах;

3. Досягнення результатів вміння вирішувати комплексні завдання; встановлення 
цілей, пріоритетів та орієнтирів; ефективна комунікація, 
взаємодія; вміння розподіляти завдання для досягнення 
максимальної ефективності;

4 Стресостійкість вміння управляти своїми емоціями; здатність до 
самоконтролю;
здатність до конструктивного ставлення до зворотного 
зв’язку, зокрема критики .

Професійні знання 
Вимога Компоненти вимоги 

1. Знання законодавства Конституції України; 
Закону України «Про державну службу»;  
Закону України «Про місцеві державні адміністрації»; 
Закону України «Про об'єднання співвласників 
багатоквартирного будинку».
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